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PEDIDO DE COMPRA / SERVICO 001936/2026

EMISSAO: 05/06/2026 A
SECRETARIA: SECRETARIA MUN. DE TURISMO, CULTURA, DESENV. ECONOMICO E TECNOLOGIA

TIPO DO PEDIDO: PARTICIPAGAO EM PREGAO DE SRP ( N° 000000/0000)
USUARIO EMISSOR: Joana Yasmin Finger Diedrich

1. OBJETIVO DO PEDIDO
SOLICITACAO DE COFFE BREAK PARA EVENTOS MUNICIPAIS

2. QUANTIDADE DE SERVICO / MATERIAIS A SER CONTRATADA

Lote/ltem Unid Quantidade Produto / Descri¢do

001/001 UN 750,00 00023526 - COFFEE BREAK PARA EVENTO

001/001 UN 700 00033560 - VIAGENS ATE 100KM
0020002 UN 300 00033560 - VIAGENS ATE 100KM
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3. TERMO DE REFERENCIA

3.1 DEFINIGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagéo de empresa especializada para a prestagao de servigos de
coffee break e transporte, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educagdo, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento.

Os servigos objeto da contratagdo deverdo atender as seguintes especificagdes:
1. Servigo de Coffee Break (por pessoa)

O servigo devera contemplar o fornecimento, preparo, transporte, organizagéo e disponibilizagdo dos alimentos e bebidas no
local indicado pela Secretaria solicitante, localizado no Municipio de Rolante/RS.

O cardapio devera conter, no minimo:
a) Alimentos:

e 4 (quatro) tipos de salgados, dentre eles: pastéis simples ou assados de carne, estrogonofe, frango, milho e queijo, mini
pizzas, bolo salgado, mini quiches, p&do de queijo, sanduiches, mini cachorro-quente, folhados ou similares;

e 2 (dois) tipos de doces, dentre eles: croissant de chocolate, folhados doces, bolos ou similares;
e 3 (trés) tipos de frutas picadas, podendo ser meldo, manga, morango, abacaxi, pera, melancia, uva, kiwi ou equivalentes.
Devera ser disponibilizada, no minimo, uma unidade de cada item por participante.
b) Bebidas:
e Agua mineral e suco natural de laranja ou uva; ou
e Agua mineral, café e leite, conforme solicitagdo da Secretaria demandante.
c) ltens de apoio:
e Guardanapos de papel;
e Pratos descartaveis;
e Talheres descartaveis;
e Copos descartaveis;
e Copos térmicos, quando houver fornecimento de café e leite;
e Mexedores para café;
e Acucar e adogante em saché.

Estao inclusos na prestagao do servigo todos os insumos, utensilios, materiais e demais itens necessarios para o preparo,
acondicionamento, transporte, organizacao e disponibilizacao dos alimentos e bebidas para consumo.

O pedido minimo sera de 30 (trinta) pessoas por evento.
2. Servigo de Transporte — Micro-6nibus ou Van

Contratagdo de empresa especializada para prestagéo de servigo de fretamento de veiculo tipo micro-6nibus ou van, com
capacidade minima para 15 (quinze) passageiros, destinado a realizagdo de viagens municipais, intermunicipais e
interestaduais, em vias pavimentadas e nao pavimentadas.

O veiculo devera possuir:
e Ar-condicionado;
e Calefagéo;

Usuario/ Metricula: ABASE/99999999 - Sistema de compras e licitagdes - Abase Sistemas e Solugdes LTDA Pagina 2 de 6



ROLANTE -RS
SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

e Sistema de som ambiente;
e Motorista devidamente habilitado;
e Todos os equipamentos obrigatdrios exigidos pela legislacéo de transito vigente;

e Seguro APP por ocupante, abrangendo morte, invalidez permanente e despesas médicas hospitalares e odontolégicas
(DMHO);

e Seguro RCO/DAER vigente;
e Combustivel incluso na prestagédo do servigo.

O ponto de partida e chegada sera a unidade escolar indicada pela Secretaria Municipal de Educagéo, conforme cronograma
de atividades, servindo como referéncia para a contagem da quilometragem.

A contratada devera disponibilizar veiculo reserva em caso de falha mecénica ou qualquer situagdo que impeca a continuidade
da viagem.

3. Servigo de Transporte — Onibus

Contratagdo de empresa especializada para prestagéo de servico de fretamento de 6nibus com capacidade minima para 32
(trinta e dois) passageiros, destinado a realizagcéo de viagens municipais, intermunicipais e interestaduais, em vias
pavimentadas e nao pavimentadas.

O veiculo devera possuir:
e Ar-condicionado;
e Calefagéo;
e Sistema de som ambiente;
e Motorista devidamente habilitado;
e Todos os equipamentos obrigatérios exigidos pela legislagédo de transito vigente;

e Seguro APP por ocupante, abrangendo morte, invalidez permanente e despesas médicas hospitalares e odontoldgicas
(DMHO);

e Seguro RCO/DAER vigente;
e Combustivel incluso na prestacdo do servico.

O ponto de partida e chegada sera a unidade escolar indicada pela Secretaria Municipal de Educagéo, conforme cronograma
de atividades, servindo como referéncia para a contagem da quilometragem.

A contratada devera disponibilizar veiculo reserva em caso de falha mecéanica ou qualquer situagéo que impeca a continuidade
da viagem.

3.2 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagéo esta fundamentada na necessidade de contratagéo de empresa especializada para a prestagdo de
servigos de coffee break e transporte, visando atender as demandas da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura,
Desenvolvimento Econémico e Tecnologia.

A contratagdo tem por objetivo fornecer suporte as atividades, eventos, reunides, capacitagdes, feiras, palestras e demais
agOes promovidas ou apoiadas pela Secretaria, garantindo condigées adequadas de alimentagdo e deslocamento aos
participantes quando necessario.

Conforme demonstrado a solugéo proposta atende as necessidades da Secretaria, contribuindo para a realizagéo eficiente
das atividades e para o alcance dos objetivos institucionais da Administracao Municipal.

3.3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solugdo proposta consiste na contratagao de empresa especializada para a prestagéo de servigos de coffee break e
transporte, conforme as especificagcdes e condi¢gdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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O servigo de coffee break devera contemplar o fornecimento, preparo, transporte e organizagdo dos alimentos, bebidas e
demais itens necessarios para atendimento dos eventos promovidos ou apoiados pela Secretaria Municipal de Turismo,
Cultura, Desenvolvimento Econémico e Tecnologia.

O servigo de transporte devera ser prestado por meio de veiculos adequados, com motorista, combustivel e seguros inclusos,
atendendo as exigéncias legais e de seguranga vigentes, para deslocamentos municipais, intermunicipais e interestaduais,
conforme a necessidade da Administragéo.

A contratagao visa garantir a adequada execugdo de eventos, capacitagdes, reunides, feiras, atividades culturais, agdes de
promogéo turistica e demais atividades desenvolvidas pela Secretaria, proporcionando eficiéncia, segurancga e qualidade na
prestacdo dos servigos.

3.4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
O objeto da contratagéo possui natureza de servigo comum, nos termos do artigo 6°, inciso XIll, da Lei n® 14.133/2021, uma vez
que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser definidos por especificagdes usuais de mercado.

A contratagdo compreende a prestacéo de servigos de coffee break e transporte para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Turismo, Cultura, Desenvolvimento Econémico e Tecnologia.

Os servigos serdo prestados conforme a necessidade da Administragdo, mediante solicitagcdo prévia da Secretaria,
observando as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

O servigo de coffee break devera ser entregue no local, data e horario informados pela Administragédo. Os servigos de
transporte deverao ser realizados com veiculos adequados, motorista habilitado, combustivel e seguros inclusos.

O pagamento sera efetuado apds a prestacao dos servigos e apresentagédo da respectiva nota fiscal, mediante conferéncia e
aprovagao pela Administragéo.

A contratacao sera realizada por meio de Pregao Eletrénico, com critério de julgamento pelo menor prego por item, utilizando
o Sistema de Registro de Pregos.

A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada nos termos da Lei n° 14.133/2021.

Para habilitacdo, os licitantes deverédo apresentar a documentacéo exigida no edital, conforme a legislacéo vigente.

3.5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugao do contrato devera atender as demandas da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Desenvolvimento
Econbmico e Tecnologia, conforme solicitagbes prévias da Administracéo, respeitando as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Os servigos de coffee break deveréo ser entregues no local, data e horario definidos em cada solicitagdo, com todos os itens
prontos para consumo.

Os servigos de transporte deveréo ser executados com veiculos adequados e em condi¢des de seguranga, conforme
itinerarios e cronogramas definidos pela Administragao.

O recebimento dos servigos sera realizado pelo fiscal do contrato, mediante conferéncia e aceite.

3.6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo e a fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal n® 5.181/2025, que
estabelece normas e diretrizes especificas para a atuagéo dos gestores e fiscais de contratos, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

A gestao do contrato sera realizada pela Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Desenvolvimento Econémico e Tecnologia,
Sra. Veridiana Abrao.

A fiscalizacéo sera realizada pela servidora Sra. Joana Y. F. Diedrich, matricula n°® 639703.

3.7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado apds a efetiva prestagéo dos servicos de coffee break e transporte, mediante apresentacao da
nota fiscal pela contratada e conferéncia pelo fiscal do contrato.

Apds o recebimento e aceite dos servigos, a Administragéo realizara a liquidagéo da despesa, efetuando o pagamento no
prazo estabelecido pela legislagao e normas financeiras do Municipio.
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Nao havera necessidade de apresentacdo de medigdes ou relatérios técnicos, sendo o recebimento dos servigos verificado
por demanda, conforme solicitagdes da Secretaria.

3.8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

Conforme disposto no item “Descri¢do dos Requisitos da Contratagédo”, o futuro contratado sera selecionado mediante
processo licitatério na modalidade Pregéo Eletrdnico, por meio do Sistema de Registro de Pregos, com critério de julgamento
pelo menor prego por item.

Seréo exigidos dos licitantes os documentos de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista, e econdmico-financeira, nos
termos do art. 62 da Lei n°® 14.133/2021, bem como, quando aplicavel, documentagdo técnica que comprove a aptidao para a
execucao dos servigos objeto da contratagao.

3.9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(}AO
O valor contratado sera de acordo com a necessidade da demandante

3.10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida ocorrera por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:
09012769501502091 — Divulgagédo do Municipio.
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05/06/2026 AS 09:19:27 PEDIDO AUTORIZADO POR JOANA YASMIN FINGER DIEDRICH; OBSERVACAO: NAO
INFORMADA
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