
PEDIDO DE COMPRA / SERVIÇO   000529/2025
EMISSÃO: 11/09/2025
SECRETARIA: SECRETARIA DE EDUCACAO 
TIPO DO PEDIDO: DISPENSA - LIMITE

Objetivo do pedido
Contratação de serviço especializado de captação, gravação e transmissão ao vivo do Desfile Cívico, a ser realizado no dia 13
de setembro de 2025, no Município de Porto Vera Cruz/RS. O serviço de live e transmissão é essencial para garantir a
divulgação do evento em tempo real por meio das redes sociais oficiais do Município, ampliando o alcance da atividade,
promovendo transparência e possibilitando que a comunidade acompanhe a cerimônia mesmo à distância. A contratação visa
atender às necessidades técnicas e estruturais da Secretaria Municipal de Educação e Cultura.
Justificativa
A presente contratação visa atender à necessidade de transmissão ao vivo do Desfile Cívico, que ocorrerá no dia 13 de
setembro de 2025, das 8h às 12h, no trajeto compreendido entre a Avenida do Porto e a Avenida Humaitá, em Porto Vera
Cruz/RS. A realização do evento demanda cobertura audiovisual adequada, com captação profissional de som e imagem,
transmissão em tempo real via redes sociais institucionais e posterior disponibilização da gravação. Trata-se de um evento de
interesse público, que integra o calendário oficial do município, e cuja divulgação amplia a participação cidadã, valoriza a cultura
local e reforça o compromisso da Administração com a transparência e o acesso à informação.
Lote/Item Unid Quantidade Qtd min. Produto / Descrição
000/001 UN 1,0000 0,00 00029457 - TRANSMISSÃO AO VIVO
Dotação:Acesso:404 Projeto: 2071 Rubrica: 3390 39 00 00 000 Desdobramento: Relacionamento: / Banco:: - Agência: Conta:

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR:
DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
A presente contratação tem por objetivo a prestação de serviços especializados em captação, gravação e transmissão ao vivo
do Desfile Cívico, que ocorrerá no dia 13 de setembro de 2025, no município de Porto Vera Cruz – RS, com abertura oficial
prevista para às 9h da manhã. A execução do serviço por terceiro especializado mostra-se a alternativa mais eficiente e
vantajosa para a Administração Pública, uma vez que o município não dispõe de equipamentos adequados, infraestrutura
técnica nem equipe especializada para realizar a transmissão audiovisual com a qualidade exigida. O evento integra o
calendário oficial de atividades cívicas e culturais do município e contará com cerimônia de abertura, execução dos hinos,
pronunciamentos oficiais, apresentações escolares e culturais, participação de autoridades locais e grande circulação de
público. Diante disso, faz-se necessária a contratação de empresa especializada que disponha de equipamentos profissionais
de audiovisual, equipe técnica qualificada e estrutura adequada para transmissão ao vivo em redes sociais oficiais do
Município, garantindo qualidade de imagem e som, estabilidade da transmissão, inserções visuais e posterior disponibilização
do vídeo gravado. A medida busca assegurar maior visibilidade ao evento, promoção da transparência institucional e
acessibilidade à informação, em conformidade com os princípios da eficiência e da boa administração pública.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
A estimativa de quantidades foi elaborada considerando as características técnicas exigidas para atender à estrutura do
Desfile Cívico, que ocorrerá no dia 13 de setembro de 2025, das 8h às 12h, no trajeto compreendido entre a Avenida do Porto
e a Avenida Humaitá, em Porto Vera Cruz/RS.

Com base nas cotações obtidas, na média de público prevista (cerca de 400 a 500 pessoas), na necessidade de registro e
divulgação institucional do evento, será contratado um conjunto completo de transmissão ao vivo (live), composto pelos
seguintes itens:

Item Quantidade Especificações / Observações

Câmeras de vídeo HD ou superior com tripés 2 unidades Captação de imagens em ângulos distintos; qualidade mínima
Full HD; estabilidade e nitidez

Microfones e captação de áudio 1 kit
completo

Microfones com boa captação de fala e ambientação, com
conexão à mesa de som ou sistema de gravação

Equipamento para transmissão ao vivo
(encoder/estúdio móvel) 1 unidade Software ou equipamento dedicado à transmissão simultânea

nas redes sociais institucionais (Facebook, YouTube, etc.)
Internet dedicada ou sistema próprio de
conexão 4G/5G 1 unidade Garantia de estabilidade na transmissão ao vivo, sem

interrupções
Equipe técnica (operador de câmeras, editor e 2 a 3 Responsáveis por montagem, captação, transmissão e
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supervisor) profissionais desmontagem da estrutura
Inserções visuais durante a live (banners,
nomeações, brasão, identificação do evento) 1 serviço Personalização da transmissão de acordo com identidade visual

do evento
Link de transmissão prévio e entrega do vídeo
gravado ao final 1 serviço Link gerado e disponibilizado antecipadamente + vídeo

completo entregue em formato digital
Transporte, montagem e desmontagem da
estrutura de transmissão 1 serviço Incluso no valor total da contratação

Instalação técnica com antecedência mínima
de 1 hora antes do início

Requisito
obrigatório Deve estar operacional até às 7h da manhã

Item Quantidade Especificações / Observações

A contratação de um único conjunto padronizado visa garantir a homogeneidade dos registros audiovisuais, a compatibilidade
dos equipamentos, a qualidade da transmissão e a segurança operacional, atendendo integralmente às necessidades do
evento e da administração pública.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 1.400,00 (mil e quatrocentos reais), conforme detalhamento a
seguir:

Serviço de Live e Transmissão ao Vivo – Desfile Cívico de 13/09/2025

2 câmeras HD com tripés – incluso no pacote

Equipamento de captação de áudio e vídeo – incluso no pacote

Sistema de transmissão ao vivo para redes sociais (Facebook/YouTube) – incluso no pacote

Inserção de vinhetas, logomarcas e identificação do evento – incluso no pacote

Equipe técnica responsável pela operação, montagem e desmontagem – incluso no pacote

Link de transmissão e entrega do vídeo completo em formato digital – incluso no pacote

Internet dedicada ou estrutura de conexão estável – incluso no pacote

Instalação e testes técnicos com 1h de antecedência – incluso no pacote

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto
Municipal nº 2.679/2023, que estabelece o procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para
aquisição de bens e contratação de serviços no âmbito do Município de Porto Vera Cruz, em conformidade com a Lei Federal
nº 14.133/2021, especialmente nos casos de dispensa de licitação com fundamento no art. 75, inciso II.

DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
Considerando a natureza do objeto, o valor estimado da contratação, a estrutura do evento a ser realizado e a disponibilidade
orçamentária, constata-se a viabilidade técnica, operacional e econômica para a contratação de empresa especializada na
prestação de serviços de transmissão ao vivo (live) do Desfile Cívico, programado para o dia 13 de setembro de 2025, no
município de Porto Vera Cruz/RS.

 

TERMO DE REFERENCIA:
DEFINIÇÃO DO OBJETO
Contratação de empresa especializada para a prestação de serviço de captação, gravação e transmissão ao vivo (live) do
Desfile Cívico, com fornecimento de equipamentos, equipe técnica e operação completa, a ser realizado no dia 13 de
setembro de 2025, com abertura oficial às 9h da manhã, no município de Porto Vera Cruz/RS. O serviço deverá contemplar a
captação de imagens e áudio em tempo real, transmissão em redes sociais institucionais, inserção de identidade visual
(vinhetas, brasões, nomes), e entrega do vídeo gravado ao final do evento, garantindo visibilidade, acessibilidade e registro
audiovisual do evento que integra o calendário oficial do Município.

FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
A presente contratação fundamenta-se no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, que dispõe sobre a possibilidade de
dispensa de licitação nos casos em que o valor estimado da contratação for inferior aos limites legais definidos para serviços
e compras de pequeno valor. O Desfile Cívico do dia 13 de setembro de 2025 é uma atividade de grande relevância
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institucional, promovida pela Secretaria Municipal de Educação e Cultura, inserida no calendário oficial do Município de Porto
Vera Cruz/RS. Dada a sua importância simbólica, cultural e pedagógica, bem como o interesse público na sua ampla
divulgação e registro audiovisual, a contratação de serviço especializado de transmissão ao vivo torna-se imprescindível.

 

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A solução adotada consiste na contratação de uma empresa especializada para prestar serviço completo de transmissão ao
vivo (live), incluindo a captação de imagens e áudio, operação técnica, personalização visual da live e disponibilização da
gravação final do evento. O serviço será executado durante o Desfile Cívico de 13 de setembro de 2025, com início às 9h da
manhã, no trajeto entre a Avenida do Porto e a Avenida Humaitá, no município de Porto Vera Cruz/RS.

A estrutura mínima prevista compreende: câmeras HD com tripés, equipamentos de áudio, sistema de transmissão via redes
sociais (Facebook, YouTube), internet dedicada, operadores técnicos, inserção de vinhetas e identidade visual do evento,
além da entrega do vídeo gravado. A instalação técnica deverá ocorrer com antecedência mínima de 1 hora, e a equipe deverá
permanecer durante toda a realização do desfile.

Essa solução garante visibilidade institucional, acessibilidade da informação ao público, transparência administrativa e
registro audiovisual de qualidade, sem necessidade de aquisição permanente de equipamentos ou mobilização de servidores
para uma atividade especializada, atendendo aos princípios da eficiência e da economicidade.

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Os serviços de transmissão ao vivo (live) possuem natureza de serviço comum, uma vez que seus padrões de qualidade e
execução podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referência, com base em especificações técnicas usuais de
mercado, conforme dispõe o art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021.

A contratação será realizada por meio de dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, inciso II, da referida Lei,
considerando o valor estimado da contratação e a existência de dotação orçamentária suficiente para custear o serviço.

A execução dos serviços deverá observar as seguintes condições:

I. Fornecimento de equipamentos audiovisuais em perfeito estado e compatíveis com as exigências técnicas do evento;
II. Presença de equipe técnica qualificada para montagem, operação, transmissão e desmontagem;
III. Instalação e testes com antecedência mínima de 1 (uma) hora antes do início do desfile;
IV. Transmissão ao vivo contínua do evento em redes sociais oficiais do município (Facebook e/ou YouTube);
V. Inserção de identidade visual, banners, brasão do município, nomes de autoridades e identificação do evento durante a live;
VI. Entrega do vídeo completo gravado, em formato digital, após o encerramento do evento;
VII. Responsabilidade da contratada pelo transporte, segurança, alimentação da equipe e integridade de todos os
equipamentos utilizados.

.

MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
A execução do objeto contratado ocorrerá no dia 13 de setembro de 2025, das 8h às 12h, durante a realização do Desfile
Cívico no município de Porto Vera Cruz/RS, conforme cronograma definido pela Secretaria Municipal de Educação e Cultura.

A empresa contratada será responsável por:

Toda a logística de fornecimento, montagem, operação técnica, transmissão ao vivo e desmontagem da estrutura;

Garantir que a estrutura esteja completamente instalada e testada até às 7h da manhã;

Realizar a transmissão ao vivo com estabilidade, clareza de som e imagem, sem interrupções;

Inserir os elementos visuais conforme a identidade do evento;

Gravar todo o conteúdo transmitido e entregar em formato digital para o município;

Proceder com a retirada e desmontagem imediata ao final do evento, assegurando a preservação do espaço público
utilizado.

A fiscalização da execução será realizada por servidor designado pela Secretaria Municipal de Educação e Cultura,
responsável pelo acompanhamento e ateste do cumprimento das obrigações contratuais.
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MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
Conforme disposto no art. 95, inciso I e II, da Lei Federal nº 14.133/2021, fica dispensada a formalização de contrato escrito,
tendo em vista o valor estimado da contratação e em razão de entrega imediata sem obrigações futuras. A formalização
ocorrerá por meio da emissão de Nota de Empenho, que conterá as condições ajustadas para a execução dos serviços.

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
O pagamento será efetuado em parcela única, no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, contados a partir da data do
ateste da Nota Fiscal pelo Gestor da pasta, correspondente aos serviços prestados.

 

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO
O fornecedor será selecionado mediante Processo de Dispensa de Licitação, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei
Federal nº 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratação e a compatibilidade com os limites legais previstos
para contratações diretas de pequeno valor.

A seleção será realizada com base em pesquisa prévia de preços junto a fornecedores do ramo, observando critérios de
adequação técnica da proposta, economicidade, vantajosidade para a Administração Pública e conformidade com as
necessidades específicas do evento.

O fornecedor contratado deverá apresentar os seguintes documentos de habilitação:

Comprovante de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ).

Comprovação de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual.

Comprovação de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicílio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Comprovação de regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituídos por lei.

Certidão negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 1.400,00 (mil e quatrocentos reais).

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto
Municipal n.º 2.679/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para
aquisição de bens, contratação de serviços em geral e para contratação de obras e serviços de engenharia no âmbito do
Município de Porto Vera Cruz, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021”. 

A estimativa teve como base o histórico de serviços semelhantes, o porte do evento a ser transmitido, e a complexidade
técnica exigida, além da especialização do fornecedor, cuja atuação consolidada no setor audiovisual permite assegurar a
qualidade, confiabilidade e eficácia da prestação do serviço. Portanto, a Pesquisa de Preços para a presente contratação
está embasada nos termos do art. 23 § 1º inciso IV da Lei Federal 14.133/2021.

ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
O dispêndio financeiro decorrente da contratação pretendida correrá à conta da seguinte dotação orçamentária da Secretaria
Municipal de Educação e Cultura:

Projeto/Atividade: 2,071 – Incentivo a Cultura e as Tradições 
Elemento de Despesa: 3390 39 00 00 00 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica 

Resumo das dotações - (S) = SUPERAVIT
Acesso Vinculação Projeto Despesa Bloqueado Disponível
404 500 Recursos não Vinculados de Impostos 2071 Incentivo a Cultura e as Tradiçoes 3390 39 00 00 000 0,00 5.746,00
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__________________________________
Total geral disponível          R$ 5.746,00

SECRETARIA REQUISITANTE

____________________
SECRETÁRIO(A)

DEPARTAMENTO DE COMPRAS
( ) Com Licitação ( ) Com Dispensa

Base Legal:_____________

____________________
ASSINATURA

CONTABILIDADE / FAZENDA
Confirmo saldo na(s) dotação(ões)

informada(s)

____________________
ASSINATURA

Autorizo a compra/serviço, JAIME DOMINGOS TAFFAREL, Prefeito(a) Municipal. ____________________

11/09/2025 ÀS 09:17:21 PEDIDO AUTORIZADO POR ALADIO KOTOWSKI; OBSERVAÇÃO: NÃO INFORMADA

PORTO VERA CRUZ, Em 11 de Setembro de 2025
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