Municipio de

NOVA ROMA
DO SUL

Gestao 2025/2028

Termo de Referéncia para a Aquisicdo de Servico de Ponto Eletronico

Org3o Solicitante: Prefeitura Municipal de Nova Roma do Sul.

Unidade Responsavel: Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Econémico e Turismo.
Responsavel Técnico: Tiago Pasa.

Email: Planejamento@novaromadosul.rs.gov.br

Contato: 54 999449501

Data: 10/01/2024

1. Objeto:

Contratacdo de servico especializado para fornecimento, instalacdo, configuragcdo e manutencao
de sistemas de ponto eletrénico, incluindo o fornecimento de equipamentos, software de gestdo
de frequéncia, treinamento e suporte técnico para os servidores municipais de Nova Roma do Sul

pelo periodo de 12 meses.

2. Justificativa:

A contratacdo justifica-se pela necessidade de modernizar e otimizar o controle da jornada de
trabalho dos servidores municipais. O sistema de ponto eletrbnico proporcionara maior
eficiéncia, precisdo e conformidade com a legislacdo trabalhista, reduzindo erros manuais e

facilitando a gestdo de pessoal.

3. Objetivos:
e Fornecer equipamentos de ponto eletrénico com capacidade para registro biométrico
e/ou facial dos servidores municipais.
e Implantar software integrado para gestdo da frequéncia dos servidores e relatérios gerais
em tempo real junto as areas de gestdo do Municipio.
e Oferecer treinamento para os servidores responsaveis pela gestdo do sistema.
e Garantir suporte técnico continuo e manutencao dos equipamentos durante o periodo

contratual.

4. Especificages Técnicas:
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e Equipamentos:
o 05 Reldgios ponto eletronico com registro biométrico e/ou facial.
o Capacidade minima de 200 registros de ponto.
o Conectividade via rede sem fio (Wi-Fi) ou cabo, conforme disponibilidade de
infraestrutura local.
o Garantia minima de 12 meses para os equipamentos fornecidos.
e Software:
o Sistema de controle de frequéncia que permita o registro de entradas, saidas e
intervalos.
o Geracgdo de relatdrios detalhados sobre a jornada de trabalho dos servidores.
o Interface amigavel e de facil utilizacdo.
o Funcionalidade para atualizacdo e backup de dados.
o Treinamento e Suporte Técnico:
e Treinamento presencial ou remoto para os servidores que serdo responsaveis pela
operac¢do do sistema.
e Suporte técnico remoto, com resposta em até 24 horas para a solucdo de problemas.

e Atendimento presencial para manutengao preventiva e corretiva, se necessario.

5. Prazo de Execugdo:
O prazo para instalagdo do sistema sera de 30 dias a contar da assinatura do contrato, e, o prazo
para o funcionamento dos servicos serd de 12 meses, podendo ser prorrogado conforme as

condicGes estabelecidas no instrumento contratual.

6. Condi¢Oes de Fornecimento:
Os equipamentos deverdo ser entregues e instalados nas dependéncias da Prefeitura de Nova
Roma do Sul, em local previamente acordado. O fornecedor serd responsavel pela instalacdo,

configuracdo do sistema e treinamento dos servidores municipais.

7. Estimativa de Custos / Dotacdo Orcamentaria:
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A estimativa de custo para a contratacdo do servico de ponto eletrénico é baseada em pesquisas
de mercado realizadas com no minimo 03 fornecedores especializados. Orcamento mantidos em
sigilo até a finalizacdo do processo. Orcamentos subdividem-se em:

e Valor da Aquisicdo de equipamentos:

e Valor para manutencdo e funcionamento do sistema:

Os valores se encontram disponiveis no orcamento da Secretaria de Administracdo nas seguintes
rubricas:
e Valor da Aquisicdo de equipamentos: Rubrica 2523

e Valor para manutencgdo e funcionamento do sistema: Rubrica 2286

8. Critérios de Julgamento:

A licitacdo serda conduzida na modalidade dispensa de licitacdo por limite, e o critério de
julgamento serd o menor preco, considerando o menor custo global da aquisicdo dos materiais e
mensalidades, desde que atendidas todas as condicbes exigidas neste Termo de Referéncia e no

Edital.

9. Requisitos de habilitagdo Juridica, Trabalhista, Econdmica e Técnica:
O fornecedor deverd apresentar para contratacdo dos servigos:
e Comprovacgdo de experiéncia na execugdo de servigos semelhantes.
e Comprovacdo de capacidade técnica para oferecer suporte continuo e manutencdo dos
sistemas.
e Apdlices individuais com o detalhamento do seguro.
e Contrato Social ou Estatuto Social (e suas alteracdes, se houver).
e Registro naJunta Comercial (ou 6rgdo competente)
e Documentacdo de Representante Legal:
e Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.
e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
e Certiddo Negativa de Débitos Estaduais e Municipais (ou certiddo positiva com efeitos de
negativa, se houver previsao legal).
e Comprovante de Regularidade com o INSS (Certiddo de Regularidade Previdencidria).

e Certificado de Regularidade do FGTS.
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10. Condi¢Ges de Pagamento:
O pagamento dos materiais sera realizado em até 15 dias apds a entrega técnica dos materiais e
servicos, e mensalmente pela manutencdo e funcionamento do sistema, ambos mediantes a

apresentacado de nota fiscal.

11. Penalidades:
O ndo cumprimento das obrigacGes contratuais, incluindo prazos e especificacdes, poderd
resultar em penalidades como multa, suspensdo temporaria do direito de licitar, entre outras

previstas na Lei n® 14.133/2021.

12. Garantias:
O fornecedor deverd fornecer garantia minima de 12 meses para 0s equipamentos e servicos

fornecidos, com cobertura para defeitos de fabricacdo e falhas no funcionamento do sistema.

13. Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato:

Serd designado um servidor da Secretaria de Administracdo para atuar como gestor do contrato,
responsavel pela fiscalizacdo do cumprimento das cldusulas contratuais, qualidade do servico
prestado e resolucdo de eventuais problemas. O servidor fiscalizador devera verificar o

cumprimento das condi¢8es acordadas e, se necessario, realizar ajustes ou solicitar providéncias.

Responsavel pela Elaboracdo:

Tiago Pasa

Secretario de Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Turismo
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