Municipio de

NOVA ROMA
DO SUL

Gestao 2025/2028

TERMO DE REFERENCIA

Contratagdo de Servigos de Comunicagdo Institucional e Produgdo de Conteldo

Org3o Solicitante: Prefeitura Municipal de Nova Roma do Sul

Unidade Responsavel: Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Econémico e Turismo
Responsavel Técnico: Tiago Pasa

E-mail: planejamento@novaromadosul.rs.gov.br

Contato: (54) 99944-9501

Data: 26/06/2026

1. Objeto:

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de comunicacado institucional,
producdo de conteudo grafico e apoio a divulgacdo das acles, prioritariamente, da Secretaria de
Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Turismo, compreendendo elaboracdo de artes
digitais, redacdo de legendas para redes sociais, orientacdes de comunicacdo institucional e
servicos complementares de producdo audiovisual, criacdo grafica e assessoria de imprensa,

conforme demanda do contratante.

2. Justificativa:

A contratacdo visa fortalecer a comunicacdo institucional do Municipio de Nova Roma do Sul,
garantindo a divulgacdo adequada das acBes governamentais, eventos, campanhas, programas e
projetos desenvolvidos pelas diversas secretarias municipais.

A comunicacdo eficiente com a populacdo e visitantes em potencial é instrumento fundamental
para promog¢do da transparéncia publica, valorizagdo das ag¢des da administracdo e

fortalecimento da identidade institucional do municipio.

3. Objetivos:
e Divulgar acBes, programas e projetos da Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento

Econdmico e Turismo na regido;
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Fortalecer a presenca institucional do Municipio nos meios digitais;
Produzir conteudo visual e textual de qualidade;

Apoiar campanhas institucionais e promocionais;

Possibilitar atendimento agil as demandas de comunicacao;

Disponibilizar suporte técnico para produgdao de materiais institucionais e promocionais.

4. Especificacdes Técnicas:

4.1 Plano de Presenga Institucional;

A contratada devera disponibilizar mensalmente:

Criacdo de até 4 (quatro) artes digitais para divulgacdo por més;

Elaboracdo de até 4 (quatro) legendas para publicacGes;

Atendimento remoto via WhatsApp para orientacbes pontuais relacionadas a
comunicacdo institucional;

Adequacdo dos materiais a identidade visual do contratante.

Observagdes:

As artes ndo utilizadas em determinado més poderdo ser acumuladas pelo contratante
pelo prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados da competéncia em que foram
disponibilizadas.

O municipio deverd oferecer as imagens e informacGes e realizar a aprovacdo dos

materiais.

4.2 Producdo Audiovisual Eventual;

Quando solicitada pela Administragdo Municipal, a contratada devera disponibilizar:

Planejamento e roteirizacdo prévia;

Captacdo de imagens e audio;

Utilizacdo de equipamentos profissionais de gravacdo;
Edicdo e finalizacdo do material audiovisual;

Entrega em formato digital adequado para publicacdo.
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4.3 Criacdo Gréfica Eventual,

Quando solicitada, a contratada deverd desenvolver:

e Folders;
e (Cartazes;
e (Cartdes;
e (Convites;

e Banners;
e Materiais institucionais impressos ou digitais;

e Qutras pecas graficas correlatas.

4.4 Assessoria de Imprensa Eventual;

Quando demandada pelo contratante:

e Elaboracdo de releases;
e Encaminhamento de informac&es aos veiculos de comunicacao;
e Apoio na divulgacdo institucional;

e Intermediacdo de relacionamento com a imprensa.

5. Condicdes de Prestacdo dos Servicos:

e Os servicos serdo executados de forma continua durante a vigéncia contratual.

e Asdemandas serdo encaminhadas pela Secretaria responsavel.

e O Municipio fornecerd informacdes, textos, imagens e demais subsidios necessarios a
elaboracdo dos materiais.

e A aprovacdo final das publicacdes sera realizada pela Administracdo Municipal antes da
divulgacdo.

e (Os materiais produzidos passardo a integrar o patrimoénio intelectual do Municipio,

podendo ser utilizados sem restri¢cdes pelo contratante.

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ROMA DO SUL

RUA JULIO DE CASTILHOS, 895 - PRAGA DA MATRIZ - FONE: (54) 3294.1005 - CNPJ: 91.110.296/0001-59 - 95260-000 - NOVA ROMA DO SUL - RS.
dosul.rs.gov.br | site: www.novaromadosul.rs.gov.br

e-mail: prefeitura@



Municipio de

NOVA ROMA
DO SUL

Gestao 2025/2028

6. Prazo e Vigéncia:

A contratacdo terd vigéncia de 12 (doze) meses apds a assinatura do contrato, podendo ser
prorrogada nos termos da legislacdo vigente.
Os prazos de entrega serdo contados a partir do recebimento de todas as informacdes, imagens
e orientacBes necessarias para execucdo da demanda, respeitando os seguintes limites;

e Artes simples: até 3 dias Uteis;

e Materiais graficos complexos: até 7 dias Uteis;

e Releases de imprensa: até 2 dias Uteis;

e AlteracGes solicitadas pelo contratante: até 2 dias Uteis.

7. Estimativa de Custos e Dotacdo Orcamentaria;

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria prépria da
Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Turismo, conforme disponibilidade

orcamentaria e financeira do exercicio.

Unidade Gestora: PREFEITURA MUNICIPAL

Orgao: 09 SECRETARIA PLANEJ, DESENV ECON E TURISMO

Unidade Orcamentaria: 09.02 DEP.FOMENTO AO TURISMO E CAPT. RECURSOS
3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JU

Fonte....: 1501 Outros Recurso

Rubrica — 1039 desdobramento 2506

8. Orcamentos, contratacdes Planejadas e Critério de Julgamento:

8.1. Do formato de apresentacdo dos orcamentos e as contratacdes planejadas;
A proposta comercial deverd apresentar os 04 itens de forma individualizada, conforme
especificagGes deste Termo de Referéncia, sendo, orcamento do Plano de Presenca Institucional,

Producdo Audiovisual Eventual, Criacdo Grafica Eventual e Assessoria de Imprensa Eventual,

e O Plano de Presenca Institucional devera conter o valor mensal considerando o prazo de

atuacdo de 12 meses.
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Producdo Audiovisual Eventual devera constar o valor pela hora de trabalho, e somente
serd contratado mediante a eventual solicitacdo do contratante e mediante o acordo
aprovado do projeto entre as partes, obrigatoriamente com a aprovacdo prévia de horas
necessarias para o projeto. O nimero de horas limite para o contrato deste item é 50

horas.

Criacdo Grafica Eventual deverd constar o valor pela hora de trabalho, e somente ser3
contratado mediante a eventual solicitacdo do contratante e mediante o acordo
aprovado do projeto entre as partes, obrigatoriamente com a aprovacao prévia de horas
necessarias para o projeto. O nimero de horas limite para o contrato deste item é 150

horas.

Assessoria de Imprensa eventual devera constar o valor pela assessoria de assunto
pontual e somente serd contratado mediante a eventual solicitacdo do contratante e
mediante o acordo aprovado do projeto entre as partes, obrigatoriamente com a
aprovacdo prévia da assessoria necessaria. O numero de assessorias limite para o

contrato deste item é de 12.

Observacao:

Orcamentos que ndo tiverem a diferenciacdo de valores para estas 04 itens solicitados
serdo desclassificados por ndo atenderem as exigéncias deste Termo de Referéncia.

Os servicos classificados como eventuais poderdo ser demandados até a totalidade de
itens/horas deste termo ou poderdo simplesmente n3o ser demandados.

O valor base foi tomado com a média de orgamentos de mercado e mantido em sigilo
pelo departamento de licitagGes até se findar o processo.

Poderdo ser demandadas até 07 visitas presencias por ano, na prefeitura municipal de
Nova Roma do Sul, com comunicagao prévia de 03 dias uteis.

8.2. Critério de julgamento;

O critério de julgamento serd o de menor preco global, desde que atendidas integralmente as

especificacGes previstas neste Termo de Referéncia considerando o valor total dos itens com base

na seguinte formula;
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Valor Global de Julgamento (VGJ)

VGJ = (12 x valor mensal do Plano de Presenca Institucional - PPI) + (50 x valor da hora de
Producdo Audiovisual Eventual - PAE) + (150 x valor da hora de Criacdo Gréfica Eventual - CGE) +
(12 x valor unitario da Assessoria de Imprensa Eventual - AlE).

VGJ = (12 x PPI) + (50 x PAE) + (150 x CGE) + (12 x AIE)

Serd considerada vencedora a proposta que apresentar o menor Valor Global de Julgamento

(VGJ), desde que atendidas todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

9. Requisitos de Habilitacdo;

A contratada devera apresentar:

Contrato social ou documento equivalente;

Comprovante de inscricdo no CNPJ;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Certid®es negativas de débitos federais, estaduais e municipais;

Certificado de Regularidade do FGTS;

Documentacdo do representante legal.

A empresa deverd possuir capacidade operacional para atendimento presencial no Municipio de

Nova Roma do Sul quando solicitado, especialmente para demandas de captacdo audiovisual.

10. Condic¢des de Pagamento:

Para pagamento do item 4.1, o pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentacgdo
da Nota Fiscal e atesto do fiscal do contrato, observadas as condi¢Bes estabelecidas no
instrumento contratual.

Os servicos eventuais poderdo ser pagos apds a conclusdo das demandas efetivamente

executadas, autorizadas pela contratante e atestadas pelo fiscal do contrato.
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11. Penalidades:

O descumprimento das obrigacGes assumidas sujeitara a contratada as penalidades previstas na

Lei Federal n2 14.133/2021 e demais normas aplicéveis.

12. Garantias:

A contratada deverd garantir a qualidade técnica dos materiais produzidos, realizando os ajustes
necessarios, sem Onus adicional para o contratante, quando identificadas inconsisténcias ou
divergéncias em relacdo as especificacdes solicitadas pela Administracdo.

13. Gestdo e Fiscalizagcdo do Contrato:

Serd designado servidor da Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Turismo
para atuar como gestor e fiscal do contrato, competindo-lhe acompanhar a execucdo dos

servicos, verificar a conformidade das entregas e registrar eventuais ocorréncias.

Responsavel pela Elaboracao

Assinado de forma digital por
TIAGO TIAGO PASA:02132997047
. Dados: 2026.06.26 11:29:02
PASA:02132997047 D2ds
Tiago Pasa

Secretdrio de Planejamento, Desenvolvimento Econémico e Turismo
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