
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CÂMARA MUNICIPAL DE ALEGRETE

PALÁCIO LAURO DORNELLES

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

(DFD)

PREENCHIMENTO PELA ÁREA REQUISITANTE

1. ÁREA REQUISITANTE DA DEMANDA 

1.1. Área Requisitante: Secretaria Administrativa

1.2. Responsável(eis) pela demanda: Patricia Rodrigues Ribeiro

1.3. E-mail: camara@alegrete.rs.leg.br

1.4. Telefone: (55) 3427-1342

2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA

2.1. Data prevista para conclusão do processo

31/08/2026

2.2. Descrição sucinta do objeto
Aquisição de materiais  de copa,  cozinha,  eletricidade e expediente,  destinados a atender às 

necessidades imediatas desta Casa Legislativa e à realização de eventos institucionais previstos 

no calendário oficial.

2.3. Grau de prioridade da compra ou da contratação
Alta

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

3.1.  A  presente  solicitação  justifica-se  pela  necessidade  de  manutenção  dos  estoques  de 

consumo diário, bem como pelo suporte logístico a eventos de recepção, reuniões parlamentares 

e sessões solenes.

3.2.  Indicação  de  vinculação  ou  dependência  com  o  objeto  de  outro  documento  de 
formalização de demanda.
Não Tem Vinculação. 
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CÂMARA MUNICIPAL DE ALEGRETE

PALÁCIO LAURO DORNELLES

4. MATERIAIS/SERVIÇOS

Item Especificação do Objeto Und Qtd 

01

Folha Sulfite/Ofício 75 g/m²: Papel formato A4 (Sulfite/Alcalino). 
Composição:  100%  fibras  de  celulose  (provenientes  de  florestas 
renováveis/sustentáveis).  Gramatura:  75  g/m²  (gramatura  padrão 
para  uso  comum de  escritório).  Dimensões:  210  mm x  297  mm 
(Padrão A4). Cor: Branca (com alto grau de brancura e opacidade, 
para  permitir  impressão  em  ambos  os  lados).  Acabamento: 
Superfície lisa, cortada a laser (sem rebarbas), isenta de pó de papel 
para  não  danificar  o  cilindro  das  impressoras.  Unidade  de 
Fornecimento:  Caixa  contendo  10  resmas  (cada  resma  com  500 
folhas).  Embalagem da  Resma:  Papel  ou  plástico  que  atue  como 
barreira  contra  umidade,  garantindo  que  as  folhas  não  encanoem 
(dobrem)  antes  do  uso.  Embalagem  Externa:  Caixa  de  papelão 
ondulado  resistente  para  transporte  e  empilhamento,  contendo  a 
identificação do fabricante e data de fabricação.

CAIXA 20

02

Prato descartável: Prato plástico descartável  reforçado. Material: 
Poliestireno (PS) de alta resistência (alto brilho). Diâmetro: 15 cm 
(para bolo/sobremesa) Características: Modelo termoformado rígido, 
com bordas trabalhadas ou frisadas (estilo festa), material atóxico e 
impermeável. Deve possuir espessura que impeça a dobra ao segurar 
com apenas uma das mãos. Cor: Branca. Unidade de Fornecimento: 
Pacote com 10 unidades.

PACOTE 20

03

Garfo  descartável: Garfo  plástico  descartável  para  sobremesa. 
Material:  Poliestireno  (PS)  cristal  ou  rígido.  Comprimento: 
Aproximadamente 12 cm a 15 cm. Características: Linha Master ou 
Luxo;  dentes  curtos  e  resistentes,  cabo  reforçado  com  detalhes 
estéticos. Acabamento liso, sem rebarbas, com brilho intenso. Cor: 
branca ou transparente (Cristal). Unidade de Fornecimento: Pacote 
com 10 unidades.

PACOTE 20

04

Colher  descartável: Colher  plástico  descartável  para 
sobremesa/doce.  Material:  Poliestireno (PS)  rígido.  Comprimento: 
Aproximadamente  12  cm.  Características:  Formato  côncavo 
profundo  (ideal  para  mousses  e  bolos),  cabo  reforçado  que  não 
flexiona facilmente. Material com acabamento polido. Cor: branca 
ou transparente (Cristal). Unidade de Fornecimento: Pacote com 10 
unidades.

PACOTE 20

05

Coador descartável de café nº 103: Filtro de papel descartável para 
café. Tamanho: Nº 103. - grande Composição/Textura: papel, isento 
de  impurezas  que  possam  alterar  o  sabor  ou  odor  da  bebida. 
Características  Físicas:  Formato  cônico,  com costura  lateral  e  de 
fundo dupla-costura para maior resistência, evitando o rompimento 

CAIXA 50
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CÂMARA MUNICIPAL DE ALEGRETE

PALÁCIO LAURO DORNELLES

durante a filtragem. Cor: Branca Unidade de Fornecimento: Caixa 
contendo 30 unidades. Validade: mínimo de 24 meses a contar da 
data de entrega na unidade.

06

Adaptador  tipo  “T”  (benjamin): Adaptador  De  Tomada  Para 
Novo  Padrão  Abnt  De  3  Pinos  Para  2  COMPATIBILIDADE: 
Adaptador tipo T com entrada para pinos chatos (bipolares) e pinos 
redondos (tripolares) CAPACIDADE ELÉTRICA: Suporta corrente 
de 10A para conexões finas e 20A para conexões grossas DESIGN 
PRÁTICO:  Formato  em  T  com  3  entradas  independentes, 
permitindo  conectar  múltiplos  dispositivos  simultaneamente 
SEGURANÇA:  Construído  em  material  isolante  resistente,  com 
estrutura robusta para uso seguro ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS: 
Adaptador  bivolt  compatível  com  tomadas  de  2  e  3  pinos, 
desenvolvido em conformidade com a norma NBR 14136.

UNIDADE 20

07

Plug Fêmea 3x 10A: Plugue fêmea desmontável (conector móvel). 
Padrão de Tomada: Brasileiro (NBR 14136). Configuração: 2 Polos 
+ Terra (2P+T) - 3 pinos. Corrente Nominal: 10 A. Tensão: Suporte 
para até 250V. Material: Corpo em material termoplástico isolante e 
contatos  em  liga  metálica  (latão  ou  cobre).  Características 
Adicionais:  Saída  de  cabo  em  ângulo  reto  ou  180°,  prensacabo 
interno  para  segurança,  parafusos  imperdíveis  para  montagem. 
Certificação: Obrigatório selo do INMETRO.

UNIDADE 20

08

Fone  de  ouvido  Headset: Headset com  Conexão  USB,  Som 
Surround 7.1 e Acabamento em Tecido • Sistema de Áudio: Som 
estéreo  e  Surround  7.1  Virtual  de  alta  fidelidade;  equipado  com 
drivers  de  neodímio  de  53mm  para  reprodução  sonora  clara  e 
equilibrada. • Conectividade: Interface USB 2.0 plug-and-play, com 
placa  de  som integrada  para  controle  independente  de  volume  e 
equalização  via  software.  •  Microfone:  Microfone  de  alta 
sensibilidade  com  tecnologia  de  redução  de  ruído  de  fundo, 
garantindo captação de voz limpa para comunicações institucionais. 
•  Ergonomia  e  Materiais  (Requisito  Obrigatório):  Almofadas 
(earpads)  e  revestimento  interno  do  arco  fabricados 
obrigatoriamente em tecido de malha esportiva. Não serão aceitos 
materiais sintéticos ou similares (corino/PU) devido à necessidade 
de durabilidade contra descascamento e maior conforto térmico em 
uso prolongado. • Controles Integrados: Controladora integrada no 
cabo (inline) permitindo ajuste de volume, função Mute e controle 
de efeitos de iluminação. • Construção e Estética: Estrutura robusta 
para uso contínuo; sistema de iluminação RGB Chroma com suporte 
a múltiplos efeitos. • Parâmetros Técnicos: ? Impedância: 64 Ohm 
10%.  ?  Frequência  de  resposta:  50Hz  até  20.000Hz.  ? 
Sensibilidade:98 3dB. • Cabo: Comprimento mínimo de 1.8 metros 
com revestimento reforçado. Modelo de Referência: Redragon Zeus 
X  (H510-RGB)  ou  equivalente  de  desempenho  e  material  de 
acabamento  (tecido  de  malha  esportiva)  rigorosamente  igual  ou 

UNIDADE 15
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CÂMARA MUNICIPAL DE ALEGRETE

PALÁCIO LAURO DORNELLES

superior.

09

Conjunto  Transmissor  (TX)  e  Receptor  (RX): Conjunto 
transmissor (TX) e receptor (RX), para transmissão sem fio de áudio 
e vídeo via HDMI, com suporte a resolução mínima Full HD (1080p 
a 60 Hz), tecnologia wireless dedicada independente de rede Wi-Fi, 
funcionamento plug-and-play,  baixa latência e alcance compatível 
com  ambientes  internos  institucionais.  Possui  entrada  HDMI  no 
transmissor  e  saída  HDMI  no  receptor,  compatível  com 
computadores,  projetores,  monitores  e  equipamentos  audiovisuais. 
Fornecido  com  todos  os  acessórios  necessários  ao  pleno 
funcionamento, tais como fontes de alimentação, cabos e manuais.

UNIDADE 7

10

Suporte para Banner (Porta Banner):  Suporte para banner tipo 
tripé,  retrátil  e  ajustável.  Especificações  Técnicas  Mínimas: 
Fabricado  em  material  resistente  (alumínio  ou  aço  com  pintura 
eletrostática); altura ajustável atingindo o mínimo de 2,00 metros e 
máximo  de  até  2,15  metros;  base  tipo  tripé  com  ponteiras 
antiderrapantes. Recursos: Sistema de trava de altura por pressão ou 
rosca;  haste  superior  com  gancho  para  fixação  da  cordinha  do 
banner.

UNIDADE 3

11

Garrafa de Tinta Original Epson Ecotank Black
Características Técnicas:
Referência: T544122-BR
Cor: Black
Tipo: Jato de Tinta
Capacidade: 65 ml
Compatibilidade: Modelos Epson Ecotank L3150, L3110 e L3250
Sistema de abastecimento:  Garrafa com válvula de segurança e entalhe 
exclusivo,  que  permite  o  encaixe  apenas  no  tanque  correspondente, 
evitando erros de recarga.
Produto: Garrafa de Tinta Original Epson
Condições  de  Fornecimento:  A  mercadoria  deverá  ser  entregue  em 
embalagem  original  de  fábrica,  lacrada,  contendo  todos  os  selos  de 
autenticidade e identificação do fabricante;
Não serão aceitos frascos genéricos, recondicionados ou reembalados;
O produto deverá possuir prazo de validade visível e em conformidade 
com as normas do fabricante.

UNIDADE 20

12

Garrafa de Tinta Original Epson Ecotank Magenta
Características Técnicas:
Referência: T544122-BR
Cor: Magenta
Tipo: Jato de Tinta
Capacidade: 65 ml
Compatibilidade: Modelos Epson Ecotank L3150, L3110 e L3250
Sistema de abastecimento:  Garrafa com válvula de segurança e entalhe 
exclusivo,  que  permite  o  encaixe  apenas  no  tanque  correspondente, 
evitando erros de recarga.
Produto: Garrafa de Tinta Original Epson
Condições  de  Fornecimento:  A  mercadoria  deverá  ser  entregue  em 

UNIDADE 20
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CÂMARA MUNICIPAL DE ALEGRETE
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embalagem  original  de  fábrica,  lacrada,  contendo  todos  os  selos  de 
autenticidade e identificação do fabricante;
Não serão aceitos frascos genéricos, recondicionados ou reembalados;
O produto deverá possuir prazo de validade visível e em conformidade 
com as normas do fabricante.

13

Garrafa de Tinta Original Epson Ecotank Ciano
Características Técnicas:
Referência: T544122-BR
Cor: Ciano
Tipo: Jato de Tinta
Capacidade: 65 ml
Compatibilidade: Modelos Epson Ecotank L3150, L3110 e L3250
Sistema de abastecimento:  Garrafa com válvula de segurança e entalhe 
exclusivo,  que  permite  o  encaixe  apenas  no  tanque  correspondente, 
evitando erros de recarga.
Produto: Garrafa de Tinta Original Epson
Condições  de  Fornecimento:  A  mercadoria  deverá  ser  entregue  em 
embalagem  original  de  fábrica,  lacrada,  contendo  todos  os  selos  de 
autenticidade e identificação do fabricante;
Não serão aceitos frascos genéricos, recondicionados ou reembalados;
O produto deverá possuir prazo de validade visível e em conformidade 
com as normas do fabricante.

UNIDADE 20

14

Garrafa de Tinta Original Epson Ecotank Yellow
Características Técnicas:
Referência: T544122-BR
Cor: Yellow
Tipo: Jato de Tinta
Capacidade: 65 ml
Compatibilidade: Modelos Epson Ecotank L3150, L3110 e L3250
Sistema de abastecimento:  Garrafa com válvula de segurança e entalhe 
exclusivo,  que  permite  o  encaixe  apenas  no  tanque  correspondente, 
evitando erros de recarga.
Produto: Garrafa de Tinta Original Epson
Condições  de  Fornecimento:  A  mercadoria  deverá  ser  entregue  em 
embalagem  original  de  fábrica,  lacrada,  contendo  todos  os  selos  de 
autenticidade e identificação do fabricante;
Não serão aceitos frascos genéricos, recondicionados ou reembalados;
O produto deverá possuir prazo de validade visível e em conformidade 
com as normas do fabricante.

UNIDADE 20

15

Recarga  de  Gás  Liquefeito  de  Petróleo  (GLP),  tipo  P-13  (peso 
líquido de 13 kg), acondicionado em recipiente transportável de aço, 
com:
a)  O recipiente (botijão)  deve ser  fabricado e mantido em estrita 
observância à norma ABNT NBR 8460;
b)  O botijão  deve  ser  dotado  de  dispositivo  de  segurança  contra 
excesso de pressão, do tipo plugue fusível, conforme a norma ABNT 
NBR 8614; e
c) Presença obrigatória do selo de identificação da conformidade do 
INMETRO (Selo de Qualidade).

UNIDADE 20
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16
Caixa organizadora Bin Plástica  para  Almoxarifado N6 Tamanho 
aproximado 15,5cm de largura, 29 cm de profundidade e 15cm de 
altura.Cor: preto ou azul.

UNIDADE 10

17
Caixa organizadora Bin Plástica  para  Almoxarifado N7 Tamanho 
aproximado 22cm de largura, 34,5 cm de profundidade e 17cm de 
altura. Cor: preto ou azul.

UNIDADE 10

18
Caixa organizadora Bin Plástica  para  Almoxarifado N8 Tamanho 
aproximado 32cm de largura,  43 cm de profundidade e 19cm de 
altura.Cor: preto ou azul. 

UNIDADE 10

19

Fogão industrial de 6 Bocas, com Forno: Gás GLP baixa pressão, 
Mesa  esmaltada  a  fogo,  Corpo  reforçado  em  aço  carbono  com 
acabamento  em  pintura  a  pó  eletrostática  com  base  fosfatizada, 
Grelhas redondas em ferro fundido, 6 queimadores em ferro fundido 
(3 queimadores de chama dupla e 3 queimadores de chama simples), 
porta com visor de vidro equipada com mola, isolamento térmico, 
acabamento  interno  esmaltado  a  fogo,  possuindo  2  grelhas  com 
limitador, dimensões máximas (Altura: 900mm X Largura: 1250mm 
X Profundidade: 900mm), compatível para uso de Botijão P13Kg.

UNIDADE 1

5. ENCAMINHAMENTO 

5.1. Encaminhe-se ao Gabinete da Presidência da Câmara Municipal de Alegrete para análise e 
deliberação sobre a pertinência da demanda e o prosseguimento da contratação.

Alegrete-RS, 25 de junho de 2026. 

_________________________

Patricia Rodrigues Ribeiro

Diretora Administrativa

6. DECISÃO DA AUTORIDADE COMPETENTE 

6.1. Aprovo a continuidade do procedimento destinado à contratação em tela, considerando aos 
objetivos  desta  Câmara em  quesitos  de  segurança,  bem  como  às  necessidades  da  área 
requisitante. 
6.2.  Encaminhe-se à  Setor de Compras,  Licitações e Contratos da  Câmara para providências 
necessárias quanto à Contratação, de acordo com as Leis de Licitação vigentes.

Alegrete-RS, 25 de junho de 2026.

___________________________________

Firmina Conceição Martins Soares

Presidente da Câmara Municipal de Alegrete

___________________________________________________________________________________________________________
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