ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL igﬂ \se;setM.E.-pm

Prefeitura Municipal de Manoel Viana de Educagdo

Manoel Viand - RS

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZA(}AO DE DEMANDA
Dispensa de Licitacao e Inexigibilidade
Art 74 e Art 75 da Lei n°® 14.133/2021
A oferta de informagdes falsas poderd ensejar penalizagéo do agente municipal, além de responder pelo crime de
falsidade ideoldgica e/ou outro crime contra as licitagdes.

DFD Dispensa n?9. 98/2025
Data de abertura: 20 de outubro de 2025.

1. ORIGEM DA DEMANDA

1.1 Unidade requisitante
[ Gabinete do Prefeito;
[ Secretaria Municipal de Governo, Planejamento, Industria e Comércio;
[ Secretaria Municipal da Fazenda;
[ Secretaria Municipal de Obras, Transito e Servicos Publicos;
[X] Secretaria Municipal de Educacéo;
[J Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Desporto;
[J Secretaria Municipal de Sadde;
[0 Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Trabalho, Habitacdo e Direito das
Mulheres;
[J Secretaria Municipal de Agropecudaria. Desenvolvimento Rural, Meio Ambiente, Pesca e
Cooperativismo;

2. ENQUADRAMENTO LEGAL ‘

[X] Art 74 Inciso | - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de
servicos que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo.
[] Art 75 | - Obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos
automotores (Limite de RS 125.451,15 para 2025).
L1 Art 75 1l - Outros servigos e compras de mesma natureza (Limite de RS 62.725,59 para 2025).
[1 Art 75 §72 (Limite de RS 10.036,10 para 2025):

[J Somente m3o de obra.

[ ] M3o de obra com fornecimento de pegas
[ Outro enquadramento (descrever):

2.1 Grau de prioridade da contratacdo: [ Baixa O Média X Alta O Altissima
Justificativa:

2.2 Natureza:
[XIBens Comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.
[ Bens Especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser
descritos como comuns.
Justificativa: (justificar a alta heterogeneidade ou complexidade do bem):
CIServigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.
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CJServicos Comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.
[JServigos Especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem
ser descritos como comuns.

Justificativa: (justificar a alta heterogeneidade ou complexidade do servigo):

3. DEFINICAO DO OBJETO

3.1 Justificativa da contratagdo (descricdo do problema sob a perspectiva do interesse publico):

A aquisicdo dos livros “Que cola enrolada!” e “Sera que a menina anda?”, de autoria da escritora
Jussara Carvalho Gaffunder, destina-se ao atendimento das escolas da rede municipal de ensino
de Manoel Viana, com o objetivo de incentivar a leitura, promover o contato dos alunos com
obras literarias infantis regionais e fortalecer o trabalho pedagdgico de incentivo a literatura.

3.2 Objeto a ser contratado (descricdo da solugdo técnica e econémica da escolha, sob a perspectiva do
interesse publico, considerando o ciclo de vida do objeto e, inclusive de exigéncias relacionadas a manutencéo e a

assisténcia técnica, quando for o caso):

Aquisicdo de exemplares da escritora Jussara Carvalho Gaffunder, destinados as escolas
municipais de Manoel Viana, conforme quantidades e especificacdes a serem definidas pela
Secretaria Municipal de Educacdo. Trata-se de material literario de reconhecida relevancia
pedagdgica, utilizado como apoio as a¢des de leitura e escrita desenvolvidas no ambiente escolar.

3.3 O objeto a ser contratado exige, por parte do fornecedor, dedica¢do exclusiva de mao de obra
(ex: empregados do contratado fiquem a disposi¢Go, ndo compartilhamento de empregados com outras atividades, a
administragdo deva fiscalizar os funciondrios da contratada, etc.)?

Xl Ndo [ Sim (justifique):

3.4 Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencdo, utilizacdo, reposicao,
depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado, foram considerados para a definicdo do objeto a ser contratado?

X Sim [ N3o (justifique):

4. REQUISITOS ESPECIFICOS DA CONTRATAGAO

XI O objeto a ser contratado ndo exige requisitos especificos ou condi¢cdes indispensaveis para
atender a prestacdo contratual.
[ O objeto a ser contratado exige o atendimento aos seguintes requisitos:

CondigOes de execugao:

0 Atender as seguintes exigéncias técnicas e/ou padrdes minimos de qualidade e/ou
aceitabilidade e/ou marcas (descrever e justificar):
0 Observar os seguintes requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca (descrever e justificar):
O Apresentar carta de solidariedade (descrever e justificar):
[] Atender aos seguintes padrées de mercado (descrever e justificar):
L] Atender as seguintes regras e normativas especificas (descrever e justificar):
[ Outros:

] N3o se aplica
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4.1 Garantias a serem exigidas:
[J Exigéncia de garantia para a proposta, como requisito de pré-habilitagdo.
[XI Garantia técnica para produtos e/ou servigos, com prazo minimo.
[J Servicos de manutengdo e assisténcia técnica a serem prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacao de servigos localizada em distancia
compativel com as necessidades administrativas (justificar):
[J Exigéncia caucdo em dinheiro, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo
para a execugado do contrato.
[J O objeto a ser contratado que implica na entrega de bens pela Administra¢do, dos quais o
contratado ficard depositario.
[ Outros:
L] N3o se aplica

4.2 CondigOes de pagamento:
] Pagamento antecipado - maior vantajosidade ou condicdo indispensavel (justificar):
[J Exigéncia de garantia para pagamento antecipado.
J Recurso financiado.
[J Recurso conveniado.
L] Dependerd de comprovacgdo e quitagdo das obrigacdes trabalhistas vencidas relativas ao
contrato (em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas
trabalhistas, que serdo deduzidas do pagamento devido ao contratado).
[J O objeto admite alteragdo da ordem cronoldgica de pagamentos (justificar):
L] Pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador.
[X] Prazo: Em até 5 dias apds o aceite oficial da nota fiscal.
[J Remuneracdo variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas,
padroes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega (justificar):

] Outros:

4.3 Condigoes de recebimento:
[X] Recebimento provisério e definitivo (para compras e servigos)
[] Exigéncia de ensaios, os testes e demais provas para aferi¢cdo da boa execugdo do objeto
do contrato.
[ Outros:

4.4 Indicagao de marcas ou modelos
XI A administracdo ndo pretende indicar marcas ou modelos para os bens a serem
eventualmente adquiridos.

[1 A administracdo pretende indicar as seguintes marcas/modelos para os bens a serem
eventualmente adquiridos, a saber:

4.4.1 As marcas/modelos indicados referem-se aos seguintes motivos:
[] Necessidade de padroniza¢do do objeto (justificar):
[] Necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrbes ja adotados pelo
Municipio de Manoel Viana (justificar):
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0 As marcas e/ou modelos acima referidos sdo comercializados por mais de um fornecedor,
porém, sdao os Unicos capazes de atender as necessidades do Municipio de Manoel Viana
(justificar):
[ A descricdo do objeto é melhor compreendida pela indicagdo da(s) marcas e/ou modelos
acima referidos, servindo o(s) mesmos apenas como referéncia (justificar):
XI N3o se aplica

= PARA COMPRAS &
O item 4.5 s6 devera ser marcado se a finalidade do processo for COMPRA

4.5 A Forma de fornecimento dos BENS adquiridos sera:
XI Imediata: aquisicdo remunerada de bens para entrega integral imediata ou em até 30
(trinta) dias contados da ordem de fornecimento.

[] Parcelada: entregue conforme demanda administrativa ou pela natureza do objeto,
especialmente em face das condicdes de guarda e armazenamento, sob pena de deterioracdo
dos materiais.

[ Prazo do contrato: ( ) dias.

[ Prazo do contrato: até o ultimo dia util do ano vigente.

[0 Continua: realizadas pela Administracdo Pulblica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, durante o ano em
Curso ou nos subsequentes.

[ Prazo do contrato: ( ) dias.

[ Prazo do contrato: até o ultimo dia util do ano vigente.

4.5.1 Os bens deverao:
[ Ser retirados no endereco fornecido pela contratada.
[X] Ser entregues no seguinte endereco: Secretaria de Educag¢do, Rua Walter Jobim, 175 CEP
97.640 - 000.
[ Outras informacdes, tais como prazo de entrega e/ou horério:

4.5.2 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a ( ) (dias, meses ou anos), ou, sendo industrializado ndo podera ser inferior a
( ) (dias, meses ou anos).

= PARA SERVICOS <~
O item 4.6 s6 deverd ser marcado se a finalidade do processo for CONTRATACAO DE SERVICO

4.6 Servigos:
[1 O objeto que se pretende contratar ndo caracteriza servico ofertado em regime de

monopdlio (ex: fornecimento de dgua por Unica fornecedora, de energia elétrica, etc.).
[1 O objeto que se pretende contratar se caracteriza como servico ofertado em regime de
monopdlio, motivo pelo qual o prazo do contrato serd por periodo INDETERMINADO.

[] N&do continuos ou por escopo: aqueles que impdem ao contratado o dever de realizar a
prestacdo de um servico especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado,
desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdao do objeto;
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O Prazo do contrato: ( ) dias, cujo prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no
contrato.

[0 Continuos: realizados pela Administragdo Pulblica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.
[J Sem regime de dedica¢ido exclusiva de m3o de obra, dispensando que empregados
fiqguem a disposicao da Administragdo e sem influéncia do Municipio de Manoel Viana na
gestao dos recursos humanos da empresa.
[ Prazo do contrato: ( ) dias.
[ Prazo do contrato: até o ultimo dia util do ano vigente.

[J Com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, exigindo ao menos um destes
requisitos: (i) empregados fiqguem a disposicdo nas dependéncias da Prefeitura Municipal;
(ii) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis para
execucdo simultanea de outros contratos; ou (iii) o contratado possibilite a fiscalizacdo pelo
Municipio de Manoel Viana quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos
humanos alocados aos seus contratos.

[ Prazo do contrato: ( ) dias.

[ Prazo do contrato: até o ultimo dia util do ano vigente.

4.6.1 O regime de execugdo dos SERVICOS contratados sera:
[] Empreitada por prego unitario: contratacdo da execug¢do do servico por prego certo de
unidades determinadas (os pagamentos correspondem a medicdo dos servicos efetivamente
executados, de modo que os riscos dos contratantes em relagdo a diferencas de quantitativos
sdo menores. Haverd a execucdo do contrato conforme a demanda).
[] Empreitada por preco global: contratacdo da execu¢do do servigo por preco certo e total
(cada parte assume, em tese, o risco de eventuais distor¢des nos quantitativos a serem
executados, que podem ser superiores ou inferiores aqueles originalmente previstos na
planilha orcamentaria da contratacdo).
[] Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, compreendida
a totalidade das etapas dos servicos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade do
contratado até sua entrega ao contratante em condi¢cdes de entrada em operagdo, com
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratado e atendidos os requisitos
técnicos e legais para sua utilizacdo com seguranca estrutural e operacional.
[] Contratagdo por tarefa: regime de contratacdo de m3o de obra para pequenos trabalhos
por prego certo, com ou sem fornecimento de materiais.
[] Fornecimento e presta¢do de servigo associado: regime de contratacdo em que, além do
fornecimento do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua opera¢dao, manutencdo ou
ambas, por tempo determinado.

4.6.2 Os servigos deverao:
[ Ser realizados no endereco fornecido pela contratada.
[ Ser realizados no seguinte endereco:
[ Outras informacdes, tais como prazo de conclusdo e/ou horério:

4.6.3 Materiais a serem disponibilizados na prestacdo de SERVICOS
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[] Ndo ha materiais a serem disponibilizados.
[] Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
indicadas abaixo, promovendo sua substituicdo quando necessario: (descrever):

4.6.4 Métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia, cronograma, local,
horarios e periodicidade de execucao do servigo, dentre outros detalhes pertinentes:

[ Dispensado.

[J Descricdo detalhada (descrever):

5. OUTRAS EXIGENCIAS CONTRATUAIS

5.1 Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

[XI Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021.

[J Havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

[XI O prazo de garantia dos servicos ou para substituicdo do produto, realizagdo de manutencgdo
ou prestar assisténcia técnica é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor); ou

[J O prazo de garantia contratual dos servicos ou bens para substituicdo do produto, realizacdo
de manutencdo ou prestar assisténcia técnica, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, ( ) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data
do recebimento definitivo do objeto, dadas as peculiaridades do objeto contratado. Caso o
prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, o
fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante; ou

[] O prazo de garantia contratual dos servigos ou bens, complementar a garantia legal, é de, no
minimo, ( ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante ou fornecedor
originario, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

5.2 Subcontratacao
[X] Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
[0 E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

5.3 Vistoria: Caso o objeto compreenda a realizacdo de servicos ou a entrega de produtos
especificos que exijam conhecimento do local de instalacao:
[X] Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execug¢do dos servicos ou
entrega dos produtos.
O A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos ou instalacdo do bem é imprescindivel
para o conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, em dias e horarios a serem definidos.
e Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.
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e Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao
da vistoria.

e Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigOes e peculiaridades da contratagao.

e A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

6. QUANTITATIVO E ESTIMATIVA DE PRECO

. Quantidade Expectativa
Descrigao Unldac.le aser de consumo .Vlal.or Valor total
de medida | ., nsumida anual unitdrio (R$) (R$)
H o III
1 L|vr9 QUE COLA ENRROLADA!”, da UN 15 15 50,00 750,00
escritora Jussara Carvalho Gaffunder
Livro “SERA QUE A MENINA ANDA?”,
2 | da escritora Jussara Carvalho UN 15 15 50,00 750,00
Gaffunder
Valor total estimado da contratagdo: | 1.500,00

6.2 Os valores dos objetos a serem licitados estdo compativeis com os precos praticados pelo
mercado regional? XI Sim [ N&o (justifique):

6.3 Ha documentos em anexo que justificam os precgos? X] Sim [] Nao

6.4 H4a outras demandas administrativas com objetos semelhantes (contratacdes correlatas e/ou
interdependentes), em andamento?

XI Nao.

[] Sim, no respectivo DFD ne2. /Proc. Licitatorio n? /Contrato n?

6.5 Os objetos a serem licitados estdo arrolados em catalogo eletronico de padronizagcdao de
compras utilizado pelo Municipio de Manoel Viana? [ Sim XI Nao

6.6 O objeto a ser contratado esta previsto no Plano Anual de Contratagdes - PAC, elaborado pelo
Municipio de Manoel Viana, para o ano em curso?
[ Sim, conforme a seguinte referéncia:
XI Ndo, pelo seguinte motivo (justificar):
momento.

Ndao hd um PAC elaborado pelo municipio até o

6.7 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Municipal, atendidas pela(s) seguinte(s) dotacdo(&es):

Orgdo: 07 SECRETARIA DE EDUCACAO

Unidade n2: 07.03 ENSINO INFANTIL

Projeto/Atividade: 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos

Dotagdo reduzida: EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE — 420
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Elemento de despesa: 4.4.90.52.00.00.00

Orgéo: 07 SECRETARIA DE EDUCACAO

Unidade n2: 07.03 ENSINO INFANTIL

Projeto/Atividade: 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos
Dotacdo reduzida: EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE — 4630
Elemento de despesa: 4.4.90.52.00.00.00

7. AGENTES PUBLICOS ENVOLVIDOS

7.1 O Fiscal Técnico, (quando for o caso) sera executada por:

Nome do Agente Municipal:
Cargo Publico:
Matricula:

7.2 O Fiscal do Contrato do objeto sera exercida por:

Nome do Agente Municipal: RUBIA QUELI CORSINI MELO
Cargo Publico: DIRETORA DE ENSINO
Matricula: 23922/1

7.3 A Gestao do Contrato ficard a cargo de:

Nome do Agente Municipal: ANA MARGARET OLIVEIRA MIGOTTO
Cargo Publico: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Matricula: 30724/1

Encaminho este Documento de Formalizacdo de Demanda para elabora¢do do Estudo
Técnico Preliminar — ETP visando andamento dos tramites legais.

Em seguida, o pedido merece ser encaminhado ao Prefeito Municipal para Declaracdo de
Viabilidade.

7.4 Justificamos que, nos termos do art. 75, § 39, da Lei n 14.133/2021, n3do podera ser
realizada a divulgacdo de Aviso de Manifestacdo de Interesse em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, dada a que a ndo realizacdo desta etapa ndo prejudicard os
principios da Administracdo Publica, nem a obtencdo da proposta mais vantajosa, em face do(s)
seguinte(s) motivo(s):

[] Urgéncia [1 Natureza do Objeto [ Experiéncias anteriores [] Custo-beneficio

L] Outro (descreva) [] N3o se aplica
Assinatura do(a) Técnico(a) Assinatura do(a)
Nome: Secretdrio(a) Municipal
Cargo:
Matricula:
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