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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP
Município de Vista Alegre do Prata – RS
Secretaria Municipal de Educação, Assistência Social e Habitação

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
A presente contratação tem por finalidade atender às necessidades da Escola Municipal Giuseppe Tonus quanto à organização e ao registro da formatura da Educação Infantil, proporcionando aos alunos, às famílias e à comunidade escolar a documentação desse importante momento de conclusão de uma etapa da vida escolar.
A formatura representa um marco significativo no desenvolvimento educacional das crianças, celebrando as experiências vivenciadas, as aprendizagens construídas e a trajetória percorrida durante a Educação Infantil. Nesse contexto, torna-se importante proporcionar uma cerimônia organizada, acompanhada dos recursos necessários e do registro fotográfico e audiovisual dos momentos que antecedem e integram o evento.
A contratação contempla serviços de fotografia e filmagem do cotidiano escolar, registros individuais e em grupo dos formandos, cobertura fotográfica e audiovisual da cerimônia, locação de togas infantis e equipamentos audiovisuais, bem como a confecção e o fornecimento de materiais personalizados e recordações destinados aos alunos e à escola.
A realização desses serviços permitirá preservar as memórias da trajetória escolar, valorizar a participação dos alunos e proporcionar à instituição de ensino registros que poderão integrar seu acervo, observadas as disposições aplicáveis ao uso de imagem e à proteção dos dados pessoais das crianças.
Dessa forma, a contratação atende ao interesse público ao contribuir para a organização da formatura da Educação Infantil da Escola Municipal Giuseppe Tonus, garantindo os recursos necessários à realização do evento e ao registro desse momento especial para a comunidade escolar.
2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO
A contratação está alinhada aos objetivos da Secretaria Municipal de Educação, Assistência Social e Habitação de Vista Alegre do Prata/RS, especialmente no que se refere ao atendimento das necessidades da Rede Municipal de Ensino, à valorização das atividades escolares e à promoção de ações que reconheçam e celebrem as etapas do desenvolvimento educacional dos alunos.
A demanda está relacionada ao planejamento da Escola Municipal Giuseppe Tonus para a realização da formatura da Educação Infantil, prevista para o dia 04 de dezembro de 2026, às 19h, no Auditório Municipal de Vista Alegre do Prata/RS.
Para a realização da despesa, deverá ser observada a disponibilidade orçamentária da Secretaria Municipal de Educação, Assistência Social e Habitação, com indicação da dotação correspondente no processo de contratação.
3. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
A contratação deverá atender às necessidades da Escola Municipal Giuseppe Tonus, contemplando os serviços e materiais necessários à realização dos registros fotográficos e audiovisuais da formatura da Educação Infantil.
O objeto consiste na contratação de empresa especializada para a prestação integrada dos serviços previstos no orçamento apresentado, destinados ao atendimento de duas turmas, totalizando 13 formandos.
A contratação deverá atender aos seguintes requisitos:
· Disponibilização de 13 togas infantis, em tamanhos adequados aos alunos;
· Confecção de 13 quadros personalizados dos formandos, conforme as especificações previstas no orçamento;
· Confecção de 01 quadro da turma destinado à escola;
· Locação de projetor e telão para utilização durante a cerimônia;
· Realização de filmagens do cotidiano escolar durante o período pré-formatura;
· Realização de fotografias individuais dos alunos com toga e fotografias em grupo;
· Prestação de serviços de filmagem e fotografia durante a cerimônia de formatura;
· Fornecimento de 01 pendrive contendo o vídeo editado;
· Fornecimento de 20 fotografias impressas no tamanho 15 x 21 cm e 01 álbum fotográfico destinado à escola;
· Execução dos serviços conforme o cronograma estabelecido com a contratante;
· Entrega dos materiais em condições adequadas de utilização e conservação;
· Responsabilidade da contratada pelos profissionais, equipamentos, materiais e demais recursos necessários à execução do objeto;
· Observância das disposições aplicáveis à proteção de dados pessoais e ao uso de imagem dos alunos.
A contratada deverá executar integralmente os serviços e fornecer os materiais previstos no orçamento aceito pela Administração, respeitando as condições, quantidades e características estabelecidas no Termo de Referência.
A definição da forma de contratação deverá observar a legislação vigente e os documentos que instruirão o processo administrativo.
4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
As quantidades foram definidas considerando a necessidade apresentada pela Escola Municipal Giuseppe Tonus para a realização da formatura da Educação Infantil, envolvendo duas turmas, totalizando 13 alunos, bem como os serviços e materiais previstos no orçamento apresentado.
A contratação será realizada de forma integrada, mediante um único item, contemplando os serviços fotográficos e audiovisuais, a locação de trajes e equipamentos e o fornecimento dos materiais personalizados.
	Item
	Quantidade
	Descrição

	01
	01
	Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de fotografia e filmagem para a formatura da Educação Infantil da Escola Municipal Giuseppe Tonus, incluindo locação de 13 togas infantis, confecção de 13 quadros personalizados dos formandos e 01 quadro da turma para a escola, locação de projetor e telão, filmagem do cotidiano escolar, fotografias individuais e em grupo pré-formatura, filmagem e fotografias da cerimônia, fornecimento de 01 pendrive com vídeo editado, 20 fotografias impressas no tamanho 15 x 21 cm e 01 álbum fotográfico para a escola.


A contratação conjunta atende à necessidade identificada pela unidade escolar, contemplando os serviços e materiais necessários ao desenvolvimento das atividades previstas para a formatura.
5. ALTERNATIVAS DISPONÍVEIS NO MERCADO
Para atendimento da necessidade identificada, considera-se a contratação de empresa especializada na prestação de serviços fotográficos e audiovisuais para eventos escolares, com capacidade para executar os registros pré-formatura e a cobertura da cerimônia, além de fornecer os materiais personalizados e os equipamentos previstos.
Como alternativa, seria possível contratar separadamente os serviços de fotografia, filmagem, locação de equipamentos, locação de togas e confecção dos materiais impressos. Entretanto, essa opção exigiria maior coordenação entre diferentes fornecedores, com necessidade de compatibilização de cronogramas, organização das entregas e acompanhamento individualizado das obrigações assumidas.
A contratação integrada apresenta-se como uma solução adequada à necessidade identificada, pois permite concentrar a execução dos serviços em um único fornecedor, facilitando a organização das atividades, a comunicação com a escola e o acompanhamento dos prazos.
A escolha da solução deverá considerar o atendimento às especificações estabelecidas, a compatibilidade do preço com os valores praticados no mercado e as condições de execução apresentadas, observada a legislação aplicável à contratação pública.
6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
O valor estimado para a contratação é de R$ 12.750,00 (doze mil setecentos e cinquenta reais), conforme orçamento apresentado pelo Studio Carvalho, CNPJ nº 07.473.868/0001-58.
O valor contempla a prestação integrada dos serviços fotográficos e audiovisuais, a locação dos trajes e equipamentos e o fornecimento dos materiais personalizados destinados aos formandos e à Escola Municipal Giuseppe Tonus.
A compatibilidade do valor deverá ser analisada com base no orçamento apresentado e nos demais elementos de pesquisa e justificativa de preços que instruírem o processo administrativo, de modo a demonstrar a adequação da despesa às condições da contratação.
7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A solução consiste na contratação de empresa especializada para a execução integrada dos serviços necessários ao registro e ao atendimento das demandas relacionadas à formatura da Educação Infantil da Escola Municipal Giuseppe Tonus.
A contratação abrangerá os seguintes serviços e fornecimentos:
· Locação de 13 togas infantis;
· Confecção de 13 quadros personalizados dos formandos;
· Confecção de 01 quadro da turma para a escola;
· Locação de projetor e telão;
· Filmagem do cotidiano escolar durante o período pré-formatura;
· Fotografias individuais dos alunos com toga e fotografias em grupo;
· Filmagem e cobertura fotográfica da cerimônia de formatura;
· Fornecimento de 01 pendrive com o vídeo editado;
· Fornecimento de 20 fotografias impressas no tamanho 15 x 21 cm;
· Fornecimento de 01 álbum fotográfico para a escola.
A execução dos serviços deverá observar o cronograma estabelecido entre a contratada e a Administração Municipal, considerando a realização da formatura no dia 04 de dezembro de 2026, às 19h, no Auditório Municipal de Vista Alegre do Prata/RS.
A solução busca garantir a organização dos serviços, a adequada cobertura fotográfica e audiovisual do evento e a entrega dos materiais previstos, proporcionando recordações aos formandos e à instituição de ensino.
8. JUSTIFICATIVA PARA O NÃO PARCELAMENTO
Não se recomenda o parcelamento do objeto, considerando que os serviços e materiais previstos estão relacionados à realização de uma mesma finalidade e demandam organização conjunta para o atendimento da formatura.
A contratação integrada permite centralizar a responsabilidade pela execução, facilitar o alinhamento do cronograma, coordenar as atividades pré-formatura e a cobertura do evento e acompanhar a entrega dos materiais previstos.
A divisão do objeto entre diferentes fornecedores poderia aumentar a necessidade de coordenação administrativa e dificultar a compatibilização dos prazos e das atividades.
Dessa forma, a contratação em um único item mostra-se adequada à necessidade identificada, desde que mantida a vantajosidade para a Administração e observadas as disposições legais aplicáveis.
9. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratação, pretende-se alcançar os seguintes resultados:
· Garantir a realização dos serviços necessários ao registro da formatura da Educação Infantil;
· Proporcionar cobertura fotográfica e audiovisual dos momentos que antecedem e integram a cerimônia;
· Disponibilizar materiais personalizados aos formandos e à escola;
· Preservar registros da trajetória escolar dos alunos;
· Valorizar as atividades desenvolvidas pela Escola Municipal Giuseppe Tonus;
· Assegurar a adequada organização dos serviços e o cumprimento dos prazos estabelecidos;
· Otimizar o acompanhamento administrativo por meio da contratação integrada;
· Garantir a entrega dos materiais previstos em condições adequadas de qualidade e utilização.
10. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS À CONTRATAÇÃO
[bookmark: _GoBack]Para a realização da contratação, deverão ser adotadas as providências necessárias à adequada instrução do processo administrativo, incluindo a juntada do orçamento apresentado e demais documentos do fornecedor, a elaboração do Termo de Referência, a verificação da disponibilidade orçamentária e a análise da compatibilidade do valor proposto.
Deverão ser verificadas as condições de habilitação da empresa, definida a forma legal de contratação, realizada a análise jurídica quando cabível e obtida a autorização da autoridade competente, conforme os procedimentos aplicáveis.
Também deverá ser estabelecido o cronograma de execução com a escola, contemplando as filmagens e fotografias pré-formatura, a cobertura da cerimônia e os prazos de entrega dos materiais físicos e digitais.
A Administração deverá designar os responsáveis pelo acompanhamento e pela fiscalização da execução, observando as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021.
11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS
Para a execução do objeto, não se identifica, a princípio, a necessidade de contratação de outros serviços ou materiais específicos além daqueles contemplados na solução proposta.
A contratação abrange os serviços fotográficos e audiovisuais, a locação de trajes e equipamentos e o fornecimento dos materiais previstos, devendo a contratada responsabilizar-se pelos recursos necessários à adequada execução do objeto, conforme as condições estabelecidas.
12. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
A contratação poderá gerar impactos ambientais de pequena proporção, relacionados principalmente à utilização de materiais impressos, embalagens e mídias físicas.
Como medidas de minimização, deverão ser observadas, quando aplicáveis, a destinação adequada das embalagens e dos resíduos gerados, a conservação dos materiais fornecidos e a utilização responsável dos recursos empregados na execução dos serviços.
Considerando a natureza do objeto, não se identificam impactos ambientais significativos, devendo ser adotadas práticas adequadas de conservação e descarte dos materiais eventualmente inutilizados.
13. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
Diante das informações apresentadas neste Estudo Técnico Preliminar, considera-se viável a contratação, tendo em vista que a solução identificada atende à necessidade da Escola Municipal Giuseppe Tonus quanto à realização dos serviços de fotografia e filmagem, à locação dos trajes e equipamentos e ao fornecimento de materiais personalizados para a formatura da Educação Infantil.
A contratação integrada mostra-se adequada à organização dos serviços, ao cumprimento do cronograma e à entrega dos materiais necessários ao registro da cerimônia, contribuindo para a valorização da trajetória escolar dos alunos e para a preservação das memórias da comunidade escolar.
A formalização da contratação ficará condicionada à confirmação da disponibilidade orçamentária, à análise da compatibilidade do preço e ao atendimento dos requisitos legais e administrativos aplicáveis, conforme a forma de contratação definida e devidamente fundamentada no processo.
Vista Alegre do Prata – RS, 21 de outubro de 2026.

Elaborado por: ______________________________________
____________________________________________________
Secretária Municipal de Educação, Assistência Social e Habitação
VIABILIDADE APROVADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR
Data: ____/____/_____
Prefeito Municipal: ____________________________________
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