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TERMO DE REFERÊNCIA
Município de Vista Alegre do Prata/RS
Secretaria Municipal de Educação, Assistência Social e Habitação


1. DEFINIÇÃO DO OBJETO
Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de fotografia, filmagem e fornecimento de materiais personalizados para a formatura da Educação Infantil da Escola Municipal Giuseppe Tonus, incluindo locação de trajes acadêmicos infantis, confecção de quadros personalizados dos formandos e da turma, locação de projetor e telão, filmagem do cotidiano escolar e da cerimônia de formatura, realização de fotografias individuais e em grupo, bem como fornecimento de vídeo editado em mídia digital, fotografias impressas e álbum para a escola.
Os serviços destinam-se ao registro e à valorização da trajetória escolar dos alunos, proporcionando a documentação da cerimônia de formatura e a preservação das recordações desse momento significativo para os formandos, suas famílias e a comunidade escolar.
2. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL DA CONTRATAÇÃO
A contratação observará as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021, bem como as demais normas aplicáveis às contratações públicas, considerando a modalidade de contratação definida pela Administração Municipal e a correspondente instrução do processo administrativo.
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO
A contratação justifica-se pela necessidade de proporcionar o registro fotográfico e audiovisual da formatura da Educação Infantil da Escola Municipal Giuseppe Tonus, valorizando a conclusão desta etapa da vida escolar dos alunos. Os serviços permitirão documentar a cerimônia e os momentos que a antecedem, além de disponibilizar materiais personalizados para os formandos e para a escola, contribuindo para a preservação das memórias escolares e para a valorização das atividades desenvolvidas pela Rede Municipal de Ensino.
4. OBJETIVO
A contratação tem como objetivo registrar e documentar a formatura da Educação Infantil, por meio da prestação de serviços fotográficos e audiovisuais e do fornecimento de materiais personalizados, assegurando o registro dos momentos escolares e da cerimônia, bem como a disponibilização de recordações aos formandos e à instituição de ensino.
5. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E REQUISITOS
5.1. Descrição dos serviços e quantidades
Item 01 – Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de fotografia e filmagem para formatura da Educação Infantil da Escola Municipal Giuseppe Tonus, incluindo locação de 13 togas infantis, confecção de 13 quadros personalizados dos formandos e 1 quadro da turma para a escola, locação de projetor e telão, filmagem do cotidiano escolar, fotografias individuais e em grupo, filmagem e fotografias da cerimônia, fornecimento de 1 pendrive com vídeo editado para a escola, 20 fotografias impressas no tamanho 15 x 21 cm e 1 álbum fotográfico para a escola, conforme especificações e condições estabelecidas neste Termo de Referência e no orçamento apresentado.
5.2. Prazos e local de execução
A formatura da Educação Infantil da Escola Municipal Giuseppe Tonus será realizada no dia 04 de dezembro de 2026, às 19h, no Auditório Municipal de Vista Alegre do Prata/RS, envolvendo duas turmas, totalizando 13 alunos.
As filmagens do cotidiano escolar e as fotografias individuais pré-formatura serão realizadas no final do mês de outubro de 2026, conforme cronograma acordado com a escola.
Os serviços relacionados à cerimônia deverão ser executados na data e no local estabelecidos, enquanto a entrega dos materiais físicos e digitais deverá ocorrer conforme cronograma definido entre a contratada e a Secretaria Municipal de Educação, Assistência Social e Habitação, observada a necessidade de disponibilização dos materiais em tempo adequado.
5.3. Responsabilidades da contratada
São responsabilidades da contratada:
· Executar os serviços conforme as condições estabelecidas neste Termo de Referência e no orçamento apresentado;
· Disponibilizar os profissionais, equipamentos, materiais e demais recursos necessários à execução dos serviços;
· Realizar as fotografias, filmagens, edições e confecções dos materiais previstos;
· Cumprir os prazos e o cronograma acordados com a Administração Municipal;
· Garantir a qualidade dos serviços executados e dos materiais fornecidos;
· Zelar pelos arquivos produzidos até a respectiva entrega;
· Observar as disposições aplicáveis à proteção de dados pessoais e ao uso de imagem dos alunos, especialmente por se tratar de crianças.
5.4. Responsabilidades da contratante
São responsabilidades da contratante:
· Disponibilizar as informações necessárias à execução dos serviços;
· Organizar, juntamente com a contratada, o cronograma das fotografias e filmagens;
· Informar os dados necessários à identificação dos formandos e à personalização dos materiais;
· Disponibilizar os locais para a realização dos serviços, conforme previamente acordado;
· Acompanhar e fiscalizar a execução dos serviços e conferir os materiais entregues.
6. RESULTADOS ESPERADOS
Espera-se, com a contratação, assegurar o adequado registro fotográfico e audiovisual da formatura da Educação Infantil, bem como o fornecimento dos materiais personalizados previstos, atendendo às necessidades da Escola Municipal Giuseppe Tonus e proporcionando aos alunos e à comunidade escolar recordações desse momento de conclusão de uma importante etapa da vida escolar.
7. MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO
A gestão e a fiscalização da contratação ficarão sob a responsabilidade da Secretária Municipal de Educação, Assistência Social e Habitação, Valdete Gusberti Cortelini, e da Diretora da Escola Municipal Giuseppe Tonus, Joelma Grzebielukas Girotto, respectivamente, competindo-lhes acompanhar a execução dos serviços, verificar o cumprimento das condições estabelecidas e atestar o recebimento dos materiais e serviços prestados.
8. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
O pagamento será realizado após a efetiva execução dos serviços e a entrega dos materiais previstos, mediante conferência e atesto do servidor responsável, apresentação da respectiva nota fiscal e observância dos procedimentos administrativos e financeiros adotados pelo Município.
Para fins de pagamento, seguem os dados bancários da contratada:
Banco: Sicredi
Studio Digital Carvalho
Agência: 0136
Conta Corrente: 446190

9. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta da dotação orçamentária nº 2209, da Secretaria Municipal de Educação, Assistência Social e Habitação, condicionadas à confirmação de sua disponibilidade e adequação pela Administração Municipal.
10. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
A execução compreenderá a realização dos serviços fotográficos e audiovisuais, a locação dos trajes acadêmicos e dos equipamentos previstos, a confecção dos quadros personalizados e o fornecimento dos materiais impressos e digitais.
Os serviços deverão ser executados de acordo com o cronograma estabelecido entre a contratada e a contratante, observando a data da cerimônia e as necessidades da escola. A contratada deverá responsabilizar-se pelos recursos necessários à execução do objeto e pela entrega dos materiais nas condições acordadas.
A Administração Municipal acompanhará a execução dos serviços, podendo solicitar os ajustes necessários para assegurar o atendimento às especificações estabelecidas neste Termo de Referência e no orçamento aprovado.
11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
O valor total estimado para a presente contratação é de R$ 12.750,00 (doze mil setecentos e cinquenta reais), conforme orçamento apresentado pelo Studio Carvalho, CNPJ nº 07.473.868/0001-58, contemplando os serviços fotográficos e audiovisuais, a locação de trajes e equipamentos e o fornecimento dos materiais personalizados descritos neste Termo de Referência.
O valor compreende o conjunto dos serviços e materiais necessários ao atendimento da demanda da Escola Municipal Giuseppe Tonus, observadas as condições e quantidades previstas no orçamento apresentado.
12. DISPOSIÇÕES GERAIS
A contratada deverá observar as condições estabelecidas neste Termo de Referência e no orçamento que fundamenta a contratação, responsabilizando-se pela adequada execução dos serviços e pela qualidade dos materiais fornecidos.
O uso e a divulgação das fotografias e dos vídeos deverão respeitar as disposições legais aplicáveis à proteção de dados pessoais e ao direito de imagem dos alunos, especialmente por se tratar de crianças.
[bookmark: _GoBack]Os casos não previstos neste Termo de Referência serão tratados pela Administração Municipal, observada a legislação aplicável e as condições formalizadas no processo de contratação.

Vista Alegre do Prata/RS, 21 de outubro de 2026.


Assessora da Secretaria



	[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]
image1.wmf
 


oleObject1.bin

image10.wmf
 


oleObject2.bin

image2.jpeg




image3.jpeg




image4.jpeg




image5.png




image6.png




image7.jpeg




