ITACURUBI Impressao: 20/01/2026 ot
SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES Hora: 11:37:23 'EHELE
REQUISICAO DE MATERIAL / SERVICO

REQUISIGAO DE MATERIAL: 000004/2026
EMISSAO: 06/01/2026

SECRETARIA: SEC. MUN. DA FAZENDA E ADM
TIPO DA REQUISIGAO: DISPENSA - LIMITE
USUARIO EMISSOR: ERICA DA SILVA RAMOS

Objetivo da RM:

AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, EMERGENCIAL, PARA USO NAS DEMANDAS DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS.

Justificativa

Justifica-se ainda que a necessidade dos materiais de expediente é imprescindivel as Secretarias Municipais, para suprir o
fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as constantes demandas dos
setores, na obtencdo de materiais para o desenvolvimento das atividades, haja vista que os materiais elencados s&o de suma
importancia para a manutencao das atividades na educagéo e atendimento ao publico.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
DESCRIGAO DA NECESSIDADE
O objeto da presente compra € a aquisigdes de material de expediente. A contratacéo visa atender as necessidades das
secretarias municipais, a necessidade dos materiais de expediente é imprescindivel as Secretarias Municipais e escolas
municipais, para suprir o fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as
constantes demandas dos setores, na obtengéo de materiais para o desenvolvimento das atividades, haja vista que os materiais
elencados sao de suma importancia para a manutengdo das atividades na educagdo e atendimento ao publico é essencial para
execucao das atividades rotineiras dos setores administrativos e nas escolas municipais, os materiais terdo entrega parcelada,
a serem fornecidos no prazo fixado e em quantidades que o municipio vier a solicitar quando surgir necessidade para as
Secretarias do Municipio de ltacurubi/RS.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
A contratagao pretendida esta prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Itacurubi, estando assim alinhada com o
planejamento desta Administracao.

DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

DA ENTREGA E PRAZOS:

Os produtos deverao ser entregues no setor de almoxarifado, sito avenida Dez de Abril, n° 910, centro, durante o horario de
expediente, de 22 a 62feira, das 07:00h as 12:00h e das 13:30h as 16:30h, sem custos de transporte para a Prefeitura. A data de
entrega devera ser previamente comunicada ao fiscal do contrato, para que esse acompanhe a entrega.

Os produtos deverao ser entregues em até 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da nota de empenho. O prazo
podera ser prorrogado, por igual periodo, a critério da Administracao.

Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagéo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

Em caso de defeitos, vicios ou avarias, os produtos deveréo ser reparados, substituidos ou corrigidos, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, sem custos ao contratante.
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Dos Direitos:

Constituem direitos do contratante que o fornecimento objeto deste contrato seja executado nas condi¢cdes que forem acordadas
e da parte contratada perceber o valor ajustado na forma e prazo estipulado.

Das obrigacoes:
DA CONTRATANTE:
|- Efetuar o pagamento no prazo e condi¢des estipuladas;

Il - Notificar a CONTRATADA registrada quanto a requisigéo do produto mediante o envio da nota de empenho, ou ordem de
fornecimento a ser repassada via e-mail ou retirada pessoalmente pelo fornecedor sendo que a nota de empenho repassada ao
fornecedor podera equivaler a uma ordem de fornecimento;

IIl- Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade, defeito ou vicio encontrada no material;

IV - Receber os Produtos entregues pela CONTRATADA, desde que estejam em conformidade com as especificagbes
registradas.

V - Devolver com a devida justificativa, qualquer material entregue fora dos padrées, quantidades e normas constantes do Edital.
DA CONTRATADA:

| - Fornecer o material nas condigdes estipuladas, no prazo e local indicados pela CONTRATANTE;

Il- Atender, prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo, inerentes ao objeto da presente dispensa;

IIl- Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de entrega do material, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo estipulado, com a devida comprovagéo;

IV - Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes do fornecimento, inclusive as de natureza
trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer ao Municipio comprovante de quitagdo com os érgdos competentes;

VI- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugado do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
Municipio;

VIl - Providenciar a imediata corre¢édo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela CONTRATANTE, bem como
substituir, sem 6nus adicionais, o(s) produtos cujos padrdes de qualidade, segurancga e finalidade ndo se prestem ao seu fim
especifico, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,

Das Infrag6es Administrativas e Sancoes:

A parte contratada estara sujeita a responsabilizagdo administrativa pelas infragcdes previstas nos Arts. 155, incisos lao Xll, da
Lei n°14.133/2021 e as sangdes do Art. 156, incisos lao V, §§ 1°ao 9° obedecidas as demais regras dos Arts. 156 ao 163, da
mesma Lei.

Da Rescisao:
O contrato podera ser rescindido pelas hipéteses do Art. 137, incisos lao IX, §§ 1°ao 4°da Lei 14.133/2021

A resciséo podera ser realizada unilateralmente pela Administragcao, conforme interesse publico, conforme previsto no Art. 138,
inciso |, da Lei n° 14.133/2021

Da alteragao:
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A alteragao do contrato podera ser realizada mediante Termo Aditivo.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os quantitativos estimados para a contratagao pretendida sao:

50 un - caneta esferografica azul;

25 un - caneta esferografica preta;

20 un - fita adesiva transparente;

10 un - caixa de arquivo morto de plastico;
50 un - pasta suspensa;

10 un - grampeador 26/6;

10 cxgrampo 26/6 cx com 5000 un;

10 un - tesoura grande;

20 un - lapis preto n°2;

ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugdo da necessidade administrativa, objeto do presente Estudo Técnico
Preliminar, vislumbra-se possivel, sob 0 aspecto técnico e econdmico, a contratagdo de empresas especializadas em comércio
de material de expediente.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 3.880,50. Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado
pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.°07/2024, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizagéo de pesquisa de precgos para aquisi¢ao de bens, contratacdo de servicos em geral e para
contratacao de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de ltacurubi, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021".

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucdo proposta € a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de material de expediente, conforme as
especificagdes/condigdes que estarao definidas no termo de referéncia.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Nos termos do art. 40, inciso V, letra b, da Lei Federal n® 14.133/2021, as compras atenderdo ao principio do parcelamento,
quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagdo deste principio, o § 2° do art. 40, estabelece que,
deveréo ser considerados: a viabilidade da divisdo do objeto em lotes; o aproveitamento das peculiaridades do mercado local,
com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade; e o dever de buscar a
ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado. Ja o §3°, do art. 40, determina que o parcelamento ndo sera
adotado quando: a economia de escala, a redugéo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratacao
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor; o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido; o processo de padronizagao ou de escolha de marca levar a fornecedor
exclusivo. Em vista disso, o principio do parcelamento sera adotado na presente compra, pois € viavel e vantajoso.

RESULTADOS PRETENDIDOS
Pretende-se, com o presente processo, assegurar a selegdo da proposta apta a gerar a contratagdo mais vantajosa para o
Municipio. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os participantes, bem como a justa competi¢cdo, bem

como evitar contratagdo com sobrepregco ou com preco manifestamente inexequivel e superfaturamento na execucdo do
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contrato. A contratagdo decorrente do presente processo exigira da contratada o cumprimento das boas praticas de
sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagao e otimizagdo do uso dos recursos, bem como para a reducao dos impactos
ambientais.

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Para a contratagao pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no &mbito da Administragdo. A Secretaria da
Fazenda e Administragdo indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato.

CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagbes acessorias para a perfeita execugédo do objeto, uma vez que
todos os meios necessarios para a aquisicdo podem ser supridos apenas com a contratagdo ora proposta. Os bens que se
pretende, portanto, s&do autbnomos e prescindem de contratagbes correlatas ou interdependentes.

POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Este estudo ndo identificou possiveis impactos ambientais.

DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especifica¢des técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na
existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagéo, declaramos que a contratagéo é viavel, atendendo aos
padrdes e precos de mercado.

TERMO DE REFERENCIA
DEFINIGAO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto a realizagdo de compra emergencial, visando eventuais e futuras aquisicdes de material de
expediente, para uso das secretarias municipais. Os bens objeto da contratagéo pretendida possuem os quantitativos e
especificagdes:

Os quantitativos estimados para a contratagdo pretendida sao:
50 un - caneta esferografica azul;

25 un - caneta esferografica preta;

20 un - fita adesiva transparente;

10 un - caixa de arquivo morto de plastico;

50 un - pasta suspensa;

10 un - grampeador 26/6;

10 cx grampo 26/6 cx com 5000 un;

10 un - tesoura grande;

20 un - lapis preto n°2;

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Justifica-se ainda que a necessidade dos materiais de expediente € imprescindivel as Secretarias Municipais, para suprir ¢
fornecimento interno do Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas dos
setores, na obtenc&o de materiais para o desenvolvimento das atividades, haja vista que os materiais elencados sdo de suma
importancia para a manutencao das atividades na educagéo e atendimento ao publico.
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DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta € a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de material de expediente, conforme as
especificagbes/condi¢gdes que estarao definidas no termo de referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

DA ENTREGA E PRAZOS:

Os produtos deverao ser entregues no setor de almoxarifado, sito avenida Dez de Abril, n° 910, centro, durante o horario de
expediente, de 22 a 62feira, das 07:00h as 12:00h e das 13:30h as 16:30h, sem custos de transporte para a Prefeitura. A data de
entrega devera ser previamente comunicada ao fiscal do contrato, para que esse acompanhe a entrega.

Os produtos deverao ser entregues em até 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da nota de empenho. O prazo
podera ser prorrogado, por igual periodo, a critério da Administracao.

Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagédo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Em caso de defeitos, vicios ou avarias, os produtos deveréo ser reparados, substituidos ou corrigidos, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, sem custos ao contratante.

Dos Direitos:

Constituem direitos do contratante que o fornecimento objeto deste contrato seja executado nas condi¢cdes que forem acordadas
e da parte contratada perceber o valor ajustado na forma e prazo estipulado.

Das obrigacoes:
DA CONTRATANTE:
|- Efetuar o pagamento no prazo e condi¢des estipuladas;

Il - Notificar a CONTRATADA registrada quanto a requisigéo do produto mediante o envio da nota de empenho, ou ordem de
fornecimento a ser repassada via e-mail ou retirada pessoalmente pelo fornecedor sendo que a nota de empenho repassada ao
fornecedor podera equivaler a uma ordem de fornecimento;

IIl- Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade, defeito ou vicio encontrada no material;

IV - Receber os Produtos entregues pela CONTRATADA, desde que estejam em conformidade com as especificagbes
registradas.

V - Devolver com a devida justificativa, qualquer material entregue fora dos padrées, quantidades e normas constantes do Edital.
DA CONTRATADA:

| - Fornecer o material nas condigbes estipuladas, no prazo e local indicados pela CONTRATANTE;

Il- Atender, prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo, inerentes ao objeto da presente dispensa;

lIl- Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de entrega do material, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo estipulado, com a devida comprovagéo;

Usuario/Metricula: PAOLA PRESTES SPINDOLA/1330 - Sistema de compras e licitagdes - Abase Sistemas e Solugdes LTDA Péagina 5 de 8



ITACURUBI Impresséao: 20/01/2026 42 B2
SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES Hora: 11:37:23 TEREE
REQUISI(}AO DE MATERIAL / SERVICO

IV - Responsabilizar-se por todas as despesas, obrigagdes e tributos decorrentes do fornecimento, inclusive as de natureza
trabalhista, devendo, quando solicitado, fornecer ao Municipio comprovante de quitagdo com os érgdos competentes;

VI- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugao do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
Municipio;

VIl - Providenciar a imediata corre¢édo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela CONTRATANTE, bem como
substituir, sem 6nus adicionais, o(s) produtos cujos padrdes de qualidade, segurancga e finalidade ndo se prestem ao seu fim
especifico, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,

Das Infrag6es Administrativas e San¢des:

A parte contratada estara sujeita a responsabilizagdo administrativa pelas infragdes previstas nos Arts. 155, incisos | ao XlI, da
Lei n®14.133/2021 e as sangdes do Art. 156, incisos lao V, §§ 1°ao 9° obedecidas as demais regras dos Arts. 156 ao 163, da
mesma Lei.

Da Rescisao:
O contrato podera ser rescindido pelas hipoteses do Art. 137, incisos lao IX, §§ 1°ao 4°da Lei 14.133/2021

A rescisdo podera ser realizada unilateralmente pela Administragao, conforme interesse publico, conforme previsto no Art. 138,
inciso |, da Lei n®14.133/2021

Da alteragao:

A alteragdo do contrato podera ser realizada mediante Termo Aditivo.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Aquisicéo de material de expediente.

A contratada devera fornecer os materiais, conforme o recebimento das notas de empenho, que serdo emitidos conforme a
necessidade das Secretarias Municipais, dentro dos padrées de qualidade pertinentes e nas quantidades solicitadas;

A nota de empenho sera enviada para o e-mail informado pela contratada.

DA ENTREGA E PRAZOS:

Os produtos deverao ser entregues no setor de almoxarifado, sito avenida Dez de Abril, n° 910, centro, durante o horario de
expediente, de 22 a 62feira, das 07:00h as 12:00h e das 13:30h as 16:30h, sem custos de transporte para a Prefeitura. A data de
entrega devera ser previamente comunicada ao fiscal do contrato, para que esse acompanhe a entrega.

Os produtos deverdo ser entregues em até 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da nota de empenho. O prazo
podera ser prorrogado, por igual periodo, a critério da Administracao.

Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagédo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

Em caso de defeitos, vicios ou avarias, os produtos deveréo ser reparados, substituidos ou corrigidos, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, sem custos ao contratante.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A Secretaria da Fazenda e Administragcdo designa para atuarem como gestor e fiscal do contrato:
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Para atuar como gestor do contrato - Luciano Fortes, Secretario Municipal da SEMFAZAD;

Para atuar como fiscal - Erica Ramos, Assessora Municipal da SEMFAZAD.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado contra empenho, em até 30 (trinta) dias apds a entrega do material solicitado e mediante
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
O futuro contratado sera selecionado mediante processo de dispensa de licitagdo, conforme parecer juridico com
enquadramento legal com base no artigo 75, inciso llda Lei 14.133/2021, com critério de julgamento de menor prego por item.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 3.880,50.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagédo ora pretendida decorrera da dotagao orcamentaria informada pela Secretaria
da Fazenda e Administragéo, setor Contabil. As despesas correrdo nas seguintes dotagdes orgamentarias:

UNIDADE ORCAMENTARIA: (03) — Sec. Munic. de Fazenda e ADM
ELEMENTO DA DESPESA: 3390 30 00 00 000

PROJETO DE ATIVIDADE: (2003)

CODIGO REDUZIDO: 644 SUB. VINCULO:

RECURSO: (500)

FONTE: Livre

000/001 Cx 10,00 00009390 - FOLHAS DE OFICIO

Descrigao adicional:
10 CAIXAS DE FOLHA DE OFICIO A4 - CAIXAC/ 10 PACOTES DE 500 FOLHAS

000/002 Un 50,00 00102075 - CANETA ESFEROGRAFICA AZUL

000003 Un 2500 00008161 - CANETA ESFEROGRAFICAPRETA
0000004 Un 2000 00014114 - FITAADESVA TRANSPARENTE 48/50
000005 Un 10000 00016146 - CAXA DE ARQUNO MORTO PLASTICO
000/006 | Uun 5000  00000316-PASTASUSPENSA
0000007 Un 1000 00009918 - GRAMPEADOR266
000008 cx 1000  00011855-GRAMPO 26/6-CX.C/5000UND.
000009 Un 1000  00008132-TESOURAGRANDE
000010 Un 2000  00001065-LAPIS PRETON°2
Resumo das dotagdes - (S)=SUPERAVIT e
Acesso Projeto Despesa Vinculagcao Bloqueado Disponivel
644 2003 3390300000000 500 - Recursos nao Vinculados de Impostos 353225 94.467,75

Subvinculagdo: 50001 - RECURSOS LIVRES
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Total geral disponivel

RM COM ITENS LICITADOS ? ( )Sim( )Nao

N° Licitagdo: 000000/0000 Modalidade:

REALIZADAPESQUISADEPRECO?  ( )Sim( )N&o
Pesquisa concluidaem: / / pelo servidor

DEPARTAMENTO JURIDICO: Em: / /

() Dispensa. Base Legal:

REQUISIGAO DE DESPESA:
Confirmo langamento da(s) requisigdo(6es) de despesa desta RM.Em: / / pelo servidor

CONTABILIDADE:

Confirmo empenho da(s) requisi¢cdo(des) de despesa desta RM.Em: / / pelo servidor
Usuério: ERICA DA SILVA RAMOS

RM AUTORIZADA 08/01/2026 as 08:05:50

Autorizado eletrénicamente por : GELSO DOS SANTOS SOARES
Documento: 01193669081

Gabinete Prefeito 2
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