
 
 
 
 
 
 

                                                       
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

MUNICÍPIO DE NOVA PRATA 
 

 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA DE BAIXO CUSTO E USO IMEDIATO 

 
 

Secretaria/Órgão: Secretaria Municipal de Educação 

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Compras 

Responsável pela Demanda: Loreni 
Schaeffer Tonin 

Cargo: Secretária Municipal de Educação 
 

E-mail:educacao@novaprata.rs.gov.br Telefone: (54) 3242-8241 
 

 
 

 
1. Objeto da Contratação: 

 
AGENDAS. COMPLEMENTO: AGENDA HISTÓRICA 100 ANOS NOVA PRATA SME, com as seguintes 
características:  
 
1 TAMANHO: 15 X 21 CM (MIOLO), ESPIRAL CONTÍNUO E TRADICIONAL;  
 
2 CAPA: CAPA DURA, TAMANHO DE 15,5 X 21 CM, COM ARTE COLORIDA NA CAPA E CONTRACAPA;  
 
3 BOLSA: BOLSA DE SARJAWIRÊ-O METÁLICO NO TAMANHO DA AGENDA;  
 
4 MIOLO: O MIOLO DA AGENDA SEGUE A SEGUINTE SEQUÊNCIA APRESENTADA A SEGUIR:  
 
4.1 PÁGINAS DE APRESENTAÇÃO: 6 PÁGINAS DE APRESENTAÇÃO, 4X4 COR, PAPEL COUCHÊ150G 
CONTENDO DADOS PESSOAIS, CALENDÁRIOS 2024, APRESENTAÇÃO, BIBLIOGRAFIA E NOMINATA 
DA ADMINISTRAÇÃO;  
 
4.1.1 CALENDÁRIOS LETIVOS SME: 6 PÁGINAS DE CALENDÁRIOS LETIVOS, 1X1 COR, PAPEL SULFITE 
75G;  
 
4.2 PÁGINAS DOS MESES: 24 PÁGINAS DOS MESES QUE DEVERÃO SER INTERCALADAS A CADA 12 
FOLHAS (24 PÁGINAS) DE MIOLO PAUTADO (MIOLO PAUTADO DESCRITO NO ITEM 4.3 
SUBSEQUENTE), 4X4 COR, PAPEL COUCHÊ150G;  
 



4.3 MIOLO: 144 FOLHAS (288 PÁGINAS), 1X1 COR, PAPEL SULFITE 75G, (MIOLO PAUTADO, UMA 
ÚNICA ARTE). MIOLO DEVERÁ SER MONTADO INTERCALANDO AS PÁGINAS DOS MESES, 
CONFORME DESCRITO NO ITEM 4.2;  
 
4.4 FOLHA CONTROLE DE FORMAÇÃO SME: 2 PÁGINAS, 1X1 COR, PAPEL SULFITE 75G SENDO A 
ARTE ÚNICA APRESENTADA EM APENAS UM LADO DA FOLHA E O VERSO EM BRANCO. 
 
OBS: A arte será entregue em formato de arquivo vetorizado pela própria Secretaria de Educação. 

 

 
2. Justificativa da necessidade da contratação e do porquê de ser compra direta: 
 
Solicitamos a aquisição de agendas para os profissionais das Escolas de Educação Infantil do 
Município de Nova Prata. A compra faz-se necessária a fim de otimizar a organização do ano letivo 
2024, pelos profissionais da Rede de Ensino Municipal.  
 
A cotação foi realizada por três orçamentos e a aquisição será efetuada por compra direta, por se 
tratar de agenda personalizada, alusiva ao tema do Centenário do Município de Nova Prata. 
 
OBS: O Empenho N° 2024/1256 (Infantil) será cancelado, em virtude da diminuição das 
quantidades de agendas a serem realizadas pelas Secretarias Municipais. Dessa forma, o valor 
unitário foi reajustado pela Empresa, necessitando de Empenho atualizado. 

 

 
3. Quantidade de serviço/materiais a ser contratada: 

 
 

DESCRIÇÃO: QUANTIDADE: 

Agenda Histórica 100 anos Nova Prata, modelo 
SME (Educação). 

200 unidades 

 
4. Valor unitário/Total da aquisição/contratação: 

 
 

DESCRIÇÃO: VALOR UNITÁRIO: VALOR TOTAL: 

Agenda Histórica 100 anos Nova Prata, modelo 
SME (Educação). 

R$ 24,9750 R$ 4.995,00 

VALOR TOTAL GERAL: R$ 4.995,00 

 

 
5. Indicação do(s) local(s) de entrega ou prestação de serviço: 
 
Local de entrega:  
 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – 3242-8241 
AVENIDA CÔNEGO PERES, N º 612 – SALA 105 
Bairro: CENTRO 
 



OBS: A entrega deverá ser realizada até 30 dias após a emissão do Empenho. 

 

6.  Indicar o responsável pela fiscalização e ou recebimento do material e ou serviço: 
 
Cassiano Migliavacca 

O responsável pelo recebimento e conferencia do objeto é o servidor abaixo qualificado: 
 
Nome: Cassiano Migliavacca 
Cargo: Assessor da Secretaria Municipal de Educação 

 

 
Atesto, para os devidos fins, que o valor da contratação ora solicitada, com estas características, 
somadas as demais realizadas para tal finalidade, não ultrapassam os limites definidos no art. 75, I 
e II da Lei Federal 14.133/2021 no ano corrente. 
 

 
Nova Prata, 6 de março de 2024. 

 

 

 

 

____________________ 

Loreni Schaeffer Tonin 
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