ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE NOVA PRATA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2
SECRETARIA: Secretaria de Turismo, Cultura, Esporte e Lazer; Secretaria Municipal de Educagao
OBJETO: Contratacao de Servigos de Vigia CBO 5174-20

1. DEFINICAO DO OBJETO
O objeto da presente licitacdo é o registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa para

prestacdo de Servicos de Vigia CBO 5174-20 em eventos realizados e/ou apoiados pelas Secretarias de Turismo,
Cultura, Esporte e Lazer e Secretaria Municipal de Educacdo. O servico serd licitado por hora trabalhada,
totalizando 8.000 horas, para uso estimado durante 12(doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

1.1. O presente termo tem por objeto a contratacdo de servicos de Servicos de Vigia CBO 5174-20, a serem
executados, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. VAL,OR VALOR TOTAL
UNITARIO
Servicos de Vigia CB05174-20: 1 vigia/hora -
manter a ordem e a seguranca dos locais,
priorizando a protecdio das pessoas e do
patrimonio; identifica, encaminha, orienta e
acompanha visitantes, clientes e prestadores de
servicos; observa e monitora a movimentacdo de
pessoas, inclusive pelo circuito interno de TV, 1
39736 8.000 RS 34,21 | R$273.680,00

orienta proprietarios de veiculos sobre o correto | vigia/hora
estacionamento no local; opera radios, interfones
e outros equipamentos; inspeciona midias de
gravacdo das imagens de circuito fechado,
verificando o posicionamento de cameras; previne
incéndios e acidentes, acionando policia e corpo de

bombeiros, quando necessario.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados apds a assinatura do contrato pelo prefeito
municipal, na forma do art. 105 da Lei n? 14.133/2021, podendo ser prorrogado, nos termos dos arts 106 e 107 da
mesma lei.

1.2.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Municipal n29379/2023
caracterizando-se como comum, de acordo com justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.2.2. A formaliza¢do da compra se dard por nota de empenho, informando o prestador de servico com até dois
dias de antecedéncia, informando local, datas e hordrios em que o mesmo devera ser executado.

1.2.3. Caso haver conveniéncia para a Administracdo, podera, durante a vigéncia da ata de registro de precos,
haver a formalizacdo de contrato nos termos do art. 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo é necessaria para garantir o andamento adequado das atividades definidas pelo Calendario de
Eventos Municipais (turistico/cultural, esportivo e educacional) do municipio, que dentre outras atribuicdes, é
responsavel por zelar pela segurancga, integridade fisica das pessoas e preservagdao do patrimoénio publico e
privado durante a realizagdo dos eventos oficiais e comunitarios. A necessidade da contratacdo de servigos de
vigia (CBO 5174-20) permitira atender o Setor de Cultura, Turismo, Esporte e demais areas promotoras de
eventos, com a finalidade de garantir a ordem, controlar o acesso, auxiliar na orientacdo do publico e prevenir
ocorréncias que possam comprometer a realizagdo das atividades, proporcionando tranquilidade a populacdo
participante, maior organizacado e resguardo do patrimonio publico.

A auséncia da contratacdo poderd ocasionar os seguintes prejuizos:

e No curto prazo: atrasos na montagem e realizacdo dos eventos, risco de desordem, dificuldades no
controle de publico e maior vulnerabilidade a furtos ou danos ao patriménio.

e No longo prazo: comprometimento da imagem institucional do Municipio pela falta de seguranca nos
eventos, prejuizos financeiros decorrentes de danos materiais ndo evitados, além de reducdo da
participacao da comunidade por inseguranca ou falta de organizacao.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacées Anual de 2025, no item 3: processos
licitatérios de uso comum por todas as secretarias (vigilancia ostensiva e monitorada).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solugdo proposta é a contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de vigia (CBO
5174-20), visando atender as necessidades dos eventos promovidos pela Administragdo Municipal.

Os profissionais deverdao desempenhar Servicos de Vigia CBO 5174-20, como controle de acesso, rondas
preventivas, apoio a organiza¢do dos espagos e orientagdo ao publico, garantindo a seguranga de pessoas,
equipamentos e patrimonio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os bens/servicos de prestacdo Servicos de Vigia CBO 5174-20 tém natureza de bens/servigos comuns, tendo
em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especifica¢bes usuais de mercado, nos termos do art. 69, inciso XllIl, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.1.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos a titulo
habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n2 14.133/2021, definidos em edital.

4.3 QUALIFICAGAO TECNICA
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a) Atestado de capacidade técnica deve contemplar de forma satisfatdria o fornecimento do objeto com as
caracteristicas semelhantes da presente licitagcdo, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado onde constem de preferéncia os dados relativos ao contrato, indicando os itens entregues e
relatando prestacao de garantia satisfatéria;

a.1) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

a.2) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

b) Apresentar autorizagdo de funcionamento e registro com data de validade vigente junto Grupamento de
Supervisao de Vigildncia e Guardas (GSVG);

c) Comprovagdo de vinculo de no minimo 10 dos profissionais com a licitante, que podera ser feita mediante a
apresentacdo de alternativamente:

c.1) Copia da Carteira de Trabalho (CTPS) assinada pelo empregador ou da Ficha de Registro de Empregados (FRE),
devidamente autenticada em cartorio ou;

c.2) Contrato de prestacdo de servicos, celebrado com firma reconhecida ou assinatura digital, de acordo com a
legislacdo civil comum, com duracdo minima suficiente para a execucao do objeto contratado ou;

c.3) Ato constitutivo da empresa devidamente atualizada, no caso de dirigentes ou sdcios.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. O inicio da execugdo ocorrera em até 02 (dois) dias Uteis apds a emissdo da Ordem de Empenho;
5.1.2. Os locais, horarios e especificacGes de cada prestacdo, bem como a descricio dos eventos em que os
servigos serdo realizados, constardao na respectiva Ordem de Empenho;
5.1.3. Serd elaborado cronograma de realizagdao dos servigos, conforme a programagdo de eventos do Municipio;
5.1.4. Os servigos serdo prestados nos enderecos determinados pela Contratante, de acordo com a particularidade
de cada evento, dentro dos limites do Municipio.
5.2. Condig¢des gerais de execugao:
a) Disponibilizacdo de profissionais devidamente uniformizados e identificados;
b) Cumprimento integral da legislagdo trabalhista e previdenciaria vigente;
c) Atendimento as normas de saude e seguranga do trabalho, especialmente quanto ao uso de Equipamentos de
Protecdo Individual (EPI’s), incluindo protetores auriculares, protetor solar, uniformes adequados, entre outros;
d) Manutencgdo de conduta ética, cordialidade e respeito no trato com o publico e servidores municipais;
e) Escala de trabalho ajustada as necessidades especificas de cada evento, conforme solicitagdo da Administracdo.
5.3. A Contratada devera indicar previamente os profissionais que atuardo nos eventos, mediante listagem
contendo nomes e contatos, acompanhada das respectivas Carteiras Nacionais de Vigilante (CNV) validas.
5.4. Os vigias deverao estar uniformizados e portando radios transmissores para facilitar a comunicagao durante a
execuc¢ao dos servigos.
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5.5. Os profissionais designados para a vigilancia sao de inteira responsabilidade da empresa contratada, incluindo
todos os custos de alimentac¢do, deslocamento e estadia. Os mesmos, deverdo comparecer aos locais indicados
com, no minimo, uma hora de antecedéncia ao inicio das atividades.

5.6. A Contratada deverd providenciar a substituicdo imediata de qualquer profissional ausente, impossibilitado
ou que apresente conduta inadequada, garantindo a continuidade e qualidade da prestagdo do servico.

5.7. A fornecedora compromete-se a sanar prontamente quaisquer irregularidades ou problemas que venham a
ocorrer durante a execugdo contratual.

5.8. Para o atendimento das necessidades contratadas, a empresa deverd comprovar aptiddo técnica compativel
com o objeto e ndo sera permitida a subcontratacdo dos servicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.
6.3. As comunicac¢0es entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato designados:
servidor Edison Bueno mat. funcional 8024 quando relacionado a eventos culturais/turisticos e pelo servidor
Douglas Romanzini, mat. Funcional 7082, quando relacionado a eventos esportivos, quando relacionado a eventos
da Secretaria de Educagdo, designa a servidora Lucilei Dall Agnol, mat. Funcional 8222 ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.6. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢bes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo, ficando designado na Secretaria de Turismo, Cultura, Esporte e Lazer, o secretario Paulo Ricardo
Bristot Sobrinho e para os eventos relacionados a Secretaria Municipal de Educac¢do, a secretdria Andréia
Guadagnin.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO
7.1. O pagamento pelos servigos obedecera a seguinte forma:
a) Nos eventos esportivos, o pagamento serd efetuado ao término de cada rodada, considerando o conjunto de
jogos que a compde.
b) Para os demais eventos, o pagamento sera realizado apds a conclusao integral do evento.
Em ambos os casos, a contratada devera emitir a respectiva nota fiscal e apresenta-la ao setor contabil, que
dispora de até 30 (trinta) dias para efetuar o pagamento, conforme o Decreto Municipal vigente.
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7.2. O objeto da presente licitacdo sera recebido provisoriamente, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e
administrativo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com a especificacao.

7.3. O objeto da presente licitacdao serd recebido definitivamente, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, apds a verificacdo da qualidade e especificagdes do mesmo.

7.4. Serdo rejeitados, por ocasido do recebimento definitivo, o objeto fornecido com as especificacGes
diferentes das contidas no objeto e das informagdes na proposta.

7.5. Constatadas irregularidades quanto a especificacdo do objeto, o Municipio podera rejeitd-lo, no todo ou
em parte, determinando sua substituicdo (através de notificacdo, que podera ser procedida por e-mail) ou
rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis. Na hipdtese de substituicdo, a licitante devera
fazé-la em conformidade com a indicacdo da Administracdo, em prazo a ser definido na notificacdo, mantido o
preco inicialmente contratado, sob o risco de sofrer as penalidades constantes neste edital.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da licitante vencedora pela perfeita
execuc¢ao do objeto, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, se a qualquer tempo se verificar
vicios, defeitos ou incorrecoes.

7.7. Serd indicada a retencdo no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢les cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados;
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do contrato, ou utilizd-los com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.8. A Nota Fiscal devera ser emitida pela mesma empresa (razdo social e CNPJ) que se habilitou a apresentou
a proposta financeira para este processo.

7.9. A Nota Fiscal emitida pela licitante vencedora devera conter, em local de facil visualizacdo, a indicagdo do
empenho, a fim de acelerar o tramite de recebimento do objeto e posterior liberagdo do documento fiscal para
pagamento. O pagamento sera efetuado via transferéncia bancdria ou boleto, para tanto, informag¢des da conta
deverdo ser disponibilizadas na proposta financeira.

7.10. O prego cotado devera ser fixo e irreajustavel até a entrega total do objeto.

7.11. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal, ou ainda circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa,
como por exemplo, obrigacdo financeira pendente decorrente de penalidade imposta ou na inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as medidas sanadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se @ apds a comprova¢do da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a contratante.

7.12. No caso de incorregao na nota, a mesma sera devolvida e o prazo para pagamento contar-se-a da data de
reapresentacdo da mesma.

7.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, nao sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

8.1. A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, na sua forma eletrénica, com
critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 62, inciso XLI, 17, § 29, e 34, todos da Lei Federal
n? 14.133/2021.

8.2. Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os documentos a titulo
habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n? 14.133/2021, definidos em edital e qualificagdo técnica
prevista no item 4.3.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo global estimado da contratacdo é de R$273.680,00 (duzentos e setenta e tres mil seiscentos e oitenta
reais). Sendo R$266.838,00( duzentos e sessenta e seis mil oitocentos e trinta e oito reais) referente a Secretaria
de Turismo, Cultura, Esporte e Lazer e R$6.842,00 (Seis mil oitocentos e quarenta e dois reais) referente a
Secretaria de Educacdo.conforme custos unitarios apostos nas solicitacdes 2025/660; 2025/4326, em anexo,
sendo o valor médio da hora R$34,21 (trinta e quatro reais e vinte e um centavos).

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
9.3. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o
disposto no Decreto Municipal n.2 9379/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo nos termos do art.
23, § 2, da Lei Federal n2 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd das dotagGes orcamentadrias
anexas ao processo, emitidas pelo setor competente.

Nova Prata, 13 de outubro de 2025.

LUCILEI DALL AGNOL ANDREIA GUADAGNIN
Coordenadora Secretaria Municipal de Secretdria Municipal de Educacao
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Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente
b ANA PAULA SOARES DA SILVA b PAULO RICARDO BRISTOT SOBRINHO
g ol Data: 23/10/2025 15:47:44-0300 g Ll Data: 23/10/2025 16:04:08-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br Verifique em https://validar.iti.gov.br
ANA PAULA SOARES DA SILVA PAULO RICARDO BRISTOT SOBRINHO
Coordenadora SMTCEL Secretdrio de Turismo, Cultura, Esporte e

Lazer



		2025-10-23T15:47:44-0300


		2025-10-23T16:04:08-0300




