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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria de Educação 

Responsável pelos orçamentos 

referenciais: Lourival Andrade  
Cargo: Dirigente 

E-mail: compras@novaprata.rs.gov.br Telefone: (54) 3242-8200 Ramal 7201 

 

1- Objeto da Contratação:  

Aquisição de marcadores para quadro branco (canetões). 

 2- Justificativa da necessidade da contratação (Motivação e objetivos da 

Contratação):   

A presente contratação tem por objeto o registro de preços para futura e eventual 

aquisição de marcadores para quadro branco (canetões), destinados ao atendimento das 

necessidades da Secretaria Municipal de Educação e das unidades escolares da Rede 

Municipal de Ensino. A aquisição justifica-se pela necessidade de garantir o 

fornecimento contínuo desse material, amplamente utilizado pelos professores e 

demais profissionais da educação no desenvolvimento das atividades pedagógicas em 

sala de aula, sendo material de consumo recorrente e necessário ao regular 

funcionamento das atividades escolares. Ressalta-se que os marcadores para quadro 

branco já integraram o Pregão Eletrônico nº 009/2026 – Material de Expediente. 

Contudo, durante o levantamento da demanda que subsidiou aquela contratação, 

ocorreu equívoco por parte da Secretaria Municipal de Educação quanto à unidade de 

fornecimento do produto, uma vez que os quantitativos foram estimados considerando-

se que a aquisição ocorreria por caixa, quando, efetivamente, a unidade de 

fornecimento licitada correspondia a uma unidade de marcador. Em razão desse 

equívoco de dimensionamento, a quantidade registrada no Pregão Eletrônico nº 

009/2026 mostrou-se insuficiente para suprir a demanda da Rede Municipal de Ensino 

durante o período previsto. Dessa forma, torna-se necessária a realização de nova 
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contratação, com a adequação dos quantitativos à efetiva necessidade da Secretaria, de 

modo a evitar o desabastecimento das unidades escolares e eventual prejuízo às 

atividades pedagógicas. Para a definição dos quantitativos da presente contratação, 

foram consideradas as necessidades originalmente projetadas pela Secretaria Municipal 

de Educação, devidamente ajustadas à correta unidade de fornecimento do objeto, 

buscando assegurar quantitativo suficiente e compatível com o consumo estimado. 

Diante do exposto, a nova contratação mostra-se necessária para corrigir o quantitativo 

decorrente do equívoco identificado no planejamento da contratação anterior e 

assegurar o abastecimento adequado das unidades escolares, garantindo a continuidade 

das atividades pedagógicas e o atendimento das necessidades da Rede Municipal de 

Ensino. Ainda, justifica-se a inclusão de dois modelos distintos de marcadores para 

quadro branco no processo de aquisição em razão das diferentes características de 

utilização e necessidades identificadas no desenvolvimento das atividades da 

Administração. Um dos modelos possui sistema convencional, com reservatório 

interno poroso e alimentação da tinta até a ponta, sendo destinado ao uso cotidiano e às 

atividades gerais de escrita. O segundo modelo possui sistema de reservatório/tanque 

interno de maior capacidade e alimentação contínua da tinta, proporcionando maior 

autonomia de utilização e maior rendimento, sendo adequado para situações que 

demandam uso mais intenso e prolongado. A manutenção dos dois modelos no 

processo permite atender adequadamente às diferentes necessidades de uso, evitando a 

aquisição de um único tipo de produto que possa não apresentar a mesma eficiência ou 

rendimento em todas as situações, sendo a especificação dos produtos realizada com 

base em características técnicas e funcionais. Ainda, o modelo de recarga por tanque 

permite a substituição das ponteiras, aumentando consideravelmente a vida útil do 

produto. 

 3- Quantidade a ser contratada: 

 
Item Descrição Un Qtd 

1 

CARTUCHO DE TINTA MARCADOR DE QUADRO BRANCO - AZUL -CARTUCHO DE 
TINTA LÍQUIDA PARA RECARGA DE MARCADOR DE QUADRO BRANCO - cor: azul. 
Cartucho de tinta específica para recarga de marcador de quadro branco com sistema de 
reservatório interno recarregável e alimentação contínua de tinta em frasco próprio para a 
recarga.  

UND 2000 
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2 

CARTUCHO DE TINTA MARCADOR DE QUADRO BRANCO - PRETO -CARTUCHO DE 
TINTA LÍQUIDA PARA RECARGA DE MARCADOR DE QUADRO BRANCO, cor preta. 
Cartucho de tinta específica para recarga de marcador de quadro branco com sistema de 
reservatório interno recarregável e alimentação contínua de tinta em frasco próprio para a 
recarga.  

UND 2000 

3 

CARTUCHO DE TINTA MARCADOR DE QUADRO BRANCO - VERMELHO CARTUCHO DE 
TINTA LÍQUIDA PARA RECARGA DE MARCADOR DE QUADRO BRANCO, cor vermelha. 
Cartucho de tinta específica para recarga de marcador de quadro branco com sistema de 
reservatório interno recarregável e alimentação contínua de tinta em frasco próprio para a 
recarga.  

UND 1000 

4 

MARCADOR - QUADRO BRANCO - AZUL MARCADOR PARA QUADRO BRANCO-corpo 
plástico resistente, com tampa protetora, ponta de fibra ou material poroso, espessura de 
traço aproximada de 2,0 a 4,0 mm, adequado para escrita em quadros brancos e superfícies 
lisas não porosas. Tinta líquida, de secagem rápida, apagável a seco, com boa intensidade 
de cor, escrita uniforme e boa visibilidade. Possuir reservatório interno de material 
absorvente para armazenamento e alimentação da tinta até a ponta, proporcionando fluxo 
contínuo durante a escrita. A tampa deverá proporcionar fechamento adequado, evitando o 
ressecamento da ponta. Produto novo, sem uso, em perfeito estado de conservação e 
funcionamento. Cor: Azul.  

UND 13000 

5 

MARCADOR - QUADRO BRANCO - PRETO -MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, 
corpo plástico resistente, com tampa protetora, ponta de fibra ou material poroso, espessura 
de traço aproximada de 2,0 a 4,0 mm, adequado para escrita em quadros brancos e 
superfícies lisas não porosas. Tinta líquida, de secagem rápida, apagável a seco, com boa 
intensidade de cor, escrita uniforme e boa visibilidade. Possuir reservatório interno de 
material absorvente para armazenamento e alimentação da tinta até a ponta, proporcionando 
fluxo contínuo durante a escrita. A tampa deverá proporcionar fechamento adequado, 
evitando o ressecamento da ponta. Produto novo, sem uso, em perfeito estado de 
conservação e funcionamento. Cor: preta  

UND 13000 

6 

MARCADOR - QUADRO BRANCO - VERMELHO -MARCADOR PARA QUADRO BRANCO - 
corpo plástico resistente, com tampa protetora, ponta de fibra ou material poroso, espessura 
de traço aproximada de 2,0 a 4,0 mm, adequado para escrita em quadros brancos e 
superfícies lisas não porosas. Tinta líquida, de secagem rápida, apagável a seco, com boa 
intensidade de cor, escrita uniforme e boa visibilidade. Possuir reservatório interno de 
material absorvente para armazenamento e alimentação da tinta até a ponta, proporcionando 
fluxo contínuo durante a escrita. A tampa deverá proporcionar fechamento adequado, 
evitando o ressecamento da ponta. Produto novo, sem uso, em perfeito estado de 
conservação e funcionamento. Cor: vermelha.  

UND 4000 

7 

MARCADOR/CANETÃO PARA QUADRO BRANCO - PRETO -Sistema recarregável, com 
reservatório em tanque interno de tinta de grande capacidade, reservatório com possibilidade 
de acompanhamento do nível de tinta, fluxo contínuo e regular da tinta para a ponta, com 
ponta de feltro substituível de aproximadamente 6mm com alta durabilidade. Cor: preta.  

UND 700 

8 

MARCADOR/CANETÃO PARA QUADRO BRANCO - AZUL -Sistema recarregável, com 
reservatório em tanque interno de tinta de grande capacidade, reservatório com possibilidade 
de acompanhamento do nível de tinta, fluxo contínuo e regular da tinta para a ponta, com 
ponta de feltro substituível de aproximadamente 6mm com alta durabilidade. Cor: Azul.  

UND 700 

9 

MARCADOR/CANETÃO PARA QUADRO BRANCO - VERMELHO -Sistema recarregável, 
com reservatório em tanque interno de tinta de grande capacidade, reservatório com 
possibilidade de acompanhamento do nível de tinta, fluxo contínuo e regular da tinta para a 
ponta, com ponta de feltro substituível de aproximadamente 6mm com alta durabilidade. Cor: 
vermelha.  

UND 700 

10 
PONTEIRAS - MARCADOR QUADRO BRANCO - PCT 3 UND -PONTEIRAS refil de pontas 
compatíveis com o marcador de quadro branco com tanque de tinta, de boa qualidade, 
durável e que proporcione maior durabilidade ao marcador, kit com no mínimo 3 unidades.  

PCT 700 

11 

TINTA PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO - AZUL - 500 ML -tinta universal, 
compatível com recarga em tanque de tinta ou refil poroso, de alta qualidade, com cores 
vivas, de fácil remoção, sem deixar manchas no quadro branco, frasco: mínimo 500ml, - 
COR: AZUL  

FR 1000 

12 

TINTA PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO - PRETA - 500 ML. -tinta universal, 
compatível com recarga em tanque de tinta ou refil poroso, de alta qualidade, com cores 
vivas, de fácil remoção, sem deixar manchas no quadro branco, frasco mínimo 500ml.- COR: 
PRETA.  

FR 1000 

13 

TINTA PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO - VERMELHA - 500 ML - tinta universal, 
compatível com recarga em tanque de tinta ou refil poroso, de alta qualidade, com cores 
vivas, de fácil remoção, sem deixar manchas no quadro branco, frasco mínimo 500ml. COR: 
VERMELHA  

FR 1000 
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4- Justificativa para a quantidade: 

A quantidade foi estipulada de acordo com o número de professores, o período de 

vigência do registro de preço e o consumo médio do material. 

5. Forma de Entrega 

Parcelada, conforme a demanda da secretaria de educação. 

6. Local da Entrega/Prestação de Serviço 

Os materiais deverão ser entregues de segunda-feira à sexta-feira, das 08:00h às 11:00h 

e das 13h às 17h, no Almoxarifado Central, Rua Henrique Lenzi, 478, Sala 101, 

Centro, Nova Prata 

7. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços, ou de 

entrega dos bens ou materiais 

A compromitente fornecedora deverá fornecer o objeto em estrita conformidade com 

este Termo de Referência, em até 30 (trinta) dias corridos após o recebimento da 

requisição de empenho que será encaminhada via e-mail, informado no cadastro da 

licitante, sendo o licitante responsável em informar caso houver alteração do e-mail. 

8. Forma de pagamento (caso seja condição estipulada em proposta ou 

preponderante e elaboração desta). 

O pagamento será efetuado em até 30(trinta) dias após o recebimento definitivo pelo 

fiscal do contrato. A nota fiscal deverá ser emitida com o mesmo CNPJ da empresa 

que participou da licitação, para o CNPJ do Município de Nova Prata e deverá constar 

o número do empenho em local de fácil visualização. 

9. Indicar o responsável pela fiscalização e ou recebimento do material e ou 

serviço. 

Nome: Jean Carlo Priebe jeske 

Cargo: Almoxarife 

Matrícula: 6924 
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                                                                Nova Prata, 18 de setembro de 2026 

 

Andreia Guadagnin 

Secretária de Educação 
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