ESTADO DU RIU GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE NOVA PRATA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

SECRETARIA: Secretaria Municipal de Educagao

OBJETO: CONTRATACAO DO SERVICO DE FORMACAO CONTINUADA PARA
COORDENACOES PEDAGOGICAS, ORIENTADORES EDUCACIONAIS E DIRECOES DAS
ESCOLAS DE EDUCACAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL, POR INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto a inexigibilidade contratacdo da formagdo continuada para
acompanhamento in loco destinados aos profissionais das Coordenagdes Pedagdgicas, Orientagdes
Educacionais e Dire¢oes das escolas de Educacdo Infantil ¢ Ensino Fundamental da Rede
Municipal de Ensino para verificagdo dos combinados a partir das praticas que foram passadas no
primeiro semestre € novos feedback nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Servico |Descri¢ao

01 01 servico de formagdo continuada para acompanhamento in loco destinados aos
profissionais das coordenacdes pedagogicas, professores orientadores e diregdes das escolas
de Educacdo Infantil e Ensino Fundamental, com 6 (seis) encontros de 4 hs cada em cada
unidade escolar somando um total de 12 (doze) assessorias in loco nas escolas, totalizando

48 horas

1.2. O objeto desta contratagdo se enquadra como treinamento e aperfeigoamento de pessoal, previstos no
art. 74, 111, alinea “f” da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados da assinatura do contrato na forma do art.
105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4. A formacao terd realizagdo de 01 servigo de formacgdo continuada para profissionais das
coordenagdes pedagogicas, professores orientadores e diregdes das escolas de Educagdo Infantil e Ensino
Fundamental, com 6 (seis) encontros de 4hs em cada unidade escolar, sendo 12 (doze) assessorias in loco

nas escolas, totalizando 48 horas.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Secretaria Municipal de Educag¢ao de Nova Prata justifica a contratagdo da formacao continuada
para acompanhamento in loco destinados aos profissionais das Coordenagdes Pedagogicas, Orientagdes
Educacionais e Dire¢des das escolas de Educagdo Infantil e Ensino Fundamental da Rede Municipal de
Ensino para verificagdo dos combinados a partir das praticas que foram passadas no primeiro semestre e
novos feedback. A contratagdo tem como objetivo dar continuidade as assessorias educacionais e as
formacdes realizadas no primeiro semestre, acompanhando as praticas desenvolvidas nas escolas e
verificando as evidéncias de melhoria dos processos a partir das orientagdes ¢ dos combinados
estabelecidos nas formagoes anteriores.

O acompanhamento in loco contemplara as 12 (doze) escolas da Rede Municipal de Ensino, com 4 horas
de acompanhamento em cada unidade, incluindo praticas e novo feedback, totalizando 48 horas de
formagdo continuada, distribuidas em 6 dias. A contratagdo se dara por inexigibilidade de licitagdo por se
enquadrar no artigo 74, 111, alinea “f” da Lei 14.133.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A presente contratacdo tem por objeto a continuidade das assessorias educacionais e das formagdes
continuadas realizadas no primeiro semestre, com foco no acompanhamento, orientacdo e avaliagdo das
praticas pedagdgicas e de gestdo desenvolvidas nas unidades escolares da Rede Municipal de Ensino. O
servico compreendera o acompanhamento in loco das 12 (doze) escolas da Rede Municipal de Ensino,
possibilitando a observacao direta das praticas desenvolvidas pelas equipes escolares, a analise das agdes
implementadas a partir das orientagdes e dos encaminhamentos estabelecidos nas formagdes anteriores,
bem como a identificagdo de avancos, dificuldades e necessidades de aperfeigoamento dos processos
educacionais. Em cada unidade escolar serdo realizadas 4 (quatro) horas de acompanhamento,
contemplando momentos de observagdo das praticas, didlogo com as equipes, analise das evidéncias
relacionadas as agdes desenvolvidas e orientagdes especificas, de acordo com as necessidades
identificadas em cada escola. Ao final de cada acompanhamento, sera realizado novo feedback formativo,
com a retomada dos combinados e das orientacOes anteriormente estabelecidos ¢ a indicacdo de
encaminhamentos para a continuidade do trabalho. O acompanhamento terd como finalidade verificar, de

forma sistematica, as evidéncias de melhoria dos processos pedagogicos e educacionais decorrentes das
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formagoes e assessorias realizadas no primeiro semestre, contribuindo para a consolidagdo das praticas, o
fortalecimento da atuagdo das equipes escolares e o aprimoramento continuo da qualidade da educagao
ofertada pela Rede Municipal de Ensino. A execugdo dos servigos totalizara 48 (quarenta e oito) horas de
formagdo continuada, correspondentes as 4 (quatro) horas destinadas a cada uma das 12 (doze) unidades
escolares, distribuidas em 6 (seis) dias de atividades, conforme cronograma previamente estabelecido pela
Secretaria Municipal de Educagdo. O servigo sera desenvolvido de maneira articulada e integrada as
acoes ja realizadas no primeiro semestre, garantindo continuidade metodologica e pedagdgica, bem como
a possibilidade de acompanhamento dos resultados e dos impactos das orientagdes anteriormente
trabalhadas. A atuagdo da contratada deverd considerar as especificidades de cada unidade escolar,
respeitando os contextos, os processos em andamento ¢ as demandas identificadas durante as visitas. A
contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso III, alinea
“f”, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando a natureza dos servigos técnicos especializados de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, observados os requisitos legais aplicaveis e a comprovagao da
notoria especializagdo necessaria a execucao do objeto. Dessa forma, o servico compreende ndo apenas a
realizacdo de horas de formagdo, mas um processo integrado de acompanhamento, observagdo, analise,
orientagdo, feedback e avaliacdo das praticas desenvolvidas nas escolas, assegurando a continuidade das
acoes formativas e contribuindo para o aperfeicoamento dos processos educacionais da Rede Municipal

de Ensino.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O objeto desta contratagdo se enquadra como treinamento e aperfeicoamento de pessoal, previstos no
art. 74, 111, alinea “f” da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2. As custas de alimentagdo e hospedagem serdo arcadas pelo contratado.

4.3. A Logistica e o Deslocamento serdo realizados por conta da Palestrante

4.4. O horario de inicio da palestra sera das 07:40 as 11:40 e 13:10 as 17:10, nos dias 20/10, 21/10, 22/10,
26/10, 27/10 e 28/10/2026, nos turnos da manha e tarde nas unidades escolares da rede municipal de
ensino do municipio nos seguintes enderegos:

4.4.1. EMEI Educare — Rua Severino Pandolfo, 69, bairro Sao Cristovao. EMEI V6 Eliza — Rua
Garibaldi, 298, bairro Sao Cristovao. EMEI Crianca Feliz — Rua Inacia da Silva, 1850, bairro Sao Joao
Bosco. EMEI Um Pedacinho de Céu — Rua Madre Tereza de Calcuta, 100, bairro Sdo Jodo Bosco.
EMEI Primeiros Passos — Rua Independéncia, 44, bairro Basalto. EMEI Recanto da Alegria — Rua
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Augusto Pestana, 157, bairro Santa Cruz. EMEF Prefeito Nagib Stella Elias — Rua Tiradentes, n°® 21,
EMEF Reinaldo Cherubini — RST-470, Comunidade Sdo Judas Tadeu, bairro
Retiro. EMEF Padre Josué Bardin — Rua Madre Tereza de Calcuta, n® 80, bairro Sdo Jodo Bosco.

EMEF Guerino Somavilla — Rua Augusto Pestana, n°® 305, bairro Santa Cruz. EMEF Caetano

bairro Santa Cruz.

Polesello — Estrada Buarque de Macedo, s/n°, bairro Rio Branco. EMEF Angela Pellegrini Paludo —

Rua José Corrent, n® 74, bairro Basalto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

Encontro Data Horario manha Horario tarde Qntde. | Descrigdo

01 20/10 8h Acompanhamento para verificagdo
07:40 as 11:40 13:10 as 17:10 dos combinados, a partir das praticas
EMEI Primeiros EMEI V¢ Eliza e novo feedback
Passos

02 21/10 8h Acompanhamento para verificagdo
07:40 as 11:40 13:10 a5 17:10 dos combinados, a partir das praticas
EMEF Guerino EMEF Caetano Polesello e novo feedback
Somavilla

03 22/10 8h Acompanhamento para verificagdo
07:40 as 11:40 13:10 a5 17:10 dos combinados, a partir das praticas
EMEI Recanto da EMEI Educare e novo feedback
Alegria

04 26/10 8h Acompanhamento para verificagdo
07:40 as 11:40 13:10as 17:10 dos combinados, a partir das praticas
EMEI Crianga Feliz EMEI Um Pedacinho de e novo feedback

Céu

05 27/10 | 07:40 as 11:40 EMEF | 13:10 as 17:10 EMEF | 8h Acompanhamento para verificagdo

Reinaldo Cherubini Angela Pelegrini Paludo10 dos combinados, a partir das praticas
e novo feedback
06 28/10 8h Acompanhamento para verificagdo

07:40 as 11:40

EMCMEEF Prefeito
Nagib Stella Elias

13:10 as 17:10

EMEF Pe. Josué Bardin

dos combinados, a partir das praticas

e novo feedback
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento ocorrera apds o recebimento definitivo do servigo. O atestado de recebimento definitivo
devera ser acompanhado de laudo com levantamento fotografico e relatorio de ocorréncia relativo ao
servico prestado e ao material entregue, assinados pela Gestora do Contrato, Secretaria Municipal de
Educagdao Andreia Guadagnin. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. Quando do pagamento, serd efetuada a
retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel. O pagamento serd efetuado, no prazo de 30 (trinta)
dias apds a da data de apresentacdo dos documentos de cobranca, desde que a totalidade do objeto
requisitado tenha sido executada, atestada e aprovada pelo CONTRATANTE.

7.1.2. O atestado de recebimento definitivo deverd ser acompanhado de laudo com levantamento
fotografico e relatério de ocorréncia relativo ao servigo prestado, assinados pela Gestora do Contrato,
Secretaria Municipal de Educagdo, Sra. Andreia Guadagnin.

7.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

contracorrente indicados pelo contratado.
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7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.4. O pagamento serda efetuado, no prazo de 30 (trinta) dias apos a da data de apresentacdo dos
documentos de cobranga, desde que a totalidade do objeto requisitado tenha sido executada, atestada e
aprovada pelo CONTRATANTE;

7.5. Em caso de realizacdo do servico de forma parcial, a fiscalizagdo notificarda a CONTRATADA,
informando o ocorrido, e considerar-se-4 como inadimplemento contratual, tendo em vista a ndo entrega
de todo o servigo contratado.

7.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou ainda, circunstidncia que impeca a liquidacdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagdo da situacao,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

8.1 HABILITACAO JURIDICA:
a) prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

8.2 REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta Negativa).

b) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

¢) prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante;

d) prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

8.3 REGULARIDADE TRABALHISTA:
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a) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.4 DECLARACAO, ASSINADA POR REPRESENTANTE LEGAL DA PROPONENTE, DE
QUE:

a) Declaragao da licitante, de que nao pesa contra si, declaragdo de inidoneidade, sob as penalidades
cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo para contratar com o Poder Publico, assinada por
representante(s) legal(is) da empresa.

b) Declaracdo da licitante indicando enderecos eletronicos para recebimento de eventuais contatos
necessarios, inclusive notificagdes administrativas, imposicdo de penalidade e outros, declarando se
comprometer com o acompanhamento didrio dos enderegos eletronicos, providenciando a confirmacao de

recebimento, devidamente assinada pelo(s) representante(s) legal(is).
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagao ¢ de R$ 19.800,00 (dezenove mil e oitocentos reais), conforme
custos unitarios apostos em anexo.

9.2. A estimativa de custo levou em conta orgamento apresentado pela futura contratada e notas fiscais de
servicos similares prestados pela mesma para outras entidades publicas e/ou privadas.

9.3. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-
se o disposto no Decreto Municipal n.° 9380/2023, e nos termos do art. 23, § 4° da Lei Federal n°
14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrerd da dotacdo orgamentaria
— SECRETARIA: 06 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PROJETO: 12.365.0400.2097.0000 —

CAPACIT. /TREINAMENTO PROFISSIONALIS - ENS. INFANTIL

RUBRICA: 3.3.90.39.00.00.00.00 —

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA (4110)

DESPESA SECUNDARIA — 3.3.90.39.48.00.00.00 —
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SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO (4428)

PROJETO: 12.361.0400.2093.0000 —

CAPAC./TREINAMENTO PROFISSIONALIS - ENS. FUNDAMENTAL
RUBRICA: 3.3.90.39.00.00.00.00 —

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA (3837)

DESPESA SECUNDARIA - 3.3.90.39.48.00.00.00 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
(3838)

Nova Prata, 07 de outubro de 2026

ANDREIA Assinado de forma digital
por ANDREIA
GUADAGNIN: GUADAGNIN:00054231043

Dados: 2026.10.07 10:48:35

00054231043 -o300

Andreia Guadagnin
Secretaria Municipal de Educacao
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