Municipio de Sdo Vendelino . Sﬁu
Estado do Rjo Grande do Sul Y VENDELINO

TERMO DE REFERENCIA - TR

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VENDELINO
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de
empresa especializada para prestar servicos de assessoria para todas as
Secretarias Municipais de S&do Vendelino, com servi¢cos especializados de
apoio administrativo, digitacdo, producdo de matérias informativas para
Facebook, Instagram e site do municipio, bem como, envio de
informacdes para jornais e radios locais e da regido, fotografias,
producdo de cards de utilidade publica, producdo de videos curtos
informativos e atividades afins.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. JUSTIFICATIVA

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de
empresa especializada para fornecer servigos de assessoria de comunicacao e
apoio administrativo para as Secretarias Municipais de Sao Vendelino, visando
promover a divulgacdo e comunicacéo eficaz das acdes e servicos publicos
prestados, bem como garantir o suporte técnico necessario para as atividades
administrativas e de comunicacdo do municipio.

A contratacao direta da empresa especializada por meio da Dispensa de
Licitacdo se justifica pela necessidade de servicos especializados de
comunicacdo e apoio administrativo, de forma continua e estratégica, para
atender as diversas demandas das Secretarias Municipais. A dispensa se
ampara no artigo 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera realizar os seguintes servi¢cos, com alta
qualidade e profissionalismo:

a) Apoio Administrativo: Servicos de digitacdo, organizacdo e
estruturacdo de documentos administrativos.

b) Producéo de Materiais Informativos: Desenvolvimento de matérias e
conteudos informativos para publicagdo nas redes sociais oficiais do municipio
(Facebook, Instagram) e no site institucional.
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c) Envio de InformacbBes para Midias Locais: Encaminhamento de
informacdes, notas e matérias para jornais e radios locais e da regiao.

d) Fotografias e Imagens: Realizacdo de sessOes fotograficas para
registros de eventos, acfes governamentais, campanhas e demais situacdes
gue demandem cobertura visual.

e) Producdo de Cards de Utilidade Publica: Criacdo de cards
informativos com contetdo de utilidade publica para divulgacdo nas redes
sociais e outros canais de comunicagao.

f) Producéo de Videos Curtos Informativos: Desenvolvimento e producéo
de videos curtos com temas informativos de interesse publico, para serem
divulgados nas redes sociais e outros meios.

g) Outras Atividades Afins: Qualquer outra atividade relacionada a
comunicacdo institucional e apoio administrativo, conforme demanda das
Secretarias Municipais.

4. VALOR ESTIMADO E FONTES DE RECURSOS

O valor total estimado para a contratacdo dos servicos sera de R$
54.600,00 (cinquenta e quatro mil e seiscentos reais), e o prazo de execucao
sera de 12 (doze) meses, contados a partir do dia 01 de fevereiro de 2025,
podendo ser prorrogado.

O valor foi basedo em pesquisa de precos, conforme determina a
legislacdo vigente, com vistas a assegurar o cumprimento dos principios da
eficiéncia, economicidade e transparéncia na gestdo publica. A Lei Federal n°
14.133/2021, art. 23, § 1°, inciso 1V, prevé a realizacdo de pesquisa direta com
03 (trés) fornecedores, a qual foi realizada e encontra-se arquivada no
processo.

O dispéndio financeiro decorre da contratacdo ora pretendida decorrera
da seguinte dotacdo orcamentaria:

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

Unidade 1 - MANUT DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

2004 - MANUTENCAO DA SECRET MUN ADMINISTRACAO

Despesa 3023- 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERV. TERCEIROS - P.
JURIDICA

Recurso 0001

5. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado mensalmente, no prazo de até 10 dias apos
a apresentacao da nota fiscal.

A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria da Administracdo, que sera responsavel pela verificacdo do
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cumprimento das condicbes acordadas e pela avaliacdo da qualidade dos
servicos prestados.

6. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia tem como objetivo formalizar a dispensa de
licitacdo, com base nas necessidades apresentadas, para a contratacdo de
empresa especializada para fornecer servigos de assessoria de comunicacao e
apoio administrativo para as Secretarias Municipais de Sao Vendelino

Séao Vendelino, 31 de janeiro de 2025.

CAREN ISABEL SCHNEIDER DALCIN
Secretaria Geral de Governo
Responséavel pela Secretaria Municipal da Administracdo e Meio Ambiente
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