ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Processo Administrativo n°: 124/2026

Municipio de Santa Tereza/RS

Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento Estratégico
Secretaria Municipal de Turismo e Desporto

Secretaria Municipal de Saude, Trabalho e Agdo Social

Secretaria Municipal de Fazenda

Secretaria Municipal de Educagado e Cultura

Objeto:

Abertura de Registro de Precos para aquisicdo de material de expediente
destinado ao atendimento das demandas das Secretarias Municipais de Santa
Tereza/RS.

1. Descrigcdo da necessidade da Administragcdao

O Municipio de Santa Tereza/RS, por meio de suas diversas Secretarias, possui
demanda continua por matericis de expediente indispensdveis co
funcionamento das atividades administrativas e a prestacdo de servicos
publicos.

Dentre esses materiqis, destacam-se: papel A4, canetas, |dpis, pastas,
envelopes, grampeadores, clipes, blocos de anotacdes, toners, cartuchos de
tinta, entre outros, utilizados diariamente no desenvolvimento das rotinas
administrativas, organizacdo documental, atendimento ao puUblico e execucdo
de programas e acdes institucionais.

Considerando a natureza continua, diversificada e essencial desses itens, faz-se
necessaria a abertura de Registro de Precos, visando garantir o abastecimento
regular, com eficiéncia, economicidade e padronizacdo.

2. Fundamentag¢ao da contratagao

A contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar condicoes
adequadas para o funcionamento das Secretarias Municipais, garantindo
suporte material as atividades administrativas e operacionais.

O Sistema de Registro de Precos mostra-se a alternativa mais vantajosa,
considerando:

e A imprevisibilidade quanto ds quantidades exatas de consumo ao longo do
periodo;
* A necessidade de aquisicdes frequentes e parceladas;



* A ofimizacdo de custos e racionalizacdo dos processos administrativos;
* A garantia de agilidade no atendimento das demandas internas.

3. Requisitos da contratagao
A empresa fornecedora deverd:

* Possuir capacidade técnica e operacional para fornecimento de materiais de
expediente diversos;

e Garantfir a qualidade dos produtos, conforme especificagcdes técnicas
exigidas;
e Fornecer produtos novos, sem uso, e em perfeitas condicdes;

* Cumprir rigorosamente os prazos de entrega estabelecidos;

e Atender as solicitacdes de forma parcelada, conforme demanda das
Secretarias;

* Responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos materiais;

¢ Substituir, sem énus para a Administracdo, produtos que apresentem defeitos
ou desconformidade.

4. Levantamento de mercado

Verifica-se ampla oferta de empresas fornecedoras de materiais de expediente,
tanto em dmbito regional quanto estadual, o que possibilita a realizacdo de
processo licitatdrio competitivo.

A diversidade de fornecedores contribui para a obtencdo de propostas
vantajosas, garantindo a observ@ncia dos principios da legalidade, isonomia,
economicidade e eficiéncia.

5. Estimativa da necessidade

A contratacdo serd realizada por meio de Registro de Precos, contemplando
diversos itens de material de expediente, com quantitativos estimados com
base no histérico de consumo das Secretarias e nas previsdes de utilizacdo
futura.

As especificacdes detalhadas, quantitativos estimados e condicdes de
fornecimento serdo estabelecidos no Termo de Referéncia.

6. Andlise de alternativas

A aquisicdo direta e pontual foi analisada, porém se mostrou menos eficiente
diante da frequéncia das demandas e da necessidade de reposicdo contfinua
dos materiais.



Dessa forma, o Registro de Precos apresenta-se como a alternativa mais
adequada, proporcionando maior flexibiidade, economia e eficiéncia na
gestdo dos recursos publicos.

7. Resultados pretendidos

Com a contratacdo, espera-se:

* Garantir o fornecimento continuo de materiais de expediente;

* Assegurar o pleno funcionamento das atividades administrativas;
* Promover maior organizacdo e eficiéncia nos servicos publicos;

e Otimizar a utilizagcdo dos recursos puUblicos;

» Dar maior agilidade as rotinas administrativas.

8. Declaracado de viabilidade

Diante das justificativas apresentadas, declara-se vidvel a abertura de Registro
de Precos para futura e eventual aquisicdo de material de expediente
destinado as Secretarias Municipais de Santa Tereza/RS, nos termos da Lei n°
14.133/2021, estando atendidos os requisitos técnicos e legais para o regular
prosseguimento do processo administrativo.

Santa Tereza, 27 de marco de 2026

Fatima Pasini Cettolin

Secretdria Municipal de Turismo e Desporto

Gisele Caumo

Prefeita Municipal



