ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 289/2024

MUNICIPIO DE SANTA TEREZA/RS

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E DESPORTO |

|
Objeto: Contratag@o de empresa especializada para prestagdo de servicos de
marketing, comunicagdo e divulgagdo da 5 ExpoSanta, contemplando a
criagdo e desenvolvimento da identidade visual do evento e da campanha
publicitdria; planejaomento das agdes de divulgacado; criagdo, producdo e
edicdo de materiais grdficos e digitais; gerenciamento das acdes de |

comunicagdo; impulsionamento de videos promocionais: cobertura presencial
durante a redlizagdo do evento; producdo de conteldos para divulgacdo
durante e apds a feira; e assisténcia e acompanhamento em tempo integral |

durante o evento.

1. Descri¢dio da necessidade da Administragdo

O Municipio de Santa Tereza/RS realizard a 5% ExpoSanta, evento de relevéncia

para o Municipio e para a regidio, que relne atividades comerciais, culturais,
turisticas, gastrondmicas e de entretenimento, envolvendo expositores, |

empreendedores, patrocinadores, apoiadores e visitantes.

Para a adequada realizagdo do evento, faz-se necessdria uma estratégia de

comunicagdo e divulgagdo capaz de apresentar ao pUblico a programacdo,

as atragdes, os expositores e demais atividades previstas, bem como fortalecer §

a divulgagdo institucional e turistica do Municipio.

A Administragcdo  Municipal necessita, portanto, contratar empresa |
especializada para executar os servicos de marketing, comunicacéo e
divulgacdo da 5% ExpoSanta, abrangendo as etapas que antecedem o evento, |

o periodo de sua redlizagdo e as acdes posteriores.

A contratagdo deverd garantir unidade na comunicacao, padronizacdo da
identidade visual, produgcdo de conteldos em diferentes formatos e

acompanhamento das demandas de comunicacd@o durante todo o evento.

2. Fundamentagdo da contratagéo

A redlizacGo de um evento de abrangéncia municipal e regional exige

planejamento e execucdo de agdes de comunicacdo de forma organizada e
continua.

A Administrag@o Municipal ndo dispde, em sua estrutura permanente, de

equipe técnica, equipamentos e recursos suficientes para executar |
infegralmente os servicos de criacdo, producdio gréfica e audiovisual, |




captagdo e edigdo de imagens, gerenciamento de conteldos, cobertura
presencial e atendimento das demandas de comunicacdo durante a

realizagdo da ExpoSanta.

Dessa forma, mostra-se necessdria a contratac@o de empresa especializada,

que disponha de profissionais, equipamentos e capacidade técnica

compativeis com os servicos pretendidos.

A contratacdo permitird concentrar em uma Unica empresa as atividades de
planejamento, criagcdo, producdo, divulgacdio e cobertura do evento,
proporcionando maior intfegragdo entre as agdes de comunicacdo e melhor |

organizagdo da campanha publicitaria.

3. Requisitos da contratagdo

A empresa confratada deverd possuir capacidade técnica e operacional para

executar os servigos previstos, devendo contempilar, no minimo:
* criagdo e desenvolvimento da identidade visual da 59 ExpoSanta;
* criagdo e desenvolvimento da campanha publicitdria do evento:

* planejamento das agdes de comunicagdo e divulgacdo;

* criagdo e elaboracdo de Cards, Reels, Stories, Carrosséis, videos promociondis, ‘

chamadas e demais pegas necessdrias para as redes sociais;

* produgdo de materiais para divulgacdo da programacéo, o’rrogées,%

expositores, patrocinadores e apoiadores;

e criagdo de artes, vinhetas, videos e conteldos para exibicdo em teldes |

durante o evento;

* produgdo de materiais para banners, cartazes, convites, sinalizac@o e demais 1

pecas de comunicagdo necessdrias;
* gerenciamento e acompanhamento das agcdes de divulgacdo;
* impulsionamento de, no minimo, 03 (trés) videos promocionais;

* cobertura presencial “in loco” durante os dias de realizacdo da ExpoSanta;

* captagcdo de fotografias e videos das afracdes, publico, expositores, |

autoridades e demais momentos relevantes do evento;

* producdo e edicdo de conteldos para divulgacdo durante a realizacdo da
feira, incluindo Stories e Reels;

* assisténcia e acompanhamento em tempo integral durante o evento para |

atendimento das demandas de comunicacdo e marketing;

* elaboragdo de conteldos e matericis de agradecimento, melhores

momentos e divulgacdo pds-evento;




* manutencdo da padronizacdo da identidade visual em todos os materiais

produzidos.

O valor da contratac@o deverd contemplar todos os custos necessdrios a

execugdo dos servigos, incluindo profissionais, equipamentos, criacdo, |

producdo, edicdo, deslocamentos, captacdo de imagens, materiais digitais e
demais despesas necessdrias & adequada execugdo do objeto.

4. Levantamento de mercado

~

Foi readlizado levantamento quanto & disponibiidade de empresas |
especializadas na prestagdo de servicos de marketing, comunicagdo,

produgdo de conteldo e cobertura audiovisual de eventos.

Constata-se a existéncia de empresas aptas a prestar os servigos pretendidos, |

havendo possibilidade de competicdio entre fornecedores.

Considerando as caracteristicas do objeto e a possibiidade de definicdo
objetiva dos servicos a serem executados, entende-se adequada a realizacdo

de procedimento licitatério na modalidade Pregéo Presencial, observadas as

disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

A contratagdo deverd assegurar condigdes de participacdo e competitividade |
enfre as empresas interessadas, observados os requisitos e condicdes |

estabelecidos no edital e no Termo de Referéncia.

5. Estimativa da necessidade

A contfratagdo serd destinada especificamente as acdes de comunicacdo e |
divulgagdo da 5% ExpoSanta, abrangendo o periodo de preparacdo, realizacdo |

e pods-evento.

Os servicos deverdo compreender todas as atfividades necessdrias co
desenvolvimento da comunicagdo do evento, incluindo criagdo da identidade
visual, campanha publicitdria, planejamento, produgdo de materiais gréficos e 1
digitais, conteldos para redes sociais, videos, materiais para teldes, banners,

cartazes, convites, sinalizacdo, impulsionamento de videos, cobertura

presencial, captagdo de imagens, producdo de conteldos durante o evento e

divulgacdo pds-evento.

A contratagdo deverd ser realizada de forma integrada, pelo periodo
necessdrio & execucdo das atividades relacionadas & 5° ExpoSanta, conforme |

cronograma estabelecido pela Administracdo.

6. Andlise de alternativas

Foi considerada a possibiidade de execugdio direta dos servicos pela
Administragcdo Municipal. Entretanto, essa alternativa ndo se mostra adequada,




tendo em vista a auséncia de equipe especializada e de estrutura técnica
suficiente para atender, simultaneamente, ds demandas de criagcdo, produc&o

grdfica, produgdo audiovisual, captacdo de imagens, edicdo, gerenciamento |

de conteldos e cobertura presencial durante o evento.

Também foi considerada a contratacdo de servicos de forma separada. |

Contudo, a divisdo das atividades entre diferentes fornecedores poderia
dificultar a padronizagdo da identidade visual, a infegragdo das acdes e o
acompanhamento da comunicac&o durante o evento.

Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada para execucdo
infegrada dos servicos apresenta-se como alternativa adequada  &s |

necessidades da Administracdo, possibilitando maior unidade, organizacdo e
continuidade das agdes de comunicagdo.

7. Resultados pretendidos

Com a contratacdo, pretende-se:

* Garantir a criagdo e aplicacdo de uma identidade visual padronizada para |

a 5° ExpoSanta;

* Ampliar a divulgacdo do evento junto ao piblico local e regional;

* Divulgar adequadamente a programacdo, atracdes, exposi’rores,;

patrocinadores e apoiadores;

* Fortalecer a divulgagdo turistica e institucional do Municipio;

¢ Produzir conteddos de qualidade para utilizagcdo nas redes sociais e demais |

meios de comunicacgdo;

* Garantir cobertura fotogrdfica e audiovisual durante a realizacéo do evento;
* Manter a comunicacdo ativa durante todos os dias da feira:

* Registrar os principais momentos da 5¢ ExpoSanta;

* Produzir conteldos para divulgacdo durante e apds o evento;

* Garantir atendimento ds demandas de comunicacdo e marketing durante a
realizagcdo da ExpoSanta;

* Promover maior alcance e visibilidade para o evento e para o Municipio de

Santa Tereza.

8. Declaragdio de viabilidade

Diante das justificativas apresentadas, declara-se vidvel a contfratacdo de
empresa especidlizada para prestagc@io de servicos de marketing,
comunicagdo e divulgagdo da 5% ExpoSanta, contemplando criacéo,




planejamento, producao, gerenciamento, divulgagdio, cobertura presencial e|
produgdo de conteldos antes, durante e apds arealizacdo do evento. |

A solugdo mostra-se adequada ds necessidades da Administragdo Municipadl, ;
sendo tecnicamente vidvel e compativel com a realizagdo de procedimento |
licitatério na modalidade Pregdio Presencial, observadas as disposicdes da Lei |
Federal n° 14.133/2021 e demais normas aplicveis.

Santa Tereza, 16 de setembro de 2026.

dadhiy Qo Lol

Secretdria Municipal de Turismo e Desporto

Gisele Caumo

Prefeita Municipal




