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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

Municipio de Santa Tereza/RS
Secretaria Municipal de Turismo e Desporto
Edital de Pregao Presencial n°® 051/2026
Tipo de julgamento: menor precgo global
Modo de disputa: aberto
Processo n° 320/2026
EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL PARA A

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS DE
PRODUGAO E EDIGAO DE MATERIAIS
GRAFICOS E AUDIOVISUAIS, FORMATAGAO DE
CONTEUDOS INFORMATIVOS, PUBLICACAO
OPERACIONAL DE MATERIAIS PREVIAMENTE
APROVADOS E COBERTURA FOTOGRAFICA E
AUDIOVISUAL DA 5% EXPOSANTA.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA/RS, no uso de suas atribui¢des, torna publico,
para conhecimento dos interessados, a realizagdo de licitagdo na modalidade pregéo, na
forma presencial, conforme art. 176, da Lei Federal n°® 14.133, do tipo menor preco global,
objetivando a contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de servigos técnicos de
producdo e edigdo de materiais graficos e audiovisuais, formatagdo de conteudos
informativos, publicacdo operacional de materiais previamente aprovados e cobertura
fotografica e audiovisual da 5 ExpoSanta, conforme descrito nesse edital e seus anexos, e
nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e do Decreto Municipal n°
1.470/2024.

A sessado do pregao presencial sera realizada no seguinte endereco: Avenida Italia, 474,
Centro, Santa Tereza/RS, no dia 04 de novembro de 2026, as 09:00 horas, sendo que todas
as referéncias de tempo observam o horario de Brasilia.

1. DO OBJETO:
Constitui objeto da presente licitagdo a contratagcao de empresa especializada na prestacao
de servicos técnicos de producgao e edicdo de materiais graficos e audiovisuais, formatagao
de conteudos informativos, publicacdo operacional de materiais previamente aprovados e
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cobertura fotografica e audiovisual da 5% ExpoSanta, a serem executados conforme

especificacoes técnicas detalhadas no Termo de Referéncia (Anexo ).

2. DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES:

2.1. A licitante devera apresentar a sua proposta de preco e documentos de habilitacdo em
envelopes distintos, lacrados, nao transparentes, identificados, respectivamente, como de n°

1 e n® 2, para o que se sugere a seguinte inscrigao:

AO MUNICIPIO DE SANTA TEREZA AO MUNICIPIO DE SANTA TEREZA
PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026 PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE  ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE
PREGOS HABILITAGAO

PROPONENTE (NOME COMPLETO DA  PROPONENTE (NOME COMPLETO DA
EMPRESA) EMPRESA)

CONTATO (E-MAIL + TELEFONE) CONTATO (E-MAIL + TELEFONE)

3. CREDENCIAMENTO E PARTICIPAGAO DO CERTAME
3.1. A licitante devera apresentar-se para credenciamento junto ao pregoeiro, diretamente,
por meio de seu representante legal, ou através de procurador regularmente constituido,
que devidamente identificado e credenciado, sera o unico admitido a intervir no
procedimento licitatério, no interesse da representada.
3.2. A documentacgao referente ao credenciamento de que trata o item 3.1 devera ser
apresentada fora dos envelopes.
3.3. O credenciamento sera efetuado da seguinte forma:
a) Devera ser apresentado:
a.1) copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; ou
a.2) documento de eleicdo de seus administradores, em se tratando de sociedade
comercial ou de sociedade por agoes;
a.3) inscricao do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, no caso
de sociedade civil;
a.4) decreto de autorizacao, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos
e assumir obrigagcbes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os demais
atos inerentes ao certame, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais;
a.5) registro comercial, se empresa individual.
b) se representada por procurador, devera apresentar ainda:
b.1) instrumento publico ou particular de procuragédo, este com a firma do outorgante
reconhecida, em que conste os requisitos minimos previstos no art. 654, § 1°, do Cddigo
Civil, em especial o nome da empresa outorgante e de todas as pessoas com poderes para
a outorga de procuragéo, o nome do outorgado e a indicagao de amplos poderes para dar
lance(s) em licitagéo publica; ou
b.2) TERMO DE CREDENCIAMENTO, conforme modelo no ANEXO IV deste edital
outorgado pelos representantes legais do licitante, comprovando a existéncia dos
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necessarios poderes para formulacao de propostas e para pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame. Em ambos os casos (b.1 ou b.2), devera ser acompanhado do ato
de investidura do outorgante como dirigente da empresa.

c) Declaracéo, firmada por contador e representante legal da empresa, que comprove
que se enquadra como microempresa/ empresa de pequeno porte/cooperativa ou a
certidao simplificada da JUCERGS emitida com um prazo nao superior a 60 (sessenta)
dias, que comprove essa condi¢ao, conforme modelo no ANEXO VII, deste edital.

c) E obrigatéria a apresentagao de documento de identificagao com foto.

Observagao 1: Em ambos os casos (b.1 e b.2), o instrumento de mandato devera estar
acompanhado do ato de investidura do outorgante como representante legal da empresa.
Observagao 2: Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa
deva assinar a carta de credenciamento para o representante da empresa, a falta de
qualquer uma invalida o documento para os fins deste procedimento licitatorio.

3.4. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencao de recorrer, é
obrigatéria a licitante fazer-se representar em todas as sessdes publicas referentes a
licitagao.

4. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES:
4.1. No dia, hora e local, mencionados no preambulo deste edital, na presencga das licitantes
e demais pessoas presentes a sessdo publica do pregdo, o pregoeiro, inicialmente,
recebera o envelope n° 01 - Proposta e o envelope n° 02 - Documentacao.
4.2. Uma vez encerrado o prazo para a entrega dos envelopes acima referidos, nédo sera
aceita a participagao de nenhuma licitante retardataria.

5. PROPOSTA:
5.1. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar da data de
abertura da sessao do pregéo, estabelecida no preambulo desse edital.
5.2. Os licitantes deverao apresentar suas propostas, observando as diretrizes do Anexo V
— Modelo de Proposta e de planilha de quantitativos e custos unitarios, com a indicacao dos
valores unitarios e total, englobando os custos de material e mao de obra, bem como a
tributagcdo e quaisquer outras despesas incidentes para o cumprimento das obrigagdes
assumidas, que deverao ser detalhados em planilha de quantitativos e custos unitarios.
A proposta de precos devera conter:
a) Razao social da Proponente, enderego completo (rua/avenida, numero, bairro, cidade,
CEP e UF) telefone, e enderego eletrénico (e-mail), mencionando o Banco, numeros da
conta corrente e da Agéncia no qual serdo depositados os pagamentos se a Licitante se
sagrar vencedora do certame, bem como, a identificacdo do representante da Licitante,
para fins de assinatura do contrato, quando for o caso.
b) preco unitario liquido, indicado em moeda nacional, onde deverdo estar incluidas
quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicbes sociais, obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que eventualmente incidam sobre a
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operacao ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros, que correrdo por conta da
licitante vencedora.
c¢) Planilha de custos e quantitativos com a decomposi¢ao do valor da proposta;

5.3. Os precos apresentados na proposta deve incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servigcos e
adaptagoes, se necessarios, encargos sociais e trabalhistas, seguros, treinamento, lucro e
tudo o mais que se fizer necessario ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus
Anexos.

5.4. Quaisquer tributos, despesas e/ os custos, diretos ou indiretos, ndo incluidos na
proposta ou incorretamente cotados, que n&do tenham causado a desclassificacdo da
mesma por caracterizar prego inexequivel no julgamento das propostas, serao
considerados como inclusos nos pregos, nao sendo admitidos pleitos de acréscimos a esse
ou qualquer titulo, devendo os produtos finais ser fornecidos sem 6nus adicionais aos
precos da proposta.

5.5. A apresentacao das propostas implicara na plena aceitacao, por parte das empresas
participantes do Pregao Presencial, de todas as condigdes estabelecidas neste Edital e
Anexo.

5.6. Serao desclassificadas as Propostas de Precos que desatenderem as especificagoes
e exigéncias deste Edital e de seus Anexos, bem assim aquelas que apresentarem
omissdes, irregularidades ou defeitos que posam impedir ou dificultar o julgamento.

5.7. O pregoeiro podera considerar como formais os erros em somatorios ou em outros
aspectos, desde que nédo impliquem nulidade do procedimento ou ndo causem prejuizo a
Administracédo Publica.

6. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Para fins de habilitagdo neste pregéo, a licitante devera apresentar, dentro do envelope n°
2, os seguintes documentos:

6.1. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Comprovante de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, (DI/RE ou
ALVARA DE LOCALIZA(}AO), relativo ao domicilio, ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual.

c) Prova de regularidade quanto aos tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil — RFB e quanto a Divida Ativa da Unido administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional — PGFN (Certidao Conjunta Negativa);

d) Certificado Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — CRF/FGTS.

e) Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Situagao Fiscal).

f) Certiddao de Regularidade com a Fazenda Municipal, de domicilio ou sede do licitante, com
validade de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de emisséo, se ndo houver validade
especificada na certidao.
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g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida por meio eletrénico no site do
Tribunal Superior do Trabalho no www.tst.jus.br.

6.2. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
em prazo nao superior a 60 (sessenta) dias;

6.3. Declaragoes:

a) Declaragao de que atende ao Art. 63,1 da Lei de Licitagbes n® 14.133/21 (Modelo anexo
v);

b) Declaragédo que atende ao Art. 63, IV da Lei de Licitagdes n° 14.133/21 (Modelo anexo
vi);

c) Declaracéo que atende ao Art. 4°, §2, da Lei n° 14.133/21 (Modelo anexo VIII);

d) Declaracao que atende ao Art. 63, §1°da Lei 14.133/21 (Modelo anexo IX);

e) Declaracéo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIIl, da Constituigdo Federal,
conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358-02 (Modelo anexo X);

6.4. Para as empresas cadastradas no Municipio, a documentagao podera ser substituida
pelo seu Certificado de Registro de Fornecedor, desde que seu objetivo social comporte o
objeto licitado e o registro cadastral esteja no prazo de validade.

6.4.1. A substituicao referida no item 6.4 somente tera eficacia em relagdo aos documentos
que tenham sido efetivamente apresentados para o cadastro e desde que estejam
atualizados na data da sessao, constante no preambulo.

6.5. Caso algum dos documentos obrigatérios, exigidos para cadastro, esteja com o prazo
de validade expirado, o licitante devera regulariza-lo no 6rgédo emitente do cadastro ou
anexa-lo, como complemento ao certificado apresentado, sob pena de inabilitacao.

6.6. QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL

a) Comprovacgao de aptidao, por meio de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade
técnica em nome da empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a empresa licitante executou satisfatoriamente servigos
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagao.

7. VEDAGOES

7.1 Nao poderao disputar licitacdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou
indiretamente:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancao que |he foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
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que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagao
de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

e) agente publico do érgéo licitante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria.

7.2. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 7.1, supra, sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

7.3. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
orgao contratante ou de agente publico que desempenhe fungao na licitacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestao do contrato.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES:
8.1. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara
fundamentadamente aquelas que nado estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no edital.
8.2. Serao desclassificadas as propostas que:
a) contiverem vicios insanaveis;
b) ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital,
C) apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para
a contratacao apods a fase de lances;
d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.
8.3. A verificagdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relacdo a proposta mais bem classificada.
8.4. Quaisquer insergcdes na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem
previsdo no edital, serao tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao
for conflitante com o instrumento convocatoério.
8.5. Somente poderao participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas.
8.6. Sera adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos.
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8.6.1. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pregos iguais, sera realizado
desempate na forma de sorteio para determinacédo da ordem de oferta dos lances.

8.6.2. Os licitantes poderao oferecer lances verbais e sucessivos, em valores distintos e
decrescentes, a partir da autora da proposta classificada em segundo lugar25, até a
proclamacao da vencedora.

8.6.3. Dada a palavra a licitante, esta dispora de 02 (dois) minutos para apresentar nova
proposta. 8.6.4. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances sera de 1%,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios, quanto em relagado do lance que
cobrir a melhor oferta.

8.6.5. Serdao considerados intermediarios os lances iguais ou superiores ao menor ja
ofertado.

8.6.6. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocadas pelo pregoeiro,
as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

8.7. Apds a definicao da melhor proposta, se a diferenga em relacéo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administragcao podera admitir
o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgoes.

8.8. A Administragao podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas
ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

9. CRITERIOS DE DESEMPATE
9.1. Encerrada etapa de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos termos dos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006, sendo assegurada, como critério do desempate,
preferéncia de contratacdo para as beneficiarias que tiverem apresentado as declaracdes
de que trata o item 4.3, alineas “d” e “e” deste Edital;
9.1.2. Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n° 123/2006, aquelas
situagdes em que as propostas apresentadas pelas beneficiarias sejam iguais ou superiores
em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor.
9.1.3. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-a da seguinte forma:
a) A beneficiaria detentora da proposta de menor valor sera convocada para apresentar, no
prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de menor
preco, situagado em que sera declarada vencedora do certame.
b) Se a beneficiaria, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta,
inferior a de menor preco, sera facultada, pela ordem de classificacdo, as demais
microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se
enquadrarem na hipotese do item 10.1. deste edital, a apresentagao de nova proposta, no
prazo previsto na alinea “a” deste item.
9.1.4. O disposto no item 9.1.2. ndo se aplica as hipéteses em que a proposta de menor
valor inicial tiver sido apresentado por beneficiaria da LC n° 123/2006.
9.2. Se nado houver licitante que atenda ao item 9.1 e seus subitens, serdo utilizados os
seguintes critérios de desempate, nesta ordem:
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a) disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poder&o apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual seréo ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢des decorrentes de
outras contratacoes;

c) desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento (SE HOUVER);

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgéaos de controle.

9.3 Em igualdade de condig¢des, se nao houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado [...];

b) empresas brasileiras;

C) empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

10. NEGOCIACAO E JULGAMENTO
10.1. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, inclusive com a realizacdo do
desempate, se for o caso, o pregoeiro devera encaminhar contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta.
10.2. A resposta a contraproposta e o envio de documentos complementares, necessarios
ao julgamento da aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequagéo ao ultimo lance
ofertado, que sejam solicitados pelo pregoeiro, deverédo ser encaminhados no prazo fixado
em 02 (dois) dias.
10.3. Encerrada a etapa de negociagdo, sera examinada a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéao ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagdo valor
de referéncia da Administragao.
10.4. Nao serao consideradas, para julgamento das propostas, vantagens n&o previstas no
edital.

11. VERIFICACAO DA HABILITACAO
11.1. Encerrada a etapa de propostas, os documentos de habilitacdo serdo examinados
pelo pregoeiro, que verificara a autenticidade das certidées junto aos sitios eletrdnicos
oficiais de 6rgaos e entidades emissores. Apos a entrega dos documentos para habilitagao,
nao sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede
de diligéncia, para:
a) complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;
b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.
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11.2. As certiddes apresentadas na habilitacdo, que tenham sido expedidas em meio
eletrénico, serdo tidas como originais apos terem a autenticidade de seus dados e
certificacdo digital conferidos pela Administragéo, dispensando nova apresentagéo, exceto
se vencido o prazo de validade.

11.3. O beneficiario da Lei Complementar n°® 123/2006, que tenha apresentado a
declaragéo exigida no item 4.3, alineas “d” e “e”, deste Edital e que possua alguma restrigao
na comprovagao de regularidade fiscal e/ou trabalhista, tera sua habilitagdo condicionada
ao envio de nova documentacgao, que comprove a sua regularidade, em 5 (cinco) dias uteis,
a contar da data em que declarado vencedor, prazo que podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, a critério da Administracdo, desde que seja requerido pelo
interessado, de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

11.4. Na hipdtese de a proposta vencedora nao for aceitavel ou o licitante ndo atender as
exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacédo, até a apuragdo de uma proposta que atenda
ao edital. Nessa hipotese, classificada a proposta, sera concedido o prazo previsto no item
12.1 para o envio da documentagao de habilitagao.

11.5. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de licitagdo podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagéo e classificagéo.

11.6. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, oportunizando-se a manifestagcao da intencéo de recurso.

12. DOS RECURSOS
12.1. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagéo ou de
lavratura da ata, em face de:
a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de inscrigdo em
registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;
b) julgamento das propostas;
c¢) ato de habilitagdo ou inabilitagédo de licitante;
d) anulagao ou revogacao da licitagao.
12.2. O prazo para apresentagao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio
na data de intimacao ou de divulgacao da interposi¢cao do recurso.
12.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do item
13.1 do presente Edital, serdo observadas as seguintes disposicoes:
a) a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo, e
0 prazo para apresentagcao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;
b) a apreciagao dar-se-a em fase unica.
12.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
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encaminhara o recurso com a sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decis&o no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
12.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

12.6. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a deciséo recorrida, até que
sobrevenha decisédo final da autoridade competente.

13. ENCERRAMENTO DA LICITAGAO
13.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagcdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:
a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;
c) proceder a anulagao da licitagao, de oficio ou mediante provocagao de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel;
d) adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

14. CONDICOES DE CONTRATAGAO
14.1. O licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato ou para aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis, sob pena de
decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.
14.2. O prazo de convocagado podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde
que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.
14.3. Sera facultado a Administragao, quando o convocado nao assinar o termo de contrato
ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicbes
estabelecidas neste Edital, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a celebracdo do contrato nas condi¢cbes propostas pelo licitante
vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.
14.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 5.1 deste Edital, sem
convocagao para a contratacdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.
14.5. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagao, nos termos do 15.3 deste
Edital, a Administragao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos
do edital, podera:
a) convocar os licitantes remanescentes para negociagéo, na ordem de classificagdo, com
vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; b)
adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condigao.
14.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar
0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
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estabelecidas, previstas neste edital, e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgao licitante.

15. OBRIGAGOES DA VENCEDORA

15.1 — Constituem obriga¢des da Contratada:

a) Executar os servigos conforme este Termo de Referéncia, edital, contrato e orienta¢des
da Administracao;

b) Cumprir os prazos estabelecidos para criagcdo, produgao e entrega dos materiais;

¢) Garantir qualidade técnica dos materiais produzidos;

d) Disponibilizar profissionais e equipamentos necessarios a execugao dos servigos;

e) Realizar a cobertura presencial nos periodos definidos pela Administragao;

f) Responsabilizar-se pela captagao, producéo e edigdo dos conteudos contratados;

g) Manter sigilo sobre informagdes e materiais eventualmente disponibilizados pela
Administracio;

h) Responsabilizar-se por danos causados ao Municipio ou a terceiros decorrentes da
execucao dos servigos, quando comprovada sua responsabilidade;

i) Cumprir integralmente as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e demais
encargos decorrentes da execugéo do contrato;

j) Arcar com todos os custos, despesas, deslocamentos, equipamentos, materiais e demais
encargos necessarios a execugao do objeto;

k) Destacar na nota fiscal eventual retencdao de Imposto de Renda, quando aplicavel,
conforme a legislagao vigente.

) Submeter previamente a aprovacdo da Administracdo os materiais e conteudos
produzidos, ressalvadas as publicacdes expressamente autorizadas;

m) Realizar publicacbes nas redes sociais exclusivamente conforme as orientagcbes e
autorizagbes fornecidas pelo Municipio, sem autonomia para definir estratégias de
comunicagao ou realizar impulsionamento pago;

n) Entregar ao Municipio os arquivos digitais produzidos durante a execugao contratual,
observadas as disposi¢des contratuais relativas aos direitos de utilizagdo dos materiais.
15.2. O contratado devera destacar na nota fiscal o valor do Imposto de Renda Retido na
Fonte, se for o caso, de conformidade com a portaria da Receita Federal do Brasil n°
1.234/2012, com base na tese fixada no recurso extraordinario 1.293.453 (STF), empresas
optantes pelo simples nacional, ou que possuam Certificado de Filantropia, estdo
dispensadas do valor do Imposto.

16. PRAZOS DE EXECUGAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O contrato oriundo do presente processo tera vigéncia de 06 (seis) meses, podendo
ser renovado a critério da Administragao.

17. PRAZOS E CONDIGOES DE PAGAMENTO
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A medicdo dos servigos sera realizada mediante verificagdo do cumprimento das atividades
previstas neste Termo de Referéncia e no cronograma de execugado estabelecido pela
Administracio.

17.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia de R$ 24.300,00 em trés
parcelas, conforme cumprimento das etapas a seguir descritas:

Primeira etapa — Criacdo da identidade visual e produgdo de materiais informativos e
digitais — 40%

Desenvolvimento e padronizagao visual dos materiais informativos e de identificacdo da 52
ExpoSanta, conforme diretrizes fornecidas pela Administragédo; organizagao do cronograma
de producao e entrega; produgédo e formatagdo de materiais digitais para redes sociais,
incluindo Cards, Reels, Stories, Carrosséis, videos informativos e chamadas de
programacao; produgdo de materiais sobre as atragdes, expositores, patrocinadores e
apoiadores; producao de artes, vinhetas informativas e conteudos para exibicao em teldes;
e entrega de, no minimo, 05 (cinco) videos informativos sobre o evento.

Segunda etapa — Produgao de materiais graficos e preparacdo da comunicacéo do evento
- 30%

Producéo e diagramacao de materiais graficos destinados a informacgao, identificacao e
sinalizagdo da 52 ExpoSanta, incluindo banners, cartazes, convites, folders e demais
materiais necessarios; adequacgao dos conteudos ao padrao visual aprovado; captagao e
organizagao das imagens necessarias; preparagao dos materiais para utilizagdo durante o
evento; e execugao das demandas técnicas de producao e formatagao dos conteudos que
antecedem a realizagao da feira.

Terceira etapa — Cobertura presencial, divulgagédo em tempo real e pés-evento — 30%
Cobertura fotografica e audiovisual presencial durante os trés dias de realizagdo da 52
ExpoSanta, incluindo registros das atragbes, publico, expositores, autoridades,
patrocinadores e demais acontecimentos relevantes; produgdo e edicdo de conteudos
durante a feira, incluindo Stories, Reels e outros formatos digitais; organizacdo do banco
de imagens; assisténcia técnica presencial durante todo o evento; e produgcdo de materiais
informativos pos-evento, incluindo a entrega de 03 (trés) videos de melhores momentos e
registros das atividades realizadas. O pagamento correspondente a esta etapa sera
realizado em até 07 (sete) dias apds o encerramento do evento, condicionado a efetiva
execugao e comprovagao dos servigcos correspondentes, mediante apresentacido dos
materiais produzidos, verificagao pelo fiscal do contrato e respectivo atesto, observados os
prazos previstos no instrumento contratual.

17.2 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA mediante apresentacao da respectiva
nota fiscal, apés a comprovacgao da execug¢ao dos servigcos correspondentes e o atesto pelo
fiscal do contrato, mediante crédito na conta bancaria indicada pela contratada, observadas
as condicdes e os prazos previstos neste Termo de Referéncia.

A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizagdo, o numero do processo
administrativo, do procedimento licitatério e do contrato ou instrumento equivalente.

18. SANGOES ADMINISTRATIVAS
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18.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente, mediante
concessao do direito ao contraditorio e a ampla defesa, pelas seguintes infragdes:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

i) fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; m) praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no item 19.1
deste edital as seguintes san¢bes36:

a) adverténcia;

b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento)
do valor do objeto licitado ou contratado;

c) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do orgéo licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragado Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

18.3 As sanc¢des previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 18.2 do presente Edital poderao
ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

18.4. A aplicacdo de multa de mora nao impedira que a Administracédo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sancgdes, conforme previsto no item 18.2 do presente Edital.

18.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragcéo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
18.6. A aplicagao das sang¢des previstas no item 18.2 deste Edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Administracao Publica.
18.7. Na aplicagdo da sancgéo prevista no item 18.2, alinea “b”, do presente edital, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimacgao.
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18.8. Para aplicacado das sanc¢des previstas nas alineas “c” e “d” do item 18.2 do presente
Edital o licitante ou o contratado sera intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimagado, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

18.9. Na hipotese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegagbes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacgao.

18.10. Serao indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

18.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancgdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

18.12. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacgao integral do dano causado a Administragédo Publica;

b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagao da penalidade, no caso
de declaracgao de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

18.13. A sangéao pelas infragdes previstas nas alineas “h” e “m” do item 19.2 do presente
edital exigira, como condi¢ao de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagao ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

19. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES
19.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério e os pedidos de
impugnacdes poderao ser enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias uUteis anteriores a data
fixada para abertura da sessdo publica, mediante protocolo, na sede da Prefeitura
Municipal, com enderego Av. ltalia, n° 474, setor de Protocolos da Prefeitura Municipal, ou
pelo e-mail atendimento@santatereza.rs.qgov.br , no horario compreendido entre as 7:30h
as 11:00h e das 13:30h as 17:00 horas.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS:
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20.1. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢cbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por
conveniéncia da Administracdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°
14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contrato.

20.2. Ap6s a apresentagao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

20.3. A Administragao tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatorio do objeto
da presente licitagdo, por meio de agente designado para tal fungéo, conforme o disposto
na Lei n® 14.133/2021.

20.4. Em caso de divergéncia entre o edital e seus anexos, prevalecera o disposto no edital.
20.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Bento Gongalves para dirimir quaisquer litigios
oriundos da licitagcdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro
qualquer, por mais privilegiado que seja.

21. Sao anexos deste Edital:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Proposta de Preco;

ANEXO Ill — Modelo Carta de Credenciamento;

ANEXO IV — Modelo Declaracao de que cumpre o Art. 63, I;
ANEXO V - Modelo de Declaracdo de que cumpre o Art. 63, IV,
ANEXO VI - Modelo Declaracado De Enquadramento ME/EPP;
ANEXO VII — Modelo Declaragao de que cumpre o Art. 4°, §2;
ANEXO VIII — Modelo Declaragéao de que cumpre o Art. 63, § 1°;
ANEXO IX - Modelo declaragao de cumprimento art. 7° constituigao;
ANEXO X — Modelo de Declaracido de que atende ao art. 14, inciso 1V, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

ANEXO XI- Minuta do Contrato;

Santa Tereza, 20 de outubro de 2026.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA - PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

Municipio de Santa Tereza/RS

Secretaria Municipal de Turismo e Desporto

Necessidade da Administragdo: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos
técnicos de producao e edigdo de materiais graficos e audiovisuais, formatacdo de conteudos
informativos, publicagdo operacional de materiais previamente aprovados e cobertura fotografica
e audiovisual da 52 ExpoSanta.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Constitui objeto do presente Termo a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de producdo de conteudo informativo, grafico e audiovisual, divulgagao informativa e
cobertura da 5% ExpoSanta, diretamente vinculados a realizagdo do evento, compreendendo o
desenvolvimento e padronizacido visual dos materiais informativos e institucionais do evento;
elaboragdo de noticias, textos e materiais informativos sobre a programacgdo, atragdes,
expositores, patrocinadores e apoiadores; produgdo de materiais graficos e digitais para redes
sociais, imprensa e demais canais de comunicagao; organizagdo do cronograma de produc¢ao;
publicacdo operacional dos conteudos nas redes sociais do evento; producdo de materiais para
exibicao em teldes; cobertura presencial da feira; captacdo e edigdo de fotografias e videos;
producao de, no minimo, cinco videos informativos sobre o evento, sua programacao, atragdes e
atividades, em formatos compativeis com os canais digitais utilizados pelo Municipio;
acompanhamento técnico das atividades de produgado e publicacido; assisténcia presencial em
tempo integral durante o evento; bem como produgao de conteudos informativos e audiovisuais
para divulgacao pés-evento.

Os servigos deverao assegurar padronizagao visual, qualidade técnica e agilidade na produgao e
publicacdo dos conteudos, observadas as diretrizes do Municipio, ao qual competira
exclusivamente definir as estratégias, os canais, o cronograma de divulgagdo e aprovar os
materiais, bem como realizar diretamente o impulsionamento pago dos conteudos.

A contratacdo ndo compreendera planejamento estratégico de comunicagado institucional,
concepgao ou execugdao de campanhas publicitarias, contratagdo ou intermediacdo de midia,
gestdo estratégica de redes sociais, monitoramento de desempenho, gerenciamento de
publicidade paga ou definicdo de estratégias de divulgagao, limitando-se a execugéao técnica e
operacional dos servigos especificados neste Termo de Referéncia.

O valor contratado devera contemplar todos os custos necessarios a integral execugdo dos
servigos, incluindo criagdo, produgéo, edigdo, deslocamentos, equipamentos, profissionais,
captacdo de imagens, materiais digitais, e demais despesas necessarias a adequada execugao
do objeto.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

GISELE
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A contratacao destina-se ao atendimento de demandas técnicas e operacionais especificas da 52
ExpoSanta, relacionadas a producgéao, edicdo e formatacdo de materiais e ao registro audiovisual
do evento, ndo compreendendo a elaboragao de estratégias de comunicagéo ou publicidade. As
definigbes referentes ao conteudo, canais, cronograma de divulgacao e aprovacao dos materiais
permanecerao sob responsabilidade da Administragdo Municipal.

A divulgacdo adequada do evento é fundamental para apresentar a programacao, atracées,
expositores, patrocinadores e apoiadores, ampliar o alcance das informagdes e proporcionar ao
publico acesso claro e atrativo aos conteudos relacionados a feira.

A Secretaria Municipal de Turismo e Desporto € responsavel pela promogao e apoio as agdes
relacionadas ao turismo, eventos e desenvolvimento do Municipio, sendo necessaria a
contratacdo de empresa especializada para desenvolver os materiais e conteudos de
comunicagao, bem como realizar o acompanhamento das a¢des durante o periodo que antecede
e durante a realizagao da ExpoSanta.

A contratagdo busca assegurar a padronizagdo da comunicag¢ao visual do evento, a producao
continua de conteldos para os meios digitais e fisicos, a cobertura dos acontecimentos durante a
feira e a divulgacao posterior dos resultados e principais momentos da 52 ExpoSanta.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
producao de conteudo informativo, grafico e audiovisual, informagéo e cobertura da 5% ExpoSanta.
Os servigos compreenderao, de forma integrada:

a) desenvolvimento e padronizacdo visual dos materiais informativos e de identificacdo da 52
ExpoSanta, conforme diretrizes estabelecidas pela Administracao;

b) organizag¢ao do cronograma de producéo e entrega dos materiais, de acordo com os prazos e
prioridades definidos pelo Municipio;

c¢) produgao e formatagado de materiais digitais para redes sociais, incluindo Cards, Reels, Stories,
Carrosséis, videos informativos, chamadas de programagao e demais formatos necessarios;

d) producdo de materiais informativos referentes a programacao, atragdes, expositores,
patrocinadores e apoiadores, conforme informagdes fornecidas e aprovadas pela Administracao;
e) produgéao e edi¢do de artes, vinhetas informativas, videos e conteudos destinados a exibigao
nos teldes durante o evento;

f) producao e diagramagéo de materiais para banners, cartazes, convites, sinalizagdo e demais
pecas de identificagdo e informacao do evento;

g) publicagédo operacional dos conteudos previamente aprovados pela Administragao.

h) cobertura presencial in loco durante os dias de realizagdo da 5% ExpoSanta, com captacao de
fotografias e videos;

i) registro das atragdes, publico, expositores, autoridades, patrocinadores, apoiadores e demais
momentos relevantes do evento;

j) produgéo e edigao de conteudos durante a realizagédo da feira, incluindo Stories, Reels, videos
e demais formatos adequados as redes sociais;

k) assisténcia e acompanhamento em tempo integral durante o evento para atendimento das
demandas relacionadas a produc¢ao de materiais e a cobertura do evento.

I) elaboracéo de conteudos e materiais de agradecimento, melhores momentos e divulgagéo poés-
evento;

m) organizagao e entrega dos arquivos digitais produzidos, quando solicitados pela Administragao.
A contratada devera manter padrao visual unico em todos os materiais produzidos, observando a
identidade visual aprovada pela Administragédo e as orientagdes fornecidas pela Secretaria
Municipal de Turismo e Desporto.

No valor contratado deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena

GiseLE

CAUMO00 T

381066045



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA
Av. Italia, 474 — Fone: (54) 3456.1033
95715-000 - Santa Tereza - RS - Brasil - CNPJ: 91.987.719/0001-13

http://www.santatereza.rs.gov.br

execugcdo do objeto, incluindo mao de obra, profissionais especializados, equipamentos,
deslocamentos, captacgio e edigdo de imagens, producéo de materiais digitais e demais despesas
decorrentes da prestacao dos servigos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servicos de que trata o presente Termo de Referéncia tém natureza de servigos comuns, tendo
em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua forma
presencial, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17,
§ 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°®
14.133/2021: habilitacdo juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista, econémico-financeira.

Além disso, devera apresentar pelo menos um atestado de capacidade técnica emitido por pessoa
juridica de direito publico, comprovando experiéncia em atividades similares aos servigos
previstos.

Os profissionais responsaveis pela execucio deverao estar disponiveis nos periodos previamente
estabelecidos pela Administragao, especialmente durante os dias de realizagao da 52 ExpoSanta.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execugdo dos servigos tera inicio conforme determinacdo da Administracdo, mediante
Ordem de Servico ou instrumento equivalente, e compreendera as atividades de criacao,
producao, publicagdo operacional de conteudos, cobertura presencial e divulgacédo pds-evento.
5.2 A contratada devera apresentar a Secretaria Municipal de Turismo e Desporto cronograma de
producao e entrega dos materiais. incluindo cronograma de producdo e divulgacao, para
acompanhamento e alinhamento das atividades

5.3 As pegas e conteudos deverdo ser produzidos de acordo com as necessidades da
Administracao, respeitando a identidade visual aprovada e as informacgdes oficiais fornecidas pelo
Municipio.

5.4 Os materiais destinados as redes sociais deverdao contemplar, conforme demanda, Cards,
Reels, Stories, Carrosséis, videos informativos, chamadas de programacao e outros formatos
adequados as plataformas digitais.

5.5 A contratada devera produzir materiais destinados a divulgagdo da programacéo, atracoes,
expositores, patrocinadores e apoiadores, bem como conteldos para utilizagao nos canais oficiais
de comunicagéo do Municipio e da ExpoSanta.

5.6 A contratada devera desenvolver materiais audiovisuais e graficos para utilizagéo nos telées
e demais espacgos de comunicagao durante a realizagdo do evento.

5.7 A contratada devera produzir e entregar, no minimo, 05 (cinco) videos informativos sobre a
programagao, as atragbes e as atividades da 5% ExpoSanta, em formatos compativeis com as
plataformas digitais utilizadas pelo Municipio, cabendo exclusivamente a Administragao definir sua
utilizacao e realizar eventual impulsionamento pago.

5.8 Durante os dias de realizagdo da 5% ExpoSanta, a contratada devera realizar cobertura
presencial in loco, com captagcao de fotografias e videos, registrando as atragdes, publico,
expositores, autoridades, patrocinadores, apoiadores e demais momentos relevantes.

5.9 Durante o evento, a contratada devera produzir e disponibilizar contetdos para divulgagcao em
tempo adequado, especialmente Stories, Reels e demais conteudos definidos pela Administragéao.
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5.10 contratada devera prestar assisténcia técnica presencial durante todo o periodo de realizagao
da 52 ExpoSanta, permanecendo disponivel para atendimento das demandas relacionadas a
producao, edicdo, formatacdo e publicacido operacional dos materiais, bem como a cobertura
fotografica e audiovisual do evento.

5.11 Apdés o encerramento da ExpoSanta, a contratada devera produzir conteudos de
agradecimento, melhores momentos e divulgacao pds-evento, utilizando os registros realizados
durante a feira.

5.12 A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por representante designado pela
Secretaria Municipal de Turismo e Desporto ou setor competente.

5.13 O contrato decorrente da presente licitagdo tera vigéncia de 06 (seis) meses, podendo ser
prorrogado a critério da Administragao.

5.14 Caso haja algum imprevisto que impossibilite a realizacdo do evento na data prevista, o
mesmo sera transferido.

5.15 — Constituem obriga¢des da Contratada:

a) Executar os servicos conforme este Termo de Referéncia, edital, contrato e orientacdes da
Administragao;

b) Cumprir os prazos estabelecidos para criagao, producao e entrega dos materiais;

¢) Garantir qualidade técnica dos materiais produzidos;

d) Disponibilizar profissionais e equipamentos necessarios a execucao dos servigos;

e) Realizar a cobertura presencial nos periodos definidos pela Administragao;

f) Responsabilizar-se pela captacao, producao e edigdo dos conteudos contratados;

g) Manter sigilo sobre informacdes e materiais eventualmente disponibilizados pela Administragao;
h) Responsabilizar-se por danos causados ao Municipio ou a terceiros decorrentes da execugao
dos servigos, quando comprovada sua responsabilidade;

i) Cumprir integralmente as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e demais encargos
decorrentes da execucao do contrato;

j) Arcar com todos os custos, despesas, deslocamentos, equipamentos, materiais e demais
encargos necessarios a execugao do objeto;

k) Destacar na nota fiscal eventual retengao de Imposto de Renda, quando aplicavel, conforme a
legislacao vigente.

I) Submeter previamente a aprovagao da Administracdo os materiais e conteudos produzidos,
ressalvadas as publicagdes expressamente autorizadas;

m) Realizar publicagbes nas redes sociais exclusivamente conforme as orientagdes e autorizagdes
fornecidas pelo Municipio, sem autonomia para definir estratégias de comunicagédo ou realizar
impulsionamento pago;

n) Entregar ao Municipio os arquivos digitais produzidos durante a execugdo contratual,
observadas as disposi¢des contratuais relativas aos direitos de utilizacdo dos materiais.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal n°® 1.472/2024, que regulamenta a atuagao do agente de contratacao, equipe de apoio,
fiscalizagédo e gestao de contratos, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A execugdo dos servigos sera acompanhada por servidor designado pela Administracdo, que
podera solicitar ajustes, correcoes ou adequagdes nos materiais produzidos, sempre que
necessario ao atendimento das finalidades do evento.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
A medicdo dos servicos sera realizada mediante verificagdo do cumprimento das atividades
previstas neste Termo de Referéncia e no cronograma de execugdo estabelecido pela
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Administragao.

7.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia de R$ 24.300,00 em trés parcelas,
conforme cumprimento das etapas a seguir descritas:

Primeira etapa — Criagcdo da identidade visual e producdo de materiais informativos e digitais —
40%

Desenvolvimento e padronizacao visual dos materiais informativos e de identificagcdo da 52
ExpoSanta, conforme diretrizes fornecidas pela Administragdo; organizagdo do cronograma de
producdo e entrega; producao e formatacdo de materiais digitais para redes sociais, incluindo
Cards, Reels, Stories, Carrosséis, videos informativos e chamadas de programacéo; produgao de
materiais sobre as atracbes, expositores, patrocinadores e apoiadores; producao de artes,
vinhetas informativas e conteludos para exibicdo em telées; e entrega de, no minimo, 05 (cinco)
videos informativos sobre o evento.

Segunda etapa — Produgao de materiais graficos e preparagéo da comunicagao do evento — 30%
Producdo e diagramagdo de materiais graficos destinados a informacao, identificagdo e
sinalizacdo da 52 ExpoSanta, incluindo banners, cartazes, convites, folders e demais materiais
necessarios; adequacgio dos conteudos ao padréo visual aprovado; captacédo e organizacédo das
imagens necessarias; preparagao dos materiais para utilizagdo durante o evento; e execucao das
demandas técnicas de producio e formatacdo dos conteudos que antecedem a realizacdo da
feira.

Terceira etapa — Cobertura presencial, divulgacdo em tempo real e pds-evento — 30%

Cobertura fotografica e audiovisual presencial durante os trés dias de realizagao da 5% ExpoSanta,
incluindo registros das atragdes, publico, expositores, autoridades, patrocinadores e demais
acontecimentos relevantes; producao e edicdo de conteudos durante a feira, incluindo Stories,
Reels e outros formatos digitais; organizagdo do banco de imagens; assisténcia técnica presencial
durante todo o evento; e produgdo de materiais informativos pds-evento, incluindo a entrega de
03 (trés) videos de melhores momentos e registros das atividades realizadas. O pagamento
correspondente a esta etapa sera realizado em até 07 (sete) dias apds o encerramento do evento,
condicionado a efetiva execugdao e comprovagcdo dos servicos correspondentes, mediante
apresentagao dos materiais produzidos, verificacdo pelo fiscal do contrato e respectivo atesto,
observados os prazos previstos no instrumento contratual.

7.2 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA mediante apresentacao da respectiva nota fiscal,
apo6s a comprovacao da execugao dos servigos correspondentes e o atesto pelo fiscal do contrato,
mediante crédito na conta bancaria indicada pela contratada, observadas as condi¢cbes e os
prazos previstos neste Termo de Referéncia.

A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizagdo, o niumero do processo administrativo,
do procedimento licitatério e do contrato ou instrumento equivalente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade Pregéo, na forma
definida pela Administragao, com critério de julgamento pelo menor prego, observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratagéo sera definido com base em pesquisa de precgos realizada junto a
empresas especializadas na prestagdo de servigos de marketing, comunicagdo, produgao
audiovisual e divulgacdo de eventos, considerando a extensdo e complexidade dos servigos
previstos neste Termo de Referéncia.

O valor devera contemplar todos os custos necessarios a execugao integral do objeto, incluindo
produgéo, edicao, deslocamentos, equipamentos, profissionais, captagao de imagens, materiais
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digitais e demais despesas necessarias.
O valor estimado e o valor da contratacdo constardo no processo licitatério e nos respectivos
documentos, conforme pesquisa de precos realizada pela Administracao.

Item Descrigao Valor Total

01 Prestacdo de servigos técnicos de producdo, formatagdo e edicdo de | R$ 24.300,00
materiais informativos, graficos e audiovisuais para a 5% ExpoSanta,
compreendendo o desenvolvimento e a padronizacao visual dos materiais do
evento, conforme diretrizes estabelecidas pelo Municipio; elaboracido e
formatacdo de textos informativos sobre a programacdo, atragdes,
expositores, patrocinadores e apoiadores; producdo de materiais graficos e
digitais para redes sociais, imprensa e demais canais de comunicacao;
organizagao do cronograma de producao e entrega; publicagdo operacional
dos conteudos previamente aprovados pela Administragao nas redes sociais
do evento; producdo de materiais para exibicdo em teldes; cobertura
presencial da feira, com captacao e edi¢cao de fotografias e videos; producao
de, no minimo, 05 (cinco) videos informativos sobre o evento, sua
programacdo, atragcbes e atividades; acompanhamento técnico das
atividades de produgédo e publicacdo; assisténcia presencial durante todo o
periodo de realizacdo da feira; e produgao de conteldos informativos e
audiovisuais pés-evento, incluindo 03 (trés) videos de registro e melhores

momentos.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagao ora pretendida decorrera das dotagdes orgcamentarias
proprias consignadas no orgamento municipal para o exercicio correspondente, conforme indicagao do
setor competente.

0901 — SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E DESPORTO
2369500232111- MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA

(925) 333903900 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
0001 — RECURSO LIVRE

Santa Tereza, 20 de outubro de 2026.
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Aprovado:

Cassiano Scandolara Rodrigues
Procurador Juridico

OAB/RS 102.428
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PREGCOS
Nome da empresa:
Endereco: -
CNPJ/MF:
Telefone:
E-mail:
Declaro-me de pleno acordo com os termos e condigdes do Edital, modalidade Pregao
Presencial n° 051/2026, apresentando a seguinte proposta financeira, para fornecimento
dos seguintes itens:
Item | Descricéo Valor Total
01 Prestacdo de servicos técnicos de producao, formatagdo e edicdo de
materiais informativos, graficos e audiovisuais para a 5% ExpoSanta,
compreendendo o desenvolvimento e a padronizagdo visual dos
materiais do evento, conforme diretrizes estabelecidas pelo Municipio;
elaboragdo e formatagcédo de textos informativos sobre a programacgéo,
atragdes, expositores, patrocinadores e apoiadores; producao de
materiais graficos e digitais para redes sociais, imprensa e demais canais
de comunicagdo; organizagdo do cronograma de produgdo e entrega;
publicacdo operacional dos conteudos previamente aprovados pela
Administragcdo nas redes sociais do evento; produgdo de materiais para
exibicdo em teldes; cobertura presencial da feira, com captacao e edigao
de fotografias e videos; produgdo de, no minimo, 05 (cinco) videos
informativos sobre o evento, sua programacao, atragdes e atividades;
acompanhamento técnico das atividades de produgdo e publicacéo;
assisténcia presencial durante todo o periodo de realizagao da feira; e
producao de conteudos informativos e audiovisuais pds-evento, incluindo
03 (trés) videos de registro e melhores momentos.

1) Validade da Proposta: minimo de 60 (sessenta) dias.

2) Declaramos que, estamos de acordo com os termos do edital e seus Anexos e acatamos
suas determinagdes, bem como, informamos que nos pregos propostos estao incluidas todos
as despesas necessarias a prestacédo dos servigos objeto desta licitagdo, incluindo transporte,
seguro, impostos, taxas, encargos sociais e trabalhistas, custo de parcelas rescisérias,
beneficios, administracao, treinamento, custos diretos e indiretos e todos os outros 6nus
federais, estaduais e/ou municipais indispensaveis para o cumprimento do objeto da presente
licitagdo.

3) Dados Bancarios:
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4) Contato:
Sr (Sécio-Diretor)
Fone: .ccermeireireirenes | 2F= ) (09 [ V] =1 -

Por ser expressao de verdade, firmamos o presente.

: de de 2026.

Assinatura do representante legal da empresa

GISELE
CAUMOI00:
81066045
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO Il

MODELO TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos 0 (a8) Sr.(@).....ccccceeveeirniiiiiieieeeennnne , portador(a) da
Cédula de Identidade N0 e CPF n°
......................................................... , a participar da licitacéo instaurada pelo Municipio de
Santa Tereza/RS, SRP na modalidade de Pregao Presencial, sob o n° 051/2026, na
qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para
pronunciar-se em nome da
BIMIPIESA. .o ————————————————

Assinatura do dirigente da empresa nome do dirigente da empresa

Obs: Caso o contrato social ou estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar o
credenciamento, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste
procedimento licitatorio.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

_ANEXO IV
MODELO DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 63, |

Declaro, sob as penas da Lei, que a Empresa (Nome da empresa) CNPJ (n.° do CNPJ), sediada
(enderego completo), cumpre os requisitos para a habilitacao, e que a proposta apresentada
esta em conformidade a com as exigéncias do edital, respondendo o declarante pela veracidade
das suas informacdes, nos termos do Art. 63, |, da Lei 14.133/2021.

Local e Data

(assinatura e identificagdo do responsavel legal/procurador da licitante)

Nome:
CPF:
Cargo:

GISELE ..
CAUMO:00 £
381066045 -




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZA
Av. Italia, 474 — Fone: (54) 3456.1033
95715-000 - Santa Tereza - RS - Brasil - CNPJ: 91.987.719/0001-13

http://www.santatereza.rs.gov.br

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO V - MODELO DECLARAGAO DE QUE CUMPRE O ART. 63, IV

Declaro, sob as penas da Lei, que a Empresa (Nome da empresa) CNPJ (n.° do CNPJ),
sediada (endereco completo), cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, nos termos do Art. 63, IV, da Lei 14.133/2021.

Local e Data

(assinatura e identificagdo do responsavel legal/procurador da licitante)

Nome:
CPF:
Cargo:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO VI — MODELO DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO BENEFICIARIO DA LEI
123/2006

Declaramos para os devidos e necessarios fins, na qualidade de licitante do procedimento
licitatorio sob a modalidade PREGAO PRESENCIALn® /20, que somos enquadrados na
condi¢cdo de (preencher o enquadramento conforme Lei
Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente Declaracao.

Local e data.
Razao social da empresa, nome completo e assinatura (s) dos (s) representante (s) legal (is)

Assinatura do Contador da Empresa

CAUMO:00 s
381066045
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO VIl - MODELO DECLARAGAO DE QUE CUMPRE O ART. 4°, §2° DA LEI
14.133/2.021

Declaro, sob as penas da Lei, que a Empresa (Nome da empresa) CNPJ (n.° do CNPJ),
sediada (enderegco completo), observa o limite de R$ 4.800.000,00 na licitagdo, limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, nos termos do Art. 4°, §2° da Lei 14.133/2.021

Local e Data
(assinatura e identificagdo do responsavel legal/procurador da licitante)
Nome:

CPF:
Cargo:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO VIl - MODELO DECLARAGAO DE QUE CUMPRE O ART. 63, §1° DA LEI
14.133/2.021

Declaro, sob as penas da Lei, que a Empresa (Nome da empresa) CNPJ (n.° do CNPJ),
sediada (enderec¢o completo), de que sua proposta econdmica compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, nos termos do
Art. 63, §1° DA LEI 14.133/2.021.

Local e Data
(assinatura e identificacdo do responsavel legal/procurador da licitante)
Nome:

CPF:
Cargo:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO IX — MODELO DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO ART. 7° CONSTITUICAO

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de licitante do procedimento licitatério sob
a modalidade de PREGAO PRESENCIAL n° /20 , em cumprimento ao
inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal de que nao possuimos em nosso quadro
funcional pessoas menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo
de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e Data
(assinatura e identificacdo do responsavel legal/procurador da licitante)
Nome:

CPF:
Cargo:

GISELE
CAUMO:0
38106604
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO X — MODELO DE CUMPRIMENTO ART. 14, INCISO IV, DA LEI FEDERAL N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, com sede a

, heste ato

representada por , portador(a) do CPF
n° , DECLARA, para os devidos fins e sob as penas da lei,

que nenhum de seus soécios, administradores ou dirigentes se enquadra em nenhuma das
hipoteses de impedimento previstas no art. 14°, inciso |V, da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, que estabelece a vedacdo de contratacdo habitual de cbnjuge ou
companheiro, ou de pessoa com quem possuam vinculo de parentesco em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, bem como vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil. Por ser expressao da verdade, firma
a presente declaragao, ciente das sangoes civis, administrativas e penais cabiveis em caso
de falsidade das informacoes prestadas.

Local e Data
(assinatura e identificagdo do responsavel legal/procurador da licitante)
Nome:

CPF:
Cargo:

EEEEEE o—
CAUMO:00 R
381066045
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 051/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026

ANEXO XI - MINUTA DO CONTRATO

Contraton® _

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE SANTA TEREZA, Estado do Rio Grande do Sul,
entidade de direito publico, inscrita no CNPJ/MF sob n° 91.987.719/0001-13, neste ato

representado pela Prefeita Municipal, a Sra. ........ , doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE € ..coeeveeeeeienn, , empresa estabelecida ................cceeeun. , inscrita no
CNPJ sob o n® .............. , representada por .........ccccccccvciiienennn. , doravante denominada

CONTRATADA, celebram entre si o presente Contrato que sera regido pelas clausulas e
condigbes que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAO

1.1 O presente instrumento é fundamentado no procedimento realizado pela CONTRATANTE
através do edital de licitagdo de Pregédo Presencial n°® 051/2026 e na proposta vencedora,
conforme termos de homologacao e de adjudicacao datados de , € se regera pelas
clausulas aqui previstas, bem como pelas normas da Lei Federal n® 14.133/2021 (inclusive
Nos casos omissos), suas alteragdes posteriores e demais dispositivos legais aplicaveis.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 O presente contrato tem por objeto a prestagéo dos servigos de jardinagem e limpeza nas
grutas, sarjetas e terrenos Publicos, pela CONTRATADA, a serem executados, conforme o
Termo de Referéncia do edital de licitacdo n°® 051/2026 e a proposta vencedora, que fazem
parte integrante desse contrato, como se nele estivessem transcritos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO

3.1 O prego a ser pago pela execucdo do objeto do presente contrato é de R$
( ), conforme consta na proposta vencedora da licitagao, aceito

pela CONTRATADA, entendido este como preco justo e suficiente para a total execugao do

presente objeto.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1 A medigdo dos servicos sera realizada mediante verificagdo do cumprimento das
atividades previstas neste Termo de Referéncia e no cronograma de execugao estabelecido
pela Administracéao.

4.2 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia de R$ 24.300,00 em trés
parcelas, conforme cumprimento das etapas a seguir descritas:
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Primeira etapa — Criagao da identidade visual e producao de materiais informativos e digitais
—40%

Desenvolvimento e padronizacao visual dos materiais informativos e de identificacdo da 52
ExpoSanta, conforme diretrizes fornecidas pela Administracao; organizacdo do cronograma
de producio e entrega; producao e formatacdo de materiais digitais para redes sociais,
incluindo Cards, Reels, Stories, Carrosséis, videos informativos e chamadas de programacao;
producdo de materiais sobre as atragdes, expositores, patrocinadores e apoiadores; produgao
de artes, vinhetas informativas e conteudos para exibicdo em teldes; e entrega de, no minimo,
05 (cinco) videos informativos sobre o evento.

Segunda etapa — Producdo de materiais graficos e preparacao da comunicagao do evento —
30%

Producao e diagramacgdo de materiais graficos destinados a informacéo, identificacdo e
sinalizacao da 52 ExpoSanta, incluindo banners, cartazes, convites, folders e demais materiais
necessarios; adequagao dos conteudos ao padrao visual aprovado; captagao e organizagao
das imagens necessarias; preparacdo dos materiais para utilizagdo durante o evento; e
execucao das demandas técnicas de producao e formatagcdo dos conteudos que antecedem
a realizacao da feira.

Terceira etapa — Cobertura presencial, divulgacdo em tempo real e pos-evento — 30%
Cobertura fotografica e audiovisual presencial durante os trés dias de realizagdo da 5°
ExpoSanta, incluindo registros das atragbes, publico, expositores, autoridades,
patrocinadores e demais acontecimentos relevantes; producao e edi¢cao de conteludos durante
a feira, incluindo Stories, Reels e outros formatos digitais; organizacdo do banco de imagens;
assisténcia técnica presencial durante todo o evento; e produgcao de materiais informativos
poés-evento, incluindo a entrega de 03 (trés) videos de melhores momentos e registros das
atividades realizadas. O pagamento correspondente a esta etapa sera realizado em até 07
(sete) dias apds o encerramento do evento, condicionado a efetiva execugao e comprovagao
dos servigos correspondentes, mediante apresentacdo dos materiais produzidos, verificagao
pelo fiscal do contrato e respectivo atesto, observados os prazos previstos no instrumento
contratual.

4.3 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA mediante apresentacao da respectiva nota
fiscal, apds a comprovagao da execugao dos servigos correspondentes e o atesto pelo fiscal
do contrato, mediante crédito na conta bancaria indicada pela contratada, observadas as
condicbes e os prazos previstos neste Termo de Referéncia.

A nota fiscal devera conter, em local de facil visualizagdo, o numero do processo
administrativo, do procedimento licitatério e do contrato ou instrumento equivalente.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. Aplicam-se ao presente contrato os seguintes prazos:

O inicio dos servigos ocorrera a partir da assinatura do contrato, sendo que este vigorara por
06 (seis) meses.

5.2 Caso haja algum imprevisto que impossibilite a realizacdo do evento na data prevista, o
mesmo sera transferido.

CLAUSULA SEXTA — DO RECURSO FINANCEIRO
6.1 As despesas do presente contrato correrdao a conta da seguinte dotacao orgamentaria:

CLAUSULA SETIMA - DA ATUALIZAGAO MONETARIA

GISELE
CAUMO:00
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7.1 Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo atualizados monetariamente pelo indice
IPCA — E do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a CONTRATANTE compensara
a CONTRATADA com juros de 0,5% ao més calculados pré-rata dia, até o efetivo pagamento.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTAMENTO

8.1 O reajustamento do valor relativo ao presente contrato ocorrera através de:

| — Reajustamento em sentido estrito, desde que ultrapassado o periodo minimo de 1 (um)
ano da data-base vinculada a data do orgamento estimado, através do indice IPCA -E; ou de
Il — Repactuagdo no caso de regime de dedicacdo exclusiva de méao de obra ou de
predominancia de mao de obra, mediante demonstracao analitica da variagado dos custos,
apos o periodo minimo de 1 (um) ano:

a) Da data de apresentacao da proposta para os custos decorrentes do mercado;

b) Da celebragao do acordo, da convencgao coletiva ou do dissidio coletivo ao qual a proposta
esteja vinculada para os custos de mao de obra. Paragrafo unico. Em sendo solicitada a
repactuacdo, a CONTRATANTE respondera ao pedido dentro do prazo maximo de 30 (trinta)
dias contados da data do fornecimento da documentagao que o instruiu.

CLAUSULA NONA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

9.1 Diante da ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis
que venham a inviabilizar a execugao do contrato nos termos inicialmente pactuados, sera
possivel a alteracdo dos valores pactuados visando o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, mediante comprovacao e respeitando a reparticido objetiva de risco
estabelecida. Paragrafo unico. Em sendo solicitado o reequilibrio econdmico financeiro, a
CONTRATANTE respondera ao pedido dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias contados
da data do fornecimento da documentacao que o instruiu.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1 Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servigos executados, nos
termos do presente instrumento;

Il - Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execug¢ao do contrato;

Il — Determinar as providéncias necessarias quando os servicos ndo estiverem sendo
realizados na forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicagao
das sancgoes pertinentes, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucao dos servigos objeto desse contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 — Constituem obriga¢des da Contratada:

a) Executar os servigos conforme este Termo de Referéncia, edital, contrato e orientagdes da
Administracao;

b) Cumprir os prazos estabelecidos para criagado, produgao e entrega dos materiais;

c) Garantir qualidade técnica dos materiais produzidos;

d) Disponibilizar profissionais e equipamentos necessarios a execug¢ao dos servicos;

e) Realizar a cobertura presencial nos periodos definidos pela Administragao;

f) Responsabilizar-se pela captagao, produgao e edi¢cdo dos conteudos contratados;

g) Manter sigilo sobre informagdes e materiais eventualmente disponibilizados pela
Administracao;
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h) Responsabilizar-se por danos causados ao Municipio ou a terceiros decorrentes da
execucao dos servigos, quando comprovada sua responsabilidade;

i) Cumprir integralmente as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e demais
encargos decorrentes da execugao do contrato;

j) Arcar com todos os custos, despesas, deslocamentos, equipamentos, materiais e demais
encargos necessarios a execucao do objeto;

k) Destacar na nota fiscal eventual retencao de Imposto de Renda, quando aplicavel, conforme
a legislacéo vigente.

I) Submeter previamente a aprovac¢ao da Administracdo os materiais e conteudos produzidos,
ressalvadas as publicagbes expressamente autorizadas;

m) Realizar publicagdes nas redes sociais exclusivamente conforme as orientagbes e
autorizacbes fornecidas pelo Municipio, sem autonomia para definir estratégias de
comunicacgao ou realizar impulsionamento pago;

n) Entregar ao Municipio os arquivos digitais produzidos durante a execugdo contratual,
observadas as disposigdes contratuais relativas aos direitos de utilizacdo dos materiais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

12.1 A execugédo dos servigos terd inicio conforme determinagdo da Administracao, mediante
Ordem de Servico ou instrumento equivalente, e compreendera as atividades de criagao,
producado, publicacdo operacional de conteudos, cobertura presencial e divulgagdo pés-
evento.

12.2 A contratada devera apresentar a Secretaria Municipal de Turismo e Desporto
cronograma de produgdo e entrega dos materiais. incluindo cronograma de produgao e
divulgagao, para acompanhamento e alinhamento das atividades

12.3 As pecas e conteudos deverao ser produzidos de acordo com as necessidades da
Administracao, respeitando a identidade visual aprovada e as informacgoes oficiais fornecidas
pelo Municipio.

12.4 Os materiais destinados as redes sociais deverao contemplar, conforme demanda,
Cards, Reels, Stories, Carrosséis, videos informativos, chamadas de programagao e outros
formatos adequados as plataformas digitais.

12.5 A contratada devera produzir materiais destinados a divulgacdo da programacgao,
atragdes, expositores, patrocinadores e apoiadores, bem como conteudos para utilizagdo nos
canais oficiais de comunicagao do Municipio e da ExpoSanta.

12.6 A contratada devera desenvolver materiais audiovisuais e graficos para utilizagdo nos
teldes e demais espacos de comunicacao durante a realizagao do evento.

12.7 A contratada devera produzir e entregar, no minimo, 05 (cinco) videos informativos sobre
a programacao, as atragdes e as atividades da 52 ExpoSanta, em formatos compativeis com
as plataformas digitais utilizadas pelo Municipio, cabendo exclusivamente a Administragao
definir sua utilizagao e realizar eventual impulsionamento pago.

12.8 Durante os dias de realizagdo da 5% ExpoSanta, a contratada devera realizar cobertura
presencial in loco, com captacao de fotografias e videos, registrando as atragdes, publico,
expositores, autoridades, patrocinadores, apoiadores e demais momentos relevantes.

12.9 Durante o evento, a contratada devera produzir e disponibilizar conteudos para
divulgagao em tempo adequado, especialmente Stories, Reels e demais conteudos definidos
pela Administracgéao.

12.10 contratada devera prestar assisténcia técnica presencial durante todo o periodo de
realizagao da 5% ExpoSanta, permanecendo disponivel para atendimento das demandas
relacionadas a producéao, edigido, formatagdo e publicagdo operacional dos materiais, bem
como a cobertura fotografica e audiovisual do evento.

GISELE
CAUMO:00;
81066045
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12.11 Apds o encerramento da ExpoSanta, a contratada devera produzir conteudos de
agradecimento, melhores momentos e divulgagdo pods-evento, utilizando os registros
realizados durante a feira.

12.12 A execucgado do objeto serd acompanhada e fiscalizada por representante designado
pela Secretaria Municipal de Turismo e Desporto ou setor competente.

12.13 O contrato decorrente da presente licitagao tera vigéncia de 06 (seis) meses, podendo
ser prorrogado a critério da Administracao.

12.14 Caso haja algum imprevisto que impossibilite a realizagdo do evento na data prevista,
0 mesmo sera transferido.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA GESTAO DO CONTRATO

| - A fiscalizagdo sera efetuada por servidor da Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e
Mobilidade Urbana, que exercera ampla, cotidiana e rotineira inspe¢cao dos servigos
contratados.

Il — Dentre as responsabilidades do(s) fiscal(is) esta a necessidade de anotar, em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES

A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

Nos termos do disposto na Lei 14.133/2021, pela inexecugao parcial ou total deste contrato,
0 CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, sempre
garantida a prévia defesa em processo administrativo:

| — Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades para as quais
haja concorrido;

Il - Multa de 0,3% (trés décimos por cento), por dia de atraso, calculados sobre o valor do
objeto contratado e ndo entregue;

[l — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo quando o contratado
deixar de cumprir com as obrigagdes assumidas;

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

As hipéteses que constituem motivo para rescisao contratual estdo elencadas no art. 137 da
Lei n°® 14.133/2021, que poderao se dar, apds assegurados o contraditério e a ampla defesa
a IV - Suspensao do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com o
Municipio de Santa Tereza, pelo prazo de até 02 (dois) anos, dependendo da gravidade da
falta;

V - Rescisao do contrato pelos motivos previstos na Lei 14.133/2021;

VI - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, nos
casos de falta grave com comunicagdo aos respectivos registros cadastrais, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sang¢ao aplicada com base no inciso V.

CONTRATADA, por:

| — Ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, exceto nos casos em que esta tenha dado
causa a extingao;

Il — Consensual, desde que haja interesse e seja conveniente para a CONTRATANTE;

[Il — Por decis&o arbitral ou judicial.




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

17.1 As partes elegem o foro da Comarca de Bento Gongalves/RS para dirimir quaisquer
questdes relacionadas ao presente contrato.

E, por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor e forma.

Santa Tereza, de de

CONTRATANTE CONTRATADA

Aprovado:

Cassiano Scandolara Rodrigues
Procurador Juridico

OAB/RS 102.428




	Necessidade da Administração: Contratação de empresa especializada na prestação de serviços técnicos de produção e edição de materiais gráficos e audiovisuais, formatação de conteúdos informativos, publicação operacional de materiais previamente aprov...
	1. DEFINIÇÃO DO OBJETO
	Constitui objeto do presente Termo a contratação de empresa especializada na prestação de serviços de produção de conteúdo informativo, gráfico e audiovisual, divulgação informativa e cobertura da 5ª ExpoSanta, diretamente vinculados à realização do e...
	Os serviços deverão assegurar padronização visual, qualidade técnica e agilidade na produção e publicação dos conteúdos, observadas as diretrizes do Município, ao qual competirá exclusivamente definir as estratégias, os canais, o cronograma de divulga...
	A contratação não compreenderá planejamento estratégico de comunicação institucional, concepção ou execução de campanhas publicitárias, contratação ou intermediação de mídia, gestão estratégica de redes sociais, monitoramento de desempenho, gerenciame...
	O valor contratado deverá contemplar todos os custos necessários à integral execução dos serviços, incluindo criação, produção, edição, deslocamentos, equipamentos, profissionais, captação de imagens, materiais digitais, e demais despesas necessárias ...
	2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
	A contratação destina-se ao atendimento de demandas técnicas e operacionais específicas da 5ª ExpoSanta, relacionadas à produção, edição e formatação de materiais e ao registro audiovisual do evento, não compreendendo a elaboração de estratégias de co...
	A divulgação adequada do evento é fundamental para apresentar a programação, atrações, expositores, patrocinadores e apoiadores, ampliar o alcance das informações e proporcionar ao público acesso claro e atrativo aos conteúdos relacionados à feira.
	A Secretaria Municipal de Turismo e Desporto é responsável pela promoção e apoio às ações relacionadas ao turismo, eventos e desenvolvimento do Município, sendo necessária a contratação de empresa especializada para desenvolver os materiais e conteúdo...
	A contratação busca assegurar a padronização da comunicação visual do evento, a produção contínua de conteúdos para os meios digitais e físicos, a cobertura dos acontecimentos durante a feira e a divulgação posterior dos resultados e principais moment...
	3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
	A solução consiste na contratação de empresa especializada na prestação de serviços de produção de conteúdo informativo, gráfico e audiovisual, informação e cobertura da 5ª ExpoSanta.
	Os serviços compreenderão, de forma integrada:
	a) desenvolvimento e padronização visual dos materiais informativos e de identificação da 5ª ExpoSanta, conforme diretrizes estabelecidas pela Administração;
	b) organização do cronograma de produção e entrega dos materiais, de acordo com os prazos e prioridades definidos pelo Município;
	c) produção e formatação de materiais digitais para redes sociais, incluindo Cards, Reels, Stories, Carrosséis, vídeos informativos, chamadas de programação e demais formatos necessários;
	d) produção de materiais informativos referentes à programação, atrações, expositores, patrocinadores e apoiadores, conforme informações fornecidas e aprovadas pela Administração;
	e) produção e edição de artes, vinhetas informativas, vídeos e conteúdos destinados à exibição nos telões durante o evento;
	f) produção e diagramação de materiais para banners, cartazes, convites, sinalização e demais peças de identificação e informação do evento;
	g) publicação operacional dos conteúdos previamente aprovados pela Administração.
	h) cobertura presencial in loco durante os dias de realização da 5ª ExpoSanta, com captação de fotografias e vídeos;
	i) registro das atrações, público, expositores, autoridades, patrocinadores, apoiadores e demais momentos relevantes do evento;
	j) produção e edição de conteúdos durante a realização da feira, incluindo Stories, Reels, vídeos e demais formatos adequados às redes sociais;
	k) assistência e acompanhamento em tempo integral durante o evento para atendimento das demandas relacionadas à produção de materiais e à cobertura do evento.
	l) elaboração de conteúdos e materiais de agradecimento, melhores momentos e divulgação pós-evento;
	m) organização e entrega dos arquivos digitais produzidos, quando solicitados pela Administração.
	A contratada deverá manter padrão visual único em todos os materiais produzidos, observando a identidade visual aprovada pela Administração e as orientações fornecidas pela Secretaria Municipal de Turismo e Desporto.
	No valor contratado deverão estar incluídos todos os custos diretos e indiretos necessários à plena execução do objeto, incluindo mão de obra, profissionais especializados, equipamentos, deslocamentos, captação e edição de imagens, produção de materia...
	4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	Os serviços de que trata o presente Termo de Referência têm natureza de serviços comuns, tendo em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos ...
	A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, na sua forma presencial, com critério de julgamento por menor preço, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021.
	Para fornecimento/prestação dos serviços pretendidos os eventuais interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos do art. ...
	Além disso, deverá apresentar pelo menos um atestado de capacidade técnica emitido por pessoa jurídica de direito público, comprovando experiência em atividades similares aos serviços previstos.
	Os profissionais responsáveis pela execução deverão estar disponíveis nos períodos previamente estabelecidos pela Administração, especialmente durante os dias de realização da 5ª ExpoSanta.
	5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
	5.1 A execução dos serviços terá início conforme determinação da Administração, mediante Ordem de Serviço ou instrumento equivalente, e compreenderá as atividades de criação, produção, publicação operacional de conteúdos, cobertura presencial e divulg...
	5.2 A contratada deverá apresentar à Secretaria Municipal de Turismo e Desporto cronograma de produção e entrega dos materiais. incluindo cronograma de produção e divulgação, para acompanhamento e alinhamento das atividades
	5.3 As peças e conteúdos deverão ser produzidos de acordo com as necessidades da Administração, respeitando a identidade visual aprovada e as informações oficiais fornecidas pelo Município.
	5.4 Os materiais destinados às redes sociais deverão contemplar, conforme demanda, Cards, Reels, Stories, Carrosséis, vídeos informativos, chamadas de programação e outros formatos adequados às plataformas digitais.
	5.5 A contratada deverá produzir materiais destinados à divulgação da programação, atrações, expositores, patrocinadores e apoiadores, bem como conteúdos para utilização nos canais oficiais de comunicação do Município e da ExpoSanta.
	5.6 A contratada deverá desenvolver materiais audiovisuais e gráficos para utilização nos telões e demais espaços de comunicação durante a realização do evento.
	5.7 A contratada deverá produzir e entregar, no mínimo, 05 (cinco) vídeos informativos sobre a programação, as atrações e as atividades da 5ª ExpoSanta, em formatos compatíveis com as plataformas digitais utilizadas pelo Município, cabendo exclusivam...
	5.8 Durante os dias de realização da 5ª ExpoSanta, a contratada deverá realizar cobertura presencial in loco, com captação de fotografias e vídeos, registrando as atrações, público, expositores, autoridades, patrocinadores, apoiadores e demais momento...
	5.9 Durante o evento, a contratada deverá produzir e disponibilizar conteúdos para divulgação em tempo adequado, especialmente Stories, Reels e demais conteúdos definidos pela Administração.
	5.10 contratada deverá prestar assistência técnica presencial durante todo o período de realização da 5ª ExpoSanta, permanecendo disponível para atendimento das demandas relacionadas à produção, edição, formatação e publicação operacional dos materiai...
	5.11 Após o encerramento da ExpoSanta, a contratada deverá produzir conteúdos de agradecimento, melhores momentos e divulgação pós-evento, utilizando os registros realizados durante a feira.
	5.12 A execução do objeto será acompanhada e fiscalizada por representante designado pela Secretaria Municipal de Turismo e Desporto ou setor competente.
	5.13 O contrato decorrente da presente licitação terá vigência de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado a critério da Administração.
	5.14 Caso haja algum imprevisto que impossibilite a realização do evento na data prevista, o mesmo será transferido.
	5.15 – Constituem obrigações da Contratada:
	a) Executar os serviços conforme este Termo de Referência, edital, contrato e orientações da Administração;
	b) Cumprir os prazos estabelecidos para criação, produção e entrega dos materiais;
	c) Garantir qualidade técnica dos materiais produzidos;
	d) Disponibilizar profissionais e equipamentos necessários à execução dos serviços;
	e) Realizar a cobertura presencial nos períodos definidos pela Administração;
	f) Responsabilizar-se pela captação, produção e edição dos conteúdos contratados;
	g) Manter sigilo sobre informações e materiais eventualmente disponibilizados pela Administração;
	h) Responsabilizar-se por danos causados ao Município ou a terceiros decorrentes da execução dos serviços, quando comprovada sua responsabilidade;
	i) Cumprir integralmente as obrigações trabalhistas, previdenciárias, fiscais e demais encargos decorrentes da execução do contrato;
	j) Arcar com todos os custos, despesas, deslocamentos, equipamentos, materiais e demais encargos necessários à execução do objeto;
	k) Destacar na nota fiscal eventual retenção de Imposto de Renda, quando aplicável, conforme a legislação vigente.
	l) Submeter previamente à aprovação da Administração os materiais e conteúdos produzidos, ressalvadas as publicações expressamente autorizadas;
	m) Realizar publicações nas redes sociais exclusivamente conforme as orientações e autorizações fornecidas pelo Município, sem autonomia para definir estratégias de comunicação ou realizar impulsionamento pago;
	n) Entregar ao Município os arquivos digitais produzidos durante a execução contratual, observadas as disposições contratuais relativas aos direitos de utilização dos materiais.
	6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	A gestão e fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal nº 1.472/2024, que regulamenta a atuação do agente de contratação, equipe de apoio, fiscalização e gestão de contratos, nos termos da Lei Federal nº...
	A execução dos serviços será acompanhada por servidor designado pela Administração, que poderá solicitar ajustes, correções ou adequações nos materiais produzidos, sempre que necessário ao atendimento das finalidades do evento.
	7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
	A medição dos serviços será realizada mediante verificação do cumprimento das atividades previstas neste Termo de Referência e no cronograma de execução estabelecido pela Administração.
	7.1 O CONTRATANTE pagará à CONTRATADA a importância de R$ 24.300,00 em três parcelas, conforme cumprimento das etapas a seguir descritas:
	Primeira etapa – Criação da identidade visual e produção de materiais informativos e digitais – 40%
	Desenvolvimento e padronização visual dos materiais informativos e de identificação da 5ª ExpoSanta, conforme diretrizes fornecidas pela Administração; organização do cronograma de produção e entrega; produção e formatação de materiais digitais para r...
	Segunda etapa – Produção de materiais gráficos e preparação da comunicação do evento – 30%
	Produção e diagramação de materiais gráficos destinados à informação, identificação e sinalização da 5ª ExpoSanta, incluindo banners, cartazes, convites, folders e demais materiais necessários; adequação dos conteúdos ao padrão visual aprovado; captaç...
	Terceira etapa – Cobertura presencial, divulgação em tempo real e pós-evento – 30%
	Cobertura fotográfica e audiovisual presencial durante os três dias de realização da 5ª ExpoSanta, incluindo registros das atrações, público, expositores, autoridades, patrocinadores e demais acontecimentos relevantes; produção e edição de conteúdos d...
	7.2 O CONTRATANTE pagará à CONTRATADA mediante apresentação da respectiva nota fiscal, após a comprovação da execução dos serviços correspondentes e o atesto pelo fiscal do contrato, mediante crédito na conta bancária indicada pela contratada, observa...
	A nota fiscal deverá conter, em local de fácil visualização, o número do processo administrativo, do procedimento licitatório e do contrato ou instrumento equivalente.
	8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	O fornecedor será selecionado mediante processo licitatório na modalidade Pregão, na forma definida pela Administração, com critério de julgamento pelo menor preço, observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e demais normas aplicáveis.
	9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	O valor estimado da contratação será definido com base em pesquisa de preços realizada junto a empresas especializadas na prestação de serviços de marketing, comunicação, produção audiovisual e divulgação de eventos, considerando a extensão e complexi...
	O valor deverá contemplar todos os custos necessários à execução integral do objeto, incluindo produção, edição, deslocamentos, equipamentos, profissionais, captação de imagens, materiais digitais e demais despesas necessárias.
	O valor estimado e o valor da contratação constarão no processo licitatório e nos respectivos documentos, conforme pesquisa de preços realizada pela Administração.
	Agencia nº. ......................................................................
	Por ser expressão de verdade, firmamos o presente.
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