ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 320/2026
MUNICIPIO DE SANTA TEREZA/RS

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E DESPORTO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
técnicos de producdo e edicdo de matericis graficos e audiovisuais,
formatacdo de conteldos informativos, publicacdo operacional de materiais
previaomente aprovados e cobertura fotogrdfica e audiovisual da 5% ExpoSanta.

1. Descri¢ao da necessidade da Administragao

O Municipio de Santa Tereza/RS realizard a 5° ExpoSanta, evento de relevancia
para o Municipio e para a regido, que relune atividades comerciais, culturais,
turisticas, gastrondmicas e de entretenimento, envolvendo expositores,
empreendedores, patrocinadores, apoiadores e visitantes.

A divulgacdo adequada do evento é fundamental para apresentar a
programacdo, atracdes, expositores, patrocinadores e apoiadores, ampliar o
alcance das informacodes e proporcionar ao publico acesso claro e atrativo aos
conteudos relacionados a feira.

A contratacdo busca assegurar a padronizacdo da comunicacdo visual do
evento, a producdo continua de contelUdos para os meios digitais e fisicos, a
cobertura dos acontecimentos durante a feira e a divulgacdo posterior dos
resulfados e principais momentos da 59 ExpoSanta.

2. Fundamentagao da contratagdo

A contratacdo destina-se ao atendimento de demandas técnicas e
operacionais especificas da 5% ExpoSanta, relacionadas d producdo, edicdo e
formatacdo de matericis e ao registro audiovisual do evento, ndo
compreendendo a elaboracdo de estratégias de comunicacdo ou
publicidade. As definicdes referentes ao conteldo, canais, cronograma de
divulgacdo e aprovacdo dos materiais permanecerdo sob responsabilidade da
Administracdo Municipal.

A divulgacdo adequada do evento é fundamental para apresentar a
programacdo, atracdes, expositores, patrocinadores e apoiadores, ampliar o
alcance das informagdes e proporcionar ao publico acesso claro e atrativo aos
conteUdos relacionados a feira.

A Secretaria Municipal de Turismo e Desporto é responsdvel pela promocdo e
apoio as acodes relacionadas ao turismo, eventos e desenvolvimento do
Municipio, sendo necessdria a confratacdo de empresa especializada para
desenvolver os materiais e conteUdos de comunicacdo, bem como realizar o



acompanhamento das acdes durante o periodo que antecede e durante a
readlizacdo da ExpoSanta.

A contratacdo busca assegurar a padronizacdo da comunicacdo visual do
evento, a producdo continua de contelUdos para os meios digitais e fisicos, a
cobertura dos acontecimentos durante a feira e a divulgacdo posterior dos
resultados e principais momentos da 5% ExpoSanta.

3. Requisitos da contratagao

Os servicos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIll,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

A contratacdo serd realizada por meio de licitagcdo, na modalidade Pregdo, na
sua forma presencial, com critério de julgamento por menor preco, nos termos
dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais
interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel
com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021: habilitacdo
juridica, técnica, fiscal, social e frabalhista, econdmico-financeira.

Além disso, deverd apresentar pelo menos um atestado de capacidade
técnica emitido por pessoa juridica de direito puUblico, comprovando
experiéncia em atividades similares aos servicos previstos.

Os profissionais responsdveis pela execucdo deverdo estar disponiveis nos
periodos previaomente estabelecidos pela Administracdo, especialmente
durante os dias de realizacdo da 5% ExpoSanta.

4. Levantamento de mercado

Foi readlizado levantamento quanto & disponibiidade de empresas
especializadas na prestacdo de servicos de marketing, comunicacdo,
producdo de conteldo e cobertura audiovisual de eventos.

Constata-se a existéncia de empresas aptas a prestar os servicos pretendidos,
havendo possibilidade de competicdo entre fornecedores.

Considerando as caracteristicas do objeto e a possibilidade de definicdo
objetiva dos servicos a serem executados, entende-se adequada a realizacdo
de procedimento licitatério na modalidade Pregdo Presencial, observadas as
disposicoes da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas aplicdveis.

A contratacdo deverd assegurar condicdes de participacdo e competitividade
enfre as empresas interessadas, observados os requisitos e condicdes
estabelecidos no edital e no Termo de Referéncia.

5. Estimativa da necessidade



A confratacdo serd destinada especificamente a prestacdo de servicos de
producdo de confeludo informativo, grdfico e audiovisual, divulgacdo
informativa e cobertura da 5¢ ExpoSanta, diretamente vinculados & realizagcdo
do evento, compreendendo o desenvolvimento e padronizacdo visual dos
materiqis informativos e institucionais do evento; elaboracdo de noticias, textos
e materiais informativos sobre a programacdo, atracdes, expositores,
patrocinadores e apoiadores; producdo de materiais graficos e digitais para
redes sociais, imprensa e demais canais de comunica¢cdo; organizacdo do
cronograma de producdo; publicacdo operacional dos conteludos nas redes
sociais do evento; producdo de materiais para exibicdo em teldes; cobertura
presencial da feira; captacdo e edicdo de fotografias e videos; producdo de,
no minimo, cinco videos informativos sobre o evento, sua programacdo,
atracdes e atividades, em formatos compativeis com os canais digitais utilizados
pelo Municipio; acompanhamento técnico das atividades de producdo e
publicacdo; assisténcia presencial em tempo integral durante o evento; bem
como producdo de conteudos informativos e audiovisuais para divulgacdo pos-
evento.

A contfratacdo ndo compreenderd planejamento estratégico de comunicacdo
institucional, concepcdo ou execucdo de campanhas publicitdrias,
contratacdo ou intermediacdo de midia, gestdo estratégica de redes sociais,
monitoramento de desempenho, gerenciamento de publicidade paga ou
definicGo de estratégias de divulgacdo, limitando-se d execucdo técnica e
operacional dos servicos especificados no Termo de Referéncia.

A contratacdo deverd ser readlizada de forma integrada, pelo periodo
necessdrio a execugcdo das atividades relacionadas a 5¢ ExpoSanta, conforme
cronograma estabelecido pela Administracdo.

6. Andlise de alternativas

Foi considerada a possibilidade de execucdo direta dos servicos pela
Administracdo Municipal. Entretanto, essa alternativa ndo se mostra adequada,
tendo em vista a auséncia de equipe especializada e de estrutura técnica
suficiente para atender, simultaneamente, as demandas de criacdo, producdo
grdfica, producdo audiovisual, captacdo de imagens, edicdo, gerenciamento
de conteudos e cobertura presencial durante o evento.

Também foi considerada a contratacdo de servicos de forma separada.
Contudo, a divisdo das atividades enfre diferentes fornecedores poderia
dificultar a padronizacdo da identidade visual, a integracdo das acdes € o
acompanhamento da comunicacdo durante o evento.

Dessa forma, a confratacdo de empresa especializada para execucdo
infegrada dos servicos apresenta-se como alternativa adequada s
necessidades da Administracdo, possibilitando maior unidade, organizacdo e
continuidade das acdes de comunicacdo.



7. Resultados pretendidos
Com a contratacdo, pretende-se:

» Garantir a criacdo e aplicacdo de uma identidade visual padronizada para
a 5% ExpoSanta;

* Ampliar a divulgacdo do evento junto ao publico local e regional;

 Divulgar adequadamente a programacdo, atragcdes, expositores,
patrocinadores e apoiadores;

* Fortalecer a divulgacdo turistica e institucional do Municipio;

e Produzir conteldos de qualidade para utilizacdo nas redes sociais e demais
meios de comunicacdo;

» Garantir cobertura fotogrdfica e audiovisual durante a realizacdo do evento;
* Manter a comunicac¢do ativa durante todos os dias da feira;

* Registrar os principais momentos da 5% ExpoSanta;

* Produzir conteldos para divulgacdo durante e apds o evento;

* Promover maior alcance e visibilidade para o evento e para o Municipio de
Santa Tereza.

8. Declaragao de viabilidade

Diante das justificativas apresentadas, declara-se vidvel a contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servicos de marketing,
comunicacdo e divulgacdo da 5% ExpoSanta, contemplando criacdo,
planejamento, producdo, gerenciamento, divulgacdo, cobertura presencial e
producdo de conteldos antes, durante e apds a realizacdo do evento.

A solucdo mostra-se adequada as necessidades da Administracdo Municipal,
sendo tecnicamente vidvel e compativel com a realizacdo de procedimento
licitatério na modalidade Pregdo Presencial, observadas as disposicoes da Lei
Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicdveis.

Santa Tereza, 20 de outubro de 2026.

Fatima Pasini Cettolin

Secretdria Municipal de Turismo e Desporto

Gisele Caumo

Prefeita Municipal



