TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2023

Municipio de Nova Hartz

Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos

Necessidade da Administragdo: Contratacdo de empresa para aquisicdo de Mao de Obra de
servicos de Mecanica Automotiva, com troca de pegas com desgastes, e danificadas para o
veiculo FIAT UNO, placas IPH 8052 , para manutencdo das atividades da secretaria de Obras do
Municipio.

1. DEFINICAO DO OBIJETO

O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada de servicos de
Mecanica Automotiva, com troca de pecas com desgastes, e danificadas do Veiculo FIAT UNO
placas IPH 8052, e atender as necessidades da Secretaria de Obras do Municipio de Nova
Hartz/RS

Os itens da contratacdo pretendida possuem as seguintes especificacdes:
Obs: Segue em anexo na Solicitagdo de Compra de Material/Servicos N2 2024/504

A ata de registro de pregos, a ser firmada entre o Municipio de Nova Hartz, e o vencedor do
certame, terd validade de 12 (doze) meses, a partir da data de assinatura.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O presente termo tem por objeto a aquisicdo de Mdo de Obra de Mecanica
Automotiva, com troca de pecas com desgastes, e danificadas do veiculo FIAT UNO placas IPH
8052,, para atender as necessidades da Secretaria de Obras do Municipio, no deslocamento de
servidores desta secretaria.

A ata de registro de precos, a ser firmada entre o Municipio de Nova Hartz, e o
vencedor do certame, terd validade de 12 (doze) meses, a partir da data de assinatura.

A nota fiscal emitida pelo fornecedor deverd conter, em local de facil visualizacdo, a
indicacdo do nuimero do processo, e do empenho, a fim de acelerar o tramite, e liberacdo do
documento fiscal para pagamento.

Verificada a desconformidade dos servicos de Mdo de Obra de mecanica Automotiva, e
pecas colocadas novas, a vencedora deverd promover as corre¢des necessarias no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis, sujeitando-se &s penalidades previstas neste edital.

A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta é: Contratacdo de Empresa no fornecimento de M3o de Obra de
servico de Mecanica Automotiva, com troca de pegas com desgastes, e danificadas para
conserto do veiculo FIAT UNO placas IPH 8052, para atender as necessidades da Secretaria de
Obras do Municipio. Os itens sdo de extrema importancia, no deslocamento dos servidores da
Secretaria de Obras do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os itens tém natureza de servigos de Mo de Obra de mecanica Automotiva, com troca
de pecas com desgastes, e danificadas para o veiculo FIAT UNO placas IPH 8052, por meio de



especificagcdes usuais de mercado, nos termos do art. 6, inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, a contar de
sua assinatura.

Os itens constantes deverdo ser entregues na Secretaria de Obras e Servicos Urbanos
ou diretamente no local onde serad utilizado, de acordo com o comunicado expresso do
responsavel pela Secretaria , no horario, de segunda a sexta, das 07:00 ds 11:30 horas e das
13:00 4s 16:30.

Verificada a desconformidade de algum dos itens, a vencedora deverd promover as
corregBes necessarias no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, sujeitando-se as penalidades
previstas neste edital.

A nota fiscal/fatura deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

Os servicos, e pecas que eventualmente ndo forem aceitos, com a devida
fundamentacdo, se ndo substituidos dentro do prazo determinado, ndo serdo pagos.

A contratacdo serd realizada por meio de licitagdo, com critério de julgamento por menor
prego, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento dos materiais pretendidos, os eventuais interessados deverio
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal
n°®14.133/2021:

| — Juridica;

Il- Técnica;

IlI- Fiscal, social e trabalhista;
IV- Econdmico-financeira.

5. EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos de Mecanica Automotiva, com troca de pecas constantes neste processo,
deverdo ser entregues na Secretaria de Obras e Servicos Urbanos, de acordo com o
comunicado expresso do responsavel pela Secretaria de Obras e Servicos Urbanos, no horario
das 07:00 ds 11:30 horas e das 13:00 &s 16:30 horas, devera estar disponivel no prazo de até 2
(dois) dias uteis apds o recebimento da Nota de Empenho, nas quantidades definidas pela
Administracdo e conforme as especificagdes e quantidades necessarias a Administracdo
Municipal.

Verificada a desconformidade de algum dos itens, a vencedora deverd promover as
corregBes necessarias no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, sujeitando-se as penalidades
previstas neste edital.

A nota fiscal/fatura deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

Os servicos de Mecanica Automotiva, com troca de pecas com desgastes, e danificadas
gue eventualmente ndo forem aceitos, com a devida fundamentacdo, se ndo substituidos
dentro do prazo determinado, ndo serdo pagos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal 031 de 02 de marco de 2022, que “Regulamenta as fun¢des do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas atribuicdes e
funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do
controle interno no ambito do Municipio de Nova Hartz, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021".



7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento do objeto desta dar-se-a mediante as condicdes abaixo:

a) O pagamento serd efetuado através de depdsito bancario, efetivada em até 30
(trinta) dias corridos a contar da data da entrega , devidamente visada pelos responsaveis,
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, e com observancia do estipulado pelo artigo
141 da Lei 14.133/2021.

b) O mesmo ocorrera através de depdsito bancario na conta corrente da empresa
vencedora, que deverd indicar todos os dados da institui¢do financeira, sendo que o n2 da
conta cadastrada na referida instituicdo deverd ter o mesmo CNPJ e/ou CPF e razdo social e/ou
nome, conforme CGM junto ao municipio promotor do certame. Estas informacdes devem
constar na Nota Fiscal/Fatura.

¢) Qualquer liberacdo de pagamento somente serd efetuada apds o recebimento,
conferéncia e aprovacao do responsavel.

d) O item que eventualmente ndo for aceito, com a devida fundamentago, se nio
substituidos dentro do prazo determinado, ndo serdo pagos.

e) A nota fiscal emitida pelo fornecedor deverd conter, em local de fécil visualizaco, a
indicacdo do numero do processo, e do empenho a fim de acelerar o tramite de recebimento, e
posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

f) Pelos débitos pagos em atraso, a Administracdo respondera perante a contratada
pelo que deu causa, sendo que o critério de atualizacdo monetaria terd por base o INPC e a
titulo de penalidade, juros de mora, a razdo de 0,2%, ao més.

g) As contratacGes feitas na forma deste edital, deverdo observar as disposicdes da
Instrucdo Normativa n.2 971/2009 e, para fins exclusivos de IRRF, a instru¢do normativa n.2
1234/2012.

h) Das obrigagdes e condi¢des de fornecimento. Os itens solicitados por esse processo,
serd entregue pelo responsdvel pelo Departamento de Compras, que serd entregue
mediante nota de empenho, em até 10 (dez)dias tteis, a partir do recebimento do mesmo
pela empresa vencedora.

i) O Municipio se reserva o direito de avaliar a qualidade dos servicos de Mao de Obra de
Mecanica Automotiva, com troca de pecas com desgastes, e danificadas,através do
Responsavel da Secretaria de Obras e Agricultura, o qual se necessario solicitara a troca do
mesmo, em caso de desconformidade com o solicitado.

j) Os servicos de Mao de Obra de Mecanica Automotiva, com troca de pegas com
desgastes, e danificadas deverdo ser entregues, de forma a ter garantia dos servigos e pecas
trocadas.

k) Os servigos objeto deste processo devem estar de acordo com a Legisla¢do Vigente,
dos 6rgdos de verificagdo de qualidade e seguranca.

I) A nota fiscal/fatura deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto com seu objeto,

onde deverao constar em seu corpo os dados bancéarios para crédito em conta.



m) Depois de homologado o processo, o vencedor devera executar os servico de Mio de

obra de Mecanica Automotiva, com troca de pecas com desgastes, conforme solicitado.

DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICO/TROCA DE PECAS:
a) A entrega dos servigo solicitados serdo entregue mediante nota de empenho, em até
10(dez) dias uteis a partir do recebimento do mesmo, nos horarios de atendimento da

Secretaria de Obras e Agricultura, de segunda a sexta, das 7h as 11:30h e das 13:0h as 16:30h

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispendido financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera de dotacdo
orcamentdria.

A
ESTE TERMO DE REFERE F /ELABORADO POR:
Eliezer Hsni SAuza Cabrera

Em 22/02/2024




