DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
ABERTURA DE PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO

A Cémara Municipal de Vereadores do Municipio de Miraguai, Estado do Rio
Grande do Sul, no uso de suas atribuices legais e de conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, vem através deste formalizar a necessidade de demanda, objetivando contratacéo
direta, por dispensa de licitagdo, de empresa para a prestagdo de servigos para a Camara

Municipal de Vereadores, conforme especificagdes a seguir:

OBJETO.

A contratacao direta, por dispensa de licitagao, nos termos do artigo 75,
inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, de empresa especializada na prestagdo de servigos de
Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de Informatica, compreendendo a
execugdo das seguintes atividades: instalagdao, configuragdo e manutengao corretiva e
preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos eletronicos; instalagao,
diagnostico de falhas, atualizagoes de software, entre outros; diagnostico e resolugdo de
problemas técnicos; instalagdo e configuragao de sistemas e softwares; Backup em
nuvem e armazenamento de dados; orientacao e treinamento basico sobre o uso de
tecnologias, equipamentos e softwares; suporte técnico na gravacao e transmissao das
sessoes da Camara, entre outros.

Os servicos objeto da contratagdo pretendida possuem as seguintes
especificagdes: servigos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de Informética,
pelo periodo de 10,5 meses. O servigo deve ser prestado todas as segundas feiras, as 19:00h,
durante a gravagdo e transmissdo das sessbes, bem como também sempre que surgir a
demanda, ou seja, sempre que for solicitado, inclusive a noite, aos sabados, domingos e

feriados.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO



A presente contratagdo se faz necessaria tendo em vista a necessidade dos
servicos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de Informatica, para a
manutencdo corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos
eletronicos; instalagéo, diagndstico de falhas, atualizagdes de software, entre outros; diagndstico
e resolugdo de problemas técnicos; instalagdo e configuragao de sistemas e softwares; Backup
em nuvem e armazenamento de dados; orientacdo e treinamento basico sobre o uso de
tecnologias, equipamentos e softwares; bem como para suporte técnico na gravagdo e
transmissdo das sessdes da Cémara, haja vista o término do recesso Parlamentar e o retorno
das sessoes ordinarias da Casa.

Os servigos deverdo ser prestados de forma a garantir que os equipamentos
estejam sempre em plenas condigdes de uso e funcionamento. Pela peculiaridade e natureza do
objeto € comum ocorrer problemas de funcionamento dos mesmos, que necessitam serem
resolvidos com a urgéncia que a situagao exigir. Os servigos envolvem apenas a disponibilizagéo

de mao de obra, na prestacdo de servigos de assisténcia técnica preventiva e corretiva.

DESCRIGAO/REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo nos termos do
artigo 75, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021. Para prestagao dos servicos pretendidos os
eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o
objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

Quat. | Unid. | Especificacdo dos Servigos Valor Unt. | Valor  Total

(R$) (RS

10,5 | MES | Servicos de Assisténcia Técnica de Informética e
Suporte Técnico de Informatica, compreendendo a
execucdo das seguintes atividades: instalag&o,
configuragdo e manutengéo corretiva e preventiva de
computadores, notebooks e demais dispositivos

eletrbnicos;  instalagdo, diagnéstico de falhas,




atualizagbes de software, entre outros; diagndstico e
resolugdo de problemas técnicos; instalagdo e
configuragdo de sistemas e softwares; Backup em
nuvem e armazenamento de dados; orientagdo e
treinamento basico sobre o uso de tecnologias,
equipamentos e softwares; suporte técnico na gravagao

e transmissdo das sessdes da Camara, entre outros.

4. OBSERVAGCOES GERAIS

1 - Condigbes de Pagamento: O pagamento sera mensal sempre até o dia 05 (cinco) do més
subsequente ao da prestagéo dos servigos.

2 - Forma de Prestacado dos Servigos: Durante as sessdes da Camara e estar disponivel sempre

que haja necessidade do servigo, inclusive a noite, sabados, domingos e feriados

Miraguai — RS, 13 de fevereiro de 2025.
José Soares de Oliveira

Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Miraguai-RS.




ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 02/2025
MUNICIPIO DE MIRAGUAI
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MIRAGUAI/RS

NECESSIDADE DA ADMINISTRAGAO:

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A presente contratagdo se faz necessaria tendo em vista a necessidade dos servigos de
Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de Informatica, para a manutengéo corretiva e preventiva
de computadores, notebooks e demais dispositivos eletrénicos; instalagao, diagnéstico de falhas, atualizagdes de
software, entre outros; diagndstico e resolug@o de problemas técnicos; instalagéo e configuragéo de sistemas e
softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados; orientagdo e treinamento basico sobre o uso de
tecnologias, equipamentos e softwares; bem como para suporte técnico na gravagao e transmissao das sessoes
da Cémara, haja vista o término do recesso Parlamentar e o retorno das sessbes ordinarias da Casa e o
encerramento do contrato que prestava esse servigo em 31/12/2024.

Os servigos deverdo ser prestados de forma a garantir que os equipamentos estejam sempre
em plenas condigdes de uso e funcionamento. Pela peculiaridade e natureza do objeto é comum ocorrer
problemas de funcionamento dos mesmos, que necessitam serem resolvidos com a urgéncia que a situagao
exigir.

Os servigos envolvem a disponibilizagdo de mao de obra na prestacdo de servigos de
assisténcia técnica preventiva e corretiva, bem como o suporte técnico em informatica, com a resolugdo de
problemas técnicos e orientagéo e treinamento basico sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos e softwares,
além do suporte técnico na gravagao e transmissdo das sessdes da Camara.

Trata-se de procedimento de dispensa de licitagdo, visando a contratagdo de servigos de
assisténcia técnica especializada e suporte técnico em informatica, por intermédio de dispensa de licitagdo nos
termos do artigo 75, Il, da Lei Federal n® 14.133/21, para a prestacdo dos servigos especializados, especifico,
mediante percepgéo de valor determinado. Tendo em vista a necessidade e a legalidade, pelo limite do valor e
peculiaridade dos servigos, enquadrado no limite estabelecido pelo dispositivo legal citado acima, entende-se
configurada a hipétese de contratagdo mediante dispensa de licitagdo, amparada pelo artigo 75, II, da referida
Lei.



2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
A contratacdo pretendida esta prevista no Plano de Contratagées Anual da Camara Municipal
de Vereadores de Miraguai-RS, conforme Decreto 002/2025. Portanto, esta alinhada com o planejamento desta

Administracao.

3. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos que se pretende contratar tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista
que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Os servigos deverdo ser executados, por um periodo de 10,5 meses, de acordo com a
necessidade e as solicitagbes da Camara Municipal de Vereadores. A prestagdo do servigo sera semanal, as
segundas-feiras, as 1900h, nas dependéncias da Camara, quando ocorrem as sessdes ordinarias na Camara,
bem como sempre que houver a necessidade do servigo, podendo ser a qualquer dia e horario, sempre que
houver demanda do servico.

A contratagéo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento
menor prego global, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, 34 e 75, Il, todos da Lei Federal n°
14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao
apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitagéo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021:

- CARTAO CNPJ

- CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA

- ALVARA MUNICIPAL

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS MUNICIPAIS

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS ESTADUAL

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS TRABALHISTAS

- CERTIFICADO DE REGULARIDADE FGTS

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS CONJUNTA UNIAO

- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU CONCORDATA

- COPIA DO DOCUMENTO DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os quantitativos estimados para a contratagdo pretendida tém como pardmetro as Ultimas

contratagcdes com 0 mesmo objeto, realizadas por esta Administracéo. Neste sentido, seque meméria de célculo:



Quat. | Unid. | Especificagao dos Servigos Valor Valor
Unt. Total (R$
(R$)

10,5 | MES | Contratagéo de Servigos de Assisténcia Técnica de Informatica e | 1.572,00 | 16.506,00
Suporte Técnico de Informética, compreendendo a execugéo
das seguintes atividades: instalagao, configuragdo e manutengéo
corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais
dispositivos eletrénicos; instalagdo, diagnostico de falhas,
atualizagbes de software, entre outros; diagnéstico e resolugéo
de problemas técnicos; instalagdo e configuragéo de sistemas e
softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados;
orientagdo e treinamento basico sobre o uso de tecnologias,
equipamentos e softwares; e suporte técnico na gravagdo e

transmissao das sessdes da Camara, entre outros.

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugdo da necessidade administrativa, objeto
do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdémico, a contratagao
de empresas especializadas na prestacdo de Servicos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico
de Informatica, compreendendo a execugdo das seguintes atividades: instalagdo, configuragcdo e manutengéo
corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos eletronicos; instalagao, diagnéstico de
falhas, atualizagdes de software, entre outros; diagndstico e resolugdo de problemas técnicos; instalagdo e
configuragéo de sistemas e softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados; orienta¢do e treinamento
basico sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte técnico na gravagéo e transmissao das
sessdes da Camara, entre outros.

Neste sentido, conforme pesquisa de preco feita com fornecedores locais, nos termos do
Decreto 004/2025, que “Regulamenta o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos
para a aquisigdo de bens e contratagdo de servigos em geral no &mbito da Camara Municipal de Vereadores de
Miraguai-RS”, segue indica¢do de potenciais fornecedores/prestadores de servigos: Leonardo Dias Venzo; 8 Bits

Informatica e Antonio Carlos Ferreira Dos Santos.



Para obter o valor de referencia da contratagdo ora pretendida foi realizada a pesquisa de Prego
com fornecedores Locais, nos termos do Decreto 004/2025, bem como foi levado em conta o valor corrido da

contratagdo do mesmo servigo, por esta Administragéo, no ano de 2024.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Considerando as pesquisas de pregos realizadas, nos termos do Decreto 004/2025, e a
correcdo, pelos indices legais, dos valores pagos pelo mesmo servico em contratagdes anteriores da Camara,
estima-se para a contratagao almejada o valor total de R$ 16.506,00 (dezesseis mil quinhentos e seis
reais).

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.°. 004/2025, que “Regulamenta o procedimento administrativo
para a realizagao de pesquisa de pregos para a aquisi¢ao de bens e contratacdo de servigos em geral no ambito
da Cémara Municipal de Vereadores de Miraguai-RS’.

Conforme ja referido, foi realizado pesquisa de pre¢o com fornecedores locais, nos termos do
Decreto 004/2025, bem como contratagdes anteriores do mesmo servigo. Registre-se que no ano anterior, ou
seja, em 2024, foi realizada a mesma contratagdo para a prestacdo dos mesmos servigos, contrato 004/2024,
pelo valor mensal de R$ 1.500,00 e observando a pesquisa de preco de fornecedores, nota-se que os valores

sdo compativeis com os de mercado e foram apenas corrigidos pelos indices legais.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugao proposta € a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento/prestacéo
de servicos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de Informatica, compreendendo a
execucdo das seguintes atividades: instalagdo, configuragdo e manutengdo corretiva e preventiva de
computadores, notebooks e demais dispositivos eletronicos; instalagao, diagnostico de falhas, atualizagbes de
software, entre outros; diagnostico e resolugdo de problemas técnicos; instalagéo e configuragao de sistemas e
softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados; orientagdo e treinamento basico sobre o uso de
tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte técnico na gravagéo e transmissao das sessdes da Camara,
entre outros.

A presente contratagdo se faz necessaria tendo em vista a necessidade dos servigos para
garantir que os computadores, notebooks e equipamentos de uso da Cémara estejam sempre em plenas
condi¢bes de uso e funcionamento, garantindo o funcionamento adequado da Cémara, considerando que

peculiaridade e natureza do objeto € comum ocorrer problemas de funcionamento dos mesmos, que necessitam



serem resolvidos com a urgéncia que a situagao exigir, haja vista o encerramento do contrato que prestava esse
servigo em 31/12/2024.

Os servicos envolvem a disponibilizagdo de mao de obra na prestacdo de servicos de
assisténcia técnica preventiva e corretiva, bem como o suporte técnico em informatica, com a resolugéo de
problemas técnicos e orientagéo e treinamento basico sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos e softwares,

além do suporte técnico na gravagéo e transmisséo das sessdes da Camara.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagdes atenderdo ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. Na aplicacdo deste
principio, 0 § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser considerados a responsabilidade técnica, o custo
para a Administragdo de vérios contratos frente as vantagens da redugéo de custos, com divisdo do objeto em
itens, e o dever de buscar a ampliacdo da competi¢éo e de evitar a concentra¢do de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento ndo devera ser aplicado a presente contratacao,
tendo em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de escala e causaria inviabilidade
técnica, pois geraria maior trabalho de fiscalizagdo contratual frente a falta de padronizagao e uniformizagéo.

Ademais, a existéncia de mais de uma empresa contratada poderia trazer uma série de

transtornos quanto a eventual responsabilizagao por eventuais sinistros ocorridos.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar
a contratagdo mais vantajosa para a Camara Municipal.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa
competicdo, bem como evitar contratagdo com sobrepreco ou com pre¢o manifestamente inexequivel e
superfaturamento na execugao do contrato.

A contratagdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada o cumprimento
das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionaliza¢éo e otimizagéo do uso dos recursos, bem

como para a reducao dos impactos ambientais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Para a contratagdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no ambito da

Cémara Municipal. O Presidente da Cémara indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato.
5



Ademais, para que a pretendida contratagéo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam
concluidas, quais sejam:
a) elaboragao de minuta do edital;
b) realizagéo de certificacéo de disponibilidade orgamentaria;
c) designagéo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratagao (conforme o caso);
d) elaboragéo de minuta do contrato;
e) encaminhamento do processo para analise juridica;
f) analise da manifestagao juridica;
g) publicacdo e divulgagéo do edital e anexos;
h) realizagdo do certame, com suas respectivas etapas;
i) realizacdo de empenho; e

j) assinatura e publicagdo do contrato.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Este estudo n&o identificou a necessidade de realizar contratagcbes acessorias para a perfeita
execucdo do objeto, uma vez que todos 0s meios necessarios para a aquisicao/operacionalizagdo dos servigos

podem ser supridos apenas com a contratagao ora proposta.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Vislumbram-se impactos ambientais provenientes desta contratacdo, mencionados na tabela

abaixo, juntamente com as medidas de tratamento a serem adotadas pela contratada:

IMPACTO AMBIENTAL MEDIDA DE TRATAMENTO

Descarte de lixo eletrénico A contratada devera orientar seus empregados
quanto a forma ambientalmente adequada do
descarte das pilhas, baterias e lixo eletrénico em
geral.

Orientagbes complementares acerca da sustentabilidade da prestagado almejada poderdo ser

repassadas pela fiscalizagdo competente.

13. DECLARAGAO DE VIABILIDADE



Com base na justificativa e nas especificagbes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento or¢camentario para subsidiar esta contratagéo,
declaramos que a contratagéo € viavel, atendendo aos padrdes e pre¢os de mercado.
Miraguai-RS, 14 de fevereiro de 2025.

JUSSARA LASSIG DA MOTA
SECRETARIA GERAL

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR:
DATA: _ | |

JOSE SOARES DE OLIVEIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MIRAGUAI-RS



FORMULARIO DE PESQUISA DE PREGOS

1- DESCRIGAO DO OBJETO: Contratagao de Servigos de Assisténcia Técnica de Informatica e
Suporte Técnico de Informatica, compreendendo a execugdo das seguintes atividades:
instalacdo, configuracdo e manutengao corretiva e preventiva de computadores, notebooks e
demais dispositivos eletronicos; instalagao, diagnostico de falhas, atualizagdes de software, entre
outros; diagnostico e resolugdo de problemas técnicos; instalagéo e configuragéo de sistemas e
softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados; orientacdo e treinamento basico
sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte técnico na gravagéo e
transmissdo das sessdes da Camara, entre outros.

2- PERIODO DE REALIZAGAO: 10 & 14 de fevereiro de 2025.

3- METODOLOGIA APLICADA: O valor de referéncia foi aferido por meio de

() MEDIA () MEDIANA ( x) MENOR PRECO () OUTRA - Justificar o método adotado

4- FONTES DE PESQUISA

Foi realizada a pesquisa de pregos utilizando os seguintes parametros, nos termos do art. 5° do
Regulamento:

( ) I-Painel de Precos (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br);

() ll- Contratagdes similares de outros entes publicos, em execucédo ou concluidos nos 365 (trezentos e
sessenta e cinco) dias anteriores & data da pesquisa de precos;

Objeto Und. |Qtde. |Contratante (Nome/UASG) Empenho/Licitagéo Preco Unit. (R$)

() lll- Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, com data e hora de acesso:

Fornecedor (Nome e Local de pesquisa (Endereco Data/Hora de |Preco Unit.

Objeto | onpy) Completo) Acesso (RS)

(x) IV- Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas néo se diferenciem
em mais de 1 (um) ano:

Local de Preco
Obieto Fornecedor pesquisa Data do Uni'f
! (Nome e CNPJ)  |(Enderego  |Orgamento/Cotacao )
(R$)
Completo)
Contratagdo de Servigos de Assisténcia Técnica de
Informatica e Suporte Técnico de Informatica,
compreendendo a execugdo das seguintes atividades: | Leonardo  Dias ,
) - , - . ) Pesquisa de
instalagdo, configuragdo e manutengdo corretiva e |Venzo preco  com RS
preventiva de computadores, notebooks e demais |CNPJ: fornecedor 10/02/2025 1.572,00

dispositivos eletronicos; instalagdo, diagndstico de 52.371.136/0001-
o local
falhas, atualizagbes de software, entre outros; 01
diagnéstico e resolugdo de problemas técnicos;
instalacdo e configuragdo de sistemas e softwares;
Backup em nuvem e armazenamento de dados;


http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

orientagdo e treinamento basico sobre o uso de

tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte

técnico na gravagdo e transmissdo das sessbes da

Cémara, entre outros.

Contratagdo de Servicos de Assisténcia Técnica de

Informatica e Suporte Técnico de Informatica,

compreendendo a execugdo das seguintes atividades:

instalagdo, configuragdo e manutengdo corretiva e

preventiva de computadores, notebooks e demais

dispositivos eletronicos; instalagdo, diagnéstico de

falhas, atualizagbes de software, entre outros; _

.diagnc')sEico e rgsolugéjo de .problemas técnicos; gg‘ 8P;4.261.0001- ?c:fng:ce dofom 10/02/2025 1F.{bi$00,00
instalagéo e configuragéo de sistemas e softwares; 57 local
Backup em nuvem e armazenamento de dados;

orientagdo e treinamento basico sobre o uso de

tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte

técnico na gravagdo e transmissdo das sessdes da

Cémara, entre outros.

8 Bits Informatica | Pesquisa de

Contratagdo de Servicos de Assisténcia Técnica de

Informatica e Suporte Técnico de Informatica,

compreendendo a execugéo das seguintes atividades:

instalagdo, configuragdo e manutengdo corretiva e

preventiva de computadores, notebooks e demais

dispositivos eletronicos; instalago, diagnéstico de | Antonio  Carlos

falhas, atualizagbes de software, entre outros; "eTeira dos | Pesquisa de

diagnostico e resolugdo de problemas técnicos; Santos Preco oM | 4010272025 RS
) N i i ) " |CNPJ: fornecedor 1.700,00
instalagéo e conflguragao de sistemas e softwares; 11.009.209/0001- local

Backup em nuvem e armazenamento de dados; |32

orientagdo e treinamento basico sobre o uso de

tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte

técnico na gravagdo e transmissdo das sessdes da

Cémara, entre outros.

5- ANALISE DA PESQUISA

Apobs anélise detalhada dos pregos obtidos, eliminadas as discrepancias (caso algum resultado
de pesquisa seja desconsiderado, deve ser descrito o critério ou metodologia para que motivou),
chegou-se ao:

Preco de Referéncia Unitario R$ 1.572,00

Preco de Referéncia Global R$ 16.506,00

OBS: Para elaboragdo do Prego de referéncia foi levado em conta a pesquisa feita com
fornecedores, nos termos do Decreto 004/2025. A documentagdo comprobatéria, que compde a
pesquisa de pregos, segue anexo.

Miraguai, 14 de fevereiro de 2025.

Jussara Mota
Secretaria Geral



TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 02/2025

MUNICIPIO DE MIRAGUAI

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MIRAGUAI/RS

NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO: Servicos de Assisténcia Técnica de Informatica e
Suporte Técnico de Informatica, compreendendo a execugdo das seguintes atividades:
instalacdo, configuracdo e manutengao corretiva e preventiva de computadores, notebooks e
demais dispositivos eletronicos; instalagao, diagnostico de falhas, atualizagdes de software, entre
outros; diagnostico e resolugdo de problemas técnicos; instalagéo e configuracdo de sistemas e
softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados; orientagdo e treinamento basico
sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte técnico na gravagéo e
transmissdo das sessdes da Camara, entre outros.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de Informatica,
compreendendo a execugdo das seguintes atividades: instalagéo, configuragcdo e manutengao
corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos eletronicos; instalagao,
diagndstico de falhas, atualizagbes de software, entre outros; diagnostico e resolugdo de
problemas técnicos; instalacdo e configuracdo de sistemas e softwares; Backup em nuvem e
armazenamento de dados; orientacdo e treinamento basico sobre o uso de tecnologias,
equipamentos e softwares; e suporte técnico na gravacdo e transmissdo das sessbes da
Cémara, entre outros.

Os servicos objeto da contratagdo pretendida possuem as seguintes
especificagdes: Forma de Prestacdo dos Servigos: Os servigos deverdo ser executados, por um
periodo de 10,5 meses, de acordo com a necessidade e as solicitagbes da Camara Municipal de
Vereadores. A prestagdo do servico sera semanal, as segundas-feiras, as 1900h, nas
dependéncias da Camara, quando ocorrem as sessfes ordinarias na Camara, bem como
sempre que houver necessidade do servigo, podendo ser a qualquer dia e horario, inclusive a
noite e nos finais de semana.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

O objeto da presente licitagdo € a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de Informatica,
compreendendo a execucgéo das seguintes atividades: instalagdo, configuragao e manutengéo



corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos eletronicos; instalagao,
diagndstico de falhas, atualizagdes de software, entre outros; diagnostico e resolugdo de
problemas técnicos; instalagdo e configuracdo de sistemas e softwares; Backup em nuvem e
armazenamento de dados; orientagdo e treinamento basico sobre o uso de tecnologias,
equipamentos e softwares; e suporte técnico na gravacdo e transmissdo das sessbes da
Cémara.

A presente contratagdo se faz necessaria tendo em vista a necessidade dos
servicos para garantir que os computadores, notebooks e equipamentos de uso da Camara
estejam sempre em plenas condigdes de uso e funcionamento, garantindo o funcionamento
adequado da Camara, considerando que peculiaridade e natureza do objeto € comum ocorrer
problemas de funcionamento dos mesmos, que necessitam serem resolvidos com a urgéncia
que a situacao exigir. Vale lembrar o encerramento do contrato que prestava esse servico em
31/12/2024.

Os servicos em questdo envolvem a disponibilizagdo de médo de obra na
prestacao de servigos de assisténcia técnica preventiva e corretiva, bem como o suporte técnico
em informatica, com a resolugédo de problemas técnicos e orientagéo e treinamento basico sobre
0 uso de tecnologias, equipamentos e softwares, além do suporte técnico na gravagédo e
transmisséo das sessdes da Camara.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta é a contratagdo de servicos de Assisténcia Técnica de
Informatica e Suporte Técnico de Informatica, compreendendo a execugdo das seguintes
atividades: instalacdo, configuracdo e manutencdo corretiva e preventiva de computadores,
notebooks e demais dispositivos eletronicos; instalagéo, diagnéstico de falhas, atualizagdes de
software, entre outros; diagndstico e resolugdo de problemas técnicos; instalagao e configuragéo
de sistemas e softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados; orientacdo e
treinamento basico sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte técnico na
gravacao e transmisséo das sessdes da Camara.

A presente contratacdo visa garantir que os computadores, notebooks e
equipamentos de uso da Camara estejam sempre em plenas condi¢des de uso e funcionamento,
garantindo o funcionamento adequado da Camara, considerando que pela peculiaridade e
natureza do objeto é comum ocorrer problemas de funcionamento, que necessitam serem
resolvidos com a urgéncia que a situagao exigir. Vale lembrar o encerramento do contrato que
prestava esse servico em 31/12/2024.

A presente contratacdo se faz necessaria, haja vista o termino do recesso
parlamentar e o retorno das sessbes ordinarias da Camara e a consequente necessidade de
suporte técnico na gravagao e transmissao das sessdes, além da necessidade da manutengao



preventiva e corretiva dos computadores e demais equipamentos eletrénicos de modo a garantir
que estejam sempre em plenas condigdes de uso e funcionamento, garantindo assim o
funcionamento adequado da Camara.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo nos termos do
artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, com critério de julgamento menor preco, nos
termos dos artigos 6°, inciso XXXVIII, 17, § 2°, e 34, todos da Lei n® 14.133/2021.

Para prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021:

- CARTAO CNPJ

- CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA

- ALVARA MUNICIPAL

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS MUNICIPAIS

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS ESTADUAL

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS TRABALHISTAS

- CERTIFICADO DE REGULARIDADE FGTS

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS CONJUNTA UNIAO

- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU CONCORDATA

- COPIA DO DOCUMENTO DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servigos deverao ser executados, por um periodo de 10,5 meses, de acordo
com a necessidade da Camara Municipal de Vereadores. Em regra, a prestagdo do servigo sera
semanal, as segundas-feiras, as 19h, nas dependéncias da Cémara, quando ocorrem as
sessOes ordindrias na Camara, bem como sempre que houver a necessidade do servigo,
podendo ser a qualquer dia e horario, inclusive a noite e finais de semana.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



A gestéo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas pelo agente de
contratagéo, equipe de apoio e da comissdo de contratagéo, suas atribuicdes e funcionamento, a
fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuagéo da assessoria juridica e do controle interno no
ambito do Legislativo de Miraguai, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”

O Legislativo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do
objeto da presente licitagéo, por meio de agente designado para tal fungao, conforme o disposto
na Lei n° 14.133/2021, conforme designacdo por Portaria. Dessa forma, a gestdo e a
fiscalizagdo do contrato ficardo a cargo do Assessor de Plenério.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Tendo sido executado a prestagao do servigo, 0 pagamento serd mensal, até o
dia 05 do més subsequente ao da prestagao do servico, mediante apresentacdo de nota fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante
processo de Dispensa de Licitagdo, tendo em vista ser uma contratagédo de baixo valor,
enquadrando-se nos limites previstos no artigo 75, Inciso |l da Lei Federal 14.133/2021. O
fornecedor sera contratado pelo critério menor preco global ofertado.

Trata-se de procedimento de dispensa de licitagdo, visando a contratagéo de
servigos de assisténcia técnica especializada e suporte técnico em informatica, por intermédio de
dispensa de licitagdo nos termos do artigo 75, Il, da Lei Federal n°® 14.133/21, para a prestacéo
dos servigos especializados, especifico, mediante percepgao de valor determinado. Tendo em
vista a necessidade e a legalidade, pelo limite do valor e peculiaridade dos servigos, enquadrado
no limite estabelecido pelo dispositivo legal citado acima, entende-se configurada a hipotese de
contratagdo mediante dispensa de licitagdo, amparada pelo artigo 75, II, da referida Lei.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

A Lei Federal n° 14.133/2021, em seu artigo 23, § 1°, estabelece o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicao de bens e contratagéo de
servigos, procedimento esse que foi obedecido, bem como o estabelecido no Decreto 004/2025,
que “Regulamenta o procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa de precos para
a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral no ambito da Cadmara Municipal de
Vereadores de Miraguai-RS”, haja vista que para a obtengdo dos valores de referéncia, foi
realizada pesquisa de prego com fornecedores.



Assim, considerando as pesquisas de pregos realizada, nos termos do Decreto
004/2025, considerando os valores praticados em contratagdes anteriores para a execugdo do
mesmo servigo pela Camara, observa-se que o valor € compativel com o praticado no mercado,
estimando-se assim, para a contratagdo almejada o valor total de R$ 16.506,00.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da
seguinte dotagao orgamentaria:

Orgéo: 01 — Camara de Vereadores

Unidade Orgamentaria: 01 — Camara de Vereadores

Proj./Atividade: 2001

Elementos: 00011.2.001.3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa
Juridica.

Miraguai — RS, 14 de fevereiro de 2025.

Jussara Lassig da Mota
Secretaria Geral



ANEXO |

MINUTA DO CONTRATO N° /2025 - PRESTAﬂCAO DE SERVICOS
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2025

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MIRAGUAI, Pessoa Juridica
de Direito Publico, inscrita no CNPJ N°. neste ato representado
pelo seu Presidente,

CONTRATADO: :
tem como justo e contratado, mediante clausulas e condi¢des a seguir enunciadas, conforme o
Processo de Dispensa de Licitag&o n°. 002/2025.

| CLAUSULA 1 - OBJETO

Contratagdo de Servicos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte
Técnico de Informatica, compreendendo a execucdo das seguintes atividades: instalagéo,
configuragdo e manutengdo corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais
dispositivos eletronicos; instalagao, diagnéstico de falhas, atualizagdes de software, entre outros;
diagndstico e resolugdo de problemas técnicos; instalacdo e configuragdo de sistemas e
softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados; orientacdo e treinamento basico
sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte técnico na gravagéo e
transmissdo das sessdes da Camara, entre outros.

| CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO, REGIME EXECUGAO E CONDICOES DE PAGAMENTO

Prazo de vigéncia deste Contrato é de 10,5 meses, tendo inicio a partir da data da sua
assinatura e termino em 31/12/2025.

O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e
condigdes de concluséo, entrega, observagao e recebimento definitivo constam no Termo de
Referéncia.

O prego contratado é de R$ , mensal. O pagamento serd mensal, até o dia
05 do més subsequente ao da prestagdo do servico, mediante apresentacéo de nota fiscal,
conforme consta no Termo de Referéncia que regulou a dispensa de licitagdo que deu origem a

este contrato.

[ CLAUSULA TERCEIRA - SUBCONTRATAGAO




Sera permitido a subcontratagao parcial do objeto, até o limite de 50% (cinquenta por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigoes:

E vedada a subcontratacdo ou da parcela principal da obrigag&o.

A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a
execugao do objeto.

Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenagao
das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

[ CLAUSULA QUARTA - FISCALIZAGAO E DAS OBRIGAGOES

A fiscalizagdo da execucdo do objeto serd efetuada por Comissdo/Representante
designado pela CONTRATANTE., bem como pelo Assessor de Plenario da Camara.

As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas neste
Contrato, no Termo de Referéncia e seus anexos.

| CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

No caso de duragéo superior de 12 (doze) meses de contrato, é devido o reajuste pelo
IPCA acumulado a cada doze meses;
O reequilibrio podera ser realizado, na forma da Lei, mediante prova.

| CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES E DA EXTINGAO CONTRATUAL

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

A CONTRATADA sujeita-se as penalidades previstas nos arts. 156 e 162, da Lei Federal
n°®14.133/2021.

[ CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA E ALTERAGAO

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei de Orcamento Anual, na dotacdo discriminada:
00011.2.001.3.3.90.39.00.00.00.00 outros servigos de terceiros pessoa juridica.

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein®14.133, de 2021.

O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.



Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

[ CLAUSULA OITAVA - FORO:

Os casos omissdes serdo resolvidos na forma da Lei, em especial a Lei Federal n°
14.133/2021, ficando eleito o foro do CONTRATANTE para solucionar as duvidas decorrentes do
contrato na via judicial.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em duas vias
de igual teor e forma.

Local, Data
CONTRATANTE
CONTRATADO
Testemunhas:
o T RRRRRR 2 s



AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
MANIFESTACAO DE INTERESSE

A Camara Municipal de Vereadores do Municipio de Miraguai, Estado do Rio Grande
do Sul, em conformidade ao disposto no art. 75, § 3°, da Lei Federal n° 14.133/2021, torna
publico que pretende realizar dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il da Lei
Federal n® 14.133/2021, com critério de julgamento menor preco global, nos termos do Artigo
n°® 75, inciso Il da Lei 14.133/202, para a contratagdo de Servigos de Assisténcia Técnica de
Informética e Suporte Técnico de Informatica, compreendendo a execugdo das seguintes
atividades: instalagdo, configuragdo e manutengao corretiva e preventiva de computadores,
notebooks e demais dispositivos eletronicos; instalagao, diagnostico de falhas, atualizagbes de
software, entre outros; diagndstico e resolugdo de problemas técnicos; instalagédo e
configuragdo de sistemas e softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados;
orientagdo e treinamento basico sobre o uso de tecnologias, equipamentos e softwares; e
suporte técnico na gravagao e transmissao das sessdes da Camara, entre outros.

Eventuais interessados poderdo apresentar a documentacdo de habilitacdo e
proposta de precos até as 14:00h do dia 20/02/2025, a serem encaminhadas para o e-mail:
cvmiraguairs@gmail.com, ou entregues, mediante protocolo, junto a Secretaria da Cémara
Municipal de Vereadores, sito a Rua Alcirio Hermes, 133, centro, Miraguai- RS, CEP: 98.540-
000.

Maiores informagdes podem ser obtidas no Edital e no Termo de Referéncia desta
contratagéo, que, juntamente com a Minuta do Contrato, poderdo ser acessadas no site do
Municipio, endereco eletronico: https://www.miraguai.rs.gov.br/licitacao ou no mural da
Camara Municipal de Vereadores.

Miraguai-RS, 17 de fevereiro de 2025.
| José Soares de Olveia SRR GRS
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Miraguai-RS.
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PROCESSO LICITATORIO N°. 002/2025
EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2025 (art. n° 75, inciso |l da Lei 14.133/2021)

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MIRAGUAI, Pessoa
Juridica de Direito Publico, inscrita no CNPJ N°. 91.997.130/0001-04, neste ato representado pelo seu
Presidente, José Soares de Oliveira, torna publico que, realizara a contratagdao direta, por
dispensa de licitagao, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos do Artigo
n® 75, inciso Il da Lei 14.133/202, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e
procedimentos a sequir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios
discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E
PROPOSTA DE PREGO: Até as 14:00h do dia 20/02/2025, podendo ser encaminhadas para o e-mail:
cvmiraguairs@gmail.com ou entregues, mediante protocolo, junto a Secretaria da Cdmara Municipal de
Vereadores, sito a Rua Alcirio Hermes, 133, centro, Miraguai- RS, CEP: 98540-000.

ABERTURA DO PROCEDIMENTO: 20/02/2025 as 14:00h.

OBJETO |

Contratagdo de Servigos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de
Informatica, compreendendo a execucdo das seguintes atividades: instalagdo, configuracdo e
manutengéo corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos eletronicos;
instalacdo, diagnostico de falhas, atualizagbes de software, entre outros; diagnostico e resolucéo de
problemas técnicos; instalagdo e configuragdo de sistemas e softwares; Backup em nuvem e
armazenamento de dados; orientagao e treinamento basico sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos
e softwares; e suporte técnico na gravagao e transmissao das sessdes da Camara, entre outros.

DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS |

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagédo
orgamentaria propria, prevista no orgamento e decorrera da seguinte dotagdo or¢camentéria:

Org&o: 01 — Camara de Vereadores

Unidade Orgamentaria: 01 — Cémara de Vereadores

Proj./Atividade: 2001

Elementos: 00011.2.001.3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

DO VALOR ESTIMADO |

O valor global estimado para contratagdo serd de R$ 16.506,00 (dezesseis mil
quinhentos e seis reais).


mailto:cvmiraguairs@gmail.com

DO PRAZO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO E DA PROPOSTA DE PRECO |

A presente CHAMADA PUBLICA ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES)
DIAS UTEIS, a partir da data da divulgagdo no site, e os respectivos documentos deverdo ser
encaminhados ao e-mail: cvmiraguairs@gmail.com ou entregues, mediante protocolo, junto a
Secretaria da Camara Municipal de Vereadores, sito a Rua Alcirio Hermes, 133, centro, Miraguai- RS,
CEP: 98540-000. O prazo limite para Apresenta¢cao da Documentacao de Habilitacao e Proposta
de Pregos: as 14:00h do dia 20/02/2025.

O fornecedor interessado, encaminhard no prazo previsto, por meio eletronico ou
mediante protocolo, a documentagéo de habilitagdo e a proposta com o servigo ofertado e o prego. As
propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas, julgando-se pela desclassificagéo.

Para fornecimento/prestacdo dos servigos pretendidos os fornecedores interessados
deverdo apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitagao, nos termos do art. 62 e 66, da Lei
n°®14.133/2021:

- CARTAO CNPJ

- CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA

- ALVARA MUNICIPAL

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS MUNICIPAIS

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS ESTADUAL

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS TRABALHISTAS

- CERTIFICADO DE REGULARIDADE FGTS

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS CONJUNTA UNIAO

- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU CONCORDATA

- COPIA DO DOCUMENTO DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA.

DO PAGAMENTO |

Tendo sido executado a presta¢do do servigo, 0 pagamento serd mensal, até o dia 05 do més
subsequente ao da prestagéo do servigo, mediante apresentacao de nota fiscal.

Compdem este Edital, além das condi¢des especificas, 0s seguintes documentos:
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO.
Miraguai — RS, 17 de fevereiro de 2025.

José Soares de Oliveira
Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Miraguai-RS.

JOSE SOARES  Assinado de forma

digital por JOSE
DE SOARES DE

OL|VE|RA5442 OLIVEIRA:54420377020
’ Dados: 2025.02.17

0377020 13:53:02 -03'00"
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 02/2025

MUNICIPIO DE MIRAGUAI

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MIRAGUAIRS

NECESSIDADE DA ADMINISTRAGAO: Servicos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte
Técnico de Informatica, compreendendo a execugédo das seguintes atividades: instalagdo, configuragao
e manutengéo corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos eletrdnicos;
instalacdo, diagnostico de falhas, atualizagbes de software, entre outros; diagnostico e resolugéo de
problemas técnicos; instalagdo e configuragdo de sistemas e softwares; Backup em nuvem e
armazenamento de dados; orientagao e treinamento basico sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos
e softwares; e suporte técnico na gravagao e transmissao das sessdes da Camara, entre outros.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacdo
de servigos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de Informatica, compreendendo
a execucdo das seguintes atividades: instalagdo, configuragdo e manutengéo corretiva e preventiva de
computadores, notebooks e demais dispositivos eletrénicos; instalagdo, diagnostico de falhas,
atualizagdes de software, entre outros; diagndstico e resolugéo de problemas técnicos; instalagéo e
configuragdo de sistemas e softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados; orientacéo e
treinamento basico sobre 0 uso de tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte técnico na
gravagao e transmiss&o das sessdes da Camara, entre outros.

Os servigos objeto da contratagdo pretendida possuem as seguintes especificagoes:
Forma de Prestagdo dos Servigos: Os servicos deverdo ser executados, por um periodo de 10,5
meses, de acordo com a necessidade e as solicitagbes da Camara Municipal de Vereadores. A
prestacdo do servico sera semanal, as segundas-feiras, as 19:00h, nas dependéncias da Camara,
quando ocorrem as sessdes ordinarias na Camara, bem como sempre que houver necessidade do
servigo, podendo ser a qualquer dia e horario, inclusive a noite e nos finais de semana.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

O objeto da presente licitagdo & a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de Informatica,
compreendendo a execugdo das seguintes atividades: instalagdo, configuragdo e manutengéo corretiva
e preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos eletrénicos; instalagéo, diagnéstico de
falhas, atualizagdes de software, entre outros; diagndstico e resolucdo de problemas técnicos;
instalacdo e configuracéo de sistemas e softwares; Backup em nuvem e armazenamento de dados;
orientagdo e treinamento basico sobre o uso de tecnologias, equipamentos e softwares; e suporte
técnico na gravacgéo e transmisséo das sessdes da Camara.



A presente contratacdo se faz necesséria tendo em vista a necessidade dos servigos
para garantir que os computadores, notebooks e equipamentos de uso da Camara estejam sempre em
plenas condi¢bes de uso e funcionamento, garantindo o funcionamento adequado da Cémara,
considerando que peculiaridade e natureza do objeto € comum ocorrer problemas de funcionamento
dos mesmos, que necessitam serem resolvidos com a urgéncia que a situagao exigir. Vale lembrar o
encerramento do contrato que prestava esse servico em 31/12/2024.

Os servicos em questdo envolvem a disponibilizagdo de mao de obra na prestacéo de
servigos de assisténcia técnica preventiva e corretiva, bem como o suporte técnico em informatica, com
a resolucdo de problemas técnicos e orientagdo e treinamento basico sobre o uso de tecnologias,
equipamentos e softwares, além do suporte técnico na gravagdo e transmissdo das sessbes da
Cémara.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugéo proposta é a contratagéo de servigos de Assisténcia Técnica de Informatica
e Suporte Técnico de Informética, compreendendo a execugdo das seguintes atividades: instalagao,
configuracdo e manutengéo corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos
eletronicos; instalacdo, diagndstico de falhas, atualizagdes de software, entre outros; diagndstico e
resolugdo de problemas técnicos; instalagdo e configuragdo de sistemas e softwares; Backup em
nuvem e armazenamento de dados; orientacdo e treinamento basico sobre 0 uso de tecnologias,
equipamentos e softwares; e suporte técnico na gravagao e transmissao das sessdes da Camara.

A presente contratagéo visa garantir que os computadores, notebooks e equipamentos
de uso da Camara estejam sempre em plenas condicbes de uso e funcionamento, garantindo o
funcionamento adequado da Camara, considerando que pela peculiaridade e natureza do objeto é
comum ocorrer problemas de funcionamento, que necessitam serem resolvidos com a urgéncia que a
situacdo exigir. Vale lembrar o encerramento do contrato que prestava esse servico em 31/12/2024.

A presente contratagdo se faz necessaria, haja vista o termino do recesso parlamentar
e o retorno das sessdes ordinarias da Camara e a consequente necessidade de suporte técnico na
gravagao e transmissao das sessdes, além da necessidade da manutencao preventiva e corretiva dos
computadores e demais equipamentos eletrénicos de modo a garantir que estejam sempre em plenas
condigdes de uso e funcionamento, garantindo assim o funcionamento adequado da Camara.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padres de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagcdo nos termos do artigo
75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, com critério de julgamento menor prego, nos termos dos
artigos 6°, inciso XXXVIII, 17, § 2°, e 34, todos da Lei n® 14.133/2021.

Para prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021:

- CARTAO CNPJ
- CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA



- ALVARA MUNICIPAL

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS MUNICIPAIS

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS ESTADUAL

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS TRABALHISTAS

- CERTIFICADO DE REGULARIDADE FGTS

- CERTIDAO NEGATIVA DEBITOS CONJUNTA UNIAO

- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA OU CONCORDATA

- COPIA DO DOCUMENTO DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os servigos deverao ser executados, por um periodo de 10,5 meses, de acordo com a
necessidade da Camara Municipal de Vereadores. Em regra, a prestacao do servico serd semanal, as
segundas-feiras, as 19h, nas dependéncias da Camara, quando ocorrem as sessOes ordinarias na
Cémara, bem como sempre que houver a necessidade do servico, podendo ser a qualquer dia e
horario, inclusive a noite e finais de semana.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas pelo agente de
contratagéo, equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuigbes e funcionamento, a
fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no
ambito do Legislativo de Miraguai, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”

O Legislativo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do objeto da
presente licitagdo, por meio de agente designado para tal fungéo, conforme o disposto na Lei n°
14.133/2021, conforme designagao por Portaria. Dessa forma, a gestéo e a fiscalizagdo do contrato
ficardo a cargo do Assessor de Plenario.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Tendo sido executado a prestagdo do servico, 0 pagamento serd mensal, até o dia 05
do més subsequente ao da prestagao do servigo, mediante apresenta¢do de nota fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo
de Dispensa de Licitagdo, tendo em vista ser uma contratacdo de baixo valor, enquadrando-se nos
limites previstos no artigo 75, Inciso Il da Lei Federal 14.133/2021. O fornecedor sera contratado pelo
critério menor preco global ofertado.

Trata-se de procedimento de dispensa de licitagéo, visando a contratagéo de servigos
de assisténcia técnica especializada e suporte técnico em informatica, por intermédio de dispensa de
licitacdo nos termos do artigo 75, Il, da Lei Federal n® 14.133/21, para a prestagdo dos servigos
especializados, especifico, mediante percepgdo de valor determinado. Tendo em vista a necessidade e
a legalidade, pelo limite do valor e peculiaridade dos servi¢os, enquadrado no limite estabelecido pelo



dispositivo legal citado acima, entende-se configurada a hipdtese de contratagdo mediante dispensa de
licitacdo, amparada pelo artigo 75, II, da referida Lei.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A Lei Federal n® 14.133/2021, em seu artigo 23, § 1°, estabelece o procedimento
administrativo para a realizag&do de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratacdo de
servigos, procedimento esse que foi obedecido, bem como o estabelecido no Decreto 004/2025, que
‘Regulamenta o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisi¢ao
de bens e contratagdo de servigos em geral no dmbito da Camara Municipal de Vereadores de
Miraguai-RS”, haja vista que para a obtengdo dos valores de referéncia, foi realizada pesquisa de
preco com fornecedores.

Assim, considerando as pesquisas de pregos realizada, nos termos do Decreto
004/2025, considerando os valores praticados em contratagdes anteriores para a execugao do mesmo
servigo pela Camara, observa-se que o valor € compativel com o praticado no mercado, estimando-se
assim, para a contratagdo almejada o valor total de R$ 16.506,00.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendida decorrera da seguinte
dotagéo orgamentaria:

Orgdo: 01 — Camara de Vereadores

Unidade Orgamentaria: 01 — Camara de Vereadores

Proj./Atividade: 2001

Elementos: 00011.2.001.3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

Miraguai — RS, 14 de fevereiro de 2025.

Jussara Lassig da Mota
Secretéaria Geral



ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO N° /2025 - PRESTA~CAO DE SERVICOS
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2025

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MIRAGUAI, Pessoa Juridica de

Direito Publico, inscrita no CNPJ N°. neste ato representado pelo seu
Presidente,
CONTRATADO: , tem

como justo e contratado, mediante clausulas e condigdes a seguir enunciadas, conforme o Processo de
Dispensa de Licitagdo n°. 002/2025.

| CLAUSULA 1 - OBJETO |
Contratagdo de Servigos de Assisténcia Técnica de Informatica e Suporte Técnico de

Informatica, compreendendo a execucdo das seguintes atividades: instalagdo, configuracdo e
manutengéo corretiva e preventiva de computadores, notebooks e demais dispositivos eletronicos;
instalacdo, diagnostico de falhas, atualizagbes de software, entre outros; diagnostico e resolucédo de
problemas técnicos; instalagdo e configuragdo de sistemas e softwares; Backup em nuvem e
armazenamento de dados; orientagéo e treinamento basico sobre o uso de tecnologias, equipamentos
e softwares; e suporte técnico na gravagao e transmissao das sessdes da Camara, entre outros.

| CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO, REGIME EXECUGAO E CONDICOES DE PAGAMENTO |

Prazo de vigéncia deste Contrato é de 10,5 meses, tendo inicio a partir da data da sua
assinatura e termino em 31/12/2025.

O regime de execugado contratual, 0 modelo de gestdo, assim como os prazos e condigdes de
conclusao, entrega, observagao e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia.

O prego contratado é de R$ , mensal. O pagamento sera mensal, até o dia 05 do
més subsequente ao da prestacdo do servigo, mediante apresentacéo de nota fiscal, conforme consta

no Termo de Referéncia que regulou a dispensa de licitagdo que deu origem a este contrato.

[ CLAUSULA TERCEIRA - SUBCONTRATAGAO |

Seréa permitido a subcontratagao parcial do objeto, até o limite de 50% (cinquenta por cento) do
valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

E vedada a subcontratagdo ou da parcela principal da obrigacao.

A subcontratagdo depende de autorizagao prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificagao técnica necessarios para a execugdo do objeto.

Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugéo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao das



atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento
das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

| CLAUSULA QUARTA - FISCALIZAGAO E DAS OBRIGACOES \

A fiscalizagdo da execugdo do objeto sera efetuada por Comissao/Representante designado
pela CONTRATANTE., bem como pelo Assessor de Plenario da Camara.

As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séao aquelas previstas neste Contrato,
no Termo de Referéncia e seus anexos.

[ CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO |

No caso de duragéo superior de 12 (doze) meses de contrato, é devido o reajuste pelo IPCA
acumulado a cada doze meses;
O reequilibrio podera ser realizado, na forma da Lei, mediante prova.

[ CLAUSULA SEXTA — DAS PENALIDADES E DA EXTINGAO CONTRATUAL |

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

A CONTRATADA sujeita-se as penalidades previstas nos arts. 156 e 162, da Lei Federal n°
14.133/2021.

[ CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E ALTERAGAO |

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei de Orgamento Anual, na dotacéo discriminada: 00011.2.001.3.3.90.39.00.00.00.00
outros servicos de terceiros pessoa juridica.

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

| CLAUSULA OITAVA - FORO: |

Os casos omissdes serdo resolvidos na forma da Lei, em especial a Lei Federal n°
14.133/2021, ficando eleito o foro do CONTRATANTE para solucionar as dlvidas decorrentes do
contrato na via judicial.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em duas vias de
igual teor e forma.

Local, Data



CONTRATANTE

CONTRATADO

Testemunhas:



