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TERMO DE REFERENCIA

Aquisi¢cdo de Materiais de Expediente
Pregédo Eletrdnico — Sistema de Registro de Pregos
Lei n°14.133/2021

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de pregos para futura e
eventual aquisicdo de materiais de expediente, destinados a atender as necessidades
das diversas Secretarias do Municipio de Tupandi, conforme especificacées detalhadas no
Anexo Il — Detalhamento do objeto.

Seréo adquiridos até 113 (cento e treze) itens, conforme demanda, com valor estimado
total de R$ R$ 74.974,69 (Setenta e quatro mil, novecentos e setenta e quatro reais e
sessenta e nove centavos).

As especificagcdes técnicas de cada item devem ser rigorosamente observadas pelos
fornecedores. Ndo serdo aceitas substituigdes por produtos similares sem autorizagéo
expressa da Administrac&o.

2. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE

A contratac&o seré realizada por meio de Pregdo Eletrénico, no Sistema de Registro de
Pregos, conforme previsto nos arts. 28 a 32 da Lei n° 14.133/2021, considerando a
possibilidade de aquisi¢ées frequentes, a necessidade de padronizagdo e a obtencio de
melhores pregos por meio da competitividade.

O Sistema de Registro de Pregos ¢é justificado pelo fato de a demanda ocorrer de forma
parcelada, conforme necessidades das Secretarias Municipais.

3. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Os licitantes deverao apresentar a documentacgéo exigida nos termos da Lei n° 14.133/2021,
incluindo:

o Declaragéo de conformidade dos produtos com as especificacdes exigidas;

o Certiddes negativas de débitos fiscais federais, estaduais e municipais, trabalhistas e
de regularidade com o FGTS;

o Comprovagcdo de capacidade técnica mediante atestados de fornecimento de
materiais similares (se exigido no edital).

4. VIGENCIA DO REGISTRO DE PREGOS E PRAZO DE ENTREGA

e O registro de pregos tera validade de 12 (doze) meses, a contar da publicagéo da
ata.
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O fornecimento dos materiais serd feito conforme requisigdo da Administragio,
durante a vigéncia da ata.

O prazo maximo para entrega, ap6s a emiss&o da requisicdo, sera de 5 (cinco) dias
uteis.

O fornecedor devera manter estoque suficiente para atendimento imediato.

5. CRITERIOS DE ACEITAGAO DOS PRODUTOS

Os materiais deverio:

Estar de acordo com as especificacées do Anexo I
Ser entregues em perfeitas condigdes de uso, dentro do prazo estipulado;
Ser conferidos no ato da entrega pelo setor requisitante;

Ser objeto de aceitagdo formal ou recusa imediata, com registro de néo
conformidade, se for o caso.

6. PENALIDADES E INADIMPLEMENTO

O descumprimento parcial ou total das obrigagées contratuais podera ensejar as seguintes
penalidades:

Adverténcia por escrito;
Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da ata registrada;

Suspenséo temporaria de participagio em licitagdes e impedimento de contratar com
a Administracao;

Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o poder publico, conforme
previsto na Lei n® 14.133/2021.

7. ESTIMATIVA DE PREGOS

O valor estimado para a contratagdo é de R$ 74.974,69, com base em pesquisas de

mercado, visto que a Consulta ao Banco de Precos Nacional foi a mais completa, contendo
todos os itens.

Cotagédo com fornecedor local: Livraria Dienstmann LTDA — R$ 60.175,95;

Consulta ao Banco de Pregos: R$ 74.974,69 :

Pesquisa na Internet: R$ 87.870,84.
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8. GESTAO E FISCALIZAGCAO

Nos termos da Portaria n° 5.318/2025, sera designado servidor responsavel pelo
acompanhamento, fiscalizag&o e verificagédo do cumprimento da ata de registro de precos e
das entregas, conforme previsto no contrato.

09. FORMALIZAGAO E DISPOSICOES FINAIS

A contratago serd formalizada mediante assinatura da Ata de Registro de Precos,
conforme minuta anexa ao edital. As aquisi¢cdes serdo realizadas por meio de emissio de
requisicdes de fornecimento, respeitando os termos da Lei n° 14.133/2021 e demais
legislagdes pertinentes.

Todos os fornecedores que tiverem precos registrados estardo sujeitos as condicées do
presente Termo e do edital do Pregao Eletrénico.

Tupandi, 24 de abril de 2025.

l9cche ) Q\d‘\j—l\ no_ Fran 2N

Isabel Cristina Franzen
Diretora de Planejamento
Secretaria da Administragdo
Matricula n°® 1211

Isabel Cristina Franzen

Diretora de Planejamento
Tupandl /R



