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TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de profissional especializado em artesanato para ministrar Curso de
Artesanato Natalino, promovido pelo Municipio de Tupandi, por meio do Centro de
Referéncia de Assisténcia Social — CRAS.

Processo Administrativo: N2 2.814/2026
Solicitacao de Compra/Servico N° 2971/2026
Orgao/Entidade: Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacio
Unidade Requisitante: CRAS
Data: 05 de outubro de 2026
Lei n? 14.133/2021

1. Descricao do Objeto e suas Especificacoes

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de profissional
especializado em artesanato para ministrar Curso de Artesanato Natalino — Confeccao de
Itens Decorativos, promovido pelo Municipio de Tupandi, por meio do Centro de Referéncia
de Assisténcia Social — CRAS.

O curso terd como finalidade proporcionar aos participantes conhecimentos e técnicas
relacionadas a confeccdo de pecas artesanais com tematica natalina, especialmente a
elaboracdo de Bonecos Decorativos, contemplando orientacdo teérica e pratica quanto a
utilizacdo dos materiais, técnicas de montagem, acabamento e decoracéo da peca.

A contratagdo devera contemplar profissional com experiéncia e conhecimento compativeis
com o objeto, apto a orientar os participantes durante todas as etapas de desenvolvimento
das atividades, garantindo adequada transmissdo dos conhecimentos e acompanhamento
individual ou coletivo sempre que necessario.

O servigo devera abranger, no minimo:

e apresentacdo dos materiais e ferramentas utilizados na confeccdo do ltens
Decorativos;

e orientacdo quanto a utilizacdo adequada dos materiais;

o demonstragao das técnicas necessarias para elaboracéao da pega;

e orientacdo quanto as etapas de montagem e estruturacao;

e técnicas de acabamento e decoracgéo;

e acompanhamento pratico dos participantes durante a confecgéao;

e orientac6es para correcao e aperfeicoamento das pecas produzidas;

e incentivo a criatividade e a utilizacao de técnicas artesanais;
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e conclusdo da pecga confeccionada pelos participantes.

A capacitacdo devera ocorrer de forma presencial, em local previamente definido pelo
Municipio/CRAS, garantindo condicdes adequadas para a realizagdo das atividades
praticas.

A carga horaria total prevista para o curso sera de 100 (cem) horas, distribuidas conforme
planejamento apresentado pelo profissional contratado e previamente acordado com o
CRAS.

2. Justificativa da Modalidade Licitatoria

A contratacao sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il,
da Lei n? 14.133/2021, que permite a contratacdo direta para aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos de pequeno valor.

Considerando que o valor estimado da contratacdo encontra-se dentro do limite legal
estabelecido para dispensa de licitagdo, bem como a natureza do objeto, que consiste na
prestacdo de servico especializado de capacitacdo, a adocédo da dispensa mostra-se mais
célere, eficiente e economicamente adequada, atendendo ao interesse publico e as
necessidades da Administracao.

A contratacao direta possibilita a agilidade na qualificacdo dos profissionais, garantindo que
a equipe esteja devidamente preparada para atuar em situacdes de urgéncia e emergéncia,
0 que impacta diretamente na qualidade do atendimento prestado a populagao.

Ademais, a medida observa os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, interesse
publico e razoabilidade, previstos na Lei n® 14.133/2021, assegurando que a Administracao
realize a contratacao de forma adequada e devidamente fundamentada.

3. Fundamentacao da Contratacao

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de disponibilizar instrutor qualificado
para ministrar o Curso de Artesanato Natalino — Confecgéo de Itens Decorativos, promovido
pelo Municipio de Tupandi, por meio do CRAS.

A atividade tem como objetivo proporcionar aos participantes o desenvolvimento de
habilidades manuais e criativas, estimulando a autonomia, a criatividade, a convivéncia
social e a valorizag&o do trabalho artesanal.

A realizagdo do curso também possibilita aos participantes o aprendizado de técnicas que
poderao ser utilizadas tanto para fins pessoais e decorativos quanto como forma de ampliar
conhecimentos que possam futuramente contribuir para a geracdo de renda e
desenvolvimento de atividades produtivas.

A temética natalina da atividade contribui ainda para promover um ambiente de integracgéo,
criatividade e valorizagdo das tradicdes e manifestacbes culturais relacionadas ao periodo
de Natal, proporcionando aos participantes a oportunidade de produzir suas proprias pecas
decorativas.
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A contratacdo de profissional especializado € necessdaria para garantir a adequada
orientacdo técnica durante as atividades, possibilitando que os participantes recebam
instrucdes quanto a utilizacdo dos materiais, técnicas de confeccdo, montagem e
acabamento, favorecendo a qualidade das pecas produzidas.

Dessa forma, a realizagdo do curso mostra-se adequada as ac¢des desenvolvidas pelo
CRAS, contribuindo para o fortalecimento dos vinculos sociais, a participagdo comunitaria, o
desenvolvimento de novas habilidades e a valorizacdo do artesanato como atividade de
expressao, convivéncia e possivel fonte complementar de renda.

Assim, a contratacdo apresenta-se necessaria e de relevante interesse publico, estando
alinhada as acdes de carater social e comunitario desenvolvidas pelo Municipio de Tupandi.

4. Exigéncias de Qualificacao Técnica

Para fins de habilitagdo na presente contratagdo, a empresa interessada devera apresentar
a documentacdao minima necessaria para comprovacao de sua regularidade juridica e fiscal,
conforme segue:

- Cartao do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), comprovando a existéncia
legal da empresa e compatibilidade de suas atividades com o objeto da contratacao;

- Certidoes Negativas de Débitos (CNDs) ou Certidoes Positivas com Efeito de Negativa,
comprovando a regularidade fiscal e trabalhista da empresa perante os érgdos competentes,
incluindo, quando aplicavel:

- Certidao de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
- Certidao de Regularidade com o FGTS;
- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

A documentacado apresentada devera estar valida na data da contratacao, garantindo que
a empresa esteja regular perante as obrigagcbes fiscais, trabalhistas e previdenciarias,
conforme exigido pela Lei n? 14.133/2021.

5. Prazo de Execucao

O curso devera ser realizado dentro do prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da emissao
da Ordem de Servigo ou instrumento equivalente emitido pela Administracao.

A capacitacdo deverda contemplar carga horaria total de 100 (cem) horas, distribuidas
conforme cronograma previamente acordado entre o profissional contratado e o CRAS.

O profissional contratado devera apresentar planejamento da atividade, contendo, quando
aplicavel, cronograma, metodologia e conteudo a ser desenvolvido, garantindo a execugcao
integral do objeto dentro do prazo estabelecido.

Caso seja necessaria adequacao das datas para melhor atendimento dos participantes, o
cronograma poderda ser ajustado mediante acordo entre as partes, desde que nao
comprometa a execucéo integral do objeto contratado.
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6. Critérios de Aceitacao e Medicao do Objeto

A aceitacdo do objeto ocorrera apds a realizagdo integral do curso, observando-se o
cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Para fins de comprovacao da execugao do servigo, deverao ser atendidos, no minimo, os
seguintes critérios:

- realizagao do Curso de Artesanato Natalino — Confecgao de Itens Decorativos;
- cumprimento da carga horaria estabelecida;

- disponibilizacdo de profissional qualificado para ministrar a atividade;

- realizagdo das atividades praticas previstas;

- orientacao adequada aos participantes durante as etapas de confecgao;

- fornecimento das orientacdes técnicas necessarias para a montagem e acabamento das
pecas;

- participagéo dos inscritos/participantes indicados pelo CRAS.

A comprovacao da execucgao do objeto podera ocorrer mediante:

- registro das atividades realizadas;

- lista de presenca dos participantes;

- relatorio ou declaracao de execucao da atividade, quando solicitado pela Administracao;
- atesto do fiscal responsavel pela contratacéo.

A medigdo do servico sera considerada integral apés a conclusdo do curso e mediante
atesto da fiscalizagdo, que verificara o cumprimento das condicées estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

7. Previsao de Penalidades e Condicoes de Inadimplemento

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pelo contratado podera
ensejar a aplicacdo das penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, garantida a prévia
defesa e o contraditorio.

Constituem hipéteses de inadimplemento, entre outras:
- n&o realizag&o do curso dentro do prazo estabelecido;

- execugao do servico em desacordo com as especificacées previstas neste Termo de
Referéncia;

- ndo cumprimento da carga horaria prevista;

- auséncia injustificada do profissional responsavel pela atividade;
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- ndo disponibilizagao de profissional com qualificagdo compativel com o objeto;
- ndo realizagao das atividades praticas previstas.

Nos casos de inadimplemento poderao ser aplicadas as seguintes penalidades, conforme a
gravidade da infracao:

- Adverténcia, nos casos de irregularidades de menor gravidade;
- Multa, conforme definido no instrumento contratual;

- Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica, pelo prazo previsto
na legislagéo;

- Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
nos casos de infragcdes graves.

As penalidades serdo aplicadas observando-se os principios da proporcionalidade,
razoabilidade e ampla defesa, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

8. Pesquisa de Mercado

Para a contratacao foram consultados trés profissionais especializados em artesanato que
apresentaram os seguintes valores para a contratago:

- Lovani Ines Ranow: R$ 101,00 (valor hora);
- Andréia Horn Locatelli: R$ 103,50 (valor hora);
- Claudete Kunzler Beckenbach: R$ 99,50 (valor hora).

Com o menor dispéndio financeiro para a Administracao, foi escolhida a proposta comercial
da profissional Claudete Kunzler Beckenbach, datada de 21de setembro de 2026, no valor
total de R$ 99,50 (valor hora), totalizando um valor estimado da contratagdo em R$ 9.950,00
(nove mil, novecentos e cinquenta reais), correspondendo a previsdo de 100 horas
trabalhadas.

9. Dotacao Orcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta de dotagao
orgamentdria vinculada a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagdo do
Municipio de Tupandi/RS, prevista no orgamento vigente.

Elementos de Despesa Cddigo Reduzido | Fonte

3.3.90.39.65.03.00.00.00 — Cursos e palestras 2164 STN 660
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10. Fiscal do Contrato

A fiscalizagdo da execugao do objeto sera realizada por servidor designado pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Habitagdo, nos termos da Portaria n® 5.319/2025, a qual
dispde sobre a designagao de fiscais de contratos no ambito do Municipio de Tupandi/RS.

Compete ao fiscal do contrato acompanhar e fiscalizar a execugao do servico, verificando o
fiel cumprimento das condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como:

- acompanhar a realizacdo do curso;

- verificar o cumprimento da carga horaria estabelecida;
- acompanhar a participagao dos inscritos;

- verificar a execucgao das atividades praticas previstas;
- conferir a adequada execugao do servico;

- emitir o atesto de recebimento do servico ap6s a verificagdo da correta execugao do
objeto.

O fiscal devera comunicar formalmente a autoridade competente qualquer irregularidade
verificada na execucao do contrato, para que sejam adotadas as medidas cabiveis.

11. Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado em parcela Unica, apdés a conclusdo do curso e a devida
comprovacao da execucao integral do servico.

O contratado devera apresentar a Nota Fiscal correspondente ao servico prestado,
acompanhada da documentacao que comprove a realizagdo da atividade, quando aplicavel,
incluindo lista de presenga e/ou relatério de execugao.

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento e atesto
da Nota Fiscal pelo fiscal responsavel, desde que verificado o cumprimento integral das
condigcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Eventuais inconsisténcias na documentacdo apresentada deverdo ser sanadas pelo
contratado, ficando o prazo de pagamento suspenso até a regularizagao.

12. Conclusao

Diante do exposto, verifica-se que a contratacdo de profissional especializado para
realizacdo do Curso de Artesanato Natalino — Confecgéo de ltens Decorativos mostra-se
necessaria e adequada para atender a demanda apresentada pelo Municipio de Tupandi,
por meio do CRAS.

A atividade proporcionarda aos participantes a oportunidade de desenvolver habilidades
manuais, criatividade e conhecimentos relacionados ao artesanato, promovendo também a
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autonomia, a convivéncia social, a integracdo entre os participantes e a valorizagdo do
trabalho artesanal.

Além do carater educativo e de convivéncia, o curso podera contribuir para a ampliacao das
possibilidades de geracdo de renda dos participantes, mediante o desenvolvimento de
habilidades que poderao ser utilizadas na produgéo de pegas artesanais para uso proprio ou
eventual comercializacao.

A escolha da tematica natalina também possui relevante aspecto social e comunitario,
favorecendo a integracdo dos participantes em torno de uma atividade criativa e
contribuindo para a valorizagdo do periodo natalino, estimulando sentimentos de
pertencimento, cooperacao e participacao comunitaria.

A realizacdo da oficina possibilitard ainda que os participantes produzam suas préprias
pecas decorativas, valorizando o resultado do trabalho manual e proporcionando uma
experiéncia de aprendizado, criatividade e realizagdo pessoal.

Assim, considerando o interesse publico envolvido, os beneficios sociais e educativos da
atividade e a necessidade de disponibilizar profissional qualificado para assegurar a
adequada orientacdo técnica dos participantes, conclui-se pela viabilidade da contratacao,
observados os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, nos
termos da Lei n? 14.133/2021.

Vinicius Feilstrecker Bohn
Agente Administrativo Il

Marisa Hunning Pilar
Secretaria de Assisténcia Social e Habitagao
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