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MUNICIPIO DE TUPANDI A

Fones: (51) 3635-8222 - 3635-8040 - 3635-8030
Av. Salvador, 1919 - CEP: 95775-000 - TUPANDI-RS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Contratagcao de empresa especializada para a locagao de 05 (cinco) impressoras
multifuncionais

Processo Administrativo: N° 2026/750, 751 e 753
Orgao/Entidade: Secretaria da Administragdao do Municipio de Tupandi/RS
Unidade Requisitante: Secretaria da Administragao, Secretaria da Fazenda, Secretaria
da Cultura e Turismo e Conselho Tutelar
Data: 05 de margo de 2026
Lei n° 14.133/2021

1. Descri¢ao do Objeto

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto analisar a contratagao de empresa
especializada para a locagao de 05 (cinco) impressoras multifuncionais, destinadas ao
atendimento das demandas administrativas da Prefeitura Municipal de Tupandi/RS.

A contratacao devera contemplar o fornecimento dos equipamentos em regime de locacgao,
incluindo instalagdo, manutencao preventiva e corretiva, fornecimento de suprimentos
necessarios ao funcionamento dos equipamentos (exceto papel), bem como sistema
de monitoramento e controle de impressoes.

Os equipamentos deverdo possuir capacidade para atender a uma franquia mensal
estimada de até 25.000 paginas impressas, com sistema de contabilizagcao e controle das
paginas utilizadas, permitindo a Administracdo o acompanhamento do volume de
impressdes e a gestdo adequada do servico.

A solugao contratada devera assegurar o pleno funcionamento dos equipamentos durante
todo o periodo da contratac&o, garantindo suporte técnico, reposicado de pecas, substituicdo
de equipamentos quando necessario e continuidade dos servicos de impresséao,
digitalizacdo e cépia de documentos utilizados nas atividades administrativas das
secretarias municipais.

A contratacdo busca proporcionar maior eficiéncia operacional, padronizacdo dos
equipamentos utilizados pela Administragdo Publica Municipal e reducdo de custos com
manutencdo, aquisicao de suprimentos e reposi¢cao de equipamentos.

2. Justificativa da Necessidade

A contratacdo de empresa especializada para a locagao de impressoras multifuncionais
justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e eficiéncia das atividades
administrativas desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Tupandi/RS e suas respectivas
secretarias.

Os servicos de impressao, copia e digitalizagdo de documentos sao essenciais para a
tramitacao de processos administrativos, elaboragao de relatérios, emissdo de documentos
oficiais, comunicagbes internas e externas, bem como para o atendimento das demandas
diarias das secretarias municipais. Dessa forma, a disponibilidade de equipamentos
adequados e em pleno funcionamento é fundamental para o desempenho das atividades da
Administragao Publica.
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A adocdo do modelo de locagao de equipamentos apresenta-se como alternativa mais
vantajosa para a Administragcdo, pois permite a utilizagdo de equipamentos atualizados
tecnologicamente sem a necessidade de investimento inicial para aquisi¢ao, além de incluir
servicos de manutencao preventiva e corretiva, reposicdo de pecas, fornecimento de
suprimentos e sistema de monitoramento de impressdes.

Esse formato de contratacdo também contribui para a redug¢ao de custos operacionais,
maior controle sobre o volume de impressdes realizadas e maior eficiéncia na gestdo dos
equipamentos, evitando interrupcdes nos servicos decorrentes de falhas técnicas ou
indisponibilidade de manutencgao.

Dessa forma, a contratacdo pretendida visa assegurar a continuidade dos servigos
administrativos, garantindo maior eficiéncia, economicidade e qualidade na execuc¢ao das
atividades desenvolvidas pela Administragdo Municipal.

3. Estudo de Viabilidade

A andlise de viabilidade da contratagdo demonstra que a locagdo de impressoras
multifuncionais é a alternativa mais adequada para atender as necessidades da
Administracdo Municipal de Tupandi/RS, considerando aspectos técnicos, operacionais e
econdmicos.

Do ponto de vista técnico, a locacdo possibilita a disponibilizacdo de equipamentos
modernos e adequados as demandas administrativas das secretarias municipais, permitindo
a realizagao de impressodes, copias e digitalizagbes com qualidade e eficiéncia. Além disso,
a inclusdo de manutencido preventiva e corretiva, reposicdo de pecas e fornecimento de
suprimentos garante a continuidade do funcionamento dos equipamentos.

Sob o aspecto operacional, a contratacido de empresa especializada reduz a necessidade
de gestdo interna de manutencdo e suprimentos, uma vez que tais responsabilidades
passam a ser da empresa contratada. A presencga de sistema de monitoramento e controle
de paginas impressas também contribui para uma gestdo mais eficiente do uso dos
equipamentos.

No que se refere a viabilidade econdmica, a locagdo apresenta-se como solugao
vantajosa, pois evita custos elevados com aquisicdo de equipamentos, manutencao,
reposicdo de pecas e compra recorrente de insumos, concentrando tais despesas em um
unico servigo contratado. Além disso, o0 modelo de franquia de impressdes permite maior
previsibilidade e controle dos gastos publicos.

Dessa forma, conclui-se que a solugao proposta € tecnicamente viavel, operacionalmente
eficiente e economicamente adequada, atendendo as necessidades da Administracao
Municipal e garantindo a continuidade dos servigos administrativos.

4. Impacto Orgamentario

A contratagao pretendida apresenta impacto financeiro estimado com base na proposta
apresentada para a locagao de 05 (cinco) impressoras multifuncionais, no valor unitario
mensal de R$ 275,00, totalizando R$ 1.375,00 mensais.

Considerando a estimativa de contratagdo pelo periodo de 12 (doze) meses, o custo total
estimado para a Administragdo Municipal sera de aproximadamente R$ 16.500,00.

O valor contratado contempla a disponibilizagdo dos equipamentos em regime de locagéo,
incluindo manutencéao preventiva e corretiva, fornecimento de suprimentos necessarios ao
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funcionamento das impressoras (exceto papel), bem como sistema de monitoramento e
controle de paginas impressas, com franquia mensal estimada de até 25.000 paginas.

Dessa forma, verifica-se que o impacto orcamentario da contratacdo é compativel com as
necessidades administrativas do Municipio, apresentando custo previsivel e controlado
ao longo da vigéncia contratual, contribuindo para a adequada gestao dos recursos publicos
€ para a continuidade dos servigcos administrativos.

5. Impacto Ambiental e Social

A contratagdo de empresa especializada para a locacdo de impressoras multifuncionais
apresenta impactos ambientais e sociais considerados reduzidos e controlaveis, podendo
inclusive gerar efeitos positivos quando adotadas boas praticas de gestao de impresséao.

Do ponto de vista ambiental, a utilizagcdo de equipamentos mais modernos e eficientes
contribui para a redugdo do consumo de energia elétrica e para o uso mais racional de
insumos, como toners e cartuchos. Além disso, a responsabilidade da empresa contratada
pela manutencdo e reposicao de pecas e suprimentos favorece o correto descarte e a
destinacdo ambientalmente adequada de componentes utilizados, em conformidade com a
legislacdo ambiental vigente.

Adicionalmente, o sistema de monitoramento e controle de paginas impressas possibilita
maior controle sobre o volume de impressodes realizadas, incentivando o uso consciente de
papel e contribuindo para a redugao do desperdicio de recursos.

Sob o aspecto social, a contratagdo visa assegurar a continuidade e eficiéncia das
atividades administrativas da Prefeitura Municipal, garantindo melhores condi¢gdes de
trabalho aos servidores publicos e maior agilidade no atendimento das demandas da
populacéo.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo pretendida apresenta impactos ambientais
minimos e impactos sociais positivos, contribuindo para a melhoria da eficiéncia
administrativa e para a gestado responsavel dos recursos publicos.

6. Critérios de Selecgao

A selecdo da empresa a ser contratada devera observar os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, previstos na Lei
n°® 14.133/2021.

A escolha da proposta mais vantajosa para a Administragdo devera considerar,
prioritariamente, o menor prego, desde que atendidas todas as especificacées técnicas
exigidas para a prestacao do servigo de locagao das impressoras multifuncionais.

Para fins de habilitagdo, a empresa interessada devera comprovar sua regularidade
juridica, fiscal e trabalhista, mediante apresentacdao de documentos como Cartao do
CNPJ e Certidoes Negativas de Débitos (CNDs), conforme exigéncias da legislacao
vigente.

Além disso, a empresa devera demonstrar capacidade para fornecer os equipamentos e
prestar os servigos necessarios, incluindo manutencao preventiva e corretiva, fornecimento
de suprimentos e sistema de monitoramento das impressdes, garantindo o adequado
funcionamento dos equipamentos durante todo o periodo da contratagao.
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Assim, os critérios de selegdo visam assegurar que a Administragdo contrate empresa
tecnicamente apta, regularmente constituida e que apresente a proposta mais
vantajosa, garantindo eficiéncia na prestacdo do servico e adequada aplicacdo dos
recursos publicos.

7. Pesquisa de Mercado

Para fins de estimativa de custos e verificacdo dos valores praticados no mercado, foram
realizadas consultas junto a empresas que atuam no ramo de fornecimento e locacao de
equipamentos de informatica e impressao, obtendo-se os seguintes orcamentos para
locacao de impressoras multifuncionais:

Empresa Valor Unitario (mensal)
Regional Equipamentos de Escritério R$ 290,00
IdealTech Solugoes de Informatica R$ 295,00
Celso Favreto R$ 275,00

A analise das propostas demonstra que os valores apresentados encontram-se dentro da
faixa praticada no mercado para servicos de locagao de impressoras multifuncionais
com manutencao e fornecimento de insumos, pratica comum em contratagdes publicas
para outsourcing de impressao.

Diante da pesquisa realizada, verifica-se que a proposta apresentada pela empresa Celso
Favreto, no valor de R$ 275,00 por equipamento, apresenta-se como a mais vantajosa
economicamente para a Administragao, atendendo as necessidades do Municipio e
observando os principios da economicidade e da vantajosidade previstos na legislagao de
contratacdes publicas.

8. Possiveis Riscos

A contratagdo do servico de locagdao de impressoras multifuncionais, embora seja uma
solugdo amplamente utilizada pela Administragdo Publica, pode apresentar alguns riscos
que devem ser considerados e mitigados durante a execugao contratual.

Um dos possiveis riscos refere-se a interrupgao do funcionamento dos equipamentos, o
que poderia comprometer a continuidade das atividades administrativas. Para mitigar esse
risco, € fundamental que o contrato preveja a realizagdo de manutengdo preventiva e
corretiva, bem como a substituicdo dos equipamentos em caso de falhas que impecam sua
utilizacao.

Outro risco esta relacionado ao consumo de impressoes superior a franquia prevista, o
que pode gerar custos adicionais para a Administracao. Esse risco pode ser reduzido por
meio do monitoramento constante das impressodes, aliado a orientagdes internas para o
uso racional dos equipamentos.

Também pode ocorrer o risco de atraso na prestacao de suporte técnico ou reposicao
de suprimentos, situagao que pode impactar o funcionamento das impressoras. Para evitar
esse tipo de problema, o contrato devera estabelecer prazos para atendimento técnico e
reposi¢ao de insumos, garantindo a continuidade dos servigos.

Dessa forma, embora existam riscos inerentes a contratacdo, estes podem ser
adequadamente controlados por meio de gestdo contratual eficiente, fiscalizacao
adequada e definicao clara das responsabilidades da empresa contratada.
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9. Conclusao

Com base nas analises realizadas neste Estudo Técnico
contratacdo de empresa especializada para locagao de
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Preliminar, verifica-se que a
impressoras multifuncionais

mostra-se adequada para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Tupandi/RS.

A solucao proposta apresenta viabilidade técnica, operacional e econémica, permitindo a

Administragdo dispor de equipamentos adequados para

a execugdo das atividades

administrativas, com suporte técnico, manutencao e fornecimento de suprimentos incluidos,

garantindo maior eficiéncia e continuidade dos servigos.

Além disso, a pesquisa de mercado realizada demonstrou

que os valores apresentados

estao compativeis com os praticados no mercado, possibilitando a escolha da proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica, em conformidade com os principios da
economicidade e da eficiéncia previstos na Lei n°® 14.133/2021.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo pretendida é ne

cessaria, viavel e adequada,

recomendando-se o prosseguimento do processo administrativo para formalizacdo da
contratagdo, observando-se os procedimentos legais e regulamentares aplicaveis.
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