PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO FELIZ

CHECK LIST CERTIDOES/DOCUMENTOS

EMPRESA: CESPRO PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA

CNPJ: 17.875.435/0001-82
Endereco: NOVO HAMBURGO/RS.
Telefone: (51) 3035-5855

E-mail: cespro@cespro.com.br

CERTIDOES/DOCUMENTOS REGULAR Validade
Certidao de Regularidade com a Divida Ativa da Unido (x) Sim () Nao | 31/03/2026
Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual (x) Sim () Nao | 26/02/2026
Este contribuinte
ndo tem nenhum
Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal A.F. | (x) Sim () Nao | cadastro ativo.
Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal da
sede da empresa (x) Sim () Nao | 27/02/2026
Certidao Negativa Trabalhista (x) Sim () Nao | 13/05/2026
Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata (x) Sim () Nao | 12/05/2026
FGTS (x) Sim () Ndo | 15/02/2026
CNPJ (x) Sim () Nao
CEIS/CNEP (x) Sim () Nao | 13/03/2026

Declaro que a validade e regularidade das certiddes e documentos acima, foram

verificadas nos sites oficiais e que a empresa esta (X) ou ndo estd () apta a contratar com a

administracao.

Alto Feliz/RS, 11 de fevereiro de 2026.

Setor de compras

Rua Eugénio Kuhn, 300 - Fone: (51) 3445 2703 - ALTO FELIZ - RS
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Prefeitura Municipal de Alto Feliz

TERMO DE REFERENCIA E ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Prestacio de servigos
Municipio de Alto Feliz/RS
Secretaria Geral da Administraciao

1-INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solugdo que atenderd a necessidade
abaixo especificada.

No presente estudo foi procedida a analise detalhada da necessidade e a identificagdo
no mercado da melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes € aos
principios que regem a Administracdo Publica.

2 - DEFINICAO DO OBJETO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

O presente instrumento tem por objetivo a prestagdo de servigos de consolidacio da
legislacdo municipal, de modo informatizado, para utilizacdo via internet. Essa
contratagio ¢ FUNDAMENTAL para a manutencdo, atualizacio, compilacio,
consolidacio, versionamento e publicacdes on-line dos atos oficiais do municipio.

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de modernizacao administrativa
e cumprimento do principio da publicidade, pois a fragmentacdo legislativa dificulta o
controle e a seguranga juridica, portanto, um sistema informatizado de consolidacao garante
que o cidaddo e a administragdo acessem o ordenamento vigente de forma integra e
atualizada.

3 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA SOLUCAO
COMO UM TODO

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico deste Termo de Referéncia e ETP.

O Sistema oferece seguranca juridica, transparéncia e praticidade no acesso as
Legislacdes, tanto para os administradores publicos quanto para os cidadaos.

Utilizando técnicas de Indexagdo, Consolidagdao, Compilacdo e Versionamento, em
conformidade com a Lei Complementar Federal n.° 95/1998 e o Decreto Federal n.°
9.191/2017, onde o sistema oferece aos 6rgaos publicos e a sociedade praticidade e seguranca
juridica nas consultas, permitindo a visualizagdo das Normas de maneira atualizada e
acessivel.

O objeto da prestacdo de servico esta previsto no Plano Anual de Contratagdes do
exercicio de 2026, pois ¢ de fundamental importancia para a Administragdo Municipal
manter a transparéncia dos seus Atos conforme determinacdes legais vigentes.

O prazo de instalacdo ¢ de 24 h (vinte e quatro horas), contados da assinatura do
contrato.

A garantia serd prestada com vistas a manter o servico fornecido em perfeitas
condig¢des, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo no prazo de até¢ 24h (vinte e
quatro horas).
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Prefeitura Municipal de Alto Feliz
Na hipotese descrita acima, o Contratado devera disponibilizar sistema, de
especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater
provisoério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execucao dos reparos.
O custo referente sera de responsabilidade do Contratado.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servicos tém natureza comum , tendo em vista que seus padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de
mercado, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

A contratagdo serd realizada por meio de contrataciio direta / inexigibilidade com
amparo na Lei n° 14.133, art. 74, inciso I, que certifica que a empresa ¢ autora,
desenvolvedora e titular exclusiva dos direitos autorais do Sistema CESPRO Portais de
Legislacdes Inteligentes, contando com recursos unicos e exclusivos certificados que
possibilitam que os consulentes tenham a sua disposicdo o Pesquisa Nacional, Seguir
Municipio, Banco de Ideias Legislativas e atendendo aos requisitos de autenticidade, todas
as leis publicadas no Portal de Legislagdo sdo veiculadas no Diario Oficial Eletronico
CESPRO de Publicagoes.

O interessado devera comprovar que atua em ramo de atividade compativel com o
objeto proposto, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos
termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021:

5 - HABILITACAO JURIDICA

Copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por acdes,
acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores;

6 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), no caso de pessoas juridicas;

b) Comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

¢) Provade regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante.

d) Prova de regularidade perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS);

e) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

7 - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
8 - HABILITACAO TECNICA
Proposta em anexo.

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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Prefeitura Municipal de Alto Feliz

Realizar:
1 - MANUTENCAO, ATUALIZACAO e PUBLICACAO online do Portal de
Legislagdao da Prefeitura Municipal (Leis complementares, Leis Ordinarias, Decretos,
Portarias, Lei Organica Municipal e Emendas a LOM), contendo:

a) Disponibilizacdo de todos os documentos em seu formato original;

b) Disponibilizacio de todos os documentos em forma de texto digitado;

¢) Preparacao dos textos , seguindo os mesmos padrdoes de formatagdo para todos os

diplomas legais (Cfe. Lei Complementar n.° 095/98 e Decreto Federal n.° 9.191/2027,

d) Lincagem entre as remissoes efetuadas dentro da referida legislagao;

e) Lincagem / interligacdo da Legislacdo do Municipio com a base juridica Federal e

Estadual contida nos sites do Planalto Federal e Assembléia Legislativa;

f) Disponibilizagio de um relatério contendo as inconsisténcias encontradas na
legislacdao durante o processamento das mesmas;

g) Disponibilizacao de um indice junto ao Diploma Legal acessado, contendo todos os
diplomas legais diretamente relacionados com o mesmo;

h) Criagdo de notas em meio a legislagdo municipal alertando o usudrio para aspectos a
serem levados em conta quando da interpretagdo/aplicacdo dos dispositivos, bem como
a elaboragdo de lembretes que recomendam a consulta a outros dispositivos pertinentes
ao assunto que esta sendo pesqquisado num dado momento;

i) Organizacdo de um indice geral (ementatério) dividindo-se por ano e por assunto;

j) Disponibilizagdo do recurso de pesquisa por Diplomas com vdrios filtros para
facilitar a busca:

I — por nimero de diploma;

IT — por palavra (s);

IIT - por ano (s);

IV — por tipo (s);

V — e ainda por palavra (s) no corpo do diploma;

2 - CONSOLIDACAO e COMPILACAO DA LEGISLACAO

a) Possibilidade de extrair o (s) aquivo (s) digitalizado (s) original, texto (doc) ou
(pdf);

b) Recursos de acesso as redes sociais (twiter, facebook, G+ e whatsApp),
possibilitando que o usuario compartilhe, curta e poste as Leis a partir do diploma
legal acessado;

¢) Seguir municipio: todos os cidadaos podem se cadastrar para receber notificagdes
quando da criagdo ou modificacdo de alguma lei no municipio;

d) Disponibilizagdo para a contratante de Login e senha da PESQUISA NACIONAL:
através desta ferramenta ¢ possivel localizar com termos especificos as leis de todos
os municipios cadastrados no banco de dados da CESPRO a nivel nacional.

e) Atualizagcdo e implementagdo no portal de legislagdo de todas as novas normas
aprovadas pelo prazo de 12 (doze) meses, com periodicidade de no maximo 24
(vinte e quatro) horas apds o recebimento.

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
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anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

O o6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera
convocar o representante do contratado para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execugao
do contratado, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

A execug¢do do contrato serd acompanhada pelo Gestor e fiscalizada pelo Fiscal do
Contrato, ou pelo seu substituto.

O Gestor sera responsavel pelo acompanhamento da execu¢do do contrato e cabera
ao servidor publico Daniel Geremias Boetcher. A fun¢do de Fiscal do Contrato sera de
responsabilidade do servidor Daniel Geremias Boetcher.

O fiscal do contrato fiscalizard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condig¢oes estabelecidas no Termos de Referéncia e ETP.

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato solicitard ao
responsavel para que proceda a notificagdo, informando os fatos que consistem na
irregularidade, prazo para regularizagdo, se for o caso, e medidas pretendidas.

O fiscal do contrato informara em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que seja adotado as medidas
necessarias € saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao setor juridico para
medidas cabiveis.

A Secretaria solicitante, comunicard ao setor de compras em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

O Setor de Compras verificarda a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo do
contratado, as garantias de execucdo do contrato por ocasido da celebragdo deste, ¢ a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario. As questdes envolvendo empenho, pagamento,
glosas e aplicacdo da garantia em decorréncia do descumprimento contratual devem ter a
iniciativa da Secretaria requisitante.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o Setor Solicitante atuara
tempestivamente na solu¢cdo do problema, contatando a empresa e solicitando informacdes
ao setor juridico.

O Setor de Compras coordenara o registro administrativo do contrato, inclusive
quanto as alteragdes e prorrogagdes contratuais.

A Secretaria Municipal solicitante, emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado,
bem como quanto a eventuais penalidades aplicadas e atendimento as obrigacdes contratuais
para cadastro do atestado.

A solicitacao de abertura do processo administrativo serd requisitada pelo Secretario
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requisitante quando ndo atendidas as condi¢des técnicas na execugdo contratual.

A Autoridade Superior tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes. Quando pertinente,
solicitara que seja conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Os niveis de servigo deverdo ser acompanhados e registrados pelo fiscal do contrato
em instrumento proprio, que servird de avaliagao do servigo para a manutengao do contrato
ou no caso de instrucdo de processo administrativo de rescisdo ou de san¢do administrativa.

Apos a verificacao da qualidade do servico realizado e recebida a Nota Fiscal ou
documento de cobranca equivalente, o pagamento sera efetuado em um prazo de até 10 (dez)
dias.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem
onus a contratante;

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetéria.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

A presente contratagdo ndo permite a antecipacao de pagamento.

12 - FORMA E CRITERIS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, na modalidade INEXIGIBILIDADE, com adocéo do critério
de julgamento de servicos técnicos especializados.

13 - ESTIMATIVA DA QUANTIDADE E DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de quantidades do Servigos de consolidagdo da legislacao municipal, de

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://altofeliz.1doc.com.br/verificacao/4522-07AD-0B4A-97DF e informe o c6digo 4522-07AD-0B4A-97DF

Assinado por 1 pessoa: MARISTELA CARNEIRO CORNEAU DUTRA

=



Prefeitura Municipal de Alto Feliz
modo informatizado, para utilizacdo via Internet, num total estimado de 1.500 (mil e
quinhentos) diplomas legais (Leis Municipais, Lei Organica e Emendas a LOM).
O valor estimado da contrata¢do é de R$ 1.680,00 (um mil, seiscentos e oitenta reais
anuais, a ser pago em parcelas mensais de R$ 140,00 (cento e quarenta reais).

Noma da empresa: CESPRO PROCESSAMENTO DE DADOS LTDA
CNPJ: 17.875.435/0001-82

14 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da
seguinte dotacdo orcamentdria:

Despesa: 178 - SECRETARIA GERAL DA ADMINISTRACAO
SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS

15 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando-se a demanda a ser atendida e as caracteristicas do servigo, a solugao
mais vantajosa € que mais se adequa as necessidades do 6rgdo ¢ a contratagdo direta /
inexigibilidade com amparo na Lei n° 14.133, art. 74, inciso I, que certifica que a empresa
em contratagdo ¢ autora, desenvolvedora e titular exclusiva dos direitos autorais do Sistema
CESPRO, Portais de Legislagdes Inteligentes, contando com recursos unicos e exclusivos
certificados que possibilitam que os consulentes tenham a sua disposi¢cdo o Pesquisa
Nacional, Seguir Municipio, Banco de Ideias Legislativas e atendendo aos requisitos de
autenticidade, todas as leis publicadas no Portal de Legislacdo sdo veiculadas no Didrio
Oficial Eletronico CESPRO de Publicagdes.

Tal cenario ¢ o mais vantajoso para a administragdo do ponto de vista do custo-
beneficio, eficacia, eficiéncia, seguranca e disponibilidade do mercado.

16 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados da contratagao pretendida sdo:

e Disponibilizar uma ferramenta fundamental para cidadaos, empresas e 6érgaos que
desejam acessar as leis e regulamentos municipais de maneira rapida e intuitiva;

e plataforma certificada com recursos Unicos e exclusivos que possibilitam que os
consulentes tenham a sua disposicao:

e Pesquisa Nacional;

e Seguir Municipio e ;

e Banco de Ideias Legislativas, que promovem acesso amplo e transparente a
informacao legislativa, conforme os principios da publicidade, eficiéncia e
transparéncia previstos no art. 37 da Constituicio Federal.

17 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

O servico tem natureza continuada, tendo em vista que os processos licitatorios ndo
necessariamente se findam com o fim do exercicio financeiro, podendo ser prorrogado até o
limite estabelecido na legislacdo vigente.

Para estabelecimento da seguranca juridica necessaria, a formalizacdo do vinculo
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entre 0 ENTE CONTRATANTE e o CONTRATADO se dard por meio de instrumento

juridico denominado “contrato”, com vigéncia de até 10 (dez) anos, conforme previsto nos
arts. 106, 107 e 110, inc. I, todos da Lei n® 14.133/2021.

18 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Trata-se de contratacdo independente, cuja finalidade sera atingida plenamente
quando da conclusao do processo de dispensa e do cumprimento das disposi¢des contratuais.

19 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao foram identificados possiveis impactos ambientais decorrentes da contratacao
pretendida.

20 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdio pretendida ¢ indispensavel para AS PUBLICACOES E
TRANSPARENCIA municipal, observando-se que a empresa é especializada no mercado.

Identificou-se como desnecessaria e inviavel a execugado de processo licitatorio para
contratacdo da referida prestagdo dos servigos, pois neste caso, para resolucdo da demanda
apurada, pode ser procedida a contratagdo alternativa do quantitativo necessario para
atendimento imediato da prestagdo de servico, por meio de contratacdo direta, através de
processo de dispensa de licitagao.

Verificou-se que a solu¢do de contratacdo direta ¢ adequada para atendimento da
demanda apresentada, que existe viabilidade financeira e orcamentéria e que o processo de
compra esta alinhado com o planejamento de contrata¢des aprovado pelo Municipio.

Alto Feliz, 11 de fevereiro de 2026.
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