UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Rua Gomes Carneiro nr. 01, - Bairro Centro, Pelotas/RS, CEP 96010-610

PRA TERMO DE REFERENCIA SERVICO DISPENSA S/CONT
Processo n®23110.018421/2024-21

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de [DESCRICAO DO SERVICO], nos termos da relacio de itens, constante no pedido n® 5396,
preenchido no Cobalto, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum.

1.3. Existe a necessidade de aquisi¢do por lote?

()Sim (X )Nio

1.3.1. Em caso afirmativo, justificar: [...]
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagdo nio esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir: Trata-se de
recurso advindo do PROAP CAPES.
2.3. Justifica-se o pretendido objeto para servico de tradugdo simultdnea para palestra de convidado internacional em evento no
PPG Memoria Social e Patrimonio Cultural.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descri¢@o da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.2. Foi exigido praticas de sustentabilidade? ( ) Sim ( X ) Néo
4.2.1. Justifique: Tipo de ser servigo ndo ocasiona impacto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condicdes de execugao

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinadmica:

Tradugdo simultanea em palestra de convidado internacional em evento organizado no PPG Memdria Social e Patrimoénio Cultural
Cronograma de realizag@o dos servigos: data do evento 18/07/2024

Apenas uma etapa, que ¢ o dia do evento

5.2 Local e horario da prestagdo dos servicos

Os servigos serdo prestados no seguinte endereco. evento serd online

Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 18 horas

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
6.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.
6.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:
6.2.0.1. nao produzir os resultados acordados;
6.2.0.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
6.2.0.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.
6.3. A aferi¢@o da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
6.3.0.1. execugdo do servigo de tradugdo simultanea.
6.4. Liquidagao
6.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagéo,

na forma desta se¢@o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.4.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.43.1. o prazo de validade;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

6.5.

6.6.

6.7.

6.4.3.2. a data da emisséo;

6.4.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
6.4.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
6.4.3.5. o valor a pagar; e
6.4.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
6.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizagido da
situagd@o, sem Onus a contratante;

6.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

6.4.6. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Adminstragio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.4.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.4.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
meés, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

I=(TX/100)
365

EM =1x N x VP ,onde:

I = Indice de atualizagfio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento,

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

6.6.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.
6.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
6.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislag@o aplicavel.
6.6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da

realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera
a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessio de crédito:

6.7.1. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

6.7.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigag@o contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagcdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.7.3. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
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pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administragao.

6.7.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, eletronica ou ndo, com
fundamento na hipétese do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a seleg@o da proposta de menor prego por grupo/item.
7.2. Exigéncias de habilitacio
7.2.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12
da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

7.2.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.2.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
7.2.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

7.2.6. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

7.2.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

7.2.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.2.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos

os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.2.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

7.2.11. Para fins de habilitag@o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitagdo juridica

7.2.11.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.2.11.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

7.2.11.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.2.11.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;[A2]

7.2.11.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.2.11.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.2.11.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.2.11.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
oart. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.2.11.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.2.11.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.
8.1.

7.2.11.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.2.11.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.2.11.13. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

7.2.11.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.2.11.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.2.11.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.2.11.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.2.11.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 1.050,00 (Hum mil e cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos

no pedido n° 5396, preenchido no Cobalto.

9.

9.1.
Unido.
9.2.

9.2.1.
9.2.2.
9.2.3.
9.2.4.
9.2.5.
9.2.6.

9.3.
10.
10.1.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo orcamentaria:
UGR: 150138
Esfera Orgamentaria: 1 - ORCAMENTO FISCAL
Fonte de Recursos: 1000A00237 - PROGRAMA PROAP-CAPES
Programa de Trabalho: 170062 - PROAP-CONCESSAO DE BOLSAS DE ESTUDOS NO PAIS-TRANSF: 1AAMQP
Natureza de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA,;
Plano Interno: OCCCUQOY%414N - BF SUPERIOR - PROAP
A dotagdo orgamentaria relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada na Nota de Empenho.
ENQUADRAMENTO DA ATIVIDADE EM CONFORMIDADE COM O ART.48 DA LEI 14.133/2021

Declaramos que os servigos que serdo atendidos por esta demanda se enquadram como atividades materiais acessorias,

instumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal da Instituicdo, em conformidade com o art.48 da Lei
14.133/2021.

11. CERTIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA
11.1. Certifico que foram atendidas as regras e os procedimentos previstos na IN da SEGES/ME n°081/2022, de 25 de novembro de
2022.
11.2. Certifico que foi utilizado o modelo de minuta padrio da Advocacia-Geral da Unido para o termo de referéncia , e que as as
alteragdes necessarias nas redacdes consideradas invariaveis de acordo com a minuta foram justificadas conforme segue:
Cor do texto Indicacio
preto Texto modelo original da AGU
grifado em amarelo Modificagdes feitas pela Unidade e/ou pela CMP/PRA
grifado em verde Texto incluido pela Unidade
grifado em azul Texto incluido pela CMP (em relagdo ao modelo original da AGU)
1- Id do item no PCA: apds a consolidacdo das demandas para a formag¢do do PCA a Unidade Demandante nao

consegue localizar o seu item individual. A UFPel trabalha com as demandas das Unidades de forma descentralizada o que
inviabiliza a indica¢do da identificagdo do item no PCA, desta forma a Unidade Demandante estd indicando o niimero do
DFD correspondente a sua demanda.

1I - Item Qualificacio Econdmico-Financeira foi suprimida tendo em vista a natureza e complexidade do objeto, que
ndo demandam tal exigéncia.

111 - Item Modelo de Gestido de Contratos foi suprimido pois este termo de referéncia trata de prestacdo de servigo
imediata sem a formaliza¢do de um instrumento contratual.

v - Item Do recebimento foi suprimido pois este termo de referéncia trata de prestagdo de servigo imediata sem a
formaliza¢do de um instrumento contratual.

V- Item 9 Enquadramento da atividades em conformidade com o art.48 da lei 14.133/2021.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

VI - Item 10 certificagdo do modelo de termo de referéncia e destaques de suas alteragdes que devem constar no
processo de aquisigio.

V- [.]

Indicacido do Modelo da AGU utilizado nesta contratagio:
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos - Contratagdo Direta

P eil Documento assinado eletronicamente por DANIELE BALTZ DA FONSECA, Coordenadora de Curso de Pds-Graduagdo, Programa de Pds-
gimm’] @ Graduagdo em Memodria Social e Patrim, em 16/07/2024, as 14:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 49, § 39,
eletrdnica do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador_externo.php?
& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 2668914 e o codigo CRC 74141951.

Referéncia: Processo n2 23110.018421/2024-21 SEI n? 2668914
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