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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Rua Gomes Carneiro nr. 01, - Bairro Centro, Pelotas/RS, CEP 96010-610

TERMO DE REFERENCIA SERVICOS INEXIGIBILIDADE SEM CONTRATO

Processo n? 23110.037628/2025-85
1. CONDIC()ES GERAIS DA CONTRATACZ\O

1.1. Contratacao de inscricdao da servidora Ana Leticia Paldés da Costa, SIAPE
3423021, no 592 Férum Nacional de Capacitacao Técnica das UAIG (FONAITec) -
modalidade on-line, nos termos do pedido n 6303 (3373615), preenchido no
COBALTO, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto da contratacao tem a natureza de servicos especiais, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servico é enquadrado como nao continuos ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

2. Fl.!NDAMENTAci\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A contratacao e o quantitativo apresentado tém como objetivo permitir a

participacao da servidora Ana Leticia Paldés da Costa, SIAPE 3423021, no 592 F6rum
Nacional de Capacitacdao Técnica das UAIG (FONAITec) - modalidade on-line. A
participacao foi autorizada pela PROGEP, conforme o Edital PROGEP NUCAP n¢°
2/2025.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual
2025, conforme detalhamento a sequir:

2.2.1. ID PCA no PNCP: 92242080000100-0-000001/2025

2.2.2. Data de publicacao no PNCP: 17/10/2024

2.2.3. Id do DFD da demanda: 884/2025

2.2.4. Classe/Grupo: Servicos De Consultoria E De Geréncia/Gestao

2.2.5. Identificador da Futura Contratacao: Apds a consolidacao do PCA,

nao é possivel consultar os itens que compdem cada grupo de contratacao no



PNCP

2.3. Justifica-se participacdo no 59° FONAITec por ser estratégica para o
fortalecimento da Auditoria Interna da UFPel, pois o evento proporciona capacitacao técnica e
atualizacao sobre praticas inovadoras na éarea, alinhadas ao tema “Auditoria Inteligente:
Integracao entre pessoas, processos e tecnologias”. A programacao contempla palestras e
discussbes conduzidas por especialistas da CGU, TCU, ST] e instituicbes de ensino,
favorecendo o aperfeicoamento de metodologias, o uso de ferramentas tecnolégicas e o
intercambio de experiéncias entre auditores do poder executivo federal. Essa oportunidade
tem o potencial de contribuir para o aprimoramento dos processos de governanca, de
gerenciamento de riscos e de controles internos da UFPel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. Pagamento de inscricao da servidora Ana Leticia Paldés da Costa, SIAPE

3423021, no 592 Férum Nacional de Capacitacdo Técnica das UAIG (FONAITec) -
modalidade on-line, promovido pela Associacao Nacional dos Servidores Integrantes
das Auditorias Internas do Ministério da Educacao , CNPJ 12.465.165.0001/18.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. Sustentabilidade
4.1.1. Nao se aplica
4.2. Indicacao de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n® 14.133, de
2021)
4.2.1. Na presente contratacao sera admitida a indicacao da(s) seguinte(s)

marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas
nos Estudos Técnicos Preliminares: (...)

4.3. Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do
servico
4.3.1. Diante das conclusdes extraidas do processo n. , a
Administracao nao aceitard o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:
4.3.1.1.
4.3.1.2.
4.3.1.3.
4.4. Subcontratacao

4.4.1. Nao-é-admitidaa-subcontratacao-do-objeto-contratuak



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41
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4.10. Vistoria
4.10.1. Nao se aplica.



4.10.2. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades do
objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacao
de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim,até um
dia antes da data de abertura da licitacao, de segunda a sexta-feira, das .....
horas as ...... horas.

4.10.3. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia, que devera ser agendada pelo telefone (53)............ )
com o responsavel ............... .. :

4.10.4. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel
técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacao para a realizacao da vistoria.

4.10.4.1. ... [incluir outras instrucdes sobre vistoria]
4.10.4.2. ... [incluir outras instrucoes sobre vistoria]
4.10.5. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar

declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

4.10.6. A nao realizacao da vistoria nao podera embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento das instalacbdes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

4.11. Instalacao de escritorio

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

4.11.1. Considera-se imprescindivel para a adequada execucao dos servicos
contratados que o fornecedor possua ou venha a instalar escritério contendo
estrutura administrativa minima, no municipio de [indicar o Municipio/UF], pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1.1. A execucao do objeto sequird a sequinte dinamica:

5.1.1.1. O 592 FONAITec sera realizado on-line, no periodo de 21 a 24 de
outubro de 2025.

5.1.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: A
programacao do evento esta prevista conforme anexo SEI n? 3357503

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. O FOérum sera realizado on-line

5.2.2. Os servicos serao prestados conforme Programacao (3357503)
Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucao contratual observara as rotinas: Nao se aplica
Materiais a serem disponibilizados: Nao se aplica
Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta:

5.5.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
Nao se aplica

Especificacao da garantia do servico



5.7.

5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecidona
Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

ou

5.6.2. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a
garantia legal da Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do
Consumidor), sera de, no minimo XX (xxxxx) meses, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

p i tos det cso e finalizacio d Erat



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm




6.11.1.8. recebere-darencaminhamente-imediate:

6.11.1.8.1. 2
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara: Nao se aplica

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate
gue a Contratada:

7.1.1.1. nao produziu os resultados acordados;
7.1.1.2. deixou de executar, ou ndao executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros

mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara
0s seqguintes critérios:

7.3.0.1. [....... 1;

7.4. Do recebimento

7.4.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo del0 (dez)
dias Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.4.2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento
de comunicacao de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da
prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.




7.4.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacao nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.4.8. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes
exigiveis.

7.4.9. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na

7.4.11. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado;

obedecendo-os-seguintesprocedimentos:




7.5.

7.4.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal

no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.4.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a
solucao, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto
ou no instrumento de cobranca.

7.4.14. O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.

Liquidacao
7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao,

prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2°2 da Instrucao Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

7.5.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.5.2. Para fins de liguidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.5.2.1. 0 prazo de validade;

7.5.2.2. a data da emissao;

7.5.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.5.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.5.2.5. o valor a pagar; e

7.5.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.5.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou

circunstancia que impeca a liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante.

7.5.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68
da lein®14.133/2021.

7.5.5. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.5.5.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;
7.5.5.2. identificar possivel razdao que impeca a participacdo em

licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
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7.6.

7.7.

Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.5.7. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6érgaos responsaveis pela
fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.5.8. Persistindo a irreqularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.5.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis,
contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos

termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.6.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacao, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicacao das seguintes férmulas:

I=(TX/100)
365

EM =1 x N x VP ,onde:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista
na legislagao aplicavel.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

7.7.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.7.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria

quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aguele regime. No entanto,
0 pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.8.
7.9. Cessao de crédito
7.9.1. As cessbes de crédito dependerao de prévia aprovacao do
Contratante.
7.9.1.1. A eficacia da cessao de crédito nao abrangida pela Instrucao

Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de 2020, em relacao a
Administracao, esta condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.9.1.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual
de cumprimento de todas as condicdes de habilitacao por parte do
contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessao de crédito e a
realizacao dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacao de
gue o cessiondrio nao se encontra impedido de licitar e contratar com o


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

8.
8.1.

Poder PuUblico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lei n? 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer |L-01, de 18 de maio
de 2020.

7.9.1.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que
seria destinado a cedente (contratado) pela execucao do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador,
guando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.9.1.4. A cessao de crédito nao afetard a execucdao do objeto
contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

7.9.1.5. O disposto nesta secao nao afeta as operacdes de crédito de
gue trata a Instrucao Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de
2025, as quais ficam por esta regidas.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o

Contratado que:

8.2.

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratacao sem motivo justificado;

e. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucao do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013.

Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima

descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
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praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicdao de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,5%
(cinco décimos por cento) até 30% (trinta por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2%
(dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicao da garantia:

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para
apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia autoriza a
Administracao a promover a extincao do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a
“h” de 0,5 (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista
acima na alinea “c”, de 0,5 (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea ‘b”, de
0,5 (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a
infracdo descrita acima na alinea “d”, de 0,05% (cinco centésimos por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatodria, para a infracdao descrita acima na alinea “a”, de
0,05% (cinco centésimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancles previstas neste Termo de Referéncia nao
exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao
Contratante.

8.4. Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de
15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela
autoridade competente.

8.8. A aplicacdao das sancles realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o



procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes
serao enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, nao
cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdoes e contratos da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre gque utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uuteis,
contado da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdao na forma do art.
163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa,
poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo érgao ora Contratante, na
forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. _ FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO



9.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacao direta com
fundamento no art. 74, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, com base no
seguinte fundamento: Nao se aplica

9.2. Regime de execucao
9.2.1. O regime de execucao do contrato serd empreitada por preco global.
9.3. Exigéncias de habilitacao
9.3.1. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

9.3.1.1. Habilitacao juridica

a)Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdao em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d)Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

e)Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18

de marco de 2020;
f) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil

de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

g)Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PuUblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz;

h)Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971;

i) Consdrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente
arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

9.4.

9.5.

dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da
empresa lider, responsavel por sua representacao perante a
Administracao (art. 15, caput, | e ll, da Lei n®? 14.133, de 2021).

j) Ato de autorizacao para o exercicio da atividade : Nao se aplica

9.3.1.2. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.4.1. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
9.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.4.5. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
Cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.










Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.9.1. Quando permitida a participacao na licitacao/contratacao de
empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacao
serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducao livre.

9.9.2. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou
do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitacao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou



embaixadas.

9.9.3. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.9.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.9.5. Serao aceitos registros de CNP) de fornecedor matriz e filial com
diferencas de ndmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
gquando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.10. Documentacao complementar para cooperativas

9.10.1. Caso admitida a participacao de cooperativas, serd exigida a
seguinte documentacao complementar:

9.10.1.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacao e que executarao o contrato, com as
respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estao domiciliados
na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°
inciso Xl, 21, inciso |l e 42, §8§22%2 a 62 da Lein. 5.764, de 1971;

9.10.1.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte
individual - DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.10.1.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

9.10.1.4. O registro previsto nalLein. 5.764, de 1971, art. 107;

9.10.1.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executarao o contrato;

9.10.1.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

9.10.1.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispbe oart. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as
penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdao é de R$ 400,00 (quatrocentos
reais), conforme custos unitarios apostos no Pedido n? 6303 (3373615), preenchido
no Cobalto

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacdao orcamentaria:

11.2.1. UGR: 154113


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

11.2.2. Esfera Orcamentaria:1- ORCAMENTO FISCAL ;
11.2.3. Fonte de Recursos: 1000000000 - RECURSOS LIVRES DA UNIAO;

11.2.4. Programa de Trabalho:170275 - CAPACITACAO DE SERVIDORES
PUBLICOS FEDERAIS EM PROCESSO DE QUALIFICACAO ;

11.2.5. Natureza de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA;

11.2.6. Plano Interno: M4572N5600N - CAPACITACAO DE SERVIDORES.

11.3. A dotacao orcamentaria relativa aos exercicios financeiros subsequentes
serd indicada na Nota de Empenho.

12. ENQUADRAMENTO DA ATIVIDADE EM CONFORMIDADE COM O
ART.48 DA LEI 14.133/2021

12.1. Declaramos que os servicos que serao atendidos por esta demanda se
enquadram como atividades materiais acessdrias, instumentais ou complementares
aos assuntos que constituem area de competéncia legal da Instituicao, em
conformidade com o art.48 da Lei 14.133/2021.

13. DISPOSICOES FINAIS
13.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como
sigilosas.

Documento assinado eletronicamente por ADRIANE ALVES DA ROCHA, Chefe,
Secao de Didrias e Passagens GR, em 13/10/2025, as 14:29, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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eletrbnica

""..‘-,l_, A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

- 1 . .

o o= http://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 3378265 e o cédigo CRC CCE50FFA.
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