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TERMO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
 
 

Eu, Maiqueli Schavetock Florencio, Secretária Municipal da Assistência Social, 
venho através deste solicitar Abertura de Processo Licitatório, nos termos do art. 6º, inciso XIII 
e XLI da Lei Federal nº 14.133/2021 e será realizada por meio de licitação, na modalidade 
Pregão, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço por item, nos 
termos dos artigos 6º, inciso XLI, art. 17, § 2º, e art. 34, todos da Lei Federal nº14.133/2021. 

Tendo em vista que há a Secretaria trabalha todos os dias com grupos de 
convivência fazendo necessário o fornecimento de materiais de expediente  para as pessoas 
e famílias que participam semanalmente das atividades, assim como conselho tutelar também 
precisa de matérias para uso continuo.  

           A contratação pretendida está prevista no Plano de Contratações Anual do Município 
de Alto Alegre/RS, como se vê dos itens 410, 412, 414, 415, 416, 425, 426, 427, 429, 430, 
431, 432, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 442, 444, 447, 449, 450, 451, 452, 453, 454, 455, 
456, 457, 458, 509, 514, 519, 520, 522, 525, 526, 527, 528, 529, 530, 531, 532, 533, 543, 544, 
545, 546, 547, 548, 550, 551, 552, 553, 554, 555, 556, 557, 558, 559, 567, 568, 569, 570, 571, 
572, 573, 574, 575, 576, 577, 579, 580, 585, 586, 588, 589, 590, 591, 595, 596, 597, 598, 599, 
600, 602, 603, 605, 612, 613, 620, 623, 629, 640, 643, 644, 699, 700, 702, 703, 704, 705, 706, 
707, 1747, 1748, 3454, 3459, 3460, 3461, 3462, 3463, 3470, 3471, 3472, 3473 daquele 
documento, estando assim alinhada com o planejamento desta Administração. 

Neste sentido, segue descritivo: 
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Item Descrição Unidade de 

Medida 

Quantidade 

Mínima 

Quantidade 

Máxima 

01.  Alfinetes niquelados; de cabeça nº 29; Caixa com 680un. Caixas 2 10 

02.  Apontador para lápis, confeccionado em plástico, com formato ergonômico, lâmina de aço 

temperado, de alta resistência, com depósito e excelente qualidade. 

Unidades 10 20 

03.  Balão de látex nº 9. Ideal para decorar ambientes. Pacote com 50 unidades. COR AMARELO, 

AZUL, BRANCO, LARANJA, PRETO, ROSA, ROXO, VERDE, VERMELHO (10 pacote de cada 

cor) 

Pacotes 90 180 

04.  Bastão/Refil de silicone transparente para pistola de cola quente fino. Unidades 50 300 

05.  Bastão/Refil de silicone transparente para pistola de cola quente grosso. Unidades 200 400 

06.  Borracha branca, macia, formato retangular, dimensões aproximadas de 4,1cm X 2,9cm X 

0,9cm, aplicável sobre qualquer graduação de grafite. Apaga lápis e lapiseira. Composição: 

látex, borracha natural sintética, abrasivos e agentes de vulcanização. Caixa com 40 unidades. 

Caixas 1 3 

07.  Caderno brochura 1/4, capa dura e lisa, pequeno, com aproximadamente 140mm X 200mm, 

com 48 folhas, de excelente qualidade. 

Unidades 10 30 

08.  Caderno brochura, capa dura e lisa, grande, com aproximadamente 200mm X 275mm, com 98 

folhas, de excelente qualidade. 

Unidades 10 30 

09.  Caderno com espiral metálica, capa dura e lisa, tipo universitário, com aproximadamente 

200mm X 275mm, com 96 folhas, ilustração unissex, de excelente qualidade. 

Unidades 20 40 

10.  Caderno de desenho com espiral metálica, capa dura e lisa, com aproximadamente 275mm X 

200mm, com 60 folhas, ilustração unissex, de excelente qualidade. 

Unidades 20 40 

11.  Caixa de papelão montável para arquivo morto, cor parda, papelão ofício 365 X 140 X 255mm 

para folha ofício A4. Pacote com 25 unidades. 

Pacotes 3 10 

12.  Calculadora eletrônica de mesa, com funções aritméticas básicas, display 12 dígitos grandes, 

desligamento automático, com aproximadamente 15cm X 12cm. 

Unidades 4 10 
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13.  Caneta esferográfica azul, com tampa anti asfixiante, corpo plástico cilíndrico sextavado, traço 

1.0mm, carga efetiva mínima de 10cm e rendimento mínimo de 2000 metros de escrita com 

selo de certificação INMETRO. Caixa com 50 unidades. 

Caixas 3 6 

14.  Caneta esferográfica preta, com tampa anti asfixiante, corpo plástico cilíndrico sextavado, traço 

1.0mm, carga efetiva mínima de 10cm e rendimento mínimo de 2000 metros de escrita com 

selo de certificação INMETRO. Caixa com 50 unidades. 

Caixas 2            4 

15.  Caneta esferográfica vermelha, com tampa anti asfixiante, corpo plástico cilíndrico sextavado, 

traço 1.0mm, carga efetiva mínima de 10cm e rendimento mínimo de 2000 metros de escrita 

com selo de certificação INMETRO. Caixa com 50 unidades. 

Caixas 1 1 

16.  Caneta hidrocor; Tinta lavável e durável, cores vivas, tampas na mesma cor da tinta. 

Composição básica: água, corante e umectantes, corpo e tampa em resina termoplástica, 

pontas em fibra de poliéster de 2mm, tampas com respiro anti asfixiante, produto atóxico. 

Medidas aproximadas de 14 cm da canetinha com a tampa; Conjunto com 12 cores. 

Caixas 20 70 

17.  Caneta marca texto, corpo em material plástico, formato redondo, ponta chanfrada. Cores 

diversas; Caixa com 12 unidades. 

Caixas 10 30 

18.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR AZUL, traço fino 2mm, ponta chanfrada. Unidades 30 50 

19.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR AZUL, traço grosso 5mm, ponta chanfrada. Unidades 30 50 

20.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR PRETA, traço fino 2mm, ponta chanfrada. Unidades 30 50 

21.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR PRETA, traço grosso 5mm, ponta 

chanfrada. 

Unidades 30 50 

22.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR VERMELHA, traço fino 2mm, ponta 

chanfrada. 

Unidades 30 50 

23.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR VERMELHA, traço grosso 5mm, ponta 

chanfrada. 

Unidades 30 50 

24.  Cola branca líquida, tubo com 37g, bico econômico, baixo odor, atóxica, a base de acetato de 

polivinila, lavável, em frasco plástico, textura consistente para não molhar o papel (não aguada), 

colagem e secagem rápidas para evitar manchas. 

Unidades 30 50 

25.  Cola com glitter, tubo com 23g. COR AZUL, DOURADO, PRATA, VERDE, VERMELHO (20 

unidades de cada cor) 

Unidades 15           50 

26.  Cola líquida branca, atóxica, composição à base de água e PVA, lavável, com bico contra 

entupimentos e vazamentos em embalagem plástica de 1kg. 

Unidades 6 10 

27.  Colchete de aço metálico Nº 04 – caixa com 72 un. Caixas 2 5 
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28.  Colchete de aço metálico Nº 08 – caixa com 72 un. Caixas 2 5 

29.  Colchete de aço metálico Nº 10 – caixa com 72 un. Caixas 2 5 

30.  Colchete de aço metálico Nº 12 – caixa com 72 un. Caixas 2 5 

31.  Colchete de aço metálico Nº 15 – caixa com 72 un. Caixas 2 5 

32.  Corretivo em fita 5mmX5,5m. Unidades 10 30 

33.  Corretivo líquido para erros mecanográficos e manuais, base de água, secagem rápida, 

atóxico, inodoro, aquoso, em frasco de 18ml. Caixa com 12 unidades. 

Caixas 2 5 

34.  Extrator de grampos, tipo espátula, confeccionado em aço carbono galvanizado ou aço 

inoxidável, medindo aproximadamente 14cm X 2cm X 1,5cm 

Unidades 5 10 

35.  Fita adesiva crepe, 25mm, adesivo a base de borracha e resina, resistente a temperatura 

50°C/40min. 

Unidades 30 50 

36.  Fita adesiva dupla face, 12mm X 30m, multiuso, atóxica, alto poder de adesão. Unidades 30 50 

37.  Fita adesiva transparente larga, 48mm X 100m, multiuso, atóxica, alto poder de adesão. Unidades 20 50 

38.  Fita adesiva transparente, 12mm X 40m, multiuso, atóxica, alto poder de adesão. Unidades 20 50 

39.  Fita adesiva transparente, 12mm X 30m, multiuso, atóxica, alto poder de adesão.    

40.  Folha de cartolina 150g; medindo aproximadamente 50cm X 66cm; Cor branca. Unidades 50 100 

41.  Folha de E.V.A lisa 40cm X 60cm, lavável, atóxica, cor AMARELA, AZUL CLARO, AZUL 

MARINHO, BRANCA, LARANJA, PRETA, ROSA, ROXA, VERDE BANDEIRA, VERMELHA (5 

unidades de cada cor) 

Unidades 50 200 

42.  Folha de ofício A4, medidas 210mm X 297mm (A4), 75g/m²; Caixa com 10 pacotes contendo 

500 folhas cada pacote. COR BRANCA. 

Caixas 5 100 

43.  Folha sulfite (tipo A4), 180g/m²; Pacote com 100 folhas na COR BRANCA; Pacotes 30 100 

44.  Folha fotográfica (tipo A4 pacote com 100folhas na cor branca) pacotes 30 100 

45.  Grampeador de metal para 20 folhas, médio, para grampos de 26/6. Unidades 3 10 

46.  Lápis de cor, tamanho grande; Sextavado; 9 X 93 X 214mm (CxLxA); Feito com madeira 100% 

reflorestada; Caixa com 12 cores. 

Caixas 30 60 

47.  Lápis grafite preto nº 2, com envoltório do grafite inteiriço, sem emendas, marca do fabricante 

impressa, em madeira 100% reflorestada, com certificado ESC; Medidas aproximadas: 9,5 X 9 

X 17,8cm; Caixa com 50 unidades. 

Caixas 1 2 

48.  Massa de modelar, com 150 gramas; Textura macia, não gruda nas mãos e não esfarela. Cor 

AZUL, VERMELHA, AMARELA, VERDE, ROSA, ROXA (3 potes de cada cor) 

Potes 18 72 

49.  Palito de picolé em madeira com ponta redonda; Pacote com 100 unidades. Pacotes 6 20 
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50.  Palito espeto de churrasco (de bambu), medindo aproximadamente 30cm; Pacote com 50 

unidades. 

Pacotes 6 20 

51.  Papel Kraft 60cmX200m, bobina na cor pardo. Rolos 1 3 

52.  Papel Kraft 1,20m X150m, bobina na cor pardo. Rolos 1 3 

53.  Pasta AZ 28cm X 35cm – lombo 8cm, dorso largo. Unidades 15 30 

54.  Pen drive com capacidade de armazenamento de 32 GB, lacrado, com garantia. Unidades 10 20 

55.  Percevejo latonado dourado, caixa com 100 unidades. Caixas 10 20 

56.  Pilha alcalina AA pequena – pacote c/ 4 un, alta durabilidade. Pacotes 20 50 

57.  Pilha alcalina AAA palito pequena – pacote c/ 4 un, alta durabilidade. Pacotes 20 50 

58.  Pincel marcador para quadro branco na COR AZUL, PRETA, VERDE, VERMELHA; Espessura 

da escrita 2,0mm; Recarregável (6 unidades de cada cor) 

Unidades 24 48 

59.  Pincel nº 4.  Unidades 24 50 

60.  Pincel nº 8 . Unidades 24 50 

61.  Pincel nº 12.  Unidades 24 50 

62.  Pincel nº 18.  Unidades 24 50 

63.  Pincel nº 20.  Unidades 24 50 

64.  Pincel nº 24.  Unidades 24 50 

65.  Pistola aplicadora de cola quente, bivolt, com suporte de apoio, ponta metálica; Para cola 

quente fina. 

Unidades 6 15 

66.  Pistola aplicadora de cola quente, bivolt, com suporte de apoio, ponta metálica; Para cola 

quente grossa. 

Unidades 10 15 

67.  Plástico para encapar. Medindo aproximadamente 25m. Transparente. Rolos 3 10 

68.  Plástico para pasta catálogo ofício 0,06mm, cor cristal, ACP; Tipo envelope; Pacote com 100 

folhas. 

Pacote 3 50 

69.  Prancheta em acrílico A4, tamanho 335mm X 220mm. Unidades 4 5 

70.  Régua fabricada em plástico transparente, flexível, medindo 30 cm de comprimento, com no 

mínimo 2mm de espessura, possuir marcação em cm e mm. 

Unidades 10 20 

71.  Tesoura pequena, escolar 5 polegadas, com ponta arredondada, medida aproximada de 13cm, 

com lâmina em aço inox com cabo de polipropileno, embalagem individual e lacrada, contendo 

selo INMETRO de excelente qualidade. 

Unidades 10 20 

72.  Tinta para almofada de carimbo na cor preta, 40 ml. Unidades 2 5 

73.  Grampo trilho metálico 80mm, haste com garra, caixa com 50 unidades ACC Caixas 6 20 
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74.  Grampo para grampeador 26/6, galvanizado. Caixa com 5000 unidades Caixas  10 80 

75.  Papel seda, tamanho 48cm x 60cm, gramatura 18 g/m², cor lisa. Pacote com 100 folhas. Cor 

VERMELHO, BRANCO, AMARELO, ROSA CLARO, AZUL ESCURO, VERDE BANDEIRA (1 

pacote de cada cor) 

Pacote  6 30 

76.  Folha de E.V.A lisa com glitter 40cm x 60cm, lavável, atóxica, cor AMARELA, VERDE, ROXO, 

ROSA PINK, DOURADO, VERMELHO, AZUL, PRETO (20 unidades de cada cor) 

Unidades  160 320 

77.  Notas adesivas post-it, pacote com 4 blocos, tamanho 76x76, cores diversas Pacotes  4 30 

78.  Notas adesivas post-it, pacote com 4 blocos, com 100 folhas de 38mm x 50mm, cores diversas Pacotes  5 30 

79.  Tesoura grande, de aço inoxidável, 25cm de cabo Unidade 20 50 

80.  Livro ata, sem margem, 50 folhas, 2,10 x 3,5mm Unidade  15           30 

81.  Livro ponto, linha fiscal, modelo brochura, tamanho 15x21 cm, tipo de folha listrada, quantidade 

de folhas 100, quantidade de matérias 1 

Unidade  2 10 

82.  Bobinas de papel de presente com largura de 60cm, rolos de 10m. Estampa do pacote de 

presente unissex 

Unidades  2 5 

83.  Papel plástico adesivo tipo contact, transparente. Tamanho 45cm x 25m. Rolo com 25 metros rolo 2 10 

84.  Quadro branco 1,20x90 unidades 2 4 

85.  Bandeja de isopor 14,5cm x21cm x1,5alt unidades 200 600 

86.  Copo de isopor térmico EPS 300 ml para bebidas quentes unidades 1.0000 2.0000 

87.  Colher de plástico para bolo embalagem com 50uni Embalagem 100 500 

88.  Garfinho de plástico para bolo embalagem com 50uni Embalagem 100 500 

89.  Prato de plástico 15cm embalagem com 10uni Embalagem 1.0000 2.000 

90.  Cola adesiva instantânea  multiuso 20g unidade 30 60 

91.  TNT liso, na cor branca, laranja, verde bandeira, preto, amarelo, vermelho, azul, Rolo de 50m 

com 1,40 metros de largura 

rolo 14  28  

92.  Furador de folha 2 furos 20folhas  Unidades 4 8 

93.  Furador de folha 2 furos 50folhas  unidades 2 6 

94.  Pasta aba elástica oficio mini na cor cristal unidades 20 40 

95.  Pasta aba elástica plástica oficio na cor cristal   unidades 20 40 

96.  Pasta aba elástica plástica oficio 40 mm na cor cristal  unidades 20 40 

97.  Saco de presente 10x14 transparente, pct com 50unidades  pct 30 60 

98.  Saco de presente 15x22 transparente, pct com 50unidades pct 30 60 

99.  Saco de presente 15x29 transparente, pct com 50unidades pct 10 40 
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100.  Saco de presente 30x44 transparente , pct com 50unidades pct 10 40 

101.  Saco de presente  60x75 transparente, pct com 50 unidades pct 2 5 

102.  Saco de presente 10x14 colorido, pct com 50unidades  pct 6 30 

103.  Saco de presente 15x29 colorido, pct com 50unidades  Pct 6 30 

104.  Saco de presente 30x44 colorido, pct com 50unidades  Pct 6 30 

105.  Saco de presente 60x75 colorido, pct com 50unidades  pct 2 5 

106.  Laço fácil de presente tamanho 12x24 pct com 10uni, cores sortidas Pct 15 30 

107.  Laço fácil de presente tamanho 18x35 pct com 10uni, cores sortidas Pct 15 30 

108.  Laço fácil de presente tamanho 30x48 pct com 10uni, cores sortidas pct 15 30 

109.  Crachá de plástico com cordão  unidade 40 100 

110.  Crachá de plástico com presilha jacare unidade 20 40 

111.  Envelope para folha oficio A4 na cor branca, caixa com 100 unidades cx 3 6 

112.  Refil para impressora Epson 544 BK Unidade 30 60 

113.  Refil para impressora Epson 544 Y Unidade  30  60 

114.  Refil para impressora Epson 544 M  Unidade 30 60 

115.  Refil para impressora Epson 544 C Unidade 30 60 

116.  Suporte para fita durex grande e pequena  Unidade 3 8 

117.  Spray para cabelo cores amarelo, verde, rosa, azul, roxo, vermelho, laranja, 6 cores de cada, 

120ml  

unidades 42 100 
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O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá das 
seguintes dotações orçamentárias: 

 

Secretaria Municipal da Secretaria da Assistência Social 

 

Projeto/Atividade: 2400 Manutenção da Secretaria Municipal de Educação 

Projeto/Atividade: 2411 Manutenção do Ensino Infantil 

Projeto/Atividade: 2412 Manutenção do Ensino Fundamental 

Elemento: 3390.30 - Material de Consumo 

Fonte de Recurso: 1500.0020, 1550.1063, 1543.1070, 1546.1070 e 2569.0014 

 

DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE  

Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes no Termo de 

Formalização de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na existência de 

planejamento orçamentário para subsidiar esta contratação, declaramos que a contratação é 

viável, atendendo aos padrões e preços de mercado. 

 

 

Alto Alegre/RS, 24 de julho de 2026.  

 

 

 

 

 

____________________________________ 

Maiqueli Schavetock Florencio 

Secretaria da Assistencia Social 
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TERMO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
 
 

Eu, Sandra Provensi Corazza, Secretária Municipal de Educação e Cultura, venho 
através deste solicitar Abertura de Processo Licitatório, nos termos do art. 6º, inciso XLI da Lei 
Federal nº 14.133/2021 e será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, na sua 
forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço por item, nos termos dos artigos 
6º, inciso XLI, art. 17, § 2º, e art. 34, todos da Lei Federal nº14.133/2021. 

Tendo em vista que há a necessidade de aquisição de material de expediente e 
escolar para atender demanda das escolas da rede municipal de ensino e também para uso 
coletivo de funcionários das escolas e da Secretaria Municipal de Educação. São materiais 
indispensáveis na sala de aula, nas programações em atividades lúdicas, didáticas, 
pedagógicas e culturais e também nas atividades de rotina desenvolvidas nos mais diversos 
setores da Secretaria Municipal de Educação e Cultura. 

A contratação pretendida está prevista no Plano de Contratações Anual do 
Município de Alto Alegre/RS, como se vê dos itens 410, 412, 414, 415, 416, 425, 426, 427, 
429, 430, 431, 432, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 442, 444, 445, 447, 449, 450, 451, 452, 
453, 454, 455, 456, 457, 458, 461, 462, 463, 464, 466, 467, 469, 470, 481, 482, 483, 484, 485, 
487, 488, 491, 492, 493, 494, 498, 509, 514, 519, 520, 521, 522, 525, 526, 527, 528, 529, 530, 
531, 532, 533, 543, 544, 545, 546, 547, 548, 550, 551, 552, 553, 554, 555, 556, 557, 558, 559, 
567, 568, 569, 570, 571, 572, 573, 574, 575, 576, 577, 579, 580, 584, 585, 586, 588, 589, 590, 
591, 595, 596, 597, 598, 599, 600, 602, 603, 605, 606, 607, 610, 612, 613, 620, 623, 629, 640, 
643, 644, 699, 700, 702, 703, 704, 705, 706, 707, 1747, 1748, 3454, 3459, 3460, 3461, 3462, 
3463, 3470, 3471, 3472, 3473, 3869, 3870, 471, 472, 473, 474, 475, 476, 477, 478, 479, 480, 
641, 707, 4272, 4273, 389, 4274 daquele documento, estando assim alinhada com o 
planejamento desta Administração. 

 

Neste sentido, segue descritivo: 
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Item Descrição Unidade de 

Medida 

Quantidade  

01.  Alfinetes niquelados; de cabeça nº 29; Caixa com 680un. Caixas 10 

02.  Apagador para quadro branco com espaço para guardar 2 marcadores, com feltro de 100% lã. Unidades 10 

03.  Apontador para lápis, confeccionado em plástico, com formato ergonômico, lâmina de aço 

temperado, de alta resistência, com depósito e excelente qualidade. 

Unidades 75 

04.  Balão de látex nº 9. Ideal para decorar ambientes. Pacote com 50 unidades. COR AMARELO, 

AZUL, BRANCO, LARANJA, PRETO, ROSA, ROXO, VERDE, VERMELHO (5 pacote de cada 

cor) 

Pacotes 45 

05.  Bastão/Refil de silicone transparente para pistola de cola quente fino. Unidades 100 

06.  Bastão/Refil de silicone transparente para pistola de cola quente grosso. Unidades 50 

07.  Borracha branca, macia, formato retangular, dimensões aproximadas de 4,1cm X 2,9cm X 

0,9cm, aplicável sobre qualquer graduação de grafite. Apaga lápis e lapiseira. Composição: 

látex, borracha natural sintética, abrasivos e agentes de vulcanização. Caixa com 40 unidades. 

Caixas 10 

08.  Caderno brochura 1/4, capa dura e lisa, pequeno, com aproximadamente 140mm X 200mm, 

com 48 folhas, de excelente qualidade. 

Unidades 70 

09.  Caderno brochura, capa dura e lisa, grande, com aproximadamente 200mm X 275mm, com 98 

folhas, de excelente qualidade. 

Unidades 70 

10.  Caderno com espiral metálica, capa dura e lisa, tipo universitário, com aproximadamente 

200mm X 275mm, com 96 folhas, ilustração unissex, de excelente qualidade. 

Unidades 300 

11.  Caderno de desenho com espiral metálica, capa dura e lisa, com aproximadamente 275mm X 

200mm, com 60 folhas, ilustração unissex, de excelente qualidade. 

Unidades 70 

12.  Caixa de papelão montável para arquivo morto, cor parda, papelão ofício 365 X 140 X 255mm 

para folha ofício A4. Pacote com 25 unidades. 

Pacotes 5 

13.  Calculadora eletrônica de mesa, com funções aritméticas básicas, display 12 dígitos grandes, 

desligamento automático, com aproximadamente 15cm X 12cm. 

Unidades 4 
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14.  Caneta esferográfica azul, com tampa anti asfixiante, corpo plástico cilíndrico sextavado, traço 

1.0mm, carga efetiva mínima de 10cm e rendimento mínimo de 2000 metros de escrita com 

selo de certificação INMETRO. Caixa com 50 unidades. 

Caixas 5 

15.  Caneta hidrocor; tinta lavável e durável, cores vivas, tampas na mesma cor da tinta. 

Composição básica: água, corante e umectantes, corpo e tampa em resina termoplástica, 

pontas em fibra de poliéster de 2mm, tampas com respiro anti asfixiante, produto atóxico. 

Medidas aproximadas de 14 cm da canetinha com a tampa; conjunto com 12 cores. 

Caixas 50 

16.  Caneta marca texto, corpo em material plástico, formato redondo, ponta chanfrada. Cores 

diversas; Caixa com 12 unidades. 

Caixas 20 

17.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR AZUL, traço grosso 5mm, ponta chanfrada. Unidades 30 

18.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR PRETA, traço grosso 5mm, ponta 

chanfrada. 

Unidades 30 

19.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR VERMELHA, traço grosso 5mm, ponta 

chanfrada. 

Unidades 30 

20.  Cola branca líquida, tubo com 37g, bico econômico, baixo odor, atóxica, a base de acetato de 

polivinila, lavável, em frasco plástico, textura consistente para não molhar o papel (não aguada), 

colagem e secagem rápidas para evitar manchas. 

Unidades 130 

21.  Cola com glitter, tubo com 23g. COR AZUL, DOURADO, PRATA, VERDE, VERMELHO (20 

unidades de cada cor) 

Unidades 100 

22.  Cola líquida branca, atóxica, composição à base de água e PVA, lavável, com bico contra 

entupimentos e vazamentos em embalagem plástica de 1kg. 

Unidades 5 

23.  Corante líquido 50ml. Ideal para tingimento de madeira (serragem). COR PRETA, AZUL, 

VIOLETA, VERMELHA, AMARELA OU OCRE, VERDE, MARROM, LARANJA (20 unidades de 

cada cor) 

Unidades 160 

24.  Corretivo em fita 5mmX5,5m. Unidades 50 

25.  Corretivo líquido para erros mecanográficos e manuais, base de água, secagem rápida, 

atóxico, inodoro, aquoso, em frasco de 18ml. Caixa com 12 unidades. 

Caixas 30 

26.  Fita adesiva transparente larga, 48mm X 100m, multiuso, atóxica, alto poder de adesão. Unidades 10 

27.  Fita adesiva transparente, 12mm X 40m, multiuso, atóxica, alto poder de adesão. Unidades 50 

28.  Folha de cartolina 150g; medindo aproximadamente 50cm X 66cm; Cor branca. Unidades 50 
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29.  Folha de E.V.A lisa 40cm X 60cm, lavável, atóxica, cor AMARELA, AZUL CLARO, AZUL 

MARINHO, BRANCA, LARANJA, PRETA, ROSA, ROXA, VERDE BANDEIRA, VERMELHA (10 

unidades de cada cor) 

Unidades 200 

30.  Folha de ofício A4, medidas 210mm X 297mm (A4), 75g/m²; Caixa com 10 pacotes contendo 

500 folhas cada pacote. COR BRANCA. 

Caixas 15 

31.  Folha sulfite (tipo A4), 180g/m²; Pacote com 100 folhas na COR BRANCA; Pacotes 50 

32.  Giz de cera grosso; 112 gramas; Diâmetro aproximada 11,5mm; Caixa contendo 12 cores. Caixas 30 

33.  Glitter em pvc. Pacote com 100g. COR AZUL, DOURADO, PRATA, VERDE, VERMELHO (5 

unidades de cada cor) 

Unidades 25 

34.  Grampeador de metal para 20 folhas, médio, para grampos de 26/6. Unidades 6 

35.  Lápis de cor, tamanho grande; sextavado; 9 X 93 X 214mm (CxLxA); Feito com madeira 100% 

reflorestada; Caixa com 12 cores. 

Caixas 45 

36.  Lápis grafite preto nº 2, com envoltório do grafite inteiriço, sem emendas, marca do fabricante 

impressa, em madeira 100% reflorestada, com certificado ESC; Medidas aproximadas: 9,5 X 9 

X 17,8cm; Caixa com 50 unidades. 

Caixas 8 

37.  Massa de modelar, com 150 gramas; Textura macia, não gruda nas mãos e não esfarela. Cor 

AZUL, VERMELHA, AMARELA, VERDE, ROSA, ROXA (10 potes de cada cor) 

Potes 120 

38.  Palito de picolé em madeira com ponta redonda; Pacote com 100 unidades. Pacotes 10 

39.  Palito espeto de churrasco (de bambu), medindo aproximadamente 30cm; Pacote com 50 

unidades. 

Pacotes 10 

40.  Percevejo latonado dourado, caixa com 100 unidades. Caixas 20 

41.  Pilha alcalina AA pequena – pacote c/ 4 un, alta durabilidade. Pacotes 50 

42.  Pilha alcalina AAA palito pequena – pacote c/ 4 un, alta durabilidade. Pacotes 50 

43.  Pincel marcador para quadro branco na COR AZUL, PRETA, VERDE, VERMELHA; Espessura 

da escrita 2,0mm; Recarregável (30 unidades de cada cor) 

Unidades 120 

44.  Pincel nº 12. Unidades 20 

45.  Pincel nº 18. Unidades 20 

46.  Pincel nº 20. Unidades 20 

47.  Pistola aplicadora de cola quente, bivolt, com suporte de apoio, ponta metálica; Para cola 

quente fina. 

Unidades 15 

48.  Pistola aplicadora de cola quente, bivolt, com suporte de apoio, ponta metálica; Para cola 

quente grossa. 

Unidades 15 
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49.  Plástico para pasta catálogo ofício 0,06mm, cor cristal, ACP; Tipo envelope; Pacote com 100 

folhas. 

Pacote 5 

50.  Prancheta em acrílico A4, tamanho 335mm X 220mm. Unidades 4 

51.  Régua fabricada em plástico transparente, flexível, medindo 30 cm de comprimento, com no 

mínimo 2mm de espessura, possuir marcação em cm e mm. 

Unidades 105 

52.  Tesoura pequena, escolar 5 polegadas, com ponta arredondada, medida aproximada de 13cm, 

com lâmina em aço inox com cabo de polipropileno, embalagem individual e lacrada, contendo 

selo INMETRO de excelente qualidade. 

Unidades 100 

53.  Tinta para almofada de carimbo na cor preta, 40 ml. Unidades 2 

54.  Tinta têmpera guache, pote com 500ml. Embalagem deve conter selo do INMETRO. Cor 

PRETA, BRANCA, AZUL, VERMELHA, AMARELA, LARANJA, ROSA, MARROM, VERDE (10 

unidades de cada cor) 

Unidades 180 

55.  Papel crepom, gramatura 18 g/m², cor lisa. Rolo com 48 cm largura x 2 m comprimento. Cor 

VERMELHO, AMARELO, BRANCO, VERDE BANDEIRA, ROSA PINK, ROSA CLARO, 

MARROM, LARANJA, ROXO (20 unidades cada cor) 

Unidades  270 

56.  Grampo para grampeador 26/6, galvanizado. Caixa com 5000 unidades Caixas  15 

57.  Papel seda, tamanho 48cm x 60cm, gramatura 18 g/m², cor lisa. Pacote com 100 folhas. Cor 

VERMELHO, BRANCO, AMARELO, ROSA CLARO, AZUL ESCURO, VERDE BANDEIRA (1 

pacote de cada cor) 

Pacote  12 

58.  Folha de E.V.A lisa com glitter 40cm x 60cm, lavável, atóxica, cor AMARELA, VERDE, ROXO, 

ROSA PINK, DOURADO, VERMELHO, AZUL, PRETO (20 unidades de cada cor) 

Unidades  160 

59.  Notas adesivas post-it, pacote com 4 blocos, tamanho 76x76, cores diversas Pacotes  50 

60.  Notas adesivas post-it, pacote com 4 blocos, com 100 folhas de 38mm x 50mm, cores diversas Pacotes  50 

61.  Tesoura grande, de aço inoxidável, 25cm de cabo Unidade 10 

62.  Bobinas de papel de presente com largura de 60cm, rolos de 10m. Estampa do pacote de 

presente unissex 

Unidades  15 

63.  Plástico para plastificação A4, espessura 0,05 mm. Pacote com 100 unidades Pacotes  30 

64.  Papel fotográfico adesivo (glossy) 130 g. Pacote com 100 unidades  Pacotes  30 

65.  Pasta Plástica A4, com elástico e aba, dorso 4cm. Cor transparente, material polipropileno. 

Pacote com 10 unidades 

Pacotes  50 
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66.  Papel Dupla Face, tamanho 48x66cm. Cor: VERMELHO, AMARELO, AZUL CLARO, 

AZUL ESCURO, VERDE BANDEIRA, VERDE CLARO, ROSA, PRETO, BRANCO, 

LARANJA, ROXO, CINZA (40 unidades de cada cor). 

Pacotes  480 

67.  Papel Kraft 60cmX200m, bobina na cor pardo. Bobina  4 

68.  Papel Kraft 1,20m X150m, bobina na cor pardo. Bobina  4 

69.  Envelope kraft para folha A4 Unidade  50 

70.  Envelope kraft para folha A5 Unidade  50 

71.  Folhas de celofane transparente. Tamanho mínimo 70x90cm. Pacote com 50 unidades. Unidade  10 

72.  Fita adesiva dupla face, 12mm X 30m, multiuso, atóxica, alto poder de adesão. Unidade  30 

73.  Pasta suspensa kraft para arquivo. Acompanha visor e etiqueta, grampo plástico e 

hastes plásticas removíveis. Tamanho 36,1 × 24 Cm. Pacote com 50 unidades. 

Pacote  3 

74.  Cola para EVA, embalagem de 35g  Unidade  50 

75.  Perfurador Furador Papel com Margeador, até 20 folhas Unidade  6 

76.  Papel fotográfico glossy, 180g, pacote com 100 unidades Pacotes  30 

77.  Giz escolar branco. Caixa com 64 unidades Caixas  15 

 

 



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 
Prefeitura Municipal de Alto Alegre 

Rua Recreio nº 233 - CEP: 99.430-000 
CNPJ: 92.406.057/0001-03 

E-mail: prefeitura@altoalegre.rs.gov.br 
Fone: (54) 996350289 

 

7 
 

 

O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá das 
seguintes dotações orçamentárias: 

 

Secretaria Municipal de Educação 

 

Projeto/Atividade: 2400 Manutenção da Secretaria Municipal de Educação 

Projeto/Atividade: 2411 Manutenção do Ensino Infantil 

Projeto/Atividade: 2412 Manutenção do Ensino Fundamental 

Elemento: 3390.30 - Material de Consumo 

Fonte de Recurso: 1500.0001, 1500.0020, 1550.1063, 1543.1070, 1546.1070 e 2569.0014 

 

DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE  

Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes no Termo de 

Formalização de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na existência de 

planejamento orçamentário para subsidiar esta contratação, declaramos que a contratação é 

viável, atendendo aos padrões e preços de mercado. 

 

 

Alto Alegre/RS, 22 de setembro de 2026.  

 

 

 

 

 

____________________________________ 

Sandra Provensi Corazza 

Secretária Municipal de Educação e Cultura 



                                            

                                           ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

                                           Prefeitura Municipal de Alto Alegre 

                                           Rua Recreio nº 233 - CEP: 99.430-000 

 

 

TERMO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 

Eu, Patrícia Eliane Fraga, Diretora do departamento administrativo da saúde venho através deste solicitar 
a autorização para realização abertura de licitação, na modalidade Pregão, na sua forma eletrônica, com critério 
de julgamento por menor preço, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 
14.133/2021. 

Constitui o objeto da presente licitação o Registro de Preços para a aquisição de material de expediente 
e material de escritório para serem utilizados na Secretaria Municipal de Saúde. Nesse sentido justifica-se a 
necessidade desta aquisição a fim de proporcionar condições ideais para o desenvolvimento das atividades na 
secretaria, na Vigilância Sanitária, Vigilância em Saúde, Campanhas de Vacinação, Atividades do PIM, Rede Bem 
Cuidar, ESF/ES, demais profissionais da Atenção Primária em Saúde e setor administrativo. 

A contratação pretendida está prevista no Plano de Contratações Anual do Município de Alto Alegre/RS, 
como se vê dos itens 3807, 599, 595, 602, 601, 598, 595, 603, 597, 603, 597, 557, 607, 414, 435, 436, 648, 570, 
438, 590, 588, 526, 514, 652, 645, 626, 625, 613, 460, 467, 449, 509, 447, 252, 412, 528, 3812, 415, 416, 418, 656, 
519, 594, 3806, 411, 629, 665, 559, 3808, 519, 1737, 521, 544  daquele documento. 

Os quantitativos estimados para a contratação pretendida têm como parâmetro a demanda da Secretaria 
de Saúde. 

Neste sentido, segue descritivo: 

ITEM OBJETO UNID QUANT  

1.  Agenda Executiva Espiral Diária 129cm x 187 cm, capa dura, ano 2027. Unidade 1 

2.  Apontador de lápis Unidade 10 

3.  Balão de látex nº 9, pacote c/ 50un (cores a definir na contratação) Pacote 40 

4.  Base De Corte A2 confeccionada em material resistente, com superfície auto 
cicatrizante e propriedades antiderrapantes, indicada para cortes precisos com 
estiletes e cortadores circulares. Possui dimensões aproximadas de 45 x 60 cm  

Unidade 2 

5.  Bastão de silicone transparente para pistola de cola quente grosso Unidade 200 

6.  Borracha Ponteira Colorida com látex- Atóxicas Formato Cônico Cores Variadas 
Embalagem Com 100 Unidades. 

Caixa 1 

7.  Caderno pequeno em espiral, capa dura, 48 fls Unidade 20 

8.  Caixa montável p/ arquivo morto papelão Ofício 365 x 140 x 255mmpara folha 
ofício A4 

Unidade 20 

9.  Caneta esferográfica cor azul caixa com 50 un Caixa 1 

10.  Caneta marca texto corpo em material plástico, formato redondo, ponta 
chanfrada, super fluorescente, Cores diversas caixa com 12 

Caixa 2 

11.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR AZUL, traço grosso 5mm, 
ponta chanfrada. 

Unidade 5 

12.  Caneta marcador permanente/pincel atômico, COR PRETA, traço grosso 5mm, 
ponta chanfrada 

Unidade 5 

13.  Cola líquida branca 40gr bico econômico, baixo odor, atóxica, a base de acetato 
de polivinila, lavável, em frasco plástico, textura consistente para não molhar o 
papel (não aguada), colagem e secagem rápidas para evitar manchas. 

Unidade 20  

14.  Colchete de aço metálico nº 15, cx com 72 un Caixa 2 



15.  Embalagens para presente coloridas 30cm x 44 cm, pacote com 100 unidades Pacote 2 

16.  Fita adesiva transparente larga, 48mm X 100m, multiuso, atóxica, alto poder de 
adesão 

Unidade 10  

17.  Folha de E.V.A lisa 40cm X 60cm, lavável, atóxica, cor AMARELA; AZUL CLARO; 
AZUL MARINHO; BRANCA; LARANJA; PRETA; ROSA; ROXA; VERDE BANDEIRA; 
VERMELHA; BEGE (10 unidades de cada cor) 

Unidade 110 

18.  Folha de E.V.A lisa com glitter 40cm X 60cm, lavável, atóxica, cor AMARELA; 
VERDE; ROXO; ROSA; DOURADO; VERMELHO; AZUL; PRETO; (10 unidades de cada 
cor) 

Unidade 80 

19.  Folha de ofício A4, medidas 210mm X 297mm (A4), 75g/m²; Caixa com 10 
pacotes contendo 500 folhas cada pacote. COR BRANCA. 

Caixa 10  

20.  Folha sulfite (tipo A4), 180g/m²; Pacote com 100 folhas na COR BRANCA; Pacote 20  

21.  Grampeador de metal para 20 folhas, médio, para grampos de 26/6 Unidade 2 

22.  Grampo para grampeador 26/6 galvanizado. Caixa com 5000 unidades Caixa 5 

23.  Lápis de cor, tamanho grande; Sextavado; 9 X 93 X 214mm (CxLxA); Feito com 
madeira 100% reflorestada; Caixa com 12 cores. 

Caixa 10 

24.  Lápis grafite preto nº 2, com envoltório do grafite inteiriço, sem emendas, marca 
do fabricante impressa, em madeira 100% reflorestada, com certificado ESC; 
Medidas aproximadas: 9,5 X 9 X 17,8cm; Caixa com 50 unidades. 

Caixa 1  

25.  Massa de modelar, com 150 gramas; Textura macia, não gruda nas mãos e não 
esfarela. Cor AZUL; VERMELHA; AMARELA; VERDE; ROSA; (10 potes de cada cor) 

Unidade 50 

26.  Notas adesivas post-it, pacote 4 blocos , com 100 folhas de 38mmx50mm, cores 
diversas. 

Pacote 10 

27.  Organizador Caixa Correspondência Tripla Móvel 
material de poliestireno  
MEDIDAS: 37cm x 25.5cm x 10.6cm; 

Unidade 10 

28.  Palito de picolé em madeira com ponta redonda; Pacote com 100 unidades. Pacote 3 

29.  Palito espeto de churrasco (de bambu), medindo aproximadamente 30cm; 
Pacote com 50 unidades. 

Pacote 3 

30.  Papel crepom colorido nas cores azul, vermelho, amarelo, verde, laranja, branco, 
rosa e roxo (10 unidades de cada cor) 

Unidade 80  

31.  Papel fotográfico adesivo (glossy) 130 g. Pacote com 100 unidades Unidade 3 

32.  Pasta Aba Elástico Ofício Cristal sem Lombo, coloridas Unidade 100 

33.  Pasta Com Aba E Elástico Com Lomba Ofício 2 Cm, coloridas Unidade 20 

34.  Pasta plástica A4, com elástico e aba, dorso 4 cm. Cor transparente Unidade 10 

35.  Pasta Sanfonada A4, 12 Divisórias, Transparente Unidade 10 

36.  Pilha alcalina AAA palito pequena – pacote c/ 4 un, alta durabilidade. Pacote 10  

37.  Pincel chato para pintura nº 12, cerdas macia Unidade 20 

38.  Pincel marcador para quadro branco na COR AZUL; PRETA (3 unidades de cada) UNIDADE 6 

39.  Pistola aplicadora de cola quente, bivolt, com suporte de apoio, ponta metálica; 
Para cola quente grossa 

Unidade 4 

40.  Planner mensal: Formato: 280mm x 214mm. Número de folhas: 24 folhas; Contra 
capa com Couché 250g/m². Miolo personalizado em papel offset 75g/m² com 
micro-serrilha para destacar a página 

Unidade 6 

41.  Rolo com 30m de toalha de Mesa, PVC térmica, com largura de 1,40m, estampa. Unidade 1 

42.  Tesoura grande, de aço inoxidável,  tam. aprox. 25cm Unidade 15 

43.  Tinta Tempera Guache caixa com 6 Cores, 15ml cada pote Unidade 20  

 
Tendo em vista que a modalidade adotada se trata de Registro de Preço, esta Administração Municipal 

não se obriga a contratar todo o valor disposto. 
As dotações orçamentarias serão as seguintes: 



 
Secretaria Municipal de Saúde 
Projeto/Atividade: 2504 Atenção Básica 
Elemento: 3390.30.16.00.00.00 Material de Expediente 
FR: 1600.4500 
FR: 1621.4011 
FR: 1621.4090 
 
Projeto/Atividade: 2516 Vigilância Em Saúde/Sanitária 
Elemento: 3390.30.16.00.00.00 Material de Expediente 
FR: 1600.4502 
 
Projeto/Atividade: 2912 Manutenção Do Programa Saúde Na Escola 
Elemento: 3390.30.16.00.00.00 Material de Expediente 
FR: 1600.4500 

 
Alto Alegre, 06 de outubro de 2026. 

 
 

___________________________ 

Lilian Morgan de Toledo de Moraes 
Secretária Municipal de Saúde 

 


