ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR – ETP
AQUISIÇÃO DE BOMBONS PARA DISTRIBUIÇÃO GRATUITA EM EVENTOS, CAMPANHAS E AÇÕES INSTITUCIONAIS DO MUNICÍPIO
1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
A presente contratação tem por finalidade a aquisição de bombons, acondicionados em caixas, destinados à distribuição gratuita à população durante a realização de eventos, campanhas, ações institucionais, educativas, comemorativas e demais atividades promovidas ou apoiadas pelo Município de Sagrada Família/RS.
A aquisição justifica-se pela necessidade de disponibilizar itens de caráter simbólico e comemorativo, utilizados como forma de acolhimento, integração, incentivo à participação e valorização da comunidade nas atividades desenvolvidas pelos diversos setores da Administração Municipal.
Os produtos serão utilizados em diferentes ocasiões ao longo do exercício, conforme o calendário de eventos, campanhas e programações institucionais, razão pela qual se faz necessária a aquisição de forma parcelada, de acordo com a demanda efetiva dos setores municipais, evitando o armazenamento desnecessário e possíveis perdas dos produtos.
2. PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL
A contratação deverá observar o planejamento das necessidades da Administração Municipal e a compatibilidade com o Plano de Contratações Anual, quando elaborado, bem como com as peças orçamentárias vigentes.
3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
A empresa contratada deverá fornecer produtos que atendam aos seguintes requisitos:
a) Bombons de chocolate, acondicionados em caixas, em condições adequadas de consumo;
b) Produtos de boa qualidade, devidamente embalados e identificados pelo fabricante;
c) Produtos dentro do prazo de validade, com prazo suficiente para permitir sua distribuição e consumo;
d) Embalagens íntegras, sem sinais de violação, deterioração ou avarias;
e) Atendimento às normas sanitárias e de segurança alimentar aplicáveis;
f) Entrega parcelada, conforme solicitação da Administração Municipal;
g) Os produtos deverão ser entregues em local indicado pelo Município, mediante requisição do setor responsável.
4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
A quantidade estimada foi definida considerando as necessidades previstas para atendimento dos eventos, campanhas, ações educativas, comemorativas e demais atividades institucionais realizadas pelo Município.
	Item
	Descrição
	Quantidade
	Valor unitário
	Valor total

	01
	Caixas de bombons de chocolate, contendo produtos variados, devidamente embalados e próprios para consumo, conforme especificações do Termo de Referência.
	550
	R$ 15,83
	R$ 8.706,50


Quantidade total estimada: 550 caixas.
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Para identificação da solução mais adequada e economicamente vantajosa, foi realizada pesquisa de preços junto a fornecedores do ramo pertinente ao objeto, mediante coleta de orçamentos, visando verificar os valores praticados no mercado.
A pesquisa de preços serviu de base para a definição do valor estimado da contratação, considerando a compatibilidade entre os preços apresentados e o objeto pretendido.
A partir dos orçamentos obtidos, estabeleceu-se o valor unitário estimado de R$ 15,83 por caixa de bombons, totalizando R$ 8.706,50 para a quantidade de 550 unidades.
6. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A solução consiste na contratação de empresa especializada no fornecimento de produtos alimentícios para aquisição de 550 caixas de bombons, mediante procedimento de Dispensa de Licitação na forma Eletrônica.
O fornecimento ocorrerá de forma parcelada, conforme a necessidade da Administração Municipal, mediante emissão de requisições pelo setor responsável.
A entrega parcelada permitirá melhor organização da distribuição dos produtos, adequação às datas dos eventos e campanhas e redução dos riscos relacionados ao armazenamento prolongado e à perda de validade.
7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Com base nos orçamentos coletados e na pesquisa de preços realizada, o valor estimado da contratação corresponde a:
· Quantidade: 550 caixas;
· Valor unitário estimado: R$ 15,83;
· Valor total estimado: R$ 8.706,50.
O valor deverá ser considerado como referência máxima estimada para a contratação, observando-se o resultado da disputa eletrônica e a obtenção da proposta mais vantajosa para a Administração.
8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA CONTRATAÇÃO
O fornecimento será realizado de forma parcelada, conforme a necessidade e a programação dos eventos, campanhas e ações institucionais do Município.
O parcelamento das entregas justifica-se pela diversidade de datas e ocasiões em que os produtos serão utilizados, possibilitando que a Administração solicite apenas as quantidades necessárias em cada oportunidade.
A medida contribui para evitar estoques excessivos, reduzir riscos de vencimento dos produtos e proporcionar maior eficiência no armazenamento e na distribuição.
9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratação, pretende-se:
a) Garantir o atendimento das demandas dos setores municipais durante eventos e campanhas institucionais;
b) Promover ações de integração, acolhimento e participação da comunidade;
c) Assegurar a disponibilidade dos produtos nas datas programadas;
d) Otimizar a utilização dos recursos públicos mediante aquisição por procedimento eletrônico;
e) Evitar compras emergenciais e fracionadas sem planejamento;
f) Garantir qualidade, segurança e condições adequadas dos produtos fornecidos.
10. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS À CONTRATAÇÃO
Previamente à contratação, deverão ser adotadas as seguintes providências:
a) Conclusão da pesquisa de preços e definição do valor estimado;
b) Elaboração do Termo de Referência;
c) Verificação da disponibilidade orçamentária;
d) Autorização da autoridade competente;
e) Publicação do aviso de Dispensa de Licitação Eletrônica, com prazo para apresentação de propostas e lances, conforme legislação aplicável;
f) Verificação da documentação de habilitação da empresa vencedora;
g) Formalização da contratação e designação do responsável pelo acompanhamento e fiscalização.
11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES
Não foram identificadas contratações correlatas ou interdependentes indispensáveis à execução do objeto, uma vez que a aquisição dos bombons constitui fornecimento independente, destinado ao atendimento das necessidades institucionais do Município.
12. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
A aquisição poderá gerar resíduos decorrentes das embalagens individuais e das caixas dos produtos.
Como medida de responsabilidade ambiental, deverá ser incentivado o descarte adequado das embalagens, observando-se as práticas de coleta seletiva e destinação correta dos resíduos adotadas pelo Município.
13. ANÁLISE DE RISCOS
Os principais riscos identificados são:
· Entrega de produtos em desacordo com as especificações;
· Fornecimento de produtos com prazo de validade insuficiente;
· Atraso nas entregas solicitadas;
· Danos ou violação das embalagens durante o transporte.
Como medidas preventivas, deverão ser exigidos produtos em condições adequadas de consumo, embalagens íntegras, cumprimento dos prazos de entrega e conferência dos materiais no recebimento.
14. JUSTIFICATIVA PARA A DISPENSA DE LICITAÇÃO NA FORMA ELETRÔNICA
Considerando o valor estimado da contratação, a Administração poderá adotar a contratação direta por Dispensa de Licitação, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, observados o limite legal vigente, a regulamentação municipal aplicável e os demais requisitos exigidos para a contratação direta.
A adoção da forma eletrônica busca ampliar a competitividade, possibilitar a participação de fornecedores interessados, assegurar transparência ao procedimento e selecionar a proposta mais vantajosa para a Administração Pública.
Deverá ser observado, ainda, o disposto no § 1º do art. 75 da Lei nº 14.133/2021, especialmente quanto à consideração dos valores contratados pela unidade gestora no exercício financeiro e à prevenção do fracionamento indevido de despesas.
15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
Diante da necessidade apresentada, da quantidade estimada, da pesquisa de preços realizada e da adequação da solução proposta, conclui-se pela viabilidade técnica e econômica da contratação.
A aquisição de 550 caixas de bombons, com valor unitário estimado de R$ 15,83 e valor total de R$ 8.706,50, mostra-se adequada ao atendimento das demandas institucionais do Município, considerando o fornecimento parcelado conforme a necessidade dos eventos, campanhas e ações promovidas pela Administração Municipal.
Assim, recomenda-se o prosseguimento do processo administrativo, com a elaboração do Termo de Referência e dos demais documentos necessários à realização da Dispensa de Licitação Eletrônica, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021.
Sagrada Família/RS, 22 de outubro de 2026.
RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO ETP


ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA
DISPENSA DE LICITAÇÃO ELETRÔNICA
1. DO OBJETO
Constitui objeto do presente Termo de Referência a aquisição de caixas de bombons de chocolate, destinadas à distribuição gratuita em eventos, campanhas, ações institucionais, educativas, comemorativas e demais atividades promovidas pelo Município de Sagrada Família/RS, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento.
O fornecimento ocorrerá de forma parcelada, de acordo com a necessidade da Administração Municipal, mediante emissão de requisições pelo setor responsável.
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO
A presente aquisição justifica-se pela necessidade de disponibilizar bombons para distribuição gratuita à população durante eventos, campanhas, ações educativas, comemorativas e demais atividades institucionais promovidas pelos diversos setores da Administração Municipal.
A distribuição desses produtos constitui uma forma de acolhimento, integração e incentivo à participação da comunidade nas atividades desenvolvidas pelo Município, contribuindo para a valorização das ações públicas e o fortalecimento do vínculo entre a Administração Municipal e a população.
A aquisição de forma parcelada permitirá atender às diferentes programações ao longo do exercício, evitando o armazenamento excessivo dos produtos e possíveis perdas decorrentes do vencimento ou deterioração.
3. DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTIDADES
	Item
	Descrição
	Quantidade
	Valor unitário estimado
	Valor total estimado

	01
	Caixa de bombons de chocolate, contendo bombons variados, de marcas e fabricantes reconhecidos no mercado, próprios para consumo, em embalagem original, lacrada e devidamente identificada, com informações do fabricante, composição, lote, data de fabricação e prazo de validade, atendendo às normas sanitárias vigentes.
	550
	R$ 15,83
	R$ 8.706,50


Valor total estimado: R$ 8.706,50 (oito mil, setecentos e seis reais e cinquenta centavos).
4. DAS CONDIÇÕES E REQUISITOS DOS PRODUTOS
4.1. Os produtos deverão ser novos, de primeira qualidade, próprios para consumo humano e fornecidos em suas embalagens originais.
4.2. As embalagens deverão estar devidamente lacradas, sem sinais de violação, amassamentos que comprometam o produto, umidade ou qualquer outro dano.
4.3. Os bombons deverão apresentar características normais de conservação, aparência, odor e sabor, não sendo admitidos produtos vencidos, deteriorados ou que apresentem alterações.
4.4. Os produtos deverão possuir prazo de validade mínimo de 06 (seis) meses, contados da data da entrega.
4.5. As embalagens deverão conter informações de identificação do fabricante, composição, ingredientes, informações nutricionais, lote, fabricação e validade, conforme legislação aplicável.
4.6. Não serão aceitos produtos em desacordo com as especificações estabelecidas neste Termo de Referência.
5. DA FORMA E DO PRAZO DE ENTREGA
5.1. O fornecimento será realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da Administração Municipal.
5.2. As entregas ocorrerão mediante solicitação formal ou emissão de autorização de fornecimento pelo setor responsável.
5.3. O prazo de entrega será de até 05 (cinco) dias úteis, contados do recebimento da respectiva solicitação.
5.4. O local de entrega será indicado pela Administração Municipal, no Município de Sagrada Família/RS.
5.5. Todas as despesas relacionadas ao fornecimento, incluindo transporte, frete, carga, descarga, tributos e demais encargos, serão de responsabilidade da empresa contratada, sem qualquer custo adicional para o Município.
5.6. A Administração não será obrigada a solicitar a totalidade dos quantitativos de uma única vez, podendo realizar pedidos conforme a necessidade, respeitado o quantitativo máximo contratado.
6. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO
6.1. O recebimento dos produtos será realizado por servidor designado pela Administração Municipal.
6.2. Os produtos serão conferidos quanto à quantidade, qualidade, integridade das embalagens, especificações e prazo de validade.
6.3. Os produtos que apresentarem irregularidades, divergências ou estiverem em desacordo com as condições estabelecidas deverão ser substituídos pela contratada, sem qualquer ônus para o Município, no prazo máximo de 02 (dois) dias úteis após a notificação.
6.4. O recebimento definitivo ocorrerá após a conferência e verificação da conformidade dos produtos entregues.
7. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO
O valor total estimado para a presente contratação é de R$ 8.706,50 (oito mil, setecentos e seis reais e cinquenta centavos), considerando a quantidade de 550 caixas de bombons, ao valor unitário estimado de R$ 15,83.
O valor foi estabelecido com base na pesquisa de preços realizada junto a fornecedores do ramo pertinente, conforme orçamentos que integram o processo administrativo.
8. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL E MODALIDADE DE CONTRATAÇÃO
A contratação será realizada mediante procedimento de Dispensa de Licitação na forma Eletrônica, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, considerando o valor estimado da aquisição, desde que atendidos os limites legais vigentes e os requisitos aplicáveis à contratação direta.
O procedimento deverá observar, ainda, o art. 72 da Lei nº 14.133/2021, bem como a regulamentação municipal pertinente e as disposições relativas à publicidade, competitividade, transparência e seleção da proposta mais vantajosa.
9. DOS CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
9.1. Será selecionada a proposta que apresentar o menor preço, desde que atendidas integralmente as especificações e condições estabelecidas no aviso de contratação direta e neste Termo de Referência.
9.2. O fornecedor deverá apresentar a documentação de habilitação exigida no procedimento, observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021.
9.3. A Administração poderá realizar diligências para verificar a conformidade da proposta e da documentação apresentada, respeitados os limites legais.
10. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
São obrigações da contratada:
a) Fornecer os produtos conforme as especificações e quantidades solicitadas;
b) Cumprir os prazos de entrega estabelecidos;
c) Garantir a qualidade e as condições adequadas de consumo dos produtos;
d) Substituir, sem custos adicionais, os produtos que apresentarem defeitos, irregularidades ou desconformidades;
e) Responsabilizar-se por todas as despesas relativas ao fornecimento, transporte, frete, tributos e encargos;
f) Manter, durante a execução da contratação, as condições de habilitação e qualificação exigidas;
g) Emitir a respectiva nota fiscal correspondente aos produtos efetivamente entregues;
h) Atender às solicitações e orientações da Administração Municipal relacionadas ao fornecimento.
11. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE
São obrigações do Município:
a) Encaminhar as solicitações de fornecimento à contratada;
b) Disponibilizar as informações necessárias para a entrega dos produtos;
c) Acompanhar e fiscalizar o fornecimento;
d) Conferir os produtos recebidos, verificando sua conformidade com as especificações;
e) Notificar a contratada sobre eventuais irregularidades;
f) Efetuar o pagamento dos produtos efetivamente entregues e aceitos, observadas as condições estabelecidas.
12. DO PAGAMENTO
12.1. O pagamento será realizado após a efetiva entrega dos produtos, mediante apresentação da nota fiscal correspondente e atesto do servidor responsável pelo recebimento.
12.2. O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da liquidação da despesa, observadas as normas financeiras e orçamentárias aplicáveis e as condições estabelecidas no instrumento de contratação.
12.3. Não será efetuado pagamento por produtos não entregues ou que tenham sido recusados pela Administração.
13. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta das dotações orçamentárias próprias, previstas no orçamento vigente do Município, a serem indicadas pelo setor de contabilidade antes da contratação.
14. DA FISCALIZAÇÃO E GESTÃO DA CONTRATAÇÃO
A execução da contratação será acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela Administração Municipal, a quem competirá verificar o cumprimento das condições estabelecidas, acompanhar as entregas, atestar as notas fiscais e comunicar eventuais irregularidades.
A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela qualidade dos produtos e pelo cumprimento integral das obrigações assumidas.
15. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
O descumprimento das obrigações assumidas sujeitará a contratada às sanções administrativas previstas nos arts. 155 e 156 da Lei Federal nº 14.133/2021, assegurados o contraditório e a ampla defesa, conforme o caso.
16. DA VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO
A contratação terá vigência de 12 (doze) meses, contados da formalização do instrumento contratual ou documento equivalente, observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021.
17. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
Os casos omissos serão resolvidos pela Administração Municipal, observando-se a Lei Federal nº 14.133/2021 e demais normas aplicáveis.
Sagrada Família/RS, 22 de outubro de 2026.
RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO TERMO DE REFERÊNCIA


DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD
1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE
Órgão: Prefeitura Municipal de Sagrada Família/RS.
Setor Requisitante: Administração Municipal / Secretarias Municipais.
Responsável pela Demanda: Responsável pelo setor requisitante.
2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
A presente demanda tem por finalidade a aquisição de caixas de bombons de chocolate, destinadas à distribuição gratuita à população durante a realização de eventos, campanhas, ações institucionais, educativas, comemorativas e demais atividades promovidas ou apoiadas pelo Município de Sagrada Família/RS.
A aquisição justifica-se pela necessidade de disponibilizar produtos para utilização nas diversas programações desenvolvidas pela Administração Municipal, proporcionando momentos de acolhimento, integração, participação e valorização da comunidade.
Considerando que os eventos e campanhas ocorrem em diferentes períodos ao longo do exercício, torna-se necessária a aquisição com fornecimento parcelado, de acordo com as necessidades dos setores municipais, evitando estoques excessivos e possíveis perdas dos produtos.
3. JUSTIFICATIVA DA QUANTIDADE SOLICITADA
A quantidade estimada foi definida considerando a previsão de realização de eventos, campanhas, ações educativas, comemorativas e demais atividades institucionais ao longo do período de contratação.
A estimativa busca garantir disponibilidade suficiente para atender às demandas dos diversos setores municipais, permitindo a distribuição dos produtos conforme a programação e a necessidade de cada atividade.
4. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
	Item
	Descrição
	Quantidade
	Valor unitário
	Valor total

	01
	Caixas de bombons de chocolate variados, em embalagens originais, lacradas, devidamente identificadas e próprias para consumo.
	550
	R$ 15,83
	R$ 8.706,50


Valor total estimado: R$ 8.706,50 (oito mil, setecentos e seis reais e cinquenta centavos).
5. PREVISÃO DA DATA PARA A CONTRATAÇÃO
A contratação deverá ocorrer após a conclusão da instrução do processo administrativo, realização do procedimento de Dispensa de Licitação Eletrônica, análise das propostas, habilitação do fornecedor vencedor e formalização da contratação.
6. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO
Prioridade: MÉDIA.
A contratação é necessária para assegurar o atendimento das programações institucionais e comemorativas do Município, possibilitando o planejamento antecipado e a disponibilidade dos produtos conforme as demandas apresentadas pelos setores municipais.
7. INDICAÇÃO DA MODALIDADE E FUNDAMENTAÇÃO LEGAL
Considerando o valor estimado da contratação, pretende-se realizar procedimento de Dispensa de Licitação na forma Eletrônica, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, observados o limite legal vigente, a regulamentação municipal e os demais requisitos aplicáveis às contratações diretas.
A realização do procedimento eletrônico busca ampliar a competitividade, assegurar transparência e possibilitar a seleção da proposta mais vantajosa para a Administração Pública.
8. VINCULAÇÃO AO PLANEJAMENTO
A presente demanda deverá observar o planejamento das contratações municipais, a disponibilidade orçamentária e financeira e a compatibilidade com as peças orçamentárias vigentes.
9. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratação, pretende-se:
a) Garantir o atendimento das necessidades dos setores municipais em eventos e campanhas institucionais;
b) Disponibilizar produtos para distribuição gratuita à população;
c) Promover ações de integração, acolhimento e participação comunitária;
d) Evitar aquisições emergenciais e desorganizadas;
e) Proporcionar melhor planejamento das compras públicas, com fornecimento parcelado conforme a necessidade;
f) Assegurar economicidade e adequada aplicação dos recursos públicos.
10. ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA
Diante do exposto, solicita-se a abertura do competente processo administrativo para aquisição de 550 (quinhentas e cinquenta) caixas de bombons, com fornecimento parcelado, pelo valor total estimado de R$ 8.706,50, mediante procedimento de Dispensa de Licitação Eletrônica, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021.
A demanda encontra-se acompanhada do Estudo Técnico Preliminar – ETP e deverá ser instruída com o respectivo Termo de Referência, pesquisa de preços, comprovação de disponibilidade orçamentária e demais documentos necessários à regularidade da contratação.
Sagrada Família/RS, 22 de outubro de 2026.
SECRETÁRIO(A) / RESPONSÁVEL PELO SETOR REQUISITANTE


SOLICITAÇÃO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISPENSA DE LICITAÇÃO ELETRÔNICA
De: Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Desporto
Para: Prefeito Municipal de Sagrada Família/RS
Assunto: Solicitação de aquisição de caixas de bombons para distribuição gratuita em eventos, campanhas e ações institucionais.
Senhor Prefeito:
A Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Desporto vem, respeitosamente, solicitar autorização para abertura de processo administrativo visando à aquisição de 550 (quinhentas e cinquenta) caixas de bombons de chocolate, destinadas à distribuição gratuita em eventos, campanhas, ações institucionais, educativas, comemorativas e demais atividades promovidas ou apoiadas pelo Município.
A presente solicitação justifica-se pela necessidade de disponibilizar os produtos para utilização nas atividades desenvolvidas pela Administração Municipal, especialmente nas ações voltadas à comunidade escolar e à população em geral, proporcionando momentos de integração, acolhimento, participação e valorização dos participantes.
A aquisição permitirá atender às diferentes programações realizadas ao longo do exercício, sendo que o fornecimento deverá ocorrer de forma parcelada, conforme a necessidade e a solicitação dos setores responsáveis, evitando o armazenamento excessivo e possíveis perdas dos produtos.
A quantidade e os valores estimados para a contratação são os seguintes:
	Item
	Descrição
	Quantidade
	Valor unitário
	Valor total

	01
	Caixas de bombons de chocolate variados, em embalagens originais, lacradas, devidamente identificadas e próprias para consumo.
	550
	R$ 15,83
	R$ 8.706,50


Valor total estimado: R$ 8.706,50 (oito mil, setecentos e seis reais e cinquenta centavos).
O valor estimado foi estabelecido com base nos orçamentos obtidos junto a fornecedores do ramo pertinente, que deverão integrar o processo administrativo.
Diante do exposto, solicitamos autorização para a instauração do procedimento de Dispensa de Licitação na forma Eletrônica, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, observados os limites legais vigentes e a regulamentação municipal aplicável, visando à seleção da proposta mais vantajosa para a Administração Pública.
Solicitamos, ainda, o encaminhamento ao setor competente para as providências necessárias à continuidade do processo, incluindo a verificação da disponibilidade orçamentária e financeira.
Atenciosamente,
Sagrada Família/RS, 22 de outubro de 2026.
ROSMERI TEREZINHA DURANTI MARTINELLI
Secretária Municipal de Educação, Cultura e Desporto


AUTORIZAÇÃO PARA ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISPENSA DE LICITAÇÃO ELETRÔNICA
OBJETO: Aquisição de 550 (quinhentas e cinquenta) caixas de bombons de chocolate, destinadas à distribuição gratuita em eventos, campanhas, ações institucionais, educativas, comemorativas e demais atividades promovidas ou apoiadas pelo Município de Sagrada Família/RS, com fornecimento de forma parcelada, conforme a necessidade da Administração Municipal.
VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 8.706,50 (oito mil, setecentos e seis reais e cinquenta centavos).
Considerando a solicitação apresentada pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Desporto;
Considerando a necessidade de aquisição de caixas de bombons para atendimento das atividades institucionais, educativas, comemorativas e demais ações promovidas pelo Município;
Considerando a justificativa apresentada no Documento de Formalização da Demanda – DFD e no Estudo Técnico Preliminar – ETP, bem como as especificações constantes no Termo de Referência;
Considerando a pesquisa de preços realizada junto a fornecedores do ramo pertinente, que resultou no valor total estimado de R$ 8.706,50;
Considerando que a contratação pretendida poderá ser realizada por dispensa de licitação em razão do valor, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, desde que observados os limites legais vigentes, a regulamentação municipal e os requisitos previstos no art. 72 da mesma Lei;
AUTORIZO a abertura e o prosseguimento do competente processo administrativo para realização de DISPENSA DE LICITAÇÃO NA FORMA ELETRÔNICA, visando à aquisição de 550 (quinhentas e cinquenta) caixas de bombons de chocolate, pelo valor total estimado de R$ 8.706,50, com fornecimento parcelado, conforme as necessidades da Administração Municipal.
Determino ao Setor de Licitações e Contratos que adote as providências necessárias à instrução e ao regular processamento da contratação, observando a legislação vigente, especialmente quanto à publicidade do aviso de contratação direta, ao prazo para apresentação de propostas e lances, à análise da documentação de habilitação e à seleção da proposta mais vantajosa para a Administração Pública.
A presente autorização não representa homologação da contratação, ficando sua efetivação condicionada à conclusão regular do procedimento, à comprovação da disponibilidade orçamentária e ao atendimento dos requisitos legais.
Sagrada Família/RS, 11 de novembro de 2026.
MAURO ROGÉRIO FERRARI GALATTO
Prefeito Municipal


PARECER DA COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 122/2026
DISPENSA DE LICITAÇÃO ELETRÔNICA Nº 02/2026
OBJETO: Aquisição de 550 (quinhentas e cinquenta) caixas de bombons de chocolate, destinadas à distribuição gratuita em eventos, campanhas, ações institucionais, educativas, comemorativas e demais atividades promovidas ou apoiadas pelo Município de Sagrada Família/RS, com fornecimento parcelado, conforme a necessidade da Administração Municipal.
VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 8.706,50 (oito mil, setecentos e seis reais e cinquenta centavos).
I – RELATÓRIO
Trata-se de processo administrativo instaurado com a finalidade de realizar Dispensa de Licitação na forma Eletrônica, visando à aquisição de 550 (quinhentas e cinquenta) caixas de bombons de chocolate, destinadas ao atendimento das necessidades da Administração Municipal, especialmente para distribuição gratuita em eventos, campanhas, ações institucionais, educativas, comemorativas e demais atividades promovidas ou apoiadas pelo Município.
A contratação foi solicitada pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Desporto, mediante apresentação da respectiva justificativa, acompanhada do Documento de Formalização da Demanda – DFD, Estudo Técnico Preliminar – ETP e Termo de Referência.
O valor total estimado da contratação corresponde a R$ 8.706,50, considerando o preço unitário estimado de R$ 15,83 por caixa, conforme pesquisa de preços realizada junto a fornecedores do ramo pertinente.
A contratação foi autorizada pela autoridade competente, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021.
II – DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL
A presente contratação encontra amparo no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, que permite a dispensa de licitação para contratação de outros serviços e compras cujo valor esteja dentro do limite legal vigente.
O procedimento deverá observar também o disposto no art. 72 da referida Lei, especialmente quanto à formalização da demanda, estimativa da despesa, demonstração da disponibilidade orçamentária, justificativa de preço, razão da escolha do contratado e autorização da autoridade competente.
Foi prevista a divulgação do aviso de contratação direta em meio eletrônico, pelo prazo mínimo de 3 (três) dias úteis, para recebimento de propostas adicionais de eventuais interessados, nos termos do art. 75, § 3º, da Lei nº 14.133/2021.
A realização da disputa eletrônica busca ampliar a competitividade, assegurar transparência ao procedimento e proporcionar à Administração a seleção da proposta mais vantajosa.
III – DA ANÁLISE DO PROCEDIMENTO
Após análise dos documentos que instruem o processo, verifica-se que a contratação possui objeto definido, justificativa de necessidade, quantitativos estimados e valor de referência estabelecido mediante pesquisa de preços.
O fornecimento parcelado mostra-se adequado à necessidade administrativa, considerando que os produtos serão utilizados em diferentes eventos e ações institucionais ao longo do período de contratação.
A adoção do critério de julgamento pelo menor preço, desde que atendidas as especificações e condições estabelecidas no Termo de Referência, mostra-se compatível com a natureza do objeto.
A Comissão ressalta que deverão ser observados, durante o procedimento:
a) A divulgação do aviso de Dispensa de Licitação Eletrônica pelo prazo legal;
b) A análise e classificação das propostas apresentadas;
c) A realização da etapa competitiva de lances na plataforma eletrônica;
d) A verificação da compatibilidade do preço vencedor com o valor estimado e com os preços praticados no mercado;
e) A análise da documentação de habilitação do fornecedor vencedor;
f) A verificação da regularidade fiscal, trabalhista e demais documentos exigidos;
g) A comprovação da disponibilidade orçamentária;
h) A formalização da contratação, observadas as exigências legais.
IV – DA CONCLUSÃO
Diante da análise realizada, considerando a necessidade apresentada pela Secretaria Municipal de Educação, Cultura e Desporto, a justificativa da contratação, os documentos de planejamento, a estimativa de preços e a fundamentação legal, esta Comissão manifesta-se FAVORAVELMENTE AO PROSSEGUIMENTO DO PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO ELETRÔNICA, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021.
Ressalta-se que a efetivação da contratação deverá ocorrer somente após a conclusão da disputa eletrônica, a análise da proposta mais vantajosa, a verificação da habilitação do fornecedor vencedor e o cumprimento das demais exigências legais e orçamentárias.
Encaminhe-se o processo à autoridade competente para as providências cabíveis.
É o parecer.
Sagrada Família/RS, 12 de novembro de 2026.
COMISSÃO DE CONTRATAÇÃO
AGENTE DE CONTRATAÇÃO
MEMBRO DA COMISSÃO
MEMBRO DA COMISSÃO
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