PROCESSO LICITATORIO N° 072/2025.
CONCORRENCIA ELETRONICA N° 003/2025.

“CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO, ELABORACAO, APLICACAO E
CORRECAO DE PROVAS OBJETIVAS, PRATICAS
E DE TITULOS, BEM COMO TODOS OS ATOS
RELACIONADOS A REALIZACAO DE CONCURSO
E PROCESSO SELETIVO PUBLICO, PARA
PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS E
EMPREGOS PUBLICOS, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL E DA CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES, CONFORME
QUADRO DE CARGOS, VAGAS, CARGA HORARIA
E ESCOLARIDADE EXIGIDA”.

1 - PREAMBULO:

1.1. O MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS MISSOES/RS, TORNA PUBLICO, PARA
CONHECIMENTO DOS INTERESSADOS, QUE REALIZARA LICITACAO NA
MODALIDADE CONCORRENCIA, NA FORMA ELETRONICA, NOS TERMOS DA LEI
N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 E DECRETO MUNICIPAL
EXECUTIVO 026/2023 E PORTARIA N° 004/2025, E DAS EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE EDITAL.

2 - DA SESSAO PUBLICA DA CONCORRENCIA ELETRONICA:

2.1. A sessdo publica sera realizada no site www.portaldecompraspublicas.com.br, serdo
observados os seguintes horarios (Brasilia/DF) e datas para os procedimentos, que seguem:

Data do Certame: 10 de Setembro de 2025.
Inicio: 09h00min do dia 15/09/2025.
Fim: 08h59min do dia 04/11/2025;

Recebimento das Propostas:

Inicio da Sessdo de Andlise das Propostas: 09h00min do dia 04/11/2025.
Tipo/Julgamento: TECNICA E PRECO
Modo de Disputa: FECHADO

3-0BJETO:



3.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos de
planejamento, organizacgdo, elaboracao, aplicagdo e corre¢ao de provas objetivas, praticas e de
titulos, bem como todos os atos relacionados a realizagdo de Concurso e Processo Seletivo
Publico, para provimento de cargos efetivos e empregos publicos, no ambito da Administragao
Municipal e da Camara Municipal de Vereadores, conforme quadro de cargos, vagas, carga
horéria e escolaridade exigida.

3.2. A execucgao dos servigos devera ser realizada em conformidade com os quantitativos e as
especificagdes, constantes no edital e seus anexos.

3.3. O critério de julgamento adotado serd o de técnica e prego, conforme previsto na Lei n°
14.133/2021, o que visa assegurar a Administracdo a contratacdo da proposta mais vantajosa,
considerando ndo apenas o menor custo, mas também a qualidade técnica dos servigos
ofertados. A escolha deste critério justifica-se em razdo da complexidade e da natureza
especializada do objeto - a realizagcdo de concurso e processo seletivo publico —, que demanda
elevada qualificagdo técnica e experiéncia comprovada por parte da empresa executora. Dessa
forma, a pontuagcdo das propostas observara a média ponderada entre as notas da proposta
técnica (peso 6,0) e da proposta de precos (peso 4,0), conforme detalhado no instrumento
convocatorio, priorizando a sele¢do de empresa que atenda simultaneamente aos requisitos de
competéncia, eficiéncia e economicidade, em beneficio do interesse publico.

4 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
4.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto, serdo custeadas com recursos:

03 - Secretaria Municipal de Administra¢ao
2005 33903900000000 — 1500 — R$18.147,36.
06 — Secretaria Municipal de Educacao
2079 33903900000000 — 1500 — R$ 18.812,72
2081 33903900000000 — 1500 — R$ 24.000,00.
07 — Secretaria Municipal de Saude

2092 33903900000000 — 1500 — R$ 82.499,10.

5-DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:

5.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa poderd impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

5.2. A IMPUGNACAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO deverio ser feitos
exclusivamente por forma eletronica no sistema: www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.3. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de
Compras Publicas no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ltimo dia util anterior a data
da abertura do certame.



5.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

5.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame, salvo quando se amolda ao art. 55 paragrafo 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

5.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao

5.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao os
participantes e a administragao.

5.7. As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de
ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de
responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

5.8. A peti¢do de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, € vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato
de designacdo do administrador, ou de procuracao publica ou particular (instrumento de
mandato com poderes para impugnar o Edital).

5.9. Nao serdo conhecidas as impugnagdes apresentadas apos o respectivo prazo legal ou, no
caso de empresas, que estejam subscritas por representante nao habilitado legalmente ou nao
identificado no processo para responder pela proponente.

6 - DA PARTICIPACAO NO CERTAME:

6.1. Poderdo participar do presente certame, empresas interessadas, do ramo de atividade
relacionado ao objeto da licitagdo, que satisfacam as condig¢des estabelecidas neste Edital,
inclusive quanto a documentagdo constante deste edital e seus anexos e, estiver devidamente
cadastrado  junto ao  Orgdo  Provedor do  Sistema, através do  site
www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.1.1. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488/2007, para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006
e no artigo 4° da Lei n® 14.133/2021. A empresa que quiser utilizar-se do beneficio devera juntar
declaragdo ou certidao simplificada.

6.2. Nao poderao participar deste certame:

6.2.1. Empresa suspensa de contratar com o Municipio de Sao José das Missdes/RS e declarada
inidoneas;

6.2.2. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Edital.
6.2.3. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacao vigente;



6.2.4. Que nao atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

6.2.5. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

6.2.6. Que se enquadrem nas vedacdes previstas nos artigos 9° e 14 da Lei n°® 14.133/2021;
6.2.7. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugado
ou liquidagao;

6.2.8. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

6.3. A pessoa juridica podera participar da licitagdo em consorcio, observadas as regras do art.
15 da Lein® 14.133/2021.

6.4. Como condi¢do para participacdo no certame, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes as quais ndo serdo
necessarias anexar aos documentos de habilitacdo pois estardo visiveis em ata, sendo que a nao
declaragdo ¢ passivel de desclassificacdo, com excecdo a declaragdo da lei 123.

6.4.1. Declaro, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os
requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
sendo apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida
Lei Complementar.

6.4.2. Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.4.3. Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no edital.

6.4.4. Sob pena de desclassificacio, declaro que minhas propostas econdmicas compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.4.5. Declaro para os devidos fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal,
com redag¢do dada pela Emenda Constitucional, n® 20/98, que nossa empresa nao emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho
a menores de 16 anos.

6.4.6. Declaro para os devidos fins nao possuir empregados executando trabalho degradante
ou for¢ado, nos termos do inciso III e IV do art.1° e no inciso III do art.5° da Constitui¢ao
Federal.

6.4.7. Declaro que, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, estou
ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao numero de funcionarios da minha



empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

6.4.8. Declaro para os devidos fins sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos
impeditivos referente a minha habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

6.5. A declaracio falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante as
sangdes previstas em lei e neste Edital.

6.6. A participagdo na presente licitagdo implica a aceitacdo plena e irrevogével de todos os
termos, clausulas e condigdes constantes deste Edital, bem como a observancia dos preceitos
legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase do procedimento.

7 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO:

7.1. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com
atribui¢@o de chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde devera informar-
se a respeito do seu funcionamento, regulamento e instrugdes para a sua correta utilizagao.

7.2. As instrugdes para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sitio eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br

7.3. O credenciamento do licitante, junto ao provedor do sistema implicard a responsabilidade
legal do licitante ou seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes ao certame eletronico.

7.4. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico € de inteira e exclusiva responsabilidade do
licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a0 Municipio de SAO JOSE DAS MISSOES - RS, promotor
da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

7.5. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletronico
utilizado no certame e de cumprir as regras do presente edital:

7.5.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

7.5.2. Acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo Onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;



7.5.3. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

7.5.4. Utilizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para participar do certame na forma
eletronica;

7.5.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse
proprio.

8 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

8.1. O licitante devera anexar os documentos referente a sua proposta técnica, através do
sistema eletronico: www.portaldecompraspublicas.com.br , até o horario estabelecido no
preambulo deste Edital, contendo os seguintes requisitos:

8.1.1. Proposta Técnica:

Os documentos que compdem a Proposta Técnica deverdo ser apresentados no Portal de
Compras Publicas: www.portaldecompraspublicas.com.br, assinados pelo representante legal
ou mandatario devidamente credenciado. Se assinados por mandatario, devera ser apresentada
a respectiva procuragdo outorgada para essa finalidade.

- Conteudo da Proposta Técnica:
A Proposta Técnica devera conter os seguintes elementos:

a) Equipe Técnica:

Deverao ser apresentados os seguintes documentos para comprovagao da equipe técnica:

I) Relagdo nominal dos membros da equipe que atuardo no planejamento, elaboragdo e
execucao do concurso e processo seletivo.

IT) Curriculos dos profissionais indicados, contendo identificagdo, escolaridade e experiéncia
em concursos € processo seletivo publicos.

I1I) Copia autenticada dos documentos comprobatdrios dos titulos declarados.

IV) Copia autenticada da carteira de trabalho ou Ficha de Registro de Empregado, ou contrato
de prestacao de servigos, para comprovar o vinculo de trabalho com a empresa proponente.

V) Declaragao assinada pelo profissional, conforme modelo:

"Declaro que fago parte da equipe técnico-administrativa da (razdo social da
empresa/institui¢do), desde ..../..../...., responsabilizando-me pelas informagdes prestadas neste

curriculo."

Observacoes: A auséncia, apresentacdo incompleta ou com irregularidades nos documentos
acarretara a desconsideracao da pontuacao respectiva.

- A pontuagao da Equipe Técnica sera calculada conforme os critérios:



Formacao Pontos por Técnico Pontuacao Maxima

Doutorado 3,0 15 pontos
Mestrado 2,0 14 pontos
Poés-graduacao 1,0 7 pontos
Graduacgao 0,5 4 pontos

Pontuacio minima exigida: 20 pontos
Pontuacio maxima permitida: 40 pontos
Cada técnico sera pontuado apenas pela maior titulagdo apresentada.

b) Experiéncia da Empresa e Universo de Candidatos:

Comprovacao de experiéncia em elaboragdo de provas, organizacdo e processamento de
resultados de concursos publicos através de atestados emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, registrados no CRA.

(Serdo aceitos atestados a partir de 2020).

Notas importantes:

- Se emitidos por entidades privadas, a assinatura do atestado devera ter firma reconhecida em
cartorio.

- Cada atestado sera considerado apenas uma vez, de acordo com o maior numero de candidatos.
Pontuacao:

Numero de Candidatos Pontos por Concurso
Até 500 2,0

501 a 750 4,0

751 a 1.000 6,0

1.001 a 2.000 8,0

Acima de 2.001 10,0

Pontuacio minima exigida: 10 pontos
Pontuacio maxima permitida: 40 pontos

c¢) Experiéncia da Empresa em Quantidade de Concursos Publicos Realizados:
Comprovacao da realizagdo de concursos publicos, mediante apresentacdo de atestados

registrados no CRA.

Pontuacao:
Quantidade de Concursos Peso por Atestado
Até 8 concursos 0,5 ponto por atestado

De 9 a 15 concursos 1,0 ponto por atestado



Quantidade de Concursos Peso por Atestado
Acima de 15 concursos 2,0 pontos por atestado

Pontuacio minima exigida: 10 pontos

Pontuacio maxima permitida: 20 pontos

Cada empresa pontuarda somente na faixa correspondente ao maior nimero de concursos
comprovados.

- Calculo da Nota da Proposta Técnica:
A Nota da Proposta Técnica (NPT) sera a soma dos seguintes componentes:

NPT= (ET) + (EUC) + (EQC)

100
Onde:

NPT = Nota da Proposta Técnica

ET = Equipe Técnica

EUC = Experiéncia da Empresa e Universo de Candidatos

EQC = Experiéncia da Empresa em Quantidade de Concursos Publicos Realizados.

Observacio: Serao habilitados apenas os licitantes que atingirem a pontuagao minima exigida
em cada item acima.

- Requisitos de Apresentagio:
A Proposta Financeira devera ser apresentada no Portal de Compras Publicas:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

- Especificacio da Proposta:

- A proposta devera abranger todos os custos para execucao do objeto.

- Incluir discriminacdo de custos fixos e variaveis para elaboragdo de provas considerando
estimativa de 800 candidatos, conforme abaixo:

Escolaridade Numero Estimado de Concorrentes
Ensino Fund. Completo e Incompleto 100

Ensino Médio 230
Ensino Técnico 70
Ensino Superior 400

- Valor Méaximo da Proposta para a quantidade de até 800 candidatos com inscri¢do paga: R$
114.715,83.

- Caso haja mais de 800 candidatos com inscri¢do paga, a Contratada percebera o valor por
inscri¢do excedente (paga), da seguinte forma:



- (Valor da Proposta + 800) x 50%.
- A proposta final da Empresa vencedora do certame, devera vir acompanhada de planilha
or¢amentaria detalhada, especificando custos, impostos e taxas.

- Calculo da Nota da Proposta Financeira:
A Nota Financeira (NF) sera atribuida pela férmula:

NF = MP
P

Onde:

NF = Nota Financeira.

MP = Menor preco das Propostas Financeiras apresentadas.
P = Preco da Proposta Financeira analisada.

- Consideragoes Finais sobre a Proposta Financeira:

Os precos serdo considerados completos e suficientes para a execugao do objeto;
Propostas omissas, inexequiveis ou irregulares serdo desclassificadas;

Inser¢des em desconformidade com o edital serdo desconsideradas;

A validade da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias a contar da data de abertura.

- A classifica¢do das propostas far-se-a de acordo com a média ponderada das valorizagdes
da proposta técnica e de precos de acordo com a seguinte formula:

MPF = (NPT x 6,0) + (NF x 4,0).
Onde:
MPF = Média Ponderada Final
NPT = Nota da Proposta Técnica
6,0 = Multiplicador da Nota da Proposta Técnica
NF = Nota Financeira
4,0 = Multiplicador da Proposta Financeira

Obs.: A proposta técnica tem peso 6,0 (seis) e a proposta financeira 4,0 (quatro), tendo em vista
que dos cargos a maior parte sdo de nivel superior, considerando também, a exigéncia para
alguns cargos da realizagdo de prova de titulos, o que requer empresa de comprovada
capacidade técnico-operacional e integrada por profissionais habilitados e capacitados para
formulagao das provas.

8.2. O licitante devera enviar sua proposta de precos mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, até o horario estabelecido no preambulo deste Edital, dos seguintes campos.

8.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

8.4. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todos os encargos (sociais,
trabalhistas, previdenciarios e comerciais, bem como demais encargos incidentes), os tributos



(impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais, e parafiscais, etc.), o fornecimento de
mao de obra especializada, materiais, ferramentas, acessorios, a administragdo, as despesas
decorrentes de carregamento, descarregamento, fretes, transportes e deslocamentos de qualquer
natureza, correndo tal operagdo, Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da
empresa vencedora da licitagdo, bem como qualquer outro encargo ou despesa, ainda que aqui
ndo especificada, que possa incidir ou ser necessdria a execugdo do objeto da licitacdo.

8.5. Os precos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

8.6. A simples participagdo neste certame implica na concordancia de todos os itens indicados
neste instrumento convocatorio.

8.7. A proposta devera, obrigatoriamente, contemplar 100% (cem por cento) do item a que
propoe.

8.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.9. A proposta apresentada ndo podera ser alterada, seja com relagdo a prazo e especificagdes
do objeto ofertado, seja com relagdo a qualquer condi¢do que importe modificagdo dos seus
termos originais, bem como, ndo serdo admitidos quaisquer acréscimos, supressoes, retificagdes
ou desisténcia de propostas, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pelo Pregoeiro para revelagao de erros ou omissdes formais, de que ndo resultem prejuizo para
o entendimento das propostas.

8.10. O prazo de validade da proposta nao podera ser inferir a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacgao.

8.11. Sera adotado o0 modo de disputa fechado, em que os licitantes apresentardo propostas que
permanecerao em sigilo até o inicio da sessao publica, sendo vedada a apresentacao de lances.

9 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES:

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. O agente de contratacdo verificara as propostas apresentadas, conjuntamente com os
responsaveis técnicos pois este sdo detentores dos conhecimentos técnicos contidos nas
propostas e posterior documentos de habilitacdo. e apos analise, serd desclassificado, desde
logo, aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insandveis ou nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo
de Referéncia, conforme art. 59 da Lei n° 14.133/2021.



9.2.1. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.2.2. A ndo desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

9.3. O sistema ordenara as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
proxima fase.

9.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o agente de
contratacdo e os licitantes.

9.5. Iniciada a sessdo publica, o Agente de Contratacdo/Comissdo deverd informar no sistema
0 prazo para a atribuicdo de notas a proposta de técnica e de preco, € a data e o horério para
manifestagdo da inten¢do de recorrer do resultado do julgamento deste Edital.

9.6. Na avaliacdo de conformidade das propostas de técnica e de prego deverdo ser indicadas
as razdes de eventuais desclassificagoes.

9.7. A andlise e avaliagdo da conformidade das propostas sera iniciada pelo exame de
conformidade das propostas de técnica, observadas as regras e as condi¢des previstas no termo
de referéncia.

9.8. No julgamento das propostas técnicas, sera atribuida ao licitante uma Nota da Proposta
Técnica (NT), de acordo com parametro matematico disposto no item 8.1.1.

9.9. Concluida a avaliacio e ponderacdo das propostas técnicas o Agente de
Contratacdo/Comissao realizard a verificacdo da conformidade das propostas de preco.

9.10. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apds
diligéncia do Agente de Contratagdo/Comissdo, que comprove:

- que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

- inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

9.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

9.12. Apos analise das propostas de técnica e de prego, sera estabelecida a pontuagao final das
licitantes, de acordo com a média ponderada das valoragdes de acordo a formula acima descrita.

9.13. Encerrados os prazos estabelecidos o sistema ordenara e divulgara as notas ponderadas
das propostas de técnica e de preco em ordem decrescente, considerando a maior pontuagao
obtida, bem como informara as notas de cada proposta por licitante.



9.14. Quando a desconexao do sistema eletronico para o agente de contratacao persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e terd reinicio somente apos
comunica¢do expressa do agente de contratacdo aos participantes do certame, publicada no
http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e hora para a sua
reabertura. E serd reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do
fato pelo agente de contratag@o aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

9.15. As propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 10% (dez por cento) acima da maior Nota Final serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

9.16. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em preco que corresponda a Nota Final superior
a da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s
a comunicag¢do automatica para tanto.

9.17. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem
de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.18. No caso de equivaléncia das Notas Finais atribuidas as microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta para desempate.

9.19. Havendo eventual empate entre Notas Finais, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.20. Esgotados todos os demais critérios de desempate previsto em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.

9.21. Encerrada a etapa de analise das propostas, na hipotese de a proposta de preco do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o Agente de
Contratagdo/Comissdo podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definida a melhor Nota
Final entre os licitantes.

9.22. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

9.23. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.



9.24. O resultado da negociagdo sera registrado na ata da sessdo publica e anexado aos autos do
processo licitatério.

9.25. O Agente de Contratagao/Comissao solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada a negociagao realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares.

10 - DA HABILITACAO:

10.1. Como condigao prévia ao exame da documentacao de habilitacao do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratacdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
documentos inseridos no portal de compras publicas, e ainda nos seguintes cadastros:

10.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ ) ou
(https://certidoes.cgu.gov.br/);

10.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

10.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

10.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

10.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligencia para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.2.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.2.3. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao.

10.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o agente de contratagdo reputard o licitante inabilitado,
por falta de condi¢do de participacao.



10.4. No caso de inabilitacao, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/ 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

10.5. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada
por meio do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em relacdo a habilitagdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e a habilitagdo técnica.

10.5.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva documentagao
atualizada.

10.5.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se
a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo agente de contratagao
lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(oes) valida(s).

10.5.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera
convocado a encaminhé-los, em formato digital, via sistema, no prazo de até 30 (trinta)
minutos sob pena de inabilitagdo.

10.5.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao digitais quando houver diivida em relacao
a integridade do documento digital.

10.5.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacado de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.5.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

10.6. O agente de contratacdo solicitara na forma eletronica, através de diligéncia, no prazo de
2 (duas) hora, o envio dos documentos relativo a habilitacdo, abaixo relacionados, da licitante
vencedora, os quais serdo examinados pelo Agente de contratagdo, equipe de apoio e
responsaveis técnicos indicado pelo municipio detentor de conhecimento especifico na area,
que verificara a conformidade com o solicitado no edital.

10.7. HABILITACAO JURIDICA:

10.7.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus



administradores, quando se tratar de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI;

10.7.2. inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
10.7.3. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

10.7.4. decreto de autorizacido, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

10.7.5. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

10.8. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

10.8.1. prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

10.8.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao, emitida pela Receita Federal do Brasil;

10.8.3. Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da
licitante;

10.8.4. Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
licitante;

10.8.5. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo;

10.8.6. Prova de Inscricdo no cadastro de contribuinte, ICMS/ISS: Inscricdo Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da licitagdo. A Inscri¢ao Estadual ¢ emitida pela Secretaria de Estado
da Fazenda e Planejamento.

10.8.7. Certidao Negativa de Debito Trabalhista em cumprimento a Lei n® 12.440/2011, emitida
pelo Tribunal Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao).

10.8.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢gdo mediante a apresentagao de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
Lei;

10.9. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.9.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
10.9.2. Balanco patrimonial dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais devidamente registrado;
10.9.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da presente contratacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

10.9.4. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

10.10. QUALIFICACAO TECNICA:



10.10.1. A licitante devera comprovar o devido registro da empresa no Conselho Regional de
Administragdo — CRA da respectiva jurisdi¢do, conforme exigéncia estabelecida pela
Resolugdo Normativa CFA n° 519/2017, quando aplicavel as atividades descritas no objeto.
10.10.1.1. Comprovacao de vinculo do administrador com a empresa:

Deverd ser apresentada documentagdo que comprove o vinculo entre o administrador
responsavel técnico e a empresa licitante. Essa comprovagao podera se dar por meio de:

a) Contrato social (no caso de s6cio-administrador);

b) Contrato de prestacao de servigos; ou

¢) Carteira de trabalho assinada (CTPS).

10.10.2. A licitante deverd comprovar que possui em seu quadro na data prevista para entrega
das propostas, Assessoria Juridica, propria ou contratada, através de empresa ou profissional
devidamente registrada junto a OAB, que sera responsavel pelas demandas relacionadas ao
Concurso e Processo Seletivo Publico, no ambito administrativo ou judicial.

10.10.2.1. Comprovagio de vinculo com a empresa:

Devera ser apresentada documentacao que comprove o vinculo entre Assessoria Juridica ¢ a
empresa licitante. Essa comprovacao podera se dar por meio de:

a) Contrato social (no caso de sdcio-administrador);

b) Contrato de prestagdo de servigos; ou

¢) Carteira de trabalho assinada (CTPS).

10.10.3. Alvara de licenc¢a e funcionamento: A licitante deverd apresentar o Alvara de Licenca
e Funcionamento, expedido pela autoridade municipal competente, valido e compativel com as
atividades descritas no objeto da licitacao.

10.10.4. Comprovante de localizagao fisica:

A licitante devera apresentar documento que comprove a existéncia de sede fisica compativel
com as atividades contratadas, mediante apresentacao de:

a) Comprovante de endere¢o em nome da empresa (conta de consumo ou correspondéncia
oficial); e

b) Documento de propriedade do imo6vel ou contrato de locacao vigente.

DECLARACOES:

10.11. Caso a empresa pretenda se valer dos beneficios previstos nos artigos 42 a 45 da Lei
Complementar 123/06, deverd apresentar declaragdo firmada por contador ou pelo dirigente,
proprietario ou sécio com poderes de administragdo, sob as penas da Lei, de que cumpre os
requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, ou
entdo, comprovante de Inscri¢do no Simples Nacional ou certiddo simplificada. A empresa que
nao comprovar seu enquadramento terd presun¢ao de rentincia as prerrogativas da referida Lei,
acarretando tratamento sem respectivos privilégios.

Observagdo: Serdo aceitas certiddes positivas com efeito negativas. Todos os documentos
exigidos para habilitacdo deverdo estar no prazo de validade. Caso o 6rgao emissor nao declare



a validade do documento, esta sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de emissao,
com excec¢do documentos de identidade e contrato social.

10.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, ¢ uma vez constatada a existéncia de alguma
restri¢do no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragao do vencedor, comprovar a regularizacao. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.

10.12.1. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restrigdo na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

10.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o agente de
contratagdo suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

10.14. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

10.15. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

11 - DOS RECURSOS:

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, devera o licitante
interessado manifestar, imediatamente, no prazo de até 15 minutos, a sua intencdo de
recorrer, em campo proprio do sistema.

11.2. O recorrente terd, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias uteis para apresentar as razoes,
pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias Uteis, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses. A municipalidade devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos. Conforme
art. 165 paragrafo 2° da Lei 14.133/2021.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.



11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA:
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor nao assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serdao adotados
os procedimentos inerentes.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocagao se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo
com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
CADASTRO DO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo responsabilidade do
licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 - DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

13.1. Julgados os recursos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
competente adjudicara e homologara a licitacdo.

14 - DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE:

14.1. Apds a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado o
Contrato.

14.2. O adjudicatario terd o prazo de até 05 (cinco) dias 1teis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Contrato, e deverd apresentar os seguintes documentos, sob pena
de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Contrato, a Administracdo poderd encaminhd-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de
seu recebimento.



14.4. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao

14.5. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;
14.6. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdao aquelas previstas no artigo 137

da Lein® 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 138 ¢ 139
da mesma Lei.

14.7. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia.
14.8. Na hipotese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante o

cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas
no edital e anexos.

14.9. Na hipotese de o vencedor da licitagdo se recusar a assinar o contrato, a Administracao,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante,
podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apos a comprovacao
dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares
e, feita a negociagdo, assinar o contrato.

15 - DO REAJUSTE:

15.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo I deste Edital.

16 - DA FISCALIZACAO:
16.1. Os critérios de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia, anexo I deste Edital.
17 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

17.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo I deste Edital.

18 - DO PAGAMENTO:

18.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo I deste
Edital.

19 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;




b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

I - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);
IT - Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

I1I - Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 5° da Lein® 14.133, de 2021).

IV -Multa:

- Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do
contrato celebrado, até o limite de 30 (trinta) dias;

- O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

- Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 19.1, de 10% a
30% do valor do Contrato.

- Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 19.1, de
10% a 20% do valor do Contrato.

- Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 19.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do
Contrato.

- Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 19.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do
Contrato.

- Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 19.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do
Contrato.

19.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133,
de 2021).

19.4. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, § 7°, da Lein® 14.133, de 2021).




19.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)
19.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
serd cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lein® 14.133, de 2021).

19.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrang¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

19.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e pardgrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

19.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lein® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

19.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos
0s casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lein® 14.133, de 2021).

19.9. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021).

19.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.




19.11. Os débitos da contratada para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o mesmo Orgdo ora
contratante.

20 - DAS DISPOSICOES GERAIS:
20.1. Da sessao publica da Concorréncia divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.

20.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunica¢@o em contrario, pelo agente de contratagao.

20.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

20.4. A homologac¢ao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

20.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

20.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e
a Administra¢do ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

20.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

20.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

20.9. O licitante ¢ o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

20.9.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais sangoes cabiveis.



20.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.11. O Municipio de SAO JOSE DAS MISSOES/RS, poderé revogar esti concorréncia por
razoes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua dbice manifesto e
incontornavel, ou anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, salvo
quando for vidvel a convalida¢ao do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os
principios da ampla defesa e contraditorio.

20.11.1. A anulagdo da Concorréncia induz a extingdo do contrato.
20.11.2. A anulagao da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de indenizar.

20.12. E facultado a Autoridade Superior, em qualquer fase desta concorréncia, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusao
posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
classificagao ¢ habilitacao.

20.13. O Edital estda disponibilizado, na integra, no enderego eletronico:
www.portaldecompraspublicas.com.br, http://www.saojosedasmissoes.rs.gov.br e também
poderao ser lidos e/ou obtidos no enderego Avenida 20 de Margo, n° 1485, neste municipio, nos
dias uteis, no horario de expediente, no mesmo enderego e periodo em que os autos do processo
administrativo permanecerao com acesso e vista franqueada aos interessados.

20.14. Fica eleito, de comum acordo entre as partes, o Foro da Comarca de Palmeira das
Missdes/RS, para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitagdo e do contrato decorrente, com
expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

20.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO IT - MINUTA DE CONTRATO.

SAO JOSE DAS MISSOES, AOS 10 DE SETEMBRO DE 2025.

GILMAR WEBER TOLFO
Prefeito Municipal



PROCESSO LICITATORIO N° 072/2025.
CONCORRENCIA ELETRONICA N° 003/2025.

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

1- DEFINICAO DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos de planejamento,
organizacado, elaboragdo, aplicagdo e correcdo de provas objetivas, praticas e de titulos, bem
como todos os atos relacionados a realizagao de Concurso e Processo Seletivo Publico, para
provimento de cargos efetivos e empregos publicos, no ambito da Administragdo Municipal e
da Camara Municipal de Vereadores, conforme quadro de cargos, vagas, carga horaria e
escolaridade exigida.

2 - FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO:

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo:
Modalidade: CONCORRENCIA.

Forma: ELETRONICA.

Critério de julgamento: TECNICA E PRECO.

Modo de disputa: FECHADO.

3 - DAS CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO:

3.1. Todos os servigos a serem prestados deverao obedecer aos mais altos padrdes de
qualidade, observando-se as normas técnicas aplicaveis e as orientagdes especificas previstas
no edital e no termo de referéncia, devendo ser submetidos a fiscalizagao da Administracao
Publica para anélise e aprovagdo em todas as etapas.

3.2. A empresa contratada devera providenciar e assegurar a utilizacdo de equipamentos de
protecdo individual (EPIs) por seus colaboradores, quando da realizacdo de atividades
presenciais, em conformidade com a Norma Regulamentadora NR-6 do Ministério do
Trabalho. Ainda, serd de sua responsabilidade garantir a adequada sinalizagdo dos locais de
aplicacdo das provas, com vistas a seguranga e prote¢ao dos candidatos e servidores.

3.3. Ao final dos servigos, a empresa devera desmobilizar toda a estrutura temporaria utilizada,
removendo equipamentos, materiais e quaisquer instalagdes provisorias, deixando os locais de
aplicagdo das provas em condi¢des adequadas de uso imediato, livres de quaisquer residuos
ou estruturas remanescentes.

3.4. Compete a empresa contratada manter a organizag¢do, a limpeza e o bom estado das
instalagdes utilizadas durante a execucao do certame, bem como a adequada destinagcao dos
residuos eventualmente gerados. Materiais descartaveis, provas nao utilizadas e demais
residuos deverao ser recolhidos e destinados de forma ambientalmente adequada, conforme
regulamentacdo vigente.

3.5. O quantitativo de vagas, cargos e empregos publicos a serem disponibilizados no certame
corresponde a demanda apresentada pela Administragao, conforme justificativa detalhada no
Estudo Técnico Preliminar (ETP) e demais documentos que integram o processo.




3.6. Segue abaixo detalhamento dos servigos a serem prestados, incluindo as etapas do
certame, a quantidade estimada de candidatos, os valores unitarios e totais, que perfazem o
montante de R$ 114.715,83 (cento e quatorze mil setecentos e quinze reais com oitenta e trés
centavos).

ITEM | DESCRICAO VALOR

01 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos | R$ 114.715,83

técnicos relativos ao planejamento, organizagdo, elaboragao,
aplicagdo e correcdo de provas objetivas, praticas e de titulos,
bem como a execucao de todos os atos inerentes a realizacao de
Concurso Publico e Processo Seletivo Publico, destinados ao
provimento de cargos efetivos e empregos publicos no ambito da
Administragdo Municipal e da Camara de Vereadores.
3.7. O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra como bem ou servico de luxo, nos
termos do Decreto Federal n° 10.818, de 27 de setembro de 2021, tratando-se de servigo
essencial ao interesse publico, visando a selecdo de pessoal para composi¢ao do quadro de
servidores.
3.8. Em observancia a Lei n°® 14.133/2021, os servicos técnicos especializados ora contratados
apresentam especificagdes técnicas detalhadas, com padrdoes de qualidade e desempenho
adequados as necessidades da Administragao, justificando a contratacdo com base em critérios
técnicos e de preco.
3.9. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 08 (oito) meses, contados a partir da assinatura
da ordem de inicio dos servigos.
3.10. O contrato a ser firmado detalhara de forma expressa todas as condi¢des de execugao,
prazos, penalidades, formas de pagamento e demais obriga¢des, observando integralmente as
disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021 e do edital de licitagao.
3.11. A contratada para suprimento das vagas existentes e das que venham a existir, devera
elaborar dois editais distintos, devendo os mesmos transcorrerem simultanecamente. O
Concurso Publico ocorrerd em 02 (duas) fases: 1 fase: com Prova Objetiva de multipla escolha
(de carater eliminatorio e classificatorio) para todos os cargos; 2* fase: com Prova Prética de
carater classificatorio (quando cabivel) e Avaliacao de Titulos de carater classificatorio (para
os cargos de professores).
3.11.1. A elaboragdo das questdes das Provas Objetivas (1? fase), Prova Pratica e Avaliagao de
Titulos (2* fase) caberao, respectivamente, as bancas examinadoras determinadas pela empresa
contratada.

4 - DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO:

A Administragdo Publica Municipal, em conjunto com a Camara Municipal de Vereadores,
fundamenta a necessidade de contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servigos técnicos de planejamento, organizacdo, elaboragdo, aplicacdo e corre¢do de provas
objetivas, praticas e de titulos, bem como a execu¢ao de todos os atos correlatos a realizagao
de Concurso e Processo Seletivo Publico, voltados ao provimento de cargos efetivos e
empregos publicos no ambito municipal.

A medida encontra respaldo no principio constitucional da obrigatoriedade do concurso




publico como forma de acesso a cargos e empregos publicos, nos termos do artigo 37 da
Constituicao Federal de 1988. Ademais, a realizag¢ao de concurso publico atende aos principios
da impessoalidade, da isonomia, da eficiéncia e da moralidade administrativa, garantindo
igualdade de oportunidades a todos os candidatos e a selecdo dos profissionais mais
capacitados para o exercicio das fungdes publicas.

O quadro de cargos e empregos a serem providos, conforme descrito, contempla uma ampla
variedade de fungdes essenciais para a manutencdo e o aprimoramento dos servigos publicos
municipais, abrangendo areas como administragao, satde, educagao, assisténcia social, obras
publicas e meio ambiente. A diversidade de cargos, niveis de escolaridade e cargas horarias
demanda a aplicacao de métodos técnicos especializados para a formulagdo e a avaliagao dos
conhecimentos especificos de cada area, o que torna imprescindivel a contratacdo de empresa
com expertise comprovada na realizagao de certames desta natureza.

Ressalta-se que a estrutura administrativa municipal ndo dispde de equipe técnica com
conhecimento técnico-operacional suficiente, nem de recursos humanos e materiais adequados
para promover todas as etapas inerentes a realizacdo do concurso e do processo seletivo
Publico com a seguranga, a transparéncia, a lisura e a eficiéncia que o interesse publico exige.
A contratagdo de empresa especializada permitira a condugao de todas as fases do certame —
desde a elaboracao dos editais, passando pela confecgdo e aplicacao de provas, até a analise
de titulos e a divulgacdo dos resultados — de forma técnica, segura, isenta e em estrita
observancia as normas vigentes.

A execucao adequada desse processo ¢ fundamental para assegurar a selecdo de servidores que
preencham as qualificacdes exigidas para os cargos ofertados, conforme o quadro de vagas
definido, garantindo a continuidade e a qualidade dos servigos publicos prestados a populagao.
Ademais, considerando a necessidade de prover vagas abertas e formar cadastro reserva para
suprir eventuais demandas, aposentadorias, exoneracdes e ampliacdes de programas publicos,
o planejamento e a execucao adequada do concurso e do processo seletivo Publico representam
ndo apenas o cumprimento de dever legal, mas também um instrumento de gestdo estratégica
de pessoas.

Destaca-se que o Municipio figurou como parte no processo judicial n® 5002312-
02.2024.8.21.0020, o qual teve por objeto a anulagdo de ato administrativo referente a licitagao
anteriormente instaurada para a contratagdo de empresa especializada na realizagdo de
concurso publico. Considerando a iminente necessidade de dar prosseguimento a contratagao
de nova empresa, com vistas a continuidade do planejamento administrativo e a concretizacao
do certame, torna-se imperiosa a ado¢ao de medidas céleres e juridicamente adequadas para
viabilizar nova contratacdo, de forma a suprir a lacuna ocasionada pela referida anulagdo e
assegurar a efetividade do interesse publico envolvido.

Ademais, para a referida contratacdo deve-se observar o teor do Oficio Circular DCF n
09/2025, emitido pela Diregao de Controle e Fiscalizagao do Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Sul, o qual estabelece orientagdes expressas quanto a necessidade de rigor na
selecdo de empresas responsaveis pela organizagao de concursos publicos. Dentre os critérios
recomendados, destaca-se a exigéncia de estrutura fisica adequada, regularidade juridico-
fiscal, idoneidade funcional e experiéncia comprovada.

Igualmente, impende considerar o disposto no Decreto Municipal n° 038/2017, que
regulamenta, em ambito local, os concursos publicos para provimento de cargos € empregos

[\]




publicos no Municipio de Sao José das Missdes. O referido decreto dispde sobre a estrutura
procedimental do certame, fixando diretrizes quanto a validade do concurso, critérios de
inscri¢do, atribuicdes das comissdes, critérios de avaliagdo, etapas recursais e¢ demais
exigéncias formais aplicaveis.

Dessa forma, a contratagdo da empresa organizadora deve alinhar-se ndo apenas as exigéncias
da legislacao federal e aos principios da economicidade, impessoalidade e seguranca juridica,
mas também as normativas municipais vigentes, garantindo a lisura e a legalidade do processo
seletivo Publico a ser promovido.

5-DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 - Requisitos Técnicos da Contratacio:
A empresa a ser contratada devera atender cumulativamente aos seguintes requisitos técnicos:

6.1.1. Comprovacio de Capacidade Técnica:

- Apresentar atestados de capacidade técnica emitidos por entes publicos ou privados;

- Os atestados devem comprovar experiéncia anterior na realizacdo de concursos publicos e
processos seletivos publicos;

- Os documentos devem demonstrar, de forma inequivoca, a execucao satisfatoria dos servigos.

6.1.2. Equipe Técnica Especializada:

- Dispor de equipe técnica qualificada, contemplando:

- Banca examinadora;

- Profissionais especializados por area de conhecimento;
- Técnicos de apoio as etapas operacionais.

6.1.3. Estrutura Operacional Compativel:
- Disponibilizar plataforma eletronica segura para:
o Inscrigdes;
o Acompanhamento do certame.
- Utilizar sistema de:
o Geragao de provas;
o Leitura otica dos cartdes de resposta;
o Apuracao e publicacao dos resultados.
- Garantir:
Sigilo na elaboragdo e guarda das provas;
Atendimento integral aos critérios de acessibilidade e inclusao.

6.2. Requisitos Operacionais:
A contratada devera observar os seguintes critérios operacionais para a adequada execugao dos
Servigos:




6.2.1. Execucao das Etapas do Certame:

- Aplicagdo de provas objetivas para todos os cargos e prova pratica quando cabivel,

- Avaliacdo de titulos exclusivamente para os cargos de professor;

- Elaboracgdo de questdes com cinco alternativas de resposta, conforme critérios previstos no
edital.

6.2.2. Logistica e Cronograma:

- Realizar a impressao, lacre e transporte seguro dos materiais de prova;

- Garantir o cumprimento dos prazos contratuais, com conclusao integral dos servigos em até
6 (seis) meses.

6.2.3. Publicacoes Oficiais:

- Elaborar e publicar dois editais distintos, sendo:

- Um edital para Concurso Publico e outro para o processo seletivo publico;
- Os certames deverao ser executados de forma simultanea.

6.3. Requisitos de Sustentabilidade:
A contratada devera demonstrar compromisso com praticas ambientalmente responsaveis
durante todas as fases da execu¢do contratual:

6.3.1. Praticas Sustentaveis:
- Adotar procedimentos que contribuam para o uso racional de recursos;
- Evitar o desperdicio de materiais e insumos.

6.3.2. Gestao de Residuos:

- Realizar a destinagdo ambientalmente adequada de residuos e materiais descartados (provas
inutilizadas, materiais graficos, etc.);

- Responsabilizar-se integralmente pela manipulacao e descarte conforme normas vigentes.

6.3.3. Conformidade Legal:

- Observar integralmente a legislacdo ambiental, trabalhista e de seguranca no trabalho;

- Garantir condigdes seguras as pessoas envolvidas, especialmente quanto ao uso de
equipamentos, ferramentas e materiais inflamaveis.

6.4. Requisitos Normativos Aplicaveis:

A execucdo dos servigos devera observar integralmente os dispositivos legais e normativos
abaixo elencados:

- Lei n° 14.133/2021 — Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos;

- Lei n® 12.846/2013 — Responsabilizacdo de pessoas juridicas por atos contra a Administragdo
Publica;

- Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD);

- Constituicao Federal de 1988;

- Lei Organica do Municipio de Siao José das Missoes/RS;

- Lei n° 035/1993 — Regime Juridico Unico dos Servidores e alteragdes;




- Lei n°® 1.128/2022 — Quadro de Cargos e Saldrios do Municipio e alteragdes;

- Lei n° 1.129/2022 — Plano de Carreira do Magistério e alteracoes;

- Decreto 038/2017 — Regulamenta os concursos publicos para provimento de cargos e
empregos publicos do Municipio de Sao Jos¢ das Missdes/RS.

7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

A execucao do objeto dar-se-a conforme as seguintes etapas:
7.1. Elaboracio dos Editais:

- A Contratada solicitard, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis ap6s a assinatura do contrato,
as informagdes necessarias para a elaboragado dos editais.

- A Contratante fornecera as informagdes solicitadas no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

- A Contratada devera elaborar e apresentar os editais no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis
apods o recebimento das informacgodes, sendo de sua responsabilidade a revisao ortografica e a
padronizagdo do conteudo.

- Seréd disponibilizada banca especifica, pela Contratada, para elaboracdo dos contetidos
programaticos, conforme relagao de cargos e emprego prevista no edital.

- O Poder Executivo do Municipio validara os editais, podendo sugerir ajustes, os quais
deverao ser realizados pela Contratada no prazo maximo de 2 (dois) dias tteis.

7.2. Divulgacio do Concurso e Processo Seletivo Publico:

- A divulgac¢do oficial do Concurso e Processo Seletivo Publico sera de responsabilidade do
Municipio, utilizando-se da imprensa oficial ou outros meios adequados para garantir ampla
publicidade.

- A Contratada disponibilizara a divulgacdo em seu site institucional, encaminhando
previamente todas as informagdes para apreciacdo da Comissdo de Acompanhamento do
Municipio.

- A Secretaria Municipal de Administracdo fornecerd o logotipo do Municipio para fins de
divulgacao.

- A Contratada realizara a divulgacdo eletronica dos editais de abertura, estabelecendo
condigdes para inscri¢do dos candidatos (forma, local e periodo).

- A Comissao de Acompanhamento podera sugerir alteragdes no sitio da Contratada para
otimizar a navegacao e a divulgacao, sendo as modificacdes providenciadas tempestivamente.

7.3. Inscricao dos Candidatos:

- As inscrigdes serao realizadas exclusivamente pela internet no site da Contratada.
No momento da inscri¢do, o candidato devera declarar, sob as penas da lei:

- Que aceita as condic¢des do edital;

- Que ¢ pessoa com deficiéncia ou necessita de condi¢des especiais, se for o caso, observando
as exigéncias do edital.




Devera ser disponibilizada:
- Tela de confirmacgdo da inscri¢do, indicando a vaga pleiteada;
- Possibilidade de inscri¢ao para mais de um cargo (desde que em horérios distintos de prova).

A Contratada devera:

- Disponibilizar "login" e "senha" para consulta de dados, gabaritos, resultados e recursos;

- Elaborar o layout e a arte final do requerimento de inscrigao;

- Disponibilizar requerimentos de inscri¢do e declaragdes necessarias;

- Receber e verificar o correto preenchimento dos requerimentos de inscrigao.

- Disponibilizar central de atendimento para informagdes aos candidatos, via telefone e e-mail,
em dias Uteis no horario comercial.

7.4. Pagamento das Inscricoes:

- As inscrigdes serdo validadas mediante pagamento da taxa em estabelecimento bancario, por
meio de Guia de Recolhimento ou outro meio definido pela Contratante.

- O valor da inscricdo variara entre R$ 100,00 (cem reais) para nivel fundamental (completo e
incompleto), R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) para nivel médio, R$ 175,00 (cento e
cinquenta reais) para nivel técnico e R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais) para nivel superior.
- Os valores pagos serdo creditados diretamente em conta bancaria especifica da Contratante.

7.5. Elaboraciao das Provas:

- A elaboracdo das Provas Objetivas (1* fase), Prova Pratica (2* fase) e Avaliagdo de Titulos
(2% fase) sera responsabilidade da banca examinadora indicada pela Contratada.

- A Contratada devera assegurar:

Sigilo e seguranca no processo de elaboracao;

Sigilo absoluto quanto ao contetido das provas até a aplicagao.

- Os profissionais envolvidos na elaboragdo deverdo estar devidamente registrados nos
respectivos conselhos profissionais, quando aplicavel, e atualizados nas praticas exigidas pela
legislacdo vigente.

- A aplicagdo das provas devera ocorrer em dois turnos distintos, a fim de garantir melhor
organizagado e efetividade na execugdo do certame. No Turno 1, serdo aplicadas as provas para
os cargos que exigem escolaridade de ensino fundamental (completo e incompleto) e ensino
médio. J& no Turno 2, as provas serdo destinadas aos cargos de nivel técnico e de ensino
superior.

8 - MODELO DE GESTAO DO OBJETO:

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lein°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.




8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 0rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
8.4. O orgao ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato, o 6rgdo poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
8.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput e Decreto
Municipal n° 003/2024).

8.7. FISCAL DO CONTRATO:

8.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°e
decretos municipais).

8.7.2. O Fiscal de Contrato contara com o apoio dos 6rgdos técnicos, 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno para o desempenho das funcdes essenciais a execugdao do
disposto na Lei n° 14.133, sempre que entender necessario (Lei n® 14.133, de 2021, art. 115,
§3° e Decreto Municipal n° 003/2024).

8.8. GESTOR DO CONTRATO:

8.8.1. Ao Gestor do Contrato incumbe gerenciar as relagdes firmadas com a contratada,
analisando dados, informagdes e pareceres técnicos dos fiscais quanto a execugdo do objeto, a
avaliacdo da qualidade dos resultados obtidos, bem como informagdes atualizadas que
viabilizem a tomada de decisdo relacionada a manutengao, ou nao, das condi¢des contratuais,
zelando para que a execugao ocorra de forma mais econdmica e que atenda as necessidades de
planejamento da Autarquia.

9 - CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O valor total a ser pago a CONTRATADA sera realizado de acordo com a forma, as etapas
e percentuais abaixo definidos:

- Etapa 1: 30% (trinta por cento) do valor da proposta, em até 5 (cinco) dias uteis apds a
apresentacao pela CONTRATADA de documento comprobatoério da finalizagdo das inscrigdes,
que devera ser atestado pelo Fiscal do Contrato do Municipio;




- Etapa 2: 50% (cinquenta por cento) do valor da proposta, em até 05 (cinco) dias uteis apds
a apresentacao pela CONTRATADA de documento comprobatorio da finalizagdo da aplicagao
das provas (todas as fases), que devera ser atestado pelo Fiscal do Contrato do Municipio;

- Etapa 3: 20% (vinte por cento) do valor da proposta, em até 10 (dez) dias tUteis apos a
apresentacdo pela CONTRATADA de documento comprobatério da homologag¢do do
resultado do Concurso Publico, que devera ser atestado pelo Fiscal do Contrato do Municipio;

9.2. Os pagamentos das etapas acima descritas serdo realizados mediante emissao e
apresentacao da Nota Fiscal de Servigo.

10 - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de concorréncia
eletronica, com ’fundamento na hipdtese do art.28, inciso II, da Lei n.14.133/2021, com
julgamento de TECNICA E PRECO no modo de disputa FECHADO.

10.1. Proposta Técnica

Os documentos que compdem a Proposta Técnica deverdo ser apresentados no Portal de
Compras Publicas: www.portaldecompraspublicas.com.br, assinados pelo representante legal
ou mandatario devidamente credenciado. Se assinados por mandatério, devera ser apresentada
a respectiva procuracdo outorgada para essa finalidade.

- Conteudo da Proposta Técnica
A Proposta Técnica devera conter os seguintes elementos:

a) Equipe Técnica:
Deverao ser apresentados os seguintes documentos para comprovagao da equipe técnica:

I) Relacdo nominal dos membros da equipe que atuardo no planejamento, elaboracio e
execug¢ao do concurso e processo seletivo.

IT) Curriculos dos profissionais indicados, contendo identificagdo, escolaridade e experiéncia
em concursos € processo seletivo publicos.

IT) Copia autenticada dos documentos comprobatorios dos titulos declarados.

IV) Copia autenticada da carteira de trabalho ou Ficha de Registro de Empregado, ou contrato
de prestacao de servicos, para comprovar o vinculo de trabalho com a empresa proponente.
V) Declaragdo assinada pelo profissional, conforme modelo:

"Declaro que fago parte da equipe técnico-administrativa da (razdo social da
empresa/instituicao), desde ..../..../...., responsabilizando-me pelas informagdes prestadas neste
curriculo."

Observacoes:

A auséncia, apresentacdo incompleta ou com irregularidades nos documentos acarretara a
desconsidera¢do da pontuagdo respectiva.

- A pontuagdo da Equipe Técnica seré calculada conforme os critérios:




Formacgao Pontos por Técnico Pontua¢io Maxima

Doutorado 3,0 15 pontos
Mestrado 2,0 14 pontos
Po6s-graduagao 1,0 7 pontos
Graduacao 0,5 4 pontos

Pontuacio minima exigida: 20 pontos
Pontuacio maxima permitida: 40 pontos
Cada técnico sera pontuado apenas pela maior titulagdo apresentada.

b) Experiéncia da Empresa e Universo de Candidatos:

Comprovacao de experiéncia em elaboracdo de provas, organizacdo e processamento de
resultados de concursos publicos através de atestados emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, registrados no CRA.

(Serao aceitos atestados a partir de 2020).

Notas importantes:

- Se emitidos por entidades privadas, a assinatura do atestado devera ter firma reconhecida em
cartorio.

- Cada atestado sera considerado apenas uma vez, de acordo com o maior numero de
candidatos.

Pontuacio:
Nimero de Candidatos Pontos por Concurso
Até 500 2,0
501 a 750 4,0
751 a 1.000 6,0
1.001 a 2.000 8,0
Acima de 2.001 10,0

Pontuac¢io minima exigida: 10 pontos
Pontuacio maxima permitida: 40 pontos

¢) Experiéncia da Empresa em Quantidade de Concursos Publicos Realizados:
Comprovacao da realizacdo de concursos publicos, mediante apresentacdo de atestados

registrados no CRA.

Pontuacio:
Quantidade de Concursos Peso por Atestado
Até 8 concursos 0,5 ponto por atestado

De 9 a 15 concursos 1,0 ponto por atestado




Acima de 15 concursos 2,0 pontos por atestado

Pontuacio minima exigida: 10 pontos

Pontuac¢io maxima permitida: 20 pontos

Cada empresa pontuara somente na faixa correspondente ao maior numero de concursos
comprovados.

- Calculo da Nota da Proposta Técnica:
A Nota da Proposta Técnica (NPT) sera a soma dos seguintes componentes:

NPT= (ET) + (EUC) + (EQC)

100
Onde:

NPT = Nota da Proposta Técnica

ET = Equipe Técnica

EUC = Experiéncia da Empresa e Universo de Candidatos

EQC = Experiéncia da Empresa em Quantidade de Concursos Publicos Realizados.

Observacao: Serdo habilitados apenas os licitantes que atingirem a pontuacdo minima exigida
em cada item acima.

- Requisitos de Apresentacio:
A Proposta Financeira devera ser apresentada no Portal de Compras Publicas:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

- Especificacio da Proposta:

- A proposta devera abranger todos os custos para execucao do objeto.

- Incluir discriminagdo de custos fixos e varidveis para elaboracdo de provas considerando
estimativa de 800 candidatos, conforme abaixo:

Escolaridade Numero Estimado de Concorrentes
Ensino Fund. Completo e Incompleto 100

Ensino Médio 230

Ensino Técnico 70

Ensino Superior 400

- Valor Maximo da Proposta para a quantidade de até 800 candidatos com inscri¢do paga: R$
114.715,83.

- Caso haja mais de 800 candidatos com inscricao paga, a Contratada percebera o valor por
inscri¢ao excedente (paga), da seguinte forma:

- (Valor da Proposta + 800) x 50%.




- A proposta final da Empresa vencedora do certame, devera vir acompanhada de planilha
or¢amentaria detalhada, especificando custos, impostos e taxas.

- Calculo da Nota da Proposta Financeira:
A Nota Financeira (NF) serd atribuida pela formula:

NF = MP
P

Onde:

NF = Nota Financeira.

MP = Menor prego das Propostas Financeiras apresentadas.
P = Preco da Proposta Financeira analisada.

- Consideracoes Finais sobre a Proposta Financeira:

Os precos serdo considerados completos e suficientes para a execugao do objeto;
Propostas omissas, inexequiveis ou irregulares serdo desclassificadas;

Inser¢des em desconformidade com o edital serdo desconsideradas;

A validade da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias a contar da data de abertura.

- A classificacdo das propostas far-se-4 de acordo com a média ponderada das
valorizagoes da proposta técnica e de precos de acordo com a seguinte formula:

MPF = (NPT x 6,0) + (NF x 4,0).
Onde:
MPF = Média Ponderada Final
NPT = Nota da Proposta Técnica
6,0 = Multiplicador da Nota da Proposta Técnica
NF = Nota Financeira
4,0 = Multiplicador da Proposta Financeira

Obs.: A proposta técnica tem peso 6,0 (seis) e a proposta financeira 4,0 (quatro), tendo em
vista que dos cargos a maior parte sdo de nivel superior, considerando também, a exigéncia
para alguns cargos da realizagdo de prova de titulos, o que requer empresa de comprovada
capacidade técnico-operacional e integrada por profissionais habilitados e capacitados para
formulacao das provas.

10.2. EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

10.2.1. Como condig¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condigdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:




a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) ou Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

10.2.2. O fornecedor serd convocado para manifestacao previamente a sua desclassificagdo;
constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicao
de participagao.

10.2.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos e j& apresentados, o fornecedor sera convocado
a encaminhé-los, em formato digital, apds solicitacio da Administragdo, sob pena de
inabilitacao.

10.2.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital.

10.2.5. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

10.2.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitagdo, seja por nado
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido no instrumento convocatorio.

10.2.7. Na hipédtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de
habilitacao

10.2.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

10.3. HABILITACAO JURIDICA:

10.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores, quando se tratar de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI;

10.3.2. inscri¢iao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
10.3.3. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

10.3.4. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

10.3.5. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

10.4.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);




10.4.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao, emitida pela Receita Federal do Brasil;

10.4.3. Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da
licitante;

10.4.4. Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
licitante;

10.4.5. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo;

10.4.6. Prova de Inscriciao no cadastro de contribuinte, ICMS/ISS: Inscricao Estadual ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da licitacdo. A Inscricdo Estadual ¢ emitida pela Secretaria de Estado
da Fazenda e Planejamento.

10.4.7. Certiddo Negativa de Debito Trabalhista em cumprimento a Lei n® 12.440/2011,
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao).

10.4.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais eu municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentagao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
Lei;

10.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.5.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
10.5.2. Balanco patrimonial dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais devidamente registrado;
10.5.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da presente contratacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

10.5.4. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.6. QUALIFICACAO TECNICA:

10.6.1. A licitante devera comprovar o devido registro da empresa no Conselho Regional de
Administragdo — CRA da respectiva jurisdicdo, conforme exigéncia estabelecida pela
Resolu¢ao Normativa CFA n° 519/2017, quando aplicavel as atividades descritas no objeto.

10.6.1.1. Comprovacao de vinculo do administrador com a empresa:

Deverd ser apresentada documentacdo que comprove o vinculo entre o administrador
responsavel técnico e a empresa licitante. Essa comprovagao podera se dar por meio de:

a) Contrato social (no caso de socio-administrador);

b) Contrato de prestagdo de servigos; ou

¢) Carteira de trabalho assinada (CTPS).

10.6.2. A licitante devera comprovar que possui em seu quadro na data prevista para entrega
das propostas, Assessoria Juridica, propria ou contratada, através de empresa ou profissional




devidamente registrada junto a OAB, que serd responsavel pelas demandas relacionadas ao
Concurso e Processo Seletivo Publico, no ambito administrativo ou judicial.

10.6.2.1. Comprovacao de vinculo com a empresa:

Deveré ser apresentada documentacdo que comprove o vinculo entre Assessoria Juridica e a
empresa licitante. Essa comprovagao podera se dar por meio de:

a) Contrato social (no caso de socio-administrador);

b) Contrato de prestagdo de servigos; ou

¢) Carteira de trabalho assinada (CTPS).

10.6.3. Alvara de licenca e funcionamento: A licitante devera apresentar o Alvara de Licenga
e Funcionamento, expedido pela autoridade municipal competente, valido e compativel com
as atividades descritas no objeto da licitagdo.

10.6.4. Comprovante de localizacio fisica:

A licitante devera apresentar documento que comprove a existéncia de sede fisica compativel
com as atividades contratadas, mediante apresentagao de:

a) Comprovante de endereco em nome da empresa (conta de consumo ou correspondéncia
oficial); e

b) Documento de propriedade do imovel ou contrato de locagdo vigente.

11 - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO, REPACTUACAO OU REAJUSTE GERAL:

11.1. A CONTRATADA podera solicitar reequilibrio econdomico-financeiro de item(ns) da
planilhade orgamento apresentada junto a proposta de prego, a qualquer momento, desde que
devidamente comprovado. O Municipio fard andlise da solicitagcdo de reequilibrio, que
poderd implicar a revisdo dos pregos para mais ou para menos, conforme o caso.

11.2. Em caso de alteracdo de quantitativo, reajuste ou reequilibrio aplicar-se-4 o que for
disposto no contrato mediante aditamento.

11.3. Quaisquer supressdes ou acréscimos de servigos que porventura ocorram serao
calculados pelos custos unitarios da proposta inicial e mediante aditamento ao contrato.

12 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:

12.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos € as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do objeto e, ainda:

12.2. Responder pelo pagamento dos saldrios devidos pela mao de obra empregadanos
servicos, pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdencidrios respectivos, e, por tudo mais
que, como empregadora, deve satisfazer;

12.3. Arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas,
tributdrios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte, material,
responsabilidade civil e outros resultantes do contrato, bem como os riscos atinentes a
atividade, inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre os itens, objeto desta
contratacao;

12.4. Indenizar terceiros ¢ a0 CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos, decorrentes de
dolo ou culpa, durante a contratacdo, em conformidade com o artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;




12.5. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas, respondendo pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial;
12.6. Manter, durante a execugao do contrato, as mesmas condig¢des de habilitacdo;
12.7. Manter atualizados, junto ao Municipio, os dados cadastrais, com endereco completo,
telefone e endereco de correio eletronico (e-mail), dentre outras informagdes indispensaveis a
comunicacdo entre a CONTRATADA ¢ o CONTRATANTE, de modo aviabilizar as
convocacgdes, intimagdes e notificagdes quando se fizerem necessarias;
12.8. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios no quantitativo do objeto deste contrato, até o limite legal;
12.9. Executar o objeto com boa qualidade, no preco, prazo e forma estipulados na proposta,
no edital e seus anexos;
12.10. Nao subcontratar, ceder ou transferir a terceiros a execucao do objeto, ainda que parcial,
sendo nulo de pleno direito qualquer ato nesse sentido, além de constituir infragdo passivel de
penalidade;
12.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo CONTRATANTE,
garantindo-lhe o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do objeto;
12.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em Lei;
12.13. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior;
12.14. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que se verifique na execugao do objeto;
12.15. Atuar no presente contrato em conformidade com a Lei 13.709/2018 (Lei Geralde
Protecdo de Dados Pessoais);
12.16. Formular as questdes das Provas Objetivas de Conhecimentos Teoricos Bésicos e
Especificos, elaborando provas diferenciadas para cada cargo, com 5 (cinco) alternativas de
multipla escolha e critérios de pontuagao definidos em edital;
12.17. Elaborar e reproduzir listas de presenca, diagramar e imprimir provas e cartdes de
respostas adequados a leitura oOtica, com identificacao dos candidatos;
12.18. Acondicionar os cadernos de questdes em envelopes lacrados de forma inviolavel;
12.19. Emitir listagens informatizadas de candidatos inscritos, classificados e homologados;
12.20. Preparar e aplicar as provas objetivas (1? fase), as provas praticas (2* fase) e avaliar os
titulos (2* fase), garantindo acessibilidade para candidatos com deficiéncia ou necessidades
especiais;
12.21. Padronizar os procedimentos de aplica¢ao de provas, incluindo:

o Sinalizagdo de ambientes;

o Fiscalizagdao do uso de objetos proibidos;

o Organizacdo dos horarios de prova;

o Controle de acesso e seguranca nos locais de aplicagao.
12.22. Comunicar oficialmente as etapas do certame por meio de oficios e registrar em Ata os
procedimentos relevantes;
12.23. Fornecer todos os formulédrios e materiais de apoio necessarios para realizagdo das
provas;




12.24. Disponibilizar central de atendimento e equipe técnica para duvidas e apoio aos
candidatos;

12.25. Treinar e qualificar a equipe envolvida na aplicacdo e fiscalizagdo das provas, inclusive
com manual de instru¢des para os fiscais;

12.26. Disponibilizar representante legal para o acompanhamento de todas as fases do
CONCUrso;

12.27. Corrigir as provas objetivas mediante leitura otica e divulgar os gabaritos e resultados
preliminares, observando prazos do edital;

12.28. Processar os dados dos candidatos, emitir resultados finais e listas classificatorias, tanto
gerais quanto especificas para candidatos com deficiéncia;

12.29. Receber, analisar e julgar a documentagao de titulos dos candidatos, bem como divulgar
os resultados da avaliagdo de titulos e julgamento de eventuais recursos;

12.30. Divulgar todas as informacdes do certame em seu sitio eletronico e manter atualizagdes
conforme determinagdes da Comissao de Acompanhamento da Contratante.

12.31. Disponibilizar:

- No minimo dois fiscais por sala para gerenciamento no dia do concurso.

- No minimo um representante da empresa por local de prova.

- No minimo um fiscal para a parte externa, em cada local de prova.

- No minimo um fiscal de portaria, para cada local de prova.

12.32. Apds a homologacao do certame, devera apresentar, no prazo, de até 05 (cinco) dias
uteis, a relagcdo da equipe técnica por area de conhecimento condizente com os cargos para os
quais se realizard o concurso e processo seletivo publico, sob pena de decair o direito da
contratac¢ao.

13 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

13.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir duvidas na execu¢ao do objeto contratado.
13.2. Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisorio. Se o objeto contratado ndo
estiver de acordo com as especificagdes do CONTRATANTE, rejeita-lo, no todo ou em parte.
Do contrério, apos a analise de compatibilidade entre o contratado e o efetivamente entregue,
sera lavrado o termo de recebimento definitivo.

13.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.5. Exigir o exato cumprimento do objeto e das clausulas contratuais;

13.6. Atestar as notas fiscais/faturas o efetivo término da prestagao do servigo contratado;
13.7. Aplicar a CONTRATADA as penalidades, quando for o caso;

13.8. Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagao, por esta solicitada, necessaria a
perfeita execu¢do do contrato;

13.9. Fiscalizar a execug¢@o do contrato por intermédio de servidor ou de equipe de servidores,
designado(s).

13.10. Fornecer as informagdes necessarias para a elaboracao dos editais no prazo estipulado;
13.11. Validar os editais apresentados, podendo solicitar ajustes no prazo definido;




13.12. Proceder a divulgacao oficial do concurso por meio da imprensa oficial ou outros meios
proprios;

13.13. Reservar e organizar os locais de aplicacdo de provas, observando condigdes de
acessibilidade e capacidade adequada das salas;

13.14. Garantir que o acesso dos candidatos aos locais de prova ocorra com antecedéncia
minima de 01 (uma) hora;

13.15. Disponibilizar espaco necessario para atuagao dos coordenadores e fiscais;

13.16. Providenciar a publicagdo dos atos do concurso em seu sitio oficial, mediante os
arquivos recebidos da Contratada;

13.17. Fornecer conta bancaria especifica para recebimento dos valores de inscrigao.

14 - DAS PENALIDADES E SANCOES:

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

I - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n° 14.133, de

2021);

II - Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando

praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

III - Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 5° da Lein® 14.133, de 2021).
IV -Multa:

- Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do
contrato celebrado, até o limite de 30 (trinta) dias;

- O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso [ do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

- Compensatdria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 14.1, de 10% a




30% do valor do Contrato.

- Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 14.1,
de 10% a 20% do valor do Contrato.

- Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 14.1, a multa serd de 10% a 30% do valor do
Contrato.

- Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 14.1, a multa serd de 5% a 10% do valor
do Contrato.

- Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 14.1, a multa serd de 5% a 10% do valor do
Contrato.

14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9° da Lei n°
14.133, de 2021).

14.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, § 7°, da Lein® 14.133. de 2021).

14.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)
14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga
serd cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicacao das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicagao das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lein® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lein® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).




14.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos
os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lein® 14.133, de 2021).

14.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

14.11. Os débitos da contratada para com a Administragcdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o mesmo 6rgao
ora contratante.

15- ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das seguintes
dotagdes orcamentarias:

03 - Secretaria Municipal de Administracao

2005 33903900000000 — 1500 — R$18.147,36.

06 — Secretaria Municipal de Educacio

2079 33903900000000 — 1500 — RS 18.812,72

2081 33903900000000 — 1500 — R$ 24.000,00.

07 — Secretaria Municipal de Saude

2092 33903900000000 — 1500 — R$ 82.499,10.

SAO JOSE DAS MISSOES, AOS 10 DE SETEMBRO DE 2025.

GILMAR WEBER TOLFO
Prefeito Municipal




PROCESSO LICITATORIO N° 072/2025.
CONCORRENCIA ELETRONICA N° 003/2025.

ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /...y QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE SAO JOSE DAS MISSOES/RS E A EMPRESA ........cccevununnes

O MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS MISSOES/RS, Pessoa Juridica de direito Piblico
Interno, inscrito no CNPJ sob n°® 92.410.463/0001-40, representado neste ato pelo Prefeito
Municipal Sr. GILMAR WEBER TOLFO, doravante denominado CONTRATANTE, ¢ a

Empresa ................... , inscrita no CNPJ/MF sobon® ..........cceeuue. ,sediadana .................. , N°
........ , centro da Cidade de ...............[.........., doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo ..........c..e........ , conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que

consta no Processo de Licitacdo n° 072/2025. e em observancia as disposi¢des da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da Concorréncia Eletronica n° 003/2025, mediante as
clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II):

I - Contratagao de empresa especializada para a prestagdo de servicos técnicos de planejamento,
organizagdo, elaboracdo, aplicagdo e correcdo de provas objetivas, praticas e de titulos, bem
como todos os atos relacionados a realizacao de Concurso e Processo Seletivo Publico, para
provimento de cargos efetivos e empregos publicos, no ambito da Administragdo Municipal e
da Camara Municipal de Vereadores, conforme tabela abaixo:

CARGO VAGAS CARGA HABILITACAO MINIMA
HORARIA
Agente Administrativo I 01 40h Ensino Médio
semanal
Agente Administrativo II 01 40h Ensino Médio
semanal
Agente Tributério 01 40h Ensino Superior
semanal
Agente Sanitario 01 40h semanal Ensino Médio
Assistente Social 02 20h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdo
Atendente 02 40h Ensino Médio
semanal
Auxiliar Administrativo 02 40h Ensino Médio
semanal




Bidlogo CR 20h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdao
Carpinteiro 01 40h semanal Ensino Fundamental
Coordenador de Equipe de Enfermagem CR 40h semanal Habilitagdo Legal para o Exercicio da
Profissdao
Contador CR 28 h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdao
Dentista CR 20h semanal Habilitagdo Legal para o Exercicio da
Profissdao
Enfermeiro 01 40h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdao
Farmacéutico 01 40h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdao
Fiscal Sanitario 01 40h semanal Ensino Médio
Fiscal Ambiental 01 20h semanal |Ensino superior completo em: Geologia,
Biologia, Engenharia Ambiental, Engenharia
Florestal ou Agronomia.
Fisioterapeuta CR 16h semanal Habilitagdo Legal para o Exercicio da
Profissdo
Gari 02 40h Ensino Fundamental
semanal
Instalador CR 40 h Ensino Fundamental
semanal
Mecanico 01 40h Ensino Fundamental
semanal
Meédico Pediatra 01 12h Nivel Superior em Medicina, certificado de
mensal especializacdoou de residéncia médica com
habilitagdo em Pediatria e registro no 6rgio
de classe competente.
Meédico Clinico Geral 01 20h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdao
Monitor Escolar 02 40h Ensino Médio
semanal
Motorista 06 40h Ensino Fundamental e possuir CNH
semanal categoria “D”
Nutricionista CR 20h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdo
Operador de Maquinas 11 04 40h Ensino Fundamental e possuir CNH
semanal categoria “D”
Operario 03 40h Ensino Fundamental Incompleto
semanal
Pedreiro 01 40h Ensino Fundamental
semanal
Procurador Juridico CR 20h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdo
Psicologo 01 20h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdo
Servente 04 40h Ensino Fundamental

semanal




Técnico Agricola 01 40h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdao
Técnico de Enfermagem CR 40h Habilitagdo Legal para o Exercicio da
semanal Profissdao
Telefonista CR 40h Ensino Fundamental
semanal
Tesoureiro 01 40h Ensino Médio
semanal
Vigilante 03 40h Ensino Fundamental
semanal
Visitador do PIM 05 40h Ensino Médio
semanal
Professor de EducagdoInfantil 05 20h Ensino Médio na modalidade normal
semanal Magistério ou Ensino Superior em curso de
licenciatura em Pedagogia de graduagio
plena com habilitacdo para educacio infantil
Professor de Anos Iniciais 05 20h Ensino Médio na modalidade normal
semanal Magistério ou Ensino Superior em curso de
licenciatura em Pedagogia de graduagio
plena com habilitacéo para anos iniciais.
Professor de Ciéncias CR 20h Licenciatura plena em Ciéncias Biologica
Biologicas semanal
Professor de Educagéo CR 20h Licenciatura plena em Educagdo Fisica
Fisica semanal
Professor de Historia CR 20h Licenciatura plena em Historia
semanal
Professor de Geografia 01 20h Licenciatura plena em Geografia
semanal
Professor de Lingua Portuguesa 01 20h Licenciatura plena em Lingua Portuguesa
semanal
Professor de Lingua Inglesa 01 20h Licenciatura plena em Lingua Inglesa
semanal
Professor de Lingua Espanhola 01 20h Licenciatura plena em Lingua Espanhola
semanal
Professor de Matematica CR 20h Licenciatura plena em Matematica
semanal
Professor de Artes CR 20h Licenciatura plena em Artes Visuais
semanal
Professor de Informatica CR 20h Licenciatura  plena em  Computagio,
semanal Informatica, ou em areas correlatas com

complementagdo pedagdgica reconhecida
elo MEC.

Quadros de Cargo para Emprego publico:

CARGO VAGAS CARGA HABILITACAO MINIMA
HORARIA
Emprego Publico de Agente de 01 40h/ semanal | Ensino Médio

Endemias




Camara Mun. de Vereadores:

CARGO VAGAS CARGA HABILITACAO MiNIMA
HORARIA
Cargo de Auxiliar de Servicos Gerais 01 35h/ semanal Ensino Fundamental Incompleto

II - Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢ao:
- O Estudo Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia;

- A Proposta da contratada; e

- Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DO CONTRATO:

I - O contrato tera vigéncia de 08 (oito) meses, contados a partir da sua assinatura, nos termos
do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO, GESTAO E FISCALIZACAO
CONTRATUAL (art. 92, IV e XVIID):

I - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

IT - As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

III - O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

IV - A execugdo do contrato devera ser acompanhada pelo Gestor e pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

V - A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execugao do contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — DA SUBCONTRATACAO:

Nao sera admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PRECO:

I — O Contratante pagaré a contratada o valor de RS ......cceeuee Caso haja mais de 800 candidatos
com inscri¢do paga, a Contratada percebera o valor por inscricdo excedente (paga), da seguinte

forma: valor da contratagdo + 800 X 50%.

6. CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO (art. 92, V e VI):

I - O valor total a ser pago 8 CONTRATADA sera realizado de acordo com a forma, as etapas
e percentuais abaixo definidos:




Etapa 1: 30% (trinta por cento) do valor da proposta, em até 5 (cinco) dias tUteis apds a
apresentagdo pela CONTRATADA de documento comprobatorio da finalizagao das inscrigdes,
que devera ser atestado pelo Fiscal do Contrato do Municipio;

Etapa 2: 50% (cinquenta por cento) do valor da proposta, em até 05 (cinco) dias tteis apos a
apresentacao pela CONTRATADA de documento comprobatdrio da finalizacdo da aplicagao
das provas (todas as fases), que devera ser atestado pelo Fiscal do Contrato do Municipio;
Etapa 3: 20% (vinte por cento) do valor da proposta, em até 10 (dez) dias Uteis apos a
apresentacdo pela CONTRATADA de documento comprobatério da homologacao do resultado
do Concurso Publico, que devera ser atestado pelo Fiscal do Contrato do Municipio;

IT - Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentagdo da fatura ou nota
fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢@o para pagamento, importara na interrup¢ao
da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo ap6s a regularizagao
da situagao.

III- Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem
Bancaria.

IV - No pagamento do(s) servigo(s) descrito(s) na Nota Fiscal, serd verificada a pertinéncia da
reten¢do do Imposto sobre a Renda (IR), e demais, a reten¢do do Imposto Sobre Servigos (ISS)
ocorrera desde que esteja prevista em regulamento que se aplique ao caso.

7. CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE (art. 92, V):
I - O valor contratado nao sera reajustado.

8. CLAUSULA OITAVA — DOS DIREITOS E OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art.
92, XIV):

— Dos Direitos: Constituem direitos do CONTRATANTE receber os servigos deste contrato
nas condi¢des avengadas neste contrato € nos prazos convencionados.

— Das Obrigacoes:

I. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir davidas na execucao do objeto contratado.

II. Receber o objeto e lavrar termo de recebimento provisorio. Se o objeto contratado nao
estiver de acordo com as especificagdes do CONTRATANTE, rejeita-lo, no todo ou em parte.
Do contrario, ap6s a andlise de compatibilidade entre o contratado e o efetivamente entregue,
sera lavrado o termo de recebimento definitivo.

III. Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

IV. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

V. Exigir o exato cumprimento do objeto e das clausulas contratuais;

VI. Atestar as notas fiscais/faturas o efetivo término da prestacao do servigo contratado;

VII. Aplicar a CONTRATADA as penalidades, quando for o caso;



VIII. Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagao, por esta solicitada, necessaria a
perfeita execucdo do contrato;

IX. Fiscalizar a execugdo do contrato por intermédio de servidor ou de equipe de servidores,
designado(s).

X. Fornecer as informagdes necessarias para a elaboragao dos editais no prazo estipulado;

XI. Validar os editais apresentados, podendo solicitar ajustes no prazo definido;

XII. Proceder a divulgagao oficial do concurso por meio da imprensa oficial ou outros meios
proprios;

XIII. Reservar e organizar os locais de aplicacdo de provas, observando condi¢des de
acessibilidade e capacidade adequada das salas;

XIV. Garantir que o acesso dos candidatos aos locais de prova ocorra com antecedéncia minima
de 01 (uma) hora;

XV. Disponibilizar espago necessario para atuacao dos coordenadores e fiscais;

XVI. Providenciar a publicag@o dos atos do concurso em seu sitio oficial, mediante os arquivos
recebidos da Contratada;

XVII. Fornecer conta bancaria especifica para recebimento dos valores de inscrigao.

9. CLAUSULA NONA — DOS DIREITOS E OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92,
X1V, XVD):

— Dos Direitos: Constitui direitos da CONTRATADA perceber o valor ajustado na forma e
prazo convencionados.

— Das Obrigacoes:

I. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto
e, ainda:

I1. Responder pelo pagamento dos salarios devidos pela mao de obra empregadanos servigos,
pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios respectivos, e, por tudo mais que, como
empregadora, deve satisfazer;

III. Arcar com os encargos previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas,
tributarios, itens, embalagens, tarifas, fretes, seguros, descarga, transporte, material,
responsabilidade civil e outros resultantes do contrato, bem como os riscos atinentes a atividade,
inclusive quaisquer despesas que venham a incidir sobre os itens, objeto desta contratagao;
IV. Indenizar terceiros e a0 CONTRATANTE os possiveis prejuizos ou danos, decorrentes de
dolo ou culpa, durante a contratagdo, em conformidade com o artigo 120 da Lei n.° 14.133/21;
V. Executar fielmente o contrato, de acordo com as cldusulas avengadas, respondendo pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial;

V1. Manter, durante a execucao do contrato, as mesmas condigdes de habilitagao;

VII. Manter atualizados, junto ao Municipio, os dados cadastrais, com endereco completo,
telefone e endereco de correio eletronico (e-mail), dentre outras informagdes indispensaveis a
comunicacdo entre a CONTRATADA e¢ o CONTRATANTE, de modo a viabilizar as
convocagdes, intimagdes e notificagdes quando se fizerem necessarias;

VIII. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem



necessarios no quantitativo do objeto deste contrato, até o limite legal;

IX. Executar o objeto com boa qualidade, no prego, prazo e forma estipulados na proposta, no
edital e seus anexos;

X. Nao subcontratar, ceder ou transferir a terceiros a execucdo do objeto, ainda que parcial,
sendo nulo de pleno direito qualquer ato nesse sentido, além de constituir infragao passivel de
penalidade;

XI. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE, garantindo-
lhe o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execug¢do do objeto;

XII. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
Lei;

XIII. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior;

XIV. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que se verifique na execugao do objeto;

XV. Atuar no presente contrato em conformidade com a Lei 13.709/2018 (Lei Geralde Protecao
de Dados Pessoais);

XVI. Formular as questdes das Provas Objetivas de Conhecimentos Tedricos Bésicos e
Especificos, elaborando provas diferenciadas para cada cargo, com 5 (cinco) alternativas de
multipla escolha e critérios de pontuagao definidos em edital;

XVII. Elaborar e reproduzir listas de presenca, diagramar e imprimir provas e cartdes de
respostas adequados a leitura 6tica, com identificagdo dos candidatos;

XVIII. Acondicionar os cadernos de questdes em envelopes lacrados de forma inviolavel;
XIX. Emitir listagens informatizadas de candidatos inscritos, classificados e homologados;
XX. Preparar e aplicar as provas objetivas (1* fase), as provas praticas (2* fase) e avaliar os
titulos (2 fase), garantindo acessibilidade para candidatos com deficiéncia ou necessidades
especiais;

XXI. Padronizar os procedimentos de aplicacdo de provas, incluindo:

- Sinaliza¢do de ambientes;

- Fiscalizacdo do uso de objetos proibidos;

- Organizacao dos horarios de prova;

- Controle de acesso e seguranga nos locais de aplicacao.

XXII. Comunicar oficialmente as etapas do certame por meio de oficios e registrar em Ata os
procedimentos relevantes;

XXIII. Fornecer todos os formuladrios e materiais de apoio necessarios para realizacao das
provas;

XXIV. Disponibilizar central de atendimento e equipe técnica para duvidas e apoio aos
candidatos;

XXYV. Treinar e qualificar a equipe envolvida na aplicagdo e fiscaliza¢dao das provas, inclusive
com manual de instru¢des para os fiscais;

XXVI. Disponibilizar representante legal para o acompanhamento de todas as fases do
CONCurso;

XXVII. Corrigir as provas objetivas mediante leitura 6tica e divulgar os gabaritos e resultados
preliminares, observando prazos do edital;

XXVIII. Processar os dados dos candidatos, emitir resultados finais e listas classificatorias,




tanto gerais quanto especificas para candidatos com deficiéncia;

XXIX. Receber, analisar e julgar a documentagao de titulos dos candidatos, bem como divulgar
os resultados da avaliagdo de titulos e julgamento de eventuais recursos;

XXX. Divulgar todas as informagdes do certame em seu sitio eletronico e manter atualizagdes
conforme determinagdes da Comissao de Acompanhamento da Contratante.

XXXI. Disponibilizar:

- No minimo dois fiscais por sala para gerenciamento no dia do concurso.

- No minimo um representante da empresa por local de prova.

- No minimo um fiscal para a parte externa, em cada local de prova.

- No minimo um fiscal de portaria, para cada local de prova.

XXXII. Apo6s a homologagao do certame, devera apresentar, no prazo, de até 05 (cinco) dias
uteis, a relacdo da equipe técnica por area de conhecimento condizente com os cargos para os
quais se realizara o concurso e processo seletivo publico, sob pena de decair o direito da
contratagdo.

10. CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD:

I - As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razao do contrato administrativo firmado.

IT - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6°da LGPD.

III - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

IV - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever do contratado
elimina-los, com exce¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprova¢do do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais € somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

V - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo
a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

VI - A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

VII - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagcdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

VIII - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagdao desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.
IX - O contrato esté sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII):



I - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XTV):

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

I - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);
II - Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

III - Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lein® 14.133, de 2021).

IV -Multa:

- Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do
contrato celebrado, até o limite de 30 (trinta) dias;

- O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragao a promover a extin¢gdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso [
do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

- Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% a
30% do valor do Contrato.

- Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de
10% a 20% do valor do Contrato.

- Para infrag@o descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do
Contrato.

- Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 5% a 10% do valor do
Contrato.




- Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 5% a 10% do valor do
Contrato.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133,
de 2021).

12.4. Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, § 7°, da Lein® 14.133. de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
serd cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrang¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e pardgrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos



0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lein® 14.133. de 2021).

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

12.11. Os débitos da contratada para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o mesmo Orgdo ora
contratante.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX):

I - O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

a) Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

IT - A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

a) Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

III - O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) Indenizagdes e multas.

IV - A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133. de 2021).

V. Ocorrendo a rescisdo do contrato, por qualquer motivo, fica 0o CONTRATANTE desobrigado
de qualquer indenizagao.

VL. A rescisao deste contrato implicara na retencao dos créditos decorrentes da contratagdo, até
o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92,
VIII):

I - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Municipal, na dotagdo abaixo discriminada:



