PROCESSO LICITATORIO N° 049/2026.
PREGAO ELETRONICO N° 009/2026.

1 - PREAMBULO:

1.1. O MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS MISSOES/RS, TORNA PUBLICO, PARA
CONHECIMENTO DOS INTERESSADOS, QUE REALIZARA LICITACAO NA
MODALIDADE PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, NOS TERMOS DA LEI N.°
14.133/2021, DA LEI COMPLEMENTAR N.° 123/2006 E DECRETO EXECUTIVO
004/2024, E DAS EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL.

2 - DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

2.1. A sessdo publica serd realizada no site www.portaldecompraspublicas.com.br e serdo
observados os seguintes horarios (Brasilia/DF) e datas para os procedimentos, que seguem:

Data do Certame: 20 de Agosto de 2026
Inicio: 13h30min do dia 03/08/2026
Fim: 08h59min do dia 20/08/2026;
Inicio da Sessao de Disputa de Precos: 09h00min do dia 20/08/2026.
Tipo/Julgamento: Menor Preco Por Item
Modo de Disputa: Aberto
REGISTRO DE PRECOS
EXCLUSIVO ME/EPP

Recebimento das Propostas:

3-DO OBJETO:

3.1. Registro de precos para futura e eventual aquisi¢do de materiais de expediente,
compreendendo itens de papelaria e escritorio destinados ao atendimento das necessidades das
Secretarias Municipais do Municipio de Sdo Jos¢ das Missdes/RS, visando assegurar a
continuidade das atividades administrativas, operacionais ¢ dos servigos publicos.

3.2. A execucdo do objeto devera observar os quantitativos, prazos, exigéncias técnicas e
especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia anexo a este Edital, devendo a contratada
fornecer os materiais em conformidade com os padrdoes de qualidade e acondicionamento
estabelecidos, bem como respeitar os prazos e locais de entrega determinados pela
Administragdo Municipal.



3.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco por item, considerado o menor
dispéndio para a Administra¢do, nos termos do art. 34 da Lei n.° 14.133/2021, e observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

3.4. CONFORME LEI COMPLEMENTAR N.° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, A
PRESENTE LICITACAO E DE PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (ME - EPP). AS
EMPRESAS DEVERAO COMPROVAR SEU ENQUADRAMENTO LEGAL
ATRAVES DE DECLARACAO FIRMADA PELO CONTADOR OU
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA ATESTANDO O PORTE LEGAL DA
EMPRESA OU CERTIDAO SIMPLIFICADA.

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. As despesas decorrentes da execucdo do objeto, serdo por conta da seguinte dotagdo
or¢amentaria:

02 - GABINETE PREFEITO.

2003 3390 30 00 00 00 00 1500 —R$ 131.689,91.

03 - SECRETARIA MUN. DA ADMINASTRACAO.
2005 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 105.821,89.

04 - SECRETARIA MUN. DA FAZENDA.

2006 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 12.696,00.

05 - SECRETARIA MUN. DA AGRICULTAURA.
2007 3390 30 00 00 00 00 1500 - R$ 95.305,44.

06 - SECRETARIA MUN. DA EDUCACAO.

2016 3390 30 00 00 00 00 1500 - R$ 87.732,24.

2081 3390 30 00 00 00 00 1500 —R$ 30.000,00.

07 - SECRETARIA MUN. DA SAUDE.

2092 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 3.408,88.

08 - SECRETARIA MUN. DA ASS. SOCIAL.

2041 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 54.126,35.

09 — SECRETARIA MUN. DA OBRAS, URBANISMO E VIACAO.
2048 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 104.903,22.

11 - SECRETARIA MUN. DE MEIO AMBIENTE.
2054 3390 30 00 00 00 00 1500 - R$ 5.814,50.

12 - SECRETARIA MUN. DE CULTURA, TURISMO E DESPORTO.
2058 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 35.080,80.

13 - SECRETARIA MUN. DE PLANEJAMENTO.
21433390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 4.452,609.

14 - SECRETARIA MUN. DA AGUA.

2049 3390 39 19 00 00 00 1500 — R$ 45.011,68.



5- DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:

5.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa poderd impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

5.2. A IMPUGNACAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO deverdo ser feitos
exclusivamente por forma eletronica no sistema: www.portaldecompraspublicas.com.br.

5.3. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de
Compras Publicas no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ltimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

5.4. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

5.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame, salvo quando se amolda ao art. 55 paragrafo 1°, da Lei n.° 14.133/2021.

5.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

5.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao os
participantes e a administragao.

5.7. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos
de ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de
responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

5.8. A peticdo de impugnagdo apresentada por empresa deve ser firmada por socio, pessoa
designada para a administracao da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragdes, se houver, do ato
de designacao do administrador, ou de procuragao publica ou particular (instrumento de
mandato com poderes para impugnar o Edital).

5.9. Nao serdo conhecidas as impugnagdes apresentadas apos o respectivo prazo legal ou, no
caso de empresas, que estejam subscritas por representante nao habilitado legalmente ou nao
identificado no processo para responder pela proponente.

6 - DA PARTICIPACAO NO PREGAO:

6.1. Poderdo participar do presente pregdo eletronico, empresas interessadas, do ramo de
atividade relacionado ao objeto da licitagdao, que satisfagam as condigdes estabelecidas neste
Edital, inclusive quanto a documentag¢do constante deste Edital e seus Anexos e estiver
devidamente cadastrado junto ao Orgdo Provedor do Sistema, através do site
www.portaldecompraspublicas.com.br.



6.2. Nao poderio participar deste pregao:

6.2.1. Empresa suspensa de contratar com o Municipio de Sao José das Missdes/RS, e empresas
inidOneas;

6.2.2. Empresa cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto destePregao.
6.2.3. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;

6.2.4. Que nao atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

6.2.5. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

6.2.6. Que se enquadrem nas vedacdes previstas nos artigos 9° e 14 da Lei n°® 14.133/2021;
6.2.7. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugado
ou liquidagao;

6.2.8. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

6.3. A pessoa juridica podera participar da licitagdo em consoércio, observadas as regras do art.
15 da Lein.® 14.133/2021.

6.4. Como condicdo para participacao no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

6.4.1. Declaro, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os
requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
sendo apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida
Lei Complementar.

6.4.2. Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

6.4.3. Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital.

6.4.4. Sob pena de desclassificacao, declaro que minhas propostas econdomicas compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.4.5. Declaro para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, com redacao
dada pela Emenda Constitucional, n® 20/98, que ndo emprego menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos.



6.4.6. Declaro nao possuir em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forg¢ado, nos termos do inciso III e IV do art.1° e no inciso III do art.5° da
Constitui¢ao Federal.

6.4.7. Declaro que, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991, estou
ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao numero de funcionarios da minha
empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na legislacdo.

6.4.8. Declaro sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
minha habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

6.5. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitard o licitante as
sancoes previstas em lei e neste Edital.

7 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO:

7.1. Para participar do pregdo, o licitante devera estar credenciado no Sistema “PREGAO
ELETRONICQO?”, através do site www.portaldecompraspublicas.com.br.

7.1.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

7.1.2. O credenciamento do licitante, junto ao provedor do sistema implicara a responsabilidade
legal do licitante ou seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

7.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico € de inteira e exclusiva responsabilidade do
licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a0 Municipio de Sao José das Missdes - RS, promotor da
licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

7.3. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletrénico
utilizado no certame e de cumprir as regras do presente edital:

7.3.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

7.3.2. Acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;



7.3.3. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;
7.3.4. Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregao na forma
eletronica;

7.3.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse
proprio.

8 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

8.1. O licitante enviard sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

8.1.1. Valor unitario e total para cada item, em moeda corrente nacional;

8.1.2. Marca de cada item ofertado;

8.1.3. Fabricante de cada item ofertado;

8.1.4. Descri¢ao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de
garantia, nimero do registro ou inscri¢do do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;
8.1.5. Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no prego até, no
maximo, duas casas decimais ap0s a virgula.

8.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

8.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

8.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

8.5. O prazo de validade da proposta nio sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagio.

8.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

8.7. O licitante se responsabilizard por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como 0s
lances inseridos durante a sessdo publica.

8.8. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregdo eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.



8.9. Os itens de propostas que eventualmente contemplem materiais que ndo correspondam as
especificagdes contidas no Termo de Referéncia deste Edital serdo desconsiderados.

8.10. O prazo de fornecimento ¢ aquele previsto no Termo de Referéncia, independentemente
do constante na proposta apresentada;

8.11. Quaisquer inser¢des na proposta que visem a modificar, extinguir ou criar direitos, sem
previsdo no edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao for
conflitante com o instrumento convocatorio.

8.12. Poderdo ser admitidos, pelo pregoeiro, erros de natureza formal, desde que nao
comprometam o interesse publico e da Administragao.

8.13. Somente serdo adjudicados valores iguais ou inferiores ao prego or¢ado pelo municipio.

9 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES:

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia,
conforme art. 59 da Lei n°® 14.133/2021.

9.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

9.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

9.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.



9.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

9.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no preambulo
deste Edital.

9.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

9.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacio aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser 1% (um por cento).

9.9. Sera adotado para o envio de lances na licitacado o modo de disputa ABERTO, em que
os licitantes apresentario lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

9.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da sessao publica.

9.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois
minutos € ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

9.12. A licitante podera, uma unica vez, excluir seu tltimo lance ofertado, no intervalo de
15 (quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel, ficando a cargo do pregoeiro a analise para deferimento ou nao.

9.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

9.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorroga¢ao automatica pelo sistema, podera
o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao
publica de lances, em prol da consecu¢ao do melhor preco.



9.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.16. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.17. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

9.18. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

9.19. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 (DEZ) minutos, a sessdo publica serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicagao
expressa do  pregoeiro  aos  participantes do  certame, publicada  no
http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e hora para a sua
reabertura. E serd reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do
fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

9.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.21. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas
que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

9.22. A ordem de apresentacdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de
classificagcdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.23. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios
de desempate, nesta ordem:

9.23.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

9.23.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes;

9.23.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.23.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgaos de controle;



9.24. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

9.24.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagcdao
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
9.24.2. empresas brasileiras;

9.24.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.24.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n.° 12.187/2009.

9.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condi¢des diferentes das previstas
neste Edital.

9.25.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes, dando prazo de 30 (trinta) minutos para os fornecedores, se assim quiserem
rever os valores ja apresentados.

9.25.2. O Pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que no prazo de 30 (trinta)
minutos, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagdo realizada, a
empresa devera atualizar no sistema em campo proprio de FORNECEDOR, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados. Conforme artigo 56 paragrafo 5° da Lei 14.133/2021.

9.26. Apds a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

10 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA:

10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.2. Sera desclassificada a proposta que contiver vicio insandvel e que ndo obedecer as
especificagdes técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com
exigéncias do ato convocatorio e termo de referéncia.

10.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior
ao preco maximo fixado (Acérdao n° 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.



10.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

10.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

10.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a licitante
comprove a exequibilidade da proposta.

10.6. Na hipotese de necessidade de suspensdao da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

10.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 30 (trinta) minutos, sob pena de
nao aceitacao da proposta.

10.7.1. O prazo estabelecido poderéd ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

10.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao de melhor
preco, vedada a negociagdo em condig¢des diversas das previstas neste Edital.

10.10.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.



10.10.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

10.11. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o Pregoeiro verificard a habilitacdo
do licitante, observado o disposto neste Edital.

11 - DA HABILITACAO:

11.1. Como condig¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, O PREGOEIRO VERIFICARA o eventual
descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
que impecam a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
documentos inseridos no portal de compras publicas, e ainda nos seguintes cadastros:

11.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — OCNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/) ou
(https://certidoes.cgu.gov.br/);

11.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

11.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0).

11.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante ¢ também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

11.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligéncia para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.2.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

11.2.3. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao.

11.3. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta
de condicao de participagdo.



11.4. Caso atendidas as condig¢des de participag@o, a habilitacdo dos licitantes sera verificada
por meio do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em relagao a habilitagdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmica financeira e a habilitacdo técnica.

11.4.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS, para que estejam vigentes na data da abertura da sessio ptblica,
ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentagao
atualizada.

11.4.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

11.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminhé-los, em formato digital, via sistema, no prazo de ATE 30 (trinta)
minutos sob pena de inabilitagdo.

11.6. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

11.7. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

11.8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

11.8.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao
do recolhimento dessas contribuigdes.

11.9. O pregoeiro apos a fase de lances solicitara na forma eletronica, através de diligéncia,
no prazo de 02 (duas) horas, o envio dos documentos relativo a habilitacdo, abaixo
relacionados, da licitante vencedora, caso ainda nao tenha sido anexado ao portal, os quais
serdo examinados pelo pregoeiro, que verificara a conformidade com o solicitado no
edital. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro através de solicitaciao
escrita e justificada do licitante via chat no sistema, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

11.10. HABILITACAO JURIDICA:



I - No caso de empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

II - Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

III - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

IV - Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

V - No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;
VI - No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764,
de 1971;

VII - No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

VIII - Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva;

11.11. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

I - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

IT - Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido; emitida pela Receita federal do Brasil;

III - Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da
licitante;

IV - Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
licitante;

V - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo;

VI - Prova de Inscricdo no cadastro de contribuinte, ICMS/ISS: Inscricdo Estadual ou
Municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da licitagdo. A Inscricdo Estadual ¢ emitida pela Secretaria de Estado
da Fazenda e Planejamento. A inscricdo do cadastro Estadual ou municipal devera ser
comprovado com o documento legivel impresso e NAO com o Codigo QR, sendo passivel de
desclassificacao.

VII - Certidao Negativa de Débito Trabalhista em cumprimento a Lei n° 12.440/2011, emitida
pelo Tribunal Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao).

11.12. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:



I - Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou extrajudicial (Lei
n® 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos
90(noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

11.13. HABILITACAO TECNICA:

I - Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitida por 6rgao
publico ou 6rgdo privado (pessoa fisica ou pessoa juridica), em papel timbrado no caso de érgao
publico, assinado com firma reconhecida em cartorio no caso de 6rgao privado, onde consta a
qualidade dos materiais ofertados.

11.14. Uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal
e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, apos a declaragao
do vencedor, comprovar a regularizacao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

11.15. A ndo-regularizacgao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacgao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

11.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

11.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

11.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

12 - DOS RECURSOS:

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante
devera o licitante interessado manifestar, imediatamente, a sua intencao de recorrer, em
campo proprio do sistema, sendo que sera aberto o prazo de 10 minutos para manifestacao
no sistema compras publicas. Conforme artigo 165 paragrafo 1°, inciso I, da Lei 14.133/2021.

12.2. O recorrente terd, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias uteis para apresentar as razoes,
pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias Uteis, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.



12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

12.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decis@o no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara
0 recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no
prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, contado do recebimento dos autos. Conforme art. 165
paragrafo 2°.

13.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

13.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo
com a fase do procedimento licitatorio.

13.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no
CADASTRO DO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo responsabilidade do
licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

14.1. Julgados os recursos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
Competente adjudicara e homologard a licitacao.



15 - DA GARANTIA DE EXECUCAO:
15.1. Nao haverd exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.
16 - DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE:

16.1. Apds a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmada Ata de
Registro de Preg¢o ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar a ARP ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo/Contrato), sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

16.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura da ARP ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo poderd encaminha-
lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data de seu recebimento.

16.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021;

16.3.2. A contratada se vincula a sua proposta inicial e aos lances ofertados e as previsoes
contidas no edital e seus anexos;

16.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas no artigo 137
da Lein® 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 138 e 139
da mesma Lei.

16.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

16.5. Na hipotese de irregularidade, o adjudicado devera regularizar a sua situacdo perante o
cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagao das penalidades previstas
no Edital e anexos.

16.6. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis



a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacao, para, apds
a comprovacdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

17 - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL:

17.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO:

18.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

19 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

19.1. As obrigacdes da Contratante ¢ da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

20 - DO PAGAMENTO:

20.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

21 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

21.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

I - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);




IT - Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

I1I - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 5° da Lein® 14.133, de 2021).

IV -Multa:

- Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do
contrato celebrado, até o limite de 30 (trinta) dias;

- O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso [
do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

- Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 21.1, de 10% a
30% do valor do Contrato.

- Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 21.1, de
10% a 20% do valor do Contrato.

- Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 21.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do
Contrato.

- Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 21.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do
Contrato.

- Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 21.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do
Contrato.

21.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133,
de 2021).

21.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, § 7°, da Lein® 14.133. de 2021).

21.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)
21.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
serd cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lein® 14.133, de 2021).

21.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

21.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput



e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

21.6. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

21.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lein® 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

21.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lein® 14.133, de 2021).

21.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

21.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

21.11. Os débitos da contratada para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o mesmo Orgao ora
contratante.

22 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.



22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunica¢ao em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
o0 horério de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

22.5. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagdo nem em
aquisi¢ao de todo o quantitativo.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagado
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

22.10. O licitante ¢ o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais sangdes cabiveis.

22.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.



22.12. O Municipio de Sao José das Missdes/RS, podera revogar este Pregao por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua Obice manifesto e
incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, salvo
quando for viavel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os
principios da ampla defesa e contraditorio.

22.12.1. A anulagao do Pregdo induz a extingao do contrato.
22.12.2. A anulacgio da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacao de indenizar.

22.13. E facultado & Autoridade Superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instru¢ao do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagdo e
habilitagao.

22.14. O Edital estda disponibilizado, na integra, no enderego eletronico:
www.portaldecompraspublicas.com.br, Www.saojosedasmissoes.rs.gov.br,

22.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I —- TERMO DE REFERENCIA;
ANEXO II - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

SAO JOSE DAS MISSOES/RS, 29 DE JULHO DE 2026.

GILMAR WEBER TOLFO
Prefeito Municipal



PROCESSO LICITATORIO N° 049/2026.
PREGAO ELETRONICO N° 009/2026.

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:

1.1. Registro de pregos para futura e eventual aquisicio de materiais de expediente,
compreendendo itens de papelaria e escritorio destinados ao atendimento das necessidades das
Secretarias Municipais do Municipio de Sdo Jos¢ das Missdes/RS, visando assegurar a
continuidade das atividades administrativas, operacionais e dos servigos publicos.

2 - FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO:

2.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
Modalidade: PREGAO POR SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO, sob a

Forma: ELETRONICA, com adocio do

Critério de julgamento: pelo MENOR PRECO POR ITEM.

3 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

3.1. O quantitativo corresponde a demanda, conforme justificativa apresentada no ETP pela
Secretaria Municipal requisitante.

3.2 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto
Federal n.° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.3 Conforme artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de
2006, a presente licitacio, é de participaciao exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte (ME - EPP).

3.4 O objeto desta licitagdo tem natureza comum, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei Federal n.°
14.133/2021.

3.5 Segue abaixo, planilha contendo maior detalhamento dos itens objeto do presente certame.

Item Descricdo do Objeto Quant.| Un. |Valor unitario| Valor total

01 Apagador de quadro branco, com suporte interno | 50 | UN R$ 4,33 RS 216,50
para guardar até dois marcadores com tampa,
base de polipropileno, com feltro macio e
substituivel na parte inferior.

02 Arquivo morto, caixa de papeldo, com | 500 | UN R$ 2,50 R$ 1.250,00
identificagdo na lateral para més, ano, secdo,




codigo e espago para descricdo de contetdo,
revestido em papel Kraft puro e prendedor em u.

03

Apontador de lapis material plastico rigido, com
furo conico em uma lamina de ago inoxidavel
aparafusada ou rebitada, sem ondulagdes ou
deformacdes.

1500

R$ 0,41

R$ 615,00

04

Alfinete, com cabega de polietileno ¢ ponta de
aco niquelado, n.°29, cores sortidas, embalagem
com 50g.

100

X

R$ 4,61

R$ 461,00

05

Balao de borracha festivo em latex, n°7, forma
arredondada, com corantes atoxicos, cores
diversas, embalagem com 50 unidades.

100

PCT

RS 5,57

R$ 557,00

06

Bloco de Post-it autoadesivo, tamanho: 76xm76,
¢/100 folhas.

150

R$ 2,23

RS 334,50

07

Bloco de Post-it autoadesivo, tamanho
38x51mm, ¢/100 folhas.

150

R§$ 597,00

08

Borracha Atilio n°18 (dinheiro) pacote com no
minimo 100 unidades.

50

PCT

R$ 10,91

RS 545,50

09

Borracha escolar sem adi¢do de corantes; cor
branca, com dimensGes minimas, n°20, macia,
flexivel, capaz de remover o grafite sem borrar ou
manchar o papel, caixa ¢/20 unidades.

150

X

R$ 8,70

R$ 1.305,00

10

Caderno de caligrafia, brochura, capa dura, com
no minimo 40 folhas.

500

R$ 3,45

R$ 1.725,00

11

Caderno de desenho, espiral, capa dura grande,
formato 140x275mm, gramatura 56g/m?, com no
minimo 40 folhas.

500

R$ 6,01

R$ 3.005,00

12

Caderno espiral, capa flexivel, 01 matéria, 48
folhas.

700

R$ 2,35

R$ 1.645,00

13

Caderno espiral, 96 folhas, grande, capa dura.

1500

R§ 8.835,00

14

Caderno espiral de 10 matérias, 200 folhas, capa
dura, folhas pautadas, formato 200x275mm,
gramatura 56g/m>.

1000

RS 14,23

R$ 14.230,00

15

Calculadora de mesa portatil com visor suporte
movel, 12 digitos, solar, teclas plasticas, fungdo
MU, memoéria, 4  operacdes bésicas,
porcentagens.

100

RS$ 15,40

R$ 1.540,00

16

Caneta esferografica tinta azul, cilindrico ou
sextavado com furo lateral antivicuo, ou ainda
outro formato anatdmico, com tampa removivel,
anta asfixiante, haste para adaptacdo ao bolso,
ponta metalica e esfera de tungsténio, caixa com
50 unidades.

100

X

RS 25,46

R$ 2.546,00

17

Caneta esferografica tinta preta, cilindrico ou
sextavado com furo lateral antivacuo, ou ainda
outro formato anatdmico, com tampa removivel,
anta asfixiante, haste para adaptacdo ao bolso,

100

0),¢

RS 25,46

R$ 2.546,00




ponta metalica e esfera de tungsténio, caixa com
50 unidades.

18

Caneta esferografica tinta vermelha, cilindrico ou
sextavado com furo lateral antivacuo,
ou ainda outro formato anatdmico, com tampa
removivel, anta asfixiante, haste para adaptacdo
ao bolso, ponta metalica e esfera de tungsténio,
caixa com 50 unidades.

50

X

RS 25,46

R$ 1.273,00

19

Caneta marca texto, material plastico, tipo ponta
chanfrada, cor fluorescente amarela,
caracteristicas adicionais trago 4mm.

500

RS 3,88

R$ 1.940,00

20

Canetas hidrocor (canetinhas hidrograficas),
pontas macias ¢ duraveis, material lavavel e
atoxico, embalagem c/12 unidades de cores
diversas.

800

PCT

R$ 7,39

R$ 5.912,00

21

Caneta permanente nas cores azul, preto e
vermelho.

100

R$ 1,23

R$ 123,00

22

Canudos plasticos, com no minimo 21 cm de
comprimento, pacote com 100 unidades.

30

PCT

R$ 12,70

R$ 381,00

23

Clips grande, n°8 com 25 unidades.

100

X

R$ 6,31

R$ 631,00

24

Clips (grampos de arame tipo quadrado, em
arame niquelado, n°2/0), caixa ¢/500g.

60

0),¢

R$ 9,88

R$ 592,80

25

Cartolina 150g, 50x66¢cm, livre de danos ou
manchas, cores diversas.

550

R$ 0,63

RS 346,50

26

Cartolina 150g, 50x66cm, livre de danos ou
manchas, cor branca.

700

R$ 0,73

R$ 511,00

27

Cola branca, 90g, liquida, tampa adicional no
tubo que evita vazamento, lavavel, atdxico.

1000

R$ 2,73

R$ 2.730,00

28

Cola bastao, produto atoxico, 21g.

350

RS 3,21

R$ 1.123,50

29

Cola glitter, ¢/23g, possuir bico aplicador,
material ndo toxico, caixa com no minimo 04
cores diversas.

100

R$ 16,93

R$ 1.693,00

30

Corretivo liquido, branco, homogéneo, aplicavel
a pincel, com tampa rosqueavel, diluivel em agua,
18ml.

200

R$ 1,79

R$ 358,00

31

Espuma vinilica acetinada (E.V.A) com glitter,
tamanho 600x400x2mm, livre de danos, manchas
ou amassados, embalagem c¢/10 folhas, cores
diversas.

150

R$ 20,03

R$ 3.004,50

32

Espuma vinilica acetinada (E.V.A) tamanho
600x400x2mm, livre de danos, manchas ou
amassados, embalagem c¢/10 folhas, cores
diversas.

250

RS 1,40

R$ 350,00

33

Estilete largo de plastico, com lamina de 18mm
de alta qualidade e eixo de metal, diversas cores.

50

R$ 1,63

R$ 81,50

34

Extrator de grampos, tipo espatula, de ago,
tamanho 14,5cm, caixa ¢/ 12 unidades.

20

R$ 2,59

R$ 51,80




35

Fita adesiva transparente larga (48x50mm)

300

R$ 3,53

R$ 1.059,00

36

Fita dupla face, papel em rolo, com 18x30mm.

80

R$ 5,60

R§ 448,00

37

Rolo de fita mimosa com lcm de largura de 10
metros, cores diversas.

50

R$ 5,72

RS 286,00

38

Fita madeira (Kraft) larga, 45x45mm.

100

R$ 19,56

R$ 1.956,00

39

Giz de cera, ndo toxico, formato anatdmico,
tamanho 5,5cm de altura ¢ lecm de didmetro,
embalagem c/12 cores.

500

RS 4,29

R$ 2.145,00

40

Folha de papel celofane diversas

85x100cm.

cores

100

R$ 1,17

R$ 117,00

41

Grampo para grampeador de papéis, 26/6,
confeccionado em arame com se¢do retangular,
aco acobreado, isento de oxidacdo, caixa ¢/5000
unidades

100

X

RS 3,28

R$ 328,00

42

Grampeador para papéis, para mesa, permitindo
recarga de 26/6, capacidade de grampear 50
folhas composto de base e alavanca de presséo,
confeccionados em chapa de ago-carbono,
pintada ou esmaltada ou ainda cromada, sendo
que a alavanca se constitui de um bragco com
puncio acoplado aos porta grampos.

80

RS 15,96

R$ 1.276,80

43

Grampeador grande para papéis, para mesa,
permitindo recarga de 23/8, capacidade de
grampear até 240 folhas composto de base e
alavanca de pressao, confeccionados em chapa de
aco-carbono, pintada ou esmaltada ou ainda
cromada, sendo que a alavanca se constitui de
brago com puncéo acoplado aos porta grampos.

20

RS$ 48,51

R$ 970,20

44

Grampos trilhos 80mm, com chapa de aco
revestida, caixa ¢/50 unidades/jogos.

70

X

R$ 10,15

R$ 710,50

45

Lapis n°2, preto, sem borracha, embalagem c/144
unidades.

100

0),¢

RS 48,38

R$ 4.838,00

46

Lapis de cor, tamanho grande 18 cm, sextavado
ou redondo, caixa c¢/12 lapis de cores diversas,
ponta resistente.

1000

X

R$ 4,27

R$ 4.270,00

47

Livro ata, capa dura, 50 folhas, medida

20,5x30cm, folhas enumeradas.

50

R$ 7,71

RS 385,50

48

Marcador para quadro branco recarregavel, ponta
redonda média, refil e ponta substituiveis,
embalagem nas cores preto, verde, azul e
vermelho.

500

R$ 1,89

R$ 945,00

49

Massa de modelar, atdxica, que ndo gruda sobre
as mesas, embalagem com 12 unidades com cores
diferentes, 180g, ndo toxica, a base de amido.

1000

X

R§$ 2,91

R$2.910,00

50

Livro ponto, 4 assinaturas: expediente normal e
prorrogagdo de jornada de trabalho, 100 folhas,
numeradas, formato: 218x319mm, pagina para

10

RS 18,43

RS 184,30




relacdo de empregados, livro de capa dura e
resistente, capa/contracapa: feita de papeldo
697g/m? e revestido com papel offset 120g/m?,
miolo: feito com papel offset 63g/m>.

51

Molha dedo em gel, embalagem 12g.

50

RS 1,77

R$ 88,50

52

Palito de picolé; ponta redonda, pacote ¢/100.

50

PCT

R$ 4,33

R$ 216,50

53

Papel sulfite 40, tamanho A4, 210x297mm,
gramatura 120g, cor branca, pacote com 50
folhas.

300

PCT

R$ 30,14

R$ 9.042,00

54

Papel  Contact transparente,  dimensdes
aproximadas 45x10 cm, rolo com no minimo 10
metros.

10

RS 33,65

R$ 336,50

55

Papel Contact colorido dimensdes aproximadas
45x10cm. Rolo com 10 metros.

RS$ 25,14

R$ 125,70

56

Papel crepom, livre de danos ou manchas ou
amassadas, cores diversas, 18g/m?, 2mx48cm.

300

Z

R$ 0,98

R$ 294,00

57

Papel pardo, tamanho 0,60cmx200m, 80g/m?,
embalagem com 200 metros.

10

R$ 126,41

R$ 1.264,10

58

Pasta de plastico com aba e elastico, 100%
plastica, tamanho oficio.

500

Z

RS 3,81

R$ 1.905,00

59

Pasta suspensa 240x360mm, cor parda,
confeccionada em papel Kraft ou cartdo
marmorizado, dobrado ao meio e vincado de
modo a acomodar adequadamente diferentes
documentos, com protetor plastico transparente,
para identificacdo dos assuntos. Deverd possuir
dois orificios internamente junto a borda superior
que possibilite a fixagdo de grampo tipo mola
espiral ou grampo-trilho, podendo ser de material
metalico ou pléstico. Devera ainda possuir
sistema adequado de apoio lateral, com hastes-
cabide em arame galvanizado, totalmente
encoberto e firmemente presos apresentando
ganchos nas extremidades em material plastico
dimensionando para suportar peso, caixa ¢/50 un.

50

R$ 1,90

R$ 95,00

60

Pistola para cola quente, tamanho grande, para
bastdo grosso, 220v.

50

RS 12,44

R$ 622,00

61

Pilha alcalina pequena, tamanho “AAA”, sem
mercurio ¢ sem cddmio na composi¢do, tensao
1,5v, ndo recarregavel, embalagem com 2 un.

100

RS 1,84

RS 184,00

62

Percevejo n°4, ago latonado (dourado), caixa
¢/100 un.

40

X

R§$ 2,42

R$ 96,80

63

Perfurador de papéis, com dois furos com régua
ajustadora, com capacidade minima para perfurar
40 folhas de papel 75g/m? em aco, com base
protetora em plastico.

20

RS 29,49

R$ 589,80




64 Prancheta para papel A4, em material acrilico, | 30 | UN R$ 6,17 R$ 185,10
com prendedor Wire clip.

65 Refil para pistola de cola quente, bastdo grosso | 30 | UN R$ 33,73 R$ 1.011,90
lkg, 11,2mm x 30cm.

66 Refil para pistola de cola quente, bastdo fino 1kg, | 30 | UN R$ 37,04 R$ 1.111,20
7mm x 30cm

67 Pasta registradora AZ, formato 350mm x 280mm | 50 | UN RS 21,47 R$ 1.073,50
x 70mm, oficio largo.

68 Régua de poliestireno, transparente, com | 800 | UN R$ 0,69 R$ 552,00
impressao da graduacgdo, legivel sem falhas em
milimetros e centimetros, comprimento nominal
gravado: 300mm; largura: 30 a 40mm, espessura:
2,5 a 3,0mm.

69 Tesoura, tamanho minimo 20cm, Idmina em aco | 150 | UN R$ 1,76 R$ 264,00
inox 8, cabo em polipropileno.

70 Tesoura escolar, tamanho pequeno, sem ponta, | 500 | UN R$ 1,32 R$ 660,00
lamina em aco inox, cabo em polipropileno.

71 Tinta guache, embalagem com 500ml, resistente | 200 | UN R$ 2,50 R$ 500,00
a lavagem atoxica soluvel em agua, cores
diversas.

72 TNT liso, gramatura médio, 1,40cm x 50m, | 50 | UN RS 44,56 R$ 2.228,00
diversas cores.

73 Folha de isopor, densidade de no minimo 20mm, | 50 UN R$ 10,71 R$ 535,50
tamanho 100x50cm.

74 Folha de oficio A4 (210x297mm) (75g/m?) | 150 |CXA| R$216,30 | R$32.445,00
branca, pacotes com 500 unidades; caixa c¢/5.000
folhas.

75 Palito de churrasco, pacote com 50 unidades. 50 |PCT R$ 3,44 R$ 172,00

76 Papel Collor set colorida (pacote com 30). 50 |PCT| R$34,20 R$ 1.710,00

77 Suporte para fita larga. 10 | UN R$ 17,05 R$ 170,50

78 Plastico para plastificadora (Pacote com 100 | 50 |PCT| RS$ 75,50 R$ 3.775,00
unidades).

79 Mola para encadernagdo 14mm. 60 | UN R$ 8,61 R$ 516,60

80 Capa para encadernagio. 100 | UN R$ 0,29 R$ 29,00

81 Papel fotografico A4 de 230g pacote com 100 | 100 |PCT| RS$ 32,65 R$ 3.265,00
folhas.

82 Papel Kraft com 50 folhas. 30 | PCT RS 83,68 R$ 2.510,40

83 Papel cartdo (de cores variadas) e branco. 100 | PCT R$ 0,93 R$ 93,00

84 Papel seda (branco 50x70) com 1000 folhas. 20 |PCT| R$217,32 RS 4.346,40

85 Papel camurca (colorido) 40x60 pacote com 25 | 50 |PCT| R$ 22,66 R$ 1.133,00
folhas.

86 Papel laminado (colorido) uma face (60x50). 100 | UN RS 1,38 R$ 138,00

87 Aquarela em pastilhas com 24 cores. 50 | UN RS 15,74 R$ 787,00

88 Borracha ponteira de lapis (pote com 100un) 5 UN RS 34,32 R$ 171,60

89 Porta caneta organizador de mesa, em | 50 UN RS$ 7,66 R$ 383,00
polipropileno  170x70x80mm  multiuso 4

divisdes.




90 | Cola de EVA. | 50 [UN| R$299 | R$149,50

VALOR TOTAL RS$ 160.756,00.

3.6. Vislumbra-se que tal valor ¢ compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 002/2024, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realiza¢do de pesquisa de pregos para aquisi¢do de bens, contratagdo
de servicos em geral e para contrata¢do de obras e servigos de engenharia no ambito do
municipio de Sao José das Missoes/RS, nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

3.7. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano, contado da assinatura
da ata de registro de pregos, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado
o0 preco vantajoso, conforme art. 84 da Lei 14.133/2021.

3.8. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢des nela contidas.

4 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
4.1. FUNDAMENTACAO:

A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados
em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA:

A aquisicao de materiais de expediente visa suprir a demanda continua por itens de
papelaria e escritorio indispensaveis a elaboracdo de documentos, tramitacdo de processos
administrativos, atendimento ao publico, organizacao e arquivamento de documentos, execugao
de programas e projetos, além das demais rotinas inerentes ao funcionamento da Administracao
Publica Municipal.

A adocdo do Sistema de Registro de Pregos mostra-se a solu¢do mais adequada, uma
vez que a demanda pelos materiais € variavel e ocorre de forma continua ao longo da vigéncia
da ata, ndo sendo possivel definir previamente as quantidades exatas que serdo necessarias para
cada Secretaria. Esse sistema permite que as aquisi¢des sejam realizadas de forma parcelada,
conforme a efetiva necessidade da Administragdo, sem a obrigatoriedade de contratagdo
imediata da totalidade dos quantitativos estimados, contribuindo para a economicidade,
evitando o acimulo desnecessario de estoques, reduzindo o risco de perdas por deterioracdo ou
obsolescéncia dos materiais e otimizando a gestdo dos recursos publicos.

Dessa forma, o Municipio podera realizar as aquisi¢des de acordo com as demandas
efetivamente verificadas, assegurando o abastecimento das unidades administrativas, evitando
a interrupcdo das atividades por falta de materiais essenciais, reduzindo desperdicios e
promovendo maior eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

Além disso, a contratacdo permitird a continuidade das atividades desenvolvidas pelas
Secretarias Municipais, garantindo suporte as rotinas administrativas, ao atendimento da
populacdo e a execugdo das politicas publicas municipais, assegurando maior eficiéncia,
organizacao e qualidade na prestacao dos servicos publicos.




Ademais, a medida estd em consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia,
planejamento, economicidade e interesse publico, previstos no artigo 37 da Constituicdo
Federal, bem como com as disposi¢cdoes da Lei Federal n.° 14.133/2021, que orienta a
Administragdo Publica a adogao de solu¢des que proporcionem maior eficiéncia, racionalizagao
das contratagdes e obtengdo da proposta mais vantajosa para o interesse publico.

Dessa forma, o Sistema de Registro de Pregos proporciona maior flexibilidade e
agilidade na aquisi¢cao dos materiais de expediente, permitindo o atendimento tempestivo das
necessidades das Secretarias Municipais e garantindo a continuidade das atividades
administrativas e da prestagao dos servigos publicos.

Diante do exposto, resta plenamente justificada a realizagdo do presente procedimento
por meio do Sistema de Registro de Precos, como instrumento adequado para assegurar o
fornecimento continuo, eficiente e econdmico de materiais de expediente necessarios ao
atendimento das demandas das Secretarias Municipais do Municipio de Sao José das
Missdes/RS.

4.3. PREVISAO NO PCA:

O Plano de Contratagdo Anual - PCA ¢ um instrumento gerencial que permite
especificar o detalhamento das agdes em termos de servigos, responsaveis, prazos, tarefas,
insumos e custos necessarios para a entrega das metas fisicas anuais, compondo os programas
de trabalho da Lei Orgamentaria Anual (LOA). O Municipio de Sao José das Missdes
regulamentou o PAC através do Decreto n.® 046/2025 e a referida contratacdo encontra-se
amparada no Plano Anual de Contratagdes Publicas de 2026.

5 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO:

A descri¢do da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar.

6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Os itens licitados tem natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei Federal n.°
14.133/2021.

XIII - bens e servicos comuns.: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado;

A contratagdo sera realizada por meio de licitagdao, na modalidade Pregdo, na sua forma
eletronica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos do artigo 34 da Lei Federal
n.° 14.133/2021.



6.1. SUSTENTABILIDADE:
Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade.

6.2. INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de
2021):

Na presente contratacdo ndo serd solicitado a indicagdo de marcas especificas.

6.3. VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO:
A Administracao Publica Municipal ndo possui nenhuma vedacao de marca/produto
referente a este objeto.

6.4. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA:
Nao seréd necessaria a apresentacdo de amostra para os itens a serem licitados.

6.5. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE:
Na presente Licitagdo ndo sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

6.6. SUBCONTRATACAO:
Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

6.7. GARANTIA DA CONTRATACAO:
Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n.°
14.133, de 2021.

7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
7.1. CONDICOES DE ENTREGA:

7.1.1. Os materiais de expediente da presente licitagdao deverao ser entregues de forma parcelada
pela empresa vencedora sem 6nus ao Municipio de Sao Jos¢ das Missdes/RS.

7.2. PRAZO:

7.2.1. O prazo de entrega para os materiais sera de até 05 (cinco) dias, apds a solicitagdo ou da
emissao do empenho, de forma parcelada, de acordo com a necessidade das Secretarias
Municipais.

7.3. LOCAL:

7.3.1. Os materiais devem ser entregues junto as secretarias requisitantes, cabendo a
CONTRATADA a responsabilidade por toda a logistica e pela mao de obra necessaria ao
descarregamento dos materiais, sem qualquer custo adicional ao Municipio.

7.4. HORARIO:



7.4.1. Os materiais deverdo ser entregues em hordrio comercial, de segunda a quinta-feira, das
08h00 as 12h00 e das 13h30 as 17h30 e na sexta-feira, das 07h00 as 13h00, salvo disposi¢ao
em contrario expressamente autorizada pela Administragao.

7.5. DA SUBSTITUICAO DOS MATERIAIS:

7.5.1. Caso algum item entregue apresente vicio, defeito, avaria ou ndo esteja de acordo com as
especificagdes, a CONTRATADA devera providenciar a substituicdo imediata por produto
equivalente ou de qualidade superior, sem 6nus para o0 Municipio.

7.5.2. Apo6s notificacao formal, a substitui¢do dos itens devera ocorrer no prazo maximo de 05
(cinco) dias, contados do recebimento da comunicagdo, sob pena de aplicagdo das sancdes
previstas no contrato.

8 - GESTAO DO OBJETO:

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

8.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. Fiscalizacao:

8.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, caput e Decreto
Municipal n.°003/2024).

8.7. Fiscal de Contrato:

8.7.1. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°e
Decreto Municipal n°® 003/2024).

8.7.2. O Fiscal de Contrato contara com o apoio dos 6rgaos técnicos, 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a execucao do disposto




na Lei n.° 14.133, sempre que entender necessario (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 115, §3° ¢
Decreto Municipal n°® 003/2024).

8.8. Gestor do Contrato:

8.8.1. Ao Gestor de Contratos incumbe gerenciar as relagdes firmadas com a contratada,
analisando dados e informacgdes fiscais quanto a execu¢ao do objeto, a avaliagdo da qualidade,
bem como informagdes atualizadas que viabilizem a tomada de decisdo relacionada a
manuten¢do, ou ndo, das condi¢des contratuais, zelando para que a execucao ocorra de forma
mais econdmica e que atenda as necessidades de planejamento da Administracdao. (Decreto
Municipal n.°003/2024).

9 - CRITERIOS DE PAGAMENTO:
9.1. PRAZO DE PAGAMENTO:

9.1.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da emissao da Nota
Fiscal, relativo aos materiais entregues no periodo e aceitos pelo responsavel pelo recebimento
do objeto.

9.2 FORMA DE PAGAMENTO:

9.2.1. O pagamento serd efetuado em nome da empresa vencedora do certame, através de
cheque nominal, transferéncia bancéria em conta corrente do vencedor ou através de TED.
9.2.2. A Nota Fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo, a
indicacdo do nimero do Pregdo, bem como nome do Banco, n.° da Conta Corrente e Agéncia
bancaria, da empresa, a fim de se acelerar o tramite de liberagdo do documento fiscal para
pagamento.

9.2.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.2.4. Ficam obrigadas as pessoas juridicas a informar com base na Instru¢do Normativa RFB
n.°1.234/2012 o enquadramento legal e percentual total correspondente a natureza do bem ou
servigco a que se sujeitam a retencdo do IR, sobre o valor total do documento fiscal, o referido
embasamento e percentual deverd constar no corpo da nota fiscal.

9.2.5. As pessoas juridicas amparadas por isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero devem
informar essa condigao no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se
ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencdo do IR e das contribui¢cdes sobre o valor total do
documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

9.2.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:



O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO POR REGISTRO DE PRECO, sob a forma
ELETRONICA, com adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

10.1. EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

A forma de realizagdo referente as consultas no que diz respeito as documentacdes de
habilitagdo e demais documentos, esta prevista em edital.

I - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

II - Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigdes.

I1I - Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.

IV - Todos os documentos exigidos para habilitagdo deverao estar no prazo de validade. Caso
o 6rgao emissor ndo declare a validade do documento, esta serd de 90 (noventa) dias contados
a partir da data de emissdo, com excecao documentos de identidade e contrato social.

10.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

I - No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

IT - Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagcdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

III - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

IV - Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

V - No caso de sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
VI - No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764,
de 1971;

VII - No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

VIII - Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva;




10.1.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

I - Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

II - Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido; emitida pela Receita federal do Brasil;

IIT - Certiddao Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da
licitante;

IV - Certidao Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da
licitante;

V - Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo;

VI - Prova de Inscricdo no cadastro de contribuinte, ICMS/ISS: Inscri¢do Estadual ou
Municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da licitagdo. A Inscri¢do Estadual ¢ emitida pela Secretaria de Estado
da Fazenda e Planejamento. A inscricdo do cadastro Estadual ou municipal devera ser
comprovado com o documento legivel impresso e NAO com o Codigo QR, sendo passivel de
desclassificacao.

VII - Certidao Negativa de Débito Trabalhista em cumprimento a Lei n° 12.440/2011, emitida
pelo Tribunal Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br/certidao).

10.1.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I - Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou extrajudicial (Lei
n® 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos
90(noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

10.1.4. HABILITACAO TECNICA:

I - Apresentacao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitida por 6rgao
publico ou 6rgdo privado (pessoa fisica ou pessoa juridica), em papel timbrado no caso de 6rgao
publico, assinado com firma reconhecida em cartorio no caso de 6rgao privado, onde consta a
qualidade dos materiais ofertados.

11 - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO, REPACTUACAO OU REAJUSTE GERAL:

11.1. Em licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos objetos registrados, conforme previsto na Lei n.° 14.133, de 2021 e no
Decreto Municipal n.° 004/2024:

a) em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucao da



ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da
Lein® 14.133, de 2021;

b) em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussio sobre os precos registrados;
¢) serao reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

d) poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagdo.

Adotar-se-a para fins de Edital o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
para fins de reajuste geral de reposicao.

12 - OBRIGACOES DA CONTRATADA (EMPRESA):

a) Fornecer os materiais de expediente conforme as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia, em perfeitas condi¢des de conservagdo, qualidade e validade, dentro dos prazos e
condi¢des estabelecidos no contrato;

b) Realizar a entrega dos materiais no local indicado pelo CONTRATANTE, no prazo
estipulado, observando os horarios de funcionamento previamente estabelecidos;

¢) Substituir, as suas expensas, qualquer item entregue em desacordo com as especificagdes ou
com a qualidade exigida, no prazo méaximo de 10 (dez) dias, apds notificacdo do
CONTRATANTE;

d) Responsabilizar-se integralmente pelo transporte, manuseio, carga e descarga dos materiais,
bem como pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais decorrentes da
execug¢ao do contrato;

e) Manter durante toda a vigéncia do contrato as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo ou no processo de contratacao;

f) Apresentar, quando solicitado, documentos fiscais e relatdrios que comprovem o
cumprimento das obrigacdes contratuais;

g) Comunicar formalmente ao CONTRATANTE qualquer fato que possa comprometer a
execucao do objeto contratado;

h) Cumprir rigorosamente as disposi¢des legais e regulamentares aplicdveis ao objeto da
contratacdo, bem como as normas técnicas pertinentes, fornecendo materiais de expediente em
conformidade com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia e, quando aplicavel,
com as normas da ABNT, do INMETRO e demais regulamentos vigentes;

i) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

13 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (MUNICIP10O):

a) Efetuar o pagamento a CONTRATADA nos prazos e condi¢des estabelecidos no contrato,
observada a regular entrega dos materiais;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto contratual, por meio de servidor designado,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a entrega dos materiais de
expediente;



¢) Fornecer todas as informagdes e esclarecimentos necessarios a perfeita execugdo do contrato;
d) Comunicar formalmente 8 CONTRATADA qualquer irregularidade constatada durante o
recebimento das mercadorias;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, as entregas que estejam em desacordo com as especificagdes
previstas neste Termo de Referéncia, no edital ou no contrato;

f) Adotar as providéncias necessarias para garantir a aplica¢do das san¢des administrativas, caso
constatado descumprimento contratual pela CONTRATADA;

g) Disponibilizar local e horario adequado para o recebimento dos itens, conforme pactuado;
h) Zelar pela fiel execugao contratual, resguardando o interesse publico.

14 - SANCOES:

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

I - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);
IT - Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

I1I - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 5° da Lein® 14.133, de 2021).

IV -Multa:

- Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do
contrato celebrado, até o limite de 30 (trinta) dias;

- O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso [
do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.




- Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 14.1, de 10% a
30% do valor do Contrato.

- Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 14.1, de
10% a 20% do valor do Contrato.

- Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 14.1, a multa sera de 10% a 30% do valor do
Contrato.

- Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 14.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do
Contrato.

- Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 14.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do
Contrato.

14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133,
de 2021).

14.4. Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, § 7°, da Lein® 14.133. de 2021).

14.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)
14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
serd cobrada judicialmente (art. 156, § 8°, da Lein® 14.133, de 2021).

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrang¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e pardgrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

14.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos




lesivos na Lein® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos
0s casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160
da Lein® 14.133, de 2021).

14.9. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

14.11. Os débitos da contratada para com a Administra¢do contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o mesmo Orgao ora
contratante.

15 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CON TRATACAO:
15.1. O custo maximo estimado total da contratagao ¢ de R$ 160.756,00.
16 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da seguinte
dotacdo or¢amentaria:

02 - GABINETE PREFEITO.

2003 3390 30 00 00 00 00 1500 —R$ 131.689,91.

03 - SECRETARIA MUN. DA ADMINASTRACAO.
2005 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 105.821,89.

04 - SECRETARIA MUN. DA FAZENDA.

2006 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 12.696,00.

05 - SECRETARIA MUN. DA AGRICULTAURA.
2007 3390 30 00 00 00 00 1500 - R$ 95.305,44.

06 - SECRETARIA MUN. DA EDUCACAO.



2016 3390 30 00 00 00 00 1500 - R$ 87.732,24.

2081 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 30.000,00.

07 - SECRETARIA MUN. DA SAUDE.

2092 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 3.408,88.

08 - SECRETARIA MUN. DA ASS. SOCIAL.

2041 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 54.126,35.

09 — SECRETARIA MUN. DA OBRAS, URBANISMO E VIACAO.
2048 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 104.903,22.

11 - SECRETARIA MUN. DE MEIO AMBIENTE.

2054 3390 30 00 00 00 00 1500 - R$ 5.814,50.

12 - SECRETARIA MUN. DE CULTURA, TURISMO E DESPORTO.
2058 3390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 35.080,80.

13 - SECRETARIA MUN. DE PLANEJAMENTO.

21433390 30 00 00 00 00 1500 — R$ 4.452,609.

14 - SECRETARIA MUN. DA AGUA.

2049 3390 39 19 00 00 00 1500 — R$ 45.011,68.

SAO JOSE DAS MISSOES/RS, 29 DE JULHO DE 2026.

GILMAR WEBER TOLFO
Prefeito Municipal



ANEXO IT - ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ...../2026.
PROCESSO LICITATORIO N° 049/2026.
PREGAO ELETRONICO REGISTRO DE PRECOS N° 009/2026.

O MUNICIPIO DE SAO JOSE DAS MISSOES, Pessoa Juridica de Direito Piblico, inscrito
no CNPJ sob o n® 92.410.463/0001-40, com sede na Av. 20 de mar¢o, n° 1485, Centro,
Municipio de Sdo José¢ das Missdes/RS, neste ato representado pelo Prefeito Municipal Sr.
GILMAR WEBER TOLFO, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de
pregdo, na forma eletronica, RESOLVE registrar os pregos da empresa indicada e qualificada
nesta ATA, de acordo com a classificacao por ela alcangada e na quantidades cotadas, neste ato
representada pelo Proprietario Sr(a). .....cccceeveeveveneeennnnnne. , conforme documenta¢do apresentada
nos autos atendendo as condicdes previstas no Edital de Licitagdo, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e Decreto Executivo Municipal n.°
004/2024, em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1-DO OBJETO:

1.1. Registro de pregos para futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente,
compreendendo itens de papelaria e escritorio destinados ao atendimento das necessidades das
Secretarias Municipais do Municipio de Sao José das Missoes/RS, visando assegurar a
continuidade das atividades administrativas, operacionais e dos servigos publicos.

2 - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades de cada item, fornecedor e
as demais condigOes ofertadas na proposta sdo as que seguem:

Dados da empresa

Quant. | Ref. | Objeto Marca Valor Valor

Item unitario Total

3-DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

3.1. O presente processo licitatorio, na modalidade de registro de pregos, destina-se
exclusivamente para futura e eventual aquisicao de materiais de expediente, compreendendo
itens de papelaria e escritorio destinados ao atendimento das necessidades das Secretarias
Municipais do Municipio de Sao José das Missdes/RS, visando assegurar a continuidade das
atividades administrativas, operacionais e dos servicos publicos. Em virtude da especificidade
do objeto e da necessidade de assegurar o atendimento exclusivo as demandas municipais, nao




serd permitida a adesdo a ata de registro de precos por outros 6rgaos ou entidades publicas,
limitando-se sua utilizagdo ao ente contratante, conforme prevé o artigo 22, § 4°, do Decreto
Federal n.° 7.892/2013.

4 - VEDACAO A ACRESCIMO DE QUANTITATIVOS:
4.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5 - CONDICOES DE ENTREGA:

5.1. Os materiais de expediente da presente licitacdo deverao ser entregues de forma parcelada
pela empresa vencedora sem 6nus ao Municipio de Sao Jos¢ das Missdes/RS.

6 — PRAZO, LOCAL e HORARIO:

6.1. O prazo de entrega para os materiais sera de até 05 (cinco) dias, ap6s a solicitagdo ou da
emissao do empenho, de forma parcelada, de acordo com a necessidade das Secretarias
Municipais.

6.2. Os materiais devem ser entregues junto as secretarias requisitantes, cabendo a
CONTRATADA a responsabilidade por toda a logistica e pela mdo de obra necessdria ao
descarregamento dos materiais, sem qualquer custo adicional ao Municipio.

6.3. Os materiais deverdo ser entregues em horario comercial, de segunda a quinta-feira, das
08h00 as 12h00 e das 13h30 as 17h30 e na sexta-feira, das 07h00 as 13h00, salvo disposi¢ao
em contrario expressamente autorizada pela Administragao.

7 - DA SUBSTITUICAO DOS MATERIAIS:

7.1. Caso algum item entregue apresente vicio, defeito, avaria ou ndo esteja de acordo com as
especificagdes, a CONTRATADA devera providenciar a substituicdo imediata por produto
equivalente ou de qualidade superior, sem 6nus para o0 Municipio.

7.2. Apos notificagdo formal, a substitui¢do dos itens devera ocorrer no prazo maximo de 05
(cinco) dias, contados do recebimento da comunicagdo, sob pena de aplicagdo das sancdes
previstas no contrato.

8 - EXECUCAO, FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL:

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, nos termos das clausulas pactuadas
e das disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, sendo cada parte responsavel pelas consequéncias
decorrentes de sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, suspensao ou paralisa¢ao do contrato, o cronograma de execugao
sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, mediante anotagao por apostila.
8.3. As comunicagoes entre a Administracao e a contratada deverdo ser formalizadas por escrito
sempre que a natureza do ato assim exigir, admitindo-se o uso de meio eletronico para tal fim.



8.4. A Administragdo podera convocar representante da contratada para adog¢ao imediata de
providéncias necessarias ao cumprimento das obrigacdes contratuais.

8.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera
convocar o representante da contratada para reunido inicial, com o objetivo de apresentar o
plano de fiscalizagdo, contendo diretrizes sobre as obrigagdes contratuais, os mecanismos de
fiscalizacdo e as sangdes aplicaveis.

8.6. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado(s) ou
seus substitutos legais, nos termos do art. 117 da Lei n.° 14.133/2021 e do Decreto Municipal
n°® 003/2024.

8.7. As questoes relacionadas a gestdo do contrato, incluindo analise de dados e informagdes
fiscais sobre a execugao do objeto, avaliacdo da qualidade da entrega dos materiais e verificagao
das condi¢des contratuais, deverdo ser submetidas ao gestor do contrato. Compete a este zelar
pela economicidade e pelo atendimento ao planejamento da Administragdo, promovendo as
medidas necessdrias para a manutencdo do equilibrio contratual e a adequada execucdo do
ajuste.

9 - PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apds a emissdao da Nota Fiscal,
relativo aos materiais entregues e aceitos pelo responsavel.

9.2. O pagamento sera efetuado em nome da empresa vencedora do certame, através de cheque
nominal, transferéncia bancaria em conta corrente do vencedor ou através de TED.

9.3. A Nota Fiscal emitida pelo fornecedor deverd conter, em local de facil visualizacdo, a
indicacdo do nimero do Pregdo, bem como nome do Banco, n.° da Conta Corrente e Agéncia
bancaria, da empresa, a fim de se acelerar o tramite de liberagdo do documento fiscal para
pagamento.

9.4. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

9.5. Ficam obrigadas as pessoas juridicas a informar com base na Instru¢do Normativa RFB
n.°1.234/2012 o enquadramento legal e percentual total correspondente a natureza do bem ou
servigco a que se sujeitam a retencdo do IR, sobre o valor total do documento fiscal, o referido
embasamento e percentual deverd constar no corpo da nota fiscal.

9.6. As pessoas juridicas amparadas por isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero devem
informar essa condigao no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se
ndo o fizerem, sujeitarem-se a retencdo do IR e das contribuicdes sobre o valor total do
documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

9.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.



10 - VALIDADE E FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

10.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data de divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

10.2. A entrega dos materiais com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo
orgdo, emissao de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento
habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.3. A ata de registro de precos serd assinada por meio fisico ou através de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Pregos.

10.4. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administrag@o a contratar, facultada a realizagdo de licitagao
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

11 - ALTERACAO, ATUALIZACAO E NEGOCIACAO DOS PRECOS
REGISTRADOS:

11.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em razdo de variacdes de
mercado, bem como por fato superveniente que eleve os custos dos objetos registrados, nas
seguintes hipoteses:

I - Criacdo, alteragdo ou extingdo de tributos ou encargos legais, ou superveniéncia de
disposigdes normativas que impactem 0s precos registrados;
IT - Existéncia de clausula de reajuste ou repactuacdo prevista no edital ou no aviso de
contratacdo direta, nos termos da Lei n.° 14.133/2021, respeitada a periodicidade e o indice
previstos;

III - Pedido de repactuagdo formulado pelo interessado, conforme critérios estabelecidos no
edital.

11.2. Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao praticado no mercado, a
Administragdo convocara o fornecedor para negociagao visando a adequacao dos valores. Caso
este ndo aceite reduzir o prego ao patamar de mercado, serd liberado do compromisso sem
aplicacdo de penalidades, e serdo consultados os fornecedores remanescentes, na ordem de
classificag¢do, para verificar sua aceitacdo em praticar os novos valores. Nao havendo éxito,
proceder-se-a ao cancelamento da ata de registro de precos e a ado¢do das medidas cabiveis
para garantir a contratagdo mais vantajosa.

11.3. Caso o preco de mercado torne-se superior ao registrado, o fornecedor podera requerer
sua atualiza¢do, mediante comprovacao de fato superveniente que inviabilize o cumprimento
das obrigacdes pactuadas. O pedido devera ser instruido com documentagdo comprobatoria ou
planilha de custos demonstrando a necessidade de revisdo. Na auséncia de comprovagao, o
pedido sera indeferido e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes assumidas, sob pena de
cancelamento do registro e aplicacdo das sangdes previstas na Lei n.° 14.133/2021.



12 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

12.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

12.1.1. Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

12.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel;

12.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 2° do
Decreto n° 11.462, de 2023 ou sofrer sancao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156
da Lein® 14.133, de 2021.

12.1.4. Na hipoétese de aplicagdo de sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156
da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de pregos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora, mediante
decisdo fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos, vedadas contratagdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

12.2. O cancelamento de registros de precos sera formalizado por despacho do 6rgdo ou da
entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

12.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagao.
12.4. O cancelamento dos precos registrados poderd ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

12.4.1. Por razao de interesse publico;

12.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

12.4.3. Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que o prego de mercado se tornar
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 4°, ambos do
Decreto n.° 11.462, de 2023.

13 - DAS PENALIDADES:

13.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital e no Termo de Referéncia.

13.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos terem
assinado a ata.

13.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de precos (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n°
11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes
dos orgdos ou entidade participante, caso no qual caberd ao respectivo 6rgdo participante a
aplicagdo da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n.° 11.462, de 2023).



14 - CONDICOES GERAIS E DO FORO:

14.1. As condigdes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega €
recebimento, as obrigacdes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condig¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia anexo ao edital.

14.2. E competente o Foro da Comarca de Palmeira das Missdes (RS) para dirimir quaisquer
litigios oriundos deste Contrato, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado
que seja.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Sio José das Missoes/RS, ...... de cceeeeeenennne de 2026.

GILMAR WEBER TOLFO
Prefeito Municipal
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Sec. Mun. De XxXXXXXXXX
Fiscal da Contratacao e Gestor

EMPRESA
Representante da Empresa
VENCEDORA
Testemunhas:
la

2a




