PREFEITURA DE

NOVO BARREIRO

TERMO DE REFERENCIA

1. ORIGEM DA DEMANDA: Unidade requisitante: Secretaria Municipal de Administracdao, Planejamento
e Transito.
2. OBJETO DO FORNECIMENTO: O presente Termo de Referéncia tem por objetivo determinar as
condi¢bes que disciplinardo, de acordo com o Estudo Técnico Preliminar e conforme condigdes,

guantidades, exigéncias e estimativas contidas neste Termo de Referéncia. As quantidades de itens sdo os

constantes na tabela abaixo e compreendem o estipulado pela Secretaria Requisitante:

ITEM

DESCRICAO DOS SERVICOS

QUANT./
UNIDADE

VALOR DE REFERENCIA

Unitario

TOTAL

cop.
PCA

Locagao de licenca de software para tratamento dos
pontos eletrénicos, abrangendo o controle de ponto
fixo e rotativo dos servidores publicos municipais
para 300 usuarios, bem como servico de
treinamento aos usuarios do sistema, a fim de
atender as necessidades da Secretaria Municipal da
Administracao de Novo Barreiro/RS.
O sistema deverd estar em conformidade com as
determinagdes legais previstas, e no regime juridico
do municipio, em especial o art. 56, que estabelece o
controle de frequéncia dos servidores através de
sistema de ponto.
O software devera possibilitar:

Controle de ponto fixo, através de registros realizados
em locais definidos (ex.: terminais de ponto em
edificios publicos);

Controle de ponto rotativo, com funcionalidades para
gestdo de escalas varidveis e turnos flexiveis,
permitindo a organizacao de jornadas de trabalho
que alternam dias e horédrios de atuagcdo dos
servidores;

Cadastro de escalas de trabalho com diferentes
turnos (manh3, tarde, noite, plantGes), de forma
personalizada por setor ou servidor;

Geracdo de relatorios detalhados por tipo de jornada,
setor e cumprimento de horas;

Ferramentas para otimizagao da distribuicdo de carga
horaria, contribuindo para a melhoria na gestdo de
equipes e atendimento a legislagdo municipal.

12 meses

RS
750,00

RS
9.000,00

2653




PREFEITURA DE

NOVO BARREIRO

O valor estimado da presente contratacdo foi realizado, em conformidade com o artigo 23 da Lei Federal
n? 14.133/2021, remetendo ao Departamento de Compras, Licitacbes e Contratos, para analise. Prazo de
vigéncia da contratacdo e eventual prorrogacdo: solicitamos que esse seja de um ano prorrogavel pelo
mesmo periodo.

2. DA JUSTIFICATIVA RELATIVA A CONTRATACAO: A contratacdo é vidvel e necessdria para garantir o

controle eficiente da frequéncia dos servidores publicos municipais, atendendo as exigéncias legais e
administrativas quanto a gestao de pessoal. A utilizacdo de software especializado para controle de ponto
fixo e rotativo possibilita maior precisao, transparéncia e agilidade no acompanhamento das jornadas de
trabalho, contribuindo para a otimiza¢do dos recursos humanos e melhoria na prestagdo dos servicos
publicos. Além disso, trata-se de uma solucdo tecnolégica de baixo impacto ambiental, pois reduz
significativamente o uso de papéis, formuldrios fisicos e outros materiais descartdveis, alinhando-se as
praticas sustentaveis da administracao publica.

3. PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA E DE VIGENCIA DA ATA OU CONTRATO (arts. 82 a 84, 89,
90,91 e 105 a 107 da Lei Federal n2 14.133/2021): Apds a homologacdo do processo, o Setor de Contratos
convocara regularmente a licitante vencedora para assinar o instrumento contratual dentro do prazo de
02 (dois) dias uteis, prorrogavel por uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante durante o
seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracdo, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangGes previstas no Edital. Alternativamente a convocacdo para
comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do contrato ou aceite do instrumento
equivalente, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou
aceito no prazo 02 (dois) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento. Serd facultado a Administragao,
quando o convocado ndo assinar o contrato ou ndo aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no
prazo e nas condi¢Oes estabelecidas neste Edital, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a celebragdo de contrato nas condigGes propostas pelo licitante vencedor.

Decorrido o prazo de validade da proposta indicada, sem convocagdo para a contratacdo, ficardo os
licitantes liberados dos compromissos assumidos. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a
contratagdo, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital, podera: convocar os licitantes remanescentes para negocia¢do, na ordem de classificacdo, com
vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prec¢o do adjudicatario; adjudicar e celebrar o
contrato nas condig¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando
frustrada a negociacdo de melhor condi¢cdo. A Ata/contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e
serdo juntados ao processo que tiver dado origem a contratacdo, divulgados e mantidos a disposicdo do
publico no sitio eletrdnico oficial. O contrato/ata podera ser anulado nos termos do art. 147 da Lei Federal
n? 14.133/2021.

4. DO REAJUSTE CONTRATUAL (Inciso I, § 42, art. 92): Os precos inicialmente contratados sdo fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentac¢do das propostas. Os precgos
contratados poderdo sofrer reajuste, aplicando-se o indice IPCA ou IGP-M, cuja data-base esta vinculada a
data do orcamento estimado, nos termos do art. 25, §72 da Lei n2 14.133/2021.
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5. DA FISCALIZACAO: O fiscal da Ata/contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. O fiscal da Ata/contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocado das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

O contratado sera responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao
da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

Somente o contratado sera responsdavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato. A Administracdo tera o dever de explicitamente emitir decisdo sobre
todas as solicitagOes e reclamacdes relacionadas a execugdo dos contratos, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo
do contrato. Eventuais deficiéncias ou anormalidades constatadas por ocasido do acompanhamento e
fiscalizacdo deverdo ser registradas.

6. DAS ALTERACOES: Eventuais alteragdes contratuais reger-se-3o pela disciplina do Art. 124 da Lei n?
14.133/2021. Nas alteragBes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei n®
14.133/2021, o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. As supressdes
resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato. Conforme estabelecido no Art. 130 da Lei n?
14.133/2021, caso haja alteracdo unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do
contratado, a Administragdo deverd restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio econémico-
financeiro inicial. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo nos termos do art. 107 da Lei n2
14.133/2021. A formalizacdo do termo aditivo é condicdo para a execugdo, pelo contratado, das prestacbes
determinadas pela Administracdo no curso da execucdo do contrato, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més.

7. EXTINCAO DO CONTRATO: Constituirdio motivos para extingio do contrato, a qual deverd ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as situagées
previstas nos incisos | a IX do art. 137 da Lei 14.133/2021.

A extincdo do contrato podera ser: Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto
no caso dedescumprimento decorrente de sua prdpria conduta; consensual, por acordo entre as partes,
por conciliagdo, por mediacdo ou por comité deresolucdo de disputas, desde que haja interesse da
Administracdo; determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extincdo consensual deverdo ser
precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competentee reduzidas a termo no
respectivo processo.
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8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO: O servico sera recebido provisoriamente, a partir da
entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes do Edital e da
proposta; Definitivamente, apds a verificacdao da conformidade com as especificagdes constantes do Edital
e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 3 (trés) dias do recebimento provisério; Na
hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo; A
Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos servicos em desacordo com as especificacoes
técnicas exigidas. A Contratada se obriga a entrega dos produtos de acordo com os prazos e critérios
estipulados, em dias, local e quantidade determinados, de acordo com suas necessidades, contados da
data da expedicao da Requisicdo, assinada por servidor com poderes para tal.

Verificada falha ou imperfeicdo que impecga a satisfacdo, o recebimento ou a utilizagdo do objeto do
contrato nas finalidades administrativas institucionais, sand-las no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, contados da comunicacdo formal Administracao.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR: O fornecedor serad selecionado por meio da
realizacdo de processo de licitagdo, com fundamento na Lei n? 14.133/2021. O critério de julgamento
adotado serd o menor preco do, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia quanto as
especificagcdes do objeto

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO: O valor maximo estimado serd de RS 9.000,00 (Nove mil
reais). conforme metodologia e orcamentos documentados no processo.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes desta contratacdo estdo previstas no
orcamento do Municipio de Novo Barreiro/RS, para o exercicio de 2025. A dotagdo relativa ao exercicio
financeiro subsequente serd indicada apds aprovagao da Lei Or¢gamentdria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: A Contratada deve cumprir todas as
obrigacBes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita entrega do objeto. Prestar todo esclarecimento ou
informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos. Conduzir a entrega do objeto com estrita
observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes Publicos.
Manter, durante toda a execug¢ado do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigcBes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

13. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE: Receber o objeto no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos. Verificar minuciosamente, a conformidade produtos entregues
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagao e
recebimento definitivo. Comunicar ao fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes verificadas no
fornecimento dos produtos, para que seja substituido. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das
obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos.
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14. DO PAGAMENTO (arts. 141 a 146 da Lei Federal n? 14.133/2021): O pagamento sera realizado em até
0 20 (vinte) dias do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. Considera-se ocorrido o recebimento da nota
fiscal ou fatura no momento em que o érgao contratante atestar a execucdo do objeto do contrato. A
empresa licitante vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem
rasura, e em letra bem legivel, o nUmero de sua conta corrente, o nome do Banco e a respectiva Agéncia,
além de mencionar o niumero do processo licitatorio e instrumento contratual. O CNPJ da contratada
constante na Nota Fiscal de fatura devera ser o mesmo da documentacdo apresentada no processo
licitatorio, bem como a empresa devera possuir conta bancdria vinculada a este CNPJ para fins de
recebimento dos valores. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacgdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacgao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006,
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16. PARCELAMENTO: Em regra, conforme disposi¢des estabelecidas na alinea b, inciso V, do art. 40 da Lei
n.2 14.133/21, o planejamento da compra deverd atender, entre outros, ao principio do parcelamento,
guando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos
recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala.

Novo Barreiro/RS, aos dias 09 do més de maio de 2025.

Diego Corlassoli
Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Transito.



