PREFEITURA DE

NOVO BARREIRO

TERMO DE REFERENCIA
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1. ORIGEM DA DEMANDA: Secretarias Municipais do Municipio de Novo Barreiro/RS.

2.
2. OBJETO DO FORNECIMENTO: Registro de Precos para a futura e eventual aquisicdo parcelada de
Folhas de Papel Sulfite A4, destinadas ao atendimento das demandas das Secretarias Municipais de Novo
Barreiro/RS, conforme condi¢Ges, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar. A aquisicdo justifica-se pela necessidade de garantir o regular
funcionamento das atividades administrativas, pedagdgicas, assistenciais, operacionais e de expediente
desenvolvidas pelos érgaos municipais, assegurando a continuidade dos servicos publicos e a
disponibilidade de material de consumo essencial para impressdo, cépias, protocolos, processos
administrativos, documentos oficiais e demais rotinas das Secretarias. As quantidades e especificacdes
dos itens constam da tabela abaixo e compreendem o estipulado pelo setor requisitante.

QTDADE/ VALOR EM R$ coD.

ITEM DESCRICAO: UNIDADE [UNITARIO| TOTAL PCA
1. |Folhas de Papel Sulfite A4 branco, medindo aproximadamente| 1.000 |RS 306,30 RS 549
210 x 297 mm, gramatura 75 g/m?, acondicionado em caixas,| Caixas 306.300,00
contendo 05 resmas com 500 folhas/cada.

Valor total global de RS 306.300,00

O valor estimado da presente contratacao devera ser apurado em conformidade com o art. 23 da Lei
Federal n2 14.133/2021, mediante pesquisa e documentacdo de precos juntada aos autos, remetendo-
se ao Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos para analise. A Ata de Registro de Precos tera
vigéncia de 01 (um) ano, contado da assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

2. DA JUSTIFICATIVA RELATIVA A CONTRATACAO: A contratacio justifica-se pela necessidade de manter
estoque regular de papel sulfite A4, material de consumo indispensavel ao desenvolvimento das
atividades administrativas e finalisticas das Secretarias Municipais de Novo Barreiro/RS. O item é utilizado
diariamente para impressdo de documentos oficiais, processos administrativos, notificacGes, relatorios,
protocolos, materiais pedagdgicos, atendimentos ao publico, expedientes internos e demais rotinas
necessdrias a prestacdo eficiente dos servigos publicos. A adogdo do Sistema de Registro de Pregos
mostra-se adequada por se tratar de demanda futura, eventual e parcelada, permitindo aquisigdes
conforme a efetiva necessidade administrativa, disponibilidade orgamentdria e conveniéncia publica,
sem obrigatoriedade de aquisi¢do integral dos quantitativos registrados. A contratagdo por item, com
fornecimento parcelado, amplia a competitividade, permite melhor aproveitamento do mercado e
contribui para a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragao.

3. PRAZOS E CONDIGCOES PARA ASSINATURA E DE VIGENCIA DA ATA OU CONTRATO (arts. 82 a 84, 89,
90, 91 e 105 a 107 da Lei Federal n? 14.133/2021): Apds a homologacdo do processo, o Setor de
Contratos convocara regularmente a licitante vencedora para assinar a Ata de Registro de Pregos ou
instrumento equivalente no prazo de 02 (dois) dias Uteis, prorrogavel por uma vez, por igual periodo,
guando solicitado pela licitante durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito
pela Administracdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
edital. Alternativamente, a Administracdo podera encaminhar o instrumento para assinatura por meio
eletronico, correspondéncia postal com aviso de recebimento ou outro meio idéneo, contando-se o prazo
a partir do recebimento. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar a Ata de
%gistro de Precos, contrato ou instrumento equivalente no prazo e nas condi¢gdes estabelecidas,
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convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebragcdo do ajuste nas
condi¢des propostas pelo licitante vencedor, observado o disposto na Lei Federal n? 14.133/2021.
Decorrido o prazo de validade da proposta sem convocagdo para contratagdo, os licitantes ficardao
liberados dos compromissos assumidos. A Ata, contratos e aditamentos terdo forma escrita, integrarao
o processo administrativo e serao divulgados e mantidos a disposicdao do publico no sitio eletronico oficial
e demais meios exigidos pela legislagdo aplicavel.

4. DO REAJUSTE CONTRATUAL (inciso I, § 42, art. 92 da Lei Federal n? 14.133/2021): Os precgos
inicialmente registrados/contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano contado da data
limite para apresentacdo das propostas. Na hipdtese de prorrogacdo da Ata ou de contratacdo que
ultrapasse esse periodo, os precos poderdo ser reajustados mediante aplicacdo do indice IPCA ou outro
indice que venha a substitui-lo, observada a data-base vinculada ao orgcamento estimado e as condic¢des
previstas no edital e na legislagdo vigente.

5. DA FISCALIZAGAO: A execugdo da Ata de Registro de Precos e dos instrumentos dela decorrentes serd
acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao especialmente designada pela Administragao. O
fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo, determinando o que for
necessario para a regularizacao das faltas ou defeitos observados, e informard aos superiores, em tempo
habil, as situacdes que demandarem decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia. A
Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a terceiros em razao
da execucdo do contrato, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo Contratante. A Contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, seguros, transporte, carga, descarga, tributos e demais despesas
necessdrias ao fornecimento dos materiais. A Administracdo emitird decisdo sobre solicitacdes e
reclamacdes relacionadas a execucdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
protelatérios ou sem interesse para a boa execugdo do ajuste.

6. DAS ALTERACOES: Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 a 136 da
Lei Federal n® 14.133/2021. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124, a
Contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, observadas as disposi¢des legais.
As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes poderdo exceder esse limite. Caso haja
alteragdo unilateral que aumente ou diminua os encargos da Contratada, a Administracdao devera
restabelecer, no mesmo termo aditivo, o equilibrio econémico-financeiro inicial, quando cabivel.

7. EXTINGAO DO CONTRATO: Constituirdo motivos para extingdo do contrato as situagdes previstas no
art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo o ato ser formalmente motivado nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa. A extingdo poderd ocorrer por ato unilateral e escrito da
Administracdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua prdpria conduta; de forma
consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, mediacdo ou comité de resolucdo de disputas,
desde que haja interesse publico; ou por decisdo arbitral ou judicial, conforme o caso. A extingdo
unilateral ou consensual devera ser precedida de autoriza¢do escrita e fundamentada da autoridade
competente e reduzida a termo no respectivo processo administrativo.

8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO: O objeto sera recebido provisoriamente no ato da
entrega, para verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes do edital, deste Termo de
erréncia e da proposta; e definitivamente apds a verificagdo da conformidade, regularidade
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documental, qualidade, quantidade, embalagem, nota fiscal e demais exigéncias, no prazo de até 03
(trés) dias uteis contados do recebimento provisério, salvo necessidade de diligéncia técnica justificada.
Os materiais deverao ser entregues de forma parcelada, conforme solicitagdo da Administragdo, no prazo
de até 10 (dez) dias Uteis contados da emissdo da autorizacdo de fornecimento ou requisi¢ao, no local
indicado pela Administragdo Municipal, em perfeitas condicdes de uso, devidamente embalados e
protegidos contra umidade, avarias e poeira. Verificada desconformidade, falha, auséncia de item,
divergéncia de quantidade, embalagem danificada ou qualidade incompativel com as especificacGes, a
Contratada devera sanar o vicio ou substituir o produto no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado
da comunicacao formal, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR: O fornecedor serd selecionado mediante
processo licitatdrio, na modalidade Pregdao Eletronico, pelo Sistema de Registro de Precos, com
fundamento na Lei Federal n? 14.133/2021. O critério de julgamento serd o menor prego por item,
observadas as especificacdes técnicas, condi¢cdes de fornecimento, exigéncias de habilitacdo e demais
regras estabelecidas no edital e seus anexos.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA AQUISICAO: O valor maximo estimado da contratagdo é de R$
306.300,00, conforme metodologia de pesquisa de precos e orcamentos documentados no processo
administrativo, nos termos do art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes das futuras contratacdes correrdo por
conta das dotagBes orcamentdrias proprias do Municipio de Novo Barreiro/RS, previstas para as
Secretarias Municipais no exercicio correspondente. Por se tratar de Sistema de Registro de Pregos, a
indicacdo da dotacdo orgcamentdria podera ocorrer quando da formalizacdo de cada contratacgao,
autorizacdo de fornecimento ou instrumento equivalente, conforme disponibilidade orcamentdria e
legislacdo aplicavel.

12. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: A Contratada obriga-se a fornecer os
materiais registrados de acordo com as especificagdes técnicas, quantidades, prazos e condigdes
estabelecidos no edital, neste Termo de Referéncia e demais documentos do processo. Devera garantir
a procedéncia, originalidade, qualidade e conformidade dos produtos com as normas técnicas e de
consumo aplicdveis, entregando-os novos, sem uso anterior, em embalagens integras, identificadas e
adequadas ao transporte e armazenamento. A Contratada devera arcar com transporte, carga, descarga,
tributos, seguros, encargos e demais despesas necessarias ao fornecimento, bem como substituir ou
corrigir, as suas expensas, qualquer item em desacordo com as especificagbes, com defeito, avaria,
umidade, quantidade divergente ou inadequag¢do de qualidade. Compete ainda manter, durante toda a
vigéncia da Ata de Registro de Pregos e das contrata¢des dela decorrentes, as condi¢des de habilitagcdo e
qualificagdo exigidas.

13. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE: Compete ao Contratante receber o objeto
no prazo e condi¢Oes estabelecidos no edital e seus anexos; verificar minuciosamente a conformidade
dos materiais entregues provisoriamente com as especificacGes exigidas e com a proposta apresentada;
comunicar a Contratada, por escrito, eventuais imperfei¢oes, falhas, avarias, divergéncias de quantidade
ou desconformidades, para substituicdo ou correcdo; acompanhar e fiscalizar o cumprimento das
obrigaces por meio de servidor ou comissdo designada; e efetuar o pagamento no valor correspondente
ao fornecimento efetivamente aceito, no prazo e forma previstos no edital e no instrumento contratual.

CNPJ:92.410.521/0001-35
P e Fone/Fax (0xx55) 3757 - 1100 - E-mail: prefeitura@novobarreiro.rs.gov.br
&’ Av. Sdo Jodo Batista, 415 - Centro - CEP 98.338-000 - Novo Barreiro - Rio Grande do Sul




a

oA ERy
o Gy
Ll

PREFEITURA DE

NOVO BARREIRO

14. DO PAGAMENTO (arts. 141 a 146 da Lei Federal n? 14.133/2021): O pagamento sera realizado em
até 20 (vinte) dias apds o recebimento definitivo do objeto e da respectiva Nota Fiscal/Fatura,
devidamente atestada pelo fiscal do contrato, mediante ordem bancaria para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela Contratada. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura
no momento em que o 6rgdo contratante atestar a execu¢do do objeto. A Nota Fiscal/Fatura devera
conter, sem rasuras e de forma legivel, os dados bancdrios da Contratada, o nimero do processo
licitatdrio, da Ata de Registro de Precos e/ou instrumento contratual, bem como demais informacgdes
exigidas pela Administracdo. O CNPJ constante da nota fiscal deverd corresponder ao da documentacao
apresentada no processo licitatério. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até a adoc¢do das medidas saneadoras
pela Contratada, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo, sem Onus para o
Contratante. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123/2006, ndo sofrerd retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime, desde que apresente a comprovacao oficial pertinente, quando exigida.

15. PARCELAMENTO: Em conformidade com a alinea “b” do inciso V do art. 40 da Lei Federal n2
14.133/2021, o planejamento da contratacdo devera observar o principio do parcelamento quando
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliacdio da competitividade, sem perda da economia de escala.
Considerando as especificidades do objeto, a contratagdo serd parcelada por item e as aquisicoes
ocorrerdo de forma futura e eventual, conforme necessidade das Secretarias Municipais, disponibilidade
orcamentdria e emissdo das respectivas autorizacdes de fornecimento.

Novo Barreiro/RS, aos dias 20 do més de maio de 2025.

VALQUIRIA TAIS PETTER SUPTITZ FRIZAO
Secretario Municipal de Educagdo Cultura e Desporto

DIEGO CORLASSOLI
Secretaria Municipal de Administragao Planejamento e Transito

MARLENE DA SILVA CONCEICAO
Secretaria Municipal de Saude
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