MUNICIPIO DE AMETISTA DO SUL
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 016/2026

Municipio de Ametista do Sul-RS

Secretaria Municipal de Educacao e Cultura

Objeto da contratagdo: Aquisicdo de adesivos e contratacdo de servigo de aplicagdo em
agendas e cadernos plastificados que compdem os kits escolares destinados aos alunos da
rede municipal de ensino.

1. DEFINICAO DO OBJETO

A contratagdo em questdo refere-se a aquisicdo de adesivos para agendas e
cadernos grandes plastificados, bem como a contrata¢do de servigo de mao de obra para
aplicagdo destes adesivos nos kits escolares destinados aos alunos da rede municipal de
ensino. Os quantitativos especificos de materiais e as especificacdes dos itens encontram-
se detalhados no item 9 deste Termo de Referéncia. A contratacdo terd seu prazo de
vigéncia de 60 (sessenta) dias, a partir da data da assinatura do contrato, enquanto o
periodo para a entrega dos itens serd de 10 (dez) dias uteis a partir da emissdao da ordem
de fornecimento pela secretaria gestora.

Este Termo de Referéncia serve como base para o processo de contratacio,
definindo claramente o objeto, especificagdes e demais condigdes necessarias para a
aquisi¢ao dos materiais.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de padronizagdo,
identificacdo e organizagao dos kits escolares destinados aos alunos da rede municipal de
ensino, de modo a assegurar melhor controle, conservagdo e identificacdo do material
distribuido pela Administragdo Publica.

A aplicagdo de adesivos em agendas e cadernos grandes plastificados tem como
finalidade principal a identificagdo institucional dos materiais, contribuindo para a
organiza¢ao dos alunos, a valorizagdo do patrimonio publico e a reducdo de extravios,
além de facilitar o controle por parte das unidades escolares e das familias.

Adicionalmente, a contratacdo de servico especializado para a aplicacdo dos
adesivos mostra-se necessaria para garantir a correta fixagdo, acabamento adequado e
padronizagao visual dos materiais, assegurando a durabilidade dos adesivos e a qualidade
final dos kits escolares. A execugdo por mao de obra adequada evita danos aos materiais
e otimiza o tempo de preparacdo para a distribui¢ao aos alunos.

Dessa forma, a contratacdo atende ao interesse publico, pois contribui para a
melhoria da organizagdo dos kits escolares, refor¢a a identidade institucional da rede
municipal de ensino e assegura a entrega de materiais em condi¢des adequadas de uso,
refletindo diretamente na eficiéncia da gestdo educacional e no apoio as atividades
pedagogicas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta abrange a aquisicdo de adesivos para agendas e cadernos
grandes plastificados, bem como a contratacao de servico de mao de obra para aplicagao
destes adesivos nos kits escolares destinados aos alunos da rede municipal de ensino
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A estratégia central envolve a realizagdo de uma dispensa de licitagdo, que

assegura conformidade legal e transparéncia na escolha dos fornecedores. Neste contexto,
serdo adotados métodos de julgamento apropriados, considerando nao apenas o prego,
mas também critérios de qualidade e conformidade com as especifica¢des técnicas.

A logistica de entrega dos materiais sera eficientemente planejada para garantir a
entrega pontual em local previamente informado pela Secretaria de Educacao e Cultura,
de acordo com o cronograma estabelecido. A gestdo dos contratos sera rigorosamente
acompanhada para assegurar o cumprimento dos prazos ¢ a qualidade dos materiais
fornecidos.

O monitoramento e a avaliacdo continua do processo de aquisi¢ao serdo realizados
para garantir a eficiéncia e eficacia do sistema. O feedback das equipes técnicas serd
utilizado para ajustes e melhorias continuas. Em termos de consideragdes orcamentarias,
os recursos serdo alocados de acordo com a previsdo or¢amentaria do municipio,
garantindo o financiamento adequado para a aquisi¢do dos materiais.

Em suma, a solucdo proposta contempla a aquisi¢do de adesivos e a contratagdo
de mao de obra especializada para sua aplicacdo, atendendo de forma eficiente as
necessidades das escolas da rede municipal de ensino. A iniciativa assegura a
conformidade legal do processo, a qualidade e padronizacdo dos materiais, a
transparéncia na utilizagdo dos recursos publicos e uma gestao eficiente e economica,
contribuindo para a melhoria dos servigos educacionais prestados no Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O objeto da contratagdo consiste na aquisi¢do de adesivo para as agendas e
cadernos que serdo distribuidos aos alunos da rede municipal de ensino, bem como a mao
de obra para aplicagdo desses adesivos nos kits escolares. Todos os materiais devem estar
em conformidade com as normas técnicas, regulamentacdes e padrdes de seguranca
pertinentes. Além disso, devem ser de alta qualidade e durabilidade, de modo a atender
as capacidades e especificagdes minimas descritas na documentacao da contrata¢ao, bem
como todas as normas de seguranca aplicaveis. Os materiais serdo fornecidos de acordo
com a demanda da Secretaria Gestora, mediante ordem de fornecimento, e deverdo ser
entregues diretamente na Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, sendo que o prazo
para entrega serd de 10 (dez) dias uteis ap6s a emissdao da ordem de fornecimento. O
fornecedor deve garantir a qualidade dos materiais, bem como o cumprimento dos prazos
de entrega. A contratante deve efetuar os pagamentos conforme as condigoes estipuladas
em contrato.

O contrato estabelecera as hipoteses de sangdes e rescisdo contratual em casos de
descumprimento das obrigacdes pelas partes, bem como os procedimentos e penalidades
aplicaveis em tais situagdes, garantindo a conformidade com a legislacao vigente e a
protecdo dos interesses da Administracdo Publica. Nesse contexto, dentre as hipdteses de
sancdo estdo a adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contrata¢do; multa conforme previsto no
§ 3°, Art. 156 da Lei 14.133/2021; suspensao de licitar € impedimento de contratar com
o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos; impedimento de licitar e de contratar
com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos; além de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

Os contratos administrativos regulados pela Lei n® 14.133/2021 tém a
possibilidade de serem encerrados de trés maneiras: de forma unilateral pela
Administragdo; por acordo mutuo entre as partes; ou por decisdo emitida por um 6rgao
arbitral ou judicial, conforme previsto no artigo 138 da lei supracitada.

5 ¥y MUNICIPIO DE AMETISTA DO SUL

Avenida Bento Goncalves 1433

(55) 3752-1122 ¢ | Centro | Ametista do Sul/RS

(55) 3752-1027

© pmametistadosul@gmail.com

CEP: 98465-000 @ ametistadosul.rs.gov.br



% 93 MUNICIPIO DE AMETISTA DO SUL
¥  ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Nesse contexto, a contratada devera:
a) prestar os servicos de acordo com as especificacdes e prazos especificados
neste Termo de Referéncia;

b) ser a unica responsavel por todos os Onus tributdrios federais, estaduais e
municipais, ou obrigacdes concernentes a legislacao social, trabalhista, fiscal, securitaria
ou previdencidria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a necessaria a
perfeita execucao do objeto contratual, entendendo-se como Onus tributarios: pagamento
de impostos, taxas, contribuicdes parafiscais, empréstimos compulsorios, para a perfeita
entrega do objeto ao municipio de Ametista do Sul.

Observacdo: a inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos
estabelecidos no item anterior, ndo transfere a contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem poderd onerar o objeto deste Contrato, razdo pela qual a contratada
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para como
contratante.

c) manter, durante a vigéncia do Contrato/Ata de registro, as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas.

d) prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagdo solicitada pela
fiscalizagdo designada pela contratante.

Por sua vez, a contratante devera:

a) reservar, a fiscalizagdo, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no edital e tudo o mais que se relacione
com a prestacdo dos servigos, desde que ndo acarrete onus para a Administracdo, ou
modificacao das obrigacdes;

b) efetuar o pagamento a licitante vencedora, de acordo com as condigdes,
pregos e prazos estabelecidos no Edital;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do objeto
contratado, de forma que sejam mantidas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo;

d) aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Edital.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O contrato sera executado de forma a garantir a aquisic¢do eficaz de adesivos para
as agendas e cadernos, além da prestacdo de servi¢o de mao de obra para aplicagdo. A
aquisi¢ao desses materiais serd realizada sob demanda da Secretaria, mediante a emissdo
de ordem de fornecimento, e as empresas fornecedoras terdo o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para atender prontamente as solicitagdes da Secretaria, entregando os materiais dentro
dos prazos acordados em contrato. Isso garantird que os materiais estejam disponiveis
conforme a necessidade, atendendo plenamente as demandas da Secretaria dentro do
prazo estabelecido.

Nos termos do contrato, a entrega dos materiais sera recebida da seguinte maneira:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento
e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade dos materiais com as
exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

O fornecedor deve garantir a qualidade dos materiais e o cumprimento dos prazos
de entrega estabelecidos em contrato. A contratante, por sua vez, efetuard os pagamentos
conforme as condi¢des estipuladas no contrato.

Avenida Bento Goncalves 1433
| Centro | Ametista do Sul/RS
CEP: 98465-000 @ ametistadosul.rs.gov.br

(55) 3752-1122 Q
(55) 3752-1027

© pmametistadosul@gmail.com




2 ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo da execucgdo do fornecimento dos materiais serd conduzida pela
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, por meio do fiscal do contrato designado na
Portaria n® 100/2025. Esse fiscal serd responsavel por garantir que os termos do contrato
sejam estritamente cumpridos, incluindo a qualidade dos materiais fornecidos, a
conformidade com as especificagdes acordadas e o cumprimento dos prazos de entrega.

O gerenciamento ¢ a fiscalizacdo da contratacdo caberdo ao servidor designado
formalmente no contrato a ser celebrado, que determinard o que for necessario para
regularizar faltas e/ou omissdes, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21.

Ficardo reservados, a fiscalizacdo, o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no edital e tudo o mais que se
relacione com os itens licitados, desde que ndo acarrete Onus para o municipio ou
modifica¢do na contratacao.

As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do Municipio, deverao ser
solicitadas formalmente pela contratada a Autoridade Maxima, em tempo habil para
adog¢ao de medidas convenientes.

A existéncia da fiscalizagdo em nada restringira a responsabilidade unica, integral
e exclusiva da contratada no que concerne ao objeto da contratagdo, as implicacdes
proximas e remotas perante a contratante ou perante terceiros, do mesmo modo que a
ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucdo contratual ndo implicard
corresponsabilidade da contratante ou de seus prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Os pagamentos serdo processados obedecendo o seguinte:

a) a empresa contratada devera enviar Nota Fiscal Eletronica, pelo e-mail
pmametistadosul@gmail.com que apo6s atestada pelo fiscal do Contrato, sera
encaminhada para liquidagdo e pagamento das despesas, sendo formalizado através de
ordem bancaria creditada em conta corrente, em nome da contratante;

Observacao 1: As notas fiscais emitidas pela contratada deverdo conter, em local
de facil visualizacdo, o numero do contrato administrativo e do processo licitatorio a fim
de acelerar o trAmite da liberagdo do documento fiscal para pagamento.

b) Os pagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias consecutivos, em
conformidade com o que dispde o art. 141, da Lei Federal n.® 14.133/2021 e o Decreto
Municipal de Ordem Cronoldgica de Pagamentos.

c) a contratante reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
fiscalizacgdo, o objetodo presente contrato ndo estiver de acordo com as especificagdes
apresentadas neste instrumento e,ainda, se forem fornecidos sem a prévia autorizacao e
fiscalizacao do servidor nomeado para esta finalidade.

d) a contratante podera reduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizagdes devidas pela contratada.

e) ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente
pelo IPCA do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administracdo
compensard a contratada com jurosde 0,5% ao més, pro rata.

f) no ato do pagamento podera ser retido o valor corresponde ao Imposto de
Renda, de acordo com a IN RFB n° 1.234/2012 e Decreto Municipal 1.806/2022.

Durante o periodo contratual os pregos serdo praticados, na forma e valores
descritos na proposta da contratada.

. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, tendo em vista que
o valor envolvido na contratagdo estd abaixo dos limites estabelecidos para a
obrigatoriedade de processo licitatorio, dispensando processo licitatorio. Assim, optar
pela dispensa de licitagdo se mostra uma medida condizente com a eficiéncia
administrativa, uma vez que a realizagao de uma licitacdo, embora tecnicamente possivel,
resultaria em custos administrativos e temporais adicionais que ndo agregariam beneficios
significativos em relacao ao valor contratual. Portanto, a opc¢ao pela dispensa de licitagdo
estd alinhada com a busca por uma solucdo eficiente e economicamente viavel para a
Administragao Publica, assegurando que a compra ocorra de maneira eficaz e dentro dos
prazos necessarios.

Para a compra pretendida, os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da contratagdo, bem como
apresentar os seguintes documentos:

Declaragdo que atende ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituigao
Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n® 4.358/02.

Declaragdo que atende ao disposto no art. 18, inciso XII, da Lei Federal n°
12.708/2012, conforme o modelo.

Declaragao emitida pela empresa licitante atestando que a empresa ndo possui em
seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista.

DA HABILITACAO JURIDICA

a) no caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEIL cuja aceitagdo ficard
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

C) No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos
seus administradores;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva, bem como da copia de documento de identidade do dirigente,
proprietario ou socio da empresa.

DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Unido, Fazenda Federal, Estadual e Municipal
da sede do licitante, através de certidoes expedidas Pelos 6rgaos competentes, que estejam
dentro do prazo de validade, expresso na propria certiddo ou, na hipotese das certiddes
ndo trazerem o prazo de validade, que elas tenham sido expedidas hd, no maximo, 90
(noventa) dias, composta de: Certiddo negativa de débito relativa aos tributos federais e
a divida ativa da unido, nela abrangidas as contribui¢des sociais administradas pela
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Secretaria da Receita Federal; Certidao Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do
Estado; Certiddo Negativa expedida pela Prefeitura Municipal da sede do licitante.

Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), dentro do seu periodo de validade.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratagao almejada o valor total de R$ 3.476,00 (trés mil e
quatrocentos e setenta e seis reais), conforme quantidades abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID QTD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
01 Adesivos para cadernos grandes plastificados UN 1.400,00 RS 1,54 R$ 2.156,00

Adesivos confeccionados em material resistente e
plastificado, destinados a identificagdio e
padronizagdo dos cadernos grandes.

02 Adesivos para agendas Adesivos em material UN 500,00 R$ 1,08 R$ 540,00
adequado para aplicagdo em agendas escolares,
com boa fixa¢do ¢ durabilidade, destinados a
identificagdo e padronizagdo do material.

03 Servigo de aplicagdo dos adesivos Servigo UN 1,00 R$ 780,00 R$ 780,00
especializado para aplicacdo dos adesivos nos
cadernos e agendas, assegurando correta fixagao,
acabamento adequado e padronizagdo dos
materiais que serdo disponibilizados aos alunos da
rede municipal de ensino.

VALOR GLOBAL: R$ 3.476,00 REAIS

A estimativa do valor da contratagdo almejada foi embasada em orgcamentos
realizados com empresas do ramo do objeto, conforme documentagdo anexa ao presente
processo administrativo.

Desse modo, vislumbra-se que tais valores sdo compativeis com o praticado pelo
mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.904 de 17
de mar¢o de 2023, que regulamenta a Lei n° 14.133 e estabelece o procedimento
administrativo para a realizacao de pesquisa de pregos para aquisi¢ao de bens, contratagdao
de servigos em geral e para contratagdo de obras e servicos de engenharia no ambito do
Municipio de Ametista do Sul, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Ametista do Sul — RS, dia 22 de janeiro de 2026.
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