Of. Gabinete n° 062/2024 Coxilha/RS, 17 de junho de 2024.

llmo. Senhor

CLAUDIO SANDER DA ROCHA DA SILVA
Setor de Licitagoes

Coxilha —= RS

Assunto: Solicitacao de abertura de processo de Dispensa de Licitagao

Ao cumprimenta-la cordialmente, venho por intermédio deste solicitar a
abertura de Processo de Dispensa de Licitagao de empresa especializada para
prestagdo de servicos de assessoria e consultoria para acompanhamento de
programas, elaboragao, encaminhamento, acompanhamento e prestacao de contas
de propostas, projetos e planos de trabalho visando a captacédo de recursos extra
orgamentarios de interesse do municipio.

Sendo o que tinha para o momento.

WAQQ@A

/ refeito Municipal

Atenciosamente,

JT

CNPJ: 92.411.933/0001-90
Avenida Fioravante Francios, n° 68 - CEP; 99145 000, Coxilha/RS >
Fone: (54) 3379.2500 | www.pmcoxilha.rs.gov.br -
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COXILHA
SOLICITACAO DE DESPESA
Ne da Solicita¢do de Despesa: 2006/2024
Data de Emissdo: 17/06/2024

Orgao v.ovvvvnes | 181 GABINETE DO PREFEITQ E VICE

Setor .......0 1 GABINFTE DO PREFEITO E VICE

SECAC L.t

iinalidade ....:

Reguisitante ..: 1487 JQAQ EDUARDO OLIVEIRA MANICA Gestor de Compra: 55 VOLNEI THOMAZ XAVIER
Resp. Aprovacao: 1487 JOAQ EDUARDO OLIVEIRA MANICA

[xec/Utilizacdo:

Descricdo......: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de assessoria e consultoria

Objetivo.......: Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de assessoria e consultoria

na elaboracdo de projetos para captacdc de recursos de programas do Governo Federal e Estadual,
Instituicdes e Empresas Piblicas, em conformidade com as sistemiticas, instrug@es normativas,
diretrizes orcamentdrias da UniSo e Estado, além do cadastro de propestas e insercdo de documentos
na plataforma e outros encaminhamentos afins. Compreende os servicos a alaboracac, desenvelvimento,
acompanhamento, cadastro e representacac das demandas junto a 6rgdos e sistemas de governo.
Justificativa..: O Governo Federal através de suas plataformas tem operacicnalizadoe e avangado cada ver mais na
sistematizacdo e transparéncia de suas acdes, e entre elas uma das principais mudangas e inovacdes
& a implementacdo do Portal de Convénios, antes SICONV e agora o Transferegov.br. O sistema, uma
importante ferramenta foi criado para administrar, fazer a gestdo das transferéncias de recursos da
Unido seja via convénios e/ou contratos de repasses. Uma das vantagens desse sistema/ferramenta € a
agilidade na efetivacdo das contrata¢des e de divulgacdo de programas alravés de um tnico canal,
onde temos transparéncia do repasse do dinheiro publico, fiscalizagdo durante a execucdo e a
prestagdo de contas e qualificacdo da gestdo financeira.
A presente contratagdo tem por finalidade atender e estabelecer condicdes para melhorar o
desempenho da gestdo pela captacdo de recursos, junto aos érgaos que compdem a Administracdo
Federal e Estadual, bem como a adequacao deste municipio &s exigéncias legais, no tocante a
elaboracio e acompanhamento das propostas e planos de trabalho, visando a celebragdo de convénios
ou instrumentos similares com érgdos e entidades que integram a Administragdo Publica Federal e

Estadual.

0s servigos especializados se fazem necessdrios tendo em vista os recursos financeiros do

municipio, serem insuficientes para atender as necessidades existentes. Dessa forma, a busca por

recursos de convénios e similares e a correta execucdo dos mesmes se torna primordial para a
realizacdo de obras que atendam as demandas da populagdo.

ITENS DA SOLICITAGAQ = o - o mmm e oo s b o o oo o o oo oo s oo oo o s s

Codigo Descrigdo do Produto/Servico Marca Quantidade UN V1.Un.Estimado Total tstimado
24177 Assessoria e consultoria 6,0000 UN 3.850, 0000 23.1¢@,060
TQTAL DA SOLICITACAC DI DESPESA > 23.180,00
- DOTACAD ORCAMENTARTA = = - = o = mmm o o o o o s 5 o = o o o o o o o o o o L o o S = = o L T S S
Ang Cédigo  Dotagdo Descricdo FR co DER  Total Estimado

2824 7134 04.01.04.123.0004.2018.3.3.90.35.01.00.80 Assessoria e Consultoria Técnica ou Juri  156@ 2] 2] 23.100, 0@

CLAUDIO SANDER DA ROCHA DA SILVA
Servidor Emitente

TOTAL GERAL ==> 23.109,00

Coxilha, 27 de Junho de 2@24.

Jodo Eduardo Oliveira Manica
Secretdrio(a) da Farzenda



Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE COXILHA

TERMO DE REFERENCIA

1-0BJETO

1.1 Contratacio de pessoa juridica especializada para prestagdo de servigos de assessoria ¢
consultoria na elaboracdo de projetos para captagio de recursos de programas do Governo
Federal e Estadual, Instituicdes e Empresas Publicas, em conformidade com as sistematicas,
instrugBes normativas, diretrizes orgamentarias da Unido e Estado, além do cadastro de propostas
e inser¢io de documentos na plataforma e outros encaminhamentos afins. Compreende os
servicos a elaboragdo, desenvolvimento, acompanhamento, cadastro ¢ representagdo das

demandas junto a 6rgdos e sistemas de governo.

2 — JUSTIFICATIVA

2.1 O Governo Federal através de suas plataformas tem operacionalizado e avangado cada vez
mais na sistematiza¢o e transparéncia de suas agBes, e entre elas uma das principais mudangas e
inovagdes é a implementagdo do Portal de Convénios, antes SICONV e agora o Transferegov.br.
O sistema, uma importante ferramenta foi criado para administrar, fazer a gestdo das
transferéncias de recursos da Unifio seja via convénios e/ou contratos de repasses. Uma das
vantagens desse sistema/ferramenta ¢ a agilidade na efetivagdo das contratagdes e de divulgagéo
de programas através de um Unico canal, onde temos transparéncia do repasse do dinheiro
publico, fiscalizagdo durante a execugdo e a prestagdo de contas e qualificagdo da gestdo
financeira.

A presente contratagdo tem por finalidade atender e estabelecer condigdes para melhorar o
desempenho da gestdo pela captagio de recursos, junto aos Orgdos que compdem a
Administragdo Federal ¢ Estadual, bem como a adequagdo deste municipio as exigéncias legais,
no tocante a elaboracdo e acompanhamento das propostas € planos de trabalho, visando a
celebragdo de convénios ou instrumentos similares com drgdos e entidades que integram a
Administragdo Publica Federal e Estadual.

Os servi¢os especializados se fazem necessérios tendo em vista os recursos financeiros do

municipio, serem insuficientes para atender as necessidades existentes. Dessa forma, a busca por

Av. Fioravante Franciosi, 68, Centro, Coxitha — RS, CEP 99.145-000
Fone: 54 3379 2500 - Site: www.pmcoxilhars.eov.br, email: [icitagd pmcoxilha.rs.gov.br




Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE COXILLHA

recursos de convénios e similares e a correta execugiio dos mesmas se torna primordial para a

realiza¢do de obras que atendam as demandas da populagdo.

3 - DESCRICAO DOS PRODUTOS

ITEM | QTDE. | UNID. DESCRICAO | VALOR
MAXIMO
ESTIMADO
0] 6 MESES | Contratagdo de prestagdo de servicos de assessoria | R$ 4.138.91

técnica e consultoria na elaboragdo, encaminhamento,
acompanhamento e  prestagio de contas de
projetos/programas de interesse do municipio, nas
diversas dareas de interesse, junto a oOrgdos da
administragio direta ¢ indireta nas esferas federal e
estadual para o Municipio de Coxilha. Compreende os
Servigos a elaboragio, desenvolvimento,

acompanhamento, cadastro ¢ representagdo  das

demandas junto a orgéos e sistemas de governo.

4 - DETALHAMENTO DO OBJETO

Prestagdio de servigos de assessoria técnico administrativa para captagdo de recursos federais e
estaduais das seguintes atividades:

4.1. Articular junto a esfera federal, estadual e da iniciativa privada a captagdo de recursos ¢ a
atra¢do de investimentos para 0 municipio;

4.2. Elaborar e acompanhar a representagdo de demandas junto a plataforma Transferegov.br ¢
demais portais do Governo Federal ¢ Estadual, sistemas integrados e centralizados.
informatizado de operacionalizagfo das transferéncias de recursos;

4.3. Acompanhamento de emendas de bancadas e individuais orcamentarias, cadastramento do
municipio nos ministérios e em programas bem como acompanhamento de convénios:

4.4. Elaboracdo da documentagdio orgamentdria ¢ institucional necessaria para a celebrago de
contratos de repasse e convénios a serem e/ou celebrados com instituigdes, bem como
encaminhamento de documentagdes solicitadas em diligéncias e analises técnicas;

Av. Fioravante Franciosi, 68, Centro, Coxilha - RS, CEP 99.145-000
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Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE COXILHA

4.5. Realizar as prestagdes de contas de convénios/contratos de repasses através da plataforma
Transferegov.br mantendo a regularidade do municipio com a Unido;

4.6. Realizar as operagdes necessarias para a efetivagio das liquidagdes via plataforma de
convénios/contratos firmados com ¢ municipio;

4.7. Prestar servicos de encaminhamentos, protocolos, proposigdes, documentos, planos de
trabalho e demais documentos necessdrios junto aos ministérios/orgdos da Unifio, Secretarias
Estaduais, Autarquias, bem como a representagdo dos mesmos ¢ atendimento de demandas
solicitadas em diligéncias, andlises técnicas e de documentagdes institucionais que se fizerem
necessarias;

4.8. Disponibilizar técnico capacitado para auxiliar o municipio na elaboragéo dos planos de
trabalhos e etapas posteriores até a sua efetiva aprovagiio, em qualquer hordrio que for
necessdrio, seja junto as secretarias municipais e/ou para atuagdo junto aos 6rgos de liberagdo
de recursos;

4.9, Participar de reunides de trabalho, audiéncias e outras atividades congéneres necessarias a
elaboragio dos projetos, quer quando requisito, quer quando para obtengdo de subsidios;

4.10. A prestagio de servigos se dard na sede do municipio, como no estabelecimento da
contratada, de acordo com o interesse e a necessidade do municipio;

4.11 . Prestar assisténcia direta e imediata e assessoramento ao Prefeito Municipal;

4.12. Apresentar pleitos na 4rea de moradias junto ao Ministério das Cidades, de saneamento
basico junto a Fundagfo nacional de Saude;

4.13. Apresentar pleitos conforme programas abertos ¢ interesse do municipio junto a 6rgdos da
Unifio e ao Governo do Estado do Rio Grande do Sul

4.14, Os custos e despesas com viagens e demais deslocamentos seja no estado ou fora dele

serdo de responsabilidade da contratada.

5 - DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS
5.1. Os servicos deverdo ser prestados na sede da contratante pelo menos uma vez por semana €

de forma remota na sede da empresa contratada conforme demanda do municipio;

Av. Fioravante Franciosi, 68, Centro, Coxilha — RS, CEP 99.145-000
Fone: 54 3379 2500 - Site: www.pmcoxilha.rs.sov.br, email: licitai@pmcoxilha.rs gov.br




Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE COXILIA

5.2. Algumas atividades e até mesmo reunides para a perfeita execugio do objeto deste termo de
referéncia muitas vezes acontecera aos sabados, domingos e feriados, dependendo da
necessidade e a critério da contratante;

5.3. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo de total responsabilidade da futura
empresa contratada e deverdo ser executados por profissionais devidamente habilitados,
qualificados e treinados para atenderem as solicitagdes da Contratante, com agilidade nas
atividades e clareza de informagdes;

5.4. O prazo para execugio do servigo sera a partir da assinatura do contrato até 31 de dezembro

de 2024.

6. CAPACIDADE TECNICA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 A empresa licitante devera apresentar os seguintes documentos, comprovando capacidade
técnica para execugdio do servigo:

6.1.1. Atestado de qualificagdo técnica, fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou
privado, comprovando que a contratada tenha executado, com qualidade e eficiéncia, servigos
objeto da presente contratagio;

6.1.2. Declaracio de que possui equipe e estrutura para atendimento do objeto da presente
contratacfio;

6.2 O atestado referenciado no item 6.1.1 devera ser emitido por 6rgdo publico em que conste as
especificagbes dos servigos prestados e informe a data ou periodo de realizag@o, ndo sendo

admitido periodo anterior aos uitimos 4 (quatro) anos.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

7.1.1. A empresa devera disponibilizar no minimo 01 (um) profissional com formag&o superior e
com certificados/atestados que comprove experiéncia e aptiddo, que devera exercer as seguintes
fungdes:

a) Prestar assessoria ao corpo funcional da Prefeitura para correta aplicagdo dos recursos

oriundos de convénios, contratos de repasses, termos de ajustes, termos de adesdo, programas,

Av. Fioravante Franciosi, 68, Centro, Coxilha — RS, CEP 99.145-000
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Estado do Rio Grande do Sul
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como forma de atender as diretrizes do instrumento firmado, diretrizes do programa e a
legislagdo vigente;

b) Prestar orientagdes durante a execug¢do de convénios, contratos de repasses, termos de
cooperagdo, termos de ajustes, termos de adesfio, termo de compromisso, termo de
responsabilidade e outros instrumentos similares firmados, como forma de atender a legislagdo
vigente;

¢) Prestar orientagdo técnica para os Gestores e Servidores da Prefeitura, sempre que solicitado,
respondendo consultas e oferecendo informagdes, para a correta aplicagio dos recursos;

d) Orientar o setor competente da Prefeitura, quanto a correta forma de arquivar a documentagdo
contdbil e demais documentos relacionados com a aplicagdo dos recursos oriundos convénios,
contratos de repasses, termos de ajustes, termos de adesfio, termo de compromisso, termo de
responsabilidade, programas, etc., como forma de facilitar o atendimento de solicitagdes dos
orgios e entidades concedentes e dos 6rgdos de controle externo, bem como, facilitar a analise da
documentagiio pelos técnicos dos orgdos concedentes e dos drgios de controle externo, quando
de visitas e auditorias na Sede da Prefeitura Municipal;

7.1.2. Na execugdio do contrato, obriga-s¢ a CONTRATADA a envidar todo o empenho e
dedicagdio necessaria ao seu fiel e adequado cumprimento, obrigando-se ainda a:

a) comunicar, formal e imediatamente, ao GESTOR de eventuais ocorréncias anormais
verificada na execugdo dos servigos, no menor espago de tempo possivel;

b) atender, com a diligéncia possivel, as determina¢des do GESTOR, adotando todas as
providéncias necessarias a regularizagfo de faltas e irregularidades verificadas;

¢) A prestagio do servigo contratado deverd ser executada diretamente por profissional da
empresa contratada.

7.1.3. Para os efeitos de contrato consideram-se profissionais do proprio estabelecimento
contratado, o profissional que tenha vinculo de emprego com a CONTRATADA.

7.1.4. A CONTRATADA terd de cumprir os prazos pactuados e garantir a boa qualidade dos
servicos executados, guardando o sigilo e a confidencialidade dos documentos e informagdes a
que tiver acesso.

7.1.5. Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas com deslocamento,
alimentagio e hospedagem, necessarias para a plena e total execugio dos servi¢os contratados.

Av. Fioravante Franciosi, 68, Centro, Coxilha — RS, CEP 99.145-000
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8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1.1 Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por ela indicada;
8.1.2 Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios ao perfeito desempenho das
atividades;

8.1.3 Nomear gestor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugfo dos servigos,
conforme objeto contratado;

8.1.4 Atestar o recebimento do objeto contratado e a execugfio dos servigos, apds verificagdo das
especificagdes, rejeitando o que ndo estiver de acordo por meio de notificagdo a
CONTRATADA,;

8.1.5 Fornecer as informagdes necessarias ao perfeito andamento dos servigos;

8.1.7 Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste termo de
referénceia, apos o cumprimento das formalidades legais;

8.1.8 Exigir, a qualquer tempo, comprovagio das condigdes da CONTRATADA que ensejaram a

contratagdo.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento 8 CONTRATADA sera feito, em até 10 (dez) dias, mediante crédito em conta
corrente, apds a apresentagio de nota fiscal de servigos/fatura, discriminando os servigos
efetivamente executados, acompanhada do atesto de conformidade firmado pelo gestor do
contrato;

9.2. Pela perfeita execugio dos servigos sob demanda e entrega dos produtos autorizados, objetos
deste termo de referéncia e obedecidas as demais condigdes, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA, conforme ordens de servigo executadas, referentes a servigos prestados e
concluidos diretamente pela CONTRATADA.

9.3. Para execuclio do pagamento, a CONTRATADA devera fazer constar da nota fiscal de
servigos/fatura correspondente — emitida, sem rasura, em letra legivel em nome do Municipio -
CNPJ n® 92.411.933/0001-90, o nome do banco, o nimero de sua conta bancaria ¢ a respectiva
agéncia;

Av. Fioravante Franciosi, 68, Centro, Coxilha — RS, CEP 99.145-000
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9.5. A nota fiscal de servigos/fatura correspondente deverd ser encaminhada, pela
CONTRATADA, diretamente ao gestor do contrato, que somente atestard o recebimento e
liberara a referida nota fiscal de servigos/fatura para pagamento quando cumpridas todas as
condi¢bes pactuadas;

9.6. Servigos ndo aprovados ou solicitados e ndo prestados em conformidade com as
especificacdes das ordens de servigo nfio serdo pagos;

9.7. Os documentos apresentados com incorregdo, incluidas as notas fiscais/faturas, serdo
restituidos & CONTRATADA para as corregdes solicitadas, n#io respondendo a
CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagéo dos pagamentos
correspondentes;

0.8. O pagamento efetuado pelo CONTRANTANTE ndo isenta a CONTRATADA de suas

obrigagdes ¢ responsabilidades assumidas.

10. DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Com fulcro no artigo 156 da Lei 14.133/2021, a CONTRATANTE podera, garantida a
prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:

D) adverténcia;

I1) multa;

IIT) impedimento de licitar ¢ contratar;

IV - declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagdio das sangdes serdo considerados:

I - anatureza e a gravidade da infragfo cometida;

11 - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstincias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgéos de controle.

11. VIGENCIA
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11.1. A vigéneia do contrato serd de 06 (seis) meses, a contar da data da assinatura.

improrrogaveis.

12. DO INICIO DOS SERVICOS
12.1. A CONTRATADA tera 3 dias corridos, a contar da assinatura do contrato. para o inicio

dos trabalhos onde realizara reunides de planejamento com a CONTRATANTE.

13- DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1- Os recursos serdo oriundos do orgamento vigente, na agdo de Assessoria ¢ Consultoria

Técnica ou Juridica — 7134/0 — 04.01.04.123.0004.2018 — 3.3.90.35.00.00.00 — Servigos de

Consultoria

Coxilha. junho de 2024.

/

Manica
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