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MINUTA PADRONIZADA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

(Atendimento ao Art. 18, § 1°, da Lei n° 14.133/2021)
(Minuta Padronizada PGM Dez/2025 - Teste)

Orgdo/Unidade Requisitante: Setor de Compras em Consolidacdo de
Informacdes

Objeto da Contratagdo: Contratacdo de empresas para prestagdo de
servigcos continuos com dedicacdo exclusiva de mdo de obra
(c/DEMO) para suprir eventuais e futuras necessidades de postos
de trabalhos relacionados a servicgos meio de apoio
administrativo e institucional.

Data da Elaboracdo: 08 de janeiro de 2025.

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO E DIAGNOSTICO (Art. 18, § 1°, I)

1.1. Descricdo da Necessidade: o Municipio, desde 2023,
optou pela terceirizacdo de servigos meio como limpeza,
monitoria escolar e, eventualmente, recepcdo (com atividades
administrativas em sistemas) de estabelecimentos publicos.
Naquele ano foil procedido licitacdo, modalidade pregdo para
registro de precos, com contratacdo das vencedoras para itens
necessarios. Embora a empresa que, atualmente, presta os
servicos relacionados a limpeza/cozinha cumpra fielmente todas
suas obrigacdes contratuais, todas as vagas contratadas Jja& estéo
supridas, a empresa qgue prestava o0s servicos de monitoria
escolar acabou descumprindo demasiada e reiteradamente o
contrato, sendo sancionada com inidoneidade e resciséao
contratual. Assim, posse a necessidade de novo processo, em
especial para contratacdo de monitor escolar e/ou CRAS,
aproveitando-se a oportunidade ©para Jjunto aos Secretarias
levantar necessidades atuais e futuras de serventes, isto ¢é, de
servigos de limpeza, considerando os prazos de vigéncia
possiveis na Lei 14.133/2021 de até 10 (dez) anos para a
espécie.

1.2. Vinculo com o Planejamento: Conforme mencionado desde
2023 a gestédo optou pela terceirizacdo de servicos meio de apoio
operacional. Portanto, tal encontra-se alinhado ao planejamento
estratégico de contratacdes do Municipio e orcamentdrio. Ademais
a presente ¢é consolidada por este setor, em face a ser uma
demanda compartilhada por todas as secretarias.

2. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE E DIMENSIONAMENTO DA SOLUGCAO (Art.
18, § 1°, II)

2.1. Estimativa da Quantidade: A estimativa de demanda foi
calculada mediante técnica de estimativa a longo prazo,
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considerando prazos de vigéncia de possivel necessidade presente
e futura.

2.2. Dimensionamento: considerando tais estimativas de
necessidade presente e futura, pode-se estabelecer uma
necessidade futura e eventual, a se concretizar ou ndo, de:

Quantidade
Item Descrigdo do Material Unidade Estimada de
Até
Monitor escolar para UN/
atendimento das necessidades
1 Qe a}uno; PCD ou ndo, e apoio POSTO/ 18
institucional aos
professores, enquadrados nos
CBO 5162 e/ou 3341. MES
Faxineiro, limpador, auxiliar UN/
de servicos gerais, de
5 limpeza, de . serventg, lde POSTO/ 18
cozinha ou, ainda, cozinheiro
ou copeiro, enquadrados nos A
CBO 5135, 5132 e/ou 5143. MES
Recepcionista e auxiliar de UN/
escritédrio/adm., incluidas
funcdes de atendimento ao
3 publico e alimentacdo de POSTO/ 5
sistemas de gerencia de
atendimentos, enquadrados nos MES
CBO 4110 e/ou 4221
Total 41

3. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES (Art. 18, § 1°,
III)

3.1. Andlise: N&do se aplica, a contratada deverd suportar
custos diretos e indiretos, bem como todo material e
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equipamentos necessarios ao labor, conforme planilha
orcamentaria e CCT aplicavel.

e [x] Ndo se aplica. A presente aquisicdo é autdnoma.
o | ] Aplica-se.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 18, § 1°, IV)

4.1. Requisitos de Adequacdo: somente serdo aceitos
profissionais devidamente habilitados e capacitados, com grau de
escolaridade e/ou treinamento/capacitacdo adequados. Enviar

junto as faturas mensais relatdérios de pessoal empregado,
negativas vigentes e comprovantes de quitagdo de todos os
encargos trabalhistas, tributdrios e sociais incidentes sobre a
relacdo e vencidos até a data daquele faturamento. Manter conta
bancdria especifica para gestdo dos recursos do contrato, com
envio de extratos, relatdérios de movimentacdo e comprovantes a
ela vinculados, mensalmente.

4.2. Outros Requisitos Essenciais: Habilitacdo Juridica,

Fiscal, Trabalhista e Social habitual. Habilitacdo técnica
operacional e financeira por meio de certiddo negativa de
faléncias, certidéo negativa de sancdes administrativa

licitatérias (negativa de sancdo de inidoneidade), apresentacéo
de Dbalancetes financeiros e de atestado de capacidade técnica
expedidos por instituicdes puUblicas e privadas gque atestem a

prestacdo de servicos 1dénticos e/ou similares (gestdo de
terceirizacdo de servicos), com bom desempenho, nos Ultimos 24
meses (obs. se de instituicdes privadas, documento deveré

possuir firma reconhecida de seu firmatdrio ou, se digital,
estar acompanhado de relatdério de wvalidacdo da assinatura,
estando sujeito a conferéncia).

5. ANALISE DAS SOLUCOES (Art. 18, § 1°, V)

5.1. Opg¢des Avaliadas: Foram consideradas as seguintes
solugdes para atender a necessidade:

* QOpgcdo A (Contratada): Terceirizacdo dos servicos de
vigilante.
* Opcdo B (Alternativa): Assuncdo dos servicos diretamente,

com processos sSeletivos inicias e concurso publico.
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5.2. Justificativa da Escolha: A Opcdo A foi selecionada por
viabilizar maior economicidade, sem comprometimento das
atividades. Os contratos sdo submetidos a CCT com salarios
fixos, reajustados anualmente, evitando despesas com progressdes
e adicionais préprios de planos de cargos do Municipio. Além
disto, garante a continuidade dos servigcos, com substituicdo de
auséncias, férias e/ou licencas que serdo suportadas unicamente
pela contratada, evitando redespesas ao Municipio para o mesmo
objeto. Além disto, o Municipio, quando da efetivacdo de tais
servicos, notadamente aos de limpeza, fol acometido por inUmeros
casos de longas licencas e readaptacdes que, além de prejudicar
a continuidade, geravam novas despesas para substituicéo
tempordria ou permanente.

6. PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO (Art. 18, § 1°, VI)
6.1. Decisdo: [X] Parcelamento [ ] Ndo Parcelamento.

6.2. Justificativa para Parcelamento: A contratacdo poderé,
sem qualquer prejuizo, ser parcelada em itens, ou seja, mais de
uma empresa poderd ser vencedora, restringindo cada item a
apenas um fornecedor, sem  prejuizo a economicidade ou
fiscalizacdo que devera ser diferida a cada posto para maior
proximidade, garantindo assim uma maior competitividade e,
portanto, melhores precos. Além de que a necessidade prevista é
estimada que poderd ou ndo ser consolidade ao longo do tempo de
vigéncia dos contratos.

7. LEVANTAMENTO E ESTIMATIVA DE VALOR (Art. 18, § 1°, VII e Art.
23)

7.1. Metodologia de Pesquisa: O wvalor estimado foi obtido
por meio de pesquisa junto ao portal do Ministério do Trabalho
de Convencgdes Coletivas do Trabalho, aplicdveis a categoria,
vigentes, filtrando por localidades e aplicando seus ditames e
regras a planilha de composicdo de custos com base em
orientacdes localizadas no site da UNIAO/Governo Federal, com
posterior conferéncia a contratos firmados por o6rgdos publicos
no RS, wvia LICITAON, no periodo de 01/07/2025 a esta data,
conforme a metodologia do Art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

7.2. Valor Unitédrio (posto) mensal Estimado: Para o item 01
- Monitor Escolar/CRAS o valor mensal de RS$ 5.792,59, para o
item 02 - Cozinha/Copa/Limpeza o valor mensal de R$ 5.231,86 e
para o eventual item 3 - Recepcionista/Atendente/Auxiliar o
valor mensal de RS 5.369,88.
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7.3. Conclusdo da estimativa: Considerando quantidades e
valores, estima-se um valor mensal de até RS 104.266,62 para o
item 1, de até RS 94.173,48 para o item 2 e de até RS 26.849,40
para o item 3. Assim, para o processo de contratacdo, estima-se
um valor mensal de até RS 225.289,50. Anual de até 2.703.474,00
e global de até RS 13.517.370,00. Importante destaque ao ATE,
pois embora contratada as ordens de inicios serdo expedidas téo
somente quando e nas <quantidades necessarias, assim as
quantidades e valores aqui constatados s&do valores maximos
previstos que poderdo ou ndo se confirmar. Ndo ha quantidades
minimas obrigatdérias de efetiva prestagdo em nenhum dos itens.

8. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS (Art. 18, § 1°, VIII)
8.1. Resultados Esperados:

e Garantir o atendimento de servicos meios de forma continua,
sem interrupg¢des, assegurando economicidade e melhorias das
estruturas administrativas de apoio.

9. GESTAO E FISCALIZAGCAO (Art. 18, § 1°, X)

9.1. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato (ou instrumento
equivalente) serdo realizadas por servidores formalmente
designados por Portaria ou no préprio teor do instrumento
contratual, conforme o Art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

9.2. O Fiscal do Contrato serd o responséavel por acompanhar
a entrega, verificar a qualidade e quantidade, e atestar a Nota
Fiscal para fins de pagamento.

10. GESTAO DE RISCOS (Art. 18, § 1°, IX)
10.1. Anédlise Preliminar de Riscos:

* Risco 1: Riscos de responsabilizacdo subsididria por
descumprimento de regras trabalhistas, tributdrias/fiscais e
sociais.

* Mitigacéo: fiscalizacéo eficiente e diligente na
verificacdo do cumprimento das obrigacdes, com retencdo de
pagamentos até comprovacgdo e, se o cumprimento desta
ultrapassar 15 (quinze) dias, abertura de processo
administrativo de rescisdo e sancéao, com retencdo de

“Coragédo Verde do Rio Grande. Doe Orgdos, Doe Sangue: Salve Vidas”
www.erebango.rs.gov.br — atendimento@erebango.rs.gov.br
Rua Abrado Dozza, 900 — CEP 99920-000 — Erebango — Rio Grande do Sul — Fone (54) 3339-1044



Republica Federativa do Brasil
Estado do Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE EREBANGO

J-ﬁﬂﬁuﬁﬁ.‘;

valores, apuracdo daqueles devidos e, consignacdo em
pagamento judicial de saldos.

* Risco 2: Inexecucédo total ou parcial do contrato.

* Mitigacéo: Abertura dos respectivos processos
administrativos sancionadores para, a depender da gravidade
e reestabelecimento, aplicar as medidas e sancgdes cabiveis.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 18, § 1°, XI)

11.1. Previsdo Orcamentaria: A despesa correrda a conta da
dotacdo orcamentdria: 03.01.04.122.0003.2007.3.3.90.39.79.00.00

(Céd. Interno 2738), 04.01.04.123.0006.2011.3.3.90.39.79.00.00
(cod. Interno 973), 05.01.26.122.0037.2019.3.3.90.39.79.00.00
(cod. Interno 818), 06.02.12.361.0019.2029.3.3.90.39.79.00.00
(Cé6d. Interno 1143), 06.02.12.365.0021.2032.3.3.90.39.79.00.00
(Cé6d. Interno 2045), 07.01.20.608.0032.2055.3.3.90.39.79.00.00
(Céd. Interno 1465), 08.01.10.301.0011.2062.3.3.90.39.79.00.00
(Cé6d. Interno 1660) e 10.01.08.241.0016.2074.3.3.90.39.79.00.00
(

Cobd. Interno 2881).

11.2. Viabilidade: considerando o teor do presente estudo,
viavel a contratacéao, desde que procedida via processo
licitatério. Ainda, trata-se de objeto comum, objetivamente
definido e fiscalizado, portanto, deve-se proceder via processo
licitatdério propriamente dito, pois o valor do planejamento
anual ultrapassa o limite de dispensa para tal natureza,
devendo, salvo melhor juizo, ocorrer via PREGAO.

12. RESPONSAVEL (IS) PELA ELABORACAO DO ETP

ADRIELE JEVINSKI
Secretario Municipal de Administracéao
Pasta que o Setor de Compras é Vinculado
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