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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ESPERANCA DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Municipio de Nova Esperanga do Sul, RS

Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento estendida as demais Secretarias

1 OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1 Constitui objeto do presente estudo a aquisicdo de materiais de expediente e escritério para

manutencgéo das atividades das Secretarias e Escolas do municipio de Nova Esperanga do Sul, RS.

2 DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1 O presente termo tem a finalidade de viabilizar a aquisicado de materiais de expediente e escritdrio,
visando suprir as necessidades das secretarias e escolas do municipio de Nova Esperanga do Sul, RS. As
quantidades foram estimadas com base na demanda dos materiais, considerando-se consumos anteriores.
2.2 O uso destes materiais se faz necessario para o desenvolvimento das atividades desempenhadas pelos
servidores municipais, tornando-se indispensaveis ao pleno funcionamento e execugdo das atividades
administrativas, dando suporte as tarefas rotineiras e agdes operacionais, sem os quais prejudicara diversas

atividades desenvolvidas.

3 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

3.1 A contratagédo pretendida ndo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Nova
Esperanga do Sul, pois o mesmo esta em fase elaboragcdo. A definicdo dos itens e a estimativa do
quantitativo foi planejada com base no relatério de consumo de anos anteriores, visando atender a
necessidade de material de expediente e escritério das Secretarias e Escolas do municipio de Nova
Esperanga do Sul, RS.

4 DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Devera sera realizado certame licitatério, para Registro de precos, na modalidade pregao eletronico,
mediante o regime juridico da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando que os itens sdo de natureza
comum e tem padrées de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
4.2 A modalidade pretendida confere vantagens para administragdo publica, podendo ser adquiridos com

previsdo de entregas parceladas, com o propésito de evitar perdas e uso de materiais com prazo de
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validade vencido ou quando o objeto por sua natureza for de uso indefinido, porém faz-se necessario um

planejamento por parte dos gestores, a fim de evitar tempestividade de aquisicdo em carater emergencial.
4.3 Os materiais adquiridos deverao ser entregues, em horario de expediente, diretamente na secretaria,
unidade ou escola mencionados na ordem de compra, em até 15 (quinze) dias uteis, contados da emissao
da ordem ou nota de empenho emitida pelo setor de compras/contabilidade, que sera encaminhada a
licitante vencedora, detentora da Ata de Registro de Precos, sem qualquer 6nus para o 6érgao
gerenciador/participante.

4.4 Quando da entrega dos produtos, o Municipio emitira um Termo de Recebimento Provisdrio, e tera um
prazo de até 02 (dois) dias Uteis para verificagdo da conformidade do objeto com a especificagao do Edital.
4.5 Apo6s a verificagdo, e consequente aprovagao, sera dada aceitacdo e emitido Termo de Recebimento
Definitivo, decorrido o prazo de 02 (dois) dias Uteis da entrega proviséria do objeto.

4.6 O produto em desacordo devera ser recolhido pela empresa sob suas expensas, no prazo maximo de
05 dias uteis, a contar do recebimento da notificacao de desconformidade.

4.7 A contratagao sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregéo, na sua forma eletrdénica, com
critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 6°, incisos XLI e XLV, 17, § 2°, e 34, todos da
Lei Federal n® 14.133/2021.

4.8 Para o fornecimento dos itens pretendidos, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos
a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021:

4.8.1 Declaragdo que atende ao disposto no art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituigdo Federal, conforme o
modelo do Decreto Federal n° 4.358/02;

4.8.2 Declaragao que atende ao disposto no art. 18, inciso XIl, da Lei Federal n°® 12.708/2012;

4.8.3 Declaragdo que cumpre com as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.8.4 Para Habilitagao Juridica a licitante devera apresentar:

4.8.4.1 No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

48.42Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade

no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

4.8.4.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELLI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

4.8.4.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia

4.8.4.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

4.8.4.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao
respectiva, bem como da cépia de documento de identidade do dirigente, proprietario ou sécio da

empresa.
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4.8.5 Para aregularidade fiscal e trabalhista a licitante devera apresentar:

4.8.5.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

4.8.5.2 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.8.5.3 Prova de regularidade para com a Unido, Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do
licitante, através de certidbes expedidas Pelos 6rgdos competentes, que estejam dentro do prazo de
validade, expresso na propria certidao ou, na hipétese das certidées nao trazerem o prazo de validade, que
elas tenham sido expedidas ha, no maximo, 90 (noventa) dias, composta de:

4.8.5.3.0 Certiddo negativa de débito relativa aos tributos federais e a divida ativa da unido, nela
abrangidas as contribuigbes sociais administradas pela Secretaria da Receita Federal;

4.8.5.3.1 Certidao Negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado;

4.8.5.4 Certiddo Negativa expedida pela Prefeitura Municipal da sede do licitante.

4.8.5.5 Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), dentro do
seu periodo de validade.

4.8.5.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.

4.8.6 Para a qualificagao economico-financeira a licitante devera apresentar:
4.8.6.1 Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperagéo judicial expedia pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, no caso de ndo constar na certiddo o seu prazo de validade, a mesma devera ter sido

emitida ha menos de sessenta dias da data de apresentagdo dos documentos.

4.8.7 Para a qualificagao técnica a licitante devera apresentar:

4.8.7.1 Atestado(s) de capacidade técnica em nome da licitante, emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, pertinente e compativel com objeto desta licitagao.

4.8.7.2 Cadastro de Produto emitido pelo INMETRO, para os itens cotados que exigem este selo.

4.8.7.3 Declaragao do licitante de que os produtos ofertados terdao garantia de 12 (doze) meses contra

defeitos de fabricagdo, contados da data de entrega do produto.

4.9 Das obrigacdes e responsabilidades dos contratantes:

4.9.1 Da Contratada

4.9.1.1 Entregar os itens de acordo com as especificagdes e prazos do presente Edital;

4.9.1.2 Ser a uUnica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou obriga-
¢bes concernentes a legislacao social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por to- dos
0s gastos e encargos inerentes a necessaria e perfeita execugdo do objeto contratual, entendendo-se como
Onus fributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuicdes para fiscais, empréstimos compulso- rios,
para a perfeita entrega do objeto no municipio de Nova Esperanga do Sul.

4.9.1.3 Manter, durante a vigéncia do Contrato, as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no
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edital em compatibilidade com as obrigagbes assumidas.

4.9.1.4 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagéao solicitada pela fiscalizacdo designada pela
CONTRATANTE.

4.9.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os pro-
dutos recusados e desenvolvidos pela CONTRATANTE, sem que caiba qualquer acréscimo no prego con-
tratado.

4.9.2 Da Contratante:

4.9.21 Reservar, a fiscalizagdo, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso nao previsto no edital e tudo o mais que se relacione com a aquisi¢ao dos itens, desde
que nao acarrete 6nus para a Administragdo, ou modificagao das obrigagdes.

4.9.2.2 Efetuar o pagamento a(s) licitante(s) vencedora(s), de acordo com as condi¢des, precos e prazos
estabelecidos no Edital.

4.9.2.3 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugédo do objeto contratado, de forma que
sejam mantidas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

4.9.2.4 \Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos itens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.
4.9.2.5 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

4.9.2.6 Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Edital.

5 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

5.1 Os quantitativos estimados dos itens foi definida com base na média de consumo em um periodo de 12
(doze) meses, elaborado por cada secretaria, levando-se em consideragéo o volume de trabalho que ocorre
a cada ano, contudo, existem alguns materiais que serao licitados pela primeira vez este ano ndo sendo
possivel um levantamento preciso da quantidade necessaria. A demanda atual surgiu da necessidade de
obter-se melhor estruturagao das atividades, bem como, eficacia em suas execucoes.

5.2 Os quantitativos e especificagdes técnicas de cada item constardo expressamente detalhadas no termo

de referéncia.

6 ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

6.1 A Pesquisa de preco sera realizada previamente pelo setor de compras do municipio, para compor o
processo licitatério. A pesquisa sera condi¢ao indispensavel para o confronto e exame de propostas em
licitagcao.

6.2 As referéncias devem ser obtidas por meio de pesquisas de precos efetuadas com base no Decreto
Municipal n.° 049/2022, que “institui normas para o procedimento administrativo para a realizagdo de
pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, no ambito do Municipio de

Nova Esperanca do Sul”, e nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021".

7 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
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7.1 A estimativa individual de valor por item sera definida através da média de valores obtidos nos
orcamentos ofertados por fornecedores do ramo, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.°
049/2022, que “institui normas para o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos
para aquisicdo de bens e contratacao de servigos em geral, no ambito do Municipio de Nova Esperanga do
Sul”, e nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021”.

8 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1 A aquisicdo dos produtos se dara por meio da modalidade de Pregdo Eletrénico, através da
formalizacdo de Ata de Registro de Prego. Essa forma de contratagdo torna-se mais vantajosa para a
administragdo publica, permitindo que os produtos serem adquiridos com racionalidade e de forma
parcelada, com o propdsito de evitar perdas e uso de materiais com o prazo de validade vencido, além de
adequar o estoque as demandas das secretarias municipais.

8.2 A adocado do Sistema de Registro de Precos decorre da necessidade de contratagdes frequentes e
eventuais, da dificuldade de precisar os quantitativos exatos a serem utilizados, objetivando evitar a
mobilizagdo desnecessaria de recursos e 0 seu consequente desperdicio.

8.3 O material a ser adquirido enquadra-se como bem comum, por possuir padrbes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, assim a aquisicdo mostra-se
viavel na modalidade Pregao Eletronico, sistema de registro de pregos, e critério de julgamento por menor

preco.

9 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

9.1 Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, as licitagdes atenderao ao principio do
parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagdo deste principio, o §
1° do mesmo art. 47 estabelece que deverao ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a
Administragcdo de varios contratos frente as vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em
itens, e o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.

9.2 Em vista disto, o principio do parcelamento ndo devera ser aplicado a presente contratagéo, tendo em
vista que este processo trata-se de fornecimento de bens, sem prestacdo de servigos, onde os mesmos
deverao ser entregues pela licitante vencedora em até 15 (quinze) dias a partir da emissao da ordem de

compra.

10 RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1 Pretende-se, com o presente processo licitatério, assegurar a selegdo da proposta apta a gerar a
contratagao mais vantajosa para o Municipio.

10.2 Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa
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competicdo, bem como evitar contratagcdo com sobrepreco ou com preco manifestamente inexequivel e
superfaturamento na execugao do contrato.

10.3 A contratacdo decorrente do presente processo licitatério exigira da contratada o cumprimento das
boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagdo e otimizagdo do uso dos recursos,

bem como para a redugao dos impactos ambientais.

11 PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

11.1 Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no ambito da
Administracao.

11.2 As Secretarias vinculadas ao processo, indicardo os servidores responsaveis para atuarem como
gestor e fiscal do contrato.

11.3 Ademais, para que a pretendida contratagdo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam
concluidas, quais sejam:

11.3.1 elaboragéo de minuta do edital;

11.3.2 realizagao de certificagcdo de disponibilidade orgamentaria;

11.3.3 designacdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratagdo (conforme o caso);
11.3.4 elaboragao de minuta do contrato;

11.3.5 encaminhamento do processo para analise juridica;

11.3.6 andlise da manifestacdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer,
mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;

11.3.7 publicacao e divulgacéo do edital e anexos;

11.3.8 resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacgéo, caso aplicavel;

11.3.9 realizagdo do certame, com suas respectivas etapas;

11.3.10assinatura e publicagdo do contrato; e

11.3.11 realizagdo de empenho.

12 CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

121 Este estudo nao identificou a necessidade de realizar contratacbes acessoérias para a perfeita
execugao do objeto, uma vez que todos 0s meios necessarios para a aquisicdo podem ser supridos apenas

com a contratagao ora proposta.

13 POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1 A contratada devera empregar materiais e equipamentos que atendam a critérios de sustentabilidade,
tais como seguranca, durabilidade e eficiéncia, de modo a gerar menos residuos, menor desperdicio e menor
impacto ambiental. O descarte de pegas e materiais devem estar em observancia a politica de

responsabilidade socioambiental do 6rgdo. Observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade
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ambiental, contidos na Instrugdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e

Tecnologia da Informacgéo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao — SLTI/MPOG.

14 DECLARAGAO DE VIABILIDADE

141 Com base na justificativa e nas especificagbes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar,
e na existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagdo, declaramos que a
contratagao é viavel, atendendo aos padrdes e pregos de mercado.

Nova Esperanga do Sul, 06 de maio de 2025.

ANA PAULA PIZZOLATO DA SILVEIRA

Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR:

DATA:06/05/2025

IVORI ANTONIO GUASSO JUNIOR

Prefeito Municipal
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