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PROCESSO LICITATORIO N° 152/2026
TERMO DE REFERENCIA

1 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1 Da definicdo do objeto
111 A contratacdo de servicos continuados de recepg¢ao, com dedicacao

exclusiva de mao de obra, para a Camara Municipal de Caxias do Sul.

1.1.2 A descricdo do(s) item(ns) e a(s) quantidade(s) da contratacao
encontram-se no Anexo | deste Termo de Referéncia.

1.1.3 O Estudo Técnico Preliminar (ETP) € um documento preparatério ao
Termo de Referéncia, sendo que, na ocorréncia de alguma divergéncia
entre ambos, prevalecera o disposto neste Termo de Referéncia.

1.2 Da estimativa do valor da contratagao e pre¢o(s) maximo(s).

1.21 O valor estimado da contratagdo, bem como o(s) prec¢o(s) maximo(s)
unitario(s) e do(s) grupo(s), quando for o caso, consta(m) no Anexo |
deste Termo de Referéncia.

1.3 Da classificagdo do objeto
1.3.1 O objeto desta contratagdo:
1.3.1.1 Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Resolugédo de

Mesa n° 1.082/A de 19 de outubro de 2021.

1.31.2 Quanto a natureza e padronizagao, se enquadra como servigo comum,
aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por edital, por meio de especificagdes usuais do
mercado conforme o disposto no art. 6°, XIll, da Lei n.° 14.133/21 e no
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.31.3 Quanto a continuidade e prazo, se enquadra como servigo continuo,
aqueles contratados para a manutengcdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, conforme
disposto no art. 6°, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021.

1314 Quanto a mao de obra, se enquadra como servigos continuos com
regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, aqueles em que os
empregados da Contratada ficam a disposi¢cdo nas dependéncias da
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Contratante, ndo havendo compartilhamento de recursos humanos com
outros contratos, conforme disposto no art. 6° inciso XVI, da Lei n°
14.133/2021.

1.4 Da vigéncia da contratagao

1.4.1 A contratagdo vigera por 12 (doze) meses, contado(s) da data de
publicacdo do contrato no Portal Nacional de Contratagbes Publicas —
PNCP, prorrogavel por até 10 (dez) anos.

1411 A prorrogacao de que trata este item é condicionada a:

a) apresentacdo de relatério favoravel por parte do fiscal de contrato, com
ateste, pela autoridade competente, de que as condi¢cdes e 0s pregos
permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociagao
com a CONTRATADA;

b) demonstracdo de que o valor da Contratagcdo permaneca
economicamente vantajoso para a Administragao;

c) manifestacdo expressa do interesse da CONTRATADA na prorrogagao
e a comprovacado de que mantém todas as condi¢cdes de habilitagcdo e
qualificacao;

d) termo de quitagdo anual de obrigagbes trabalhistas, perante o sindicato
dos funcionarios da categoria, consoante art. 507-b do Decreto Lei n.°
5.452/1943 e suas alteracoes.

1.4.1.2 A CONTRATADA devera comunicar, por escrito, a CONTRATANTE
com, no minimo, 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia a
intengdo pela ndo renovacgéo da vigéncia contratual.

2 DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO
21 A fundamentacdo, a descricdo da necessidade da contratacao

encontram-se pormenorizadas em tdpicos especificos do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3 DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO
TODO O CICLO DE VIDA E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo se encontra pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.

4 DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2 As documentacgdes requeridas para a habilitagdo estao listadas no item

6 do Anexo Il deste Termo de Referéncia.

5 DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1 Os critérios de sustentabilidade encontram-se pormenorizados no tépico
Descricdo dos Requisitos da Contratagao do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

6 DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
6.1 Inicio da execug¢ao do objeto:

6.1.1 O inicio da execugao do objeto se dara em até 10 dias consecutivos a
contar da data de recebimento da Ordem de Inicio do servico, que sera
emitida apos a data de publicagdo do contrato no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.

6.1.2 Caso nao seja possivel iniciar a execugao dos servicos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar o CONTRATANTE das
razdes respectivas, com pelo menos 5 (cinco) dias consecutivos de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

6.2 Local e horario da prestagcao dos servigos

6.2.1 A prestacdo dos servigos de recepgao sera realizada no endereco da
CONTRATANTE (Rua Alfredo Chaves, 1323, Caxias do Sul/RS - Cep:
95020-460) nos horarios detalhados no Anexo | deste Termo de
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Referéncia.
6.3 Normais Gerais de Conduta e Execugao dos Servigos
6.3.1 Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverdo cumprir todas

as normas gerais a seguir relacionadas, e ainda as atribuicdes
especificas do servico contratado:

6.3.1.1 Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado,
ausentando-se apenas quando substituido(a) por outro(a) profissional
ou quando autorizado pela chefia ou pelo supervisor;

6.3.1.2 Observar normas de comportamento profissional e técnicas de
atendimento ao publico;

6.3.1.3 Cumprir as normas internas do Camara Municipal de Caxias do Sul;

6.3.1.4 Zelar pela preservacdo do patriménio do Poder Legislativo sob sua
responsabilidade, mantendo a higiene, a organizacao e a aparéncia do
local de trabalho, solicitando a devida manutencgao, quando necessario;

6.3.1.5 Conhecer as atribuicdes do posto que ocupa, assim como a forma de
utilizacdo dos equipamentos colocados a sua disposi¢ao;

6.3.1.6 Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em
virtude do servico;

6.3.1.7 Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades
Ou agir em casos emergenciais;

6.3.1.8 Levar ao conhecimento ao fiscal do contrato, imediatamente, qualquer
informacéao considerada importante;

6.3.1.9 Evitar tratar de assuntos particulares ou que nao tenham afinidade com
o servico desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar
o comprometimento e interrupgcdes desnecessarias no atendimento;

6.3.1.10 Tratar a todos com urbanidade;

6.3.1.11 Apresentar-se  devidamente uniformizado e com crachas de
identificagdo, mantendo o padrdo de vestimenta discreta, limpa e
adequada ao ambiente institucional.

6.3.1.12 A CONTRATADA devera promover, sob suas expensas, treinamento
periodico com frequéncia minima anual para os empregados alocados
na execugdo do contrato, abrangendo técnicas de atendimento ao
publico, relacbes humanas e controle de acesso, devendo comprovar a
realizacdao do primeiro treinamento no prazo de até 30 (trinta) dias
contados do inicio da efetiva execug¢ao dos servigos.
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6.4 Atribui¢cdes dos Postos:

6.4.1 Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive
autoridades;

6.4.2 Controlar o fluxo de pessoas, identificando, orientando e

encaminhando-os para os lugares desejados;

6.4.3 Impedir 0 acesso de pessoas nao autorizadas;
6.4.4 Receber visitantes e servidores;
6.4.5 Exigir o documento de identidade/cracha dos servidores e dos visitantes

para permissao ao acesso a Camara Municipal se houver necessidade;

6.4.6 Nao permitir que pessoas estranhas ao servigo permanegam no local de
trabalho, e/ou realizem ligacdes telefénicas desse ambiente;

6.4.7 Receber e transmitir recados, registrando informacoes;

6.4.8 Operar interfones, sistema telefénico (ramal) e eventuais novos
equipamentos de sistemas de controle de acesso, passando a executar
as atividades de cadastramento e credenciamento de usuarios,
visitantes e prestadores de servicos, bem como de liberagcédo e controle
de acesso por meio de catracas eletrOnicas, portdes eletrénicos, portas
com controle de acesso e demais dispositivos ou sistemas destinados
ao controle de entrada e saida de pessoas, conforme os procedimentos
e orientacdes estabelecidos pela Camara Municipal.

6.4.9 Promover o recolhimento de quaisquer objetos e/ou valores encontrados
nas dependéncias da CONTRATANTE, providenciando, de imediato, a
remessa desses bens a seguranga, com o devido registro;

6.4.10 Os profissionais alocados para a prestacdo dos servigos de recepgao
deverao apresentar conduta compativel com o atendimento ao publico e
com o ambiente institucional, observando, no desempenho de suas
atividades, cordialidade, educacdo, respeito, discricdo, atencéo,
paciéncia, autocontrole, postura profissional, asseio e apresentacao
pessoal adequada, bem como capacidade de comunicagdao e de
atendimento com urbanidade;

6.4.11 Zelar pela ordem, seguranga e organizacdo da area sob sua
responsabilidade;

6.4.12 Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servico;

6.4.13 Atender com prontidao quaisquer determinacgdes do fiscal do contrato e
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das dire¢des da Camara Municipal,

6.4.14 Receber e despachar correspondéncias e encomendas destinadas a
vereadores, servidores, estagiarios e demais pessoas com vinculo com
a Camara Municipal.

6.5 Requisitos dos Profissionais do Servigo de Recep¢ao

Os empregados da empresa CONTRATADA alocados para a prestagéo
dos servicos deverao ser devidamente habilitados, selecionados e
rigorosamente preparados, a qual ficara, para todos os efeitos legais e
administrativos, responsavel perante a CONTRATANTE e terceiros,
pelos atos e omissdes por eles praticados no desempenho de suas
funcoes.

Para o exercicio da funcdo, o recepcionista devera preencher os
seguintes requisitos:

6.5.1 Idade minima de 18 (dezoito) anos;
6.5.2 Ensino médio completo;
6.5.3 Atestado médico de aptiddo fisica e mental, para o exercicio das

atribuicdes inerentes as funcdes a serem desempenhadas;

6.5.4 Conhecimentos basicos de informatica e capacidade de manuseio de
softwares e equipamentos de controle de acesso (catracas, sistemas de
gestado de visitantes, etc.), estando o profissional sujeito a treinamentos
e reciclagem sempre que houver atualizagdo tecnolégica ou
implantacao de novos sistemas por parte da Administracao.

6.6 Uniformes

Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus
empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecgas para todas
as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

6.6.1 O uniforme devera compreender, no minimo as seguintes pecas do
vestuario:
Iltem | Descricédo Unidade | Quantidade
1 Calca e/ou saia social preta Unidade 2
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2 Camisa manga longa Unidade 2
3 Camiseta manga curta Unidade 2
4 Blazer Unidade 2
5 Blusa de frio (suéter) Unidade 2
6.6.2 O conjunto de itens acima que compdéem o uniforme do empregado

devera ser entregue no inicio da execug¢do do contrato, devendo ser
substituido o conjunto completo de uniforme a cada 12 (doze) meses,
ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
ap6s comunicacdo escrita da CONTRATANTE, sempre que néo
atendam as condi¢gdes minimas de apresentacéo.

6.6.2.1 Os itens 4 e 5 do uniforme poderdo ser reaproveitados mediante
aprovacao do Fiscal do Contrato.

6.6.3 No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados,
substituindo-os sempre que necessario.

6.7 Documentagao

A CONTRATADA, antes do inicio da prestagcao dos servigos, devera
apresentar ao Fiscal do Contrato, no prazo estipulado pelo mesmo,
mediante notificagdo por escrito, a seguinte documentagao:

6.7.1 Relativa aos empregados:

6.7.1.1 Planilha de Identificagdo do Quadro Funcional preenchida, conforme
0 Anexo IV deste Termo de Referéncia. Essa relagdo devera vir
acompanhada de:

6.7.1.1.1 Cépia das carteiras de trabalho (CTPS) dos empregados indicados na
relagdo, comprovando que pertencem ao quadro permanente;

6.7.1.1.2 Cépia do “Histérico Escolar” e/ou “Atestado de Escolaridade” e/ou
“Certificado de Conclusdo de Curso”, comprovando que o0s
empregados possuem a escolaridade minima exigida;

6.7.1.1.3 Alvara de Folha Corrida Negativo e Atualizado, emitido pela Justica
Estadual e Federal,
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6.7.1.2 Em caso de eventuais substituicdes, a CONTRATADA devera comunicar
com antecedéncia a CONTRATANTE, por escrito, e apresentar as novas
comprovagdes.

6.8 Dos critérios, rotinas e execugao dos servigos

6.8.1 Das rotinas

6.8.1.1 Devera ser mantido sempre o mesmo numero de empregados

contratados. Em caso de férias, atestados, licencas, etc., a
CONTRATADA devera obrigatoriamente repor este numero de
empregados, no respectivo posto de trabalho, sob pena das sangdes
previstas neste Termo de Referéncia.

6.8.1.2 A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE, formal e
imediatamente, quando houver qualquer alteracdo no quadro funcional
designado para execugao dos servigos.

6.8.1.3 Sempre que houver a necessidade de substituicdo de empregado, a
CONTRATADA devera disponibilizar empregado substituto que atenda
as exigéncias dos servicos sem descontinuidade na prestacdo, sob
pena das sangoes previstas neste Termo de Referéncia.

6.8.1.4 O CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar, a qualquer tempo,
empregados integrantes da equipe de trabalho da CONTRATADA
considerados inadequados ou nao qualificados para a execucido dos
servicos contratados, sendo que, neste caso, o CONTRATANTE
determinara a substituicio do mesmo, devendo a CONTRATADA
atender as determinagdes, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
incluindo todo o procedimento burocratico que envolva a admissao de
novos empregados.

6.8.1.5 Em caso de falta de algum empregado, a CONTRATADA dispora de, até
2 (duas) horas, a contar do recebimento da comunicagcdo para
substituicdo do empregado, no mesmo posto de trabalho onde o
profissional faltante desempenha suas atribuicbes, devendo
providenciar inclusive transporte necessario para o empregado até o
local.

6.8.1.6 Quando a auséncia do empregado for no mesmo posto de trabalho por
mais de 1 (um) dia consecutivo, a tolerancia de 2 (duas) horas para a
substituicdo do profissional faltante valera apenas para o primeiro dia da
substituicao, devendo a CONTRATADA, nos demais dias, providenciar a
substituicdo do profissional desde o inicio do turno de trabalho ou
incontinenti apds a comunicagao da auséncia.

Termo de Referéncia - Processo Licitatorio 152/2026 - PAGINA 8

Rua Alfredo Chaves, 1.323 - CEP 95020-460 - Caxias do Sul/RS - Fone (54) 3218.1600 - https://camaracaxias.rs.gov.br


https://camaracaxias.rs.gov.br

A . . . L] =
Camara Municipal de Caxias do Sul = =

6.8.1.7 A auséncia de empregado(s) no(s) posto(s) de trabalho, sem a devida
reposicéo, implicara desconto correspondente ao valor das horas nao
trabalhadas, independentemente do CONTRATANTE ter feito a
comunicagao da auséncia de empregado(s) 8 CONTRATADA.

6.9 Do desconto de horas

6.9.1 O valor a descontar pelas horas nao trabalhadas, decorrentes da
auséncia de empregado(s) da CONTRATADA na(s) unidades(s) de
trabalho, sera apurado de acordo com o calculo: (A/2).(C/B), sendo que:

a) “A” representa o VALOR MENSAL DO ITEM 1, constante no Anexo |
deste Termo de Referéncia;

b) “B” representa o numero total de horas de trabalho no respectivo
més (numero de horas em que deveria ter havido a presenga de
empregados nas unidades de trabalho).

c) “C” representa o numero de horas em que tenha ocorrido auséncia
de empregado(s) nas unidades de trabalho no respectivo més, sem a
reposicdo dos mesmos.

6.9.2 O desconto de valor decorrente das horas nao trabalhadas pelos
empregados da CONTRATADA (caso houverem horas nao trabalhadas)
sera calculado pelo CONTRATANTE e descontada da CONTRATADA
no faturamento do més subsequente.

6.10 Do controle de frequéncia

6.10.1 A CONTRATADA ficara obrigada a proceder o registro da jornada diaria
de trabalho dos seus empregados, de modo que o CONTRATANTE
tenha igualmente a possibilidade de acompanhamento da realizagao
dos servigos. O registro diario (controle de frequéncia) devera ser feito
por meio que atenda a legislagdo vigente, sendo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA a escolha da forma de registro
diario (cartao ponto, eletrbnico ou outros).

6.11 Das diretrizes gerais

6.11.1 Quaisquer danos ou prejuizos ocasionados ao patriménio do
CONTRATANTE ou de terceiros, por empregados ou prepostos da
CONTRATADA, serao de exclusiva responsabilidade desta ultima.
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6.11.2 O CONTRATANTE n&o podera praticar atos de ingeréncia na
administracdo da CONTRATADA, tais como:

6.11.2.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento
direto, tais como nos servigcos de recepcao e apoio ao usuario;

6.11.2.2 Promover ou aceitar o desvio de fungbes dos empregados da
CONTRATADA, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratagéo

7 DA SUBCONTRATACAO E DO CONSORCIO

71 E vedada a subcontratagéo ou transferéncia total ou parcial do objeto da
licitac&o.

711 Justificativa:

A vedacao a subcontratagdo total ou parcial do objeto licitado
justifica-se, primordialmente, pela natureza juridica e operacional da
prestacdo dos servigcos de recepcao pretendidos. Conforme definido no
item 2.1.4 do Termo de Referéncia, o objeto enquadra-se como servigo
continuo com regime de dedicagdo exclusiva de mé&o de obra,
estabelecendo que os empregados da Contratada permanecerdao a
disposicdo nas dependéncias da Contratante, sem compartiihamento de
recursos humanos com outros contratos.

A execucdo desses servicos demanda uma relagdo de estrita
pessoalidade, controle e confiabilidade na gestdo dos recursos
humanos. O termo regulador imp&e requisitos rigorosos de habilitacao e
selecdo dos profissionais, tais como idade minima, escolaridade de
ensino médio completo, atestados de aptidao fisica e mental, além de
alvara de folha corrida negativo e atualizado nas esferas estadual e
federal. Ademais, compele a Contratada a promover treinamentos
periddicos anuais em técnicas de atendimento ao publico e controle de
acesso.

A transferéncia dessas atribuicdes a terceiros subcontratados
comprometeria o liame de responsabilidade direta e o controle
qualitativo do quadro funcional, elevando o risco de descontinuidade das
rotinas administrativas e fragilizando a seguranga e o sigilo das
informacdes institucionais as quais os recepcionistas tém acesso.
Outrossim, a fiscalizagdo mensal do contrato — que exige a apuragéo
minuciosa do cumprimento de obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias e
com o FGTS (item 10.1.1.1.1) — restaria severamente prejudicada com
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a pulverizagdo dos vinculos empregaticios, ampliando os riscos de
responsabilizagdo subsidiaria da Administracdo Publica.

7.2 E vedada a participacdo de empresas reunidas em consércio para o
objeto da licitagao.

7.21 Justificativa:

A proibicdo da participagdo de empresas reunidas em consorcio
ampara-se na suficiéncia e competitividade do mercado para o
atendimento do objeto. A contratacao em tela qualifica-se como servigo
comum, visto que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagcdes usuais de mercado
(item 2.1.2).

7.2.2 O instituto do consoércio destina-se a viabilizar a execugao de objetos de
alta complexidade técnica, vulto financeiro ou especificidade singular,
nos quais as empresas, isoladamente, ndo reuniriam condi¢cdes de
habilitagdo ou de suporte operacional. O servigo de recepcao e controle
de acesso predial ndo apresenta tais contornos de excepcionalidade. A
admissao de consorcios, neste cenario, ndo ampliaria a competitividade
do certame; ao contrario, poderia propiciar a associagao artificial de
empresas de médio ou grande porte, restringindo a participacéo
individual de licitantes e distorcendo a busca pela proposta mais
vantajosa sob o critério de menor pre¢o.1

A execugdo por uma unica empresa individualizada garante maior
eficiéncia administrativa, celeridade na tomada de decisbes
operacionais e centralizagdo da responsabilidade civil e administrativa
perante a Camara Municipal de Caxias do Sul.

8 DO RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1 O objeto sera recebido pelo Fiscal do Contrato que fara o recebimento
nos termos do artigo 140, Il, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21, da seguinte
forma:

8.1.1.1 provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds o final de cada

periodo mensal, para efeito de recebimento provisario:

8.1.1.1.1 o Fiscal do Contrato contrato devera apurar o resultado das avaliagbes
da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos realizados, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao Gestor do Contrato. Devera verificar
a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
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obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao Gestor do
Contrato.

8.1.2 definitivamente, com a emissao do respectivo termo de recebimento,
apos a verificagdo do cumprimento das exigéncias contratuais e
consequente aceitagdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos
contados apds o recebimento provisoério.

8.1.21 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o0 recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

8.2 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucao do contrato.

9 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 As Obrigagdes da Contratante se darédo de acordo com o disposto no
Termo de Contrato.

10 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 As Obrigacdes da Contratada se dardo de acordo com o disposto no
Termo de Contrato.

11 DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

1.1 O Modelo de Gestao Contratual se dara de acordo com o disposto no
Termo de Contrato.

12 DO PAGAMENTO

12.1 O Pagamento se dara de acordo com o disposto no Termo de Contrato.
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13 DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

13.1 O Reajuste e o Reequilibrio Econdmico Financeiro se dara de acordo
com o disposto no Termo de Contrato.

14 DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL
14.1 Nao havera a exigéncia da garantia de execugao contratual.
15 DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTEGAO

DE DADOS - LEI N. 13.709/2018 (LGPD)

15.1 O atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados se dara
de acordo com o disposto no Termo de Contrato.

16 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1 As sangbes administrativas se dardo de acordo com o disposto no
Termo de Contrato.

17 DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

171 A adequacao orcamentaria se dara de acordo com o disposto no Termo
de Contrato.

18 DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1 Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste Pregdo devem ser
encaminhados para ereis@camaracaxias.rs.gov.br no horario das 8h as
12h e das 13h as 17h, de segunda-feira a sexta-feira, em dias uteis.

18.2 Fazem parte deste Termo de Referéncia:

a) ANEXO | - DESCRICAO DOS ITENS E QUANTIDADES MAXIMAS DA
CONTRATACAO

b) ANEXO Il - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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c) ANEXO Il - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PREGOS
d) ANEXO IV - DECLARACAO DE VISTORIA
e) ANEXO V - DECLARAGCAO DE CONHECIMENTO

f) ANEXO VI - MODELO DE IDENTIFICACAO DO QUADRO FUNCIONAL

ASSINADO DIGITALMENTE POR

Isabella Onzi Flores
CPF:024.528.740-00  Brmsil

Data: 04/09/2026 09:41 -03:00

Isabella Onzi Flores
Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia

Chefe do Setor de Compras e Contratagdes
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
DESCRIGAO DOS ITENS E QUANTIDADES MAXIMAS DA CONTRATACAO

Caodigo

Item GRP

Descrigao Unidade Quantidade

SERVIGO DE RECEPGAO - HORARIO REGULAR

a) Prestacao de servigo continuado de recepgéo,
atendimento e controle de acesso, com dedicagao
exclusiva de mao de obra.

b) Dimensionamento de 01 (um) posto de trabalho fisico,
com operagao simultanea por 02 (duas) pessoas em
cada turno, cobrindo de forma ininterrupta o horario das
7h00min as 19h00min, de segunda a sexta-feira.

c) Alocacgao de profissionais qualificados possuindo,
obrigatoriamente, ensino médio completo, nogdées de
informatica e perfil adequado para o trato com o publico,
pautado na cordialidade e urbanidade.

d) Obrigatoriedade de apresentagio pessoal
padronizada, mediante fornecimento integral de
uniformes pela contratada, compostos por terno (calga
el/ou saia e casaco), devendo os profissionais

1 72206 |apresentar-se com vestimenta adequada, discreta, MES 12
limpa, em bom estado de conservagao e compativel com
o ambiente institucional, observando padrdes de
sobriedade e profissionalismo, além do porte continuo
de cracha de identificagao funcional.

e) Execucao de rol de atribuigdes que engloba:
atendimento presencial e telefénico, orientagao e
encaminhamento de visitantes, abertura de portas,
gestao e disponibilizagdao de chaves, controle de entrada
e saida de materiais/bens permanentes, e recebimento
de correspondéncias e encomendas.

f) Na hipotese de implantagao, alteragio ou
modernizagao dos sistemas de controle de acesso da
Camara Municipal, os profissionais alocados para a
prestacao dos servigos deverao ser devidamente
treinados e capacitados para a operagao dos
equipamentos e sistemas adotados, passando a
executar as atividades de cadastramento e
credenciamento de usuarios, visitantes e prestadores de
servigos, bem como de liberagao e controle de acesso
por meio de catracas eletronicas, portoes eletrénicos,
portas com controle de acesso e demais dispositivos ou
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sistemas destinados ao controle de entrada e saida de
pessoas, conforme os procedimentos e orientagoes
estabelecidos pela Camara Municipal.

d) Inclusdo, na composicao do pre¢go mensal, de todas
as despesas pertinentes, tais como salarios, décimo
terceiro, férias, vale-refeicao, vale-transporte, bem como
todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
tributarios e fiscais incidentes.

SERVIGO DE RECEPGAO - HORAS ADICIONAIS - DIAS
UTEIS (PERIODO NOTURNO)

a) Prestacao de servigo de recepc¢ao e atendimento em
horario estendido, realizado sob demanda para
cobertura de necessidades operacionais ou eventos
legislativos.

b) Execucéo calculada por hora de trabalho, por pessoa
alocada, para os servigos prestados apés as 19h00min,
de segunda a sexta-feira.

2 72207 HORAS 600

c) Quantitativo a ser remunerado de forma estritamente
proporcional ao tempo efetivamente executado
mediante solicitagdo prévia da fiscalizagao.

d) Manutencgao integral do padrao de qualidade exigido
para o posto regular, incluindo a mesma qualificagao
profissional, o uso do uniforme padrao completo, a
identificagdo por cracha e a observancia das mesmas
atribuigées de atendimento e controle predial.

e) Inclusédo, no valor da hora estipulada, de todos os
reflexos e adicionais legais cabiveis (como horas extras
e adicional noturno, se incidentes), além de encargos,
taxas e insumos proporcionais.

SERVIGO DE RECEPGAO - HORAS ADICIONAIS - FINS
DE SEMANA E/OU FERIADOS

a) Prestacao de servigo de recepgao e controle de acesso
em dias néo Uteis, realizado exclusivamente mediante
convocagao prévia do contratante para apoio institucional.

3 72208 HORAS 360

b) Execucéo calculada por hora de trabalho, por profissional
convocado, para prestacido de servigos aos sabados,
domingos e/ou feriados, em horarios a serem definidos
conforme a demanda da Camara Municipal.

c¢) Quantitativo a ser remunerado de forma estritamente
proporcional ao tempo efetivamente executado mediante
solicitagao prévia da fiscalizagao.

d) Obrigatoriedade de cumprimento de todos os requisitos
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de postura, sigilo e apresentagéo vigentes nos dias uteis,
garantindo a exceléncia e a seguranca predial.

e) Incluséo, no valor unitario da hora, dos adicionais legais
obrigatdrios para o trabalho em dias de repouso remunerado
e feriados, em conformidade com a convencao coletiva
vigente, além de eventuais custos com deslocamento e
alimentacao do trabalhador nestes dias.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

1 FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

11 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitagdo, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo

do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

111 Da divisao da licitagao: Adjudicagao por grupo.

11.2 Modo de Disputa: Aberto.

2 PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

21 A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

211 Valor unitario e total do item, expressos em reais, com até 2 (duas) casas
decimais, a vista, valido para ser praticado desde a data da apresentacéo da
proposta até o efetivo pagamento;

2111 Entende-se como valor unitario, o valor mensal para a prestagdo dos
servigos. Na fase de lances, o sistema compras.gov.br realizara o célculo do
valor total do item (anual).

21.2 Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no
Termo de Referéncia.

2.2 Caso o Edital ndo vede a participagédo no certame, a Pessoa Fisica, ao ofertar
seu lance ou proposta, devera acrescentar o percentual de 20% (vinte por
cento) do valor de comercializacdo a titulo de contribuicdo patronal a
Seguridade Social, para fins de melhor avaliacgdo das condi¢cdes da
contratagdo pela Administragcdo. O valor correspondente ao percentual
devera ser subtraido do valor da proposta final do adjudicatario e recolhido
pela Administracao ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

23 No Anexo lll do Termo de Referéncia consta a Planilha de Custos e
Formacdo de Pregos, que devera integrar a proposta da licitante, cujos
modulos deverao ser levados em conta na formulagdo do prego global
mensal ofertado na proposta da licitante, considerando:

2.31 Orgamento mensal discriminado dos servigos, devendo incluir todas as
despesas com custos com pessoal, obrigagdes sociais, fiscais, comerciais e
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trabalhistas, previdenciarias e tributarias, responsabilidade civil, seguros,
materiais, transporte, lucro, treinamento e/ou reciclagem de pessoal (com
periodicidade minima anual), despesas administrativas/operacionais, taxas,
embalagens, tarifas, fretes, descarga, equipamentos de seguranca, EPI's,
uniforme personalizado, cracha de identificacido, transporte de pessoal aos
locais de prestacdo dos servicos e retorno dos mesmos,
auxilio-refeigao/alimentagao, beneficio social familiar, considerando inclusive
repousos remunerados, feriados e pontos facultativos.

2311 A Planilha de Custos e Formacado de Precos do Anexo Illl do Termo de
Referéncia encontra-se a disposicdo em arquivo editavel no site
https://camaracaxias.rs.gov.br/licitacoes

2.3.2 Na composicdo dos precos para os empregados, a licitante ndo podera
utilizar valor menor que o salario normativo vigente, de acordo com o
sindicato correspondente a categoria dos empregados da base territorial
previsto para Caxias do Sul, sob pena de desclassificagdo da proposta.

2.3.3 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante
vencedora.
234 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,

serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacédo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

235 O prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

3 CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO, FORMULAGAO DE LANCES E DE
DESEMPATE DAS PROPOSTAS

3.1 Os critérios de classificacdo, formulacdo de lances e de desempate das
propostas estéo dispostos no item 4 do Edital.

4 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

4.1 Os critérios de classificagdo, formulacido de lances e de desempate das
propostas estdo dispostos no item 4 do Edital.

5 VISTORIA DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1 E facultada aos licitantes a realizacdo de avaliacdo prévia do local de
execugao dos servigos, para conhecimento das condigdes e peculiaridades
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do objeto a ser contratado, mediante acompanhamento por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8 horas as 17 horas.
A nao realizacdo da vistoria ndo podera ser alegada posteriormente como
justificativa para alteracdo dos pregos ou das condigdes de execucgido do
objeto.

5.2 Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
a vistoria prévia.

5.3 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacao para a realizacéo da vistoria.

5.4 Solicita-se que os licitantes que optarem por realizar a vistoria entrem em
contato com a éarea requisitante, para agendamento prévio da visita, pelo
e-mail ouez@camaracaxias.rs.gov.br, ou pelo telefone (54) 3066.3900 com
antecedéncia minima de 1 (um) dia util da data desejada para a vistoria.

5.5 O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacdo do
Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da
sessao publica.

5.6 Caso a licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao
formal assinada pelo seu responsavel técnico, conforme Anexo V deste
Termo de Referéncia, acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacao.

6 DA HABILITAGAO

6.1 A habilitacdo da(s) licitante(s) mais bem classificada(s) em relacdo a
habilitagdo juridica, a habilitagdo fiscal, a habilitacdo trabalhista, a
qualificacdo econdmico-financeira e a qualificacdo técnica sera verificada por
meio do SICAF, conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n.°
03, de 2018, nos documentos por ele abrangido.

6.1.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no
SICAF seréo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2
(duas) horas a contar da solicitacao feita pelo Pregoeiro, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracao.

6.2 Ressalvado o disposto no subitem acima, a(s) licitante(s) mais bem
classificada(s) devera(dao) encaminhar a seguinte documentacao para fins de
habilitagcao:

6.2.1 Habilitagao Juridica

6.2.1.1 P ridi
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6.21.1.1 Registro Comercial, Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual — CCMEI, Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas
alteragbes, se houver, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades comerciais, acompanhado, no caso de sociedade por
acdes, de documento de eleicdo de seus atuais administradores; inscricdo do
ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio; ou decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor.

6.2.1.1.1.1 A licitante podera apresentar a versdo consolidada do documento solicitado
acima, devendo vir acompanhado de todas as alteracbes posteriores, caso
houver.

6.2.1.1.1.2 Somente sera(ao) habilitado(s) a(s) licitantes(s) que apresentar(em), além de
toda a documentagao exigida, o ramo pertinente ao objeto desta contratagéo
no seu objeto social.

6.2.1.1.1.3 O Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI
somente sera exigido quando permitida a participacdo do MEIL.

6.2.1.1.2 Pessoa Fisica

6.2.1.1.21 Documento de identificagao com foto ou equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

6.2.2 Habilitagcao Fiscal

6.2.2.1 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentagéo da
Certidao de Tributos e Contribuicoes Federais e Divida Ativa da Uniao,
abrangendo inclusive as contribuigdes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do
paragrafo unico do art. 11 da Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991, em vigor.

6.2.2.1.1 Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor.

6.2.2.1.2 Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme
legislacdo tributaria do Municipio expedidor da licitante que ora se habilita
para este certame.

6.2.2.1.21 A Certidao devera expressar, de forma clara e objetiva, a situacdo da licitante
em relacdo a totalidade dos tributos (Mobiliarios e Imobiliarios) a cargo da
Fazenda Municipal. Mesmo no caso da licitante ndo possuir imovel em seu
nome, ou seja, isenta de qualquer imposto municipal, devera ser apresentada
certiddo emitida pela Fazenda Municipal.

6.2.2.1.3 Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, em vigor, demonstrando a situacdo regular ao cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei.
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6.2.3 Habilitagao Trabalhista

6.2.3.1 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas,
em vigor.

6.24 Qualificagcao Econdmico-Financeira

6.2.4.1 Pessoa Juridica

6.24.1.1 Certidao Negativa de Faléncia, Concordata ou de Recuperagio Judicial

(Lei n.° 11.101/2005), em vigor, expedida pelo distribuidor da comarca da
matriz da pessoa juridica.

6.2.4.1.2 Balango patrimonial, demonstracdo do resultado de exercicio e demais
demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, além de
declaragdo, assinada por profissional da area contabil, que atesta o
atendimento pelo licitante dos indices econémicos abaixo:

6.2.41.21 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

6.2.4.1.2.2 capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratagéo;

6.2.4.1.2.3 patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

6.2.4.1.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura;

6.2.4.1.3.1 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

6.24.1.4 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

6.2.4.1.5 Sera aceito documento emitido em nome e CNPJ da matriz e valido para
todas as filiais.

6.2.4.2 Pessoa Fisica

6.2.4.2.1 Certidao negativa de insolvéncia civil, em vigor, expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede da licitante.
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6.2.4.3 Qualificagado Técnica

6.2.4.3.1 Comprovacgdo de aptidao por meio de, no minimo, 1 (um) atestado de
capacidade técnica operacional, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, pelo qual a licitante tenha sido contratada para a
execugcao de servicos pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos, ao objeto do presente certame. Este(s) atestado(s)
devera(ao) dispor sobre a prestacao satisfatéria dos citados servigos. No(s)
atestado(s) deverdo constar discriminadamente, no minimo, os seguintes
dados: objeto, local, periodo de execugdo (data de inicio e término dos
servigos) e quantitativos de empregados geridos.

6.2.4.3.1.1 Para fins da comprovacido de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

6.2.4.3.1.1.1 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 2 (dois) anos na
prestacao dos servicos, sendo aceito o somatodrio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

6.2.4.3.1.1.2 Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta
por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

6.2.4.3.1.1.3 Sera admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servigos executados
de forma concomitante.

6.2.4.3.1.1.4 Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

6.2.4.3.1.1.5 O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

6.2.4.3.1.1.6 Os atestados deverado referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

6.2.4.3.1.1.7 Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

6.2.4.3.2 Declaragao de Vistoria assinada por seu representante legal, conforme
Anexo IV deste Termo de Referéncia, de que o licitante tomou conhecimento
de todas as informacgdes e das condi¢cdes locais para o cumprimento das
obriga¢des objeto da licitagdo, conforme previsto no item.
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6.2.4.3.21 Caso a licitante opte por ndo realizar a vistoria, esta devera prestar
Declaragido de Conhecimento assinada por seu representante legal, conforme
Anexo V deste Termo de Referéncia, acerca do conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades da contratacdo.

6.3 A permissdao de participacdo de Pessoa Fisica para esta contratagao
somente sera aceita caso nao esteja vedada no Edital.

6.4 As certidbes que nao expressarem o prazo de validade deverao ter a data de

expedigdo ndo superior a 6 (seis) meses.

7 DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ASSINATURA DO CONTRATO

71 A licitante vencedora ficara obrigada a apresentar, no prazo de até 10 (dez)
dias consecutivos, contados a partir da data de adjudicagdo/homologacao do
objeto, a documentagéao prevista abaixo ao Fiscal do Contrato:

711 Indicacdo do sindicato que esta vinculado e a base de calculo que o
orcamento se refere, devendo ser a data do inicio da vigéncia do ultimo
dissidio, convenc¢ao ou instrumento equivalente vigente.

7.1.2 Declaragdo, informando qual o regime tributario adotado pela licitante,
assinada por representante legal da licitante e contador ou técnico em
contabilidade.

71.21 Caso a licitante adote o regime do Simples Nacional devera apresentar
declaracdo indicando (conforme as Tabelas do Simples Nacional vigentes),
em qual anexo e faixa de Receita Bruta anual se enquadra, incluindo na
planilha do Anexo Il do Termo de Referéncia (Planilha de Custos e Formagéao
de Precgos) os percentuais correspondentes discriminadamente (PIS, COFINS
E ISSQN).

71.3 Relacdo dos montantes, com os respectivos pregos unitarios e globais em
conformidade com o Anexo Ill do Termo de Referéncia (Planilha de Custos e
Formacéao de Pregos).

7.2 Apoés a entrega de toda a documentagao prevista no Termo de Referéncia, e
da aprovagao das Planilhas de Custos e Formagao de Precos, a licitante
vencedora tera até 5 (cinco) dias consecutivos para assinatura do contrato,
contados da data de convocacgao feita, por escrito, pela Camara Municipal de
Caxias do Sul.

7.3 O(s) referido(s) prazo(s) podera(ao) ser prorrogado(s) a critério da Camara,
mediante apresentacao de justificativa pelo fornecedor.

7.31 A assinatura do Termo de Contrato podera ser de forma digital, desde que o
fornecedor tenha um Certificado emitido por uma Autoridade Certificadora
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(AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP -
Brasil), na forma da legislacao vigente.
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA
DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaro, para os devidos fins de participagcdo no Pregao Eletronico N° 13/2026 que a
Empresa , inscrita no CNPJ/MF sob N° ,
sediada em : representada pelo Sr.(a)
, vistoriou as areas onde serdao executados os servigcos de
recepc¢ao, localizada no endereco Rua Alfredo Chaves, 1.323, Bairro Exposi¢cao, Caxias do
Sul, RS, CEP: 95020-460, para tomar pleno conhecimento de suas instalacbes e das
dificuldades que os servigos possam apresentar no futuro.

SERVIDOR DO ORGAO

Declaro que me foram apresentadas as areas e instalagdes, com acesso a todos os locais e
detalhes necessarios para a elaboragdo da proposta comercial, tendo sido fornecidas as
informacoes e esclarecimentos inerentes a esta vistoria, por mim solicitados.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE

Caxias do Sul, em de de 2026.
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ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA
DECLARAGAO DE CONHECIMENTO

A Camara Municipal de Caxias do Sul/RS

O Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade no
, expedida pela (o) , € CPF no

, neste ato representando a empresa

, inscrito(a) no CNPJ/MF sob N° no

, sediado(a) na , Visando concorrer

no Pregdo no 13/2026 da Caémara Municipal de Caxias do Sul/RS, DECLARA ter pleno
conhecimento das informagdes constantes do respectivo instrumento convocatoério e seus
anexos, tendo optado por nao realizar a vistoria prévia ao local de prestacdo dos servicos
objeto da contratacdo, ciente de que, em razdo disso, ndo lhe sera permitido atribuir
qualquer futura alegacédo de obice, dificuldade ou custo nao previsto para a execugao do
contrato, assumindo-se, portanto, conhecedor das condicbes e peculiaridades inerentes a
natureza dos trabalhos e total responsavel por fatos decorrentes dessa opc¢ao.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE

Caxias do Sul, em de de 2026.
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