-

O DO RIO GRANDE uw @&
ESTADO DO RIO GRANDE DO S & ova

-

PREFEITURA DE NOVA PADUA u

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICACOES DE EDITAIS
E ATOS OFICIAIS PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE
NOVA PADUA - RS

Nova Padua, 28 de janeiro de 2025

AV. DOS IMIGRANTES, 1000 - FONE {54) 3296.1600 - CEP: 95275-000 - NOVA PADUA - RS
E-mail: novapadua@novapadua.rs.gov.br - site: www.novapadua.rs.gov.br /




T O RIO GRANDE Do su. @@,
ESTADO D NOVA

-

PREFEITURA DE NOVA PADUA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Da(s) Secretaria(s) solicitante(s):

A solicitacdo desta contratagdo parte da Secretaria Municipal de Administracéo e Fazenda.
1.2. Da previsao da contratagcdo no Plano de Contratagdes Anual:

O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual.

2. DA DEFININIGAO DO OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente dispensa de licitagdo para contratagdo de empresa
especializada para a prestagéo de servigos de publicagdes de editais e atos oficiais para a
prefeitura municipal.

2.2. Da classificagao/natureza do objeto:

Servigos continuados.

3. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
3.1. Fundamentacgao:

Art. 75, 1l, da Lei n°® 14.133/2021.

3.2. Da necessidade da contratagao:

A contratacdo de uma empresa especializada para a publicacdo de editais e atos oficiais
pela Prefeitura se faz necessaria para garantir o cumprimento da legislagao, como a Lei de
Licitagcdes (Lei n°® 14.133/2021) e a Lei de Acesso a Informacgao (Lei n® 12.527/2011). Esses
atos devem ser divulgados de forma ampla e dentro dos prazos exigidos, e a empresa
especializada tem o conhecimento necessario para atender as exigéncias legais, utilizando
0s meios apropriados para cada tipo de ato.

Além disso, ao delegar essa tarefa a uma empresa especializada, a Prefeitura otimiza seus
processos, economizando tempo e recursos. A gestdo publica, muitas vezes
sobrecarregada, pode concentrar esforcos em outras areas, enquanto a empresa garante
que as publicacdes sejam feitas de maneira eficiente, dentro da legalidade e com os prazos
rigorosamente cumpridos. Isso também reduz riscos juridicos decorrentes de falhas nas
publicagdes, como a anulagdo de processos licitatérios.

Por fim, a transparéncia e a credibilidade da administracido publica s&o fortalecidas, pois as
publicagbdes sao feitas em meios oficiais, garantindo o acesso a informagao por parte da
populagdo e das empresas. A empresa especializada também oferece relatérios detalhados
que facilitam a gestao e o controle das publicagées, além de proporcionar seguranca juridica
ao processo. A contratacdo desse servico se apresenta como uma solugido eficaz e
econdmica para a Prefeitura.

Sendo entao, levando a efeito 0 andamento do PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO
N° 007/2025, do qual o presente termo & parte integrante.

4. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

4.1. O ciclo de vida da contratagdo de uma empresa especializada para a publicagao de
editais e atos oficiais pela Prefeitura inicia com a solicitagdo da Administragdo. Nesta etapa,
apo6s os estudos e editais , ou outros atos oficiais a escolha do contratante, estiverem
finalizados e prontos para a publicagdo em meios oficiais de divulgagao, a contratada sera
contatada para a avaliagdo da melhor forma de publicar o processo em questéo.
Sequencialmente, sera aquisitado pela Administracao, atraveés de ata de registro de preco,
somente os itens necessarios para tal, deixando os tramites de publicacdo, bem como suas
responsabilizagdes legais sob reponsabilidade da empresa especializada contratada.

A empresa a ser contratada também sanara dlvidas sobre as publicagdes antes e depois
de sua publicagdo, como também fazer as cabiveis corregbes e acompanhar eventuais
imprevistos. Assim, tornando o processo de publicacdo mais célere e seguro, além de
transparente e eficaz.
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5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Das exigéncias da habilitagao:

A empresa ou empresario que represente o Grupo que realizara o objeto, devera
apresentar:

a) Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social ou CCMEI em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acbes, acompanhadode documentos de eleigdo de seus administradores;
Certidao de inscricdo no CNPJ;

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Débitos relativos a
Tributos Federais e Divida Ativa da Unido);

c) Prova de Regularidade com as Fazenda Estadual e Municipal,

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

e) Prova de inexisténcia de Débitos Trabalhistas, sendo que a prova devera ser
feita mediante a apresentacédo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho;

f) Declaragdo de atendimento ao disposto no cumprimento do disposto no inciso
XXXIil do art. 7° da Constituicdo Federal, conforme modelo do Anexo |;

g) Declaragéo de idoneidade. Obs: A contratante podera fazer, por seus meios
consulta pela Internet a “Consulta Consolidada de Pessoa juridica”, no sitio
https:/icertidoes-apf.apps.tcu.gov.br/, dispensando a contratada da
apresentacao de tal documento;

h) Proposta contemplando o item 2 desse Termo em sua integralidade o objeto da
contratacéo;

i) certiddo negativa de matéria falimentar, concordataria, recuperacao judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

6. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A execugdo contratual, obedecera a seguinte dinamica:

6.1.1. Solicitacdo da Administragdo: A empresa agira somente a partir da requisicio de
seus servigos, assim que for oportuno a Administragdo nos momentos de necessidade de
publicacbes;

6.1.2. Orientagdo e avaliagdo: Ap6s definir as necessidades interna, a empresa avaliara a
documentacdo apresentada e orientara sobre a melhor forma de se publicar em meios
oficiais, dentro dos itens contratados, deixando livre & Administragio o realizar ou n&o;
6.1.3. Execugdo: Uma vez aquisitados os itens, a empresa prestara as publicacdes e se
encarregara de as tornar em efeito, responsabilizando-se pelo solicitado.

6.1.4. Fiscalizacdo: A empresa contratada também avaliard se ha necessidade de
correcdes ou de alteragdes no servigo feito, bem como previnira a Administragdo contra
equivocos ou outros infortinios de qualquer natureza e acompanhar eventuais imprevistos.

7. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1. Para a contratacdo da empresa escolhida pela Administragdo, ndo se viabilizou a
realizagéo de pesquisa de pregos por bancos de dados oficiais, devido a especificidade do
objeto. Sendo assim, consultaram-se possiveis empresas que atendessem os requisitos
necessarios. Trés orgamentos foram obtidos através de solicitagdo direta com as
seguradoras que atuam no ramo do objeto em questdo e encontram-se anexadas ao
processo em questio.

Considerando o acima exposto e a natureza do processo de dispensa de licitagdo, o valor
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da contratacdo do servico contante do item 2.1 deste documento serd exatamente o
apresentado em proposta da futura contratada, a saber:

item Servigo Quant. | Valor Unit. Valor Total
1 Publicacéo Diario Oficial da Unido 10 R$ 551,85 R$ 5.518,50
2 Publicacao Diario Oficial do Estado 40 R$ 350,00 | R$ 14.000,00
3 Jornal Dirio de Grande Circulagéo (Jornal do Comério) 40 R$ 280,00 | R$ 11.200,00

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO
8.1. Das orientag6es gerais da fiscalizagao:

8.1.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

8.2. Dos responsaveis pela fiscalizagao:

8.2.1. A execucgao da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pela Secretaria De
Administracio e Fazenda;

8.2.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, a Secretaria De
Administracdo e Fazenda atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao
gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
8.2.4 A Secretaria De Administracdo e Fazenda verificara e atestara a manutengéo das
condicdes de habilitagdo do licitante, acompanhara o empenho, o pagamento, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. Apés a realizagdo do objeto, o pagamento devera ser efetuado mediante boleto emitido
pela contratada, em até 30 dias uteis;

9.2. O CNPJ da contratada constante na Nota Fiscal de fatura devera ser o mesmo da
documentacao apresentada no processo de inexigibilidade, bem como a empresa devera
possuir conta bancaria vinculada a este CNPJ para fins de recebimento dos valores;

9.3 Para o efetivo pagamento, as faturas deverdo se fazer acompanhar de guias de
recolhimento das contribuigbes para o FGTS e o INSS;

9.4. E assegurado ao Municipio o direito de efetuar retengdes tributarias incidentes sobre a
relagdo contratual previstas na legislagao.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com recursos
consignados na seguinte Dotagdes Orgamentarias:

Cat. Desp. Despesa Caod

333903990000000 SERVICOS DE PUBLICIDADE 3015
LEGAL

333903900000000 OQOUTRQOS SERVICOS DE 301

TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Projeto: Dvulgagao Oficial e Institucional
Orgao: 3 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FAZENDA
Fonte de Recurso: RECURSO LIVRE
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11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1  Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto desta Inexigibilidade, na Secretaria
de Secretario de Administracdo e Fazenda, podem ser obtidos pelo servidor: JORGE DAL
BO, contato telefénico: 54-3216-1600 e enderecgo eletronico:
compras@novapadua.rs.gov.br, no horario das 08h00min as 11h45min e das 13:15h as
17:30h, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.
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