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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICO DE FORMACAO
CONTINUADA DE GESTAO ESCOLAR: “SABERES
E FAZERES - EDICAO Il — 2025”, VOLTADO PARA

DIRETORES E VICE-DIRETORES DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO

Nova Padua, 06 de agosto de 2025
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1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Da(s) Secretaria(s) solicitante(s):

A solicitacdo desta contratacdo parte da Secretaria de Educacéo, Cultura, Turismo,
Esporte e Lazer;

1.2. Da previsao da contratagdo no Plano de Contratagées Anual:

O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual.

2. DA DEFININIGAO DO OBJETO

2.1. Prestacédo de servigos de contratagdo de servigco de formacéo continuada de
gestao escolar: “Saberes e Fazeres — Edigao Il — 2025”, voltado para diretores e
vice-diretores da rede municipal de ensino.

2.2. Da classificagao/natureza do objeto:

Servigos comum, ndo continuado.

3. DA FUNQAMENTA(;AO E DA DESCRICGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAO

3.1. Fundamentacgao:

Art. 74, 111, alineas “c”, da Lei n° 14.133/2021.

3.2. Da necessidade da contratagao:

A necessidade e conveniéncia da contratacdo encontra-se devidamente
fundamentada estudo técnico preliminar anexado a este processo administrativo.
Sendo entao, levando a efeito o andamento do PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO N° 030/2025, do qual o presente termo & parte integrante.

4. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

4.1. A contratacdo da empresa Devalle & Devalle Gestao Administrativa tem como
objeto a oferta do Curso de Formagdo em Gestao Escolar “Saberes e Fazeres —
Edicao Il - 2025”, com carga horaria de 20 horas e formato semipresencial, destinado
a diretores e vice-diretores da rede municipal de ensino de Nova Padua. A proposta
integra agdes de qualificagdo profissional continua, alinhadas a legislagao
educacional vigente e as diretrizes de gestdo democratica do ensino publico.
Considerando o ciclo de vida do objeto — desde a sua concepgéo, passando pela
implementacéo e encerrando com a entrega de resultados e avaliagdo —, a solugéo
contempla as seguintes etapas:

1. Planejamento e Preparagao (Pré-Implementacéo)

o Identificagdo da necessidade de formagdo especifica para gestores
escolares, com base nos dispositivos legais da LDB, PNE, PME e Fundeb;

« Escolha da instituicdo executora com experiéncia comprovada em formagao
de profissionais da educacéo;

o Elaboracdo conjunta do cronograma, alinhamento de expectativas e
definicdo de temas com base nas trés dimensdes da gestdo escolar
(administrativa, pedagogica e interpessoal).

2. Implementagao e Execucgao
« Realizacdo da formagdo em formato semipresencial, com atividades

sincronas (Google Meet) e assincronas (leituras, féruns, estudos dirigidos);
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e Desenvolvimento dos contetidos por meio de metodologias ativas, rodas de
conversa, painéis tematicos, seminarios e trabalhos colaborativos;

e Acompanhamento sistematico do progresso dos participantes por parte dos
formadores;

» Suporte pedagégico e tecnolégico durante todo o processo formativo.

3. Producéao e Entrega de Resultados

» Elaboragéo e socializagdo dos Planos de Gestdo Escolar, produto final da
formacao;

o Registro das atividades desenvolvidas (listas de presenga, materiais
utilizados, registros avaliativos, etc.);

» Consolidagdo dos conhecimentos aplicaveis a pratica da gestéo escolar;

o Preparacdo dos participantes para processos seletivos de gestores
baseados em mérito e desempenho.

4. Encerramento e Avaliacao

e Avaliacado da formacado pelos participantes e pelos formadores
(autoavaliacao, feedbacks, formulario de satisfagéo);

o Emissao de certificados aos participantes que cumprirem os requisitos da
formacao;

o Entrega de relatério final detalhado, contendo evidéncias do cumprimento
dos objetivos, conteudos abordados, metodologias aplicadas e resultados
alcancados.

5. Sustentabilidade e Impacto Pés-Formacao
e Aplicagao pratica dos planos de gestédo construidos no curso, adaptados a
realidade de cada unidade escolar,
e Melhoria dos processos administrativos e pedagégicos nas escolas da rede;
o Fortalecimento continuo da cultura de gestdo democratica e participativa,;
« Contribuicdo para o atendimento das metas do Plano Municipal de Educagéo
e das exigéncias para complementagédo-VAAR do Fundeb.

Esta solucdo, em todas as suas fases, esta estruturada para garantir efetividade
pedagdgica, adeséo legal e impacto direto na melhoria da qualidade da educagao
municipal, com foco na valorizagao e no fortalecimento da funcéo do gestor escolar.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Das exigéncias da habilitacao:

A empresa ou empresario que represente o Grupo que realizara o objeto, devera
apresentar:

a) Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social ou CCMEI em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no
caso de sociedades por acdes, acompanhadode documentos de eleicdo de
seus administradores;

Certidao de inscricdo no CNPJ;

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Débitos
relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Uniéo);

c) Prova de Regularidade com as Fazenda Estadual e Municipal;
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d) Prova de inexisténcia de Débitos Trabalhistas, sendo que a prova devera
ser feita mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho;

e) Declaracédo de atendimento ao disposto no cumprimento do disposto no
inciso XXXIll do art. 7° da Constituicdo Federal, conforme modelo do Anexo
>

f) Declaragao de idoneidade. Obs: A contratante podera fazer, por seus
meios consulta pela Internet a “Consulta Consolidada de Pessoa
juridica”, no sitio https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/, dispensando a
contratada da apresentagio de tal documento;

g) Proposta contemplando o item 2 desse Termo em sua integralidade o
objeto da contratacgéo;

h) Nota fiscal de servigo similar comprovando valor do servigo;

i) Documentacgao que ateste notoriedade e/ou capacidade técnica;

j) Certidao negativa de matéria falimentar, concordataria, recuperagao
judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com
data nao superior a 30 (trinta) dias, contados da data de emisséo da
mesma,;

k) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

6. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Em sua maior parte, o plano de agdo sera fornecido pela contratada apés
avaliacdo completa da situacao atual da rede municipal de educagao. Entretando,
pode-se referir o todo da execugao da seguinte forma:

6.1.1. Execugdao da Formacao: A formacdo sera desenvolvida no formato
semipresencial, combinando encontros sincronos on-line, realizados via Google
Meet, com atividades assincronas, como leituras dirigidas, féruns de discussao e
construcdo coletiva de conteludos. As tematicas abordardo as dimensdes
administrativa, pedagogica e interpessoal da gestdo escolar, com foco na legislacéo
educacional, lideranga, BNCC e comunicagédo nao violenta. O ponto culminante sera
a elaboracéo e socializagao dos Planos de Gestao Escolar, como produto pratico e
aplicavel a realidade das unidades de ensino.

6.1.2. Monitoramento e Avaliagdo: O acompanhamento da formacdo sera
continuo, por meio do controle de frequéncia, participacao nas atividades, interagées
nos féruns e cumprimento dos prazos estabelecidos. A avaliagao sera feita de forma
formativa, considerando a autoavaliagdo dos participantes, o retorno dos formadores
e o desempenho nas atividades propostas, com destaque para a qualidade dos
Planos de Gestao elaborados ao longo do curso.

6.1.3. Encerramento e Entrega dos Produtos: Ao final da formacéo, seréo
entregues a contratante os produtos obrigatérios, incluindo as listas de presenca, os
registros das atividades, os Planos de Gestado produzidos e um relatério final
detalhado contendo a descricdo das agdes realizadas, indicadores de participagao
e avaliagdo dos resultados obtidos. Também serdo emitidos certificados para os
participantes que cumprirem os critérios minimos de frequéncia e aproveitamento.

7. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
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Item | Descrigcao Quant. Valor Total

Curso de Formacdo Continuada “Saberes e

1 | Fazeres — Edicéo Il — 2025” 1 R$ 6.000,00

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

8.1. Das orientagdes gerais da fiscalizagao:

8.1.1. O Contrato devera ser executado fieimente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

8.2. Dos responsaveis pela fiscalizagao:

8.2.1. A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria de Educacéo, Cultura, Turismo, Esporte e Lazer;

8.2.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, a Secretaria de
Secretaria de Educacgao, Cultura, Turismo, Esporte e Lazer atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.2.3. A Secretaria de Educacgéo, Cultura, Turismo, Esporte e Lazer verificara e

atestara a manutencao das condigées de habilitacdo do licitante, acompanhara o
empenho, o pagamento, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

9. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. Apos a realizagao do objeto, o pagamento devera ser efetuado mediante boleto
emitido pela contratada, em até 5 dias uteis.

9.2. O CNPJ da contratada constante na Nota Fiscal de fatura devera ser o mesmo
da documentacdo apresentada no processo de inexigibilidade, bem como a
empresa devera possuir conta bancaria vinculada a este CNPJ para fins de
recebimento dos valores.

9.3 Para o efetivo pagamento, as faturas deverao se fazer acompanhar de guias de
recolhimento das contribuicées para o FGTS e o INSS,

9.4. E assegurado ao Municipio o direito de efetuar retencdes tributarias incidentes
sobre a relagao contratual previstas na legislacao.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com recursos

consignados na seguinte Dotacdo Or¢camentaria:

Cat. Desp. Despesa Cad

333903948000000 SERVICO DE SELECAOE 5715
TREINAMENTO

333903900000000 OUTROS SERVICOS DE 571

TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Projeto: Manutencao capacitacao profissionais
Orgéo: 5 - SEC EDUCACAQ, CULTURA, TURIS, ESP E LAZE
Fonte de Recurso: MDE
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11. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1 Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto desta Inexigibilidade, na
Secretaria de Educacéao, Cultura, Turismo, Esporte e Lazer, podem ser obtidos pelo
servidor: Franciéli Goncalves Pan Menegat, contato telefénico: 54-3216-1600 e
endereco eletrénico: saude@novapadua.rs.gov.br, no horario das 08h00Omin as
11h45min e das 13:15h as 17:30h, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

S

FrahciélJGoré)élves Pan Menegat
Secretaria de Educagao, Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

Nova Padua, 06 de agosto de 2025
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