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Contratos e Licitagcdes
Rua Marcilio Dias 1030 - Bairro Menino Deus - Porto Alegre-RS - CEP 90130-000
Telefone: (51) 3014-4700 - www.crars.org.br

TERMO DE REFERENCIA N2 65/2025/CRA-RS

PROCESSO N2 476910.001999/2025-58

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto nos arts. 62, XXIll, e 40, § 12 da Lei
14.133/2021; art. 14 do Decreto n2 10.024/19.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de 02 (duas) inscrigdes no evento denominado "Curso Presencial Divida Ativa na Pratica: aspectos legais e
operacionais", a ser realizado em Porto Alegre/RS, no periodo de 21 e 22 de agosto de 2025.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
(CATALOGO DE DE UNITARIO
SERVICO) MEDIDA
1 Treinamento e qualificagdo 21172 servico 02 RS 2.990,00 RS 4.485,00
profissional *R$1.495,00

https://sei.cfa.org.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=3771663&infra...

*Valor Unitario: RS 2.990,00 (dois mil, novecentos e noventa e nove reais) para o primeiro participante. Desconto na
segunda inscrigdo: 50% (R$1.495,00).

1.2. O servigos objeto desta contratagdo é caracterizado como técnico, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo contara a partir da data de emissdo da Ordem de Compra e vigera até o dia 22 de
agosto de 2025, data prevista para o encerramento do evento.

2. FUNDAMENTAGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, por tratar-se de contratagdo com valor
inferior a RS 10.000,00

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentdveis, a contratada devera assegurar o atendimento
a legislagdo e demais requisitos apliciveis ao seus processos, produtos e servicos e seguir as diretrizes de sustentabilidade
ambiental, observando-se: menor impacto sobre os recursos naturais; maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua
e energia; maior vida Util e menor custo de manutencdo dos materiais e equipamentos, deve ser dada preferéncia a aquisicao de
produtos constituidos, no todo ou em parte, por materiais reciclados, atoxicos e biodegradaveis.

Subcontratagao
4.2. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, pelas razoes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria
4.4, Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto obedecera a seguinte dinamica:
5.2. Inicio da execugdo do objeto: 21 de agosto de 2025
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5.3. Os servigos serdo prestados na cidade de Porto Alegre/RS, no periodo de 21 e 22 de agosto de 2025.
5.4, Materiais a serem disponibilizados pela contratada
5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar material Didatico, material de apoio, apostila

exclusiva, pasta personalizada, caneta, bloco de anotagGes, Certificado Digital e coffee break.
5.6. Especificagées da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

5.8. Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato

5.9. Ndo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratagdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e Ordem de

Compra a ser emitida pelo CONTRATANTE e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O érgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar o representante da

empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obriga¢Oes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugcdo do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicdveis, dentre outros.

Preposto
6.6. O CONTRATADO designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢do dos servigos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.
6.7. O CONTRATADO devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo.
6.8. O CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa,
hipétese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagdo
6.9. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
vi);

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a corre¢do da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, l1);

6.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.15. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.
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6.18. As disposicGes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de
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dezembro de 2022.

6.19. O fiscal do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de financeiros para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Critérios de Medicao e Pagamento
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto serd realizada através da conferéncia dos servigos recebidos, os quais deverdao
refletir com exatiddo as caracteristicas constantes no processo licitatdério e proposta da contratada.
7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des
cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.1. nao produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.

7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4. Realizagdo do evento e entrega de todos os materiais de apoio constantes na proposta da CONTRATADA.
Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, mediante o respectivo termos de ateste
emitido pelo fiscal do contrato.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

Requisitos técnicos dos produtos

7.7. O produto devera atender a:
7.7.1. Lei Federal n2 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);
Prazo de pagamento
7.8. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente e apds o ateste do Fiscal de Contrato correrd o prazo

maximo de até 10 (dez) dias Uteis para fins de emissdo da nota de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §32 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogag¢do, nos casos
de contratac¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133,
de 2021;

7.11. Para fins de liquidagdo, o Fiscal de Contrato deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data de emissao;

7.11.3. os dados do contrato e do érgdo CONTRATANTE;

7.11.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.11.5. o valor a pagar; e
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7.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao CONTRATANTE.

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.14. A Administragdo deverad realizar consulta ao SICAF para:
7.14.1. verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas no Edital;
7.14.2. identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de

contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 3/2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.16. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRATANTE deverd comunicar aos
drgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisao
do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento serd realizado através de transferéncia bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela CONTRATADA.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da

realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123/2006, ndo
sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.24. Repactuagao
7.25. Os valores da prestagdo dos servigos estd vinculado a proposta da contratada, ndo cabendo reajuste.
Cessdo de crédito

7.26. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.27. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, dependerido
de prévia aprovacgdo do Contratante.

7.28. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, em
relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo
por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

7.30. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Ges ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for
0 caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.31. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execu¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Pela inexecucdo total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisdo causada por a¢do ou omissdo
injustificada da CONTRATADA.

8.3. A aplicagcdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obriga¢do de
reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo

Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagGes serdo enviadas eletronicamente para os enderegos de
e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.10. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.10.1. Na aplicag¢do das sanc¢des serdo considerados:

8.10.2. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.10.3. as peculiaridades do caso concreto;

8.10.4. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.10.5. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.10.6. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de
controle.

8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e

contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.13. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
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8.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora
Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de CONTRATACAO DIRETA SEM DISPUTA por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO,
Art 74, inciso lll.

Regime de Execugao
9.2. O regime de execugdo do objeto sera de contratagdo por tarefa.
Exigéncias de habilitagao
9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4, Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;
9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja

aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condi¢gdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.
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9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificagao Técnica

9.23. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnolédgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidGes ou atestados
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.23.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.24. O fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do
Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. QUANTITATIVO DE FORNECIMENTO E APRESENTAGAO DA PROPOSTA

10.1. A proposta de precgos deverd ser assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes,
rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais
licitantes, prejuizo a Administragdo ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteldo, e deverdo constar:

10.2. Nome, numero do CNPJ, Inscricao Estadual, endereco, telefone e fax da empresa proponente.

10.2.1. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para a entrega a abertura
do certame;

10.2.2. Dados bancarios da empresa, com o numero de conta corrente e agéncia.

10.2.3. A proposta devera ser apresentada com a descri¢do dos servigos ofertados, atendendo no minimo o descrito no item

1.1, com valor mensal e/ou total.

10.2.4. Juntamente com a proposta de pregos, a licitante deverd apresentar a declaragdo de que atende plenamente todos os
requisitos de habilitagdo exigidos para o certame, e os certificados e/ou declarag¢&es exigidos no presente Termo de Referéncia, bem
como que a licitante possui suporte administrativo, aparelhamento e condi¢cdes adequadas, bem como pessoal qualificado e
treinado, disponiveis para a execug¢do do objeto desta licitacao.

11. DAS OBRIGACf)ES DAS PARTES

11.1. O CONTRATANTE obriga-se a:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;
11.1.2. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecGes, imperfeicGes, falhas ou irregularidades

verificadas na execugdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente,
as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

11.1.5. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

11.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execu¢do do objeto, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.1.7. Transmitir ao preposto da Contratada toda e qualquer demanda.

11.1.8. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais.

11.1.9. Designar responsavel para o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia.
11.1.10. Prestar as informacgGes e esclarecimentos necessarios a CONTRATADA.

11.1.11. Responder pelas consequéncias de suas agées ou omissées.

11.1.12. A Administracdo tera o prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,

admitida a prorrogagcdo motivada, por igual periodo.

11.1.13. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no
prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis.

11.1.14. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §29, da
Lei n? 14.133, de 2021, quando aplicavel.
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11.1.15. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
11.1.16. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.
11.1.17. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagGes relacionadas a execugdo contratual,

ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.

11.1.18. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condi¢Ges adequadas
ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

11.1.19. Previamente a expedi¢do da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis
para a regularidade do inicio da sua execugdo.

11.1.20. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11.2. A CONTRATADA obriga-se a:

11.2.1. Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir
dispostas:

11.2.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representd-lo na execugdo contratual.

11.2.2.1. A indicagdo ou a manuteng¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

11.2.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

11.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

11.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

11.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.6. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou finalizagdo do
servico no prazo estabelecido, para adogdo de agGes de contingéncia cabiveis.

11.7. Ndo contratar, durante a vigéncia da contrata¢do, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

11.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) CertidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do

Contratado;
d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
11.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho

ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagdo, por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.10. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local dos servigos.

11.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdao do empreendimento.

11.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.13. Promover a guarda, manutencgdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execu¢do do
objeto, durante a vigéncia contratual.

8/10



11/07/2025, 10:29 SEI/CFA - 3392494 - Termo de Referéncia

https://sei.cfa.org.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=3771663&infra...

11.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagGes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢Ges de seguranga, higiene e disciplina.

11.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagGes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.16. Cumprir as normas de protec¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas a segurancga e a saude no trabalho;

11.17. Ndo submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou

trabalhos forgados;

11.18. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagdo;

11.19. Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigdes perigosas e
insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n? 6.481, de
12 de junho de 2008;

11.20. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

11.21. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta;

11.22. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo;

11.23. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

11.24. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

11.25. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

11.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

11.26.1. Assumir todos e quaisquer onus, referente a salario, horas extras, adicionais e demais encargos sociais relativamente
aos seus empregados; assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicagdo desta Licitagdo.

11.26.2. Zelar pela perfeita execu¢do dos servigos.

11.26.3. Prover, realizar, manter e priorizar todas as a¢gdes necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contidas neste Termo
de Referéncia.

11.26.4. Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita ordem.

11.26.5. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, provocados por negligéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execu¢do do objeto.

11.26.6. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes, encargos sociais,
fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagGes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados
no desempenho dos servigos objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos.

11.26.7. Entregar os servigos nos prazos e condigdes especificados.

11.26.8. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela CONTRATANTE.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de RS 4.485,00 (quatro mil, quatrocentos e
oitenta e cinco reais), conforme proposta da CONTRATADA.

13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Orcamento do CRA-RS, o qual sera atendido através da seguinte dota¢do orcamentaria n° 6.2.2.1.1.01.04.04.060.020 Congressos,
Palestras e Cursos.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. A COntratagéo se dard através Documento assinado digitalmente
b DIEGO PINEYRUA NETO
g »l Data: 11/07/2025 10:33:43-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Adm. Diego Pineyrua Neto
Coordenador Financeiro
CRA-RS 34.687

Documento assinado eletronicamente por Diego Pifieyrua Neto, Coordenador(a) Administrativo(a) e Financeiro(a), em
02/07/2025, as 14:38, conforme horario oficial de Brasilia.
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Sel’ o
assinatura
eletrbnica
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