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TERMO DE REFERENCIA N° 121/2025/CRA-RS

PROCESSO N°476910.001509/2024-32

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto na Lei n° 14.133 de 1° de abril de
2021, art. 40, § 1° e art. 6, XXIIL.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia ¢é a contratagdo de leiloeiro oficial por
intermédio do procedimento de credenciamento, prevista no art. 3° inciso I, do Decreto n® 11.878, de
2024, para atuar conforme demanda na avaliagdo, preparagdo, organizacao e conducao de leilao publico,
visando aliena¢do de bens do Conselho Regional de Administracao - RS (CRA-RS) considerados ociosos,
antieconOmicos, inserviveis, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

DESCRICAO DA VALOR
CONTRATACAO QUANTIDADE | UNIDADE TOTAL CATSER
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, na
forma do artigo 105, 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacdo.
2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, tendo em
vista se tratar de alienagdo de bens, ndo gerando despesa orgamentaria, conforme art. 12 da Lei n°
14.133/2021.

2.3. Considerando que o CRA-RS dispde de bens mdveis e imoveis, que ja ndo apresentam as
melhores condi¢goes de usabilidade, sendo considerados como ociosos, inserviveis e antiecondmicos.

2.4. O credenciamento objeto deste Termo de Referéncia fundamenta-se no art. 3°, inciso I, do
Decreto n® 11.878, de 2024.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos



Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O credenciamento de leiloeiros possibilitara a realiza¢do de leildes eletronicos para venda
de bens moveis inserviveis.
4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos da contratacio

4.1. Os requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizado em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao serda devido pelo CRA-RS nenhum valor de remuneracdo ou taxa ao Leiloeiro,
conforme disposto no art. 42, § 2°, do Decreto n® 21.981/1932;

4.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato
e nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.4, O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

4.5. Todos os custos dos procedimentos relativos ao leildo sao de inteira responsabilidade do
leiloeiro, tanto da sua divulgagdo, quanto do seu resultado. Em hipodtese alguma sera atribuido qualquer
custo para 0 CRA-RS com procedimentos relativos ao leilao.

4.6. Os custos de publicidade legal, como publicagdo no Didrio Oficial da Unido (DOU) e no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), serdo de responsabilidade do CRA-RS.
4.7. Cabera ao leiloeiro presidir o leildo e responsabilizar-se por todos os atos administrativos

de sua competéncia até o encerramento, com a devida prestagdo de contas, emitindo relatdrios,
documentacao fiscal e demonstrativos financeiros decorrentes da alienagao dos bens, € outros documentos
que possam vir a ser solicitados pelo CRA-RS.

4.8. O leiloeiro devera utilizar como lance minimo o valor atribuido pelo CRA-RS.
Sustentabilidade
4.9. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.9.1. Atuacdo dos contratados visando a separacdo dos residuos sélidos e reciclaveis
envolvidos e destinacdo adequada, atentando-se para a disposi¢ao final ambientalmente adequada dos
residuos so6lidos gerados, em respeito as normas brasileiras — NBR, publicadas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre o tema; e a redu¢do do consumo de energia elétrica, agua e
residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes.

Subcontratacio
4.10. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.11. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes no Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.12. A anélise prévia dos bens moveis e imoveis permanentes para o leilao € imprescindivel para

a melhor execugdo do servico, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia a
ser agendado acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta, em horario
comercial.

4.12.1. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
4.12.2. Para a vistoria, deverd o interessado estar devidamente identificado, apresentando

documento de identidade civil e encaminhamento do CREDENCIADO, comprovando sua habilitagao
para a realizacao da vistoria.



4.12.2.1. O representante legal deve agendar previamente a vistoria dos bens para
alienagdo, através do e-mail engenharia@crars.org.br.

4.12.2.2. A realizacdo da vistoria ndo gera direito a contratacao.
5. DO MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
Do instrumento de credenciamento e da contratacio

5.1. Apos divulgagdo da lista de credenciados, o 6rgdo ou a entidade poderd convocar o
credenciado para assinatura do Termo de Credenciamento, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, cuja auséncia
ou recusa injustificada podera ensejar a imediata exclusao da lista de credenciados.

5.2. Somente serdo chamados a firmar contrato de prestacdo de servicos os leiloeiros que
assinaram o Instrumento de Credenciamento.

5.3. A ndo assinatura do Termo de Credenciamento podera ser entendida como recusa
injustificada, ensejando a imediata exclusao do rol dos selecionados.

5.4. A administragdo podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do
credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

5.5. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apos convocagao pela
Administragao, sera de 05 (cinco) dias.

5.6. O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o
motivo apresentado seja aceito pela Administracgao.

5.7. O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes do presente credenciamento sera de 12
(doze) meses conforme disposto no Termo de Referéncia.

5.8. A vigéncia do contrato serd contada da data de assinatura, podendo ser prorrogado na
hipotese dos leildes ndo serem realizados dentro do prazo estipulado de vigéncia por qualquer motivo
superveniente que o CREDENCIADO nao tenha responsabilidade direta ou indireta e a critério da
CREDENCIANTE, em conformidade com a necessidade para cumprir as obrigacdes assumidas para a
realizacdo dos leildes contratados, por periodo igual, superior ou inferior, até o limite permitido pela Lei n°
14.133/2021.

5.9. E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagdo expressa da
Administragdo, conforme as disposi¢des legais e clausulas contratuais.

Critérios para definicdo da ordem de contrataciao dos credenciados

5.10. A Sessao Publica de Sorteio sera realizada em meio virtual, com gravagao de 4dudio e video,
pela Comissdo de Contratagdo, presidida por um de seus membros, sendo acompanhada pelos interessados
preferencialmente de forma eletronica.

5.11. De forma justificada, podera ser autorizada a participagdo na sessdo publica de forma
presencial, devendo o interessado encaminhar sua solicitacdo, em até 03 (trés) dias uteis antes da
realizagao da sessdo publica de sorteio, por intermédio de requerimento fundamentado, direcionada ao e-
mail licitacoes@crars.org.br, incluindo o assunto “Requerimento para Participacdo em Sessdo Publica
de Sorteio”. A solicitagdo e seus motivos serdo analisados e respondidos em até 48 (quarenta e oito) horas
uteis pela Comissao de Contratacao.

5.12. Ap6s o julgamento dos pedidos de credenciamento, encerrada a andlise de eventuais
recursos interpostos, a data do sorteio serd previamente divulgada no sitio eletronico oficial do CRA-RS e
no Portal da Transparéncia.

5.13. A relagdo numerada de Leiloeiros Oficiais na lista de credenciados sera utilizada de forma a
se estabelecer a ordem de designagao e o rodizio dos leiloeiros, e serd rigorosamente seguida, mantendo-se
a sequéncia, a comegar pelo primeiro sorteado.

Condicoes de Execucao

5.14. A remuneragdo do leiloeiro contratado para realizar leildo sera constituida exclusivamente



da comissdo de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor de venda de cada bem, ou lote, negociado em
leildo, cobrada sem a interveniéncia do CRA-RS, pelo proprio leiloeiro, diretamente dos respectivos
arrematantes dos bens, conforme prescreve o § 2° do art. 42 do Decreto n® 21.981/32, combinado com o
paragrafo tnico do art. 24 do mesmo Decreto.

5.15. Em hipdtese alguma o leiloeiro podera realizar retencdo parcial ou total do valor de venda
dos bens, que sera repassado integramente ao CRA-RS.

5.16. O CRA-RS ndo se responsabilizard pelo pagamento de despesas contraidas pelo
credenciado ou arrematante durante a execucao dos servigos.

Das responsabilidades e encargos

5.17. Cabera ao leiloeiro a responsabilidade exclusiva pelos encargos tributarios, trabalhistas e
previdencidrios decorrentes de sua propria atividade empresarial, incluindo os impostos incidentes sobre a
comissao de 5% (cinco por cento) que lhe ¢ devida pelo arrematante.

5.18. O leiloeiro devera repassar integralmente ao CRA-RS o valor da arremata¢do dos bens,
sendo lhe vedada a reten¢ao de quaisquer valores a titulo de impostos ou taxas incidentes sobre o bem
leiloado.

5.19. Cabera ao CRA-RS, na qualidade de comitente vendedor, a responsabilidade por garantir
que os bens sejam entregues ao arrematante livres de quaisquer O6nus, multas, gravames ou débitos de
natureza fiscal (como IPVA, IPTU, etc.) anteriores a data da efetiva arrematacao.

5.20. Cabera ao arrematante:
a) O pagamento do valor do lance e da comissao do leiloeiro;

b) A responsabilidade por todos os tributos, taxas e despesas que incidam sobre o bem a
partir da data da arrematacao, incluindo, mas nao se limitando a, impostos de transmissao (como o ITBI,
se aplicavel) e futuros impostos sobre a propriedade;

c) As despesas com a transferéncia de titularidade, registro e quaisquer outras necessarias
para a regularizacdo do bem para seu nome.

5.21. SOMENTE poderao participar deste certame os leiloeiros, na condi¢ao de pessoas fisicas ou
juridicas, devidamente registrados na Junta Comercial do Estado do Rio Grande do SUL (JUCISRS), na
forma do Decreto n® 21.981, de 19 de outubro de 1932 em seu artigo 4°.

5.22. Os bens serdo vendidos somente a vista, nas condi¢oes fixadas no regulamento do leildo.

5.23. O vencedor do leildo terd o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis para o pagamento na
conta bancdria de titularidade do CRA-RS, sob pena de aplicacdo das san¢des administrativas previstas no
edital e/ou no contrato. O segundo colocado no item ndo pago poderd arrematar o bem, se o desejar, pelo
preco ofertado pelo vencedor.

5.24. Ap6s o recolhimento dos valores da arrematacdo, via conta bancaria de titularidade do
CRA-RS, o leiloeiro emitira as Notas Fiscais ou Carta de Arrematacao aos arrematantes.

5.25. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, Edital de convoca¢do e Anexos, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CREDENCIANTE, as custas do CREDENCIADO,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

5.26. Havendo descumprimento de quaisquer das obrigacdes previstas neste Termo de
Referéncia, no Edital de convocagdao e Anexos, a CREDENCIANTE registrara em relatorio as
irregularidades porventura encontradas, encaminhando copia ao leiloeiro para imediata corregdo das falhas
detectadas, sem prejuizo da aplicagao de penalidades;

5.27. Caso ndo ocorra a efetivacao da venda por erro nas publicagdes legais, ou ainda, no caso de
leildao publico ser suspenso por determinagdo judicial, a comissdo sera devolvida ao arrematante pelo
leiloeiro, sem que isso enseje reembolso de qualquer espécie por parte da CREDENCIANTE.

5.28. Para a realizacdo dos leildes deverdo ser observadas as condigdes e exigéncias previstas na
legislagdo aplicavel, neste Termo de Referéncia, no Edital de convocacdo e Anexos, especialmente no que
se refere as obrigagdes do leiloeiro, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do



descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des estabelecidas em contrato.

5.29. Compete ao Leiloeiro Oficial a condugao pessoal do leildo, somente podendo delegar suas
funcdes a um preposto nas hipoteses previstas no Art. 11° do Decreto n® 21.981/32 e no Art. 57 da IN
DREI/ME n° 52/2022 com a estrita observancia das disposicoes estabelecidas no Edital mediante
comunicag¢do formal e prévia anuéncia.

5.30. Sera de responsabilidade do CREDENCIADO todos as despesas relativas aos
procedimentos necessarios a realizagdo dos Leildes e atos de publicagdo (tais como: divulgacdo em site
proprio, na internet, jornal de grande circula¢do no Estado e na cidade e outras formas de divulgacdo do
leildo; locagdo de instalagdes e equipamentos; contratacdo de mao de obra; seguranca para o evento; bens
e equipamentos necessarios a realizacdo do servico); exceto publicagdo no DOU, e site institucional do
CRA-RS, que seré responsabilidade da CREDENCIANTE.

5.31. Os bens serdao vendidos no estado de conservagdo em que se encontrarem, ndo sendo de
responsabilidade do leiloeiro ou da CREDENCIANTE, quaisquer consertos, reparos, desmonte ou mesmo
providéncias com a retirada, frete ou transporte do material arrematado.

5.32. Em todos os eventos, o leiloeiro devera dispensar igual tratamento a todos os bens
disponibilizados para a venda, tanto na divulgacdo (propaganda), como, principalmente, na tarefa de
identificar possiveis interessados, independentemente do valor e da liquidez dos mesmos.

5.33. O CREDENCIANTE fixara o preco minimo de arrematagdao dos bens e formacao de lotes
visando a realizacdo do leildo, podendo o CREDENCIADO auxiliar no processo de avaliacdo dos bens.

5.34. Por se tratar de bens inserviveis para a Administragdo, isenta-se a CREDENCIANTE de
quaisquer responsabilidades no que se refere a vicios que o material por ventura apresente ou venha a
apresentar apOs a arrematagao.

5.35. O leiloeiro ¢ encarregado, por lei e pela norma, a apenas realizar o leildo e apenas conduzir
a realizacao do leildo, conforme previsto nos art. 19 e 20 do Decreto n® 21.981/32.

5.36. Fornecer o relatorio final de cada leildo que deverad conter, no minimo, descricdo do bem,
valor de avaliagdo, valor de arremate, valor da transferéncia bancaria paga pelo arrematante, valor pago ao
leiloeiro pelo arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, nome do arrematante, quantidade de lotes
arrematados, identidade, endereco, quantidade de ndo arrematados, quantidade e valor de lotes em
condicional, se houver.

5.37. Durante a vigéncia do termo de contrato (12 meses), o Leiloeiro Oficial contratado ficard
responsavel pela conducdo dos leildes a serem realizados de acordo com as necessidades da
CREDENCIANTE.

Do local, dos dias e horarios da execucio dos servicos

5.38. Os servicos deverdo ser executados em local disponibilizado pelo CREDENCIADO, de
facil acesso aos interessados a participarem do leildo, correndo por conta do leiloeiro todas as despesas
relativas a encargos trabalhistas, previdencidario, transporte de pessoal e quaisquer outras decorrentes da
execuc¢ao do objeto.

5.39. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: sitio eletronico do leiloeiro contratado,
com estrutura para organizar e receber os lances dos interessados.

5.40. Cabe ao ganhador do leildo o prazo de 10 (dez) dias uteis para realizar a retirada dos itens, a
contar da emissao da nota fiscal ou Nota de Arrematagao pelo leiloeiro, ou seja, serdo retirados somente
apos a comprovagdo da efetivacdo da transferéncia bancdaria para a conta de titularidade do CRA-RS. O
ndo recolhimento no prazo acima estipulado acarretara a desisténcia e consequentemente no retorno do
item para o CRA-RS.

5.41. Os custos de transporte e manuseio dos itens arrematados serdo de exclusiva
responsabilidade do arrematante, cabendo a este providenciar sua remogao por conta propria e assumindo
todos os riscos envolvidos.

5.42. A organizagao e visitagdo dos lotes sera coordenada pela CREDENCIANTE.
5.43. Os dias e horarios para retiradas sdo: de segunda a sexta das 8h30 as 12h, e das 13h30 as



18h.

Rotinas a serem cumpridas

5.44. Quando convocado para a realizagao do leildo, o CREDENCIADO devera:
5.44.1. Elaborar o inventario;
5.44.2. Vender os bens publicos aos arrematantes que apresentarem os lances vencedores com

valor igual ou superior a avaliagdo efetuada pela Comissdao de Patrimonio do CRA-RS
CREDENCIANTE, em conjunto com o leiloeiro, mediante as condi¢cdes de pagamento previstas no
Edital de Leilao respectivo;

5.443. Disponibilizar pessoal qualificado para a organizagao e realizagao do leildo;

5.44.4. Elaborar o edital do leilao, submetendo a aprovagao do CRA-RS;

5.44.5. Disponibilizar local adequado para a realizacdo do leildo;

5.44.6. Realizar o leildo em até 90 (noventa) dias, conforme planejamento junto ao conselho;
5.44.7. Disponibilizar estrutura tecnologica para viabilizar a participagdo de interessados via

WEB, recebendo lances on-line, mediante processo de autenticidade de usudrios pré-cadastrados,
garantindo a seguranca e a consisténcia dos lances ofertados nessa modalidade;

5.44.8. Realizar a cobranca dos valores arrematados;

5.44.9. Apos o leildao o credenciado devera providenciar relatdrio e/ou ata para demonstragido
do resultado, bem como ficar responsavel pela cobranga de sua comissdo ao arrematante e apoiar
todos os tramites legais de transferéncia dos bens, sem 6nus ao CRA-RS. O pagamento ao CRA-RS
devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias tuteis contados da conclusdo do processo de leilao;

5.44.10. Emitir os documento fiscais correspondentes aos itens vendidos no certame;

5.44.11. Entregar os bens aos arrematantes, contendo as informacdes de nome do arrematante,
CPF ou CNPJ, enderego, telefone o valor;

5.45. A organizagdo e visitacdo aos lotes serdo informadas previamente pelo CRA-RS, o qual
estardo alocados no Estado do Rio Grande do Sul.

5.46. O leiloeiro devera arcar com todos encargos decorrentes da presente contratacdo,
especialmente os referentes a impostos, fretes, taxas, emolumentos, alvaras, seguros, encargos trabalhistas;

5.47. O Leiloeiro devera atender a todos os requisitos legais previstos no art. 31, § 2°, § 3°e § 4°,
da Lei 14.133/2021 e na Instru¢do Normativa DREI/ME n°® 52/2022, além das demais regras legais
pertinentes.

5.48. A guarda dos bens a serem leiloados serd de responsabilidade do CRA-RS, porém a
realizacdo de vistas aos bens, devera ser acompanhada e organizada pelo leiloeiro e/ou sua equipe de
apoio.

Materiais a serem disponibilizados pelo Credenciado

5.49. Plataforma eletronica para divulgacao de edital, organizacao do leildo, cadastramento de
interessados e etapa de lances.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a CREDENCIANTE e o CREDENCIADO devem ser realizadas por
e-mail sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim,
desde que, ndo seja configurado a possibilidade de mensagens temporarias, autodestrutivas ou



equivalentes.

6.4. Apoés a assinatura do contrato, a CREDENCIANTE podera convocar o representante
d o CREDENCIADO para reunido inicial para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato, bem como apresentag¢dao do plano de fiscaliza¢do, que conterd informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do do CREDENCIADO, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e
das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.5. O CREDENCIADO podera, formalmente, designar um procurador ou preposto, antes do
inicio da prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do
objeto contratado.

6.6. Nao ¢ necessario o CREDENCIADO manter procurador ou preposto no local da execugao
do objeto.

Fiscalizacao
6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.8. O fiscal do contrato serd um empregado ou cargo comissionado do CRA-RS designado pela
Administragdo, por meio de portaria.

6.9. O fiscal do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizag¢ao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico (quando houver), do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O fiscal do contrato acompanharé a execucdao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao
(Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, VI).

6.11. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas

ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, II).

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao (Decreto n® 11.246/2022, art.
22, 1ID).

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto n® 11.246/2022, art. 22, 1V).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n°® 11.246/2022, art.
22, V).

6.15. A atestacdo de conformidade da execucao do objeto cabe ao titular do setor responsavel
pela fiscaliza¢do do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

6.16. O recebimento provisorio ¢ o definitivo do objeto do Contrato serdo feito pelo Fiscal de
Contrato, ou por quem este designar, cabendo o seu gerenciamento a quem este indicar.

6.17. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n® 11.246/2022, art. 22, VII).

6.18. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condicoes de habilitagdo
d o CREDENCIADO, acompanhara o empenho, atestara para fins de liquidagdo, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246/2022).



6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢dao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n® 11.246/2022, art. 23, IV).

6.20. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
d o CREDENCIADO, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CREDENCIANTE ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

Gestor do Contrato

6.21. O gestor do contrato ¢ um empregado ou cargo comissionado do CRA-RS devidamente
designado pela Administragdo, por meio de portaria.

6.22. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, II).

6.23. Durante a vigéncia do contrato, 0o CREDENCIADO deve indicar preposto, aceito pela
Administragdo da CREDENCIANTE, para representa-la sempre que necessario.

6.24. Todas as requisi¢des e/ou notificagdes trocadas entre as partes devem ser feitas por e-mail,
com prova de recebimento, passando a integrar o presente instrumento.

6.25. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pelo CREDENCIADO ensejara a aplicacao de sangdes administrativas e na legislagdo vigente, podendo
culminar em extin¢ao contratual, conforme disposto nos arts. 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021.

6.26. Os representantes desta contratagdo anotardao em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do do objeto, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados, quando aplicavel.

6.27. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
7.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade

de Licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inc. IV, da Let n° 14.133/2021,
mediante procedimento administrativo auxiliar de CREDENCIAMENTO.

7.2. S6 poderdo ser contratados leiloeiros previamente credenciados.
7.3. O cadastro de leiloeiros serd permanentemente permitido até o final da vigéncia do Edital.
7.4. No compras.gov o valor estimado R$0,01 (um centavo de real), trata-se de um valor

ficticio, sem significado.
7.5. O simples credenciamento ndo gera direito a contratacao.
Regime de execucio

7.6. O regime de execugdo do contrato serd indireta, considerando que o leiloeiro credenciado ¢
o responsavel pela execucdo do leildo.

Exigéncias de habilitacao

7.7. Previamente a celebracio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF (quando houver);



b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.8. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da pessoa fisica ou juridica interessada e
de seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.9. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte dos participantes do certame
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.10. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.11. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.12. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.13. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

7.14. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.15. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.16. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

7.17. Serdo aceitas certidoes emitidas através da internet, desde que se encontrem no prazo de
validade.
7.18. Nao serdo aceitos protocolos de solicitagdo de certiddes e/ou documentos, sendo o seu
fornecimento de inteira responsabilidade do leiloeiro oficial.
7.19. Nao estando previsto o prazo de validade nas certiddoes e declaracdes apresentadas,
considerar-se-ao validas por 180 (cento e oitenta) dias, contados de sua expedicao.
7.20. Para fins de habilitagdo, o interessado precisara comprovar os seguintes requisitos:
7.20.1. Habilitac¢io juridica
7.20.1.1. atender as disposi¢des do Decreto n® 21.981, de 19 de outubro de 1932.
7.20.1.2. Pessoa fisica:
7.20.1.3. Prova de matricula de leiloeiro oficial na Junta Comercial do Estado do Rio

Grande do Sul (JUCIRS), acompanhado de prova de regularidade para o exercicio da profissdo,
por meio de certidao oficial, dentro da validade, com data de emissao ndo superior a 120 (cento
e vinte) dias contados da data de divulgagdo do edital do credenciamento.

7.20.1.4. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.20.1.5. Empresario individual: inscricado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial;

7.20.1.6. Copia do cartao do CPF ou seu comprovante de inscri¢dao, emitido através do



sitio da Receita Federal do Brasil;

7.20.1.7. Copia autenticada do comprovante de endereco residencial atualizado, em até 90
(noventa) dias;

7.20.1.8. Procuragdo, quando for o caso.
7.20.1.9. Pessoa Juridica:

7.20.1.10. Prova de matricula de leiloeiro oficial na Junta Comercial do Estado do Rio
Grande do Sul (JUCIRS), acompanhado de prova de regularidade para o exercicio da profissdo,
por meio de certiddo oficial, dentro da validade, com data de emissao ndo superior a 120 (cento
e vinte) dias contados da data de divulgagdo do edital do credenciamento;

7.20.1.11. Copia dos atos constitutivos em vigor, de associagdes, fundagdes ou de S.A.,
devidamente registrado em Cartorio do Registro Civil de Pessoas Juridicas ou na Junta
Comercial do Rio Grande do Sul;

7.20.1.12. Copia autenticada da Ata de Eleicdo da atual diretoria, se for o caso,
devidamente registrada em Cartorio;
7.20.1.13. Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridica, do Ministério da
Fazenda (CNPJ);
7.20.1.14. Além dos documentos acima, deverdo ainda, enviar as seguintes declaragdes:
7.20.1.15. Declaragao de solicitagdao de credenciamento;
7.20.1.16. Termo de compromisso.

7.20.2. Habilitaciao fiscal, social e trabalhista
7.20.3. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
7.20.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.20.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.20.6. Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

7.20.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943;

7.20.8. Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.20.9. Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.20.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

7.20.11. Sempre que solicitado pela CREDENCIANTE as condigdes de qualificagdo
deverao ser reapresentadas.

7.20.12. Além dos documentos supracitados também serdo retirados pela Administracao



as seguintes certidoes:

7.20.12.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

7.20.12.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.20.13. Qualificacdo Economico-Financeira

7.20.13.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

7.20.14. Qualificacao Técnica

7.20.14.1. Comprovacao de aptidao para execugdao de servigo equivalente ou superior ao
objeto desta contratagcdo, com a apresentagdo de atestado de capacidade técnica que comprove
a realizacao de leiloes sob a forma eletronica.

7.20.14.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, considerando que a
institui¢ao devera possuir pessoal técnico capacitado e condigdes de logistica compativeis com
a execucdo de certame em ambito nacional, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as caracteristicas semelhantes ao objeto desta contratacao.

7.20.14.3. Pessoas fisicas matriculadas como leiloeiros, registrados como empresarios
individuais, na forma da instru¢ao normativa DREI/ME n° 52 de 29 de julho de 2022, que
estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

7.20.14.4. Certidao Oficial fornecida pela Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Sul
de registro como Leiloeiro oficial, bem como sua regularidade para o exercicio da serventia, na
forma das disposi¢des do Decreto n.° 21.981/32, com data de emissdo ndo superior a 90
(noventa) dias do termo final para apresentacdo da documentagdo, que ateste a regular
matricula do leiloeiro;

7.20.14.5. Declaragao de que possui estrutura eletronica para realizagao de leiloes.
Devera ainda

7.21. apresentar o termo de confidencialidade e sigilo assinando, conforme modelo constante no
Anexo I deste instrumento.

7.22. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da CREDENCIANTE e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Dos critérios de julgamento

7.23. Sera julgado a documentagdo que comprove a Habilitagdo técnica conforme Edital de
credenciamento, os leiloeiros habilitados participardo do sorteio para escolha do leiloeiro a ser contratado.

Da sessao publica de sorteio

7.24. A ordem de contratagdo dos credenciados sera definida seguindo o critério de sorteio, a ser
realizado em sessao publica.

7.25. A Sessao Publica de Sorteio sera realizada em meio virtual, com gravagdo de dudio e video,
pela Comissdo de Contratagdo, presidida por um de seus membros, sendo acompanhada pelos interessados
preferencialmente de forma eletronica.

7.26. De forma justificada, podera ser autorizada a participagdo na sessdo publica de forma
presencial, devendo o interessado encaminhar sua solicitacdo, em até 03 (trés) dias uteis antes da
realizagao da sessdo publica de sorteio, por intermédio de requerimento fundamentado, direcionada ao e-
mail licitacoes@crars.org.br, incluindo o assunto “Requerimento para Participacdo em Sessdo Publica de
Sorteio”. A solicitacdo e seus motivos serdo analisados e respondidos em até 48 (quarenta e oito) horas
uteis pela Comissao de Contratagao.



7.27. Apds o julgamento dos pedidos de credenciamento, encerrada a andlise de eventuais
recursos interpostos, a data do sorteio serd previamente divulgada no sitio eletronico oficial do CRA-RS e
no Portal da Transparéncia.

7.28. A relacao numerada de Leiloeiros Oficiais na lista de credenciados serd utilizada de forma a
se estabelecer a ordem de designag¢do e o rodizio dos leiloeiros, e serd rigorosamente seguida, mantendo-se
a sequéncia, a comegar pelo primeiro sorteado.

7.29. O Leiloeiro que rejeitar a designagdo ou estiver impedido de realizar leildes, perdera a vez,
situagdo em que sera chamado o proximo na ordem de classificagdo.

7.30. Havendo descredenciamento de Leiloeiro, nos termos deste edital e seus anexos, sua
posi¢do sera ocupada pelo proximo na ordem de classificacao, reordenando os demais.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. A pretensa contratacdo ndo gera custos para a Administragao.

8.2. Conforme §1°, do art. 6°, do Decreto n°® 11.461/2024, fica estipulado o montante maximo de

5% (cinco por cento) do valor do bem arrematado a ser pago pelo arrematante como comissao ao leiloeiro.

8.3. Nao ha previsdao de recursos or¢gamentarios para o presente credenciamento, considerando
que as despesas relativas aos servigos especificados correrdo por conta da taxa de comissao do leiloeiro,
paga exclusivamente pelo arrematante.

8.4. Sera adotado com fins Unico de viabilizar operacionalizacdo da contratagdo no sistema
COMPRASNET o valor de referéncia FICTO de R$0,01 (um centavo de real).

9. DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

9.1. Nao serda devido pelo CRA-RS nenhum valor de remuneracdo ao Leiloeiro ou taxas de

qualquer tipo, conforme disposto no art. 42, § 2°, do Decreto n® 21.981/1932;
Forma de Pagamento

9.2. O pagamento da remuneragdo do Leiloeiro sera realizado pelo Arrematante e diretamente ao
Leiloeiro, conforme previsto neste Termo de Referéncia, ndo havendo nenhum pagamento a ser realizado
pelo CRA-RS, por forga do art. 42, § 2°, do Decreto n® 21.981/1932.

9.3. O pagamento da arrematacdo sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados e de titularidade da CREDENCIANTE.

94. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel,
quando for o caso.

9.6. O pagamento referente aos bens leiloados para 0 CRA-RS devera ser realizado em até 05
(cinco) dias uteis.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Nao ¢ necessario a indicagdo da dota¢do or¢amentaria, uma vez que a contratagdo nao gera
onus aos cofres publicos, ou seja, ndo sera contraida nenhuma despesa ao CRA-RS.

11. OBRIGACOES DO CREDENCIADO

11.1. Executar os servigos de acordo com as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste termo

de referencia;

11.2. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execuc¢ao ou dos materiais empregados;

11.3. Submeter-se as disposi¢des legais em vigor;
11.4. Assumir a responsabilidade técnica pela execugdo dos servigos;

11.5. Responsabilizar-se pelo sigilo de todas as informagdes obtidas em decorréncia do



cumprimento do contrato;

11.6. Manter, durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢cdes de qualificagdo exigidas para participagdo no certame licitatdrio,
fornecendo, sempre que solicitado, documentos que comprovem tais condigdes;

11.7. Responsabilizar-se por eventuais prejuizos causados a CREDENCIANTE e/ou a terceiros,
decorrentes de atos omissivos ou comissivos, dolosos ou culposos, cometidos por si ou por seus
empregados na execu¢do dos servigos, objeto do presente Termo de Referéncia;

11.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacgdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias,
comerciais e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade 8 CREDENCIANTE;

11.9. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.10. Fornecer, sempre que solicitados pela CREDENCIANTE, os comprovantes do
cumprimento das obrigagdes previdencidrias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do
pagamento dos saldrios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicdo da
CREDENCIANTE;

11.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

12. OBRIGACOES DA CREDENCIANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CREDENCIADO, de acordo

com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Notificar o CREDENCIADO por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.3. Receber ¢ atestar a nota fiscal apresentada pelo CREDENCIADO, de conformidade com os
servigos contratados;

12.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de
referencia;

12.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por um representante designado;

12.6. Aplicar as penalidades por ndo cumprimento das obrigagdes assumidas.

13. CRITERIOS DE MEDIACAO E PAGAMENTO

13.1. O objeto sera considerado recebido apdés a prestagdo de contas por parte

do CREDENCIADO, com a respectiva transferéncia do recurso arrecadado (excluindo a comissdo que
cabe ao leiloeiro, que devera ser paga pelo Arrematante diretamente ao leiloeiro).

13.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal do
contrato, conforme especificacdes Art. 140 da lei 14,133/2021;

13.2. O Recebimento Provisério dos servigos do Leiloeiro serda considerado ocorrido apos a
entrega e aceite, pelo Contratante, do Relatério Final de Prestagdo de Contas de todos os leildes realizados
no ambito do presente contrato, acompanhado de toda a documentagdao comprobatoria e detalhada das
vendas e/ou tentativas de venda e dos valores devidos e recolhidos.

13.3. O CREDENCIADO fica obrigado a reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios ou incorreg¢des resultantes da execucdo, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a Ultima e/ou unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

13.4. A prestacdo de contas sera efetuada pelo Leiloeiro(a) ao CRA-RS, conforme estabelecido
no Decreto n° 21.981, de 19/10/1932.
13.4.1. O prazo sera de no maximo de 10 (dez) dias tteis, contados da integralizagdo do

pagamento, juntamente, com a fatura de leildo, salvo greves bancarias, cheque com insuficiéncia de



fundos e compensacdo de cheque de outras pragas, os quais obedecerdo as normas do BANCO
CENTRAL DO BRASIL, ficando deliberado que logo que efetivamente cobrados, seu valor sera
repassado ao CRA-RS;

13.4.2. Deve ser entregue a prestacdo de contas do Leildo com, no minimo, os seguintes
documentos:

a) Ata do Leilao;

b) Relatério pormenorizado do Leildo;

c) Publicacdes realizadas em jornais de grande circulagao, feitas pelo Leiloeiro;
d) Nota de arrematagdo dos bens;

e) Autorizagao de retirada dos bens, com assinatura da Comissao de Patrimonio do CRA-RS,
do Vice-presidente Administrativo e do Vice-presidente Financeiro do CRA-RS;

f) Termo de recebimento dos bens assinado pelo(s) arrematante(s) no ato da retirada dos bens;
g) Relatorio sintético do Leilao;

h) Relatorio apresentando o valor arrecadado com o Leildo, constando o valor de avaliagao do
bem, o valor inicial de lance, o valor final arrematado e o percentual de ganho em relagdo ao
valor inicial de lance;

13.4.3. Concluido o Leildo, por ocasido da prestagdo de contas, o Leiloeiro juntamente com o
CRA-RS, definira o procedimento a ser adotado caso o bem ndo seja arrematado, obedecendo os
critérios constantes neste Termo de Referéncia.

14. CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DAS INFORMACOES

14.1. Na execucdo dos servicos descritos neste Termo de Referéncia, o CREDENCIADO tera
acesso a informagdes criticas do CRA-RS. Assim, cabera ao CREDENCIADO:

14.1.1. Exigir de cada profissional que venha a prestar os seus servigos a assinatura do Anexo
I deste Termo de Referéncia, pelo qual se compromete a manter o sigilo e a confidencialidade de
todos os dados e informagdes de que venha a ter conhecimento no exercicio de suas atribuigdes;

14.1.2. Zelar pelo sigilo inerente a execucdo do objeto e pela confidencialidade quanto aos
dados e informagdes do CRA-RS a que eventualmente tenha acesso, empregando todos os meios
necessarios para tanto;

14.1.3. Responsabilizar-se pela divulgacdo ndo autorizada ou pelo uso indevido de qualquer
informagao pertinente ao CRA-RS.

14.1.4. Em caso de ndo cumprimento das condigdes estabelecidas no por parte
do CREDENCIADO e/ou de seus profissionais signatarios do Termo, e/ou de quebra da guarda e
sigilo, aludidos, ou de utilizagdo dos dados fornecidos pelo CRA-RS, para outros fins de qualquer
natureza ou espécie, que ndo os expressamente autorizados e para uso exclusivo dos servigos
prestados a este, o CREDENCIADO respondera de forma incondicional, civil, criminal e
administrativamente pelo fato, sem prejuizo do direito do CRA-RS de promover a rescisdo contratual,
com a aplicagdo das penalidades previstas neste ajuste.

15. TRATAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E PRIVACIDADE

15.1. O CREDENCIADO realizara o Tratamento de Dados Pessoais no contexto da prestacao dos
servicos. Nestas atividades de Tratamento, a CREDENCIANTE ¢ o Controlador dos Dados Pessoais,
enquanto o CREDENCIADO ¢ a Operadora dos Dados Pessoatis.

15.2. No desempenho da sua atribui¢do, o CREDENCIADO atendera a Lei n® 13.709/2018 - Lei
Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais e demais legislagdes correlatas de prote¢ao de dados.

15.3. O CREDENCIADO devera comprovar no processo de credenciamento que se encontra em
conformidade com a Lei n°® 13.709/2018.
15.4. O CREDENCIADO permitira que a CREDENCIANTE realize auditoria anual/semestral

para verificar a conformidade com a lei.



15.5. Demais peculiaridades e exigéncias para cumprimento da Lei n° 13.709/2018 serdo
detalhadas no contrato.

16. DISPOSICOES FINAIS
16.1. Compdem este Termo de Referéncia:
16.1.1. Apéndice A - Estudo Técnico Preliminar
16.1.2. Anexo I: Termo de Confidencialidade e Sigilo.
17. RESPONSAVEIS

Adm. Gabriela Gong¢alves Sanches
CRA-RS n° 30370

Superintendente Executiva do CRA-RS
Setor Demandante

ANEXO I - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

Eu, , CPF n° , assumo o compromisso de manter a confidencialidade e
sigilo de todas as informagdes a que tiver acesso, referentes as minhas atribui¢des ou além delas, dentro do
Conselho Regional de Administragdo — CRA-RS. Comprometo-me ainda em salvaguardar a informagao
sigilosa e a pessoal, bem como assegurar a publicidade da informacdo ostensiva, utilizando-as,
exclusivamente, para o exercicio das atribuigdes de cargo, emprego ou fungdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e penal. (Norma Complementar 20/IN01/DSIC/GSIPR).

Por este termo de confidencialidade e sigilo, comprometo-me a:

1. Nao utilizar informagdes sigilosa (protegida por legislaciao especifica) ou pessoal a que tiver acesso,
para lograr beneficio proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros. Estas
informagdes nos diversos formatos (impresso, magnético ou digital) devem ser tratadas com absoluta
reserva em qualquer condi¢do e ndo podem ser divulgadas ou dadas a conhecer a terceiros nao
autorizados, inclusive aos proprios usuarios (servidores publicos, estagiarios, prestadores de servico ou
terceirizados) do CRA-RS, sem a autorizagdo do proprietario da informacgao;

2. Nao efetuar gravacao ou copia da documentacao sigilosa ou pessoal a que tiver acesso para fins diversos
ndo relativos a funcdo ou cargo;

3. Manter a necessaria cautela quando da exibi¢dao de dados em tela, impressora ou na gravagao em meios
eletronicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas nao autorizadas;

4. Nao me ausentar da estacdo de trabalho sem encerrar a sessao de uso do navegador, bloquear estacao de
trabalho, garantindo assim a impossibilidade de acesso indevido por terceiros;

5. Nao revelar minhas senhas a ninguém e tomar o maximo de cuidado para que ela permaneca somente de
meu conhecimento;

6. Alterar minha senha regularmente e sempre que obrigatorio ou que tenha suspeicao de descoberta por
terceiros, ndo usando combinagdes simples que possam ser facilmente descobertas;

7. Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das acdes ou omissdes de minha parte que
possam poOr em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de minha senha ou das transagdes
a que tenha acesso.

8. Respeitar as normas de seguranca e restrigdes de sistema impostas pelos sistemas de seguranga
implantados na institui¢ao;

9. Informar imediatamente a Diretoria do CRA-RS a respeito de qualquer incidente de seguranca da
informacgao ou violagao, intencional ou nao, das regras descritas na Politica de Seguran¢a da Informacao e
normativas correlacionadas.



De acordo com o Cdédigo Penal Brasileiro (Decreto-Lei 2.848, de 1940) constitui infracdo inserir ou
facilitar, o funcionario autorizado, a inser¢do de dados falsos, alterar ou excluir indevidamente dados
corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da Administragao Publica com o fim de obter
vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano (Incluido pela Lei n° 9.983, de 2000).

O ndo cumprimento deste Termo implicard, para os que estiverem envolvidos na violagdo do sigilo e uso
das informagdes do CRA-RS, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, nas seguintes sangdes:
Para Servidores: sang¢des internas, variando de simples adverténcia a demissdo por justa causa, conforme
Art. 132, inciso IX da Lei 8112/90. Para parceiros, estagiarios, prestadores de servigo ou terceirizados:
variando de adverténcia a rescisdo do respectivo contrato de prestagdo de servigo, com aplicacdo de todas
as multas nele previstas por inadimplemento.

Nestes Termos, as seguintes expressoes sdo assim definidas:

Agente Publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remuneracao, por eleicao,
nomeacao, designagdo, contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo,
emprego ou fungao nos 6rgaos e entidades da Administragao Publica Federal.

Informaciao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e transmissdo de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

Informacao pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel, relativa a
intimidade, vida privada, honra e imagem, como: resultado de exames médicos; lista de nomes, e-mail dos
servidores ou colaboradores do CRA-RS e respectivos dados, armazenados sob qualquer forma;
informacodes referentes a salarios e beneficios dos servidores.

Informacao sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de
sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade ou do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais
hipoteses legais de sigilo, tais como: Sigilos Decorrentes de Direitos de Personalidade: Sigilo Fiscal,
Sigilo Bancério, Comercial, Sigilo Empresarial, Sigilo Contabil; Sigilos de Processos e Procedimentos:
Acesso a Documento Preparatorio, Sigilo do Procedimento Administrativo Disciplinar em Curso, Sigilo
do Inquérito Policial, Segredo de Justica no Processo Civil, Segredo de Justica no Processo Penal;
Informacdo de Natureza Patrimonial: Segredo Industrial, Direito Autoral e Propriedade Intelectual de
Programa de Computador, Propriedade Industrial.

Incidente de seguranca: qualquer evento ou ocorréncia que promova uma ou mais agdes que
comprometam ou que seja ameaga 4 integridade, autenticidade ou disponibilidade de qualquer ativo de TI
do CRA-RS.

Proprietario da informacao: refere-se a parte interessada do 6rgdo ou entidade, individuo legalmente
instituido por sua posicao e/ou cargo, o qual € responsavel primario pela viabilidade e sobrevivéncia da
informacao
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