& dmae
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTOS

; GERENCIA DE SUPRIMENTO - D-ADM/DMAE
DOCUMENTO UNICO DE DEMANDA PARA A AQUISICAO DE BENS (DUDAB)

1. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA DE AQUISIGAO (DFD)

1.1. DADOS DA AREA REQUISITANTE:
DMAE

Setor Demandante: GSUP/C-MATERIAIS
Nome de Contato : Nathan Montagner Silveira
Telefone e e-mail do contato: 51 3289.9993

e-mail: nathan.silveira@dmae.prefpoa.com.br

1.2. INDICAGAO DO BEM QUE SE PRETENDE ADQUIRIR:
Aquisicao de materiais de HIGIENE E LIMPEZA:
COD MAT 1007251 - Esponja para limpeza, 11,5x7, 5x2cm aprox, 2 faces, abrasiva/espuma

COD MAT 291948 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox. 90 x 105cm, capacidade
130L

COD MAT 2001674 - Saco plastico p/ lixo, verde, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox. 90 x 105cm, capacidade
130L

COD MAT 1071737 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), 75 x 105cm, capacidade 100L

COD MAT 1071927 - Saco plastico p/ lixo, verde, aprox. 140 micras (0,14mm), aprox. 75 x 105cm, capacidade
100L

COD MAT 1007509 - Saco plastico p/ lixo, verde, aprox. 80 micras (0,08mm), aprox. 60 x 70cm, capacidade 60L

1.3. QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO :

6000 UNIDADES (UN) para o COD MAT 1007251 - Esponja para limpeza, 11,5x7, 5x2cm aprox, 2 faces,
abrasiva/espuma

120 CENTOS (CN) para o COD MAT 291948 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox.
90 x 105cm, capacidade 130L

5000 UNIDADES (UN) para o COD MAT 1007251 - Esponja para limpeza, 11,5x7, 5x2cm aprox, 2 faces,
abrasiva/espuma

250 CENTOS (CN) para o COD MAT 291948 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox.
90 x 105cm, capacidade 130L

180 CENTOS (CN) para o COD MAT 291948 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox.
90 x 105cm, capacidade 130L

250 CENTOS (CN) para o COD MAT 291948 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox.
90 x 105cm, capacidade 130L

1.4. JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA DA NECESSIDADE DA AQUISIGAO:




Materiais de reposi¢do automatica (RA), que, pela natureza, sdo de uso comum e regular por todas as areas do
Departamento.

Reposicdo de estoque de materiais de higiene e limpeza necessarios ao suporte administrativo das atividades
do DMAE. Materiais fracassados em suas tentativas de registro de pregos por meio dos PE 515/2025 (esponja)
e PE 470/2025 (sacos de lixo) e em situagdo de indisponibilidade de estoques.

1.4.1. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL DO DMAE:

Aprovamos a inclusdo da demanda do PCA de 2026. O Plano de Contratagdes Anual deve subsidiar a
elaboragdo das respectivas leis orcamentarias e, para tanto, deve estar consolidado antes do inicio da
elaboragao dessas leis.

1.5. ESTIMATIVA DA DATA QUE DEVE SER REALIZADO O FORNECIMENTOS DOS BENS
Aproximadamente em 18/06/2026.

2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

2.1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO (Preenchimento Obrigatério):

Reposi¢cao de estoque de materiais de higiene e limpeza necessarios ao suporte administrativo das atividades
do DMAE. Materiais fracassados em suas tentativas de registro de precos por meio dos PE 515/2025 (esponja)
e PE 470/2025 (sacos de lixo) e em situagéo de indisponibilidade de estoques.

2.2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL DO DMAE:

A previsao consta demonstrada no item 1.4.1. do Documento de Formalizagao de Demanda (DFD).

2.3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Preenchimento Obrigatério):

Devido a baixa complexidade n&o sera exigido atestado de capacidade técnica.

2.4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO (Preenchimento Obrigatério):

A quantidade consta nas RMs 5904/26, 5905/26, 5906/26, 5907/26, 5908/26 e 5909/26. A quantidade comprada
foi calculada considerando-se a posicdo de estoque no momento da analise de compra, o consumo médio
mensal historico disponivel no sistema GMAT, o tempo de licitagdo, as compras pendentes de entrega, o prazo
de entrega praticado pelo mercado e o estoque de seguranga que se deseja manter para o item.

2.5. LEVANTAMENTO DE ALTERNATIVAS DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUGAO:

N&o contemplado neste ETP por tratar-se de solugédo previamente definida e historicamente validada, através da
aquisicdo de itens com especificagcdo técnica padronizada para contratagdo usual e corriqueira pela
Administragdo. A analise considerando a melhor adequagdo a necessidade, ao ciclo de vida do objeto, bem
como a relagao custo-beneficio a médio e longo prazo, foi oportunizada por ocasido da criagao / atualizagdo da
especificagdo do item no cadastro do sistema de materiais GMAT.

2.6. ESTIMATIVA DO VALOR DA AQUISIGAO (Preenchimento Obrigatério):

A formacgao do precgo levou em consideragdo composicdo que contemplou sempre que possivel precos publicos,




pesquisa em sites especializados e ou pesquisa com potenciais fornecedores. O calculo do valor estimado segue
as diretrizes estabelecidas pela DLC-SMPG de acordo com a IN 01/2025 DLC/SMPG .Conforme mapas de
precos elaborados e inseridos no sistema GMAT.

(0] valor de referéncia da contratacao constam nas SCMs 639/2026,
2469/2026, 2473/2026, 1907/2026, 1908/2026 e 1910/2026. Os documentos que dao suporte a referida formagao
de pregos constam no anexo 39139895.

2.7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Preenchimento Obrigatério):

Fornecimento de materiais de consumo sem instalagédo, conforme descricbes deste Termo de Referéncia.

2.8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA SOLUGAO (Preenchimento Obrigatério):

O objeto deve ser licitado por item em vez de lote. Desta forma se garante maior competitividade, vez que nao
frustra a participagdo de empresas que ndo comercializam todos os itens de um lote.

2.9 DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

Nao contemplado neste ETP por tratar-se de aquisi¢do de itens com especificagdes técnicas que obedecem a
padrées de qualidade consolidados e bem definidos, que atendem a necessidades de conhecimento prévio, com
valores de mercado devidamente determinados por formagcao precedente de precos baseada nas diretrizes
estabelecidas pela DLC-SMPG e IN 01/2025 DLC/SMPG, visando a economicidade material e financeira
pretendida.

2.10. PROVIDENCIAS ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO
CONTRATO:

N&o contemplado neste ETP considerando a baixa complexidade do objeto a ser adquirido. A contratacdo nao
importa em necessidade de demais providéncias de preparo para garantia da correta fiscalizagédo e recebimento
do bem pela Administracao.

2.11 CONTRATAGOES CORRELATAS / INTERDEPENDENTES:

Nao contemplado neste ETP considerando que as contratagdes obedecem a um cronograma de compras, que
orienta a emissdo das demandas correlatas em periodos que obedecem ao mesmo momento, garantido
economia de escala e formagéo de pregos equanime. Em relagéo a contratagdes interdependentes, a solugéo a
ser contratada ndo é composta e ndo depende de outros servicos adicionais para recebimento e utilizagdo do
objeto. Nos casos em que ha necessidade de manutengdo ou instalagdo, estas condigdes séo previstas nas
especificagdes cadastradas dos materiais no sistema GMAT.

2.12 IMPACTOS AMBINETAIS E MEDIDAS MITIGADORAS:

Apos afericdo junto ao Guia de Licitagbes Sustentaveis da AGU - https://www.gov.br/agu/pt-

br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf , verificou-se que nao ha impactos
ambientais aplicaveis a esta contratacao.

2.13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO (Preenchimento
Obrigatério):

A contratagdo mediante compra licitada normal, RM TIPO 01, é a adequada visto que os materiais ndo se
configuram nem como dispensa de licitagao, pelo valor, nem como compra emergencial ou como registro de



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf

precos (RM tipo 03), pois ha previsibilidade no consumo, isto €, o quantitativo solicitado sera utilizado ao longo

do ano de 2026.
3. ANALISE DE RISCOS

RISCO 1: LICITAGAO DESERTA/FRACASSADA

PROBABILIDADE DANO IMPACTO

BAIXA / MEDIA Atraso na aquisi¢ao de bens, comprometendo no Alto
atendimento das agbes/demandas do Departamento.
ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
Pregoeiros da GLIC verificarem no portal de licitacdes antes da abertura e Pregoeiros

reagendaram data, concedendo novo prazo de 8 dias uteis

C-EDITAIS enviar novo aviso de data e avisar setor demandante

C-EDITAIS e setor

demandante
ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL
Analise do despacho e ata final do certame para identificar os itens que nao C-EDITAIS
tiveram interesse por parte dos licitantes.
Abertura de novo processo para aquisigao dos itens deserto/fracassado com C-EDITAIS
demanda urgente de novo PE
RISCO 2: ITEM DESERTO/FRACASSADO
PROBABILIDADE DANO IMPACTO
MEDIA Atraso na aquisicdo de bens, comprometendo no Alto
atendimento das agdes/demandas do Departamento
ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
Conferir se estdo validas as especificagbes, bem como se o prego de mercado
estd adequado, antes de incluir em novo processo a RM, caso haja alguma SETOR
divergéncia solicitar a alteragédo do item no GMAT DEMANDANTE
ACAO DE CONTIGENCIA RESPONSAVEL
Analise do despacho da Pregoeira e da ata final do certame para identificar os
itens e os motivos pelo qual o bem n&o foi adquirido. Caso o item tenha fracassado SETOR
por preco ou por problemas nas especificagdes, solicitar a alteracdo do item no DEMANDANTE
GMAT
Analise do despacho da Pregoeira e da ata final do certame para identificar os
itens e os motivos pelo qual o bem nao foi adquirido. Caso o item tenha sido SETOR
deserto, justificar no processo a necessidade dispensar, conforme prevé o inciso |l DEMANDANTE

do artigo 75 da Lei 14.133/2021 ou aguardar inclusdo em novo certame licitatorio




RISCO 3: ESPECIFICAGAO INCOMPLETA OU INCORRETA

PROBABILIDADE DANO IMPACTO

BAIXA Atendimento incompleto ou incorreto as necessidades Médio
das areas demandantes

ACAO PREVENTIVA RESPONSAVEL
Solicitar a revisdo pelas areas demandantes a cada planejamento e verificar se SETOR
houve ocorréncias anteriores a fim de evitar falhas na especificagéo e atendimento DEMANDANTE
no processo anterior.
ACAO DE CONTINGENCIA RESPONSAVEL

Participagao e revisédo pelas areas das requisitantes no processo de contratagao.
Efetuar levantamento de contratacbes similares feitas por outros érgaos, consultar SETOR

sitios da internet, de modo a buscar o maior niumero possivel de fontes DEMANDANTE

RISCO 4: ITEM DESERTO/FRACASSADO DEVIDO A VARIAGAO CAMBIAL

PROBABILIDADE DANO IMPACTO

MEDIA Atraso na aquisicdo de bens, comprometendo no Alto
atendimento das agdes/demandas do Departamento

AGAO PREVENTIVA RESPONSAVEL

Conferir se estao validas as especificagdes bem como e especialmente o preco

de mercado antes de incluir em novo processo a RM, caso haja alguma SETOR
divergéncia solicitar a alteragédo do item no GMAT DEMANDANTE
ACAO DE CONTIGENCIA RESPONSAVEL

Andlise do despacho da Pregoeira e da ata final do certame para identificar os
itens e os motivos pelo qual o bem néo foi adquirido. Caso o item tenha fracassado SETOR
por preco, solicitar a alteragao do item no GMAT DEMANDANTE

4. TERMO DE REFERENCIA

4.1. DEFINIGAO DO OBJETO:
O presente processo tem como escopo a aquisicdo de materiais de HIGIENE E LIMPEZA.
A quantidade estimada pelo Departamento é de:

6000 UNIDADES (UN) para o COD MAT 1007251 - Esponja para limpeza, 11,5x7, 5x2cm aprox, 2 faces,
abrasiva/espuma

120 CENTOS (CN) para o COD MAT 291948 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox.




90 x 105cm, capacidade 130L

5000 UNIDADES (UN) para o COD MAT 1007251 - Esponja para limpeza, 11,5x7, 5x2cm aprox, 2 faces,
abrasiva/espuma

250 CENTOS (CN) para o COD MAT 291948 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox.
90 x 105cm, capacidade 130L

180 CENTOS (CN) para o COD MAT 291948 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox.
90 x 105cm, capacidade 130L

250 CENTOS (CN) para o COD MAT 291948 - Saco plastico p/ lixo, preto, aprox. 100 micras (0,10mm), aprox.
90 x 105cm, capacidade 130L

Os materiais deverao ser entregues no almoxarifado I, de endereco: Américo Vespucio, 881, Porto Alegre/RS,
onde é realizado o recebimento provisoério. Apds inspecgao técnica do responsavel na area, sera confirmado o
recebimento definitivo dos materiais.

4.2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO: Trata-se de contratagdo
de materiais de higiene e limpeza necessarios ao suporte administrativo das atividades do DMAE. Materiais
fracassados em suas tentativas de registro de pregcos por meio dos PE 515/2025 (esponja) e PE 470/2025
(sacos de lixo) e em situagéo de indisponibilidade de estoques.

4.3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO:

Conforme item 2.7 do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

4.4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Conforme item 2.3 do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

4.5. MODELO DE EXECUGAO:

4.5.1. O prazo de entrega sera de 15 dias, a contar do recebimento do empenho.

4.6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO: O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput) e o objeto sera fiscalizado
pela area demandante.

4.7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTOS: O DEPARTAMENTO efetuara os pagamentos através de
TED direto na conta da empresa contratada, até a ultima quarta ou sexta-feira anterior ao 30° (trigésimo) dia,
contados do recebimento da nota fiscal pelo fiscal de contrato do DEPARTAMENTO. Para fins de pagamento
através de TED, a licitante vencedora, apds a entrega do material, devera informar, o nome completo e enderecgo
da empresa, telefone e pessoa para contato, nome e numero do banco, nome e nimero da agéncia e nimero da
conta corrente. Estas informacdes deverdo ser encaminhadas para a Coordenacado de Finangas, correio

eletrénico: financas@dmae.prefpoa.com.br

4.8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

4.8.1. O fornecedor sera selecionado pelo critério de menor preco, Lei Federal n® 14.133/2021;



mailto:financas@dmae.prefpoa.com.br

4.8.2. Para itens com valor igual ou inferior a R$ 80.000,00, de acordo com a Lei 123/2006 e alteragdes, a
competicdo sera exclusiva para ME/EPP. Nao havendo fornecedor que possa atender na condigdo de ME/EPP
ou ndo sendo vantajoso para o Departamento, devera ser justificado para realizacdo de licitagdo por ampla
competigao.

4.8.3. A forma de contratagcao sera definida pela GLIC - Geréncia de Licitacbes e Contratos, de acordo com a
IDG 592/2024, exceto nos casos de contratagdo emergencial ou por inexigibilidade que deve ser indicado pela
area demandante.

4.9. ESTIMATIVAS DETALHADAS DOS PRECOS: Conforme item 2.3. deste documento;

4.10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA: Conforme RMs;

4.11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

4.11.1. Manter, durante toda a execugdo do contrato, a compatibilidade com as obrigagcbes por ele assumidas,
todas as condigbes de habilitagao e qualificagao exigidas neste Edital.

4.11.2. Entregar o produto de acordo com as quantidades e especificagcdes, nos enderecgos, horarios e prazos
estabelecidos neste Edital.

4.11.3. Acondicionar os produtos a serem entregues em embalagens adequadas para suportar riscos de
carregamento, transporte, descarga e armazenamento e individualizadas, por empenho, constando
externamente o numero deste empenho, a quantidade e a descricdo do material nelas contido.

4.11.4. Quando os produtos forem entregues desmontados, providenciar a montagem dos mesmos, sob sua
inteira responsabilidade, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, apos solicitagdo do DEPARTAMENTO.

4.11.5. Providenciar no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de notificagdo do
DEPARTAMENTO, a troca ou adequacao do produto que ndo esteja em conformidade com as especificagdes.

4.11.6. Ressarcir o DEPARTAMENTO, caso os produtos ndo sejam aprovados pela inspegéo realizada por
laboratdrio externo, das despesas decorrentes de inspecgao.

4.11.7. Retificar, substituir, complementar a nota fiscal ou fatura que apresentar defeitos ou vicios sem quaisquer
O6nus para o DEPARTAMENTO, ficando ciente de que o prazo de pagamento passara a fluir apos a
regularizagao.

4.11.8. Arcar com as despesas de transportes, carga e descarga, preenchendo na nota fiscal ou fatura o campo
relativo ao frete, destacando-se a responsabilidade da CONTRATADA pelo pagamento do frete, inclusive no
caso de utilizagao de assisténcia técnica durante o prazo de garantia.

4.11.9. Ressarcir o DEPARTAMENTO de todas as despesas decorrentes de titulos protestados indevidamente,
sem prejuizo das sangbes previstas no Edital/Contrato.

4.11.10. Nas descargas deverao ser obrigatoriamente observadas as normas de manuseio e seguranga, bem
como todo o pessoal envolvido no descarregamento devera estar equipado com os EPIls indicados e
necessarios.

4.11.11. Fornecer o produto/equipamento, acompanhado das recomendagbes para carga e descarga, normas do
fabricante para adequada armazenagem, bem como, a data de fabricacdo e prazo de validade, quando for o
caso.

4.11.12. Indicar e manter permanentemente atualizado o e-mail para o qual o DEPARTAMENTO devera remeter
as solicitagdes de fornecimento do objeto contratado.

4.11.13. Fica estabelecida a obrigatoriedade de implementagdo do Programa de Integridade pela
CONTRATADA, nas hipoéteses previstas no caput e § 1° do art. 29 da Lei Municipal 12.827/2021.




4.11.14. A exigéncia do Programa de Integridade, quando cabivel, dar-se-a a partir da celebragao do
CONTRATO, devendo a CONTRATADA apresentar, até a data de sua assinatura, o relatério de perfil e relatorio
de conformidade do Programa por ela instituido.

4.12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4.12.1. A contratante efetuara os pagamentos através de TED direto na conta da empresa contratada, até a
ultima quarta ou sexta-feira anterior ao 30° (trigésimo) dia, contados da confirmagédo da despesa pelo fiscal de
contrato do DEPARTAMENTO. Para fins de pagamento através de TED, a licitante vencedora, apés a entrega
do material, devera informar, o nome completo e endereco da empresa, telefone e pessoa para contato, nome e
numero do banco, nome e numero da agéncia e nimero da conta corrente. Estas informagdes deverdo ser
encaminhadas para a Coordenagéao de Finangas, correio eletronico: financas@dmae.prefpoa.com.br

4.13. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Conforme item 2.12 do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

4.14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

4.14.1. No que tange as sangdes administrativas, informamos que aplicar-se-d0 as constantes na Lei n°
14.133/2021.

5. DESPACHO

Conforme justificativas apresentadas neste Documento Unico de Demanda para a Aquisicdo de Bens
(DUDAB) que inclui o Documento de Formalizagdo de Demanda e o Estudo Técnico Preliminar , restam
atendidos os principios do interesse publico, ja que a contratagéo atende, de forma direta e indireta, a sociedade
- destinataria das atividades do DMAE; atende também a essencialidade, pois a contratagdo é de suma
relevancia para o pleno atendimento das finalidades deste Departamento, assim como atende o principio da
economicidade, pois o valor cobrado esta dentro das praticas de mercado para este objeto. Desta forma, aprovo
o presente Termo de Referéncia com seus direitos e deveres pelas partes bem como a analise de riscos desta
contratagao e autorizo a realizagao da contratagao.

Encaminha-se para prosseguimento.

AS REQUISIGOES DE MATERIAL SUPRA MENCIONADAS CONSTAM APROVADAS PELA AUTORIDADE
COMPETENTE NO SISTEMA REM, RESTANDO CARACTERIZADA, POR ESTE ATO, SUA HOMOLOGAGAO
NESTE DOCUMENTO.

Obrigatéria a assinatura do agente de planejamento e do gerente.

V.2026/01

1.
seil o
assinatura - L
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Nathan Montagner Silveira, Assistente Administrativo, em
06/05/2026, as 11:58, conforme o art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006, e o Decreto Municipal
18.916/2015.
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Documento assinado eletronicamente por Cristiana Boeckel Mendes, Gerente, em 06/05/2026, as
17:18, conforme o art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006, e o Decreto Municipal 18.916/2015.

il
Sel’ o
assinatura L
eletronica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site

http://sei.procempa.com.br/autenticidade/seipmpa informando o cédigo verificador 38535883 e o codigo
'r .1 CRC 5702305F.

24.10.000000198-5 38535883v15
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