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TERMO DE REFERENCIA
CRACHAS, CORDOES PERSONALIZADOS E ROLLER CLIPS

X0 DE CRACHAS, PORTA-
AGRIREAS PERSONALIZADOS

Processo n2 006/2025

1. OBJETO S i
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servigos € aquisicao de materiais

para confecgao de crachas de identificagao, porta-crachas, corddes personalizados e roller c||.ps,|
i i a spita
destinados ao uso dos servidores, colaboradores € prestadores de servico da Fundagdo Hosp

Centenario — FHC.
A forma de julgamento devera ser a de menor prego por lote, com a finalidade de registrar pregos
para fornecimento dos lotes, objetivando atender a demanda da FHC.

2. JUSTIFICATIVA

A aquisigdo visa atender a continuidade de padronizagdo da identificagao visual dos profissionais e
visitantes da Fundacdo Hospital Centenario, garantindo maior seguranga no controle de acesso,
organizag3o institucional e fortalecimento da identidade visual do hospital.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS GERAIS

3.1 Todos os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso e entregues em perfeito estado de
conservagao.

3.2 A personalizagdo dos itens devera seguir fielmente o manual de identidade visual da Fundagdo
Hospital Centenario, fornecido pela contratante.

3.3 A contratada devera apresentar amostra para aprovagdo prévia, antes da produgdo em escala.
3.4 Os materiais deverdo possuir qualidade e durabilidade compativeis com o uso continuo em
ambiente hospitalar.

4. CONDICOES DE FORNECIMENTO

4.1 O prazo de confecgdo e disponibilizagdo dos itens sera:
4.1.1 Item 1 (Cartdo de Identificagdo — Cracha) — até 5 (cinco) dias uteis contados da solicitagao
formal feita pelo Setor de RH da FHC, conforme demanda;
4.1.2 Itens 2 (Porta-cracha), 3 (Corddo) e 4 (Roller Clips) — até 22 (vinte e dois) dias corridos apds a
emiss3o da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, conforme o instrumento utilizado pela
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4.2.1 Para viabilizar a logistica, a empresa fornecedora devera estar localizada em um raio maximo
de 25 km da cidade de Sdo Leopoldo/RS.

4.3 Itens que apresentarem defeitos ou ndo atenderem as especificagdes deverdo ser substituidos
pela contratada, sem 6nus adicional.

5. RECEBIMENTO

5.1 O recebimento ocorrera em duas etapas:

5.1.1 Provisdrio: no ato da entrega, mediante conferéncia quantitativa.

5.1.2 Definitivo: apds verificagdo qualitativa, comprovagdo da conformidade com as especificagbes
e aprovagdo da amostra.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1 Fornecer os itens conforme as especificacbes técnicas estabelecidas.
6.2 Apresentar amostras para validagdo prévia, até 10 (dez) dias Uteis ap6s a assinatura do

contrato.
6.3 Substituir, sem custos adicionais, itens que apresentem defeito, divergéncia de personalizagdo
ou inadequacdo as especificagoes.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Disponibilizar a logomarca e orientagdes da identidade visual.
7.2 Acompanbhar, fiscalizar e atestar o fornecimento.
7.3 Efetuar o pagamento dentro do prazo estabelecido em contrato, apos recebimento definitivo.

8. VIGENCIA

8.1 O presente contrato tera vigéncia de 01 (um) ano contados a partir da data de sua assinatura,
prorrogavel nos termos da legislagdo vigente, podendo ser rescindido quando da entrega integral
do objeto contratado.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratacdo objeto deste Termo de Referéncia correra a conta da
seguinte dota¢do orgamentaria:
 Unidade Orgamentaria: 471 — Folha de Pagamento e Encargos do Hospital Centendrio

e Rubrica: 33.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

¢ Recursos: 1500.1002040

10. PENALIDADES

10.1 O n3o cumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas sujeitara a contratada as
penalidades previstas na Lei Federal n? 8.666/93, Lei n2 14.133/21 e demais legislagdes aplicaveis,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal cabivel.

\
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10.2 Serdo aplicadas as seguintes penalidades, observados o contraditério e a ampla defesa:
a) Adverténcia — quando verificada a ocorréncia de pequenas irregularidades formais, passiveis de
correcdo, sem prejuizo para a FHC;

b) Multa moratéria — de 0,5% (meio por cento) do valor do pedido, por dia de atraso injustificado
na entrega, até o limite de 10%;

c) Multa compensatéria — de 10% (dez por cento) do valor do pedido, nos casos de inexecugdo
total ou parcial das obrigagdes assumidas;

d) Suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo — pelo prazo de até 2 (dois) anos, nos casos de descumprimento grave.
10.3 As multas poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos a contratada ou cobradas
judicialmente, se necessario.

11. REAJUSTE

11.1 Os precos contratados poderdo ser reajustados ap6s 12 (doze) meses da data da proposta ou
do orcamento a que esta se referir, nos termos do artigo 124 da Lei n? 14.133/2021.
11.2 O indice de reajustamento a ser aplicado sera o IPCA/IBGE (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), ou outro que venha a substitui-lo oficialmente.

11.3 A solicitacdo de reajuste devera ser formalmente apresentada pela contratada, acompanhada
da devida justificativa, cabendo a Fundagdo Hospital Centenario a analise e autorizagdo expressa.

12. PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da data do recebimento
definitivo dos materiais/servicos, sendo que, os crachas (ltem 1 do Anexo), serdo solicitados por
demanda e terdo o controle, conforme o item 13 deste TR, e da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Gestor do Contrato, pelo Fiscal designado e pelo
responsavel do setor demandante.

12.2 A Nota Fiscal devera conter, obrigatoriamente:

a) identificagdo do objeto contratual;

b) o periodo de execugdo do fornecimento/servigo a que se refere;

¢) nimero do processo licitatorio;

d) nimero do empenho;

e) indicacdo, quando aplicavel, da opg3o pelo Simples Nacional, anexo e percentual de tributagao.
12.3 Para fins de liberagdo do pagamento, a contratada devera apresentar, junto a Nota Fiscal, os
seguintes documentos:

12.3.1 Quanto ao Tomador (Fundagdo Hospital Centendrio):

a) relatério mensal do fornecimento/servico prestado, com o valor a ser faturado;
b) comprovagio da quitagdo da folha de pagamento de seus funciondrios vinculados ao objeto
contratual;

c) comprovante de efetividade dos funcionarios;

d) comprovantes de pagamento das guias mensais de FGTS e INSS.

12.3.2 Quanto a regularidade da Contratada:

a) Certid3o Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

d) Certiddo Negativa quanto a Situagdo Fiscal Estadual;
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e) Certidao Negativa de Débitos Municipais.

12.3.2.1 Os documentos deverdo ser anexados a Nota Fiscal para certificagdo do Gestor do
Contrato, constituindo condicao indispensavel para liberagdo do pagamento.

12.4 A contratada ndo farad jus a quaisquer valores adicionais decorrentes de servicos que
excedam o objeto contratual, salvo mediante prévia autorizagdo formal da Fundagdo Hospital
Centenario.

13. SISTEMA DE CREDITOS PARA IMPRESSAO DE CRACHAS

13.1 A impress3o dos crachas serd realizada sob demanda, conforme solicitagdo do Setor de
Recursos Humanos da Fundacdo Hospital Centenario, mediante controle em sistema eletrénico
disponibilizado pela contratada.

13.2 O pagamento serd efetuado de forma antecipada, em regime de créditos, correspondentes a
quantidade de unidades contratadas, ficando os mesmos disponiveis para utilizagdo durante a
vigéncia contratual.

13.3 A contratada devera disponibilizar acesso via sistema web, com login e senha, permitindo a
Fundacdo Hospital Centendrio o acompanhamento em tempo real das solicitacdes efetuadas,
crachas confeccionados e saldo de créditos restantes.

13.4 O saldo de créditos n3o utilizado até o final da vigéncia contratual deverd ser integralmente
ressarcido pela contratada, salvo prorrogagdo do contrato autorizada pela Fundagdo Hospital
Centenario.

13.5 A Nota Fiscal sera emitida pela contratada no ato da aquisigdo dos créditos, em conformidade
com a legislagdo tributaria vigente.

14. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. A gestdo e fiscalizagdo da execugdo do contrato decorrente deste Termo de Referéncia serdo
exercidas pelos seguintes servidores da Fundagdo Hospital Centenario:

Gestor do Contrato: Marcelo Antunes, Schmitt, Assesssor Técnico do Presidente

Fiscais: Juraci Cristina de Oliveira dos Santos Coordenadora de RH e Fernanda Batista de Fraga,
Diretora de RH

14.2. Compete ao Gestor do Contrato coordenar a execugdo, adotar as providéncias necessarias
para a boa continuidade dos servigos e atestar as notas fiscais.

14.3. Compete aos Fiscais acompanhar, verificar, registrar ocorréncias e comunicar ao Gestor do
Contrato quaisquer irregularidades observadas.
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14.4. Caso ocorra substituicdo dos responsaveis acima, sera expedido ato administrativo préprio
(Portaria/Ordem de Servigo), mantendo-se validos os efeitos até a designagdo dos novos
servidores.

Sdo Leopoldo, 25 de agosto de 2025

RESPONSAVEL PELO TR:

%rwd& pop.
</
Fernanda Batista de Fraga

Diretora de Recursos Humanos
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ANEXO | — QUADRO DE ITENS — CENARIO |

Quant. Quant.
Lote Especificagdes Aproximadas Unidade minima maxima
estimada | estimada

Servico de confecgdo de cartdo de identificagdo — tipo
cracha, em PVC, padrdao CR-80 (85,6 mm x 54 mm,
espessura 0,76 mm), impressdo digital offset ou
sublimatica em alta resolugdo (minimo 300 dpi),
frente e verso (4/4 cores). Personalizagdo com foto
digitalizada em cores, nome, cargo/fun¢do, matricula
e logomarca da Fundagdo Hospital Centendrio.
Possuir tecnologia Prox 125 ou Prox Mifare.
Acabamento brilhante com plastificagdo protetiva
contra riscos e umidade. Layout fornecido pela FHC.

Un 100 500

Porta-crachd em PVC transparente vertical,
compativel com as medidas do cracha descrito no
item 1, resistente e com espaco para fixacdo de
corddo ou roller clip.

Un 100 500

Servico de confec¢do de corddo porta-crachd em fita
de gorgurdo acetinada, largura 12 mm, impressao
digital em 1440 dpi de alta defini¢do, personalizado
com a logomarca da FHC, com terminal de argola

Un 50 250

Roller clips personalizados em resina, cor branca,
30mm, com sistema retratil de até 60 cm e clip
metdlico para fixagdo. Personalizacdo com a
logomarca da FHC.

Un 50 250
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ANEXO | — QUADRO DE ITENS — CENARIO i

Quant. Quant.
Lote Especificacoes Aproximadas Unidade minima maxima
estimada estimada

Servico de confec¢do de cartdo de identificagdo —
tipo cracha, em PVC, padrdao CR-80 (85,6 mm x 54
mm, espessura 0,76 mm), impressdo digital offset
ou sublimatica em alta resolugao (minimo 300 dpi),
frente e verso (4/4 cores). Personalizagdo com foto
1 |digitalizada em cores, nome, cargo/fungdo, Un 200 1000
matricula e logomarca da Fundagdo Hospital
Centenario. Possuir tecnologia Prox 125 ou Prox.
Mifare. Acabamento brilhante com plastificagao
protetiva contra riscos e umidade. Layout fornecido
pela FHC.

Porta-crachda em PVC transparente vertical,
compativel com as medidas do cracha descrito no
item 1, resistente e com espago para fixagdo de
corddo ou roller clip.

Un 200 1000

Servico de confecgdo de corddo porta-cracha em
fita de gorgurdao acetinada, largura 12 mm,
3 |impressdo digital em 1440 dpi de alta definigdo, Un 100 500
personalizado com a logomarca da FHC, com
terminal de argola

Roller clips personalizados em resina, cor branca,
30mm, com sistema retratil de até 60 cm e clip
metalico para fixagdo. Personalizagdo com a
logomarca da FHC.

Un 100 500




