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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
UNIDADE DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS - DAI/SMED

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Credenciamento de pessoas juridicas para fornecimento de kits de uniformes escolares,
em condicbes padronizadas, com contratacdes paralelas e nao excludentes, para
atendimento dos estudantes da Rede Municipal de Ensino de Porto Alegre, mediante emissao
de Ordens de Fornecimento (OFs) e recebimento descentralizado pelas Unidades Escolares,
conforme quadro abaixo:

. ~ ANTITATIV
ITEM | CODIGO | ESPECIFICACAO Qu o

ESTIMADO
Kit de uniforme escolar completo, composto
por: 03 camisetas de manga curta, 02
1 1098797 camisetas de manga longa, 01 moletom, 01 61211

jaqueta, 02 calgas, 01 bermuda (masculino) ou
01 short-saia (feminino), conforme
Especificacdes Técnicas.

1.2. Parcelamento do objeto
1.2.1. Nao é possivel o parcelamento do objeto.

1.2.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque os itens sao inter-relacionados, havendo
necessidade de uma mesma empresa para execucao.

1.2.1.2. A aquisicao serd realizada em Unico item.

1.3. Forma de fornecimento: uma sé vez, com prazo conforme consta no item prazo
de entrega.

1.4. Modalidade

1.4.1. O presente credenciamento serda realizado na modalidade paralela e ndo excludente.

1.5. Definicao do objeto

1.5.1. O objeto caracteriza-se como fornecimento de bens comuns, pois possui padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por especificacdes usuais de mercado e por
requisitos técnicos mensuraveis (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 62, XIll).




1.5.2. Os bens de consumo deste objeto nao classificam-se como de luxo.

1.6. Subcontratacao

1.6.1. A CONTRATADA, na execucdo do fornecimento, sem prejuizo das responsabilidades
assumidas nesta contratacdo e legais, podera subcontratar, em parte o objeto do presente
Contrato, se for conveniente para a Administracao Municipal, mediante prévia e escrita
autorizacao do CONTRATANTE.

1.6.1.1. Admite-se apenas a subcontratacdo de atividades de logistica/transporte (etapas
acessoérias), desde que mantidas as responsabilidades integrais da CONTRATADA pela
entrega, integridade das embalagens, prazos e rastreabilidade, e mediante prévia
autorizacdo. E vedada a subcontratacdo da confeccdo, do controle de qualidade e do
fornecimento do kit como obrigacao principal.

1.6.1.1.1. E vedada a subcontratacdo que implique repasse integral do objeto ou que
comprometa a rastreabilidade e o controle de qualidade, salvo autorizacao expressa e
motivada.

1.7. Consércio
1.7.1. Veda a participacao de empresas em consorcio.

1.7.1.1. Justifica-se, pois o objeto nao é complexo a ponto de exigir a unido entre empresas
para sua execucao. Veda-se a participacao de empresas em consércio, por se tratar de
fornecimento padronizado, executavel por empresas do ramo téxtil sem complexidade
técnica que justifique associacao, e para simplificacao da gestdao do credenciamento e
responsabilizacdo (justificativa de eficiéncia e controle).

1.8. Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD)

1.8.1. Esta contratacao esta adequada a Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados).

1.9. Este Credenciamento gera contrato em todas as demandas de utilizacao.

1.9.1. Justifica-se firmar contrato porque fornecimento de bens com entrega em prazo
superior a 30 (trinta) dias.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacao e de seus quantitativos encontra-se no Estudo Técnico
Preliminar (ETP), que identifica a inexisténcia de fornecimento padronizado, suficiente e
continuo de uniformes escolares, gerando desigualdades, dificuldade de identificacdo e
impactos na seguranca e identidade institucional.

2.2. Nos termos da Lei Municipal n.211.771/2015, o Municipio de Porto Alegre instituiu politica
de fornecimento gratuito de uniforme escolar aos estudantes da rede municipal, com o
objetivo de promover igualdade de condicdes entre os alunos, auxiliar as familias e fortalecer
a identificacao institucional dos estudantes com a rede publica de ensino.


https://www2.portoalegre.rs.gov.br/cgi-bin/nph-brs?s1=000034518.DOCN.&l=20&u=/netahtml/sirel/simples.html&p=1&r=1&f=G&d=atos&SECT1=TEXT

2.2.1. Quantitativo estimado: 61.211 kits de uniformes escolares, com base em dados
institucionais de matriculas (excluidas turmas de Bercario | e Il).

2.2.1.1. Durante o periodo de credenciamento, o quantitativo estimado poderd sofrer
alteracao, por aumento ou diminuicao, em virtude da variacao do numero de matriculas
efetivadas durante o ano letivo, tomando por base os dados institucionais oficiais disponiveis
na plataforma web Power BI.

2.2.1.2. Considerando a disponibilidade de recursos, ressaltamos que a 12 etapa (2026) da
politica publica contara com o atendimento de estudantes do 12 ao 72 ano do Ensino
Fundamental e turmas de Correcao de Fluxo (CF) das EMEFs. Para a 22 etapa (2027), serao
contemplados os demais estudantes dos outros niveis da RME, oriundos de escolas préprias e
parceiras, conforme quadro-resumo:

ETAPA N2 DE ESTUDANTES
12 (2026) 27.551
22 (2027) 33.660
TOTAL: 61.211

2.2.1.3. O guantitativo acima constitui estimativa para fins de planejamento e programacao
das Ordens de Fornecimento (OFs), nao gerando direito subjetivo de contratacao por parte do
credenciado, sendo as contratacbes limitadas: (i) a demanda efetiva apurada pela
Administracao; e (ii) a disponibilidade orcamentéria e financeira do exercicio.

2.3. A solucao adotada é o credenciamento (contratacao paralela e nao excludente), por ser
vidvel e vantajoso contratar simultaneamente multiplos fornecedores em condigdes
padronizadas, reduzindo riscos de desabastecimento e aumentando a resiliéncia operacional.
Considerando o seguinte embasamento legal:

a) Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021
e O credenciamento é previsto como um procedimento auxiliar no Art. 79 da Lei n?
14.133/2021;

e As exigéncias de habilitacdo para os credenciados devem observar os Arts. 66 a 69 da
mesma lei;

e As clausulas necessarias do termo contratual devem constar no edital, conforme o Art.
92 da Lei n? 14.133/2021;

e A contratacao dos credenciados decorrente do procedimento auxiliar de credenciamento
sera realizada por inexigibilidade licitatéria, na forma dos Arts. 72 e 74, IV, da Lei n?
14.133/2021;

e As sancgoOes aplicaveis em caso de descumprimento estao previstas nos Arts. 156 e
seguintes da Lei n? 14.133/2021.

b) Decreto Municipal n2 22.443, de 22 de janeiro de 2024


https://powerbi.procempa.com.br/reports/powerbi/Educa%25C3%25A7%25C3%25A3o%20Cultura%20Esporte%20e%20Lazer/Educa%25C3%25A7%25C3%25A3o/Self%20Service/SMED/PAIN%25C3%2589IS/Estudantes%20e%20dados

e Este decreto regulamenta o procedimento auxiliar de credenciamento, previsto no art.
79 da Lei Federal n? 14.133/2021, no ambito da PMPA;

e O Art. 19, paragrafo unico, define o credenciamento e suas caracteristicas;

e O Art. 29, |, especifica a hipdtese de contratacdo "paralela e ndo excludente", que é o
caso em questao. Para esta modalidade, o § 12 do Art. 22 estabelece que a
Administracao definird no edital o valor da contratacdo, que serd o mesmo para todos os
credenciados, bem como as respectivas condicdes de reajustamento;

e O Art. 4° veda a participacdo de pessoas fisicas ou juridicas cumprindo sancdo e exige
consulta a cadastros especificos (CEIS, CNJ, TCU);

e O Art. 62 detalha os procedimentos para o credenciamento no Municipio de Porto Alegre;

e O Art. 72 estabelece o conteudo minimo do edital de chamamento publico, incluindo o
valor da remuneracao ou percentual de desconto, a descricao do objeto, documentos
necessarios, prazos € a minuta do termo contratual,

e O Art. 82 trata dos documentos e requisitos de habilitacao, com a possibilidade de
dispensa de alguns em casos especificos (paragrafo Unico);

e O Art. 92 exige prévia analise juridica dos processos administrativos de credenciamento,
com justificativa e manifestacao fundamentada sobre estimativas quantitativas e de
precos;

e O Art. 10 determina a publicacao do edital em diversos canais (DOPA-e, PNCP e sitio
eletrénico oficial do Municipio);

e O Art. 11 estabelece que o edital sera permanentemente aberto e republicado
periodicamente;

e O Art. 12 exige a manutencao das condicdes de habilitacao e a informacao de
alteracoes,;

e O Art. 15, paragrafo Unico, reitera que a contratacdo dos credenciados sera por
inexigibilidade licitatoria;

e O Art. 19 atribui a SMAP, por meio da DLC, a responsabilidade pela conducdo da fase
externa do procedimento.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Sustentabilidade

3.1.1. Conforme o Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis e o Plano de Logistica
Sustentavel (PLS) do Municipio (Decreto Municipal n2 21.869/2023), os critérios de

sustentabilidade sao:

3.1.1.1. Reducao de desperdicios de matéria-prima durante o corte e a confeccao dos
uniformes.

3.1.1.2. Destinacao ambientalmente adequada de retalhos e residuos téxteis,
preferencialmente com reaproveitamento ou reciclagem.

3.1.1.3. Preferéncia por embalagens reciclaveis ou reutilizaveis, para o acondicionamento dos
kits de uniformes escolares.


https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-nova-edicao-de-guia-para-contratacoes-sustentaveis-na-administracao-publica-federal

3.1.1.4. Logistica de entrega otimizada para reducao de consumo de combustivel e emissdes
de gases poluentes.

3.1.1.5. As empresas credenciadas deverao apresentar, quando solicitado, comprovacao das
praticas de sustentabilidade adotadas em seus processos produtivos e logisticos.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO

4.1. Especificacao técnica e condicdes de fornecimento (solucdo completa).

4.1.1. Padrao técnico obrigatério

Os kits deverdo atender integralmente as Especificacdes Técnicas, incluindo, sem se limitar a:
a) composicao téxtil, gramaturas, estruturas, larguras e tolerancias;

b) solidez de cor a lavagem doméstica (nota minima exigida);

c) padroes de costura, pontos por cm quando aplicavel, linhas e acabamento;

d) método de estampa (serigrafia ou DTF) e requisitos de aderéncia, cobertura, toque e
durabilidade;

e) logotipia oficial (layout, posicionamentos e dimensdes com tolerancia), vedada alteracao de
cores, tipografias, proporcdes e disposicao;

f) etiquetagem téxtil conforme Regulamento Técnico Mercosul de Produtos Téxteis;

g) grade de tamanhos (02 a 12 e PP a 5G) e tolerancia dimensional maxima = 2 cm.

4.1.2. Embalagem, identificacao e integridade

4.1.2.1. As pecas deverao ser acondicionadas individualmente em embalagens plasticas e
fechadas/lacradas, de modo a permitir conferéncia por unidade escolar, preservando
integridade das pecas.

4.1.2.2. Na face exterior da embalagem individual (kit de uniforme escolar) devera constar o
nome da empresa credenciada, a discriminacao do conteudo, tamanho da peca e género do
kit (masculino ou feminino).

4.1.2.3. As embalagens individuais deverdo ser acondicionadas em caixas de papelao préprias
para este fim, contendo informacdes na face externa o nome da empresa credenciada, a
discriminacao do conteudo, os tamanhos das pecas, género e o numero do OF
correspondente ao fornecimento.

4.1.2.4. As embalagens deverd proteger contra umidade, sujeira e danos no
transporte/manuseio.

4.1.3. Garantia e substituicoes

4.1.3.1. Garantia contratual minima: 90 (noventa) dias a contar do recebimento definitivo.
4.1.3.2. Constatado vicio de fabricacao/material/estampa, a CONTRATADA devera substituir a
peca/kit em até 30 (trinta) dias corridos da notificacao formal, sem 6nus ao CONTRATANTE.
4.1.3.3. Mantém-se responsabilidade por vicios ocultos, conforme legislacao aplicavel (CDC).



4.1.4. Amostras, laudo técnico e aprovacao prévia (condicionante operacional para inicio do
fornecimento)

4.1.4.1. A empresa credenciada devera apresentar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
apés a publicacdo, no Diario Oficial Eletronico de Porto Alegre (DOPA-e), do
deferimento/habilitacao (homologacao) do seu credenciamento, uma amostra de kit de
uniforme escolar completo (masculino e feminino) no tamanho “M” (médio), confeccionado
conforme as Especificacdes Técnicas (Anexo A do Termo de Referéncia).

4.1.4.2. Juntamente com a amostra, a empresa credenciada devera apresentar laudo(s)
técnico(s) em papel timbrado, emitido(s) por laboratérios acreditados pelo Instituto Nacional
de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO), com especializacao na area de ensaios de
téxteis e assinado por responsdavel técnico.

4.1.4.2.1. Os laudos técnicos deverdao considerar as caracteristicas, normas brasileiras,
especificacdes e tolerancias estabelecidas na Especificacdo Técnica, atestando o atendimento
aos requisitos.

4.1.4.2.2. Nao serao considerados validos os laudos técnicos emitidos pelo préprio fabricante
do tecido e/ou empresa credenciada.

4.1.4.2.3. Em caso de reprovacao da amostra, poderd ser concedido o prazo de 30 (trinta)
dias corridos para reapresentacao/substituicdo, quando cabivel, mediante registro formal da
decisao e observados os critérios objetivos de avaliacao constantes das Especificacdes
Técnicas e dos formularios aplicaveis, em consonancia com o Termo de Referéncia.

4.1.4.2.4. Os laudos deverao estar em nome da empresa credenciada. Amostra sem o
respectivo laudo técnico ndo sera considerada.

4.1.4.2.5. O(s) laudo(s) técnico(s) devera(ao) consignar expressamente, ao final, a conclusao
guanto a amostra avaliada, com indicacdo objetiva de “APROVADA” ou “REPROVADA”, com
referéncia as normas e parametros da Especificacao Técnica.

4.1.4.3. Durante todo o periodo contratual de credenciamento, a UCLC-SMED podera solicitar
pecas de referéncia (padrao) de determinados itens do kit de uniforme escolar ou de um kit
completo, considerando toda a grade de tamanhos (02 a 12 e PP a 5G).

4.1.4.4. Os kits de uniformes escolares entregues na etapa de fornecimento continuo poderao
ser comparados aleatoriamente com a amostra aprovada e com as pecas de referéncia
(padrao). Em caso de divergéncia, os produtos fornecidos poderao ser devolvidos para ajustes
e a implementacao de acdes corretivas no processo produtivo.

4.1.4.5. Os custos logisticos relacionados ao envio de amostras, laudos técnicos, pecas de
referéncia e embalagens ndo serdo ressarcidos pela SMED-PMPA.

4.1.4.6. A aprovacao prévia da amostra serd registrada no "Formulario para Aprovacao Prévia
de Amostras" (Anexo B do Termo de Referéncia) e emitida pela UCLC-SMED.

4.1.4.7. As amostras e as pecas de referéncia (quando solicitadas) deverdo ser enviadas a
Sede da SMED-PMPA, para o seguinte endereco: R. Riachuelo, 1257 - Centro Histérico, 2°
Andar (UCLC-SMED) - Porto Alegre - RS, 90010-271.

4.1.5. Critérios objetivos de distribuicdo da demanda entre credenciados (credenciamento
paralelo e nao excludente)

4.1.5.1. A distribuicao das OFs observara critérios objetivos, auditaveis e isonémicos, nos



termos do art. 79, paragrafo unico, II, da Lei 14.133/2021 e do Decreto Municipal n2
22.443/2024:

a) Cota de referéncia: a demanda anual projetada de kits sera dividida pelo nimero de
credenciados efetivamente aptos, formando cota anual de referéncia por empresa e expressa
pela seguinte férmula: Cota de Referéncia (CR) = Quantidade Estimada de Kits no ciclo (QE) +
Numero de credenciados aptos (N);

b) Percentual de execucao acumulada: as ordens serao direcionadas, preferencialmente, ao
credenciado com menor percentual de execucdo acumulado frente a sua cota, e expressa
pela seqguinte féormula: Percentual de Execucao Acumulada (PEA) = Quantidade de Kits
recebidos definitivamente do credenciado no ciclo (QRD) + (CR);

c) A cada nova OF, serd selecionado o credenciado com menor PEA, de modo a equalizar a
execucao ao longo do ciclo e preservar a isonomia entre os credenciados.

d) Em caso de empate de PEA entre dois ou mais credenciados, a escolha seguira,
sucessivamente, os critérios abaixo (nesta ordem), até o desempate:

e menor quantidade absoluta de kits recebidos definitivamente (QRD) no ciclo;

e menor nUmero de OFs ja emitidas no ciclo;

e persistindo o empate, ordem cronoldégica de homologacao do credenciamento (mais
antigo primeiro);

e persistindo o empate, sorteio com registro formal em ata/documento no processo (com
ciéncia dos interessados, quando aplicavel).

e) Tolerancia de variacao por credenciado (£10%): sempre que compativel com a demanda
efetiva, com a continuidade do fornecimento e com o interesse publico, a Administracao
buscara manter, ao final do ciclo, cada credenciado dentro da faixa de execucao:

e 90% a 110% da Cota de Referéncia (CR);

e a tolerancia ndo gera direito subjetivo a quantitativos minimos de contratagdo, por se
tratar de estimativa, mas orienta objetivamente a programacao e a emissao das OFs
para fins de isonomia.

f) Recalculo quando houver entrada de novo credenciado (prospectivo): Na hipdtese de
ingresso de novo credenciado durante o ciclo, a Administracdo realizard o recalculo
prospectivo do critério (sem redistribuicdo retroativa). Observando que:

e a CR sera recalculada considerando o novo N de credenciados aptos;

e as OFs ja& emitidas permanecerdao validas, vedada a redistribuicdo/cancelamento
retroativo por esse motivo;

e as préximas OFs passardao a observar o PEA com base na CR recalculada, de forma a
equalizar a execucdo ao longo do periodo remanescente do ciclo.

g) Redistribuicao por recusa, atraso ou incapacidade de atendimento: Para resguardar a
continuidade do fornecimento e o cumprimento do prazo de entrega. Aplicam-se as regras:

e Recusa injustificada: caso o credenciado recuse, sem justificativa aceita pela
Administracao, o atendimento da OF, a demanda sera redistribuida ao(s) préximo(s)
credenciado(s) conforme ranking do menor PEA, registrando-se a ocorréncia para fins de



eventual aplicacao de sangdes e/ou efeitos no IMR (quando aplicavel).

e Atraso relevante: se nao houver entrega integral no prazo previsto na OF (observado o
prazo de entrega do TR), a Administracdo podera, motivadamente: (i) conceder prazo
suplementar, ou (ii) cancelar total/parcialmente a OF e redistribuir o saldo
remanescente, aplicando-se as medidas de responsabilizacdo e descontos cabiveis.

e Incapacidade operacional justificada: se o credenciado, por motivo justificado e
comprovado, declarar impossibilidade de atendimento dentro do prazo, a Administracao
poderd redistribuir a demanda, registrando-se a motivacao e preservando-se o critério
do menor PEA.

4.1.6. Descentralizacao: requisicao e recebimento pelas unidades escolares

a) As unidades escolares préprias e parceiras da RME serdo responsaveis por:

e solicitar ou confirmar quantitativos e tamanhos;

e receber fisicamente os kits;

e realizar conferéncia quantitativa e verificacao de conformidade;

e registrar e reportar a UCLC-SMED as ocorréncias (nao conformidades, faltas, trocas etc.);
e solicitar trocas que sejam motivadas por substituicdes de kits em funcao de tamanho;

e atestar o recebimento para fins de liquidacao.

b) A descentralizacao nao afasta a fiscalizacao formal do contrato, que sera estruturada por
lotes regionais.

4.1.7. Lotes regionais para fiscalizacao contratual (Norte, Leste, Sul e Oeste)
4.1.7.1. Para fins de gestao e fiscalizacao (nao para divisao do objeto/itens), a UCLC-SMED
organizara a fiscalizacao em 4 lotes geograficos:
e J|otel - Norte
e |ote 2 - Leste
e Lote 3 - Sul
e |ote 4 - QOeste
4.1.7.2. A lista de unidades por lote e o enquadramento geografico constardo na Instrucao

Normativa 001/26 - SMED-PMPA. Cada lote terd designacao de Gestor, Fiscal de Contrato e
Fiscais de Servico.

4.1.8. Critérios de aceitacdao do fornecimento (critérios objetivos)

4.1.8.1. O recebimento observara:

a) Recebimento provisério: conferéncia imediata de volumes e seus quantitativos,
integridade, identificacao e documentacao de entrega;

b) Recebimento definitivo: verificacdo de conformidade com as Especificacdes Técnicas,
incluindo:



e tamanhos conforme grade e tolerancias;
e quantitativo de itens por kit amostrado;

e auséncia de defeitos (costura, tecido, manchas, falhas de estampa, descolamento,
esfarelamento);

e etiquetagem correta e indelével,;
e logotipia fiel (posicionamento e dimensdes dentro da tolerancia);

e conformidade por amostragem e/ou inspecao total quando necessario.
c) Plano minimo de amostragem por entrega (regra geral):
e inspecionar 5% dos kits entregues por ordem, considerando um minimo de 10 (dez) e
um maximo 50 (cinquenta) kits;

e constatada taxa de ndo conformidade acima do limite definido em checklist, poderd ser
determinada inspecao ampliada ou 100% e substituicao do lote/itens;

® nos casos de reposicao de kits, provenientes de nao conformidade anterior, a verificacao
sera realizada de forma completa de todos os volumes, e nao por amostragem.

4.2. indice de reajuste

4.2.1. Na hip6tese da concessao de reajustamento, nas parcelas de preco pertinentes, sera
utilizado o indice nacional de precos ao consumidor amplo (IPCA), com data-base vinculada a
data do mapa de precos estimado.

4.2.1.1. Justifica-se a adocdo do indice a fim de recompor o preco do contrato afetado pela
inflacao, uma vez que tal indice é o que mede tal perda e em conformidade com a ORDEM DE
SERVICO N2 23, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2005.

4.3. Planilha de quantidades e formacao de precos estimados

4.3.1. A planilha de quantidades e formacao de precos estimados consta anexada ao presente
processo.

4.4. Condicbes de manutencao e assisténcia técnica

4.4.1. A assisténcia técnica se limita a reposicao/substituicao de pecas defeituosas em até 30
(trinta) dias corridos da notificacao formal da Administracao, sem custo adicional para a
Administracao, conforme item 5.2.1 do ETP.

4.4.2. O prazo para atendimento a solicitacdo de substituicao é de 30 (trinta) dias corridos,
contados da notificacao formal da Administracao.

4.4.3. Devera haver o deslocamento de pessoal autorizado pela CONTRATADA, ao local onde
ocorreu a entrega, para retirada das pecas defeituosas e entrega das pecas de substituicao,
sem Onus para a Administracao.

4.4.4. A CONTRATADA deve possuir canal de atendimento (telefone e e-mail) para registro e
acompanhamento de ocorréncias (troca por defeito, substituicdo por tamanho, ajustes de
tamanho e reposicdes), conforme item 3.1.12, alinea "b", do ETP.


https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2005/3/23/ordem-de-servico-n-23-2005?q=23%252F2005

4.4.5. Justifica-se, pois o objeto se trata de fornecimento de bens de consumo durdveis
(uniformes téxteis), e a garantia contratual minima de 90 (noventa) dias, contados do
recebimento definitivo, periodo em que a CONTRATADA devera substituir, sem 6nus, pecas
com vicios de fabricagcao/material/estampa, conforme item 3.1.7 do ETP.

4.5. Preposto

4.5.1. A empresa deverd indicar, mediante declaragao, um preposto, aceito pela fiscalizacao,
durante o periodo de vigéncia do credenciamento, para representa-la administrativamente,
sempre que for necessario. Na declaracao devera constar o nome completo, CPF, telefone e e-
mail para contato, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional, com poderes
para: tratar de OFs, entrega, trocas, substituicbes por tamanho, documentacao fiscal e
ocorréncias.

4.5.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administracdo deverda
apresentar-se a unidade fiscalizadora no endereco informado no item 4.1.4.7, em até 5 (cinco)
dias Uteis, apés a assinatura do instrumento, para firmar juntamente com o servidor
designado para esse fim o Termo de Abertura do “Livro de Ocorréncias” destinado a registrar
as principais ocorréncias durante a execucao do contrato, bem como para tratar dos demais
assuntos para alinhamento do fluxo operacional de execucao contratual.

4.5.3. O preposto deverd estar apto a esclarecer questdes de faturamento e documentacao.

4.5.4. O preposto deverd acatar orientacdes administrativas e normas internas, inclusive de
LGPD, Saude e Seguranca no Trabalho, quando aplicavel.

5. PRAZO

5.1. O edital de credenciamento permanecera aberto pelo prazo de 12 (doze) meses, contado
da data de sua publicacao, para recebimento de requerimentos de credenciamento,
mantendo-se disponivel durante sua vigéncia, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e do Decreto
Municipal n? 22.443/2024. As contratacdes decorrentes (OFs) terao prazo de execucao e
vigéncia auténomos, conforme o ciclo de fornecimento.

5.1.1)Justificativa do Enquadramento como Fornecimento Continuo: O enquadramento
da contratacdo na categoria de fornecimento continuo de bens fundamenta-se no artigo 692,
inciso XV, da Lei Federal n? 14.133/2021, em perfeita consonancia com o correspondente
Estudo Técnico Preliminar (ETP). Justifica-se a medida pelos seguintes fatores faticos e
juridicos:

5.1.1.1. Da Natureza Permanente e Prolongada da Demanda: O fornecimento gratuito
de uniformes escolares aos estudantes da Rede Municipal de Ensino (RME) atende a uma
necessidade publica permanente, continua e que se prolonga no tempo. A demanda
administrativa é recorrente e inevitavel, decorrendo de fatores dinamicos e ininterruptos
como:

(a) o fluxo vegetativo anual de novas matriculas e transferéncias de estudantes;

(b) a reposicao necessaria de vestuarios em razao do desgaste natural decorrente do uso
diario das pecas pelos alunos;

(c) o crescimento bioldgico dos estudantes, que exige adequacdes e substituicdes sucessivas
de grades de tamanho; e



(d) eventuais perdas de itens ao longo do periodo letivo.

5.1.1.2. Do Carater Meramente Estimativo e de Planejamento do Quantitativo
Inicial: O volume de 61.211 kits de uniformes, programado para distribuicao em duas
etapas subsequentes (2026 e 2027), constitui mera projecao fisica e orcamentaria
referencial elaborada para fins de planejamento operacional das Ordens de Fornecimento
(OFs). Esse gquantitativo ndo possui natureza estatica de escopo fechado e nao gera direito
subjetivo de fornecimento rigido ao credenciado, estando a execucdo adstrita a flutuacao real
de matriculas apurada periodicamente por sistemas oficiais e a respectiva disponibilidade
orcamentaria do exercicio. O encerramento cronolégico das duas primeiras etapas em 2027
nao extingue a necessidade de fornecimento, que persistird nos meses e exercicios
subsequentes de modo perene.

5.1.1.3. Da Incompatibilidade Logica com o Contrato por Escopo: A modelagem de
contrato por escopo (art. 62, XVII, da Lei n? 14.133/2021) é incompativel com o procedimento
auxiliar de credenciamento adotado. Por forca do artigo 79, § 12, inciso I, da Lei n2
14.133/2021 e do artigo 11 do Decreto Municipal n2 22.443/2024, o edital de
chamamento deve permanecer permanentemente aberto para o ingresso de novos
interessados. A extincdo imediata do vinculo contratual pelo exaurimento de um
quantitativo pontual anularia o objetivo do credenciamento — que visa a estruturar uma rede
estavel, resiliente e continua de fornecedores aptos —, obrigando a Administracao a
republicar periodicamente o edital, em intervalo, no minimo, semestral, de modo a reforcar a
publicidade do credenciamento.

5.1.1.4. Dos Riscos da Interrupcao de Politica Publica de Natureza Social: A eventual
paralisacao ou interrupcao do fornecimento regular dos uniformes escolares acarretaria
graves prejuizos de ordem administrativa e social, tais como:

(a) fragilizacao das condicbes de seguranca interna e controle de acesso fisico dos
estudantes nas unidades de ensino;

(b) aprofundamento de desigualdades socioeconémicas no ambiente escolar pela auséncia de
padronizacao visual,

(c) elevacao dos indices de evasdo e absenteismo escolar de criancas pertencentes a familias
de baixa renda;

(d) impacto financeiro direto e indesejado sobre o orcamento de familias em situacao de
extrema vulnerabilidade social; e

(e) severo risco de responsabilizacao e judicializacgao do Municipio decorrente da
descontinuidade de direito social expressamente assegurado pela Lei Municipal n?2
11.771/2015.

5.1.1.5. Dessa forma, resta plenamente justificada a celebracao de contratos individuais com
vigéncia de 12 meses, passiveis de prorrogacao sucessiva até o limite de 10 (dez) anos,
nos termos do artigo 107 da Lei Federal n2 14.133/2021.

5.1.2. O instrumento poderd ser rescindido mediante comunicacao prévia, conforme edital e
contrato, inclusive por razbes de interesse publico devidamente motivadas, observada a
legislacao vigente aplicavel.



5.2. O contrato a ser celebrado com cada credenciado terd vigéncia de 12 (doze) meses,
contados da emissdao da Ordem de Inicio, periodo no qual poderdao ser emitidas Ordens de
Fornecimento (OFs), podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, nos termos do artigo 107, da Lei Federal n2 14.133/2021.

5.2.1. As entregas serao parceladas conforme programacao da UCLC-SMED. As OFs
especificarao quantitativos, tamanhos, locais de entrega e prazos, observados os limites
orcamentarios e a demanda efetiva.

5.2.2. O prazo maximo para entrega, contado do recebimento da Ordem de Fornecimento
emitida pela UCLC-SMED, sera de:

a) até 30 (trinta) dias corridos para ordens regulares;

b) até 15 (quinze) dias corridos para reposicdes/trocas por garantia, substituicdes por
tamanho, faltas ou ajustes, quando aplicavel.

5.2.3. Do Meio Oficial de Encaminhamento: O encaminhamento oficial das Ordens de
Fornecimento (OFs) as empresas credenciadas serd realizado por meio de via eletrbnica
dupla, composto obrigatoriamente por: (a) envio ao endereco de correio eletrénico (e-mail)
cadastrado pela credenciada a partir do e-mail institucional oficial da Administracao:
credenciamentouniformes@portoalegre.rs.gov.br; e (b) disponibilizacdo simultanea de acesso
externo para acompanhamento e assinatura de recebimento do processo correspondente no
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI-PMPA).

5.2.3.1. Do Procedimento de Comprovacdao de Recebimento e Ciéncia: Para fins de instrucao
processual e eficdcia juridica do ato, a credenciada deverd comprovar a ciéncia e o
recebimento da OF em até 02 (dois) dias Uteis, contados de seu envio, mediante a adogao de
um dos seguintes procedimentos alternativos:

I. Confirmacao por e-mail: Resposta formal ao e-mail institucional de encaminhamento da OF
enviado pela UCLC-SMED, contendo declaracao expressa de recebimento e ciéncia assinada
eletronicamente pelo preposto indicado; ou

Il. Assinatura eletronica no SEl: Assinatura do termo de recebimento da OF diretamente no
bloco de assinaturas disponibilizado para o usuario externo no sistema SEI-PMPA.

5.2.3.2. Do Registro Formal de Comprovagao: A UCLC-SMED providenciara a imediata
autuacao e juntada aos autos administrativos dos seguintes registros para comprovacao do
ato: (a) cépia impressa em formato PDF do e-mail de confirmacao enviado pela contratada
com os respectivos metadados; ou (b) comprovante de visualizacao gerado automaticamente
pela plataforma SEI-PMPA.

5.2.3.3. Do Marco Objetivo para Contagem do Prazo de Entrega: O marco objetivo inicial para
contagem dos prazos de entrega previstos no item 5.2.2 (30 dias para ordens regulares e 15
dias para reposicdes/trocas) sera o primeiro dia Util subsequente a data da formalizacao do
recebimento da OF (ciéncia real), devidamente comprovada nos autos conforme o rito do item
5.2.3.2. ou apds assinatura do fornecedor da Ordem de Fornecimento (OF).

5.2.3.4. Da Ciéncia Ficta por Omissao: Transcorrido o prazo limite de 02 (dois) dias Uteis
estabelecido no item 5.2.3.1 sem qualquer manifestacao, confirmacao de recebimento ou
justificativa aceitavel por parte da credenciada, operar-se-a a ciéncia ficta automatica. Nesse
cenario:



I. O prazo de entrega comecara a fluir de pleno direito no primeiro dia Gtil subsequente ao
término do prazo de manifestacao previsto no item 5.2.3.1;

II. O log de envio (recibo de entrega de e-mail institucional emitido pelo servidor de correio da
PMPA) serd juntado aos autos, servindo como prova de notificacdo vélida; e

[ll. A omissao injustificada sera registrada na planilha de controle do IMR para fins de
apuracao de atraso e eventual aplicacao de sancdes administrativas.

5.4. Aceite operacional da Ordem de Fornecimento

5.4.1. A confirmacao de recebimento e aceite operacional de que trata este item dar-se-a na
forma do procedimento estabelecido no item 5.2.3.1, aplicando-se o0 marco de contagem de
prazo definido no item 5.2.3.3, de modo que o tramite de confirmacdo nao altere os limites
maximos de entrega previstos no item 5.2.2

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A medicao sera realizada por Ordem de Fornecimento (OF), com base na quantidade de
kits efetivamente entregues e recebidos definitivamente pelas unidades escolares, com
consolidacao pela fiscalizacao do lote regional.

6.2. O pagamento sera efetuado apds regular liqguidacao, em até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da nota fiscal (ou instrumento equivalente), condicionado a:

a) recebimento definitivo;
b) conformidade técnica;
¢) regularidade documental exigida.

6.2.1. Considera-se realizado o fornecimento quando os kits forem entregues e aceitos
definitivamente.

6.2.2. O valor devido sera apurado pela fiscalizacdo com base na medicdo e na aplicacdo de
eventuais glosas por nao conformidade, atrasos e reincidéncias, conforme IMR.

6.3. Se o vencimento do prazo coincidir com feriado, final de semana ou em dia sem
expediente na PMPA, considerar-se-a como vencimento o primeiro dia util imediato.

6.4. A Administracdo resguarda o direito de solicitar outros documentos necessarios para o
cumprimento das obrigacdes legais e que nao estejam arrolados neste documento.

6.5. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que nao cumprir com o
disposto acima, deverd ser retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de
pagamento reiniciara apdés a regularizacdo, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

6.6. O fornecimento deve ser mantido caso o atraso de pagamento nao seja superior a 2
(dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos devidos pela Administracao
por despesas oriundas de fornecimentos, nos termos do disposto no § 22, do art. 137 da Lei
14.133/2021.

6.7. O pagamento e os fluxos de certificacao, liquidacao e instrucao processual observarao as
rotinas internas da Administracao e, no que couber, o Decreto Municipal n? 23.743/2026
(normas e procedimentos de gestao e fiscalizagao contratual), sem prejuizo da legislacdo
federal aplicavel.



6.8. Para fins de recebimento definitivo e ateste/liquidagao, quando o valor do instrumento
equivalente/nota fiscal referente ao fornecimento superar R$ 300.000,00 (trezentos mil reais),
deverd ser observado o procedimento de recebimento por Comissao de Recebimento e
emissao do respectivo termo/formalizacao aplicavel, nos termos do Decreto Municipal n¢
23.743/2026, sem prejuizo do recebimento fisico descentralizado pelas unidades escolares
com checklist e evidéncias.

7. ATENDIMENTO A LEI MUNICIPAL 12.827/2021
7.1. Monitoramento de veiculos, maquinas e equipamentos

7.1.1. O monitoramento de veiculos, maquinas e equipamentos, através de tecnologia
disponivel, previsto no artigo 49, inciso I, da Lei Municipal 12.827/2021 é INCOMPATIVEL
porque o objeto da contratacao é o fornecimento de bens (kits de uniformes escolares), e nao
a prestacao de servicos que envolvam a utilizacdo continua de veiculos, mdaquinas ou
equipamentos da CONTRATADA nas dependéncias da Administracao. A logistica de entrega
serd de responsabilidade da CONTRATADA, que utilizard seus préprios meios e recursos, nao
havendo necessidade de monitoramento direto pela Administracao.

7.2. Registro fotografico

7.2.1. E compativel exigir a evidéncia fotografica nas ocorréncias de ndo conformidades
constatadas no recebimento ou em etapa posterior, desta forma, as unidades escolares e/ou
a UCLC-SMED efetuarao o registro fotografico dos volumes/kits vinculados a OF, com data e
local, resguardadas regras de LGPD (vedada exposicao de criancas e dados sensiveis).

7.3. Monitoramento eletronico

7.3.1. E compativel a previsdo de utilizacdo de tecnologia que possibilite 0 monitoramento
eletrénico das OFs emitidas pela UCLC-SMED, previsto no artigo 42, inciso IV, da Lei Municipal
12.827/2021. Esta atividade comtemplara a utilizacdo de sistemas de informagcao da SMED
para registro e controle das entregas por escola (planilhas eletrénicas de gestdo e controle),
garantindo a rastreabilidade dos kits.

7.4. Metas de desempenho na execucao do objeto

7.4.1. E compativel a adocdo de instrumento de avaliacdo de desempenho com efeitos
financeiros redutivos (glosas/ajustes por nao conformidade), por meio do Instrumento de
Medicdao de Resultado (IMR) previsto neste Termo de Referéncia, com indicadores objetivos e
verificaveis. Nao sera adotado modelo de remuneracao variavel positiva (bonus/premiacao
por desempenho), pois a contratacdo se dé por preco fixo unitdrio por kit, mantendo-se,
entretanto, a previsao de descontos, glosas e sancdes por inadimplemento, atraso,
reincidéncia e/ou desconformidade.

8. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

8.1. Em atendimento ao disposto no inciso VI, do artigo 49, da Lei Municipal 881/2020, a
VERIFICACAO DA QUALIDADE DO FORNECIMENTO REALIZADO se dard através do Instrumento



de Medicdo de Resultado (IMR), com a utilizacdao da "Planilha de Controle de Ocorréncias -
IMR" (Anexo F) .

8.2. O IMR trata-se de mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade fornecimento
realizado e respectivas adequacdes de pagamento.

8.3. O Municipio utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), estabelecendo niveis
de qualidade que serao utilizados para afericao de resultados.

8.4. O descumprimento dos niveis estabelecidos incidird ajustes proporcionais na efetivacao
do pagamento.

8.5. A avaliacdo sera realizada pela equipe de fiscalizacao.

8.6. O Municipio pode suspender, a qualquer tempo, a utilizagcao do IMR, em caso de forga
maior, mediante Oficio.

8.7. O IMR serd aplicado conforme a tabela abaixo:

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

INDICADOR DE QUALIDADE DO FORNECIMENTO REALIZADO

Garantir o fornecimento de kits de uniformes escolares conforme

Finalidade e n
especificacdes.

Realizar o fornecimento conforme especificacées, mantendo a qualidade

Meta a cumprir , . o . DL
e cumprindo todas as obrigacdes legais aplicaveis.

Instrumentos de | Planilha de controle do fornecimento executado e das ocorréncias
medicao registradas.

Os fiscais, formalmente designados, acompanharao o fornecimento kits
de uniformes escolares bem como a entrega de documentos e lancarao
os resultados na planilha de controle.

Forma de
acompanhamento

O controle da execucao do fornecimento é constante, porém a

Periodicidade Y i
pontuacao final € mensal.

O nUimero de ocorréncias registradas no més, multiplicado pelos pontos
correspondentes a cada ocorréncia, gerarao a pontuacao final para fins
de enquadramento na faixa de ajuste no pagamento.

Mecanismo de
calculo

A empresa terd 30 dias de caréncia para adequacao, apés a Ordem de

Inicio da vigéncia L.
Inicio.

Faixa 00: de 0,0 a 0,2 pontos - Pagamento total da fatura, sem
necessidade de notificacao por IMR.

Faixa 01: de 0,3 a 2,9 pontos - Notificacao e pagamento total da fatura.




realizado.

Faixa 02: de 3,0 a 3,9 pontos - Desconto de 1% do valor do fornecimento

Faixas de ajuste | razlizado.
no pagamento

Faixa 03: de 4,0 a 4,9 pontos - Desconto de 2% do valor do fornecimento

realizado.

Faixa 04: de 5,0 a 5,9 pontos - Desconto de 4% do valor do fornecimento

realizado.

Faixa 05: de 6,0 a 6,9 pontos - Desconto de 5% do valor do fornecimento

Faixa 06: de 7,0 a 7,9 pontos - Desconto de 7% do valor do fornecimento

realizado.
Faixa 07: acima de 8,0 pontos - Desconto de 10% do valor do
fornecimento realizado.
FATORES DE AVALIACAO
OCORRENCIA PONTOS
A) Ocorréncias de prazo/logistica
e Atraso na entrega da Ordem de Fornecimento (por evento) 1,0
e Entrega parcial ou divergente do quantitativo de kits da OF, sem 08
autorizacao/justificativa aceita (por evento) '
e Falha de identificacao/embalagem que comprometa 03
conferéncia/rastreabilidade (por evento) '
B) Ocorréncias de qualidade técnica (por lote/peca conforme gravidade)
e Peca com medida fora da tolerancia (por peca) 0,4
e Gramatura divergente do padrao estabelecido (por OF afetada) 10
e Estampa fora de tolerancia ou com falhas (por peca) 0,6
e Etiqueta ausente/incompleta/nao permanente (por peca) 0,3
e Cor divergente do padrao estabelecido (por OF afetada) 1,0




e Falta de itens na inspecao por amostragem dos kits (por OF afetada) 1,0

C) Atendimento e pos-entrega (garantia/trocas)

e Atraso na substituicao em garantia (prazo > 30 dias) (por evento) 1,0

e Nao atendimento a solicitacao formal da fiscalizacao no prazo acordado (por

0,3
evento)

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA, DA CONTRATANTE E FISCALIZACAO

9.1. Além das obrigacdes e requisitos previstos para a fiscalizacao, na legislacdo, no
instrumento convocatério desta contratacao e no contrato, é necesséario observar as abaixo
estabelecidas:

9.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.2.1. Fornecer e-mail e telefone para o contato e solicitacao de fornecimento, bem como
manter atualizado o endereco da sede da empresa, escritério comercial e demais unidades
operacionais que sejam utilizadas para o fornecimento de kits de uniformes escolares.

9.2.2. Demonstrar capacidade (fornecimento escalonado) de atender a pedidos sucessivos de
no minimo 1.000 (mil) kits/més, durante a vigéncia do credenciamento, respeitando os prazos
maximos de entrega, 60 (sessenta) dias corridos para ordens regulares e 30 (trinta) dias
corridos para reposicdes/trocas/substituicdes, conforme requerido no item 3.1.9 do ETP.

9.2.3. Atender as solicitagcdes oriundas de ocorréncias relatadas pela fiscalizacao.

9.2.4. Manter-se durante toda a execucao deste contrato em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas e as condicdes de habilitacao e qualificacdes exigidas.

9.2.5. Cumprir os prazos e obrigacoes estabelecidas.

9.2.6. Providenciar junto aos érgaos competentes as licencas que se fizerem necessarias ao
desempenho de suas atividades.

9.2.7. Prestar toda assisténcia para o perfeito fornecimento dos kits de uniformes escolares.

9.2.8. Responsabilizar-se pela solidez, seguranca e perfeicao do fornecimento, obrigando-se a
corrigir, na execucao dos seus processos, todas as inconformidades que forem apontados
pelos fiscais indicados e desfazer aqueles que estes julgarem impréprios ou mal executados.

9.2.9. Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente de seus colaboradores (empregados
e/ou terceiros) durante a producdo, logistica e fornecimento dos kits de uniformes escolares,
em conformidade com as leis trabalhistas e previdenciarias e demais exigéncias legais para o
exercicio das atividades.

9.2.10. Serao de exclusiva responsabilidade da empresa todos o0s encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros resultantes do fornecimento dos kits
de uniformes escolares, ficando o Municipio desobrigado de quaisquer pagamentos
decorrentes de vinculo empregaticio com os membros da equipe de profissionais designada




ou terceiros.

9.2.11. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento dos kits de uniformes escolares e
realiza-los de acordo com as especificacdes e condicdes estabelecidas neste instrumento
convocatoério.

9.2.12. Responder, perante a Administracdo e terceiros prejudicados pelos prejuizos ou danos
decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos kits de uniformes escolares, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o0 acompanhamento exercido
pelo Municipio.

9.2.13. Produzir e fornecer kits estritamente conforme Especificacdes Técnicas e amostras
aprovadas.

9.2.14. Entregar nos enderecos indicados na OF, sem cobranca adicional de frete (preco inclui
logistica).

9.2.15. Ressarcir ao 6rgdao demandante quanto aos prejuizos causados pelos seus
colaboradores ao patrimoénio publico, a Administracao e a terceiros quando do fornecimento
dos kits de uniformes escolares, independentemente de dolo ou culpa destes.

9.2.16. Comunicar ao fiscal quaisquer irregularidades e prestar os esclarecimentos devidos e
necessarios.

9.2.17. Obedecer as disposicoes da Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados).

9.2.18. Acatar prontamente as exigéncias e observacbes da fiscalizacdo do érgao municipal
competente.

9.2.19. Consultar o érgao fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de
verificacao de quaisquer situacdes, a fim de nao causar transtorno ou atraso quanto ao
fornecimento dos kits de uniformes escolares.

9.2.20. Para o atendimento do objeto, as empresas credenciadas deverao apresentar, quando
solicitado, a documentacao referente as exigéncias legais quanto a salude e seguranca no
trabalho, de modo a assegurar que medidas foram adotadas para a garantia de condicdes
adequadas aos seus colaboradores no ambiente de trabalho.

9.2.21. Garantir rastreabilidade minima por OF (lote de producao, data de fabricacao, etc.).
9.2.22. Substituir itens defeituosos e atender garantia no prazo.

9.2.23. Fornecer documentos de entrega e faturamento conforme procedimento indicado pela
UCLC-SMED.

9.2.24. Nao utilizar trabalho infantil ou condicdes analogas a escraviddo e observar normas
aplicaveis, sujeitando-se a sancdes.

9.2.25. Atender aos chamados de ocorréncia das inconformidades informadas pela
fiscalizacao.

9.3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
9.3.1. O érgao demandante devera entregar a empresa a Ordem de Inicio.
9.3.2. Designar os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacao contratual.

9.3.3. Indicar o servidor nomeado fiscal que servird como intermediario entre todas as partes,



auxiliando e mesmo substituindo o fiscal quando for necessario.

9.3.4. Verificar se os fornecimentos estao sendo realizados de acordo com as especificacdes
deste documento, através da fiscalizacdo.

9.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os fornecimentos executados em desacordo com as
respectivas especificacoes.

9.3.6. O fiscal devera dar o aceite quanto ao recebimento dos documentos enviados pela
empresa até o limite deste envio proposto acima para que se inaugure o processo de
pagamento.

9.3.7. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigacdes, assim como das disposicdes legais
pertinentes.

9.3.8. Fornecer as informacdes necessarias para a execucao correta do processo de
fornecimento.

9.3.9. Comunicar a empresa quaisquer irregularidades observadas na execucdo do
fornecimento, exigindo sua imediata correcao/regularizacao.

9.3.10. Emitir e/ou validar Ordens de Fornecimento conforme fluxo operacional.

9.3.11. A fiscalizacao devera registrar ocorréncias, instruir o processo e propor a aplicagao de
glosas e/ou sancdes, assegurando contraditorio e ampla defesa. A decisao sobre sancdes sera
proferida pela autoridade competente, conforme a Lei n? 14.133/2021, o Decreto Municipal n?
23.743/2026 e os regramentos internos aplicaveis.

9.3.12. Designar Gestor(es) e Fiscal(is) de Contrato e Fiscais de Servico por lote regional.

9.3.13. Proporcionar condicdfes adequadas para que a empresa possa desempenhar o
fornecimento dentro das normas exigidas.

9.3.14. Disponibilizar as unidades escolares os documentos de controle aplicaveis a execucao
do objeto.

9.3.15. Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao do processo.

9.3.16. Os 6rgaos demandantes, através dos servidores nomeados fiscais de contrato e gestor
do contrato serdao responsaveis por intermediar os problemas surgidos no fornecimento
guando a competéncia para a solucao transcender a competéncia dos fiscais de servico.

9.3.17. Consolidar medicoes e providenciar liguidacao/pagamento conforme regras.
9.3.18. Rejeitar fornecimentos em desconformidade e exigir substituicao.
9.3.19. Manter sistema/fluxo de monitoramento eletrénico das ordens e registros.

9.3.20. Exigir e aplicar IMR, glosas e sancdes quando cabiveis, assegurado contraditério e
ampla defesa.

9.3.21. Observar as disposicdes do Decreto n? 21.072/21, inclusive no tocante a obrigacao
contida no seu art. 10, paragrafo unico.

9.3.22. Emitir ordens de fornecimento, fiscalizar entregas e registrar ocorréncias na
plataforma SEI.

9.3.23. Certificar o recebimento provisério e definitivo relativo a todos os fornecimentos.

9.3.24. Proceder a instrucdo dos processos de pagamento, conforme fluxo SEl definido e
dentro do prazo legal.



9.4. FISCALIZACAO

9.4.1. Poderd ser designado para atuar como fiscal dos servicos no minimo um servidor,
quando possivel, com seu respectivo substituto, os quais acompanharao a execucao dos
servicos devendo registrar toda e qualquer ocorréncia e/ou deficiéncia verificada ao longo do
periodo do contrato.

9.4.2. A fiscalizacao deverd observar e fazer cumprir as legislacbes pertinentes e relativas a
matéria, especialmente a Lei Municipal 12.827/2021.

9.4.3. Os fiscais do servico comunicarao ao gestor/fiscal do contrato as inconformidades
observadas, para que estes oficiem frente a empresa.

9.4.4. Os fiscais de servico tém a competéncia para exigirem da empresa respostas e
solucdes frente as irregularidades por eles constatadas.

9.4.5. As reunides realizadas com a empresa deverao ser documentadas através de atas,
gravacodes de reunides online, etc.

9.4.6. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscalizador deverao
ser solicitadas ao seu superior imediato e em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes aplicaveis.

9.4.7. A fiscalizacao nao isenta a empresa das responsabilidades assumidas com a execucao
do fornecimento.

9.4.8. O 06rgdao CONTRATANTE tera pleno poder para Fiscalizar e acompanhar os
fornecimentos realizados, diretamente através de sua fiscalizacao

9.4.9. Fiscalizar os fornecimentos realizados exigindo o fiel cumprimento dos termos e
condicdes definidas;

9.4.10. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa em relacao ao fornecimento,
realizando a devida fiscalizacao;

9.4.11. Verificar se os fornecimentos estao sendo realizados de acordo com as especificacdes;

9.4.12. Nao permitir nenhuma alteracao nos fornecimentos especificados sem razao
preponderante e sem a sua autorizacao por escrito;

9.4.13. Registrar em relatério as deficiéncias verificadas na execucao dos fornecimentos
encaminhando, quando ocorrerem, cépia a empresa para imediata correcdo das
irregularidades apontadas sem prejuizo de aplicacao das penalidades previstas.

9.4.14. Observar e fazer cumprir as legislacdes pertinentes e relativas a matéria.
9.4.15. Inspecionar os fornecimentos obrigatéria e continuamente;

9.4.16. Receber no prazo os documentos enviados pela empresa e de forma diligente e sem
procrastinacao, estando os documentos conforme o que deles se exige.

9.4.17. Deverd o fiscal, quando for o caso, dar o aceite aos documentos enviados para que
nao se deixe em mora o processo de pagamento assim que todos os documentos forem
analisados e recebidos corretamente.

9.4.18. Sugerir e encaminhar para aplicacao de penalidades em face do inadimplemento das
obrigacdes;

9.4.19. O fiscalizador devera observar e fazer cumprir as legislacées pertinentes e relativas a



matéria.

9.4.20. O fiscal devera obedecer a legislacao municipal que dispde sobre fiscalizacao
contratual, gestao contratual e fiscalizacao dos fornecimentos.

9.4.21. Anexar ao processo, quando solicitado, as comprovacdes de que a CONTRATADA
atende todas as exigéncias legais quanto a salde e seguranca no trabalho em suas
instalacdes, considerando a legislacdo aplicavel ao seu empreendimento.

9.4.22. A fiscalizacao observard as normas aplicaveis do Municipio de Porto Alegre relativas a
gestao e fiscalizacao contratual, em especial o Decreto Municipal n? 23.743/2026, e demais
regramentos internos vigentes, sem prejuizo das disposicdes da Lei Federal n? 14.133/2021.

9.4.23. O recebimento descentralizado serd executado pela unidade recebedora mediante:

a) conferéncia quantitativa integral;

b) verificacao técnica amostral;

c) preenchimento da Lista de Verificacao do Recebimento (Anexo E);

d) registro de ocorréncias e evidéncias;

e) comunicacao formal a fiscalizacdo contratual para providéncias (troca, substituicdes por
tamanho, glosa e sancdes).

9.4.24. A Fiscalizagao Contratual central consolidara as informacbes para aplicagdao do IMR,
pagamentos e eventual instauracao de processo sancionatorio, quando cabivel.

9.4.25. Reunides/notificacdes e decisdes relevantes serao registradas no SEI.

9.4.26. A fiscalizacao serd exercida por servidores designados, em conformidade com o
presente Termo de Referéncia e o Decreto Municipal n? 23.743/2026, conforme a distribuicdo
por lotes regionais (item 4.1.7.).

9.4.27. A fiscalizacao nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA.

10. CONDICOES PARA HABILITACAO
10.1. Qualificacao técnico-operacional

10.1.1. As empresas credenciadas deverao comprovar experiéncia minima de 3 (trés) anos na
confeccao e fornecimento de uniformes escolares ou similares, mediante apresentacao de
atestados de capacidade técnica que demonstrem a execucao de objeto de complexidade
tecnoldégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
regularmente emitido(s) por 6rgdao ou entidade da administracdo publica direta ou indireta,
federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, por empresa privada, ou, ainda, pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

11. ANEXOS

Anexo A - ESPECIFICACOES TECNICAS (38394642)

Anexo B - APROVACAO PREVIA DE AMOSTRAS (38833716)

Anexo C - SOLICITACAO DE KITS DE UNIFORMES ESCOLARES (38833904)
Anexo D - ORDEM DE FORNECIMENTO (OF) (38833990)

Anexo E - LISTA DE VERIFICACAO DO RECEBIMENTO (38836177)

Anexo F - PLANILHA PARA CONTROLE DE OCORRENCIAS - IMR (38841862)
Anexo G - Instrucao Normativa 001/26 - SMED-PMPA (40043959)
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