prefeitura de
PORTO ALEGRE

PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
UNIDADE DE GESTAO DA FASE PREPARATORIA - CFPC/DLC/PGM

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Aquisicao de toalhas, travesseiros, cobertores e colchdes para a Administragao Publica Municipal.

1.1.1. As especificacbes, as quantidades e os valores estimados desta aquisicdo constam em anexo no instrumento convocatério desta
aquisicao .

1.1.1.1. Tabela de itens a serem adquiridos:

Item | Cédigo GMAT | Descricao do item Unidade | Quantidade
1 173625 Colchao piramidal, antiescara, densidade 28,7 x 180 x 5cm UN 260

2 596619 Travesseiro de espuma, d-23, 40 x 60 x 10cm, ¢/ capa impermeavel e ziper UN 70

3 650002 Cobertor de solteiro, 100% poliester, 1,40 x 2,10m, 380g/m2, logo SAMU, cfe.esp.anexa | UN 100

4 708206 Toalha de rosto, tecido felpudo, 100% algodao, cor branca, tam. 85 x 50cm UN 10

5 755579 Colchao hospitalar, densidade 33, 188 x 88 x 12cm UN 50

1.2. Parcelamento do objeto
1.2.1. Foi realizado o parcelamento do objeto.

1.2.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque dessa forma, cumpre-se a regra geral de parcelamento do objeto, buscando a ampliagdo da
competicdo e de evitar a concentracdo de mercado.

1.2.1.2. A aquisicdo serd dividida em itens, facultando-se a empresas a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. Forma de fornecimento: uma sé vez, com prazo conforme consta no item prazo de entrega.

1.4. Critério de julgamento

1.4.1. Critério de julgamento desta aquisicdo é menor preco por item.

1.5. Definigao do objeto

1.5.1. Classifica-se o objeto desta aquisicdo como bem comum porque sdo aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.5.2. Os bens de uso comum deste objeto nao classificam-se como de luxo, pois é vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados
como bens de luxo, nos termos do disposto no Decreto Municipal 21.743/2022.

1.6. Subcontratacao

1.6.1. A empresa contratada podera subcontratar parte da execucao do objeto, vedada a subcontratacdo em sua totalidade, e desde que
tal medida seja considerada conveniente pela Administracdo Municipal com prévia autorizacdo expressa e por escrito, inclusive em
relagdo as parcelas para as quais tenha sido exigida a apresentacdo de capacidade técnica ou prova de conceito, sem prejuizo das
responsabilidades e das disposi¢cdes legais aplicaveis a contratada assumidas nesta contratagdo.

1.6.1.1. Nos casos de subcontratacao de parcelas para as quais foi exigida a apresentacao de capacidade técnica, devera ser demonstrado
pela empresa que a subcontratada detém a capacidade exigida para a habilitagao.

1.6.1.1.1. Justifica-se a exigéncia acima em razdo do artigo 122 da Lei Federal n? 14.133/2021 e do Acérdao 963/2024-Plenério
TCU.1.6.1.2. Quaisquer parcelas sdo passiveis de subcontratacao, desde que nao atinja a totalidade delas, uma vez que nao é proveitosa a
definicdo expressa de limites.

1.7. Consorcio
1.7.1. Veda a participacdo de empresas em consércio.

1.7.1.1. Justifica-se, pois o objeto ndo apresenta alta complexidade ou vulto, razédo pela qual ndo deve ser permitida a participacdo de
empresas reunidas em consércio. A participacdo de empresas reunidas em consércio, no presente certame, visto a baixa complexidade do
objeto, podera ocasionar a restricdo da competitividade, uma vez que as empresas se unirdo, deixando de competir entre si.




1.8. Esta aquisicdo nao gera contrato.

1.9. Garantia contratual
1.9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

1.9.1.1. Justifica-se a ndo exigéncia de garantia contratual porque os itens a serem adquiridos ndo possuem complexidade técnica e/ou
riscos envolvidos.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacao e de seus quantitativos se dareferente a necessidade de reposicdo de toalhas, travesseiros,
cobertores e colchdes para a Administracdo Publica Municipal. Justifica-se a necessidade, pois osmateriais sdo utilizados na rotina de
atendimentos do Municipio. Destaca-se que a demanda é de interesse publico por ser essencial para manter os servicos em funcionamento
com qualidade e conforto para os usuarios. J& a estimativa de quantidades consta no quadro resumo extraido do sistema LIC e anexado
nos autos deste expediente. O(s) quantitativo(s) toma(m) por base o histérico de consumo e as necessidades atuais do érgdo demandante,
conforme requisi¢des incluidas no sistema REM e DFD(s) autorizado(s) pelo titular da pasta.

3. REQUISITOS DA CONTRATACI:\O
3.1. Sustentabilidade

3.1.1. A empresa deverd adotar as medidas de sustentabilidade aplicdveis, tomando por base oGuia Nacional de Contratacdes
Sustentéaveis

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

4.1. As condicbes de guarda e armazenamento dos produtos ndo poderdo permitir a sua deterioracao, devendo seguir as legislacdes e
normas vigentes.

4.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica
autorizada, quando for o caso.

4.3. Da aprovagdo e amostras
4.3.1. A aprovacao das marcas ofertadas ficard condicionada a analise do pregoeiro e/ou 6rgao requisitante

4.3.1.1. Se necessario, sera solicitada a apresentacdo de amostras para avaliagéo, ocasido em que serd concedido o prazo e local para
entrega.

4.4, Prazo e local de entrega
4.4.1. O prazo de entrega dos bens é de até 20 dias.

4.4.2. A entrega deverd ser realizada no(s) endereco(s) abaixo:

Item Nome Local Entrega Endereco Local Entrega

1 HOSPITAL DE PRONTO SOCORRO(HPS)| AV Venancio Aires, 1116 - HPS

2e4 SMELJ Av. Erico Verissimo, 843 - Bairro Menino Deus - CEP 90160-181 - Porto Alegre
2,3, e 5 |Administrativo SAMU Av. Ipiranga, 3501 - Bairro Partenon - CEP 90610-001

4.4.2.1. A entrega deverd ser realizada em dias Uteis e horario comercial.

4.4.3. A empresa deverd comunicar o Municipio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

4.5. Do recebimento dos itens

4.5.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente de forma sumaéria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com
verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.

4.5.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste termo de
referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

4.5.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apés a verificagao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.5.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato / da entrega;



4.6. EspecificacOes de garantia técnica

4.6.1. Nao hd necessidade de garantia complementar a garantia legal.

4.7. Condicdes de manutencao e assisténcia técnica

4.7.1. Nao hd necessidade de manutencdo e assisténcia técnica.

4.8. Planilha de formacgao de pregos

4.8.1. A planilha de formacao de precos desta aquisicdo consta anexada ao presente processo.

4.9. Preposto

4.9.1. A empresa deverd indicar, formalmente, um preposto, aceito pela fiscalizacdo, para representa-la administrativamente, sempre que
for necessério.

4.9.2. O preposto deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas ao fornecimento.

4.10. indice de reajuste

4.10.1. Na hipétese da concessao de reajustamento, para as parcelas de prego pertinentes, sera utilizado o indice nacional de pregos ao
consumidor amplo (IPCA).

4.10.1.1. Justifica-se a adogao do indice a fim de recompor o prego transacional afetado pela inflagdo, uma vez que tal indice é o que mede
tal perda e em conformidade com a ORDEM DE SERVICO N¢ 23, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2005.

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia é de até 30 (trinta) dias, uma vez que a nota de empenho substitui o contrato, nos termos do inc. Il, art. 95 da Lei
14.133/2021.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6.1. A medicdo sera realizada em parcela Unica, pela fiscalizacdo.

6.2. O pagamento sera efetuado em parcela Unica,apds a regular liquidacdo da despesa, observado o disposto no art. 63 da Lei Federal n?
4.320/1964 e nos arts. 141 a 146 da Lei Federal n? 14.133/2021, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pelo Municipio.

6.2.1. Para fins de liquidagcdo e pagamento, as notas fiscais eletrénicas emitidas por contribuintes sujeitos ao regime regular deverao
observar o leiaute vigente da documentacdo fiscal eletrénica, contendo os campos relativos ao Imposto sobre Bens e Servigos (IBS) e a
Contribuicdo sobre Bens e Servicos (CBS), quando exigidos pela legislacdo aplicavel. A apresentacdo de documento fiscal em desacordo
com essas exigéncias ensejard sua devolugdo para corregdo, reiniciando-se o prazo para pagamento apds a regular apresentacdo do
documento fiscal.

6.3. Se o vencimento do prazo coincidir com feriado, final de semana ou em dia sem expediente na PMPA, considerar-se-4 como
vencimento o primeiro dia Util imediato.

6.4. A Administracao resguarda o direito de solicitar outros documentos necessarios para o cumprimento das obrigacdes legais e que nao
estejam arrolados neste documento.

6.5. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto acima, deverd ser
retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciard apds a regularizacdo, sem quaisquer 6nus para o
Municipio.

6.6. O fornecimento deve ser mantido caso o atraso de pagamento nao seja superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal,

dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servicos ou fornecimentos, nos termos
do disposto no § 29, do art. 137 da Lei 14.133/2021.

7. OBRIGAGOES DA EMPRESA, DO MUNICIPIO E FISCALIZAGAO

7.1. Além das obrigagbes e requisitos previstos para a fiscalizacao, na legislagdo, no instrumento convocatério desta aquisi¢cdo, é
necessario observar as abaixo estabelecidas:

7.2. OBRIGAGOES DA EMPRESA

7.2.1. Fornecer e-mail e telefone para o contato e solicitagao dos servicos, bem como manter atualizado o endereco da sede da empresa
ou escritério comercial.

7.2.2. Atender as solicitagdes oriundas de ocorréncias relatadas pela fiscalizacdo.

7.2.3. Manter-se durante toda a execucdo em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas e as condicOes de habilitacdo e
qualificagbes exigidas.

7.2.4. Fornecer os bens/materiais na forma ajustada e dentro do melhor padrdo técnico aplicavel no intuito de sua perfeita execucdo e em
atendimento as disposicdes.



7.2.5. Providenciar junto aos 6rgdos competentes as licengcas que se fizerem necessarias ao desempenho de suas atividades.
7.2.6. Prestar toda assisténcia para a perfeita execucao do fornecimento.

7.2.7. Responsabilizar-se pela solidez, seguranca e perfeigao do fornecimento, obrigando-se a corrigir todas as inconformidades que forem
apontados pelos fiscais indicados e desfazer aqueles que estes julgarem impréprios ou mal executados.

7.2.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente dos profissionais durante o fornecimento, em conformidade com as leis trabalhistas
e previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

7.2.9. Serao de exclusiva responsabilidade da empresa todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros
resultantes do fornecimento, ficando o Municipio desobrigado de quaisquer pagamentos decorrentes de vinculo empregaticio com os
membros da equipe de profissionais designada para prestarem o fornecimento.

7.2.10. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento e realiza-los de acordo com as especificacbes e condicdes estabelecidas neste
instrumento convocatério.

7.2.11. Responder, perante a Administracdo e terceiros prejudicados pelos prejuizos ou danos decorrentes de sua culpa ou dolo no
fornecimento nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento exercido pelo Municipio.

7.2.12. Ressarcir ao érgdo demandante quanto aos prejuizos causados pelos seus empregados ao patriménio publico, a Administracdo e a
terceiros quando do fornecimento, independentemente de dolo ou culpa destes.

7.2.13. Comunicar ao fiscal quaisquer irregularidades e prestar os esclarecimentos devidos e necessarios.
7.2.14. Obedecer as disposicoes da Lei Federal n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados).

7.2.15. Acatar prontamente as exigéncias e observacdes da fiscalizagdo do 6rgdao municipal competente.
7.2.16. Prestar as informacgdes solicitadas pelo Municipio, dentro dos prazos estipulados.

7.2.17. Consultar o 6rgéo fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de verificacdo de quaisquer situacdes, a fim de nao
causar transtorno ou atraso quanto ao fornecimento.

7.2.18. Submeter-se as disposicoes legais em vigor.

7.2.19. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor Lei Federal n.2
8.078/1990).

7.2.20. Emitir e apresentar os documentos fiscais eletrénicos em conformidade com a legislacao tributaria vigente, observando, quando
aplicavel, o correto preenchimento dos campos relativos ao Imposto sobre Bens e Servigos (IBS) e a Contribuicdo sobre Bens e Servigos
(CBS) e demais informagdes exigidas para autorizagédo do documento fiscal.

7.3. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO
7.3.1. Entregar a empresa a Ordem de Inicio/ Nota de Empenho.
7.3.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagdo.

7.3.3. Indicar o servidor nomeado fiscal que servird como intermedidrio entre todas as partes, auxiliando e mesmo substituindo o fiscal
quando for necessario.

7.3.4. Verificar se o fornecimento estd sendo realizados de acordo com as especificacdes deste documento, através da fiscalizacao.
7.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em desacordo com as respectivas especificagdes.

7.3.6. O fiscal deverd dar o aceite quanto ao recebimento dos documentos enviados pela empresa até o limite deste envio proposto acima
para que se inaugure o processo de pagamento.

7.3.7. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa, realizando sua fiscalizagdo.

7.3.8. Exercer a fiscalizacdo, acompanhando o fornecimento, desde o inicio até a aceitacao definitiva.

7.3.9. Expedir por escrito, as determinagdes, esclarecimentos e comunicacoes dirigidas a empresa, mantendo registro dos atos.
7.3.10. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigacdes, assim como das disposi¢des legais pertinentes.

7.3.11. Efetuar os pagamentos nas condigdes pactuadas.

7.3.12. Comunicar a empresa quaisquer irregularidades observadas no fornecimento, exigindo sua imediata correcao/regularizacao.

7.3.13. Aplicar as sancbes administrativas previstas sempre que ocorrerem irregularidades por parte da empresa, garantindo-lhe o direito
ao devido processo legal (contraditério, ampla defesa, presungdo de inocéncia, etc.)

7.3.14. O fiscal devera decidir pela aplicacao das sancées, garantindo a empresa o direito ao devido processo legal.
7.3.15. Anotar as ocorréncias em livro préprio, dar ciéncia ao preposto, e determinar sua imediata regularizacdo.
7.3.16. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa realizar o fornecimento dentro das normas exigidas.
7.3.17. Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo.

7.3.18. Observar as disposi¢des do Decreto n® 21.072/21, inclusive no que pertine a obrigacdo contida no seu art. 10, paragrafo Unico.

7.4. FISCALIZAGAO

7.4.1. A fiscalizacao deverd observar e fazer cumprir as legislacées pertinentes e relativas a matéria, especialmente a Lei Municipal
12.827/2021.

7.4.2. Os fiscais oficiarao a empresa sobre as inconformidades observadas.

7.4.3. Os fiscais exigirdo da empresa respostas e solucdes frente as irregularidades por eles constatadas.



7.4.4. As reunides realizadas com a empresa deverdo ser documentadas através de atas, gravagdes de reunides online, etc.

7.4.5. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscalizador deverdo ser solicitadas ao seu superior imediato e em
tempo hébil para a adogdo das medidas convenientes aplicaveis.

7.4.6. A fiscalizacdo nao isenta a empresa das responsabilidades assumidas com o Municipio.

7.4.7. O Municipio tera pleno poder para fiscalizar e acompanhar o fornecimento.

7.4.8. Exigir o fiel cumprimento dos termos e condigdes definidas.

7.4.9. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa.

7.4.10. Verificar se o fornecimento estd de acordo com as especificagdes.

7.4.11. Nao permitir nenhuma alteracéo sem razao preponderante e sem a sua autorizagdo por escrito.

7.4.12. Registrar em relatério as deficiéncias verificadas no fornecimento encaminhando, quando ocorrerem, cépia a empresa para
imediata correcao das irregularidades apontadas sem prejuizo de aplicacao das penalidades previstas.

7.4.13. Observar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria.

7.4.14. Receber no prazo os documentos enviados pela empresa e de forma diligente e sem procrastinagdo, estando os documentos
conforme o que deles se exige.

7.4.15. Deverd o fiscal, quando for o caso, dar o aceite aos documentos enviados para que ndo se deixe em mora o processo de
pagamento assim que todos os documentos forem analisados e recebidos corretamente.

7.4.16. Sugerir e encaminhar para aplicagdo de penalidades em face do inadimplemento das obrigagées;
7.4.17. O fiscalizador devera observar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria.
7.4.18. O fiscal devera obedecer a legislacao municipal que dispbe sobre fiscalizacdo contratual, gestdo contratual e fiscalizacdo.

7.4.19. Compete a fiscalizagdo verificar, para fins de liquidacao da despesa, se os documentos fiscais apresentados pela Contratada
atendem as exigéncias da legislacao tributaria vigente, promovendo a comunicacao e devolucdo para regularizacdo quando constatadas
inconsisténcias, inclusive quanto ao preenchimento dos campos relativos ao Imposto sobre Bens e Servigos (IBS) e a Contribuigdo sobre
Bens e Servigos (CBS), quando exigiveis.

8. CONDICOES PARA HABILITACAO
8.1. Qualificacdo técnico-operacional

8.1.1. Certiddo(0es) ou atestado(s) de capacidade técnico-operacionalque demonstrem capacidade na execucgao de fornecimento de bens
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta aquisicdo regularmente emitido(s) por
6rgdo ou entidade da administracao publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, por empresa privada, ou,
ainda, pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.1.1.1. Justifica-se a exigéncia porque é a minima legal e a empresa necessita possuir experiéncia minima com o objeto a ser executado.

8.2. Qualificacdo econémico-financeira

8.2.1. Para qualificagdo econdmico-financeira, esta aquisicdo seguird as disposicdes da Ordem de Servico 001/2026.

Documento assinado eletronicamente por Denian Dias Gongalves, Assistente Administrativo, em 08/09/2026, as
12:12, conforme o art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006, e o Decreto Municipal 18.916/2015.
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