prefeitura de
PORTO ALEGRE

PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
UNIDADE DE GESTAO DA FASE PREPARATORIA - CFPC/DLC/PGM

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1. Registro de pregos para aquisi¢céo de itens de tecnologia para a Administragdo Publica Municipal.

1.1.1. Os itens, as quantidades e os pregos desta aquisigdo constam em anexo no instrumento convocatério desta aquisi¢éo.

1.2. Parcelamento do objeto
1.2.1. Foi realizado o parcelamento do objeto.
1.2.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque dessa forma ha maior vantajosidade, ampliagdo da competicéo e economicidade pelo ganho de escala.

1.2.1.2. Aaquisigdo sera dividida em itens, facultando-se a empresas a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. Forma de fornecimento: imediata, com prazo conforme consta no item prazo de entrega.

1.4. Critério de julgamento
1.4.1. Critério de julgamento desta aquisigdo & menor preco por item.

1.4.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque o objetivo do julgamento é obter a proposta que leve ao menor dispéndio para o Municipio, desde que observados os parametros minimos de qualidade.

1.5. Fazendo uso do Decreto Municipal n® 22.357, de 11 dezembro de 2023, art. 3°, o Registro de Pregos em tela se enquadra nas seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisi¢cdo de bens com previsao de entregas parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida;

11l - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgéo ou a mais de uma entidade; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragéo.

Paragrafo Unico. O Sistema de Registro de Precos podera ser utilizado para a contratagdo de execugéo de obras e servigos de engenharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:
| - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo padronizados, sem complexidade técnica e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo.

1.6. Defini¢do do objeto

1.6.1. Classifica-se o objeto desta aquisicdo como bem comum porque possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado,
conforme dispde o artigo 6°, inciso XIII, da Lei 14.133/2021.

1.6.2. Os bens de consumo deste objeto ndo classificam-se como de luxo.

1.7. Subcontratagédo

1.7.1. A empresa contratada podera subcontratar parte da execugdo do objeto, vedada a subcontratacdo em sua totalidade, e desde que tal medida seja considerada conveniente pela Administragdo Municipal com
prévia autorizagdo expressa e por escrito, inclusive em relagdo as parcelas para as quais tenha sido exigida a apresentacédo de capacidade técnica ou prova de conceito, sem prejuizo das responsabilidades e das
disposicdes legais aplicaveis a contratada assumidas nesta contratagéo.

1.7.1.1. Nos casos de subcontratacdo de parcelas para as quais foi exigida a apresentagédo de capacidade técnica, devera ser demonstrado pela empresa que a subcontratada detém a capacidade exigida para a
habilitagéo.

1.7.1.1.1. Justifica-se a exigéncia acima em raz&o do artigo 122 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e do Acérdao 963/2024-Plenario TCU.

1.7.1.2. Quaisquer parcelas sdo passiveis de subcontratagéo, desde que n&o atinja a totalidade delas, uma vez que n&o é proveitosa a definigdo expressa de limites.

1.8. Consorcio
1.8.1. Veda a participagdo de empresas em consorcio.

1.8.1.1. Justifica-se, pois o objeto ndo é complexo a ponto de exigir a unido entre empresas para sua execugao.

1.9. Este Registro de Prego gera contrato em todas as demandas de utilizagdo da Ata de de Registro de Pregos.

1.9.1. Justifica-se firmar contrato porque ha previsédo de assisténcia técnica.

1.10. Garantia contratual em caso de formalizagdo de contrato a partir da ata de registro de pregos
1.10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

1.10.1.1. Justifica-se a ndo exigéncia de garantia contratual porque o cumprimento do contrato é imediato.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagéo da contratagédo e de seus quantitativos se da para a reposigdo de itens de tecnologia para atendimento as unidades da Administragdo Municipal responsaveis pelas melhorias do ensino,
incrementando a aprendizagem ou para os demandantes desenvolverem seus trabalhos com mais agilidade e recursos.

2.1.1. O levantamento do quantitativo estimado sera feito através de processo para incluséo da demanda de cada drgéo.
2.1.2. A metodologia utilizada para o tratamento desse quantitativo levara em consideragéo:

2.1.2.1. Ainformagéo dos quantitativos estimados pelas Secretarias;

2.1.2.2. O levantamento da média histérica de consumo de cada item desde 2019;

2.1.2.3. O estabelecimento de margem de seguranca de 25% acima do maior dos quantitativos acima verificado, exceto quando o maior quantitativo for superior ou igual & média de consumo multiplicada por 1,25
(nesse caso, a margem & 0%);

2.1.2.4. Arredondamento do valor final para a proxima casa decimal ou centesimal, quando for o caso.

2.1.3. O(s) documento(s) base para esse levantamento consta(m) anexado(s) nos autos desse processo.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Sustentabilidade

3.1.1. Conforme o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, os critérios de sustentabilidade sdo:


https://dopaonlineupload.procempa.com.br/dopaonlineupload/5004_ce_456606_1.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-nova-edicao-de-guia-para-contratacoes-sustentaveis-na-administracao-publica-federal

3.1.1.1. EPEAT - Deve apresentar documento com a certificagdo EPEAT ativa (Bronze ou melhor) ou Certificagdo equivalente;
3.1.1.2. RoHS - Deve apresentar documento que comprove estar adequado a diretiva RoHS ou Certificagdo equivalente;
3.1.1.3. Sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, e que garanta a integridade durante o transporte e armazenamento;

3.1.1.4. Tenha sistema de logistica reversa, mediante retorno dos produtos apds o uso pelo consumidor, de acordo com o artigo 33 da Lei n® 12.305/2010, que trata da Politica Nacional de Residuos Sélidos.

3.2. Certificados

3.2.1. Certificagdo INMETRO: é obrigatdria para produtos eletrénicos comercializados no Brasil, pois estabelece padrdes de seguranca e eficiéncia energética para produtos eletronicos.
3.2.2. Certificagdo ANATEL: os dispositivos eletrénicos necessitam do certificado emitido pela Agéncia Nacional de Telecomunicagdes.

3.2.3. Seguranca Elétrica: seguir os padrdes das normas internacionais, como IEC 60950 ou IEC 62368-1.

3.2.4. Eficiéncia Energética: regulamentos de eficiéncia energética para produtos eletronicos inclusos no Programa Brasileiro de Etiquetagem (PBE).

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

4.1. Quadro resumo de itens e quantitativo estimado:

Item GMAT Descrigao da demanda Unidade Ql:;’_‘lr.lr“l;:;g/o
1 705715 Estagéo de trabalho portatil - CHROMEBOOK, cfe esp anexa UN 8110
2 730895 Camera fotografica digital, 16mp min, tela 3", cfe. esp. anexa UN 260
3 758680 Estagao - Gabinete de recarga mével para Notebooks, Tablets e similares, cfe esp anexa UN 230
4 767046 Monitor led, min. 23", touchscreen, cfe. esp. anexa UN 520
5 1093095 Projetor multimidia LCD, min. 3600 ANSI limens, min. 12.000 horas, cfe. esp. anexa UN 190
6 2010898 Tela interativa touch screen, minimo 75", cfe. esp. anexa UN 140
7 2010911 Mini caixa de som, bluetooth, USB Tipo-C, cfe. esp. anexa UN 460
8 2013154 Caixa de som amplificada, portatil, min. 500W, bivolt, bluetooth e 2 microfones, cfe. esp. anexa UN 120
9 2014608 Telefone celular tipo smartphone, 8GB de RAM, armazenamento 256GB, cfe. esp. anexa UN 520
10 2015135 Mouse Infantil, modelo mini, cfe. esp. anexa UN 2280
1 2015189 Tablet robusto, espessura maxima de 10,1 mm, cfe. esp. anexa UN 1050
12 2015191 Mouse trackball esfera média, cfe. esp. anexa UN 380

4.2. Da aprovagao e amostras

4.2.1. Se necessario, sera solicitada a apresentagdo de amostras para avaliagédo, no prazo de 7 (sete) dias Uteis em enderego a ser definido pelo Contratante, na cidade de Porto Alegre, a fim de comprovar sua
adequacdo aos requisitos/especificagdes.
4.2.1.1. A critério da Administracédo, a apresentagao fisica de amostras podera ser substituida por meios alternativos de prova, especialmente em casos de complexidade logistica ou quando o objeto ja houver sido
fornecido ao 6rgéo. A comprovagéo de conformidade podera ocorrer mediante:

a. Documentagdo Técnica: Entrega de catélogos, fichas técnicas, manuais, certificados de qualidade (ISO, ABNT, etc.), imagens ou videos demonstrativos que detalhem as especificagdes do item;

b. Vistoria Técnica: Diligéncia da equipe técnica as dependéncias do licitante ou a locais publicos onde o mobilidrio ou equipamento ja esteja instalado e em uso.
4.2.1.2. A aceitagédo da documentagéo ou a realizagéo da vistoria ndo exime o contratado da verificagéo integral da conformidade no ato da entrega e instalagéo.

4.2.2. Este procedimento ndo acarretara custo para o Municipio.

4.2.3. E facultada prorrogagéo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada pela empresa, antes de findo o prazo.

4.2.4. No caso de ndo haver entrega da amostra solicitada ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.
4.2.5. Os equipamentos seréo avaliados de acordo com as especificacdes técnicas de cada objeto, ou seja, o objeto estara sujeito a aceite pelo Municipio para verificagdo de alinhamento do item com o solicitado.

4.2.6. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), seré analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4.2.7. Os exemplares colocados a disposi¢do do Municipio seréo tratados como protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.2.8. Apos a divulgagéo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 30 (trinta) dias, apds o qual poderéo ser descartadas ou disponibilizadas para uso
do Municipio, sem direito a ressarcimento.

4.2.9. Os interessados deverao colocar a disposi¢cdo do Municipio todas as condigdes indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for o caso.

4.3. Prazo e local de entrega

4.3.1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 dias.

4.3.2. A entrega devera ser realizada no enderego que consta na ordem de compra/nota de empenho.
4.3.2.1. Aentrega devera ser realizada de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 12h e das 13h as 16h.

4.3.3. A empresa devera comunicar o Municipio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagéao.

4.4. Do recebimento dos itens
4.4.1. Os bens serao recebidos provisoriamente de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagao posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.

4.4.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, bem como se estiver em desacordo com amostra
aprovada, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

4.4.3. Os bens seréo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

4.4.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa pelos prejuizos resultantes da incorreta execugédo do contrato.
4.4.5. Todos os equipamentos e seus componentes deverdo ser novos, de primeiro uso, ndo denotando uso anterior ou recondicionamento, e entregues em suas embalagens originais lacradas.

4.4.6. As unidades do equipamento deverdo ser entregues devidamente acondicionadas em embalagens individuais adequadas, que utilizem preferencialmente materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protegdo durante o transporte e a armazenagem.

4.5. Especificagdes de garantia técnica

4.5.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 12 (doze) meses, todavia para os itens Chromebook (705715) e Monitor Touchscreen (767046) o prazo, minimo, da
garantia legal sera de 36 (trinta e seis) meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.



4.5.1.1. A Justificativa encontra-se na especificagédo técnica em anexo.
4.5.1.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, a empresa devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

4.5.1.3. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante/fornecedor seja inferior ao estabelecido nesta clausula, prevalecera a maior prazo.

4.6. Condigdes de manutengao e assisténcia técnica

4.6.1. Conforme especificagédo técnica em anexo deste instrumento.

4.6. Planilha de formag&o de precos

4.6.1. A planilha de formagéo de precos desta aquisigdo consta anexada ao presente processo.

4.7. Preposto

4.7.1. A empresa devera indicar, mediante declaragdo, um preposto, aceito pela fiscalizagdo, durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, para representa-la administrativamente, sempre que for
necessario. Na declaragéo devera constar o nome completo, CPF, telefone e e-mail para contato, além dos dados relacionados a sua qualificagéo profissional.

4.7.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administracdo devera apresentar-se a unidade fiscalizadora, em até 05 (cinco) dias Uteis, apds a assinatura da Ata, para firmar juntamente com o
servidor designado para esse fim o Termo de Abertura do “Livro de Ocorréncias” destinado a registrar as principais ocorréncias durante a execugdo da Ata, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a
implantagéo de postos e a execugdo da Ata, relativos a sua competéncia.

4.7.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados.

4.7.4. Aempresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administragéo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho

4.10. indice de reajuste

4.10.1. E vedada a concess&o de reajuste dos pregos registrados na ata de registro de pregos.

4.10.2. Para o caso de contratos provenientes de atas de registro de pregos, o reajuste sera disciplinado no termo de contrato.
4.10.2.1. Na hipétese da concesséo de reajustamento, sera utilizado o indice nacional de pregos ao consumidor amplo (IPCA).

4.10.2.1.1. Justifica-se a adog¢do do indice a fim de recompor o prego do contrato afetado pela inflagdo, uma vez que tal indice é o que mede tal perda e em conformidade com a ORDEM DE SERVICO N° 23, DE 2 DE
DEZEMBRO DE 2005.

4.11. Conformidade com a protegédo dos dados pessoais e privacidade

4.11.1. Entende-se por "Dados Pessoais", todos e quaisquer dados ou informagdes que, individualmente ou em conjunto com outros dados ou nomes, identifiquem ou permitam que um determinado usuario seja
identificado, nos termos da Lei 13.709/2018 ("LGPD").

4.11.2. A Empresa, na qualidade de Operadora dos Dados Pessoais, devera trata-los Unica e exclusivamente para as finalidades estabelecidas neste instrumento, ou conforme orientagéo por escrito fornecida pelo
Municipio.

4.11.3. O Municipio, na qualidade de controlador dos Dados Pessoais, observara a legislagao aplicavel a matéria nas decisdes relativas ao tratamento dos Dados Pessoais.

4.11.4. Em caso de descumprimento da LGPD, em decorréncia deste CONTRATO ou das orientagdes fornecidas pelo Municipio, a Empresa sera solidariamente responsavel por eventuais prejuizos sofridos pelo
Municipio, se tiver dado causa.

4.11.5. Em observancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018), a Empresa declara:

a) Tratar e usar os dados a que tem acesso, nos termos legalmente permitidos, em especial recolhendo-os, registrando-os, organizando-os, conservando-os, consultando-os ou transmitindo-os somente nos casos em
que houver determinagéo do Municipio.

b) Tratar os dados de modo compativel com as finalidades definidas pelo Municipio.
c) Conservar os dados apenas durante o periodo necessario a execucdo das finalidades, garantindo a sua confidencialidade.

d) Implementar as medidas técnicas e organizativas necessarias para proteger os dados contra a destruigéo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragéo, a difusdo ou o acesso ndo autorizado, bem como contra
qualquer outra forma de seu tratamento ilicito.

e) Assegurar que os seus empregados e os prestadores de servigos externos contratados, que venham a ter acesso aos dados pessoais no contexto deste contrato, cumpram as disposigdes legais aplicaveis em
matéria de protegao de dados pessoais, ndo cedendo nem divulgando tais dados a terceiros, nem deles fazendo uso para quaisquer fins que ndo os estritamente consentidos pelo Municipio, devendo a Empresa exigir
que tais individuos assinem o Termo de Confidencialidade.

4.11.6. A Empresa mantera os Dados Pessoais e Informagdes Confidenciais sob programas de seguranga, incluindo a adogéo e a aplicagdo de politicas e procedimentos internos, elaborados para: (a) identificar riscos
provaveis e razodveis para seguranga e acessos ndo autorizados a sua rede; e (b) minimizar riscos de seguranga, incluindo avaliagédo de riscos e testes regulares.

4.11.7. A Empresa se obriga a comunicar imediatamente o Municipio quando da ocorréncia de qualquer incidente envolvendo os servigos contratados, execugdo do CONTRATO e os dados e/ou informagdes
disponibilizados pelo Municipio (e/ou suas préprias informagdes), tomando de imediato todas as medidas que possam minimizar eventuais perdas e danos causados em razdo do incidente, além de adotar todas as
medidas técnicas necessarias cessar e solucionar o incidente com a maior brevidade possivel.

4.11.8. O Municipio possui amplos poderes para fiscalizar e supervisionar o cumprimento das obrigagdes de que trata esta clausula, inclusive in loco, na sede da Empresa, desde que, neste caso, avise com
antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito horas), e pode, ainda, a qualquer tempo, exigir os elementos comprobatérios correspondentes.

4.11.9. A Empresa se compromete a responder todos os questionamentos feitos pelo Municipio que envolvam dados pessoais repassados e a LGPD, no prazo de 5 dias Uteis, sem prejuizos dos demais deveres
ajustados neste instrumento.

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 01 (um) ano, contado de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade para a Administragdo, nos
termos do art. 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.2. A prorrogagao estara condicionada a manifestagdo prévia, formal e expressa da empresa registrada, mediante apresentagédo de proposta com validade conforme disposto no Edital, declarando sua concordancia
com a extensdo do prazo de vigéncia e o atendimento as condi¢des originalmente pactuadas, sem necessidade de reajustamento dos pregos nos termos do Edital.

5.3. Ainiciativa para eventual prorrogagdo cabera exclusivamente a Administragdo, vedada manifestagdo espontanea da empresa registrada antes de consulta formal do érgao gerenciador ou contratante.

5.4. Em caso de prorrogagdo da Ata de Registro de Pregos, os quantitativos originalmente registrados poderéo ser renovados para utilizagdo durante o novo periodo de vigéncia, mantidas as condigdes, limites e
especificagdes inicialmente estabelecidos, sem acréscimo a estimativa global estimada.

5.5. AAdministragdo podera optar por ndo prorrogar a Ata de Registro de Pregos, ainda que atendidos os requisitos legais, quando verificar auséncia de interesse publico, conveniéncia ou oportunidade administrativa.

5.6. Compete ao Orgdo Contratante avaliar a vantajosidade da prorrogagao de contratos oriundos de Ata de Registro de Precos, bem como realizar os tramites para sua formalizagéo, conforme o Decreto Municipal n®
23.743/2026.

5.7. Justifica-se a previsdo de possibilidade de prorrogagéo da Ata de Registro de Pregos em razéo da faculdade conferida pelo art. 84 da Lei Federal n® 14.133/2021, visando assegurar maior eficiéncia administrativa,
continuidade do atendimento das demandas publicas e racionalizagdo dos custos operacionais relacionados a realizagdo de novos procedimentos licitatdrios.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6.1. Sera realizado pagamento das aquisi¢des efetivamente realizadas e entregues, atestadas pela fiscalizagao.

6.2. O pagamento sera efetuado apés a regular liquidagdo da despesa, observado o disposto no art. 63 da Lei Federal n° 4.320/1964 e nos arts. 141 a 146 da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento da respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pelo Municipio.


https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2005/3/23/ordem-de-servico-n-23-2005?q=23%2F2005
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2005/3/23/ordem-de-servico-n-23-2005?q=23%2F2005

6.2.1. Para fins de liquidagdo e pagamento, as notas fiscais eletrénicas emitidas por contribuintes sujeitos ao regime regular deverédo observar o leiaute vigente da documentagéo fiscal eletronica, contendo os campos
relativos ao Imposto sobre Bens e Servigos (IBS) e a Contribuicdo sobre Bens e Servigos (CBS), quando exigidos pela legislagdo aplicavel. A apresentagdo de documento fiscal em desacordo com essas exigéncias
ensejara sua devolugdo para corregao, reiniciando-se o prazo para pagamento ap6s a regular apresentagéo do documento fiscal.

6.3. Se o vencimento do prazo coincidir com feriado, final de semana ou em dia sem expediente na PMPA, considerar-se-a como vencimento o primeiro dia util imediato.
6.4. A Administragédo resguarda o direito de solicitar outros documentos necessarios para o cumprimento das obrigacdes legais e que néo estejam arrolados neste documento.

6.5. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto acima, devera ser retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciara apds a
regularizagdo, sem quaisquer 6nus para o Municipio.

6.6. O fornecimento deve ser mantido caso o atraso de pagamento n&do seja superior a 2 (dois) meses, contado da emiss&o da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragéo
por despesas de obras, servigos ou fornecimentos, nos termos do disposto no § 2°, do art. 137 da Lei 14.133/2021.

7. OBRIGAGOES DA EMPRESA, DO MUNICIPIO E FISCALIZAGAO

7.1. Além das obrigagdes e requisitos previstos para a fiscalizagédo, na legislagéo, no instrumento convocatério desta contratagéo e na Ata, é necessario observar as abaixo estabelecidas:

7.2. OBRIGAGOES DA EMPRESA

7.2.1. Fornecer e-mail e telefone para o contato e solicitagdo dos servigos, bem como manter atualizado o enderego da sede da empresa ou escritdrio comercial.

7.2.2. Atender as solicitagdes oriundas de ocorréncias relatadas pela fiscalizagéo.
7.2.3. Manter-se durante toda a execugédo desta Ata em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas e as condigdes de habilitagéo e qualificagdes exigidas.
7.2.4. Fornecer os bens/materiais na forma ajustada e dentro do melhor padrao técnico aplicavel no intuito de sua perfeita execugéo e em atendimento as disposicdes.
7.2.5. Providenciar junto aos 6rgaos competentes as licengas que se fizerem necessarias ao desempenho de suas atividades.
7.2.6. Prestar toda assisténcia para a perfeita execugdo do fornecimento.

7.2.7. Responsabilizar-se pela solidez, seguranca e perfeicdo do fornecimento, obrigando-se a corrigir todas as inconformidades que forem apontados pelos fiscais indicados e desfazer aqueles que estes julgarem
improprios ou mal executados.

7.2.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente dos profissionais durante o fornecimento, em conformidade com as leis trabalhistas e previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

7.2.9. Serdo de exclusiva responsabilidade da empresa todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros resultantes do fornecimento, ficando o Municipio desobrigado de quaisquer
pagamentos decorrentes de vinculo empregaticio com os membros da equipe de profissionais designada para prestarem o fornecimento.

7.2.10. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento e realiza-los de acordo com as especificagdes e condigdes estabelecidas neste instrumento convocatdrio.

7.2.11. Responder, perante a Administragao e terceiros prejudicados pelos prejuizos ou danos decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento exercido pelo Municipio.

7.2.12. Ressarcir ao 6rgdo demandante quanto aos prejuizos causados pelos seus empregados ao patrimonio publico, & Administragdo e a terceiros quando do fornecimento, independentemente de dolo ou culpa
destes.

7.2.13. Comunicar ao fiscal quaisquer irregularidades e prestar os esclarecimentos devidos e necessarios.

7.2.14. Obedecer as disposi¢cdes da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados).

7.2.15. Acatar prontamente as exigéncias e observagdes da fiscalizagdo do 6rgdo municipal competente.

7.2.16. Prestar as informagdes solicitadas pelo Municipio, dentro dos prazos estipulados.

7.2.17. Consultar o 6rgéo fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de verificagdo de quaisquer situagdes, a fim de ndo causar transtorno ou atraso quanto ao fornecimento.
7.2.18. Submeter-se as disposi¢des legais em vigor.

7.2.19. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/1990).

7.2.20. Emitir e apresentar os documentos fiscais eletronicos em conformidade com a legislagéo tributaria vigente, observando, quando aplicavel, o correto preenchimento dos campos relativos ao Imposto sobre Bens e
Servigos (IBS) e a Contribuigdo sobre Bens e Servigos (CBS) e demais informagdes exigidas para autorizagdo do documento fiscal.

7.3. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

7.3.1. O érgédo demandante devera entregar a empresa a Ordem de Inicio/Nota de Empenho.

7.3.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagéo.

7.3.3. Indicar o servidor nomeado fiscal que servird como intermediario entre todas as partes, auxiliando e mesmo substituindo o fiscal quando for necessario.
7.3.4. Verificar se o fornecimento esta sendo realizados de acordo com as especificagdes deste documento, através da fiscalizagéo.

7.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em desacordo com as respectivas especificagdes.

7.3.6. O fiscal devera dar o aceite quanto ao recebimento dos documentos enviados pela empresa até o limite deste envio proposto acima para que se inaugure o processo de pagamento.
7.3.7. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa, realizando sua fiscalizagdo.

7.3.8. Exercer a fiscalizagdo, acompanhando o fornecimento, desde o inicio até a aceitagdo definitiva.

7.3.9. Expedir por escrito, as determinagdes, esclarecimentos e comunicagdes dirigidas a empresa, mantendo registro dos atos.

7.3.10. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigagdes, assim como das disposi¢des legais pertinentes.

7.3.11. Efetuar os pagamentos nas condi¢des pactuadas.

7.3.12. Comunicar a empresa quaisquer irregularidades observadas no fornecimento, exigindo sua imediata corre¢édo/regularizagéo.

7.3.13. Aplicar as sangdes administrativas previstas sempre que ocorrerem irregularidades por parte da empresa, garantindo-lhe o direito ao devido processo legal (contraditério, ampla defesa, presungéo de inocéncia,
etc.)

7.3.14. O fiscal devera decidir pela aplicagao das sangdes, garantindo a empresa o direito ao devido processo legal.
7.3.15. Anotar as ocorréncias em livro préprio, dar ciéncia ao preposto, e determinar sua imediata regularizagao.

7.3.16. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa realizar o fornecimento dentro das normas exigidas.
7.3.17. Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

7.3.18. Observar as disposi¢des do Decreto n® 21.072/21, inclusive no que pertine & obrigagéo contida no seu art. 10, paragrafo unico.

7.4. FISCALIZAGAO

7.4.1. Afiscalizagao devera observar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas @ matéria, especialmente a Lei Municipal 12.827/2021.

7.4.2. Os fiscais oficiardo a empresa sobre as inconformidades observadas.

7.4.3. Os fiscais exigirdo da empresa respostas e solugdes frente as irregularidades por eles constatadas.

7.4.4. As reunides realizadas com a empresa deverdo ser documentadas através de atas, gravagdes de reunides online, etc.

7.4.5. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscalizador deverao ser solicitadas ao seu superior imediato e em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes aplicaveis.
7.4.6. Afiscalizagdo ndo isenta a empresa das responsabilidades assumidas com o Municipio.

7.4.7. O Municipio tera pleno poder para fiscalizar e acompanhar o fornecimento.

7.4.8. Exigir o fiel cumprimento dos termos e condigdes definidas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

7.4.9. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa.
7.4.10. Verificar se o fornecimento esta de acordo com as especificagdes.
7.4.11. Nao permitir nenhuma alteragdo sem razao preponderante e sem a sua autorizagao por escrito.

7.4.12. Registrar em relatério as deficiéncias verificadas no fornecimento encaminhando, quando ocorrerem, cépia & empresa para imediata corre¢do das irregularidades apontadas sem prejuizo de aplicagdo das
penalidades previstas.

7.4.13. Observar e fazer cumprir as legislacdes pertinentes e relativas a matéria.

7.4.14. Receber no prazo os documentos enviados pela empresa e de forma diligente e sem procrastinagéo, estando os documentos conforme o que deles se exige.

7.4.15. Devera o fiscal, quando for o caso, dar o aceite aos documentos enviados para que néo se deixe em mora o processo de pagamento assim que todos os documentos forem analisados e recebidos corretamente.
7.4.16. Sugerir e encaminhar para aplicagao de penalidades em face do inadimplemento das obrigagdes;

7.4.17. O fiscalizador devera observar e fazer cumprir as legislagoes pertinentes e relativas a matéria.

7.4.18. O fiscal devera obedecer a legislagdo municipal que dispde sobre fiscalizagao contratual, gestdo contratual e fiscalizagdo.

7.4.19. Compete a fiscalizagéo verificar, para fins de liquidacdo da despesa, se os documentos fiscais apresentados pela Contratada atendem as exigéncias da legislagdo tributaria vigente, promovendo a comunicagéo
e devolugdo para regularizagdo quando constatadas inconsisténcias, inclusive quanto ao preenchimento dos campos relativos ao Imposto sobre Bens e Servigos (IBS) e a Contribuicdo sobre Bens e Servigos (CBS),
quando exigiveis.

8. CONDIGOES PARA HABILITAGAO
8.1. Qualificagéo técnico-operacional

8.1.1. Certidéo(des) ou atestado(s) de capacidade técnico-operacional que demonstrem capacidade na execucéo de fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior
com o objeto desta aquisi¢do, regularmente emitido(s) por érgdo ou entidade da administragao publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, por empresa privada, ou, ainda, pelo
conselho profissional competente, quando for o caso, obedecidas as quantidades minimas relacionadas abaixo:

a) Fornecimento de, no minimo, 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo dos equipamentos de informatica do(s) item(ns) para o qual foi classificado, comprovando a experiéncia da licitante em entregas do item.

8.1.1.1. Justifica-se a exigéncia porque tem por objetivo avaliar a experiéncia do licitante na execugéo de contratagcdo pertinente e compativel com o objeto da licitagdo, tanto em caracteristicas quanto em quantidades.
O quantitativo solicitado, na forma supracitada, demonstra razoabilidade e preserva critérios minimos de avaliagdo, para que seja efetuada a contratagdo de uma empresa que tenha reais condi¢des de executar o
objeto em referéncia.

8.1.1.2. Sera aceito o somatodrio de atestados:

8.1.1.2.1. Para comprovagao das quantidades do(s) atestado(s) de capacidade técnico-operacional sera admitido o somatério de atestados, desde que em periodos concomitantes.

8.2. Qualificagdo econémico-financeira

8.2.1. Para qualificagdo econémico-financeira, esta contratagao seguira as disposi¢des da Ordem de Servigo n° 01, de 8 de maio de 2026.

9. PROCEDIMENTOS PARA USO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
9.1. Para uso da Ata, o érgdo demandante devera seguir os procedimentos divulgados no site do Municipio.
9.2. A solicitag@o dos bens se dard mediante entrega da nota de empenho através do e-mail fornecido pela empresa na proposta e/ou que conste cadastrado nos sistemas do Municipio.

9.2.1. O FORNECEDOR ¢ responsavel por garantir as condigdes necessarias para o recebimento, por meio eletronico, da(s) nota(s) de empenho ou instrumento equivalente, atualizando seu endereco eletronico,
sempre que necessario, junto ao 6rgéo gerenciador.

9.3. Atender ao disposto no § 2° do art. 82 da Lei Federal 14.133/2021.

Documento assinado eletronicamente por Gessiane Fatima Camargo Pinto, Assistente Administrativo, em 07/10/2026, as 17:28, conforme o art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006, e o Decreto Municipal
18.916/2015.
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