prefeitura de
PORTO ALEGRE

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
UNIDADE DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS - DAI/SMED

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa para execugdo dos senigos de confecgado e entrega de 1350 camisetas personalizadas, para a Secretaria Municipal de
Educagao - SMED.

ltem Descrigdo do objeto Cddigo do catalogo de Senvigos - PMPA

1 SERVICOS DE CONFECCAO E COSTURA 1113

1.2. Parcelamento do objeto
1.2.1. N&o é possivel o parcelamento do objeto.

1.2.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque os itens de senigos sdo inter-relacionados, havendo necessidade de uma mesma empresa para
execugéo.

1.2.1.2. A contratag&o sera realizada em um Unico item.
1.3. Regime de execug&o: por prego unitario.

1.4. Critério de julgamento
1.4.1. Critério de julgamento desta contratag&o é menor prego por item.

1.4.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque qualquer empresa com a capacidade técnica minima exigida para esta contratacdo tem capacidade
de entregar o objeto, recaindo em vantajosidade econémica para a Administragao.

1.5. Definig&o do objeto
1.5.1. Classifica-se o objeto desta contratagéo como seni¢o comum.

1.5.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque a contratagdo enquadra-se em padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especificagbes usuais de mercado. Além de tratar-se de senigo ndo continuo ou contratado por escopo, pois impde ao
contratado o dever de realizar a prestagéo de um senigo especifico em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente,
pelo prazo necessario a conclusao do objeto.

1.5.2. O presente objeto se trata de senigos sem dedicagéo exclusiva de méo de obra (cessdo de mao de obra).

1.6. Subcontratagio
1.6.1. E vedada a subcontratagio do objeto.

1.6.1.1. Justifica-se a vedagdo porque, pela esséncia do objeto, a subcontratagiio poderia descaracterizar a eventual falta de expertise do
subcontratado.

1.7. Consércio
1.7.1. E vedada a participacgo de empresas em consarcio.

1.7.1.1. Justifica-se a vedag&o pois o objeto ndo apresenta alta complexidade ou wilto, razdo pela qual a participagdo de empresas reunidas em
consorcio podera ocasionar a restricdo da competitividade.

1.8. Esta contratagéo esta adequada a Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢&o de Dados).
1.9. Garantia contratual

1.9.1. N&o hawera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

1.9.1.1. Justifica-se a ndo exigéncia de garantia contratual, pois a empresa recebera em conformidade com as entregas exigidas.



2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentac&o desta contratagéo e seus respectivos quantitativos estdo amparados pelos artigos 6°, 205, 206, 215 e 216 da Constituigdo
Federal de 1988, que \isa a contratagdo de empresa especializada para confec¢do de camisetas personalizadas para o evento de langamento do
Programa de Corregado de Fluxo da Rede Municipal de Ensino, ag&o estratégica woltada a recomposicao das aprendizagens e a garantia da trajetoria
escolar dos estudantes. Ademais, a fundamentagdo também se da atraves do artigo 75, inciso Il da Lei 14.133 (Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos).

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
3.1. Sustentabilidade
3.1.1. A Contratada devera observar, no que for cabivel, o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO
4.1. Prestagdo de senicos de confecgdo de camisetas personalizadas.
4.1.1. Os senicos de confecgdo das camisetas deverdo ser produzidas com a arte escolhida pelo demandante.

4.1.2. Os senicos de confecgdo de camisetas personalizadas devem seguir as especificagdes técnicas abaixo:

ESPECIFICACAO DESCRIGAO

- 01 (uma) camiseta manga curta, 1/2 malha fio 30.1, 100% algodao
penteado 180gr, em tamanhos P, M, G, GG e EGG.
iset
Camiseta - Impressao frente e costas, 4x4.

- Unidade de medida: unidade

4.1.3. A empresa contratada devera comprovar experiéncia prévia na execugdo de senigos similares, mediante apresentacdo de atestados de
capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que demonstrem aptiddo para a confecgdo e personalizagdo de
camisetas em quantitativos compativeis com o objeto da contratagdo.

4.1.4.A contratada devera dispor de estrutura operacional e equipe qualificada composta por profissionais especializados em confecgdo, estamparia
e controle de qualidade, garantindo padréo adequado de acabamento e durabilidade das pegas.

4.1.5. A execugdo do senigo devera seguir o cronograma definido pela Secretaria Municipal de Educag&o - SMED.

4.1.6. As camisetas deverdo atender a padrées minimos de qualidade, com tecido apropriado, costuras reforcadas e estampa com boa definicéo,
fixagdo e durabilidade, ndo sendo admitidas falhas de impressao, desbotamento precoce ou defeitos de fabricagao.

4.1.7. A contratada devera entregar a totalidade das camisetas personalizadas conforme quantitativo estimado e especificagdes técnicas previamente
aprovadas pela SMED, incluindo tamanhos variados, arte final validada e demais caracteristicas constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.7.1. Antes da produgdo em larga escala, a contratada devera apresentar amostra fisica ou prova digital da arte aplicada a camiseta para
aprovagdo formal da SMED, a fim de assegurar conformidade com a identidade visual do evento.

4.1.8. As camisetas dewverdo ser entregues devidamente embaladas, organizadas por tamanho e acondicionadas de forma a garantir integridade,
higiene e consenagdo durante o transporte, assegurando que o material seja recebido em perfeitas condi¢des para distribuigdo no evento.

4.2. Rotinas e prazos de execugao dos senigos

4.2.1. A Secretaria Municipal de Educagédo - SMED solicitara o senico ao Fomecedor com no com no minimo 15 (quinze) dias consecutivos de
antecedéncia do prazo de entrega.

4.2.1.1. A solicitagéo dos senicos se dara através do e-mail fomecido pela empresa quando da assinatura do contrato.

4.2.2. A Contratada dewera entregar uma prova digital e se solicitado, impressa, do material, no prazo de 3 (trés) dia Util apds ter recebido a
solicitag&o para a execugdo dos senigos.

4.2.3. Caso a prova ndo seja aprovada, a Contratada tera 01 (um) dia Util para entregar a nova prova aos érgdos demandantes dos senigos.

4.2.4. Apbs a aprovagdo das provas por parte da Secretaria Municipal de Educagéo - SMED, a Contratada devera confeccionar os materiais e
entrega-os no prazo maximo de 3 (trés) dias consecutivos.

4.2.5. O pedido podera ser cancelado até 3 (trés) dias Uteis apds o envo da solicitagéo a Contratada.

4.2.6. O local de entrega dos materiais solicitados sera determinado pela Secretaria Municipal de Educagdo - SMED, dentro da cidade de Porto
Alegre.

4.2.7. Os locais para distribuigdo do material serdo informados ao fomecedor com antecedéncia minima de3 (trés) dias Uteis.

4.3. Quantidades

4.3.1. Estimativa de quantidades:


https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-nova-edicao-de-guia-para-contratacoes-sustentaveis-na-administracao-publica-federal

Item Descrigdao do objeto Quantidade

1 Senigos de confecgdo de camisetas personalizadas 1350

4.4. Garantia dos senigos
4.4.1. Os senicos executados terdo garantia de 3 (trés) dias, referente a qualquer problema na confecgdo do material entregue.

4.4.2. Os senigos realizados novamente, por questdo de garantia, terdo novo prazo de 3 (trés) dias, contados da entrega do material corrigido.

4.5. Condi¢des de manutengdo e assisténcia técnica

4.5.1. N&o ha necessidade de manutenc&o e assisténcia técnica.

4.6. indice de reajuste

4.6.1. Nao é aplicawel o reagjuste, visto ser incompativel com o objeto de contratago.

4.7. Planilha de formag&o de pregos

4.7.1. A planilha de formag&o de pregos desta contratagdo consta anexada ao presente processo.

4.8. Preposto

4.8.1. A contratada dewera indicar, mediante declaragdo, um preposto, aceito pela fiscalizagdo, durante o periodo de vigéncia do contrato, para
representé-la administrativamente, sempre que for necessario. Na declaragdo dewvera constar o nome completo, n. do CPF e do documento de
identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagéo profissional.

4.8.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragdo devera apresentar-se a unidade fiscalizadora, em até 5 (cinco) dias
Uteis, apOs a assinatura do contrato, para firmar juntamente com o senidor designado para esse fim o Termo de Abertura do “Livo de Ocorréncias”
destinado a registrar as principais ocomréncias durante a execugdo do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a
implantacdo de postos e a execugéo do contrato, relativos & sua competéncia.

4.8.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos senigos prestados.

4.8.4. A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagcdes da Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das
Normas Intemas e de Seguranga e Medicina do Trabalho.

5. PRAZO DE VIGENCIA
5.1. O prazo de vigéncia do contrato € de 3 (trés) meses, a contar da sua assinatura, nos termos do artigo 105, da Lei 14.133/2021.

5.1.1. Por tratar-se de contratagdo que prevé conclus&o de escopo predefinido, aplica-se o disposto no artigo 111, da Lei 14.133/2021.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6.1. A medicdo dos senigos contratados sera realizada uma Unica vez em conformidade com os pardmetros exigidos, pela/a fiscal de senigos.

6.2. O pagamento sera efetuado em uma Unica parcela, apds a regular liquidagdo da despesa, obsernvado o disposto no art. 63 da Lei Federal n°
4.320/1964 e nos arts. 141 a 146 da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da respectiva nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pelo Municipio.

6.2.1. Considera-se como realizag&o dos senigos, os senicos prestados no dia Unico da prestacdo dos seni¢os e atestados pela fiscalizagdo.

6.2.2. O valor Unico de pagamento sera apurado pelo responsawel pela Fiscalizagdo, apés a medicdo dos senigos efetivamente realizados e a
aplicagdo de eventuais descontos resultantes da afericdo da qualidade dos senigos prestados.

6.3. Se o vencimento do prazo coincidir com feriado, final de semana ou em dia sem expediente na PMPA, considerar-se-4 como vencimento o
primeiro dia Util imediato.

6.4. A Administragao resguarda o direito de solicitar outros documentos necessarios para 0 cumprimento das obrigacdes legais e que ndo estejam
arrolados neste documento.

6.5. A nota fiscal fatura com defeitos ou \cios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto acima, dewra ser
retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciara apés a regularizagdo, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

6.6. O forecimento deve ser mantido caso o atraso de pagamento ndo seja superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas de obras, seni¢os ou fomecimentos, nos termos do disposto
no § 2°, do art. 137 da Lei 14.133/2021.

7. ATENDIMENTO A LEI MUNICIPAL 12.827/2021



7.1. Monitoramento de weiculos, maquinas e equipamentos

7.1.1. O monitoramento de weiculos, maquinas e equipamentos, através de tecnologia disponivel, previsto no artigo 4°, inciso |, da Lei Municipal
12.827/2021 & INCOMPATIVEL porque ndo ha compatibilidade com o objeto.

7.2. Registro fotografico

7.2.1. A previsdo de fotos anteriores e posteriores a execugdo do seni¢o, com indicag&o do local e da data da execugao, previsto no artigo 4°, inciso
IIl, da Lei Municipal 12.827/2021 & INCOMPATIVEL porque ndo ha compatibilidade com o objeto.

7.3. Monitoramento eletrénico

7.3.1. A previsao de utilizagéo de tecnologia que possibilite o monitoramento eletrénico de ordens de senigo emitidas pela Administragéo Publica
Municipal, previsto no artigo 4°, inciso IV, da Lei Municipal 12.827/2021 é INCOMPATIVEL porque ndo ha compatibilidade com o objeto.

7.4. Metas de desempenho na execugéo do objeto

7.4.1. A previsdo de metas de desempenho na execugdo do objeto que impactem financeiramente na sua remuneragao, previsto no artigo 4°, inciso
V, da Lei Municipal 12.827/2021 & INCOMPATIVEL porque ndo ha compatibilidade objetivamente tangivel neste abjeto.

8. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

8.1. Em atendimento ao disposto no inciso VI, do artigo 49, da Lei Municipal 881/2020, a VERIFICAGAO DA QUALIDADE DO SERVICO
PRESTADO se dara através da fiscalizagdo, que atestara pela sua qualidade. Nao sera aplicado o Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR), pois
€ incompativel com o objeto deste contrato.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA, DA CONTRATANTE E FISCALIZAGAO

9.1. Além das obrigagdes e requisitos previstos para a fiscalizagdo, na legislagéo, no instrumento convocatério desta contratagdo e no contrato, &
necessario observar as abaixo estabelecidas:

9.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.2.1. Fomecer e-mail e telefone para o contato e solicitagdo dos senigos, bem como manter atualizado o enderego da sede da empresa ou
escritério comercial.

9.2.2. Atender aos chamados de ocorréncia das inconformidades informadas pelo fiscal.
9.2.3. Atender as solicitagdes oriundas de ocorréncias relatadas pela fiscalizag&o.

9.2.4. Manter-se durante toda a execugdo deste contrato em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas e as condigdes de habilitagéo e
qualificagdes exigidas.

9.2.5. Cumprir os prazos e obrigagdes estabelecidas.

9.2.6. Apresentar prova digital da arte aplicada a camiseta no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento do arquivo encaminhado pela
unidade demandante, para aprovag&o formal antes do inicio da produg&o.

9.2.7. Prestar toda assisténcia para a perfeita execugéo dos senigos.

9.2.8. Responsabilizar-se pela qualidade, durabilidade e conformidade das camisetas fomecidas, obrigando-se a substituir, sem 6nus para a
Administraggo, as unidades que apresentarem defeitos de fabricacao, falhas de estampa, divergéncia de tamanho ou qualquer desconformidade com
as especificagdes aprovadas.

9.2.9. Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente dos profissionais durante a execugdo dos seni¢os, em conformidade com as leis trabalhistas
e previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

9.2.10. Apresentar nova prova no prazo de 01 (um) dia util, contados da dewlugdo com as instrugdes ou obsenagbes feitas pela unidade
demandante, caso a primeira prova néo tenha sido aceita;

9.2.11. Assumir inteira responsabilidade pela execugdo dos senigos e realiza-los de acordo com as especificagdes e condigdes estabelecidas neste
instrumento convocatorio.

9.2.12. Confeccionar os materiais obedecendo aos critérios de medidas e cores indicados pela unidade demandante;
9.2.13. Elaborar, dentro da melhor técnica e qualidade, os senigos necessarios a realizagdo do objeto deste Contrato;
9.2.14. Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre a execugdo dos senigos prestados;

9.2.15. Providenciar para que o objeto deste contrato seja acondicionado em embalagens apropriadas que garantam a integridade do seu conteudo,
em perfeitas condigdes, sem quaisquer danos, avarias e 6nus para a unidade demandante;

9.2.16. Comunicar ao fiscal quaisquer imegularidades e prestar os esclarecimentos devidos e necessarios.
9.2.17. Obedecer as disposi¢des da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados).

9.2.18. Acatar prontamente as exigéncias e obsenacdes da fiscalizagcdo do 6rgdo municipal competente.



9.2.19. Consultar o érgdo fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de \erificagdo de quaisquer situacdes, a fim de ndo causar
transtomo ou atraso quanto a prestag&o de senigo.

9.2.20. Apresentar e esclarecer a metodologia que sera aplicada.
9.2.21. Esclarecer eventuais divergéncias técnicas relacionadas a arte, tamanhos, cores ou especificagdes, sempre que solicitado pela fiscalizagdo.

9.2.22. Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com o objeto deste Contrato, mesmo que para isso outra solug&o ndo
prevista neste tenha que ser apresentada, para aprovagéo e implementagdo, sem 6nus adicionais para a unidade demandante.

9.2.23. Obedecer os prazos que forem estabelecidos.

9.3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
9.3.1. Entregar a empresa a Ordem de Inicio.

9.3.2. Proporcionar as facilidades necessérias para que a Contratada possa desempenhar os senigcos dentro das nomas estabelecidas pela
unidade demandante.

9.3.3. Indicar o senidor nomeado fiscal que senira como intermediario entre todas as partes, auxiliando e mesmo substituindo o fiscal quando for
necessario.

9.3.4. Verificar se os senigos estdo sendo realizados de acordo com as especificagdes deste documento, através da fiscalizagao.
9.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os senigos executados em desacordo com as respectivas especificagdes.
9.3.6 Cumprir e exigir o cumprimento das obrigagdes, assim como das disposi¢des legais pertinentes.

9.3.7. Fomecer a Contratada os arquivos digitais da arte final, especificagdes técnicas, quantitativos por tamanho e demais informagdes necessarias
a execugao do objeto.

9.3.8. Comunicar a empresa quaisquer iregularidades obsenadas na execugdo dos senigos, exigindo sua imediata corregao/regularizagéo.
9.3.9. Solicitar a substituicdo do empregado que néo estiver desempenhando suas atividades a contento, de acordo com o estabelecido.
9.3.10. O fiscal dewera decidir pela aplicagdo das sang¢des, garantindo a empresa o direito ao devido processo legal.

9.3.11. Proceder vistoria no local onde o senigo esta sendo realizado, por meio de fiscalizag&o, anotar as ocorréncias em livo proprio, dar ciéncia ao
preposto, e determinar sua imediata regularizagéo.

9.3.12. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa desempenhar os senigos dentro das normas exigidas.

9.3.13. Impedir que terceiros, que ndo sejam profissionais indicados pela empresa, efetuem os senigos.

9.3.14. Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

9.3.15. Formecer os arquivos de arte final em formato editawel.

9.3.16. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados credenciados pela Contratada;

9.3.17. Aprovar os produtos entregues.

9.4. FISCALIZAGAO

9.4.1. Podera ser designado para atuar como fiscal dos senigos no minimo um senidor, quando possivel, com seu respectivo substituto, os quais
acompanhardo a execug&o dos senigos devendo registrar toda e qualquer ocorréncia e/ou deficiéncia verificada ao longo do periodo do contrato.

9.4.2. A fiscalizag&o devera obsenar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria, especialmente a Lei Municipal 12.827/2021.
9.4.3. Os fiscais do seni¢o comunicardo ao gestor/fiscal do contrato as inconformidades obsenadas, para que estes oficiem frente a empresa.
9.4.5. Os fiscais de senigo tém a competéncia para exigirem da empresa respostas e solugdes frente as irregularidades por eles constatadas.
9.4.6. As reunides realizadas com a empresa deverdo ser documentadas atraves de atas, gravagdes de reunies online, etc.

9.4.7. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscalizador deverdo ser solicitadas ao seu superior imediato e em tempo
habil para a adog&o das medidas convenientes aplicaweis.

9.4.8. A fiscalizag&o dos senigos ndo isenta a empresa das responsabilidades assumidas com a execugdo dos senigos.

9.4.9. O ¢drgdo contratante tera pleno poder para Fiscalizar e acompanhar os seni¢os contratados, diretamente através de sua fiscalizag&o
9.4.10. Fiscalizar a prestagdo dos senigos exigindo o fiel cumprimento dos termos e condigbes definidas;

9.4.11. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa para a execugado dos senigos, realizando a fiscalizag&o dos senigos;

9.4.12. Verificar se os senigos estdo sendo realizados de acordo com as especificagées;

9.4.13. Nao pemitir nenhuma alteragdo nos senigos especificados sem razdo preponderante e sem a sua autorizag&o por escrito;

9.4.14. Registrar em relatério as deficiéncias verificadas na execugéo dos senigos encaminhando, quando ocorrerem, copia a empresa para imediata
corregao das irregularidades apontadas sem prejuizo de aplicagdo das penalidades previstas.

9.4.15. Obsenar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria.

9.4.16. Inspecionar os senigos obrigatoria e continuamente;



9.4.17. Receber no prazo os documentos enviados pela empresa e de forma diligente e sem procrastinag&o, estando os documentos conforme o que
deles se exige.

9.4.18. Dewera o fiscal, quando for o caso, dar o aceite aos documentos enviados para que ndo se deixe em mora o processo de pagamento assim
que todos os documentos forem analisados e recebidos corretamente.

9.4.19. Sugerir e encaminhar para aplicagéo de penalidades em face do inadimplemento das obrigacdes;
9.4.20. O fiscalizador devera obsenar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria.

9.4.21. O fiscal devera obedecer a legislagdo municipal que dispde sobre fiscalizag&o contratual, gestéo contratual e fiscalizag&o dos senicos.

10. CONDIGOES PARA HABILITAGAO

10.1. Qualificagdo técnico-operacional

10.1.1. Certidao(des) ou atestado(s) de capacidade técnico-operacional ou contratos firmados com entes publicos que demonstrem capacidade na
execucao de senigcos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, regularmente
emitido(s) por 6rgao ou entidade da administrag&o publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, por empresa privada,
ou, ainda, pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.1.3. Justifica-se a exigéncia porque € a minima legal e a empresa necessita possuir experiéncia adequada woltada ao objeto a ser executado.
10.2. Qualificagéo econdmico-financeira:

10.2.1. Para qualificag&o econémico-financeira, esta contratacéo seguiré as disposi¢ées da Ordem de Senico 003/2021.
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https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2021/1/3/ordem-de-servico-n-3-2021-dispoe-sobre-os-indicadores-da-situacao-economico-financeira-das-empresas-licitantes-da-administracao-direta-e-indireta

