prefeitura de
PORTO ALEGRE

PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
UNIDADE DE GESTAO DA FASE PREPARATORIA - CFPC/DLC/PGM

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de sacolas ecologicas (ecobags), garrafas tipo squeeze, camisetas personalizados para a
Administracao Publica Municipal.

1.1.1. As especificagdes, as quantidades e os valores estimados desta aquisicdo constam em anexo no instrumento
convocatorio desta aquisicao .

1.1.1.1. Tabela de itens a serem adquiridos:
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20153 CAMISETA UNISSEX, DE ALGODAO, GOLA U
1 1 63 REDONDA, MANGA CURTA, VERDE OLIVA, N 400
PERSONALIZADA, TAMANHO M
20153 CAMISETA UNISSEX, DE ALGODAO, GOLA U
1 2 64 REDONDA, MANGA CURTA, VERDE OLIVA, N 650
PERSONALIZADA, TAMANHO G
20153 CAMISETA UNISSEX, DE ALGODAO, GOLA U
1 3 65 REDONDA, MANGA CURTA, VERDE OLIVA, N 650
PERSONALIZADA, TAMANHO GG
5 1 77650 SACOLA ECOLOGICA 35 X 40 CM APROXIM, U 170
0 ALGODAO CRU N 0
GARRAFA ARMAZENAMENTO INTERNO
20153 . U 170
3 1 66 TERMICO, TIPO SQUEEZE, CAP. 500 ML, N 0
PERSONALIZADA

1.2. Parcelamento do objeto

1.2.1. A aquisi¢ao sera dividida em grupos de itens, formados por um ou mais itens cada, conforme indicado neste
documento, facultando-se a empresa a participagdo em quantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer
proposta para todos os itens que os compdem.

1.2.1.2 Justifica-se a adogao desse formato de contratagdo para assegurar que os itens que compdem os uniformes
sejam fornecidos de forma integrada, mantendo-se as mesmas caracteristicas de tecido, tonalidade, acabamento,
modelagem e demais especificagdes estabelecidas. A contratagdo dos itens por empresas distintas podera resultar
em diferengas entre os materiais fornecidos, ainda que atendam individualmente as especificacées previstas,
comprometendo a uniformidade visual e a adequada utilizagdo dos uniformes pelos colaboradores. Além disso, o



agrupamento dos itens foi definido de forma a compatibilizar as quantidades previstas com as condigdes de
fornecimento e entrega, buscando viabilizar a participagdo de um maior niumero de fornecedores, sem comprometer
a padronizacéo e a uniformidade dos uniformes. Dessa forma, os itens foram distribuidos em grupos de acordo com
a compatibilidade entre suas caracteristicas e as condigdes de execugao do fornecimento.

1.3. Forma de fornecimento: imediata, com prazo conforme consta no item prazo de entrega.

1.4. Critério de julgamento

1.4.1. Critério de julgamento desta aquisicao € menor prego por grupo de itens.

1.5. Defini¢gdo do objeto

1.5.1. Classifica-se o objeto desta aquisicdo como bem comum porque séo aqueles cujos padrées de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagées usuais de mercado.

1.5.2. Os bens de uso comum deste objeto ndo classificam-se como de luxo, pois é vedada a aquisi¢cdo de bens de
consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto no Decreto Municipal 21.743/2022.

1.6. Subcontratagao

1.6.1. A empresa contratada podera subcontratar parte da execucdo do objeto, vedada a subcontratacdo em sua
totalidade, e desde que tal medida seja considerada conveniente pela Administragdo Municipal com prévia
autorizacdo expressa e por escrito, inclusive em relacdo as parcelas para as quais tenha sido exigida a
apresentacdo de capacidade técnica ou prova de conceito, sem prejuizo das responsabilidades e das disposicdes
legais aplicaveis a contratada assumidas nesta contratacéo.

1.6.1.1. Nos casos de subcontratagdo de parcelas para as quais foi exigida a apresentagao de capacidade técnica,
devera ser demonstrado pela empresa que a subcontratada detém a capacidade exigida para a habilitagcéo.

1.6.1.1.1. Justifica-se a exigéncia acima em raz&o do artigo 122 da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Acdérdao
963/2024-Plenario TCU.1.6.1.2. Quaisquer parcelas sédo passiveis de subcontratagdo, desde que ndo atinja a
totalidade delas, uma vez que nao é proveitosa a definicao expressa de limites.

1.7.1. Veda a participagdo de empresas em consorcio.

1.7.1.1. Justifica-se, pois o objeto ndo é complexo a ponto de exigir a unido entre empresas para sua execugao.

1.8. Esta aquisi¢do n&o gera contrato.

1.9. Garantia contratual
1.9.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucéo.

1.9.1.1. Justifica-se a ndo exigéncia de garantia contratual porque os itens a serem adquiridos ndo possuem
complexidade técnica e/ou riscos envolvidos.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagédo da contratacdo e de seus quantitativos se da necessidade de reposi¢cdo de estoque de
uniformes destinados ao Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) no municipio de Porto
Alegre que desenvolve atividades voltadas as pessoas idosas atendidas pelos servigcos préprios da SMAS, com o


https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/decreto/2022/2175/21743/decreto-n-21743-2022-regulamenta-o-art-20-da-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-para-estabelecer-o-enquadramento-dos-bens-de-consumo-adquiridos-para-suprir-as-demandas-das-estruturas-da-administracao-publica-municipal-direta-e-indireta-nas-categorias-de-qualidade-comum-e-de-luxo

objetivo de promover a convivéncia, o fortalecimento de vinculos sociais e a melhoria da qualidade de vida. Para
isso, oferece oficinas de artesanato, coral, inclusdo digital, hortas comunitarias, passeios, eventos e acdes de
integracao fisica, mental e social, por meio de atividades planejadas e adaptadas as necessidades e interesses
desse publico. A contratacio reveste-se de interesse publico, considerando que o envelhecimento € um processo
do desenvolvimento humano, onde as estruturas neuropsicossociais estdo vulneraveis, estar em convivéncia
coletiva, neste momento, é fundamental, para atenuar os efeitos nocivos que o isolamento social pode gerar.
Ressalta-se, ainda, que a aquisicdo sera custeada com recursos do Fundo Municipal de Assisténcia Social,
destinados ao atendimento das necessidades da Administragcdo Publica Municipal.

A estimativa de quantidades consta no quadro resumo extraido do sistema LIC e anexado nos autos deste
expediente. O(s) quantitativo(s) toma(m) por base o histérico de consumo e as necessidades atuais do 6rgéo
demandante, conforme requisi¢gdes incluidas no sistema REM aprovadas em todos niveis pelos ordenadores de
despesas e DFD(s) autorizado(s) pelo titular da pasta.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
3.1. Sustentabilidade

3.1.1. A empresa devera adotar as medidas de sustentabilidade aplicaveis, tomando por base o Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

4.1. As condigbes de guarda e armazenamento dos produtos ndo poderdo permitir a sua deterioragdo, devendo
seguir as legislagdes e normas vigentes.

4.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede
de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso.

4.3. Da aprovagao e exigéncias de amostras

4.3.1. A aprovagao dos bens ofertados ficara condicionada a analise do pregoeiro e/ou do 6rgdo demandante, nos
termos deste Termo de Referéncia.

4.3.2. Podera ser exigida a apresentacdo de amostras exclusivamente do licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar, apds a fase de lances e previamente a adjudicagao, salvo justificativa diversa constante dos autos.

4.3.2.1. Sera exigida a quantidade estritamente necessaria a avaliacao.

4.3.3. As amostras deverdo ser entregues no endereco Rua Olavo Bilac,542-Bairro Santana-POA-RS CEP 900
40310, no prazo maximo de 30 (trinta) dias , prorrogavel motivadamente, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.3.4. A prorrogacdo podera ser concedida uma Unica vez, mediante solicitagcdo fundamentada apresentada antes
do término do prazo.

4.3.5. A andlise da(s) amostra(s) sera realizada de modo a avaliar a sua conformidade com todos os requisitos,
especificagdes técnicas, padrdées de qualidade e desempenho descrito neste documento e seus anexos.

4.3.5.1. Critérios de admissibilidade: identificagcdo contendo os dados da licitante; marca e modelo idénticos aos
constantes na proposta; integridade da embalagem primaria e secundaria, original do fabricante, quando aplicavel;
entrega no prazo e no local definidos; perfeito estado de conservacado e funcionamento; observancia do prazo de
validade; compatibilidade com as especificagbes minimas exigidas; apresentacédo de catalogo ou ficha técnica; e
atendimento a quantidade minima de unidades exigida para avaliacao.

4.3.5.1.1. A(s) amostra(s) apresentada(s) devera(ao) ser nova(s), sem uso, e estar em perfeitas condigbes de
conservagao e funcionamento. Nao serdao admitidos protétipos, produtos com avarias, fora do prazo de validade ou


https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-nova-edicao-de-guia-para-contratacoes-sustentaveis-na-administracao-publica-federal
https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-nova-edicao-de-guia-para-contratacoes-sustentaveis-na-administracao-publica-federal

que apresentem divergéncia em relacéo as especificagdes e caracteristicas exigidas pela Administragao.

4.3.6. O resultado da analise da amostra sera formalizado em parecer juntado aos autos do processo, que concluira
pela aprovagéo ou reprovagao do produto.

4.3.6.1. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
4.3.6.2. A proposta da licitante sera desclassificada do certame nas seguintes hipéteses:
4.3.6.2.1. Nao apresentagao da amostra no prazo estipulado, sem justificativa aceita pela Administragao.

4.3.6.2.2. Apresentacao de amostra considerada insatisfatéria em um ou mais quesitos de analise, resultando em
sua reprovagao no parecer técnico.

4.3.7. Sempre que indispensavel a verificagdo de desempenho, seguranga, resisténcia ou conformidade técnica,
podera ser realizada analise destrutiva da amostra, ndo estando o Municipio obrigado a restaura-la ao estado
original.

4.3.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia.

4.3.9. Apds a divulgacédo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 60 (sessenta) dias, apds o qual poderao ser descartadas pela Administragédo, sem direito
a ressarcimento.

4.3.10. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condigbes indispensaveis a
realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for o caso.

4.3.11. Mediante decisdo motivada da Administragdo e desde que o meio alternativo seja suficiente para afericao
objetiva de conformidade, a apresentacéo fisica de amostras podera ser substituida por meios alternativos de
prova, especialmente em casos de complexidade logistica ou quando o objeto ja houver sido fornecido ao 6rgéo. A
comprovacao de conformidade podera ocorrer mediante:

a) Documentacgéo Técnica: Entrega de catalogos, fichas técnicas, manuais, certificados de qualidade (ISO, ABNT,
etc.), imagens ou videos demonstrativos que detalhem as especificagbes do item.

b) Vistoria Técnica: Diligéncia da equipe técnica as dependéncias do licitante ou a locais publicos onde possa ser
aferida a adequagao ao objeto da contratagéo.

4.3.12. A amostra aprovada servira como referéncia minima de qualidade para o recebimento definitivo, vedada a
entrega de produto inferior.

4.3.13. Os exemplares colocados a disposi¢cdo da Administragdo serao tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, nao gerando direito a ressarcimento.

4.3.14. Justifica-se a exigéncia de amostra como medida necessaria para verificar a qualidade, funcionalidade,
desempenho e conformidade do objeto com as especificagbes técnicas, aspectos nem sempre passiveis de
afericdo por analise exclusivamente documental. A avaliacao fisica e funcional visa mitigar riscos de aquisi¢cdo de
produtos inadequados, assegurando a eficiéncia da contratagdo, a adequada aplicagdo dos recursos publicos e o
atendimento as necessidades da Administragao.

4.4. Prazo e local de entrega
4.4.1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias.

4.4.2. A entrega devera ser realizada no(s) enderego(s) Rua Olavo Bilac,542-Bairro Santana-POA-RS CEP 900
40310.



4.4.2.1. A entrega devera ser realizada de segunda a sexta-feira das 08:30 as 11:30 horas e das 13:30 as 17:00
horas.

4.4.3. A empresa devera comunicar o Municipio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgéo.

4.5. Do recebimento dos itens

4.5.1. Os bens serao recebidos provisoriamente de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.

4.5.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste termo de referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar
da notificacao, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.5.3. Os bens seréo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisdrio,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.5.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugéo do contrato / da entrega;

4.6. Especificagdes de garantia técnica

4.6.1. Nao héa necessidade de garantia complementar a garantia legal.

4.7. Condigbes de manutencao e assisténcia técnica

4.7.1. Nao ha necessidade de manutengao e assisténcia técnica.

4.8. Planilha de formacéo de precgos

4.8.1. A planilha de formagao de pregos desta aquisicdo consta anexada ao presente processo.

4.9. Preposto

4.9.1. A empresa devera indicar, formalmente, um preposto, aceito pela fiscalizagdo, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario.

4.9.2. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas ao fornecimento.

4.10. indice de reajuste

4.10.1. Na hipotese da concessao de reajustamento, para as parcelas de prego pertinentes, sera utilizado o indice
nacional de pregos ao consumidor amplo (IPCA).

4.10.1.1. Justifica-se a adogdo do indice a fim de recompor o precgo transacional afetado pela inflagdo, uma vez que
tal indice é o que mede tal perda e em conformidade com a ORDEM DE SERVICO N° 23, DE 2 DE DEZEMBRO
DE 2005.

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia é de até 30 (trinta) dias, uma vez que a nota de empenho substitui o contrato, nos termos
doinc. Il, art. 95 da Lei 14.133/2021.


https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2005/3/23/ordem-de-servico-n-23-2005?q=23%2F2005
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2005/3/23/ordem-de-servico-n-23-2005?q=23%2F2005

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6.1. A medicao sera realizada em parcela Unica, pela fiscalizagao.

6.2. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apds a regular liquidagdo da despesa, observado o disposto no
art. 63 da Lei Federal n° 4.320/1964 e nos arts. 141 a 146 da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento da respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pelo
Municipio.

6.2.1. Para fins de liquidacdo e pagamento, as notas fiscais eletrbnicas emitidas por contribuintes sujeitos ao
regime regular deverao observar o leiaute vigente da documentacéo fiscal eletrbnica, contendo os campos relativos
ao Imposto sobre Bens e Servicos (IBS) e a Contribuicdo sobre Bens e Servigos (CBS), quando exigidos pela
legislagdo aplicavel. A apresentacdo de documento fiscal em desacordo com essas exigéncias ensejara sua
devolugao para corregao, reiniciando-se o prazo para pagamento apds a regular apresentagdo do documento fiscal.

6.3. Se o vencimento do prazo coincidir com feriado, final de semana ou em dia sem expediente na PMPA,
considerar-se-a como vencimento o primeiro dia util imediato.

6.4. A Administracdo resguarda o direito de solicitar outros documentos necessarios para o cumprimento das
obrigacdes legais e que nao estejam arrolados neste documento.

6.5. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto acima, devera ser
retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciara apds a regularizacdo, sem
quaisquer 6nus para o Municipio.

6.6. O fornecimento deve ser mantido caso o atraso de pagamento nao seja superior a 2 (dois) meses, contado da
emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas
de obras, servigos ou fornecimentos, nos termos do disposto no § 2°, do art. 137 da Lei 14.133/2021.

7. OBRIGAGOES DA EMPRESA, DO MUNICIPIO E FISCALIZAGAO

7.1. Além das obrigagdes e requisitos previstos para a fiscalizagdo, na legislagdo, no instrumento convocatério
desta aquisigao, € necessario observar as abaixo estabelecidas:

7.2. OBRIGACOES DA EMPRESA

7.2.1. Fornecer e-mail e telefone para o contato e solicitagdo dos servigos, bem como manter atualizado o enderego
da sede da empresa ou escritério comercial.

7.2.2. Atender as solicitagdes oriundas de ocorréncias relatadas pela fiscalizagéo.

7.2.3. Manter-se durante toda a execu¢do em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas e as condi¢des
de habilitacao e qualificagcdes exigidas.

7.2.4. Fornecer os bens/materiais na forma ajustada e dentro do melhor padréo técnico aplicavel no intuito de sua
perfeita execugcao e em atendimento as disposi¢des.

7.2.5. Providenciar junto aos 6rgdos competentes as licengas que se fizerem necessarias ao desempenho de suas
atividades.

7.2.6. Prestar toda assisténcia para a perfeita execugéo do fornecimento.

7.2.7. Responsabilizar-se pela solidez, seguranga e perfeicdo do fornecimento, obrigando-se a corrigir todas as
inconformidades que forem apontados pelos fiscais indicados e desfazer aqueles que estes julgarem improéprios ou
mal executados.

7.2.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente dos profissionais durante o fornecimento, em conformidade
com as leis trabalhistas e previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

7.2.9. Serdo de exclusiva responsabilidade da empresa todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e outros resultantes do fornecimento, ficando o Municipio desobrigado de quaisquer pagamentos



decorrentes de vinculo empregaticio com os membros da equipe de profissionais designada para prestarem o
fornecimento.

7.2.10. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento e realiza-los de acordo com as especificagdes e
condigdes estabelecidas neste instrumento convocatorio.

7.2.11. Responder, perante a Administragdo e terceiros prejudicados pelos prejuizos ou danos decorrentes de sua
culpa ou dolo no fornecimento nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento exercido pelo Municipio.

7.2.12. Ressarcir ao 6rgao demandante quanto aos prejuizos causados pelos seus empregados ao patrimdnio
publico, a Administragéo e a terceiros quando do fornecimento, independentemente de dolo ou culpa destes.

7.2.13. Comunicar ao fiscal quaisquer irregularidades e prestar os esclarecimentos devidos e necessarios.
7.2.14. Obedecer as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de Dados).

7.2.15. Acatar prontamente as exigéncias e observagdes da fiscalizagdo do érgdo municipal competente.
7.2.16. Prestar as informagdes solicitadas pelo Municipio, dentro dos prazos estipulados.

7.2.17. Consultar o érgao fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de verificagdo de quaisquer
situagdes, a fim de ndo causar transtorno ou atraso quanto ao fornecimento.

7.2.18. Submeter-se as disposic¢des legais em vigor.

7.2.19. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/1990).

7.2.20. Emitir e apresentar os documentos fiscais eletrébnicos em conformidade com a legislagao tributaria vigente,
observando, quando aplicavel, o correto preenchimento dos campos relativos ao Imposto sobre Bens e Servigos
(IBS) e a Contribuicao sobre Bens e Servicos (CBS) e demais informagdes exigidas para autorizagao do documento
fiscal.

7.3. OBRIGACOES DO MUNICIPIO
7.3.1. Entregar a empresa a Ordem de Inicio/ Nota de Empenho.
7.3.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagao.

7.3.3. Indicar o servidor nomeado fiscal que servira como intermediario entre todas as partes, auxiliando e mesmo
substituindo o fiscal quando for necessario.

7.3.4. Verificar se o fornecimento esta sendo realizados de acordo com as especificagdes deste documento, através
da fiscalizagéo.

7.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em desacordo com as respectivas especificagdes.

7.3.6. O fiscal devera dar o aceite quanto ao recebimento dos documentos enviados pela empresa até o limite deste
envio proposto acima para que se inaugure o processo de pagamento.

7.3.7. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa, realizando sua fiscalizagao.
7.3.8. Exercer a fiscalizagdo, acompanhando o fornecimento, desde o inicio até a aceitagédo definitiva.

7.3.9. Expedir por escrito, as determinacdes, esclarecimentos e comunicagdes dirigidas a empresa, mantendo
registro dos atos.

7.3.10. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigac¢des, assim como das disposi¢des legais pertinentes.
7.3.11. Efetuar os pagamentos nas condigbes pactuadas.

7.3.12. Comunicar a empresa quaisquer irregularidades observadas no fornecimento, exigindo sua imediata
corregao/regularizagéao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

7.3.13. Aplicar as sang¢des administrativas previstas sempre que ocorrerem irregularidades por parte da empresa,
garantindo-lhe o direito ao devido processo legal (contraditério, ampla defesa, presun¢ao de inocéncia, etc.)

7.3.14. O fiscal devera decidir pela aplicagdo das sang¢des, garantindo a empresa o direito ao devido processo legal.
7.3.15. Anotar as ocorréncias em livro proprio, dar ciéncia ao preposto, e determinar sua imediata regularizagao.

7.3.16. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa realizar o fornecimento dentro das normas
exigidas.

7.3.17. Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

7.3.18. Observar as disposi¢cdes do Decreto n® 21.072/21, inclusive no que pertine a obrigacado contida no seu art.
10, paragrafo unico.

7.4. FISCALIZAGAO

7.4.1. Afiscalizagao devera observar e fazer cumprir as legislagbes pertinentes e relativas a matéria, especialmente
a Lei Municipal 12.827/2021.

7.4.2. Os fiscais oficiardo a empresa sobre as inconformidades observadas.
7.4.3. Os fiscais exigirao da empresa respostas e solugdes frente as irregularidades por eles constatadas.

7.4.4. As reunides realizadas com a empresa deverao ser documentadas através de atas, gravagdes de reunides
online, etc.

7.4.5. As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscalizador deverao ser solicitadas ao seu
superior imediato e em tempo habil para a adogao das medidas convenientes aplicaveis.

7.4.6. Afiscalizacdo nao isenta a empresa das responsabilidades assumidas com o Municipio.

7.4.7. O Municipio tera pleno poder para fiscalizar e acompanhar o fornecimento.

7.4.8. Exigir o fiel cumprimento dos termos e condi¢des definidas.

7.4.9. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa.

7.4.10. Verificar se o fornecimento esta de acordo com as especificagdes.

7.4.11. Nao permitir nenhuma alteragdo sem razao preponderante e sem a sua autorizagao por escrito.

7.4.12. Registrar em relatério as deficiéncias verificadas no fornecimento encaminhando, quando ocorrerem, cépia
a empresa para imediata corregdo das irregularidades apontadas sem prejuizo de aplicagdo das penalidades
previstas.

7.4.13. Observar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria.

7.4.14. Receber no prazo os documentos enviados pela empresa e de forma diligente e sem procrastinagéo,
estando os documentos conforme o que deles se exige.

7.4.15. Devera o fiscal, quando for o caso, dar o aceite aos documentos enviados para que nao se deixe em mora o
processo de pagamento assim que todos os documentos forem analisados e recebidos corretamente.

7.4.16. Sugerir e encaminhar para aplicagdo de penalidades em face do inadimplemento das obrigacdes;
7.4.17. O fiscalizador devera observar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria.

7.4.18. O fiscal devera obedecer a legislagdo municipal que dispde sobre fiscalizagdo contratual, gestao contratual
e fiscalizagéo.

7.4.19. Compete a fiscalizagao verificar, para fins de liquidagao da despesa, se os documentos fiscais apresentados
pela Contratada atendem as exigéncias da legislagao tributaria vigente, promovendo a comunicagao e devolugéo
para regularizagdo quando constatadas inconsisténcias, inclusive quanto ao preenchimento dos campos relativos
ao Imposto sobre Bens e Servicos (IBS) e a Contribuigéo sobre Bens e Servigos (CBS), quando exigiveis.



8. CONDIGCOES PARA HABILITAGAO
8.1. Qualificagéo técnico-operacional

8.1.1. Certiddo(des) ou atestado(s) de capacidade técnico-operacional que demonstrem capacidade na execugéo
de fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta aquisi¢do, regularmente emitido(s) por érgao ou entidade da administragdo publica direta ou indireta, federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal, por empresa privada, ou, ainda, pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

8.1.1.1. Justifica-se a exigéncia porque € a minima legal e a empresa necessita possuir experiéncia minima com o
objeto a ser executado.

8.2. Qualificagdo econdmico-financeira

8.2.1. Para qualificacdo econdmico-financeira, esta aquisicdo seguira as disposi¢des da Ordem de Servico
001/2026

eil Documento assinado eletronicamente por Roberto de Souza Del Frari, Assistente Administrativo,
:j'mm; L?_ly em 28/10/2026, as 10:41, conforme o art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006, e o Decreto Municipal
18.916/2015.
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https://leis.org/municipais/rs/porto-alegre/lei/ordem-de-servico/2026/1/ordem-de-servico-n-1-2026-dispoe-sobre-os-indicadores-da-situacao-economico-financeira-das-empresas-participantes-das-modalidades-de-licitacao-previstas-nos-incs-i-e-ii-do-art-28-da-lei-federal-n%C2%BA-14133-de-1%C2%BA-de-abril-de-2021-realizadas-pela-administracao-direta-e-indireta-e-revoga-a-ordem-de-servico-n%C2%BA-003-de-21-de-maio-de-2021
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