E2¢ prefeitura de
PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

UNIDADE DE GESTAO DA FASE PREPARATORIA - CFPC/DLC/SMPG

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisi¢do de material hospitalar - sabonete liquido dispensado em forma de espuma com dispensadores em comodato e
entrega programada, para a Secretaria Municipal de Saude.

1.1.1. As especificagcdes, as quantidades e os valores estimados desta aquisicdo constam em anexo no instrumento
convocatorio desta aquisigao .

1.1.1.1. Tabela de itens a serem adquiridos:

ltem Codigo Nome Material Unid Medida | Qtd Solicitada
Material
1 1092436 Sabonete. quuic.io dispensado em forma de espuma,p/as Frasco 996
maos,antialergico

1.2. Parcelamento do objeto

1.2.1. A aquisigao sera realizada em unico item.

1.3. Forma de fornecimento: parceladamente, com prazo conforme consta no item prazo de entrega.

1.4. Critério de julgamento

1.4.1. Critério de julgamento desta aquisicdo € menor prego por item.

1.5. Defini¢céo do objeto

1.5.1. Classifica-se o objeto desta aquisigdo como bem comum porque séo aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.

1.5.2. Os bens de uso comum deste objeto nédo classificam-se como de luxo, pois é vedada a aquisi¢do de bens de consumo
enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto no Decreto Municipal 21.743/2022.

1.6. Subcontratagéo

1.6.1. A empresa contratada podera subcontratar parte da execucdo do objeto, vedada a subcontratacdo em sua totalidade, e
desde que tal medida seja considerada conveniente pela Administracdo Municipal com prévia autorizacéo expressa e por escrito,
inclusive em relagéo as parcelas para as quais tenha sido exigida a apresentagéo de capacidade técnica ou prova de conceito,
sem prejuizo das responsabilidades e das disposi¢des legais aplicaveis a contratada assumidas nesta contratagao.

1.6.1.1. Nos casos de subcontratagdo de parcelas para as quais foi exigida a apresentagdo de capacidade técnica, devera ser
demonstrado pela empresa que a subcontratada detém a capacidade exigida para a habilitacéo.

1.6.1.1.1. Justifica-se a exigéncia acima em raz&o do artigo 122 da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Ac6rdéo 963/2024-Plenario
TCU.1.6.1.2. Quaisquer parcelas s&o passiveis de subcontratagdo, desde que nao atinja a totalidade delas, uma vez que néo é
proveitosa a definigdo expressa de limites.

1.7. Consorcio
1.7.1. Veda a participacdo de empresas em consorcio.

1.7.1.1. Justifica-se, pois o objeto ndo apresenta alta complexidade ou vulto, razdo pela qual ndo deve ser permitida a



https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/decreto/2022/2175/21743/decreto-n-21743-2022-regulamenta-o-art-20-da-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-para-estabelecer-o-enquadramento-dos-bens-de-consumo-adquiridos-para-suprir-as-demandas-das-estruturas-da-administracao-publica-municipal-direta-e-indireta-nas-categorias-de-qualidade-comum-e-de-luxo

participacdo de empresas reunidas em consércio. A participagdo de empresas reunidas em consércio, no presente certame,
visto a baixa complexidade do objeto, podera ocasionar a restrigdo da competitividade, uma vez que as empresas se unirao,
deixando de competir entre si.

1.8. Esta aquisicéo gera contrato.

1.8.1. Justifica-se firmar contrato porque o item tem entregas programadas e comodato de dispenseres.

1.9. Garantia contratual
1.9.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

1.9.1.1. Justifica-se a ndo exigéncia de garantia contratual porque os itens a serem adquiridos ndo possuem complexidade
técnica e/ou riscos envolvidos.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos se da para disponibilizar material para atender as necessidades
hospitalares de higienizagdo de maos. Justifica-se a necessidade para a reposicao de estoque atendimento a necessidade do
setor de controle infecgdo hospitalar, para propiciar a adequada higienizagdo das mao e da UTI-Neonatal do HMIPV. Destaca-se
que a demanda é de interesse publico e de competéncia desta Administragdo Publica, além de possuir recursos do Fundo
Municipal de Saude. O(s) quantitativo(s) toma(m) por base o histérico de consumo e as necessidades atuais do 6rgéao
demandante, conforme requisigbes incluidas no sistema REM aprovadas em todos niveis pelos ordenadores de despesas e
DFD(s) autorizado(s) pelo titular da pasta.

2.2. Justifica-se a adogéo de dispensadores em regime de comodato para o item sabonete liquido em espuma, considerando
que o refil do produto é inserido diretamente no interior do dispensador, o que exige compatibilidade especifica entre ambos.
Nesse sentido, o fornecimento dos dispensadores pelo proprio fornecedor garante a perfeita adequagédo ao refil disponibilizado,
assegurando o correto funcionamento do sistema, evitando incompatibilidades e reduzindo riscos operacionais. Além disso, o
comodato possibilita a padronizagdo dos equipamentos sem a necessidade de investimento inicial na aquisicdo dos
dispensadores, promovendo maior economicidade e eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.Quanto a entrega programada,
esta se justifica em razdo do volume total da aquisicdo, previsto para atender a demanda de um ano, aliado a limitagdo de
espaco fisico disponivel para armazenamento, o que torna inviavel o recebimento integral dos itens em uma Unica entrega.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Sustentabilidade

3.1.1. A empresa devera adotar as medidas de sustentabilidade aplicaveis, tomando por base o Guia Nacional de Contrata¢ées
Sustentaveis

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

4.1. As condi¢gdes de guarda e armazenamento dos produtos ndo poderdo permitir a sua deterioragdo, devendo seguir as
legislagdes e normas vigentes.

4.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versado em portugués, e da relagado da rede de assisténcia
técnica autorizada, quando for o caso.

4.3. Aprovacao de marcas
4.3.1. Marcas pré-qualificadas pela Comissao de Padronizagdo de Mateiais - COMPAMATE

4.3.1.1. Para participar do certame, ha obrigatoriedade de apresentacdo de marcas pré-aprovadas através de edital de pré-
qualificagao.

4.3.1.2. Os produtos ofertados terao classificagdo condicionada a aprovagéo da Comisséo de Padronizagao.

4.3.1.3. A pré-qualificacdo das amostras estda permanentemente disponivel e devera ser solicitada para a Comisséo de
Padronizagao, identificadas com o nome da empresa, dados para contato (telefone e e-mail), nome, cédigo do material, marca,

modelo de referéncia, numero do item e niumero da aquisicdo a que se destina, conforme procedimentos do edital de pré-
qualificagao.


https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-nova-edicao-de-guia-para-contratacoes-sustentaveis-na-administracao-publica-federal

4.3.1.4. A Comissdo de Padronizagdo emitira parecer sobre os produtos ofertados, com dados sobre a aprovagdo ou
reprovagao.

4.3.1.5. Consideram-se pré-aprovadas pela Comissdo de Padronizacdo as marcas que constarem na relacdo divulgada na
pagina do edital de Pré-Qualificagdo de Marcas, ficando dispensadas do envio de amostras.

4.3.1.6. Para informagbes sobre demais regras para pré-qualificacdo, endereco, e-mail, telefone e demais orientagbes da
Comissdao de Padronizagdo, deve ser acessado o link https://www.prefeitura.poa.br/smpg/diretoria-de-licitacoes-e-
contratos/comissoes-de-padronizacao.

4.3.2. Justifica-se a aquisi¢cdo/contratagdo com a exigéncia de marcas pré-aprovadas em razdo do excessivo tempo
demandando na analise de materiais de consumo hospitalar durante os processos licitatérios atuais, o que ocasiona, muitas
vezes, prejuizos ao abastecimento dos 6rgados, adotado a apresentacdo de amostras apenas para itens com menos de duas
marcas aprovadas.

4.4. Aquisicao/contratagdo com comodato
4.4.1. Para o(s) item(ns) devera ser fornecido 400 (quatrocentos) dispenseres em comodato.
4.4.2. A entrega serd no mesmo endereco da entrega do item 4.5.1.

4.4 .3. Justifica-se a adogdo de dispensadores em regime de comodato para o item sabonete liquido em espuma, considerando
que o refil do produto é inserido diretamente no interior do dispensador, o que exige compatibilidade especifica entre ambos.
Nesse sentido, o fornecimento dos dispensadores pelo proprio fornecedor garante a perfeita adequagéo ao refil disponibilizado,
assegurando o correto funcionamento do sistema, evitando incompatibilidades e reduzindo riscos operacionais. Além disso, o
comodato possibilita a padronizagdo dos equipamentos sem a necessidade de investimento inicial na aquisicdo dos
dispensadores, promovendo maior economicidade e eficiéncia na gestao dos recursos publicos.

4.5. Prazo e local de entrega

4.5.1. O prazo e local de entrega dos bens se dara conforme cronograma abaixo:

1° 2° 3°
entrega entrega- entrega
-30 120 dias — 240
dias apos a dias
1° apos a
1° Nome Local Entrega Endereco Entrega
400 298 298 HMIPV - ALMOXARIFADO (MATERIAL Av. Independéncia, 661 - Bloco C - 4°
MEDICO-HOSPITALAR E ESCRITORIO) andar, sala 410 - CEP 90035-07

4.5.1.1. Em caso de necessidade de alteragdo de data e/ou quantidades, a empresa sera comunicada com antecedéncia de 15
dias.

4.5.2. A entrega deverd ser realizada de segunda a sexta-feira das 08:00 as 11:30 horas e das 13:00 as 16:30 horas.

4.5.3. A empresa devera comunicar o Municipio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
o0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

4.6. Do recebimento dos itens

4.6.1. Os bens serao recebidos provisoriamente de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.

4.6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
termo de referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.6.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.6.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugao do contrato / da entrega;



https://www.prefeitura.poa.br/smpg/diretoria-de-licitacoes-e-contratos/comissoes-de-padronizacao

4.7. Especificagbes de garantia técnica

4.7.1. Nao ha necessidade de garantia complementar a garantia legal.

4.8. Condigbdes de manutengao e assisténcia técnica

4.8.1. Nao ha necessidade de manutencéo e assisténcia técnica.

4.9. Planilha de formagéao de pregos

4.9.1. A planilha de formacao de precos desta aquisicdo consta anexada ao presente processo.

4.10. Preposto

4.10.1. A empresa devera indicar, formalmente, um preposto, aceito pela fiscalizagdo, para representa-la administrativamente,
sempre que for necessario.

4.10.2. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas ao fornecimento.

4.11. Indice de reajuste

4.11.1. Na hipotese da concesséo de reajustamento, para as parcelas de prego pertinentes, sera utilizado o indice nacional de
precos ao consumidor amplo (IPCA).

4.10.1.1. Justifica-se a adogao do indice a fim de recompor o prego transacional afetado pela inflagdo, uma vez que tal indice é o

que mede tal perda e em conformidade com a ORDEM DE SERVICO N° 23, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2005.

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura, nos termos do artigo 105, da Lei
14.133/2021.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
6.1. A medigéo sera realizada em conformidade com as entregas exigidas, pela fiscalizagao.

6.2. O pagamento sera efetuado em conformidade com as entregas exigidas, apos a regular liquidagdo da despesa, observado
o disposto no art. 63 da Lei Federal n° 4.320/1964 e nos arts. 141 a 146 da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados a partir do recebimento da respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pelo Municipio.

6.3. Se o vencimento do prazo coincidir com feriado, final de semana ou em dia sem expediente na PMPA, considerar-se-a
como vencimento o primeiro dia util imediato.

6.4. A Administragédo resguarda o direito de solicitar outros documentos necessarios para o cumprimento das obriga¢des legais e
que nao estejam arrolados neste documento.

6.5. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto acima, devera ser
retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciara apds a regularizagdo, sem quaisquer 6nus
para o Municipio.

6.6. O fornecimento deve ser mantido caso o atraso de pagamento n&o seja superior a 2 (dois) meses, contado da emisséo da
nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas de obras, servicos ou
fornecimentos, nos termos do disposto no § 2°, do art. 137 da Lei 14.133/2021.

7. OBRIGAGOES DA EMPRESA, DO MUNICIPIO E FISCALIZAGAO

7.1. Além das obrigagbes e requisitos previstos para a fiscalizagéo, na legislagéo, no instrumento convocatério desta aquisigéo, é
necessario observar as abaixo estabelecidas:

7.2. OBRIGAGOES DA EMPRESA

7.2.1. Atender as solicitagdes oriundas de ocorréncias relatadas pela fiscalizago.


https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2005/3/23/ordem-de-servico-n-23-2005?q=23%252F2005

7.2.2. Manter-se durante toda a execugdo em compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas e as condigdes de
habilitagédo e qualificagdes exigidas.

7.2.3. Fornecer os bens/materiais na forma ajustada e dentro do melhor padrédo técnico aplicavel no intuito de sua perfeita
execugdo e em atendimento as disposigdes.

7.2.4. Providenciar junto aos 6rgdos competentes as licengas que se fizerem necessarias ao desempenho de suas atividades.
7.2.5. Prestar toda assisténcia para a perfeita execugdo do fornecimento.

7.2.6. Responsabilizar-se pela solidez, seguranca e perfeicao do fornecimento, obrigando-se a corrigir todas as inconformidades
que forem apontados pelos fiscais indicados e desfazer aqueles que estes julgarem impréprios ou mal executados.

7.2.7. Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente dos profissionais durante o fornecimento, em conformidade com as leis
trabalhistas e previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

7.2.8. Serdo de exclusiva responsabilidade da empresa todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e outros resultantes do fornecimento, ficando o Municipio desobrigado de quaisquer pagamentos decorrentes de
vinculo empregaticio com os membros da equipe de profissionais designada para prestarem o fornecimento.

7.2.9. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento e realiza-los de acordo com as especificagbes e condigbes
estabelecidas neste instrumento convocatério.

7.2.10. Responder, perante a Administracéo e terceiros prejudicados pelos prejuizos ou danos decorrentes de sua culpa ou dolo
no fornecimento n&do excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento exercido pelo
Municipio.

7.2.11. Ressarcir ao 6rgdo demandante quanto aos prejuizos causados pelos seus empregados ao patrimdnio publico, a
Administragdo e a terceiros quando do fornecimento, independentemente de dolo ou culpa destes.

7.2.12. Comunicar ao fiscal quaisquer irregularidades e prestar os esclarecimentos devidos e necessarios.
7.2.13. Obedecer as disposi¢des da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados).
7.2.14. Acatar prontamente as exigéncias e observagdes da fiscalizagdo do 6rgado municipal competente.

7.2.15. Prestar as informagdes solicitadas pelo Municipio, dentro dos prazos estipulados.

7.2.16. Consultar o 6rgéo fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de verificagdo de quaisquer situagdes, a
fim de ndo causar transtorno ou atraso quanto ao fornecimento.

7.2.17. Submeter-se as disposigdes legais em vigor.

7.2.18. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor ( Lei
Federal n.° 8.078/1990).

7.3. OBRIGACOES DO MUNICIPIO
7.3.1. Entregar a empresa a Ordem de Inicio/ Nota de Empenho.
7.3.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagéo.

7.3.3. Indicar o servidor nomeado fiscal que servira como intermediario entre todas as partes, auxiliando e mesmo substituindo o
fiscal quando for necessario.

7.3.4. Verificar se o fornecimento estd sendo realizados de acordo com as especificagdes deste documento, através da
fiscalizagao.

7.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em desacordo com as respectivas especificagdes.

7.3.6. O fiscal devera dar o aceite quanto ao recebimento dos documentos enviados pela empresa até o limite deste envio
proposto acima para que se inaugure o processo de pagamento.

7.3.7. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa, realizando sua fiscalizagao.

7.3.8. Exercer a fiscalizagdo, acompanhando o fornecimento, desde o inicio até a aceitagdo definitiva.

7.3.9. Expedir por escrito, as determinacdes, esclarecimentos e comunicagdes dirigidas a empresa, mantendo registro dos atos.
7.3.10. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigacgdes, assim como das disposi¢des legais pertinentes.

7.3.11. Efetuar os pagamentos nas condigbes pactuadas.

7.3.12. Comunicar a empresa quaisquer irregularidades observadas no fornecimento, exigindo sua imediata


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

corregao/regularizagéo.

7.3.13. Aplicar as sang¢des administrativas previstas sempre que ocorrerem irregularidades por parte da empresa, garantindo-lhe
o direito ao devido processo legal (contraditério, ampla defesa, presungao de inocéncia, etc.)

7.3.14. O fiscal devera decidir pela aplicagédo das sangbes, garantindo a empresa o direito ao devido processo legal.
7.3.15. Anotar as ocorréncias em livro préprio, dar ciéncia ao preposto, e determinar sua imediata regularizagéo.

7.3.16. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa realizar o fornecimento dentro das normas exigidas.
7.3.17. Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugédo do processo.

7.3.18. Observar as disposi¢des do Decreto n°® 21.072/21, inclusive no que pertine a obrigagdo contida no seu art. 10, paragrafo
Unico.

7.4. FISCALIZACAO

7.4.1. A fiscalizagcdo devera observar e fazer cumprir as legislagbes pertinentes e relativas a matéria, especialmente a Lei
Municipal 12.827/2021.

7.4.2. Os fiscais oficiardo a empresa sobre as inconformidades observadas.
7.4.3. Os fiscais exigirdo da empresa respostas e solugdes frente as irregularidades por eles constatadas.
7.4.4. As reunibes realizadas com a empresa deverao ser documentadas através de atas, gravagdes de reunides online, etc.

7.4.5. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscalizador deverdo ser solicitadas ao seu superior
imediato e em tempo habil para a adogao das medidas convenientes aplicaveis.

7.4.6. A fiscalizagdo nao isenta a empresa das responsabilidades assumidas com o Municipio.

7.4.7. O Municipio tera pleno poder para fiscalizar e acompanhar o fornecimento.

7.4.8. Exigir o fiel cumprimento dos termos e condi¢des definidas.

7.4.9. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa.

7.4.10. Verificar se o fornecimento esta de acordo com as especificagdes.

7.4.11. Nao permitir nenhuma alteragao sem razao preponderante e sem a sua autorizagao por escrito.

7.4.12. Registrar em relatorio as deficiéncias verificadas no fornecimento encaminhando, quando ocorrerem, cépia a empresa
para imediata corregéo das irregularidades apontadas sem prejuizo de aplicagdo das penalidades previstas.

7.4.13. Observar e fazer cumprir as legislagbes pertinentes e relativas a matéria.

7.4.14. Receber no prazo os documentos enviados pela empresa e de forma diligente e sem procrastinagdo, estando os
documentos conforme o que deles se exige.

7.4.15. Devera o fiscal, quando for o caso, dar o aceite aos documentos enviados para que ndo se deixe em mora o processo de
pagamento assim que todos os documentos forem analisados e recebidos corretamente.

7.4.16. Sugerir e encaminhar para aplicacdo de penalidades em face do inadimplemento das obrigacdes;
7.4.17. O fiscalizador devera observar e fazer cumprir as legislagées pertinentes e relativas a matéria.

7.4.18. O fiscal devera obedecer a legislagdo municipal que dispde sobre fiscalizagdo contratual, gestdo contratual e fiscalizagao.

8. CONDIGOES PARA HABILITAGAO
8.1. Qualificagao técnico-operacional

8.1.1. Certidao(0es) ou atestado(s) de capacidade técnico-operacional que demonstrem capacidade na execugao de
fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
aquisigao, regularmente emitido(s) por 6rgao ou entidade da administragédo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal
ou do Distrito Federal, por empresa privada, ou, ainda, pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.1.1.1. Justifica-se a exigéncia porque € a minima legal e a empresa necessita possuir experiéncia minima com o objeto a ser
executado.

8.2. Referente ao item é necessario apresentacdo dos seguintes documentos:



8.2.1. Comprovacgao de autorizagdo de funcionamento de empresa (AFE) emitida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria —
ANVISA.

8.2.2. Comprovacao de licenciamento (Alvara de Saude) do 6rgdo sanitario competente para fabricar, distribuir, importar ou
comercializar o produto.

8.2.3. Justifica-se o pedido das comprovagdes em razdo de exigéncia legal, constante na Resolugdo n® 16/2014 Anvisa, Lei
6.360/1976 e Decreto 8.077/2013.

8.3. Qualificagdo econdmico-financeira

8.3.1. Para qualificagdo econdmico-financeira, esta aquisi¢cdo seguira as disposi¢des da Ordem de Servigo 003/2021.

Documento assinado eletronicamente por Gessiane Fatima Camargo Pinto, Assistente Administrativo, em
04/05/2026, as 13:32, conforme o art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006, ¢ o Decreto Municipal 18.916/2015.
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