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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
UNIDADE DE GESTAO DA FASE PREPARATORIA - CFPC/DLC/SMPG

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicao de ferramentas e aparelhos elétricos - furadeiras, multimetro, moto esmeril, martelete, esmerilhadeira e
soprador, para o Departamento Municipal de Limpeza Urbana.

1.1.1. As especificagdes, as quantidades e os valores estimados desta aquisigdo constam em anexo no instrumento
convocatorio desta aquisicao .

1.1.1.1. Tabela de itens a serem adquiridos:

Item | Codigo GMAT | Descrigdo do item Unidade | Quantidade
1 46300 Moto esmeril de bancada, motor 1/2cv, 3400rpm, 110/220v UN 1
2 496018 Furadeira eletrica portatil, de impacto, 1/2", indl.,bivolt, 110/220 UN 2
3 651240 Esmerilhadeira angular 4.1/2" 220 v 710 w 11000 rpm UN 1
4 652966 Furadeira e parafusadeira a bateria 18v reversivel UN 2
5 766451 Soprador termico, 1800 w, 2 estagios de temperatura, 2 bicos UN 1
6 771055 Martelete perfurador rompedor potencia minima 800w, tensao 220v | UN 1
7 785931 Multimetro digital categoria iii,selecao automatica de tensao ac/dc UN 3

1.2. Parcelamento do objeto
1.2.1. Foi realizado o parcelamento do objeto.

1.2.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque dessa forma, cumpre-se a regra geral de parcelamento do objeto,
buscando a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentragdo de mercado.

1.2.1.2. A aquisicdo sera dividida em itens, facultando-se a empresas a participagdo em quantos itens forem de seu
interesse.

1.3. Forma de fornecimento: uma sé vez, com prazo conforme consta no item prazo de entrega.

1.4. Critério de julgamento

1.4.1. Critério de julgamento desta aquisigdo € menor prego por item.

1.5. Definigao do objeto

1.5.1. Classifica-se o objeto desta aquisi¢do como bem comum porque sao aqueles cujos padrdoes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.

1.5.2. Os bens de uso comum deste objeto nao classificam-se como de luxo, pois é vedada a aquisicao de bens de




consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto no Decreto Municipal 21.743/2022.

1.6. Subcontratagao
1.6.1. E vedada a subcontratagéo do objeto.

1.6.1.1. Justifica-se a vedacgao para evitar o encarecimento injustificado da entrega por intermediarios e garantir que a
Administragdo Publica compre diretamente de fornecedores com capacidade real de atendimento a demanda, em
observancia aos principios da economicidade, da eficiéncia.

1.7. Consércio
1.7.1. Veda a participagdo de empresas em consorcio.

1.7.1.1. Justifica-se, pois tal previsao incorre em restricdo do mercado e perda da competitividade entre as empresas, o
que afeta a economicidade, também.

1.8. Esta aquisigao nao gera contrato.

1.9. Garantia contratual
1.9.1. Nao haveré exigéncia de garantia contratual da execugao.

1.9.1.1. Justifica-se a néo exigéncia de garantia contratual porque os itens a serem adquiridos ndo possuem
complexidade técnica e/ou riscos envolvidos e a entrega é imediata.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagao da contratagdo e de seus quantitativos se da referente a necessidade de adquirir ferramentas e
aparelhos elétricos - furadeiras, multimetro, moto esmeril, martelete, esmerilhadeira e soprador, para o Departamento
Municipal de Limpeza Urbana. Justifica-se a necessidade, pois sdo necessarios para viabilizar e agilizar os servigos de
manutencao prestados na unidades administrativas/operacionais do DMLU e nos Sanitarios Publicos do Municipio.
Destaca-se que a demanda é de interesse publico, pois demandantes desempenham fungdes fundamentais a
populagado e ao Municipio, além de ser de competéncia desta Administracdo Publica, com recursos da Administragao
Direta. A estimativa de quantidades consta no quadro resumo extraido do sistema LIC e anexado nos autos deste
expediente. O(s) quantitativo(s) toma(m) por base o histérico de consumo e as necessidades atuais do 6rgédo
demandante, conforme requisigbes incluidas no sistema REM aprovadas em todos niveis pelos ordenadores de
despesas e DFD(s) autorizado(s) pelo titular da pasta.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Sustentabilidade

3.1.1. A empresa devera adotar as medidas de sustentabilidade aplicaveis, tomando por base o Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

4.1. As condi¢des de guarda e armazenamento dos produtos ndo poderéo permitir a sua deterioragao, devendo seguir
as legislagcbes e normas vigentes.

4.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de
assisténcia técnica autorizada, quando for o caso.

4.3. Da aprovagao e amostras


https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/decreto/2022/2175/21743/decreto-n-21743-2022-regulamenta-o-art-20-da-lei-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-para-estabelecer-o-enquadramento-dos-bens-de-consumo-adquiridos-para-suprir-as-demandas-das-estruturas-da-administracao-publica-municipal-direta-e-indireta-nas-categorias-de-qualidade-comum-e-de-luxo
https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-nova-edicao-de-guia-para-contratacoes-sustentaveis-na-administracao-publica-federal

4.3.1. A aprovagao das marcas ofertadas ficara condicionada a analise do pregoeiro e/ou 6rgao requisitante

4.3.1.1. Se necessario, sera solicitada a apresentacdo de amostras para avaliagao, ocasido em que sera concedido o
prazo e local para entrega.

4.4. Prazo e local de entrega
4.4 .1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 dias.

4.4.2. A entrega devera ser realizada no(s) enderecgo(s):

Nome local entrega Local de entrega (endereco)

ALMOXARIFADO CENTRAL DMLU Rua Freitas de Castro, 253 / Sala B 21 - POA/RS

4.4.2.1. A entrega devera ser realizada em dias Uteis e horario comercial.

4.4.3. A empresa devera comunicar o Municipio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

4.5. Do recebimento dos itens

4.5.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagao, com verificagao posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.

4.5.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste termo de referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacao,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.5.3. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apés a
verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.5.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugao do contrato / da entrega;

4.6. Especificacbes de garantia técnica

4.6.1. Nao ha necessidade de garantia complementar a garantia legal.

4.7. Condicdes de manutencao e assisténcia técnica

4.7.1. Nao ha necessidade de manutencgao e assisténcia técnica.

4.8. Planilha de formacao de precos

4.8.1. A planilha de formagao de pregos desta aquisigao consta anexada ao presente processo.

4.9. Preposto

49.1. A empresa devera indicar, formalmente, um preposto, aceito pela fiscalizagdo, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario.

4.9.2. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas ao fornecimento.

4.10. indice de reajuste

4.10.1. Na hipotese da concessao de reajustamento, para as parcelas de preg¢o pertinentes, sera utilizado o indice
nacional de pregos ao consumidor amplo (IPCA).




4.10.1.1. Justifica-se a adogao do indice a fim de recompor o prego transacional afetado pela inflagdo, uma vez que tal

indice é o que mede tal perda e em conformidade com a ORDEM DE SERVICO N° 23, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2005.

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia é de até 30 (trinta) dias, uma vez que a nota de empenho substitui o contrato, nos termos do
inc. Il, art. 95 da Lei 14.133/2021.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6.1. A medicao sera realizada em parcela Unica , pela fiscalizagao.

6.2. O pagamento sera efetuado em parcela Unica , apds a regular liquidagao da despesa, observado o disposto no art.
63 da Lei Federal n® 4.320/1964 € nos arts. 141 a 146 da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pelo Municipio.

6.3. Se o vencimento do prazo coincidir com feriado, final de semana ou em dia sem expediente na PMPA, considerar-
se-a como vencimento o primeiro dia util imediato.

6.4. A Administracdo resguarda o direito de solicitar outros documentos necessarios para o cumprimento das
obrigagdes legais e que nao estejam arrolados neste documento.

6.5. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndao cumprir com o disposto acima, devera ser
retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciara apés a regularizagdo, sem quaisquer
Onus para o Municipio.

6.6. O fornecimento deve ser mantido caso o atraso de pagamento ndo seja superior a 2 (dois) meses, contado da
emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas de
obras, servigos ou fornecimentos, nos termos do disposto no § 2°, do art. 137 da Lei 14.133/2021.

7. OBRIGAGOES DA EMPRESA, DO MUNICIPIO E FISCALIZAGAO

7.1. Além das obrigacdes e requisitos previstos para a fiscalizagéo, na legislagédo, no instrumento convocatério desta
aquisi¢ao, é necessario observar as abaixo estabelecidas:

7.2. OBRIGACOES DA EMPRESA
7.2.1. Atender as solicitagdes oriundas de ocorréncias relatadas pela fiscalizagao.

7.2.2. Manter-se durante toda a execugdo em compatibilidade com as obrigag¢des por ela assumidas e as condi¢des de
habilitagao e qualificagdes exigidas.

7.2.3. Fornecer os bens/materiais na forma ajustada e dentro do melhor padrdo técnico aplicavel no intuito de sua
perfeita execugdo e em atendimento as disposigdes.

7.2.4. Providenciar junto aos 6rgaos competentes as licencas que se fizerem necessarias ao desempenho de suas
atividades.

7.2.5. Prestar toda assisténcia para a perfeita execugao do fornecimento.

7.2.6. Responsabilizar-se pela solidez, seguranga e perfeicdo do fornecimento, obrigando-se a corrigir todas as
inconformidades que forem apontados pelos fiscais indicados e desfazer aqueles que estes julgarem impréprios ou mal
executados.

7.2.7. Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente dos profissionais durante o fornecimento, em conformidade com
as leis trabalhistas e previdenciarias e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

7.2.8. Serao de exclusiva responsabilidade da empresa todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e outros resultantes do fornecimento, ficando o Municipio desobrigado de quaisquer pagamentos
decorrentes de vinculo empregaticio com os membros da equipe de profissionais designada para prestarem o
fornecimento.

7.2.9. Assumir inteira responsabilidade pelo fornecimento e realiza-los de acordo com as especificagbes e condigbes


https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2005/3/23/ordem-de-servico-n-23-2005?q=23%252F2005

estabelecidas neste instrumento convocatorio.

7.2.10. Responder, perante a Administragdo e terceiros prejudicados pelos prejuizos ou danos decorrentes de sua
culpa ou dolo no fornecimento ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento
exercido pelo Municipio.

7.2.11. Ressarcir ao 6rgao demandante quanto aos prejuizos causados pelos seus empregados ao patriménio publico,
a Administracao e a terceiros quando do fornecimento, independentemente de dolo ou culpa destes.

7.2.12. Comunicar ao fiscal quaisquer irregularidades e prestar os esclarecimentos devidos e necessarios.
7.2.13. Obedecer as disposigdes da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados).
7.2.14. Acatar prontamente as exigéncias e observagdes da fiscalizagdo do érgdo municipal competente.

7.2.15. Prestar as informacgodes solicitadas pelo Municipio, dentro dos prazos estipulados.

7.2.16. Consultar o érgao fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de verificagdo de quaisquer
situacgoes, a fim de nao causar transtorno ou atraso quanto ao fornecimento.

7.2.17. Submeter-se as disposigdes legais em vigor.

7.2.18. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/1990).

7.3. OBRIGACOES DO MUNICIPIO
7.3.1. Entregar a empresa a Ordem de Inicio/ Nota de Empenho.
7.3.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagao.

7.3.3. Indicar o servidor nomeado fiscal que servira como intermediario entre todas as partes, auxiliando e mesmo
substituindo o fiscal quando for necessario.

7.3.4. Verificar se o fornecimento esta sendo realizados de acordo com as especificagdes deste documento, através da
fiscalizagao.

7.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em desacordo com as respectivas especificagdes.

7.3.6. O fiscal devera dar o aceite quanto ao recebimento dos documentos enviados pela empresa até o limite deste
envio proposto acima para que se inaugure o processo de pagamento.

7.3.7. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa, realizando sua fiscalizagao.
7.3.8. Exercer a fiscalizagao, acompanhando o fornecimento, desde o inicio até a aceitagao definitiva.

7.3.9. Expedir por escrito, as determinagdes, esclarecimentos e comunicagdes dirigidas a empresa, mantendo registro
dos atos.

7.3.10. Cumprir e exigir o cumprimento das obrigagbes, assim como das disposigcdes legais pertinentes.
7.3.11. Efetuar os pagamentos nas condigbes pactuadas.

7.3.12. Comunicar a empresa quaisquer irregularidades observadas no fornecimento, exigindo sua imediata
correcao/regularizagao.

7.3.13. Aplicar as san¢des administrativas previstas sempre que ocorrerem irregularidades por parte da empresa,
garantindo-lhe o direito ao devido processo legal (contraditério, ampla defesa, presungao de inocéncia, etc.)

7.3.14. O fiscal devera decidir pela aplicagao das sangdes, garantindo a empresa o direito ao devido processo legal.
7.3.15. Anotar as ocorréncias em livro proprio, dar ciéncia ao preposto, e determinar sua imediata regularizagao.

7.3.16. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa realizar o fornecimento dentro das normas
exigidas.

7.3.17. Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo.

7.3.18. Observar as disposi¢gdes do Decreto n° 21.072/21, inclusive no que pertine a obrigagdo contida no seu art. 10,


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

paragrafo unico.

7.4. FISCALIZACAO

7.4.1. Afiscalizagao devera observar e fazer cumprir as legislagbes pertinentes e relativas a matéria, especialmente a
Lei Municipal 12.827/2021.

7.4.2. Os fiscais oficiardo a empresa sobre as inconformidades observadas.
7.4.3. Os fiscais exigirdo da empresa respostas e solucdes frente as irregularidades por eles constatadas.

7.4.4. As reunibes realizadas com a empresa deverdo ser documentadas através de atas, gravagbes de reunides
online, etc.

7.4.5. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscalizador deverado ser solicitadas ao seu
superior imediato e em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes aplicaveis.

7.4.6. A fiscalizagao nao isenta a empresa das responsabilidades assumidas com o Municipio.

7.4.7. O Municipio tera pleno poder para fiscalizar e acompanhar o fornecimento.

7.4.8. Exigir o fiel cumprimento dos termos e condigdes definidas.

7.4.9. Fazer os esclarecimentos solicitados pela empresa.

7.4.10. Verificar se o fornecimento esta de acordo com as especificagdes.

7.4.11. Nao permitir nenhuma alteragao sem razao preponderante e sem a sua autorizagao por escrito.

7.4.12. Registrar em relatério as deficiéncias verificadas no fornecimento encaminhando, quando ocorrerem, copia a
empresa para imediata correcdo das irregularidades apontadas sem prejuizo de aplicagdo das penalidades previstas.

7.4.13. Observar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria.

7.4.14. Receber no prazo os documentos enviados pela empresa e de forma diligente e sem procrastinagao, estando
os documentos conforme o que deles se exige.

7.4.15. Devera o fiscal, quando for o caso, dar o aceite aos documentos enviados para que nao se deixe em mora o
processo de pagamento assim que todos os documentos forem analisados e recebidos corretamente.

7.4.16. Sugerir e encaminhar para aplicagdo de penalidades em face do inadimplemento das obrigagées;
7.4.17. O fiscalizador devera observar e fazer cumprir as legislagbes pertinentes e relativas a matéria.

7.4.18. O fiscal devera obedecer a legislagdo municipal que dispde sobre fiscalizagdo contratual, gestdo contratual e
fiscalizacao.

8. CONDICOES PARA HABILITAGAO
8.1. Qualificagao técnico-operacional

8.1.1. Certidao(des) ou atestado(s) de capacidade técnico-operacional que demonstrem capacidade na execugao de
fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
aquisi¢ao, regularmente emitido(s) por 6rgéo ou entidade da administragéo publica direta ou indireta, federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal, por empresa privada, ou, ainda, pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.1.1.1. Justifica-se a exigéncia porque é a minima legal e a empresa necessita possuir experiéncia minima com o
objeto a ser executado.

8.2. Qualificagdo econdémico-financeira

8.2.1. Para qualificagdo econdmico-financeira, esta aquisi¢ao seguira as disposicoes da Ordem de servico 001/2026.


https://leis.org/municipais/rs/porto-alegre/lei/ordem-de-servico/2026/1/ordem-de-servico-n-1-2026-dispoe-sobre-os-indicadores-da-situacao-economico-financeira-das-empresas-participantes-das-modalidades-de-licitacao-previstas-nos-incs-i-e-ii-do-art-28-da-lei-federal-n%25C2%25BA-14133-de-1%25C2%25BA-de-abril-de-2021-realizadas-pela-administracao-direta-e-indireta-e-revoga-a-ordem-de-servico-n%25C2%25BA-003-de-21-de-maio-de-2021
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